Estado de Goids
Municipio de Planaltina

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS - EDITAL N° 001/2007

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANALTINA faz saber a quem possa interessar, que estdo
abertas inscricdes do CONCURSO PUBLICO, para o preenchimento de vagas de seu quadro
permanente de pessoal, sujeitas ao regime juridico Unico dos funcionarios publicos do Municipio
de Planaltina - Goids de acordo com o Lei n° 305/1993 que dispbe sobre a estrutura
organizacional basica e servidores do Poder Executivo Municipal e Lei n® 565/2001 que modifica
0 quadro de provimento de cargos efetivos do Poder Executivo Municipal, criando e
transformando cargos e alterando quantitativos, Resolu¢cdes Normativas do Tribunal de Contas
dos Municipios e as instru¢des a seguir:

1 - DOS CARGOS E VAGAS:

O processo de selecdo atenderd o elenco de cargos de provimento efetivo, descritos a seguir
juntamente com as vagas disponiveis e o nivel salarial respectivo. O Concurso sera realizado sob
a responsabilidade da Comissao do Concurso Publico nomeada pelo Decreto n.296/2005 16 de
setembro de 2005 a qual sera auxiliada pela empresa Informacon3 Informatica e Contabilidade
Ltda.

1.1 — Relacao de cargos ofertados por escolaridade exigida para investidura:
a) ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO:

Cargos N° de [N°vagas para| Salario Taxa de
vagas| deficientes Base Inscrigéo (R$)
AUXILIAR DE SERVICOS DE HIGIENE E
ALIMENTACAO 100 5 R$ 350,00 41,60
MOTORISTAL 20 1 R$ 426,35 41,60
SERVENTE BRACAL 64 3 R$ 350,00 41,60
VIGIA 10 1 R$ 350,00 41,60
b) ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
Cargos Ne de N° vagas Salério Taxa de
para
vagas| deficientes Base Inscri¢cao (R$)
TELEFONISTA 5 1 R$ 352,29 41,60

1.2 — As atribuicdes dos cargos e demais especificagdes de que tratam a Lei n® 305/93 e Lei n°
565/2001 est&do no Anexo Il.

2 - INSCRICOES
2.1 - A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste EDITAL, em relacdo as quais nao podera alegar
desconhecimento.

2.2 - As inscricdes serdo efetuadas no periodo de 05 a 23 de fevereiro de 2007, em dias Uteis,
mediante o comprovante de depdsito realizado pelo caixa de atendimento convencional em
espécie, na conta da PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANALTINA, Conta 19.754-6 Agéncia
4338 do Banco Italt ou Conta 21.350-0 Agéncia 2462-7 do Banco do Brasil, no valor da taxa
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correspondente ao cargo pretendido, segundo tabela anterior, nos locais, dias e horarios a seguir

discriminados:

= Local: Centro Cultural Mércio Inei Nogueira

= Endereco: QA 20-MC Lote 6/7, Setor Leste, Planaltina, GO (Secretaria de
Esportes/Antigo Cinema).

= Horério: 8h as 17h

2.3 — Nao serao aceitos os comprovantes de depésitos realizados através de “Caixas Rapidos”
(Caixa Eletroénico), para efetuar a inscricdo. Para fazer a inscricdo os candidatos deveréo levar:
e CPF (original e 01 cépia);

¢ RG — Registro Geral- ou C.N.H - Carteira Nacional de Habilitacdo- (original e 01 cépia);

e Comprovante original de depdsito da taxa de inscricdo

2.3.1 Os candidatos que concorrerdo ao cargo de Motoristal deverdo obrigatoriamente
apresentar original e cépia da Carteira Nacional de Habilitacao (C.N.H) categoria “C” no ato da
inscricéo.

2.4 - A inscricdo poderd ser feita por procurador legalmente habilitado, e sera formalizada em
impresso préprio, devidamente acompanhada de declaragdo firmada pelo candidato e o
documento exigido no item 2.3 e 2.3.1, sob pena de responsabilidade, de que preenche todas as
condicbes e esta de acordo com o que dita o presente EDITAL.

2.5 - A assinatura do candidato na ficha de inscricdo implicar4d na satisfacdo das exigéncias
relacionadas no item 3, ficando dispensada a imediata apresenta¢do de documentos probatdrios,
0s quais, todavia, serdo exigidos dos candidatos aprovados, por ocasido de sua nomeacdo e
antes do ato da posse.

2.6 - A relacao dos candidatos inscritos que tiverem suas inscricdes indeferidas sera divulgada
pela Comissdo de Concurso Publico no Placar de Publicidade da Prefeitura Municipal e no sitio
eletrdnico www.planaltina.go.gov.br em até quinze dias, a contar do encerramento das inscricdes
e cabera recurso no prazo de até trés dias (teis, a contar da data de sua divulgacao, ao senhor
Presidente da Comissdo. Interposto o recurso e ndo havendo a manifestacdo a tempo da
Comissao, o candidato poderd participar condicionalmente das provas.

2.7 — No ato da inscri¢cdo o candidato devera preencher a ficha de inscricdo optando pelo cargo a
ser concorrido, ficando o candidato responsavel por todas as informacdes prestadas na ficha de
inscricdo e de acordo com a dita do presente edital.

2.8 — O candidato devera assinar seu nome na ficha de inscricdo, no caderno de prova e no
gabarito. Se usar rubrica, conforme documento oficial, o candidato devera colocar o nimero de
inscricdo juntamente com a assinatura rubricada.

3 - DOS REQUISITOS
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3.1 - O candidato aprovado no concurso de que trata este Edital serd investido no cargo, se
atender as seguintes exigéncias:

a) Ter nacionalidade brasileira; no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo
estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, conforme a Legislacdo em vigor;

b) Ser maior de 18 (dezoito) anos;

¢) Haver cumprido as obriga¢cdes e encargos para com o servigo militar, no caso de candidato do
sexo masculino;

d) Estar quite com a Justica Eleitoral e no gozo dos direitos politicos;

e) Apresentar atestado de aptidao fisica e mental para o cargo, assinado por médico;

f) Ter boa conduta e ndo possuir antecedentes criminais;

g) Nao ser condenado por sentenca transitado em julgado, por crime contra a Administracdo
Publica;

3.2 - Os candidatos deverdo, ainda, satisfazer as exigéncias quanto ao cargo pretendido e o
respectivo nivel de escolaridade requerido conforme classificado e descrito no item 1.1 deste
Edital.

3.2.1 — Para realizacdo da Prova Pratica de Motoristal os candidatos deverao obrigatoriamente
portar a Carteira Nacional de Habilitacdo — categoria “C” sob pena de nulidade da sua candidatura
ao cargo.

3.3 - A falta de comprovacédo de quaisquer requisitos especificados nos subitens “3.1" e “3.2”
impedira a posse do candidato.

4 - DAS PROVAS
4.1 — O Concurso constara de provas objetivas, de redacdo e pratica conforme abaixo
especificado de acordo com 0s cargos.

4.1.1 — As provas para todos os cargos que exigem ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
constardo de 40 (QUARENTA) questdes objetivas conforme o quadro a seguir:

Tipo de Prova N° de Questdes |Pontuacdo Tota
Portugués 15 37,5
Matemética 15 37,5
Conhecimentos Gerais 10 25,0

4.1.1.1 — Especificamente para o cargo de Motoristal seréo realizadas provas praticas.

4.1.2 — As provas para todos os cargos que exigem ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
constardo de 50 (CINQUENTA) guestdes objetivas e uma Redac&o conforme o quadro a seguir:

Tipo de Prova N° de Questdes|Pontuacdo Total
Portugués 20 40
Matematica 15 30
Conhecimentos Gerais 15 30
REDACAO - 100
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4.2 - As provas objetivas serdo compostas de questdes de mdltipla escolha, valendo cada
questdo do item 4.1.1 dois pontos e meio (2,5) e para o item 4.1.2, dois (2), e versardo sobre os
assuntos constantes dos Programas, que fazem parte do Anexo | do presente Edital, de carater
eliminatério.

4.3 - A prova prética consistira em avaliar o desempenho dos candidatos na atividade do cargo
pretendido.

4.3.1 - Para o cargo de Motoristal a prova pratica sera aplicada com fundamentos préprios das
atividades exercidas na area do cargo pretendido.

5 - DA PRESTACAO DAS PROVAS

5.1 - O candidato devera comparecer ao local determinado para as provas com 30 minutos de
antecedéncia do horario estipulado para fechamento dos portdes, munido do protocolo de
inscricdo, cédula de identidade ou outro documento de identificacdo oficial com foto -
documentos obrigatérios para executar a prova e caneta esferogréfica azul ou preta. Nao sera
permitido o0 acesso a sala de provas ap0ds o horario estabelecido para o inicio das mesmas e nem
o candidato que néo estiver com seu protocolo de inscrigao.

5.2 - As provas serdo realizadas no dia 18 de marco de 2007 na cidade de Planaltina - Goias.

5.2.1 — Os candidatos terdo no maximo 04 (quatro) horas para realizacdo das provas objetivas e
de redacédo, bem como o preenchimento dos gabaritos.

5.3 - Durante a realizacdo das provas, ndo sera permitida qualquer consulta a livros, cadernos,
etc., nem a utilizacdo de instrumentos como maquina de calcular, aparelhos de comunicacéo de
qgualquer natureza, bem como € proibido ausentar-se da sala de provas, a ndo ser em casos
especiais, na companhia de um fiscal.

5.3.1 - A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera,
além de solicitar atendimento especial para esse fim, levar um acompanhante, que ficard em sala
reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela guarda da crianca. A candidata que
nao levar acompanhante nao realizara as provas.

5.3.2 - O candidato, portador de deficiéncia ou ndo, que necessitar de atendimento
especial para a realizacdo das provas devera fazer o pedido por escrito e assinado de
préprio punho conforme a assinatura da ficha de inscricdo ou procuracao, declarando a
necessidade especifica e 0s recursos especiais necessarios e, ainda, caso seja
necessidade fisica devera fornecer no ato da inscricdo o original do laudo médico com
carimbo legivel identificando o nome completo e CRM do médico.

5.4 - Nao seréa permitido fazer prova em local e horéarios diferentes do estabelecido, sob quaisquer
alegacdes, exceto em condicdes especificadas neste edital.
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5.5 - As salas de provas serdo fiscalizadas por elementos designados pela COMISSAO DE
CONCURSO PUBLICO, vedado o ingresso de pessoas estranhas.

5.6 - Os candidatos receberdo junto as provas objetivas o gabarito para preenchimento do mesmo
e devolverdo ao término da prova somente o gabarito para correcao.

5.7 — O gabarito das provas objetivas ndo devera conter nenhuma rasura sob pena de nulidade
da questéo.

5.8 - Os pontos relativos as questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos que fizeram a prova.

5.9 - Nao serdo enviados avisos ou quaisquer tipos de correspondéncia aos candidatos. O local e
horario para realizacdo das provas serdo divulgados no Placar da Prefeitura Municipal de
Planaltina - Goias e no sitio eletrbnico-www.planaltina.go.gov.br, no minimo 5 (cinco) dias antes
das provas.

5.10 - Os gabaritos oficiais preliminares serdo divulgados no Placar de Publicidade da Prefeitura
Municipal de Planaltina - Goias e no sitio eletrbnico-www.planaltina.go.gov.br em até quarenta e
oito horas ap6s encerramento de todas as fases das provas aplicadas.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROVAS

6.1 - As provas objetivas terdo um total de 50 (cinqlienta) questbes, onde cada questdo valera 2
(dois) pontos, sendo de carater classificatorio, considerando classificado o candidato que obtiver
nota igual ou superior a 50% (cinglienta por cento) do total de pontos na prova;

6.1.1 — Especificamente para os cargos listados no item 3.2.1, as provas objetivas terdo um
total de 40 (quarenta) questdes, onde cada uma valera 2,5 (dois e meio) pontos, sendo de carater
classificatorio, considerando classificado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50%
(cinguenta por cento) do total de pontos na prova;

6.2 - Na prova Pratica sera avaliado o desempenho do candidato, testando suas habilidades na
area do cargo pretendido e serdo atribuidas notas de 0 (zero) a 100 (cem) pontos em caréter
classificatorio.

6.3 - Para a redacao serdo abordados temas da atualidade ou especificos da area de atuacéo e
serdo atribuidas notas de 0 (zero) a 100 (cem) pontos em carater classificatoério.

6.4 - Os candidatos que ndo obtiverem a nota especificada no subitem 6.1 ndo terdo suas
redacdes corrigidas, ficando assim, desclassificados. Porém, caso a quantidade de candidatos
classificados no item 6.1 ndo alcance a quantidade de vagas ofertadas, as mesmas seréo
corrigidas.

6.5 - O ndo comparecimento a qualquer uma das provas inabilitara o candidato automaticamente.
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6.6 - Nao havera segunda chamada para nenhuma prova.

7 - DOS DEFICIENTES FiSICOS

7.1 - Para efeito do que dispde o inciso VIl do artigo 37 da Constituicdo Federal, as pessoas
portadoras de deficiéncia fisica participardo do Concurso Publico em igualdade de condi¢cdes com
0s demais candidatos no que se refere ao conteldo e avaliacdo das provas, mantidas as
condicBes especiais para adequacdo da sua aplicacdo as condicbes restritivas do deficiente.
Ficam assegurados 5% (cinco por cento) das vagas para os portadores de deficiéncia.

7.2- O candidato cuja deficiéncia ndo for configurada ou quando esta for considerada
incompativel com a funcéo a ser desempenhada, seré desclassificado.

7.3 — Para efetuar sua inscricdo no Concurso Publico, o candidato portador de deficiéncia devera
levar uma cOpia autenticada do laudo médico para anexar a ficha de inscricdo, atestando a
espécie e o grau de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doenca — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia (art. 39,
IV do Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999).

7.4 - Os candidatos portadores de deficiéncia deverdo atender a todos os itens especificados
neste Edital.

7.5 - As pessoas portadoras de deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de
condicbes com os demais candidatos no que se refere ao conteldo, avaliacdo, duracao, data,
horario e local de realizagdo das provas.

7.6 - Os candidatos deficientes ou que necessitarem fazer prova especial, deverdo solicitar a
elaboracdo das mesmas por escrito a Comissao de Concurso, até o término das inscricdes. No
caso da necessidade de tempo adicional para realizacdo dos exames, 0s mesmos deverdo em
igual prazo requerer tal beneficio, devendo tal requerimento se fazer acompanhar de parecer
emitido por especialista da area de sua deficiéncia.

7.7 — Os deficientes visuais que requererem prova em braile, deverdo levar no dia de aplicacéo
das provas, reglete e puncéo, para que suas respostas sejam dadas, também em braile.

7.8 - A ndo solicitacdo da elaboragéo de prova especial ou do tempo adicional a que se refere o
item anterior, no prazo especificado, implicard na participacdo do candidato na prestacao do(s)
exame(s) nas mesmas condi¢bes dispensadas aos demais candidatos.

7.9 - O portador de deficiéncia, se habilitado, mas nao classificado nas vagas reservadas, estara
automaticamente concorrendo as demais vagas existentes, obedecida a ordem de classificacédo
geral.



Estado de Goids
Municipio de Planaltina

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS - EDITAL N° 001/2007

7.10 - Na falta de candidatos habilitados para as vagas reservadas a portadores de deficiéncia,
serdo essas preenchidas pelos demais candidatos, com estrita observancia da ordem
classificatoria.

7.11 - A contratacdo dos candidatos habilitados obedecera a ordem de classificacdo, devendo
iniciar-se pela lista de pontuacéo geral, seguida da lista de candidatos portadores de deficiéncia,
observando-se, a partir de entdo, sucessiva alternancia entre elas, até o exaurimento das vagas
reservadas. Em caso de surgimento de novas vagas no decorrer do prazo de validade do
Concurso Publico, aplicar-se-a a mesma regra e proporcionalidade prevista no item 1 deste
Capitulo.

7.12 - O candidato portador de deficiéncia aprovado e convocado para fim de contratacdo a
funcdo, durante o periodo de experiéncia serd submetido a avaliacdo por equipe multiprofissional
prevista no artigo 43 do Decreto n.° 3.298/99, que bem identificara a compatibilidade entre as
atribuicdes da funcao/cargo e a deficiéncia apresentada.

7.13 - A deficiéncia constatada nao podera ser utilizada para justificar concessdo de
aposentadoria ou de adaptacdo em outro cargo.

8 - DA CLASSIFICACAO
8.1 - O critério de classificacao para os cargos de Auxiliar de Servicos de Higiene e Alimentacéo,
Servente Bracal e Vigia é a nota final.

8.2 - Para o cargo de Motoristal a nota final do candidato aprovado sera igual a somatéria dos
pontos obtidos na Prova Objetiva e Pratica, dividida por 02(dois).

8.3 — Para o cargo de Telefonista a nota final do candidato aprovado sera igual a somatéria dos
pontos obtidos na Prova Objetiva e Redacéo, dividida por 02(dois).

8.4 - Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente de pontos.

8.5 - Em caso de igualdade de pontos, tera preferéncia para nomeacao o candidato:
a) o candidato mais idoso

b) obtiver a maior nota na prova objetiva de Portugués;

c) obtiver a maior nota na prova objetiva de Matemética,

8.5.1 - Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato que tiver maior nimero de dependentes
(conjuge e filhos) declarados no ato de inscricdo e considerados como dependentes
caracterizados assim de acordo com a legislacao do Imposto de Renda Pessoa Fisica.

8.6 - O resultado final serd divulgado no Placar de Publicidade da Prefeitura Municipal de
Planaltina - Goias em até trinta dias apés encerramento da fase de recursos contra 0s gabaritos
oficiais divulgados.
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9 - DOS RECURSOS

9.1 - Reviséo de nota e questdes de legalidade:

a) O candidato podera apresentar recurso no prazo de até 3(trés) dias Uuteis, a partir da
divulgacéo dos gabaritos oficiais preliminares.

b) Admitir-se-4 um Gnico recurso para a mesma questdo, para cada candidato, quanto ao gabarito
divulgado ou conteudo das questbes, desde que devidamente fundamentado.

c) Para recorrer contra os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas, o candidato devera
utilizar o modelo de formulario disponivel no Anexo Il deste Edital.

9.2 — Todos os recursos serdo analisados e as justificativas das alteracées do gabarito serdo
divulgadas no Placar de Publicidade da Prefeitura Municipal de Planaltina - Goias, quando da
divulgacéo do gabarito oficial definitivo.

10- DAS DISPOSICOES FINAIS:

10.1 - A homologacdo do concurso sera feita pelo senhor Prefeito Municipal de Planaltina —
Goias, em até 20 (vinte) dias, contados da publicacdo do resultado final, a vista do relatério
apresentado pela COMISSAO DE CONCURSO PUBLICO.

10.2 - A nomeacéo dos candidatos obedecera a ordem de classificacdo, devendo iniciar-se pela
lista de pontuacéo geral, seguida da lista reservada aos portadores de deficiéncia, observando-se
a partir de entdo sucessiva alternancia entre ambas, até o esgotamento das vagas reservadas.

10.3 - A inexatiddo das informacdes ou a constatacdo de irregularidade em documentos, ainda
gue verificados posteriormente, eliminara o candidato do concurso.

10.4 - A COMISSAO DE CONCURSO PUBLICO ¢é dotada de poder para anular as provas de
selecdo de que trata este EDITAL se assim achar necessario, reservando idéntico poder ao
Prefeito Municipal de Planaltina - Goias, devendo fundamentar suas razdes.

10.5 - O prazo de validade do presente Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, a partir da data
de homologagéo do resultado, podendo ser prorrogado, a critério da Administracdo Municipal,
pelo prazo maximo de 2 (dois) anos.

10.6 - A aprovacao dos candidatos no presente concurso ndo cria direitos a nomeacao, mas esta
guando se der, respeitara a ordem de classificagdo dos candidatos aprovados.

10.7 — Reserva Técnica:

10.7.1 — Serd constituido um cadastro de reserva, que podera no interesse exclusivo da
administracdo, ser aproveitado, a medida que forem surgindo novas vagas, no limite do prazo de
validade do concurso.

10.7.2 — O cadastro de reserva sera formado pelos candidatos aprovados e ndo selecionados
dentro do numero de vagas, no limite dos quantitativos definidos no limite de vagas;
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10.7.3 — A reserva legal de 5% (cinco por cento) das vagas aos candidatos de deficiéncia sera
aplicada também a reserva técnica.

10.8 - A taxa de inscricdo ndo sera devolvida sob hip6tese alguma.

10.9 - A Prefeitura Municipal de Planaltina - Goids se responsabilizard pela seguranca dos
candidatos nos locais onde se realizardo as provas.

10.10 - Os candidatos serdo responsaveis por suas atitudes ou atos ocasionados por alteracdes
de seu estado fisico, mental ou emocional, devendo ainda responder pelos mesmos.

10.11 - Os casos omissos sero resolvidos pela COMISSAO DE CONCURSO PUBLICO.

10.12 - Possiveis erros de digitacdo deverédo ser corrigidos no dia e no proprio local das provas.
E para que chegue ao conhecimento de todos e que ninguém possa alegar ignoréncia, faz baixar
o presente EDITAL que sera publicado na imprensa, no sitio eletrénico www.planaltina.go.gov.br
e afixado no Placar de Publicidade da Prefeitura Municipal de Planaltina - Goias.

Planaltina - GO, 26 de janeiro de 2007.

MARALUCI KASHIWABUCHI MAXIMO RODRIGUES
PRESIDENTE DA COMISSAO DE CONCURSO PUBLICO
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ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

LINGUA PORTUGUESA: 1. Entendimento do texto; 2. Ortografia; 3. Substantivo — género,
namero e grau; 4. Adjetivo; 5. Verbo; 6. Pontuacao de frase; 7. Sinbnimo e anténimo.
MATEMATICA: 1. Problemas com as 4 operacdes (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo);
2. Medidas de tempo; 3. Medidas de massa; 4. Medidas de comprimento.

CONHECIMENTOS GERAIS: 1. Acontecimentos da atualidade — social, politico e econémico;
2. Brasil — localizacdo, estados, capitais; 3. Brasil — formac¢dao étnica e cultural.

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

LINGUA PORTUGUESA: 1. Entendimento de texto; 2. Ortografia e pontuacdo; 3. Classes
gramaticais; 4. Sintaxe da orac¢éo; 5. Concordancia verbal e nominal; 6. Sinénimo, anténimo,
denotacdo e conotacédo; 7. Ortografia oficial.

MATEMATICA: 1. Conjuntos numéricos e operacbes com conjuntos; 2. NUmeros naturais,
inteiros, racionais e reais; 3. Fatoracdo; 4. Divisibilidade: méaximo divisor comum, minimo
multiplo comum; 5. NUumeros primos; 6. Razdes e propor¢cles: regra de trés simples e
composto; 7. Porcentagem; 8. Equacao e inequacado; 9. Noc¢des de geometria — retas, angulo,
paralelismo e perpendicularismo, triangulos e quadrilateros; 10. Teorema de Pitagoras; 11.
Sistema de medidas — tempo, massa, comprimento, etc; 12. Perimetro e area de figuras planas
e volumes sélidos.

CONHECIMENTOS GERAIS: 1. Dominio dos topicos atuais e relevantes de diversas areas,
tais como politica, economia, sociedade, educacéo, tecnologia, informatica, energia, relacdes
inter-pessoais, desenvolvimento sustentavel, seguranca, arte, literatura e ocupacgédo do espaco
territorial do Brasil.
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ANEXO I

ATRIBUICOES (Lei 305/1993 e Lei 565/2001)

TELEFONISTA

Descricéo da funcéo: operar em aparelhos de PAX, PBX e PABX e similares, fazendo trabalhos
de transmisséo e recep¢ao de mensagens pelo telefone.

Tarefas tipicas/aglomeradas:operar troncos e ramais telefénicos, fazer, atender e completar
ligagcBes internas e externas; fazer e controlar o nimero de ligacdes urbanas e inter-urbanas
diarias e mensais; receber, transmitir recados e mensagens, anotando dados pessoais e
comerciais do interessado, prestando informacdes que se fizerem necessario e guardando o
devido sigilo; verificar e descrever falhas ou defeitos na mesa, chamando o técnico para reparos;
organizar e manter atualizados fichario e listas telefénicas com todos os dados importantes para
contatos do o6rgdo; arquivar documentos referentes ao servicos; prestar informacdes gerais
relacionadas com o érgao; fazer ligacdes internas e externas; registrar o tempo das ligacdes inter-
urbanas anotando na ficha de controle do 6rgdo; comunicar a chefia, disturbios verificados no
sistema telefénico; conferir relagdo mensal enviada pela TELEGOIAS, verificando se foi efetuada
algum inter-urbano particular para proceder aos descontos em folha de pagamento; atender
ligacOes telefénicas e indicar ao usuario as unidades que deve procurar para solucionar seus
problemas; atender ligactes telefénicas e prestar, quando solicitado, informacdes a populacéo,
relacionados com as atividades fins de 6rgdo, desempenhar outras tarefas semelhantes.

MOTORISTA1

Descricao da funcdo: dirigir automaovel de passeio, furgdo ou similar, acionando os comandos de
marcha e dire¢do e conduzindo-o em trajeto determinado de acordo com as regras de transito e
as instrucbes recebidas, para efetuar o transporte de funcionarios, autoridades, entrega e
recolhimento de cargas e transporte de doentes em veiculo especializado.

Tarefas tipicas/aglomeradas: dirigir, com documentacdo necessaria, 0os veiculos sob sua
responsabilidade, utilizando-os no transporte de pessoas ou cargas; manter o veiculo abastecido
de combustiveis e lubrificantes, providenciando o seu abastecimento e controle de consumo;
verificar e manter em perfeitas condicbes o funcionamento do sistema elétrico; verificar e manter
a calibragem dos pneus, nivel do 6leo e outro itens de manutengéo; executar pequenos reparos
de emergéncia, respeitar as leis de transito e as ordens de servicos recebidas; recolher a
garagem o veiculo quando concluir o servigcos e/ou terminar o expediente de trabalho; submeter-
se a exames legais quando forem exigidos; zelar pela limpeza e conservacao do veiculo; cumprir
com a regulamentacédo do setor de transportes; completar agua do radiador e verificar o grau de
densidade e nivel de bateria; executar outras tarefas que contribuam direta ou indiretamente para
0 bom desempenho de suas atividades ou a critério do encarregado; desempenhar outras tarefas
semelhantes.
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SERVENTE BRACAL (GARI)

Descricao da funcao: executar atividades e servicos gerais, de limpeza publica, e execucao de
servicos operacionais semi-qualificados de infra-estrutura, conservacao de limpeza, jardinagem e
outros servigos afins.

Tarefas tipicas/aglomeradas: varrer, capinar, remover entulhos de vias urbanas e logradouros;
rocar pastos, fazer e consertar cercas de arame, abrir valetas, tapar buracos, fazer
desentupimento, limpar meio-fios e calhas, limpar e reparar estradas e bueiros; remover lixos e
detritos, desinfetar bens moveis e imoveis, lavar e limpar veiculos; plantar, zelar, adubar,
pulverizar, regar, podar, cortar arvores, gramas, flores e hortalicas; preparar canteiros, viveiros,
sementes e mudas; transportar e carregar material de um local para o outro; desempenhar outras
tarefas semelhantes.

AUXILIAR DE SERVICOS DE HIGIENE E ALIMENTACAO

Descricdo do cargo: exercer atividades de apoio, preparando e servindo lanches e refeicdes,
limpando e arrumando as dependéncias da area de trabalho, controlando a entrada e saida de
alunos em atendimento as necessidades das unidades escolares e das criancas nas creches.
Executar tarefas de higiene, copa e zeladoria em prédios publicos municipais.

VIGIA

Descricéo do cargo: exercer vigilancia diurna e noturna nas diversas dependéncias; fazer ronda
de inspecdo de acordo com os intervalos fixados; observar e fiscalizar a entrada e saida de
pessoas e viaturas das dependéncias do 6rgao; verificar perigos de incéndio, inundacdes e alertar
sobre instalacdes precarias, abrir e fechar portas, portbes, janelas e ligar e desligar equipamentos
e maquinas; fazer comunicag¢des sobre qualquer ameaca ao patriménio municipal; desempenhar
outras tarefas semelhantes.
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ANEXO Il

FORMULARIO DE RECURSOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANALTINA - GOIAS
CONCURSO PUBLICO EDITAL 001/2007

FORMULARIO PARA A INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA OS GABARITOS OFICIAIS
PRELIMINARES DAS PROVAS OBJETIVAS

DADOS DO CANDIDATO:
NOME:

IDENTIDADE
NUMERO DE INSCRICAO:
CARGO INSCRITO:
NUMERO DA QUESTAO: [ ]

ITEM: [ ]

MARCACAO CONFORME GABARITO OFICIAL: [ ]
MARCACAO CONFORME RESPOSTA DO CANDIDATO: [ ]

Solicito a Comissdo Organizadora do Concurso Publico da PREFEITURA MUNICIPAL DE
PLANALTINA DE GOIAS, a revisdo do gabarito oficial preliminar da prova objetiva, conforme
especificacdes anterior.

ARGUMENTACAO DO CANDIDATO (USE O VERSO)
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PLANALTINA-GO, de de 2007.

Assinatura do Candidato




	                           
	 
	MARALUCI KASHIWABUCHI MÁXIMO RODRIGUES 


