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CONCURSO PÚBLICO Nº 001/2007 
 

EDITAL DE ABERTURA 
 
O Prefeito do Município de Rio das Pedras, Marcos Buzetto no uso de suas atribuições legais e em 
consonância com a Legislação Federal, Estadual e Municipal, faz saber que será realizado, através 
da Empresa ASSESSORARTE - Serviços Especializados Ltda., sob a coordenação da Comissão de 
Concurso Público Municipal, nomeada através da Portaria nº 107/2007 de 22 de outubro de 2007, 
em locais e horários a serem oportunamente divulgados, Concurso Público para provimento dos 
Empregos atualmente vagos, dos que vagarem e forem necessários ao Município de Rio das Pedras 
e dos que forem criados durante o prazo de validade deste Concurso, sendo os mesmos regidos 
pela Consolidação das Leis do Trabalho – CLT. Estabelece ainda as presentes instruções especiais 
que regularão todo o processo de seleção ora instaurado, a saber: 
 

INSTRUÇÕES ESPECIAIS 
 
1- DOS EMPREGOS 
 
1.1- Os Empregos a serem providos pelo concurso são os que seguem: 
 

C 
O 
D 

 
EMPREGOS 

 
VAGAS 

VENCIME
NTOS  

R$ 

CARGA 
HORÁRI

A 
SEMANA

L 

ESCOLARIDADE 
E 

EXIGÊNCIAS 

1. Agente de Trânsito 4 870,08 40 Ensino Fundamental Completo 
2. Ajudante de 

Manutenção 30 584,69 40 4º serie do ensino fundamental 
3. Ajudante Geral 30 529,01 40 Alfabetizado 
4. Almoxarife 2 953,61 40 Ensino médio completo 
5. Assistente 

Administrativo 12 1.141,55 40 Superior Incompleto ou cursando 
6. Assistente Social 5 1.371,25 40 Superior de Serviço Social e CRAS 
7. Auxiliar 

Administrativo 20 668,22 40 Ensino fundamental completo 
8. Auxiliar de 

Consultório Dentário 4 668,22 30 Ensino fundamental completo 
9. Auxiliar de 

Enfermagem 1 730,87 30 
Ensino fundamental completo, Auxiliar 
de Enfermagem e COREM 

10. Contador 2 1.500,72 40 Superior em Ciências Contábeis, CRC 
11. Cirurgião Dentista 4 1.500,72 20 Superior em Odontologia e CRO 
12. Economista 

Doméstica  1 1.371,25 40 Superior em Economia Doméstica 
13. Engenheiro Civil 1 1.670,56 40 Superior em Engenharia Civil e CREA 
14.

Fiscal Ambiental 2 953,61 40 
Ensino Médio Completo e Curso 
Técnico em Agropecuária 
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15.
Fiscal de Obras 1 953,61 40 

Ensino Médio Completo e Técnico de 
Edificações 

16. Fiscal Sanitário 2 953,61 40 Ensino Médio Completo 
17. Fisioterapeuta 4 1.141,55 20 Superior em Fisioterapia e CREFITO 
18. Fonoaudiólogo 2 1.141,55 20 Superior em Fonoaudiologia e CRFa. 
19. Inspetor de Alunos 36 605,58 40 Ensino Médio Completo 
20.

Instrutor de 
Informática 

4 870,08 40 

Bacharel em Ciência da Computação, 
Analise de Sistemas, Sistema de 
Informação ou Processamento de 
Dados, (nível superior completo) 

21.
Mecânico  5 964,75 40 

Fundamental Completo e Formação 
Especifica em Mecânica e CNH "D" 

22.
Médico Angiologista 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Angiologia e CRM 

23. Médico 
Cardiologista 1 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Cardiologia e CRM 

24. Médico Clínico 
Geral 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Clinico Geral e CRM 

25. Médico 
Dermatologista 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Dermatologia e CRM 

26.
Médico do Trabalho 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Espec.em 
Medicina e Seg. Trabalho e CRM 

27. Médico 
Gastrologista 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Gastrologia e CRM 

28. Médico 
Ginecologista 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
Ginecologia e Obstetrícia e CRM 

29.
Médico Neurologista 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Neurologia e CRM 

30.
Médico Ortopedista 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Ortopedia e CRM 

31.
Médico Plantonista 8 501,17 

12h 
plantão Superior em Medicina e CRM 

32.
Médico Psiquiatra 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Psiquiatria e CRM 

33.
Médico Urologista 2 1.670,56 16 

Superior em Medicina, Especialização 
em Urologia e CRM 

34. Merendeiro 8 647,35 40 4º serie do ensino fundamental 
35. Monitor de Abrigo 

Crianças e 
Adolescentes 5 668,22 40 2º grau (ensino médio) completo 

36.
Motorista 25 789,34 40 

Ensino Fundamental e CNH "D" (ver 
item 2.6.1) 

37. Nutricionista 1 1.371,25 40 Superior em Nutrição e CRN 
38. Oficial 

Administrativo 24 800,48 40 Ensino Médio Completo 
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39. Operador de 
Máquinas 
Rodoviárias  6 877,05 40 

Ensino Fundamental Completo e CNH 
"D" (ver item 2.6.1) 

40. Servente 15 480,29 40 4º série do ensino fundamental 
41.

Supervisor Contábil 1 1.252,93 40 
Ensino Médio Completo, curso 
Técnico Contabilidade e registro CRC 

42. Técnico em 
Contabilidade 6 1.141,55 40 

2º Grau Completo, Curso Técnico em 
Contabilidade e CRC 

43. Técnico em 
Enfermagem 10 953,61 30 

Ensino Médio Completo, Curso 
Técnico em Enfermagem e COREM 

44. Técnico em 
Segurança do 
Trabalho 

3 1.141,55 40 
Ensino Médio Completo, Curso de 
Técnico em Seg. Trabalho e  
Registro no Ministério do Trabalho 

45. Telefonista 3 605,58 30 Ensino Fundamental Completo 
46. Terapeuta 

Ocupacional 2 1.141,55 20 
Curso Superior em terapia 
Ocupacional, c/ registro no CREFITO 

47.
Tesoureiro 3 1.252,93 40 

Ensino Médio Completo, preferência 
por Técnico em Contabilidade 

48.

Tratorista 4 647,35 40 

Ensino Fundamental, c/ Carteira de 
Habilitação Categoria "C" (ver item 
2.6.1) 

49. Visitador Sanitário 4 668,22 40 Ensino Fundamental Completo 
50. Zelador 10 584,69 40 4º série do ensino fundamental 

 
 
1.2 Os valores das taxas de inscrições são os seguintes: 
 

EMPREGOS TAXA R$ 
Alfabetizado 6,10 
Nível de escolaridade Ensino Fundamental 
Incompleto 7,60 

Nível de escolaridade Fundamental Completo 9,10 
Nível de escolaridade Nível Médio  10,10 
Nível de escolaridade Ensino Superior Completo 12,60 

 
1.2.1 Nos valores das taxas de inscrições já estão incluídas as despesas referentes aos 
serviços bancários pelo recebimento das inscrições. 

 
1.3 A solicitação de isenção da taxa de inscrição, nos termos da Lei Municipal n.2266/05 deverá ser 
feita pessoalmente, nos dias 02, 03 e 04 de janeiro de 2.008, das 9:00h às 17:30 horas na Biblioteca 
Municipal de Rio das Pedras á Av. Ademar de Barros 520, devendo para tanto o requerente atender 
aos dispostos descritos no item 2.8 
 
2- DAS INSCRIÇÕES  
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2.1- As inscrições realizar-se-ão de 02 a 18 de janeiro de 2008 de segunda a sexta, excetuando-se 
os feriados e pontos facultativos, das 9:00h às 17:30 horas, na Biblioteca Municipal de Rio das 
Pedras sita á Av. Ademar de Barros 520, em Rio das Pedras  SP,  via internet, nos endereços 
eletrônicos: www.riodaspedras.sp.gov.br  e www.assessorarte.com.br nos termos do item 5.1.  

2.1.1-  Antes de efetuar a inscrição o candidato deverá conhecer o Edital e certificar-se que 
preenche todos os requisitos exigidos para o ingresso no Emprego. 
 

2.2 - A inscrição do candidato implicará no conhecimento e a expressa aceitação das normas e 
condições estabelecidas neste Edital, e nas instruções específicas contidas nos comunicados e em 
outros editais pertencentes ao presente Concurso Público que porventura venham a ser publicados, 
em relação às quais não poderá alegar desconhecimento de qualquer natureza. 
 
2.2.1 – Não haverá coincidência de horários para realização das provas para os empregos abaixo 
relacionados, podendo o candidato se inscrever para dois empregos em concurso, desde que 
observado o critério abaixo. 
 2.2.1.1- A não coincidência somente se dará para os empregos elencados na tabela abaixo, 
integrantes da mesma linha, não se responsabilizando a Assessorarte Serviços Especializados e 
nem a Prefeitura Municipal de Rio das Pedras, por qualquer coincidência de horários não previstos 
neste edital. 
 

Emprego Não coincidirá com 
3 – Ajudante Geral 2 – Ajudante De Manutenção 
3 – Ajudante Geral 52 – Zelador 
5 – Assistente Administrativo 38– Oficial Administrativo 
7 – Auxiliar Administrativo 38 – Oficial Administrativo 

19 – Inspetor de Alunos 35 – Monitor de Abrigo Crianças e 
Adolescentes 

42- Servente 52 - Zelador 
43 – Supervisor Contábil 44 - Técnico em Contabilidade 
49 – Tesoureiro 44 - Técnico em Contabilidade 

 
 
2.3- No ato da inscrição o candidato deverá comparecer nos locais determinados no item 2.1 munido 
de Cédula de Identidade (RG) ou Carteira de Trabalho (CTPS) e Cadastro Pessoa Física (CPF), ler 
o Edital de Abertura e preencher o Requerimento de Inscrição com as informações e dados 
solicitados, expressando sua concordância em aceitar as condições do presente Concurso Público e 
as que vierem se estabelecer, devendo, sob as penas da Lei, indicar: 

2.3.1- Ser brasileiro nato ou se estrangeiro atender aos requisitos legais; 
2.3.2- Ter, na data da posse, 18 (dezoito) anos completos; 
2.3.3- Possuir  habilitação, na data da posse, para o  Emprego a que concorre; 
2.3.4- Estar quite com as obrigações militares, quando for o caso;  
2.3.5- Estar em gozo de seus direitos civis, políticos e eleitorais; 
2.3.6- Gozar de boa saúde física e mental e não ser portador de deficiência incompatível  com 
o exercício das funções atinentes ao  Emprego a que concorre; 
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2.3.7- Não haver sofrido, no exercício de atividade pública, penalidade por atos incompatíveis 
com o serviço público; 
2.3.8- Não ter antecedentes criminais, que impeçam a nomeação; 
2.3.9- Não ser aposentado por invalidez e nem estar com idade de aposentadoria compulsória, 
ou seja, 70 anos. 
2.3.10- Não receber proventos de aposentadoria oriundos de Emprego, Emprego ou Função 
exercidos perante a União, Território, Estado, Distrito Federal, Município e suas Autarquias, 
Empresas ou Fundações, conforme preceitua o artigo 37, §10 da Constituição Federal, com a 
redação da Emenda Constitucional nº 20 de 15/12/98, ressalvadas as acumulações permitidas 
pelo inciso XVI do citado dispositivo constitucional, os empregos eletivos e os empregos ou 
empregos em comissão. 

 
2.4- A ficha de inscrição após ser preenchida deverá ser conferida pelo candidato. 

2.4.1- O candidato será responsável por qualquer erro, rasura ou omissão, bem como pelas 
informações prestadas na ficha e no requerimento de inscrição. 

 
2.5 – Para inscrever-se pela internet o candidato deverá: 

2.5.1- Acessar um dos endereços eletrônicos www.riodaspedras.sp.gov.br ou 
www.assessorarte.com.br, durante o período de inscrição, até as 24h00min, horário de Brasília; 
2.5.2- Localizar o “link” correspondente ao concurso público; 
2.5.3- Ler o edital e preencher a ficha de inscrição; 
2.5.4- Efetuar o pagamento da inscrição, observando o valor descrito no item 1.3, 
correspondente ao nível de escolaridade do Emprego pretendido, até a data limite de 21 de 
janeiro de 2.008. 
2.5.4.1- Para o pagamento da taxa de inscrição realizada pela internet, somente poderá ser 
utilizado o boleto bancário gerado na inscrição até a data limite para o pagamento; 
2.5.5- Após o término do período destinado para as inscrições a ficha de inscrição não estará 
mais disponibilizada; 
2.5.6- O Município de Rio das Pedras e a Assessorarte Assessoria de Serviços Técnicos Ltda., 
não se responsabilizarão por solicitações de inscrições não efetivadas por eventuais falhas de 
comunicação, congestionamento de linhas de comunicação ou outros fatores de ordem 
técnicas que impossibilitarem a correta transferência dos dados ou da impressão dos 
documentos que possam advir de inscrições realizadas via internet, sendo de responsabilidade 
do candidato acompanhar a efetivação da inscrição.  

 
2.6- O candidato que vier a ser habilitado no concurso público de que trata este Edital poderá ser 
investido no Emprego se atendidas, à época, todas as exigências para a investidura ora descritas, 
obedecido o limite de vagas existentes, o interesse público, bem como a disponibilidade financeira 
do município. 

2.6.1- Para os empregos de Motorista, Operador de Máquinas Rodoviárias e Tratorista será 
obrigatória no momento da realização prova prática a apresentação da Carteira Nacional de 
Habilitação com as respectivas categorias exigidas. 
2.6.2- Caso do candidato não possua a habilitação exigida o mesmo ficará impossibilitado da 
realização da prova prática e será excluído do concurso público.  
2.6.3- O candidato que fizer qualquer declaração falsa, inexata ou, ainda, que não possa 
satisfazer todas as condições estabelecidas neste edital, terá sua inscrição cancelada e, em 
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conseqüência, anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado nas provas e 
que o fato seja constatado posteriormente.    

 
2.7- O candidato deverá recolher a taxa de inscrição de acordo com os valores constantes no 
subitem 1.2 deste Edital, que será cobrada a título de reembolso de despesas com materiais e 
serviços. 

  
 2.7.1- A Taxa de Inscrição que trata o subitem anterior deverá ser recolhida, ate o dia 21 de 

janeiro de 2008 ou em qualquer agência bancária, casas lotéricas ou qualquer outra agência 
credenciada integrante da rede de compensação bancária nacional. 

 2.7.2- As inscrições cujos pagamentos forem efetuados por cheques, ou realizados através de 
caixas eletrônicos, somente serão consideradas devidamente efetivadas após a 
compensação integral dos mesmos.  

 2.7.3- Será considerada nula a inscrição, se o cheque utilizado para o pagamento da taxa for 
devolvido por qualquer motivo. 

 
2.8- Dos critérios para a solicitação de isenção da taxa de inscrição.  

2.8.1 – Nos termos da Lei Municipal n. 2266, de 29 de abril de 2005, poderá ser isento do 
pagamento da taxa de inscrição as pessoas que se encontrem comprovadamente 
desempregadas ou aquelas cuja renda mensal seja no máximo equivalente a um salário 
mínimo;  
2.8.2 – No período de 2 a 4 de janeiro no horário e local estabelecidos no item 1.3 deste Edital, 
o candidato poderá, pessoalmente, requerer isenção do pagamento da respectiva taxa de 
inscrição, desde que apresente os documentos e as situações abaixo especificadas neste 
Edital e ainda comprove a condição de atendimento da lei, mediante a apresentação de: 

2.8.2.1 – Cópias autenticadas em Cartório e originais das páginas da Carteira de Trabalho 
e Previdência Social, que contenham foto, qualificação civil e do último contrato de 
trabalho do candidato, com a correspondente anotação de saída e folha seguinte, com 
lapso temporal superior a seis meses, ou; 
2.8.2.2 – Cópia autenticada em Cartório e original de documento idôneo, ou respectivo ato 
publicado no órgão oficial, que comprove que o candidato teve extinto o vínculo 
empregatício; teve extinto vínculo estatutário com o Poder Público (exoneração ou 
demissão) ou encerrou o exercício de atividade legalmente reconhecida como autônoma, 
com lapso temporal superior a seis meses; 
2.8.2.3 - Cópia autenticada em Cartório e original de documento que comprovem renda 
mensal máxima equivalente a um salário mínimo;  
2.8.2.4 – Preencher o requerimento de isenção de taxa, identificado com nome, endereço, 
cargo pretendido e demais dados solicitados. 
2.8.2.5 – Além da apresentação dos documentos comprobatórios de uma das situações 
referidas no item 2.8.2, subitens 2.8.2.1 e 2.8.2.2, o candidato firmará, também, 
declaração de pobreza, a qual se sujeitará as sanções cíveis e criminais em caso de 
falsidade;   
 2.8.2.6 - As declarações inverídicas ou falsidades de documentos apresentados, mesmo 
que verificadas posteriormente, acarretarão a nulidade e a desclassificação do candidato 
sujeitando o infrator às penalidades da Lei em vigência, respondendo o candidato, civil e 
criminalmente, pelo inteiro teor de sua declaração. 



 

 

 
Prefeitura Municipal de Rio das Pedras 

Estado de São Paulo – Brasil] 
CNPJ: 44.826.840/0001-83 

Departamento Municipal de Administração 
Rua Dr. Mario Tavares n. 436 – CEP 13390-000 – Cx. Postal: 33 – Rio das Pedras – Fones (19) 3493.9490  - Fax (19) 3493.9499 

http://www.riodaspedras.sp.gov.br 

 

 
 
 

2.8.2.7 – A Comissão de Concursos Públicos e a ASSESSORARTE - Serviços 
Especializados Ltda. analisarão a documentação, manifestando-se até o dia 14 de janeiro 
de 2008, acerca do pedido de isenção. 

 
2.8.3 – Em hipótese alguma serão aceitos documentos comprobatórios fora do período 
estipulado no item 2.8.2. 

 
2.9- O valor da taxa de inscrição não será devolvido em hipótese alguma; 
 
2.10- A inscrição deverá ser feita pessoalmente ou por procurador formalmente constituído e via 
internet, não se aceitando inscrição condicional ou por via postal; 
 
2.11- O deferimento das inscrições dependerá do correto preenchimento pelo candidato do 
documento de inscrição, devendo o candidato indicar forma de contato para dirimir eventuais 
dúvidas. 
  
 2.11.1- O candidato será responsável pelas informações prestadas no requerimento de 

inscrição realizada pessoalmente ou via internet, devendo para tanto preencher atentamente 
todos os campos constantes do documento. 

 
2.12- Os pedidos de inscrição dos candidatos serão analisados pela Assessorarte Serviços 
Especializados e referendados pela Comissão de Concurso Público Municipal, que deverá 
manifestar-se, quando do indeferimento da inscrição, no prazo de até 15 (quinze) dias após o 
término das mesmas. 
 2.12.1- O fato do candidato ter a inscrição deferida não  o exime de exclusão do concurso 

público, e aplicação de penalidades legais cabíveis, conforme o caso, se for detectada 
falsidade, má fé, erro ou equívoco nas declarações prestadas por ocasião de sua inscrição, 
quer pessoalmente ou pela internet..   

 
2.13- A relação dos candidatos com inscrições indeferidas será divulgada através de listagem pela 
Comissão de Concurso Público Municipal, e não havendo publicação todas as inscrições considerar-
se-ão deferidas. 
 
2.14- A relação completa de candidatos inscritos será divulgada, através de fixação, na Prefeitura 
Municipal de Rio das Pedras, sita na rua Mario Tavares, 436 – Centro, Rio das Pedras- SP a partir 
do dia 28 de janeiro de 2008, e nos endereços eletrônicos: www.riodaspedras.sp.gov.br e 
www.assessorarte.com.br. 
 
2.15- A Comissão de Concurso Público Municipal poderá, se necessário, anular todo e qualquer ato 
que anteceder à homologação do mesmo, desde que verificada falsidade na documentação 
apresentada ou a apresentar pelo candidato. 
 
2.16- Qualquer condição especial para participação no concurso deverá ser requerida dentro do 
prazo estabelecido no item 2.1, período de inscrição, sendo que não se responsabilizará à Comissão 
de Concurso Público Municipal e a Assessorarte – Assessoria de Serviços Especializados Ltda. , por 
casos excepcionais que não tenham sido comunicados no prazo devido. 



 

 

 
Prefeitura Municipal de Rio das Pedras 

Estado de São Paulo – Brasil] 
CNPJ: 44.826.840/0001-83 

Departamento Municipal de Administração 
Rua Dr. Mario Tavares n. 436 – CEP 13390-000 – Cx. Postal: 33 – Rio das Pedras – Fones (19) 3493.9490  - Fax (19) 3493.9499 

http://www.riodaspedras.sp.gov.br 

 

 
 
 
 
2.17- A Comissão de Concurso Público Municipal e a Assessorarte – Assessoria de Serviços 
Especializados Ltda., não se responsabilizarão por eventuais coincidências de datas e horários de 
provas e quaisquer outras atividades ou eventos. 
 
2.18- Os candidatos aprovados, por ocasião de sua convocação, serão submetidos a exame pré-
admissão de caráter eliminatório (avaliação clínica e médica, física e mental).  
 
2.19- Os exames de pré-admissão, de caráter eliminatório, serão realizados por profissionais 
designados pelo Município de Rio das Pedras. 
 
3- DOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIÊNCIA 
 
3.1- Será assegurada aos portadores de deficiência a participação neste concurso público, desde 
que as atribuições do emprego pretendido sejam compatíveis com a deficiência de que são 
portadores, nos termos do artigo 37, inciso VIII, da Constituição Federal, e o Decreto federal nº 
3.298/99 de 20/12/1999, com alteração dada pelo Decreto federal nº 5.296/04 de 02/12/2004. 
 
3.1.1- De acordo com o artigo 4º, do Decreto federal nº 3.298/99 de 20/12/1999, com alteração dada 
pelo Decreto federal nº 5.296/04 de 02/12/2004, será assegurada aos portadores de deficiência a 
reserva de 5% (cinco por cento) das vagas, considerando-se a quantidade vagas em concurso para 
cada emprego. 
3.1.2 - Para efeito de cálculo as frações maiores ou igual 0,5 (meio) serão arredondadas para o 
número inteiro subseqüente e as frações menores que 0,5 (meio) serão desprezadas.    

 
3.2- No ato da inscrição, o candidato portador de deficiência deverá declarar, na ficha de inscrição, 
essa condição e a deficiência da qual é portador, apresentando Laudo Médico original e expedido no 
prazo de 60 dias anteriores ao término da inscrição, atestando a espécie e o grau ou nível da 
deficiência, com expressa referência ao código correspondente da Classificação Internacional de 
Doença – CID, bem como a provável causa da deficiência, informando o seu nome, número do RG e 
CPF.  
 3.2.1- Este laudo será retido e ficará anexado à ficha de inscrição. 
 3.2.2- Os candidatos que optarem em realizar a inscrição via internet deverá encaminhar o 
laudo, via sedex, para o Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Rio das Pedras, sita 
na rua Mario Tavares, 436 – Centro, Rio das Pedras- SP, CEP 13390-000, até o ultimo dia destinado 
às inscrições (18/01/08). 
 3.2.3- Os documentos enviados fora do prazo não serão conhecidos. 
 
3.3- Os candidatos portadores de deficiência participarão do concurso em igualdade de condições 
com os demais candidatos, no que se refere a conteúdo da prova, avaliação e aos critérios de 
aprovação, duração horário e local de aplicação das provas e à nota mínima exigida para todos os 
demais candidatos. 
 3.3.1- O candidato portador de deficiência, que nos termos legais, necessitar de tempo 

adicional para realização das provas deverá requerê-lo, no prazo determinado para as 
inscrições, com justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da área de sua 
deficiência. 
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 3.3.2- As solicitações de condições especiais, bem como de recursos especiais, serão 

atendidas obedecendo aos critérios de viabilidade e de razoabilidade.   
 
3.4- Os candidatos portadores de deficiência não serão discriminados pela sua condição, exceto 
para os Empregos que não possibilitem as suas contratações pelas características de atribuições e 
desempenhos, incompatíveis com a deficiência possuída. 
 
3.5- Os deficientes visuais (cegos) que se julgarem amparados pelas disposições legais, somente 
prestarão as provas mediante leitura através do sistema Braille, e, suas respostas deverão ser 
transcritas também em Braille. Os referidos candidatos deverão levar, para esse fim, no dia da 
aplicação das provas, reglete e punção. 

3.5.1- O candidato cego ou amblíope deverá solicitar, por escrito, à Comissão de Concurso 
Público Municipal até o último dia de encerramento das inscrições, a confecção de prova em 
Braille ou ampliada, juntando, nos casos de ambliopia, atestado médico comprobatório dessa 
situação, nos termos do item 3.2. 
3.5.2- Os deficientes visuais que não solicitarem a prova especial no prazo citado no subitem 
anterior não terão direito à prova especialmente preparada seja qual for o motivo alegado. 
3.5.3- Não serão considerados como deficiência os distúrbios de acuidade visual, passíveis de 
correção simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congêneres. 
3.5.4- Após admissão no Emprego a que concorreu como candidato portador de deficiência, a 
mesma não poderá ser argüida para justificar a concessão de readaptação do Emprego, bem 
como aposentadoria por invalidez.  

 
3.6- As vagas reservadas aos portadores de deficiência ficarão liberadas se não ocorrer inscrição, 
aprovação ou, ainda, se o número de aprovados não atingir o limite previsto, que será revertido, 
nesse caso, para aproveitamento dos demais candidatos da lista de classificação final.  
 
3.7- Os candidatos inscritos na condição de portador de deficiência, se aprovados no concurso 
público, terão seus nomes publicados na listagem de candidatos aprovados e em lista à parte.    
 
4- DAS PROVAS 
 
4.1- O concurso constará de Provas Objetivas, que versarão sobre Conhecimentos Gerais sobre 
Português, Matemática, Conhecimentos Específicos e Provas Práticas, sendo que cada Emprego 
terá uma combinação específica de modalidades de provas. 
  
4.2- Cada Emprego terá uma modalidade específica de prova, ou combinação, conforme tabela a 
seguir: 
 

EMPREGOS PROVAS 
Agente de Trânsito Conhecimentos Gerais e Específicos 

Ajudante de Manutenção 
Conhecimentos Gerais e Prática para os 30 
(trinta) primeiros classificados 

Ajudante Geral 
Conhecimentos Gerais e Prática para os 30 
(trinta) primeiros classificados 

Almoxarife Conhecimentos Gerais e Específicos 
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Assistente Administrativo Conhecimentos Gerais e Específicos 
Assistente Social Conhecimentos Específicos 
Auxiliar Administrativo Conhecimentos Gerais e Específicos 
Auxiliar de Consultório Dentário Conhecimentos Gerais e Específicos 
Auxiliar de Enfermagem Conhecimentos Gerais e Específicos 
Contador Conhecimentos Específicos 
Cirurgião Dentista Conhecimentos Específicos 
Economista Doméstica Conhecimentos Específicos 
Engenheiro Civil Conhecimentos Específicos 
Fiscal Ambiental Conhecimentos Gerais e Específicos 
Fiscal de Obras Conhecimentos Gerais e Específicos 
Fiscal Sanitário Conhecimentos Gerais e Específicos 
Fisioterapeuta Conhecimentos Específicos 
Fonoaudiólogo Conhecimentos Específicos 
Inspetor de Alunos Conhecimentos Gerais e Específicos 
Instrutor de Informática Conhecimentos Específicos  

Mecânico 
Conhecimentos Gerais e Prática para os 10 
(dez) classificados 

Médico Angiologista Conhecimentos Específicos 
Médico Cardiologista Conhecimentos Específicos 
Médico Clínico Geral Conhecimentos Específicos 
Médico Dermatologista Conhecimentos Específicos 
Médico do Trabalho Conhecimentos Específicos 
Médico Gastrologista Conhecimentos Específicos 
Médico Ginecologista Conhecimentos Específicos 
Médico Neurologista Conhecimentos Específicos 
Médico Ortopedista Conhecimentos Específicos 
Médico Plantonista Conhecimentos Específicos 
Médico Psiquiatra Conhecimentos Específicos 
Médico Urologista Conhecimentos Específicos 
Merendeiro Conhecimentos Gerais e Específicos 
Monitor de Abrigo Crianças e 
Adolescentes 

Conhecimentos Gerais e Específicos 

Motorista 

Conhecimentos Gerais, Específicos e 
Prática para os 60 (sessenta) primeiros 
classificados 

Nutricionista Conhecimentos específicos  
Oficial Administrativo Conhecimentos Gerais e Específicos 
Operador de Máquinas Rodoviárias Conhecimentos Gerais e Prática 

Servente 
Conhecimentos Gerais e Prática para os 80 
(oitenta) primeiros classificados 

Supervisor Contábil Conhecimentos Gerais e Específicos  
Técnico em Contabilidade Conhecimentos Gerais e Específicos 
Técnico em Enfermagem Conhecimentos Gerais e Específicos 
Técnico em Segurança do Trabalho Conhecimentos Gerais e Específicos 
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Telefonista Conhecimentos Gerais e Específicos 
Terapeuta Ocupacional Conhecimentos Específicos  
Tesoureiro Conhecimentos Gerais e Específicos 

Tratorista 
Conhecimentos Gerais, Específicos e 
Prática 

Visitador Sanitário Conhecimentos Gerais e Específicos 
Zelador Conhecimentos Gerais  

 
4.2.1- As provas de conhecimentos gerais visam aferir as noções básicas relacionadas 
diretamente com a escolaridade exigida; 
4.2.2- As provas de conhecimentos específicos visam aferir as noções básicas relacionadas 
com a formação específica relativa ao Emprego público; 
4.2.3- As provas Práticas visam aferir a experiência e o conhecimento prático relacionado 
diretamente com as atividades do Emprego público em concurso. 
 

4.3- O programa das provas, é o constante do Anexo I, e estará à disposição dos candidatos no local 
das inscrições e nos endereços eletrônicos: www.riodaspedras.sp.gov.br e 
www.assessorarte.com.br. 
 
5- DA PRESTAÇÃO DAS PROVAS 
 
5.1- As provas objetivas realizar-se-ão em dias e horários a serem oportunamente divulgados no 
Jornal A Tribuna que publica os atos oficiais do Município de Rio das Pedras e afixado no prédio da 
Prefeitura Municipal, a exclusivo critério da Comissão de Concurso Público Municipal. 

5.1.1– Só será permitida a participação do candidato na prova, na respectiva data, horário e, 
no local constante do Edital de Convocação para Provas Objetivas. 
5.1.2- Os dias, horários e locais, também serão divulgados através dos endereços 
eletrônicos: www.riodaspedras.sp.gov.br e www.assessorarte.com.br apenas em caráter 
informativo. 

5.1.3– Outros meios de convocação não possuem caráter oficial, pois são meramente 
informativos, devendo o candidato acompanhar a publicação dos referidos Editais de 
Convocação para Provas pelo Jornal A Tribuna. 

5.2- É de responsabilidade exclusiva do candidato a identificação correta de seu local de prova e o 
comparecimento no horário determinado. 
  
5.3- Por justo motivo, a critério da Comissão de Concurso Público Municipal, a realização de 1 (uma) 
ou mais provas do presente concurso poderá ser adiada ou anulada, sem a necessidade de prévio 
aviso, devendo, no entanto, ser comunicado aos candidatos por novo Edital ou por comunicação 
direta as novas datas em que se realizarão as provas. 
 
5.4- Na data prevista, os candidatos deverão apresentar-se no mínimo 30 (trinta) minutos antes do 
horário determinado para o início das provas, sendo que não serão admitidos nos locais de prova os 
candidatos que se apresentarem após o horário estabelecido para os exames. 
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5.5- O ingresso nos locais de prova será permitido apenas aos candidatos que apresentarem o 
Comprovante de Inscrição, devidamente pago, acompanhado de documento hábil de identificação 
com foto, não sendo aceito protocolos, crachás, identidade funcional, título de eleitor, carteira 
nacional de habilitação e outros não admitidos oficialmente como documento hábil de identificação. 

5.5.1– Eventualmente, se, por qualquer motivo, o nome do candidato não constar das Listas 
de Presença, mas que tenha em seu poder o respectivo comprovante de pagamento, 
efetuado nos moldes previstos neste Edital, o mesmo poderá participar deste concurso 
público, devendo para tanto, preencher formulário específico, no dia da realização das provas 
objetivas. 
5.5.2– A inclusão de que trata o item anterior será realizada de forma condicional, sujeita à 
posterior verificação da referida regularidade, por apreciação da Comissão do Concurso 
Público. 
5.5.3– Constatada a irregularidade da inscrição, a inclusão do candidato será 
automaticamente cancelada, sem direito à reclamação, independentemente de qualquer 
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes. 

 
5.6- Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realização das provas, 
documento de identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo, deverá apresentar documento 
que ateste o registro da ocorrência com data de validade atualizada, bem como um outro documento 
oficial que identifique.  
 
5.7- O candidato deverá comparecer ao local designado para as provas munido de documento oficial 
com foto, Comprovante de Inscrição devidamente pago, caneta esferográfica azul, lápis preto nº 2 e 
borracha. 
 
5.8- A inviolabilidade das provas será comprovada no posto de execução, no momento do 
rompimento do lacre dos malotes na presença dos candidatos. 
 
5.9- Durante a execução das provas não será permitido consulta a nenhuma espécie de legislação, 
livro, revista ou folheto, bem como o uso de máquina calculadora, telefone celular, pager ou qualquer 
outro meio de comunicação, como também não será admitida comunicação entre os candidatos. 
 
5.10- O tempo máximo de duração da prova objetiva será de 03 (três) horas. 
 
5.11- O candidato deverá assinalar suas respostas na prova objetiva e transcrevê-la no Cartão de 
Respostas, que é o único documento válido para a correção eletrônica, que lhe será entregue  no 
início da prova. 

5.11.1- Somente serão permitidos assinalamentos no Cartão de Respostas feitos pelo próprio 
candidato, vedada qualquer colaboração ou participação de terceiros, salvo em caso de 
candidato que tenha solicitado condição especial para esse fim. Nesse caso, se necessário, o 
candidato será acompanhado por um fiscal.  
5.11.2- Na correção do Cartão de Respostas, será atribuída nota zero às questões rasuradas, 
com mais de uma opção assinalada ou em branco; 
5.11.3- Sob nenhuma hipótese haverá a substituição do Cartão de Respostas, sendo da 
responsabilidade exclusiva do candidato os prejuízos advindos de marcações feitas 
incorretamente, emendas ou rasura, ainda que legível . 
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5.11.4- O candidato poderá preencher cópia de seu Cartão de Respostas, no verso de seu 
Comprovante de Inscrição, para conferência e subsídio e eventual  recurso. 

 
5.12- No decorrer da prova se o candidato observar qualquer anormalidade gráfica ou irregularidade 
na formulação de alguma questão, ou mesmo que não esteja ela prevista no programa, deverá 
manifestar-se junto ao Fiscal de Sala que, consultada a Comissão, encaminhará solução imediata ou 
anotará na folha de ocorrências para posterior análise da banca examinadora. 

5.12.1- Os pontos correspondentes às questões porventura anuladas serão atribuídos a todos 
os candidatos, independentemente da formulação dos recursos. 
5.12.2- Sempre que o candidato observar a anormalidade deverá manifestar-se, sob pena de 
não poder apresentar, posteriormente, eventual recurso. 

 
5.13-  Ao terminar a prova, o candidato deverá entregar ao Fiscal o caderno de questões, a folha de 
respostas e respectiva cópia, bem como, todo e qualquer material cedido para a execução das 
provas, podendo, no entanto, copiar, no verso de sua Ficha de Inscrição, suas respostas, para 
conferência posterior. 
 
5.14-  Não haverá segunda chamada ou repetição de prova, importando a ausência ou atraso do 
candidato na sua eliminação, seja qual for o motivo alegado. 
 
5.15- O não comparecimento para a realização da prova excluirá automaticamente o candidato do 
concurso. 
 
6- DO JULGAMENTO DAS PROVAS 
 
6.1 – As provas objetivas serão corrigidas por meio de processamento eletrônico, através de leitora 
óptica.  
 
6.2- As provas de conhecimentos gerais e específicos constarão de 40 (quarenta) questões, de teste 
de múltipla escolha, com 4 (quatro) alternativas cada.  

6.2.1- As provas objetivas serão avaliadas na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, onde cada 
questão correta terá o valor de 2,5 (dois e meio décimos), sendo considerado classificado o 
candidato que obtiver nota igual ou superior a 50 (cinqüenta) pontos. 

 
6.3- O candidato que na prova objetiva obtiver nota inferior a 50 (cinqüenta) pontos estará 

desclassificado para a prova prática, bem como eliminado do concurso. 
 
6.4-  As provas práticas serão avaliadas na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos. 

6.4.1- Será considerado habilitado o candidato que obtiver aproveitamento igual ou superior a 
50% (cinqüenta por cento) na prova. 
6.4.2- Serão convocados para prestação das provas práticas os primeiros candidatos 
classificados, habilitados na forma do subitem anterior, bem como todos aqueles que estiverem 
empatados na mesma posição, ou seja, mesma nota de corte, nas quantidades definidas no 
item 4.2 (tipo de prova). 
 

6.5 - O não comparecimento em qualquer prova excluirá automaticamente o candidato do concurso. 
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7- DA CLASSIFICAÇÃO 
 
7.1 -   Os candidatos habilitados serão classificados em ordem decrescente da nota final. 

7.1.1- A nota final resultará média simples obtida na provas objetivas e práticas. 
 
7.2- Será de 3 (três) dias o prazo para a interposição de recurso referente à formulação das 
questões da prova objetiva e à divulgação do gabarito oficial, devendo o pedido ser protocolado pelo 
candidato junto à prefeitura do Município de de Rio das Pedras, sita na rua Mario Tavares, 436 – 
Centro, Rio das Pedras- SP 
 
7.3- Da publicação da listagem de Classificação Final, o candidato classificado poderá apresentar 
recurso à Comissão de Concurso Público Municipal, o que será admitido para único efeito de 
correção de notório erro de fato. 
 
7.4-  No caso de igualdade da nota final, terá preferência, sucessivamente, o candidato que: 

7.4.1- maior idade; 
7.4.2- tiver maior número de filhos sob sua dependência. 

8- RESULTADOS E RECURSOS 
 
8.1- O gabarito oficial da prova objetiva será divulgado oficialmente através de jornal local ou 
regional, e a titulo informativo, pela internet nos endereços www.riodaspedras.sp.gov.br  e 
www.assessorarte.com.br, bem como, será afixado no prédio da Prefeitura Municipal de Rio das 
Pedras, em até 5 (cinco) dias úteis após a aplicação das provas. 
 
8.2 -  O resultado final do concurso será publicado oficialmente em jornal local ou regional, e 
divulgado pela internet nos endereços  eletrônicos www.riodaspedras.sp.gov.br  e 
www.assessorarte.com.br e no prédio da Prefeitura Municipal de Rio das Pedras em até 30 (trinta) 
dias após a realização das provas.  
 
8.3- Caberá recurso contra questões das provas objetivas e contra erros ou omissões no gabarito 
oficial, dentro de 3 (três) dias úteis contados a partir do primeiro dia útil seguinte ao da divulgação 
oficial do gabarito. 

8.3.1- Em qualquer um dos casos, o recurso devidamente fundamentado, incluindo 
bibliografia pesquisada, deverá conter todos os dados que informem a identidade do 
candidato recorrente, Emprego e seu número de inscrição. 
8.3.2- Somente será admitido um recurso para cada candidato, abrangendo uma ou mais 
questões relativamente ao seu conteúdo, sendo automaticamente desconsiderado os 
recursos de igual teor interpostos pelo mesmo candidato. 
8.3.3– As provas objetivas de todos candidatos, para o mesmo Emprego, serão corrigidas 
novamente, se o recurso contra o gabarito oficial for considerado procedente. 
8.3.4-  A decisão proferida pela Banca Examinadora, quando houver deferimento e alteração 
no gabarito oficial, terá caráter irrecorrível na esfera administrativa e será dada a conhecer, 
coletivamente, através de comunicado a ser publicado em Jornal local ou regional que publica 
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os atos oficiais do município e divulgado através dos endereços www.riodaspedras.sp.gov.br 
e www.assessorarte.com.br.  
8.3.5- Os recursos intempestivos serão desconsiderados. 

 
9- DA ADMISSÃO 
 
9.1- A aprovação no concurso assegurará apenas a expectativa de direito à nomeação, 
ficando a concretização desse ato condicionada à observância das disposições legais 
pertinentes, a disponibilidade orçamentária, a disponibilidade de vagas e do exclusivo 
interesse e conveniência da Administração e da rigorosa ordem de classificação e do prazo 
de validade do Concurso. 
 
9.2- A admissão dos candidatos, observada a ordem de classificação final por Emprego, far-se-á, 
pelo Município de Rio das Pedras, obedecido ao limite de vagas existentes, as que vierem a ocorrer 
e as que forem criadas posteriormente, durante o prazo de validade deste concurso.  
 
9.3- A convocação será feita através de jornal local ou regional determinando o horário, dia e local 
para a apresentação do candidato. 

9.3.1- Perderá os direitos decorrentes do concurso o candidato que não comparecer na data e 
local estabelecido pelo Município de Rio das Pedras. 

 
9.4- Por ocasião da admissão serão exigidos dos candidatos classificados os documentos relativos à 
confirmação das condições estabelecidas no item 2.3, sendo que a não apresentação de quaisquer 
deles importará na exclusão do candidato da lista de classificados. 

9.4.1- Não serão aceitos protocolos dos documentos exigidos, nem fotocópias não 
autenticadas. 
9.4.2- É facultado ao Município de Rio das Pedras exigir dos candidatos, na admissão, além 
da documentação prevista neste Edital e pelo Departamento de Recursos Humanos, outros 
documentos comprobatórios de bons antecedentes que julgar necessário. 
 

9.5- Na admissão o candidato será submetido à inspeção de saúde, de caráter eliminatório, para 
avaliação de suas condições físicas e mentais. 
 
9.6- Os candidatos portadores de deficiência serão submetidos à avaliação, perante uma junta 
multidisciplinar que fornecerá o laudo comprobatório de sua capacidade para o exercício das 
funções inerentes ao  Emprego no qual venha a ser investido. 
 
9.7- O concurso terá validade de 02 (dois) anos contados da data da homologação de seus 
resultados, podendo o prazo ser prorrogado, a critério do Município de Rio das Pedras, por igual 
período. 
 
9.8- O candidato deverá manter durante o prazo de validade do Concurso o seu endereço atualizado 
para eventuais convocações, não lhe cabendo qualquer reclamação caso não seja possível ao 
Município de Rio das Pedras convocá-lo por falta da citada atualização. 
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9.9- O candidato que não assumir suas funções no prazo estabelecido no Edital de Convocação 
perderá o direito à nomeação. 
 
10- DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
 
10.1- A inscrição do candidato importará no conhecimento das presentes instruções e na aceitação 
das condições do concurso, tais como se acham estabelecidas neste edital e nas normas legais 
pertinentes. 
 
10.2- A determinação do local das provas é atribuição exclusiva da Comissão de Concurso Público 
Municipal e será publicada oportunamente.  
 
10.3- Cabe exclusivamente ao Município de Rio das Pedras o direito de aproveitar os candidatos 
habilitados em número que julgar conveniente e de acordo com o interesse público e disponibilidade 
financeira, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, não estando  obrigada ao provimento de 
todas as vagas existentes. 
 
10.4- Será excluído do concurso, por ato da Comissão de Concurso Público Municipal, sem prejuízo 
das medidas de ordem administrativa, civil e criminal, o candidato que: 

a) Fizer, em qualquer documento, declaração falsa ou inexata; 
b) Agir com incorreção, violência, descortesia para com qualquer membro da equipe 
encarregada da aplicação das provas e demais atividades, ou mesmo, por qualquer razão 
tentar tumultuá-la; 
c) For surpreendido utilizando-se de meios proibidos por este Edital; 
d) For responsável por falsa identificação pessoal; 
e) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovação própria ou de terceiros, 
em qualquer etapa do concurso; 
f) Não devolver integralmente o material recebido, exceto material didático ou programa de 
provas; 
g) Efetuar inscrição fora do prazo previsto; 
h) Deixar de atender a convocação ou qualquer outra orientação da Comissão de Concurso 
Público Municipal.  

 
10.5- A inexatidão das afirmativas e/ou a existência de irregularidades de documentos, mesmo que 
verificadas posteriormente, acarretarão a nulidade da inscrição e a desqualificação do candidato, 
com todas as suas decorrências, sem prejuízo das medidas de ordem administrativa, civil e criminal. 
 
10.6- Por razões de ordem técnica e de segurança a Assessorarte - Assessoria de Serviços 
Especializados Ltda., não fornecerá nenhum exemplar ou cópia do caderno de provas a candidatos, 
a autoridades ou a instituições de direito público ou privado, mesmo após o encerramento do 
concurso. 

10.6.1- Decorridos 120 (cento e vinte)  dias da homologação e não caracterizando, qualquer 
óbice, é facultada a incineração dos cadernos de provas e demais registros escritos, 
mantendo-se porém, pelo prazo de validade do concurso público, os registros eletrônicos.   
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10.7- Todas as convocações, publicações de resultados oficiais e comunicações relativas ao 
presente concurso serão realizadas através de jornal local ou regional, que publica os atos oficiais 
do Município, sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu acompanhamento. 

10.7.1- As comunicações realizadas através da internet, ou se eventualmente, 
encaminhadas via correio, possuem apenas caráter meramente informativo, não eximindo o 
candidato de acompanhar os atos oficiais publicados pelo Município de Rio das Pedras.   

 
10.8- O candidato terá prazo de 03 (três) dias úteis, a partir da publicação do ato, para a interposição 
de recursos ou pedidos de revisão, ressalvado os prazos específicos já estabelecidos neste Edital. 
 
10.9- Caberá ao Prefeito do Município de Rio das Pedras a homologação dos resultados finais. 
 
10.10- Os casos omissos serão resolvidos pela  Comissão de Concurso Público Municipal. 
 
 
Rio das Pedras, 27 de dezembro de 2007. 

 
 

MARCOS BUZETTO 
Prefeito Municipal 

 
Minuta de Edital aprovado pelo Departamento 

Jurídico 
 
 
 
 

Dr. Antonio C. Armelin 
Procurador Jurídico 
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CONCURSO PÚBLICO Nº 001/2007 
 

ANEXO I 
 

PROGRAMA DE PROVAS 
 
 

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 
 
AJUDANTE DE MANUTENÇÃO 
AJUDANTE GERAL 
MERENDEIRO ( * ) 
SERVENTE 
ZELADOR 

 
( * ) Atenção verificar também os respectivos programas de conhecimentos específicos 
 

 
CONHECIMENTOS GERAIS 
 
PORTUGUÊS: Acentuação gráfica; Crase; Ortografia; Encontros vocálicos; Dígrafos; Adjetivo; 
Pontuação; Substantivo – gênero, número, grau; Separação de sílabas; Pronomes; Sinônimo; 
Antônimo; Verbos e Interpretação de texto. 
 
MATEMÁTICA: Adição, subtração, divisão e multiplicação de números inteiros e fracionários; 
Porcentagem; Geometria; Medidas: de comprimento, de superfície, de capacidade, de massa, de 
tempo. 
 
 

MERENDEIRO 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
- A importância da boa alimentação 
- Substâncias alimentares 

Substâncias alimentares de origem animal. 
Substâncias alimentares de origem vegetal. 
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Substâncias alimentares de origem mineral 
- Nutrientes 

Classificação dos nutrientes 
- Alimentação equilibrada 
- Higiene e conservação dos alimentos 
- Higiene da equipe e do local de trabalho 
- Higiene dos alimentos 
- Fatores que favorecem a contaminação 
- Preparação dos alimentos 
- Controle de estoque 
- Normas de conduta 
 
Bibliografia Sugerida: 
SÁ, Neide G. Nutrição e Dietética. Ed. Nobel 
São Paulo. Instituto de Saúde e Nutrição. Manual Básico de Nutrição. 
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ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 
 
AGENTE DE TRÂNSITO ( * ) 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ( * ) 
AUXILIAR DE CONSULTÓRIO DENTÁRIO ( * ) 
AUXILIAR DE ENFERMAGEM ( * ) 
MECÂNICO 
MOTORISTA ( * ) 
OPERADOR DE MÁQUINAS RODOVIÁRIAS 
TELEFONISTA ( * ) 
TRATORISTA ( * ) 
VISITADOR SANITÁRIO ( * ) 
 

( * ) Atenção verificar também os respectivos programas de conhecimentos específicos 
 
 
CONHECIMENTOS GERAIS 
 
PORTUGUÊS: Fonética e Fonologia; Divisão silábica; Acentuação gráfica; Emprego do hífen; 
Ortografia; Pontuação; Estrutura das palavras; Classes gramaticais; Flexão verbal e nominal; 
Pronomes: emprego e colocação; Empregos de tempos e modos verbais, vozes do verbo; 
Concordância nominal e verbal; Crase; Interpretação de texto; Análise sintática: termos da oração, 
classificação de orações. 
 
MATEMÁTICA: Conjunto Numérico r, N, inteiros; Potenciação; Radiciação; Equação e inequação do 
1º grau; Equação do 2º grau; Fatoração; Porcentagem; Juros simples e compostos; Relações e 
Funções; Área, perímetro, volume e densidade; Área das figuras planas; Sistema decimal de 
medidas; Razões e proporções. 

 
 

AGENTE DE TRÂNSITO 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
1. Lei 9.503 de 23 de setembro de 1.997 
2. Lei 9.602 de 21 de janeiro de 1.998 
3. Conhecimentos gerais sobre direção defensiva. 
− Do Sistema Nacional do Trânsito 
− Das Normas Gerais de Circulação e Conduta 
− Dos Pedestres e Condutores de Veículos não Motorizados 
− Do Cidadão 
− Da Educação Para o Trânsito 
− Da Sinalização de Trânsito 
− Dos Veículos 
− Da Condução de Escolares 
− Da Habilitação 
− Das Infrações 
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− Das Penalidades e Multas 
− Das Medidas Administrativas 
− Do Processo Administrativo 
− Dos Crimes de Trânsito 
− Sinalização de regulamentação 
− Sinalização de advertência 
 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
SOBRINHO, José Almeida e Outros, Novo Código de Trânsito Brasileiro. Editora Jurídica Mizuno, 
1ªed. Campinas-SP 
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
OFICIAL DE MANUTENÇÃO 

 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
Conhecimentos em Informática: WORD, EXCEL E INTERNET. 

 
 

AUXILIAR DE CONSULTÓRIO DENTÁRIO 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
− Ética Profissional 
− Biossegurança  
− Instrumentais odontológicos 
− Doenças infectocontagiosas 
− Materiais dentários 
− Técnica de higiene dental 
− Atribuições do ACD 
− Odontograma  
 
Bibliografia Sugerida: 
SANTOS, William Nívio. ACD Auxiliar de Consultório Dentário. Rio de janeiro. 2004 

 
 

AUXILIAR DE ENFERMAGEM 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
I   - Ética Profissional. 
    - Código de ética profissional. 
    - Conselho Federal e Regional de Enfermagem (COREN  e COFEN). 
    - Fundação de Auxiliar de Enfermagem na equipe de saúde. 
II  - Introdução à Enfermagem: 
    - Necessidade básicas e essenciais do ser humano. 
    - Cuidados higiênicos com os pacientes. 
    - Higiene das mãos. 
    - Prontuário do pacientes. 
    - Sinais vitais. 
    - Mensuração de peso e altura. 
    - Controle das eliminações urinárias e intestinais. 
    - Posição para exames. 
    - Prevenção de deformidades e escaras de decúbitos. 
    - Preparo e manuseio de materiais estéreis. 
    - Colheita de materiais para exames de laboratórios. 
    - Oxigenoterapia, inaloterapia e exercícios respiratórios. 
    - Sondagem vesical. 
    - Sondagem gástrica.  
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    - Entroclisma. 
    - Técnicas de curativos e colocação de ataduras. 
   - Medicações - princípios e técnicas de aplicações - via oral, intramuscular, endovenosa, 

subcutânea, instalações e tópicos. Administração, dosagem e cálculos. 
   - Nutrição e dietoterapia: conceito de nutrição, nutrientes, alimentação, dietoterapia, dietas para as 

diversas infecções do organismo. 
III  - Enfermagem Médica e Cirúrgica: 
    - assistência de enfermagem a pacientes apresentando sinais e sintomas de: dor, febre, edema, 

dispnéia, disfagia, azia, náuseas, vômitos, hematemese, melena, diarréia, desinteria, 
desidratação, constipação, flatulência e icterícia. 

    - Métodos de desinfecção e esterilização. 
    - Assistência de enfermagem a pacientes portadores de moléstias infecto-contagiosas. 
    - Etiologia - profilaxia de moléstia infecto-contagiosas mais comuns no brasil: sarampo, rubéola, 

coqueluche, difteria, escarlatina, varicela, parotidite, febre, tifóide, tétano, hepatite, dengue, febre 
amarela e meningite. 

   - Técnicas de isolamento. 
   - Assistência de enfermagem em atendimento de urgência: hemorragia, ferimentos, fraturas e 

luxações, choque elétricos; queimaduras, parada cárdio-respiratória, intoxicação e 
envenenamentos, picadas e mordeduras de animais, politraumatismo, transporte de acidentados, 
corpos estranhos e convulsões. 

IV  - Enfermagem Materno-Infantil: 
     - Assistência de enfermagem às gestantes, parturientes, puérperas. 
     - Assistência de enfermagem ao recém-nascido, à criança sadia e à criança doente. 
V   - Enfermagem de Saúde Pública: 
     - Noções gerais de Saúde Pública; conceito de saúde e saúde pública. 
     - Notificação compulsória. 
     - Imunizações - ativa e passiva. 
     - Saneamento básico - sistema de água, esgoto, destino de lixo. 
     - Parasitose intestinal. 
     - Calendário de vacinação, segundo normas da Secretaria da Saúde do Estado de São Paulo. 
     - Assistência a pacientes com doenças sexualmente transmissíveis: sífilis, gonorréia, condiloma e 

cancro mole. AIDS. 
- Noções de trabalho em equipe. 

 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 

- Manual Saúde Reprodutiva de Adolescentes – Uma Estratégia para Ação – OMS – 
FNUAP/UNICEF 

- Deontologia da Enfermagem – Medicação – Manual de Drogas e Soluções – Autor: Ivo Gelain 
- Imunização 
- Manual de Normas de Programa de Imunização 
 
Secretaria de Estado de Saúde de São Paulo 
- Manual de Treinamento a capacitação de pessoal em vacinação. 
- Ministério da Saúde 
- Atendimento Integrado à Saúde e Desenvolvimento da Criança 
- Ministério da Saúde/ Fundação Nacional de Saúde 
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- Curativo 
- Fundamentos em Enfermagem 
- Autoras: Emília Eni Kawamata e Júlia Ikeda Fortes 
- Desinfecção e Esterilização 
- Ministério da Saúde 
- Enfermagem em Pronto Socorros 
- Enfermagem em Emergência 
- Autora: Júlia Ikeda Fortes 
- Normas de Atenção Integral à Saúde do Adolescente 
- Ministério da Saúde 
- Trabalhando com gestantes 
 
Secretaria de Estado de Saúde de São Paulo 
- Manual de Assistência ao Planejamento Familiar 
- Ministério da Saúde 
- Controle das doenças transmissíveis no homem 
- Relatório oficial da Associação Americana de Saúde Pública 
- Organização Pan-Americana de Saúde 
- Manual para viver o amor 
- Conselho Nacional dos Direitos da Mulher 
- Ministério da Saúde 
- Medidas vitais – Um desafio de comunicação 
- UNICEF – OMS – UNESCO  
- Manual de Assist~encia e Controle das Infecções Respiratórias Aguda 
- Ministério da Saúde 
- Manual para prevenir a violência – Um desafio para profissionais da saúde 
- Fundação Osvaldo Cruz/Escola Nacional de Saúde Pública/Centro Latino Americano de Estudos 

de Violência Saúde  
- Orientações básicas para o diabético – Educação e Saúde 
- Ministério da Saúde 
- O Câncer – Manual de Prevenção 
- Autor: Roberto Cézar  De Conti 
- Prevenção e controle de doenças com alimentação 
- Autora: Dra. Jocelem Mastrodi Salgado 
 
 

MOTORISTA 
TRATORISTA 

 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
1. Lei 9.503 de 23 de setembro de 1.997 
2. Lei 9.602 de 21 de janeiro de 1.998 
3. Conhecimentos gerais sobre direção 

defensiva. 
− Do Sistema Nacional do Trânsito 
− Das Normas Gerais de Circulação e Conduta 

− Das Infrações 
− Das Penalidades e Multas 
− Das Medidas Administrativas 
− Do Processo Administrativo 
− Dos Crimes de Trânsito 
− Sinalização de regulamentação 
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− Dos Pedestres e Condutores de Veículos não 
Motorizados 

− Do Cidadão 
− Da Educação Para o Trânsito 
− Da Sinalização de Trânsito 
− Dos Veículos 
− Da Condução de Escolares 
− Da Habilitação 

 

− Sinalização de advertência 
− Noções de higiene e primeiros socorros 
 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
SOBRINHO, José Almeida e Outros, Novo 
Código de Trânsito Brasileiro. Editora Jurídica 
Mizuno, 1ªed. Campinas-SP 
 

 
TELEFONISTA 

 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
Princípios básicos: tonalidades da voz, identificação do local; 
Seleção de telefonemas: chamadas para seu executivo, transferências de ligações, mais de um 
telefone sobre a mesa; 
Realização de telefonemas; 
Conversas prolongadas; 
Despedidas telefônicas; 
Cuidados com o aparelho; 
Linguagem: uso de interjeições e gírias: concordância nominal e regência verbal; 
Importância das relações humanas; 
Relações públicas. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
MEDEIROS, João Bosco. Manual da Secretária. Editora Atlas. 

 
 

VISITADOR SANITÁRIO 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
Lei 10.083/ 98 – Código Sanitário Estadual 
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ENSINO MÉDIO COMPLETO 
 
ALMOXARIFE ( * ) 
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ( * ) 
FISCAL AMBIENTAL ( * ) 
FISCAL DE OBRAS ( * ) 
FISCAL SANITÁRIO ( * ) 
INSPETOR DE ALUNOS ( * ) 
MONITOR DE ABRIGO – CRIANÇA/ADOLESCENTE ( * ) 
OFICIAL ADMINISTRATIVO ( * ) 
SUPERVISOR CONTÁBIL ( * ) 
TÉCNICO CONTABILIDADE ( * ) 
TÉCNICO ENFERMAGEM ( * ) 
TÉCNICO SEGURANÇA DO TRABALHO ( * ) 
TESOUREIRO ( * ) 
 

( * ) Atenção verificar também os respectivos programas de conhecimentos específicos 
 
CONHECIMENTOS GERAIS 
 
PORTUGUÊS: Fonética e Fonologia; Divisão Silábica; Acentuação Gráfica; Emprego do hífen; 
Ortografia; Pontuação; Processos de Formação das Palavras; Estrutura das Palavras; Classes 
Gramaticais; Pronomes: emprego e colocação; Empregos de tempos e modos verbais, vozes do 
verbo; Concordância nominal e verbal; Crase; Interpretação de texto; Análise Sintática; Análise 
Morfológica; Regência Verbal e Nominal; Figuras de Linguagem; Vícios de Linguagem. 
 
MATEMÁTICA: Conjuntos Numéricos R, N, inteiros; Expressões Algébricas; Potenciação; 
Radiciação; Equação e Inequação do 1º grau; Fatoração; Regra de Três simples e composta; 
Porcentagem; Juros Simples e Compostos; Equação do 2º grau; Funções do 1º e do 2º graus; 
Geometria; Relações e funções; Sistema decimal de medidas: Unidade de comprimento e superfície; 
Área das Figuras Planas. 
 
 

ALMOXARIFE 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
- Recebimento, guarda e entrega de materiais; 
- Lançamento das requisições de materiais; 
- Identificação dos itens e conhecimento de materiais; 
- Sistema métrico e sistema inglês de medidas; 
- Inventário; 
- Contagem física; 
- Organização de almoxarifado; 
- Conceitos de estoque médio; 
- Sistema de controle contábil de Notas Fiscais; 
- Administração de materiais e estoque; 
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- Separação e avaliação de bens inservíveis. 
- Noções de informática – Word – Excel – Internet 
 
 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

Noções de protocolo e arquivo: organização, alfabetação, métodos de arquivamento; arquivos 
correntes e intermediários; arquivos permanentes; protocolos; noções básicas de tipologias 
documentais e suportes físicos: microfilmagem, automação, preservação, conservação e 
restauração de documento.  

Noções de Administração de Pessoas: o homem e a organização: objetivos individuais e 
organizacionais, clima organizacional, aprendizagem organizacional; visão estratégica e operacional; 
políticas de RH.  

Noções de Administração de Recursos Materiais: introdução à Administração de Material; 
conceituação de Material e Patrimônio; o Patrimônio das empresas e órgãos públicos; atividades 
básicas da Administração de Material; as compras nas organizações.  

Noções de Administração Orçamentária e Financeira: Orçamento Público: conceitos e princípios; o 
ciclo orçamentário; créditos adicionais; estágios da despesa pública: empenho, liquidação e 
pagamento, noções básicas de licitações públicas. 

Matemática Financeira: Empréstimos, Financiamentos, Juro Simples e Juros Compostos, Sistemas 
de Amortização: SAF, SAC e PRICE. 
Legislação Bancária: Sistema Financeiro Nacional, Lei n.º 4.595, de 31 de dezembro de 1964 e 
Mercado de Capitais, Lei   n.º 4.728, de 14 de julho de 1965, Lei Federal 8.666/93. 
Conhecimentos em Informática: WORD, EXCEL E INTERNET. 

 
 

FISCAL AMBIENTAL 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
- Lei n.º 4.771, de 15 de setembro de 1965: Código Florestal.  
- Medida Provisória nº 2.166/001: que altera a Lei do Código Florestal.  
- Lei n.º 5.197, de 3 de janeiro de 1967: Lei de Proteção à Fauna.  
- Lei n.º 6.938, de 31 de agosto de 1981: Política Nacional do Meio Ambiente. 2.7 
- Lei n.º 9.605, de 12 de fevereiro de 1998: Lei dos Crimes Ambientais.  
- Lei n.º 9.985, de 18 de julho de 2000: que institui o Sistema Nacional de Unidades de 

Conservação da Natureza.  
- Lei nº 10.165/00: Taxa de Controle e Fiscalização Ambiental.  
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- Resolução CONAMA nº 001/86: EIA/RIMA.  

 
 

FISCAL DE OBRAS 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

- Código de Posturas do Município 
 

FISCAL SANITÁRIO 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

- Lei 10.083/ 98 – Código Sanitário Estadual 
 
 

INSPETOR DE ALUNOS 
MONITOR DE ABRIGO – CRIANÇA/ADOLESCENTE 

 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
- Lei Federal 8069/90 – Estatuto da criança e do adolescente. 

 
 

OFICIAL ADMINISTRATIVO 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
Conhecimentos em Informática: WORD, EXCEL E INTERNET. 
Noções elementares de atos administrativos: 

- Requisitos do ato administrativo 
- Atributos do ato administrativo 
- Perfeição, validade e eficácia dos atos administrativos. 
- Espécies e convalidação de atos administrativos 
 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA PARA ATOS E PODERES ADMINISTRATIVOS:  
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. São Paulo: Malheiros Editores, Edição 
atualizada. 
MELLO, Celso Antônio Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. São Paulo: Malheiros Editores, 
Edição atualizada. 

 
 

SUPERVISOR CONTÁBIL 
TÉCNICO CONTABILIDADE 

 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
- Patrimônio Público 
- Situação Líquida 
- Escrituração e Sistemas Contábeis 
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- Receitas 
- Despesas 
- Livros obrigatórios 
- Tributos Municipais 
- Orçamento Público 
- Lei 4.320 de 17/03/64 
- Finanças Públicas 
- Lei Complementar 101/2000 – Lei de Responsabilidade Fiscal  
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Básica. Editora Saraiva. São Paulo. 
SINCLAYR, Luiz. Organização e Técnica Comercial. Editora Saraiva. São Paulo. 
MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. Editora Atlas. São Paulo. 
REIS, Heraldo Costa e MACHADO JR., J. Teixeira. A Lei 4320 Comentada. IBAM. 
CONSTITUIÇÃO FEDERAL – Título VI e VII – Artigos 145 a 192. 
PORTARIA INTERMINISTERIAL 163 de 04 de maio de 2001 
PORTARIA INTERMINISTERIAL 325 de 27 de agosto de 2001 

 
 

TÉCNICO ENFERMAGEM 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
1. Manutenção e necessidade de saúde 
1.1 Enfermagem no mundo atual – conceitos 
implementações 
1.2 O processo de enfermagem 
1.3 Educação/orientação à saúde do 
paciente 
1.4 Problemas éticos da enfermagem. 
1.5 Promoção de saúde. 
 
2. Avaliação de saúde do cliente/paciente 
2.1 Entrevista clínica: A história de 
sanidade. 
2.2 Exame físico e avaliação nutricional. 
 
3. Conceitos biofísicos e psicossociais 
relacionados com a saúde e a doença 
3.1 Resposta humana à doença 
3.2 Estágios da doença 
3.3 Adaptação à doença. 
3.4 Estratégias de superação 
3.5 Avaliação das necessidades 
psicossociais. 
3.6 Aspectos de comunicação. 
3.7 Reações dos enfermos à doença. 

Secretaria de Estado de Saúde de São Paulo 
Manual de Treinamento a capacitação de pessoal em 
vacinação. 
Ministério da Saúde 
Atendimento Integrado à Saúde e Desenvolvimento 
da Criança 
Ministério da Saúde/ Fundação Nacional de Saúde 
Curativo 
Fundamentos em Enfermagem 
Autoras: Emília Eni Kawamata e Júlia Ikeda Fortes 
Desinfecção e Esterilização 
Ministério da Saúde 
Enfermagem em Pronto Socorros 
Enfermagem em Emergência 
Autora: Júlia Ikeda Fortes 
Normas de Atenção Integral à Saúde do Adolescente 
Ministério da Saúde 
Trabalhando com gestantes 

Secretaria de Estado de Saúde de São Paulo 
Manual de Assistência ao Planejamento Familiar 
Ministério da Saúde 
Controle das doenças transmissíveis no homem 
Relatório oficial da Associação Americana de Saúde 
Pública 
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4. Conceitos e exigências no cuidado do 
paciente. 
4.1 A pessoa que sente dor 
4.2 Avaliação de enfermagem 
4.3 Intervenção de enfermagem 
4.4 Medicamentos para alívio da dor. 
4.5 Orientação do paciente e cuidados 
domiciliares 
4.6 Métodos hemocirúrgicos no controle da 
dor. 
4.7 Avaliação de eficácia das medidas que 
aliviam a dor. 
5. Código de Deontologia da Enfermagem 
6. Epidemiologia – Imunização 
7. Fundamentos de Enfremagem 
8. Saúde da Mulher, criança e adulto 
9. Princípios de diretrizes do SUS 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA 
Manual Saúde Reprodutiva de 
Adolescentes – Uma Estratégia para Ação 
– OMS – FNUAP/UNICEF 
Deontologia da Enfermagem – Medicação 
– Manual de Drogas e Soluções – Autor: 
Ivo Gelain 
Imunização 
Manual de Normas de Programa de 
Imunização 

 

Organização Pan-Americana de Saúde 
Manual para viver o amor 
Conselho Nacional dos Direitos da Mulher 
Ministério da Saúde 
Medidas vitais – Um desafio de comunicação 
UNICEF – OMS – UNESCO  
Manual de Assistência e Controle das Infecções 
Respiratórias Aguda 
Ministério da Saúde 
Manual para prevenir a violência – Um desafio para 
profissionais da saúde 
Fundação Osvaldo Cruz/Escola Nacional de Saúde 
Pública/Centro Latino Americano de Estudos de 
Violência Saúde  
Orientações básicas para o diabético – Educação e 
Saúde 
Ministério da Saúde 
O Câncer – Manual de Prevenção 
Autor: Roberto Cézar  De Conti 
Prevenção e controle de doenças com alimentação 
Autora: Dra. Jocelem Mastrodi Salgado 

 

 
TÉCNICO SEGURANÇA DO TRABALHO 

 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: 
- Normas Regulamentadoras (NR), aprovadas pela Portaria nº 3214, de 08 de junho de 1978. 
 
Bibliografia Sugerida: 
Manual do Curso de Supervisores de Segurança do Trabalho da Fundação Jorge Duprat 
Figueiredo de Segurança e Medicina no Trabalho, (FUNDACENTRO). 
Manual de Legislação - Segurança e Medicina do Trabalho - Ed. Atlas. 

 
 

TESOUREIRO 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
1. Fluxo de caixa mensal 
2. Projeção de fluxo de caixa (orçado versus realizado) 
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3. Conhecimentos sobre Mercado Financeiro e Mercado de Capitais 
4. Números Índices 
5. Indicadores Econômicos 
6. Empréstimos e Financiamentos 
7. Títulos públicos 
8. Contabilidade Pública (Conceito, Regimes Contábeis, Planejamento, Receita/Despesa) 

8.1 – Orçamento Público 
8.2 – Planejamento 
8.3 – Receita Pública 
8.4 – Despesa Pública 
8.5 – Execução Orçamentária, Financeira e Patrimonial 
8.6 – Dívidas 
8.7 – Limites, Exigências e Recursos Vinculados 

9.  Noções de Contabilidade Financeira. 
10.Contratos Administrativos. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
MACHADO, J.Teixeira & Reis, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 Comentada. IBAM 
SUNDFELD, Carlos Ari. Licitação e Contratos Administrativos. São Paulo. Malheiros Editores, 1994. 
JUSTEN FILHO, Marçal. Comentários à Lei de Licitações e Contratos Administrativos. São Paulo: 
2004. Ed. Malheiros. 
KOHAMA, Heilio. Contabilidade Pública – Teoria e Prática. São Paulo: Ed.Atlas. 6ª Edição. 
ANDRADE, Nilton de Aquino. Contabilidade Pública na Gestão Municipal. São Paulo: Ed. Atlas. 
2002. 
CHIAVENATO, Idalberto. Administração Financeira Uma Abordagem Introdutória. Rio de Janeiro: 
Elsevier, 2005. 
Lei Federal nº 4.320/64 e alterações. 
Lei Complementar Federal nº 101/00 – Lei de Responsabilidade Fiscal 
CONSTITUIÇÃO FEDERAL – Título VI e VII – Artigos 145 a 192. 
 

 

ASSISTENTE SOCIAL 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
ACOSTA, Ana Rojas, VITALE, Maria Amália Faller. Família: Redes, Laços e Políticas Públicas. São 
Paulo: I.E.E./PUC-SP, 2003;  
BARROCO SILVA, Maria Lúcia. Ética e Serviço Social. Fundamentos Ontológicos. São Paulo, 1995;  
BONETTI, Dilsea A. Serviço Social e Ética. Convite a uma nova práxis. São Paulo: Cortez Editora, 
1997;  
CARVALHO, Maria do Carmo (org). A Família Contemporânea em Debate. São Paulo: Cortez 
Editora, 1997;  
Código de Ética Profissional do Assistente Social. Lei Federal 8.662 de 07/06/1993;  
NOB (norma de Operacionalização Básica) 



 

 

 
Prefeitura Municipal de Rio das Pedras 

Estado de São Paulo – Brasil] 
CNPJ: 44.826.840/0001-83 

Departamento Municipal de Administração 
Rua Dr. Mario Tavares n. 436 – CEP 13390-000 – Cx. Postal: 33 – Rio das Pedras – Fones (19) 3493.9490  - Fax (19) 3493.9499 

http://www.riodaspedras.sp.gov.br 

 

 
 
 
Constituição da República Federativa do Brasil. Ed. Atlas, 05 de outubro de 1988;  
CURY, Munir e outros. “Estatuto da Criança e do Adolescente Comentado”. Malheiros Editores, São 
Paulo, 1996;  
SUAS (Sistema Único de Assistência Social) 
FALEIROS, Vicente de Paula. Estratégias em Serviço Social. São Paulo: Cortez, 1997;  
Estatuto do Idoso 
Estatuto da Criança e do Adolescente. Lei nº 8069 de 13 de julho de 1990 
Lei Orgânica da Assistência Social (LOAS). Lei 8.742 de 07.12.1993; 
Revista Serviço Social e Sociedade – nº 78 -  Edição de Julho 2004 – Editora Cortez - Artigo: Gestão 
Pública 

 
 

CONTADOR 
 

1. Patrimônio 
2. Situação Líquida 
3. Lançamentos 
4. Receitas 
5. Despesas 
6. Livros Obrigatórios 
7. Livros Contábeis Acessórios 
8. Bens Públicos 
9. Contabilidade Pública 

9.1. Da Lei do Orçamento 
9.2. Da Proposta Orçamentária 
9.3. Da Elaboração da Lei do Orçamento 
9.4. Do Exercício Financeiro 
9.5. Dos Créditos Adicionais 
9.6. Da Execução do Orçamento 
9.7. Dos Fundos Especiais 
9.8. Do Controle da Execução Orçamentária 
9.9. Da Contabilidade 
9.10. Das Autarquias e Outras Entidades 
9.11. Anexos e Adendos à Lei 4.320 de 1964, em vigor 

10. Plano Plurianual de Investimentos 
11. Lei das Diretrizes Orçamentárias 
12. Números e Índices 
13. Normativas de Financiamentos 
14. Empréstimos Bancários 
15. Lei Complementar 101/2000 – Lei de Responsabilidade Fiscal 
16. Portaria 42 de 14/04/99 – Funções e Subfunções de Governo – Ministério do Planejamento 
17. Portaria 163 de 04/05/01 – Consolidação das Contas Públicas – Ministério do Planejamento 
18. Lei Orgânica do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo 
19. Sistema de Auditoria Eletrônica de Órgãos Públicos (AUDESP) 
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BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. 9. ed. São Paulo: Atlas, 2002. 
http://www.tce.sp.gov.br/fiscalizacao/audesp/index.shtm (AUDESP - link para o mini-manual) 
MACHADO, J.Teixeira & Reis, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 Comentada. IBAM 
RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Básica. Editora Saraiva. 
 
 

CIRURGIÃO DENTISTA 
 

1. MÉTODOS DE PREVENÇÃO DA 
CÁRIE DENTAL E DOENÇAS 
PERIODONTAIS: 
1.1 Escovação; 
1.2 Dieta; 
1.3 Fluoretos; 
1.4 Selante de fóssulas e fissuras; 
1.5 Cárie de mamadeiras; 
1.6 Níveis de prevenção; 
1.7 Dentifrícios. 

2. ANESTESIOLOGIA EM 
ODONTOLOGIA. 
2.1 Técnicas; 
2.2 Acidentes e complicações; 
2.3 Farmacologia. 

3. ERUPÇÃO DENTAL. 
3.1 Diferenciação entre decíduos e 

permanentes; 
3.2 Cronologia; 
3.3 Transtornos. 

4. RADIOLOGIA EM 
ODONTOLOGIA. 
4.1 Técnicas; 
4.2 Filmes e Métodos de 

procedimento radiográfico; 
4.3 Fatores na produção de 

imagem radiográfica; 
4.4 Interpretação; 
4.5 Anatomia radiográfica disto-

maxilo-mandibular; 
4.6 Aspectos radiográficos das 

alterações e lesões do órgão 
dental; 

4.7 Aspectos radiográficos das 
periapicopatias; 

4.8 Aspectos radiográficos das 
lesões ósseo-maxilo-

6. DENTÍSTICA. 
6.1 AMÁLGAMA 

6.1.a Indicação 
6.1.b Preparo cavitário 
6.1.c Manipulação 
6.1.d Condensação 
6.1.e Escultura 
6.1.f  Polimento 
6.1.g Proteção do Complexo dentina-
polpa 
6.1.h Tipos 

6.2 RESINA COMPOSTO 
6.2.a Tipos 
6.2.b Indicações 
6.2.c Preparo cavitário 
6.2.d Manipulação 
6.2.e condensação 
6.2.f  polimento 
6.2.g Proteção do complexo dentina-
polpa 

6.3 IONÔMERO DE VIDRO 
6.3.a Tipos 
6.3.b Indicações 
6.3.c Preparo cavitário 
6.3.d Manipulação 

6.3.e Proteção do complexo dentina-polpa 
7. FARMACOLOGIA 

7.1 USO DE ANTIBIÓTICOS 
7.1.a Indicações e contra-
indicações 
7.1.b Posologia 

7.2 USO DE 
ANTINFLAMATÓRIOS EM 
ODONTOLOGIA 
7.2.a Indicações e contra-
indicações 
7.2.b Posologia 
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mandibulares 
4.9 Aspectos radiográficos do 

periodonto. 
5. SEMIOLOGIA 

5.1 Aspectos normais da mucosa 
bucal; 

5.2 Elementos de diagnósticos: 
sinais e sintomas; 

5.3 Exames complementares em 
Odontologia; 

5.4 Doenças incomuns na 
cavidade bucal; 

5.5 Câncer bucal; 
5.6. AIDS. 

7.3 USO DE DROGAS 
HEMASTÁTICAS EM 
ODONTOLOGIA 
7.3.a Indicações e contra-
indicações 
7.3.b Posologia 

8. CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA 
8.1 Pré e pós operatório 
8.2 Dentes inclusos e suas 

classificações 
8.3 Acidentes e complicações 

9. ODONTOPEDIATRIA 
9.1 Radiologia 
9.2 Anestésico 
9.3 Pré e pós operatórios 
9.4 Cuidados 

 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
ÁLVARES, Luiz Casati e Orivaldo Tavano. Curso de radiologia em odontologia, 4ª. Edição, pág. 67 e 
68, Santos, 1998. 
ANDRADE, Eduardo Dias de. Terapêutica medicamentosa em odontologia, 4ª. Reimpressão da 1ª. 
Edição, cap.8, pág., 88-91, Artes Médicas, 2002. 
CRAIG, Robert G. e John M. Powers.  Materiais dentários restauradores 11ª. Edição, pág. 212-216, 
Santos, 2004. 
LASCALA, Nelson Thomaz e Ninon Huguette Moussalli. Compêndio terapêutico periodontal,- 2ª. 
Edição, Artes Médicas, 1994. 
LINDHE, Jan. Tratado de periodontologia clínica, 2ª. Edição, Guanabara Koogan 1992. 
MARZOLA, Clóvis.  Retenção dental, Pancast , 1988. 
MARZOLA, Clóvis. Anestesiologia –, Pancast, 1989. 
MONDELLI,José. 1 Série EAP- APCD – Proteção do complexo dentinopulpar – Pág. 217 e 218, 
Artes Médicas, 1998. 
SKINNER, Eugene W. A ciência dos materiais dentários –, Livraria Atheneu, 1954. 
TOLEDO, Orlando Ayrton de.  Odontopediatria – Fundamentos para a prática clínica. Pág. 36, 
Editorial Premiere, 1996. 
Ministério da Saúde – 2000. Controle de infecção e a prática odontológica em tempos de AIDS – 
Manual de condutas .  
Livro do 20º. Congresso Internacional de São Paulo – Oclusão / ATM, pág. 17, v. 6, Artes Médicas, 
2002. 
Revista APCD, n.4, v. 53, jul/ago, 1999. / Revista APCD, n.5, v. 53, set/out, 1999. / Revista APCD, 
n.5, v. 55, set/out, 2001. / Revista APCD, n.2, v. 56, mar/abr, 2002. / Revista APCD, n.6, v. 58, 
nov/dez, 2004. 
 
 

ECONOMISTA DOMÉSTICA 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
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Dietética na cozinha 
Preparação de alimentos 
Decoração de ambientes 
Adornos 
Aspectos funcionais e estéticas de habitação 
Vestuários – meios econômicos de confecção e utilização 
Noções básicas de higiene 
Administração econômica do lar 
Utilização de recursos agrícolas disponíveis 
Desenvolvimento de comunidades 
Desenvolvimento de Instituições de Assistência Social 
Difusão cultural 
Estabelecimento de ensino 
Cursos de treinamento para profissionalização 
 
 
 

ENGENHEIRO CIVIL 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

1 Formação Básica 
1.1 Informática 
1.1.1 Conceitos Básicos de Computação 
1.1.2 Aplicações Típicas de Computadores Digitais 
1.1.3 Linguagens Básicas e Sistemas Operacionais 
1.1.4 Técnicas de Programação 
1.1.5 Desenho Assistido por Computador (CAD ) 
1.2 Eletricidade 
1.2.1 Circuitos 
1.2.2 Medidas Elétricas e Magnéticas 
1.2.3 Componentes Elétricos e Eletrônicos 
1.2.4 Luminotécnica 
1.2.5 Instalações Elétricas 
1.3 Desenho 
1.3.1 Representação de Formas e Dimensões 
1.3.2 Convenções e Normalizações 
1.3.3 Utilização de Elementos Gráficos na Interpretação e Solução de Problemas 
1.3.4 Projeto de estruturas hidráulicas 
2 Formação Profissional Geral 
2.1 Topografia 
2.1.1 Planimetria 
2.1.2 Altimetria 
2.1.3 Desenho Topográfico 
2.2 Mecânica dos Solos 
2.2.1 Fundamentos de Geologia 
2.2.2 Caracterização e Comportamentos dos Solos 
2.2.3 Aplicações em Obras de Terra e Fundações 
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2.3 Hidrologia Aplicada 
2.3.1 Ciclo Hidrológico 
2.3.2 Precipitação 
2.3.3 Recursos Hídricos Superficiais e Subterrâneos 
2.3.4 Drenagem e Aplicações na Engenharia Civil 
2.4 Hidráulica 
2.4.1 Escoamento em Condutos Forçados e Canais 
2.4.2 Hidrometria 
2.4.3 Equipamentos e Estações Elevatórias 
2.5 Teoria das Estruturas 
2.5.1 Morfologia das Estruturas 
2.5.2 Isostáticas 
2.5.3 Princípios de Hiperestática 
2.6 Materiais de Construção 
2.6.1 Elementos de Ciências dos Materiais 
2.6.2 Tecnologia dos Materiais de Construção 
2.7 Sistemas Estruturais 
2.7.1 Estruturas de Concreto Armado 
2.7.2 Estruturas de Concreto Protendido 
2.7.3 Pontes em Concreto Armado 
2.7.4 Estruturas Metálicas 
2.7.5 Estruturas de Madeira 
2.8 Transportes 
2.8.1 Estradas 
2.8.2 Técnica e Economia dos Transportes 
2.8.3 Portos 
2.8.4 Aeroportos 
2.8.5 Ferrovias 
2.9 Saneamento Básico 
2.9.1 Abastecimento de Água 
2.9.2 Sistemas de Esgoto 
2.9.3 Instalações Hidráulicas e Sanitárias 
2.9.4 Coleta, Condução e Disposição Final do Lixo 
2.10 Construção Civil 
2.10.1 Tecnologia da Construção 
2.10.2 Planejamento e Controle das Construções 
2.10.3 Arquitetura e Urbanismo 
Bibliografia Sugerida:  
- Topografia - Vol I, II ALBERTO DE CAMPOS BORGES Editora Edgard Blucher Ltda 
- Tabela de Composição de Preços para Orçamento - Vol 9 ( TCPO9 ) Editora Pini 
- Caderno de Encargos - 2a. Edição MILBER FERNANDES GUEDES Editora Pini 
- Concreto Armado - Vol I, II, III, IV - 15a. Edição ANDERSON MOREIRA DA ROCHA 
- Manual de Hidráulica - Vol I, II - 7a. Edição AZEVEDO NETTO - G.A. ALVARES Editora Edgard 
Blucher Ltda 
- Segurança e Medicina do Trabalho - 38a.Edição Manuais de Legislação Atlas 
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- Materiais de Construção - Vol I, II - 5a. Edição L. A. FALCÃO BAUER Livros Técnicos e Científicos 
Editora 
- Autocad Guia do Usuário JOHN D. HOOD Editora Mc Graw - Hill do Brasil 
- Mecânica dos Solos e suas Aplicações HOMERO PINTO CAPUTO Editora Livros Técnicos e 
Científicos 
- Hidrologia Ambiental RUBEN DE LORINA PORTO Editora EDUSP 
- Elementos de engenharia Hidráulica e Sanitária LUCAS NOGUEIRA GARCEZ Editora Edgard 
Blucher 
- Estruturas Metálicas na Prática CARLOS CELSO CARNASCIOLI Editora Mc Graw-Hill do Brasil  
- Caderno de Projetos de Telhados em Estruturas de Madeira ANTONIO MOLITERMO Editora 
Edgard Blucher 
- Bombas e Instalações - Bombeamento ARCHIBALD JOSEPH MACINTYRE Editora Guanabara 
- Limpeza Urbana: Métodos e Sistemas GASTÃO HENRIQUE SENGES Editora Inst. Nac. de 
Assessoria a Municípios  
- Contrato de Construção e Responsabilidade Civil: Teoria e Prática MARCO AURÉLIO DA SILVA 
VIANA Editora Saraiva 
- Engenharia Econômica e Análise de Custos HENRIQUE EHIRSCHFELD Editora Atlas 
- Resolução 205 - Código Ética Profissional do Engenheiro, Arquiteto, Agrônomo e Profissões afins  
- Resolução 218 - trata-se atribuições do Engenheiro, Arquiteto, Agrônomo e profissões afins 
- Lei 5194-66 - trata-se de lei que regulamenta profissão de Engenheiro, Arquiteto, Agrônomo e 
profissões afins 
- Instalações Elétricas HÉLIO CREDER Editora Livros Técnicos e Científicos 
- Normas Técnicas e especificações da ABTN Específicas para cada assunto. 
 
Bibliografia obrigatória: 
Lei Estadual n.º 12342/78 – (Código Sanitário Estadual) 
Decreto Estadual n.º 38069/93 – (Norma do Corpo de Bombeiros) 
Lei Federal n.º 6766/79 – (Parcelamento do Solo Urbano) 
 
 

FISIOTERAPEUTA 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
- Desenvolvimento motor normal e patológico até o 2º Ano de vida da criança; 
- Deficiências apresentadas pelos pacientes, tanto adultos, como crianças, portadores de 

patologias neurológicas; 
- Deficiências apresentadas pelos pacientes, tanto adultos como crianças, portadores de 

patologias ortopédicas; 
- Deficiências apresentadas pelos pacientes, tanto adultos como crianças, portadores de 

patologias reumáticas; 
- Deficiências apresentadas pelos pacientes, tanto adultos como crianças, portadores de 

patologias respiratórias; 
- Deficiências apresentadas pelos pacientes, tanto adultos como crianças, portadores de 

patologias da coluna vertebral; 
- Revisão anatômica e fisiológica do Sistema Nervoso Central, Sistema respiratório, sistema ósseo 

e sistema muscular; 
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- Tratamento fisioterápico nas deficiências acima comentadas; 
- Biomecânica Básica dos sistemas acima citados. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
MACHADO, A. Neuroanatomia Funcional., Editora Atheneu, 2ªed.SP, 1993. 
GRAY, H., Anatomia., Editora Guanabara Koogan, 29ªed., 1977. 
HOPPENFELD., S., Propedêutica Ortopédica., Livraria Atheneu., RJ., 1987. 
TUREK., S.L., Ortopedia Princípios e sua aplicação., Editora Manole., 4ªed., 1991. 
COSSERMELLI, W.>, Reumatologia Básica. Editora Sarvier, SP., 1972 
HALL, S. Biomecânica Básica. Editora Guanabara Koogan R.J., 1993. 
DIAMENTE., A; CYPEL, S., Neurologia Infantil, Editora Atheneu., 3ªed., 1996. 
DIMEGLIO, A., Ortopedia Pediátrica., Livraria Editora Santos. 
SANVITO, W.L., Síndromes Neurológicas., Editora Manole., 1997. 
FLEMIG, I., Desenvolvimento Normal e seus desvios no Lactante., Editora Livraria Atheneu., 1987. 
HOLLE, B., Desenvolvimento Motor na Criança Normal e Retardada., Editora Manole., 1979. 
DOWNIE., P.A., Neurologia para Fisioterapeutas, 4ªed., Editora Médica Panamericana, 1987. 
UMPHRED, D.A., Fisioterapia Neurológica, 2ªed., Editora Manole, 1994. 
BOBATH, K., Uma base Fisiológica para o Tratamento da Paralisia Cerebral., Editora Manole, 1979. 
SHEPHERD, R.B., Fisioterapia em Pediatria., 3ªed., Santos Livraria Editora., 1996. 
DAVIES, P.M., Recomeçando Outra Vez, Editora Manole, 1997. 
BUENO., J.M., Psicomotricidade., Teoria e Prática., Editora Lovise., 1998. 
KUDO, A.M., et al., Fisioterapia, Fonoaudiologia e Terapia Ocupacional em Pediatria. Monografias 
Médicas., Série Pediatria, Voluma XXXII., Editora Sarvier. 
CAILLET, R., Escoliose., Editora Manole, 1979. 
KNOPLICH, J., Enfermidades da Coluna Vertebral., 2ªed., Editora Panamed, 1986. 
O’SULLIVAN, S.B., CULLEN, K., SCHMTZ, T.J., Fisioterapia Tratamento, Procedimento e 
Avaliação., Editora Manole., 1987. 
AZEREDO, C.A.C. et al., Fisioterapia Respiratória Atual, Editora Edusuam., 1998. 
GASKELL, D.V., WEBBER, B.A. Fisioterapia Respiratória., Colina Editora., RJ., 1984. 
BETHEELEM, N., Pneumologia., 3ªed., RJ., Editora Atheneu., 1984. 
WEST, J.B., Fisiologia Respiratória., SP., Editora Manole, 1979. 
WEST, J.B., Fisiopatologia Respiratória Moderna, SP., Ed.Manole., 1979. 
BASMAJIAN., J., Terapêutica por exercícios., SP, Editora Manole., 1980. 
SCHWARTZMAN, José Salomão. Síndrome de Down. SP. Mackenzie. Memnon, 1999. 
SANVITO, Luiz Wilson. Propedêutica Neurológica Básica. SP. Atheneu. 1996. 
 
 

FONOAUDIÓLOGO 
 

1. Disartria e Dislalia. 
- Conceito 
- Tratamento  
2. Fonoaudiologia Escolar. 
- Campo de atuação 
- Prevenção e reabilitação 
3. Audiologia Clínica. 
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- Determinação dos limiares tonais por via aérea e via óssea 
- Logoaudimetria e imitanciometria 
- Método eletrofisiológicos de avaliação da audição: BERA e Emissões Otoacústicas – vantagens 

e desvantagens 
4. Aquisição e Retardo de Linguagem. 
5. Motricidade Oral  
- Desenvolvimento das funções estomalognáticas 
- Princípios aplicados ao diagnóstico e tratamento miofuncional 
6. Disfonia. 
- Classificação, conceito, etiologia e reabilitação vocal 
7. Fissuras labiopalatinas e insuficiência faringes 
- Classificação de fissuras 
- Incompetência e insuficiência Velo-faríngea 
- Distúrbios da voz e problemas associados 
8. Leitura e Escrita e Dislexia. 
- Definições, causas e atuação fonoaudiológica 
9. Disfluência e Gagueira. 
- Disfluência versus gagueira 
- Atuação interdisciplinar 
10. Fonoaudiologia e Saúde Pública. 
- Áreas de atuação 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
RERRAZ, Maria Conceição. Manual prático da motricidade oral: avaliação e tratamento. São 

Paulo, Revinter, 2005 
FERREIRA. L.P. Tratado de Fonoaudiologia. São Paulo, Roca, 2004. 
ISSLER, S. Articulação e linguagem. São Paulo, Ed.Lovise, 2006. 
JAKUBOVICZ, R. Avaliação, Diagnóstico e Tratamento em Fonoaudiologia: Disfonia, Disartria 
e Dislalia. Rio de Janeiro, Ed.Revinter, 2002. 
MARCHESAN, I.Q. (org.) Tópicos em Fonoaudiologia. São Paulo, Revinter, 2003 
SANTOS, T.M.M. & RUSSO, I.P. A Prática da Audilogia Clínica. São Paulo, Cortez, 2005. 
TABITH JR., A. Foniatria, São Paulo, Cortez, 1993.  
ZORZI, J.L. Aquisição da Linguagem Infantil. São Paulo, Pancast, 1993. 
 
 

INSTRUTOR DE INFORMÁTICA 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
- Novell NetWare 5 
- Linux Red Hat/Conectiva 
- Coamndos do DOS  
- Microsoft Windows 95/98/XP  
- Microsoft Office 
- Microsoft Internet Explorer / Outlook Express 
- Linguagem HTML 
- Conceitos de Redes Computadores 
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- Conhecimentos em Hardware / Manutenção de Microcomputadores 

 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA 
Novell Netware 5 – Guia Prático – Kelley J. P. Lindberg / Kevin Shafer – Ciência Moderna 
Linux: Administração e Suporte – Chuck V. Tibet - Novatec 
Rede de Computadores – Curso Completo – Gabriel Torres – Axcel Books 
Hardware (Série Curso Básico e Rápido) – Gabriel Torres – Axcel Books 
Windows 98 Black Book – Nathan Wallace – Makron Books 
 

 
MÉDICO ANGIOLOGISTA 

 
- Ataque isquêmico 
- Manobra de Adson 
- Prova de Buerger 
- Teste de Lowenberg 
- Tromoangeite 
- Arterite primária da aorta 
- Trombose venosa 
- Fenômeno de Reynaud 
- Êmbolos periféricos 
- Método de Jobst 
- Aneurisma da aorta abdominal 
- Fístula arteriovenosa 
- Síndrome de claudicação intermitente 
- Embolia pulmonar 
- Linfedema obstrutivo secundário do homem 
- Linfangites  
- Fisiologia da coagulação e fibrinólise  
- Fisiologia da isquemia-reperfusão  
- Diagnósticos das doenças arteriais e 
periféricas 

- Farmacoterapia empregada em cirurgia 
vascular  
- Técnicas endovasculares  
- Oclusão arterial: Aguda e Crônica  
- Aterosclerose e fatores de risco  
- Aneurismas arteriais (Aórtico e Periféricos)  
- Trombose Venosa Profunda-Aspectos 
clínicos, cirúrgicos, profilaxia e complicações.  
- Dissecção aórtica.  

 
Política de Saúde no Brasil. 
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. NOB 96 e 
NOAS/2001 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: 
NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério 
da Saúde. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA 
DOENÇAS VASCULARES PERIFÉRICAS: Prof. 
Maffei. III Edição  
CIRURGIA VASCULAR: Rutherford. V Edição. 
 
 

MÉDICO CARDIOLOGISTA  
 

Hipertensão Arterial – Programa de Hipertensão Arterial do Ministério da Saúde 
Insuficiência Cardíaca 
Insuficiência Coronária: Aguda; Crônica 
Válvulopatias 
Cardiopatia Congênita 
Arritmia Cardíaca 
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Endocardite infecciosa 

Politíca de Saúde no Brasil. 
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da Saúde. 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
HARRESON.  Princípios da Medicina Interna. 12ª ed. Guanabara Koogan 
BRAUNWALD. Tratado de medicina Cardio-vascular. 5ª ed. Rocca  
Conselho Brasileiro de Hipertensão Arterial da Soc. Brasileira de Cardiologia 

 
 

MÉDICO CLÍNICO GERAL 
 

Endocrinologia: obesidade, diabetes melitus tipo 1 e 2, doenças da tireóide, distúrbios do eixo 
hipotálamo-hipófise-adrenal; Nefrologia:insuficiência renal, síndrome nefrótica, glomeronefrite aguda, 
malformações e infecções do trato urinário, litíase urinária; Cardiologia: hipertensão arterial 
sistêmica, insuficiência cardíaca congestiva, endocardite infecciosa, taquiarritmias, bradiarritmias, 
doença arterial coronariana; Dermatologia: infecções e neoplasias cutâneas, doenças auto-imunes 
que acometem a pele e anexos; Imunologia: doenças reumáticas; Pneumologia: infecções e 
neoplasias do trato respiratório, doença pulmonar obstrutiva crônica, asma brônquica; Infectologia: 
doenças sexualmente transmissíveis, vacinação, profilaxia anti-rábica; Hematologia: anemias 
carenciais, anemias hemolíticas, leucoses; Nutrologia: obesidade, anorexia nervosa, bulimia, 
desnutrição; Gastroenterologia: doenças pépticas, neoplasias do trato digestivo, hepatites, etilismo; 
Intoxicação e envenenamento; Adinamia circulatória aguda; Insuficiência respiratória aguda; 
Restauração Hemodinâmica; Politraumatismo; Abdômen agudo; Estado de inconsciência; 
Queimaduras; Distúrbios hedroeletrolíticos e ácidos-básicos; Enfermidades do aparelho 
geritourinário; Doenças reumáticas; Doenças Sexualmente transmissíveis; Doenças infecto-
contagiosas e parasitórias; Doenças neurológicas; Avitaminoses; Ortopedia; Noções gerais de 
Epidemiologia das doenças infecto-contagiosas; Noções gerais de Epidemiologia das doenças 
crônico-degenerativas; Diretrizes básicas do Sistema Único de Saúde; Diretrizes do programa saúde 
na família;  Norma Operacional Básica de 1996 - NOB; Norma Operacional de Assistência à Saúde - 
NOAS 2001; Constituição Federal - Capítulo da Saúde; Lei Federal 8080/90.  
 
Política de Saúde no Brasil. 
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. NOB 96 e NOAS/2001 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da Saúde. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
Harrison. Medicina Interna. Editora Guanabara/Coogan. 13a edição. 
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MÉDICO DERMATOLOGISTA 
 
1. Diagnóstico dermatológico 
- Histórico 
- Exame 
- Vocabulário 
- Morfologia das lesões 
- Distribuição das lesões 
- Sumário 
- Instrumentos da especialidade 
- O dermatologista e os colegas 
2. Estrutura e função da pele normal 
- Epiderme 
- Apêndices epidérmicos 
- Pêlo 
- A unha 
- A derme 
- Vasos sanguíneos cutâneos 
- Nervos cutâneos 
- Gordura subcutânea 
3- Eczema 
- Eczema atópico 
- Eczema seborréico 
- Eczema discóide 
- Ponfolix (eczema disidrótico) 
- Dermatose plantar juvenil 
- Líquen simples 
- Líquen estriado 
4- Dermatites de contato 
- Dermatite de contato irritativa primária 
- Dermatite de contato por planta 
- Dermatite de fotocontato 
5- Psoríase  
- Psoríase vulgar 
- Psoríase subaguda ou aguda 
- Psoríase eritrodérmica 
- Psoríase pustolosa 
- Psoríase gotejada 
- Artrite psoriásica 
- Localização da psoríase 
 

6- Pitriase Rósea, Líquen Plano e Pitriase Rubra Pilar 
7- Nervos 
8- Tumores Benignos da Pele 
9- Lesão Solar e Câncer de Pele 
10- Micose fungóide e Quadros Correlatos 
11- Infecções Bacterianas da Pele e Sífilis 
12- Doenças Virais da Pele 
13- Doenças Fúngicas e Superficiais da Pele 
14- Infecções Tropicais da Pele 
15- Doenças Relativas da Pele e Erupções 
16- Doenças Bolhosas da Pele 
17- Doenças do Desenvolvimento da Pele 
18- Doenças Colagenovasculares 
19- A Pele e as Doenças Sistêmicas 
20- Manifestações cutâneas da circulação 
21- Doenças das Glândulas Sebáceas, Sudoríparas e 
Apócrinas 
22- Doenças das Unhas 
23- doenças dos Pelos e do Couro Cabeludo 
24- Distúrbios da Pigmentação 
25- Distúrbios Psicológicos da Pele 
 

Política de Saúde no Brasil. 
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. NOB 96 e NOAS/2001 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: 

NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da 

Saúde. 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA 
ARNOLD, ODOM, JAMES. Doenças da pele de 
Andrews. Dermatologia clínica. 
AZULAY. Dermatologia. 
FITZPATRICK, Thomas B. Color Atlas and 
Synopsis of Clinical.  
Dermatology Common and Serious Diseases. 
MARTINS, José Eduardo Costa Martins, PASCHOAL, 
Luiz Henrique Camargo. Terapêutica 
Dermatológica. 
SAMPAIO e RIVITTI. Dermatologia. 
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VIVIER, Anthony du. Atlas de Dermatologia Clínica. 
 
 
 

MÉDICO DO TRABALHO 
 

Serviços Especializados em Engenharia de Segurança e Medicina do Trabalho 
Funções e atribuições 
Doenças do trabalho 
Acidentes do trabalho 
Cargas laborais 
Limites de tolerância: avaliações quantitativas e qualitativas, monitoramento 
Programa de Controle Médico da Saúde Ocupacional 
 
Política de Saúde no Brasil. 
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. NOB 96 e NOAS/2001 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da Saúde. 
 
 

MÉDICO GASTROLOGISTA 
 
Aparelho disgetivo 
Traumatismos abdominais 
Peritonites 
Megaesôfago 
 Esofagite de refluxo 
Câncer do esôfago 
Hérnia gástrica 
Gastrites 
Úlceras gástrica e diodenais 
Úlceras perfuradas 
Câncer do estômago 
Hepatites por vírus 
Cirrose hepática 
Colecistite calculosa. Coledocolitíase 
Pancreatite 
Câncer do Pâncreas 
Cólon Irritável 
Verminoses intestinais 
Esquistossomose Manssoni 
Amebíase 
Hemorragias digestivas 
Obstrução intestinal aguda 
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Constipação intestinal crônica 
Divertículos do tubo digestivo 
Lesão ulcerativa inespecífica 
Tumores malígnos do intestino 
Lesões pré-cancerosas dos cólons e reto 
Afecções proctológicas 
Retite actínica 
 
Política de Saúde no Brasil. 
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. NOB 96 e NOAS/2001 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da Saúde.
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MÉDICO GINECOLOGISTA 
 

Propedêutica Clínica ginecológica e Obstetrícia. 
Modificações do organismo materno determinadas pela gravidez. 
Pré-Natal: Aspectos clínicos, nutrição, cuidados de higiene e estética. 
Nutrição e vacinação na gestante. 
Uso de drogas na gravidez e lactação. 
Evolução do aparelho genital feminino e fisiologia de ciclo menstrual. 
Embriologia, Morfologia e Fisiologia Placentária. 
Endocrinologia do ciclo Grávido-Puerperal. 
Prática Tocomática: Bacia, Feto e relação uterofetais. 
Prática Tocomática, Mecanismo do Parto. 
Contrabilidade uterina - avaliação clínica instrumental de seus parâmetros. 
Fases clínicas do parto. Assistência ao Parto Normal. 
Puerpério Normal e Lactação. 
Anticoncepção. 
Hemorragia da gestação: Nidação ovular: Aborto: Prenhez Ectópica; Neoplasias Trofoblásticas 
Gestacionais: Placenta Pélvica deslocamento da placenta normalmente inserida: Rótula Uterina. 
Propedêutica da avaliação de unidade feto-placentária em gestão de alto risco: Clinica e dosagens 
laboratoriais: Líquido Amniótico: Monitorização Pré e Intra Parto: Ultra-Sonografia em Ginecologia e 
Obstetrícia. 
Gestação de alto risco - patologia da gestação: Trabalho de parto Prematuro: Gravidez Prolongada: 
Poli e Oligohidramnio: Amniorrexe: Morte fetal intra-utero; Embolia Amniótica. 
Doenças Concomitantes com a gravidez cardiopatia, hipertensão crônica, isoimunização; diabetes, 
tireodiopatias e infecções. 
Distócias; feto-anexial e do trajeto (óssea e partes moles): Funcional. 
Prática Tocomática: Fórceps; vácuo extração; versões e extrações pélvica; Embriotomias. 
Operações Cesarianas. 
Puerpério Patológico. 
Infecções e infestações com ginecologia e obstetrícia. 
fisiopatologia da Estática Pélvica e Incontinência Uterina de Esforços. 
Endocrinologia Ginecologia: Alterações Menstruais. 
Climatério. 
Esterilidade e Infertilidade Conjugal. 
Mastologia: Mastopatias Tumorais e não tumorais. 
Propedêutica em Ontologia Ginecológica. 
Citopatologia em Ginecologia e Obstetrícia. 
Patologias Tumorais Benignas e Malignas do corpo uterino. 
Patologias tumorais benigna e malignas da válvula da vagina. 
Patologias benignas e malignas do colo uterino. 
Patologias tumorais benigna e maligna dos anexos uterinos. 
Programa de Saúde da Mulher no Ministério da Saúde. 
 
Política de Saúde no Brasil  
Sistema Único de Saúde (SUS). 
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Municipalização da Saúde. 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da Saúde. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA 

REZENDE. Ginecologia e Obstetrícia. 8ª edição. Cognia 
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MÉDICO NEUROLOGISTA 
 

− Semiologia Neurológica 
− Acidente vascular cerebral 
− Doenças neuromusculares 
− Expressão neurológica das doenças 

sistemáticas 
− Cefaléias 
− Epilepsia 
− Doenças desmielinizantes 
− Doenças degenerativas 
− Distúrbios da consciência 
− Síndrome liquóricas 
− Tumores cerebrais   
− Hidrocefalias 
− Traumatismo craniano 
− Doenças dismetabólicas 
− Prodedêutica armada em neurologia 
− Doenças Extrapiramidais 

Política de Saúde no Brasil  
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. 
Normas Operacionais de Assistência à Sa

NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da

Saúde. 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
ADAMS R D, VICTOR M. Principle of 
Neurology. Editora MacGraw-Hill   
CANELAS, H. ASSIS, J L. SCAF, M. 
fisiopatologia do SNC. Editora Sarvier. 
DE JONG R. The Neurologic Examination. 
Editora Harper & Row Publishers. 
DIAMENT A. CYPEL S. Neurologia Infantil.  
Editora Atheneu 
FISHMAN, R.  Cerebrospinal  Fluid in 
diseases of the Nervous System. Philadelphia, 
W. B. Saunders Company. 
HOPPENFELD. Neurologia para Ortopedista. 
Cultura Médica.  
SANVITO W L. Propedêutica Neurologia 
Básica.  Editora Atheneu 
YACUBIAN, E. M. Tratamento medicamentoso d
Epilepsias. Editora Lemos. 

 
 

MÈDICO ORTOPEDISTA 
 

− Embriologia do sistema ósteo-articular 
− Histologia do tecido ósseo e cartilaginoso 
− Ossificação endocondral e ossificação 

membronoso 
− Circulação sangüínea dos ossos 
− Metabolismo do cálcio e do fósforo 
− Fisiologia das paratireóides 
− Formação e absorção de tecido ósseo 
− Enxerto ósseo 
− Biomecânica dos ossos e articulações 

Choque 
− Antibiótico-terapia 
 
 Ortopedia Geral 

Ortopedia Regional 
− Coluna cervical 
− Região Cervicobraquial 
− Ombro 
− Cotovelo 
− Punho e mão 
− Coluna Dorsolombar 
− A pelve 
− Quadril  
− Joelho 
− Tornozelo 
− Pé 
 
Assuntos gerais 
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− Doenças metabólicas ósseas e disfunções 

das glândulas paratireóides 
− Infecções ósseas 
− Deformidades congênitas 
− Distúrbios de desenvolvimento 
− Moléstias articulares 
− Distúrbios neurológicos 
− Tumores ósseos 
− Moléstias secundárias 
− Moléstias do tecido fibroso 
− Moléstias ósseas não classificadas 
− Distúrbios vasculares periféricos 

− Isótopos radioativos em ortopedia 
− Amputações 
− Enxertos de pele 
− Traumatologia 
− Fraturas e luxações em geral 
− Ferimento na mão 
− Lesões dos tendões flexores dos dedos 
 

Política de Saúde no Brasil  
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. 
Normas Operacionais de Assistência à Sa

NOAS.  
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da

Saúde. 
 

 
MÉDICO PLANTONISTA 

 
Cardiologia 
− Crise hipertensiva 
− Insuficiência cardíaca congestiva 
− Edema agudo do pulmão 
− Taquiarritimias 
− Bradirritimias 
− Infarto agudo do miocárdio e demais 
síndromes isquêmicas 
− Parada cardio-respiratória 
− Manobras de ressuscitação 
− Choque circulatório 
Pneumologia 
− Infecções respiratórias 
− Insuficiência respiratória aguda 
− Síndrome Dificuldade respiratória do adulto 
(SAM) 
− Derrame pleural 
− Asma brônquica 
− DPOC 
Endocrinologia 
− Diabetes melitus I e II 
− Cetoacidose e coma hiperosmolar 
− Hipotireoidismo 
− Hipertireoidismo 
− Estados hipoglicemicos 

Toxicologia 
− Intoxicações agudas 
− Tratamento de suporte e específico 
− Acidentes com animais peçonhentos 
− Intoxicações alcóolicas 
Dermatologia 
− colagenoses 
− fibromialgia 
− anaflaxia 
Hematologia 
− Leucoses 
− Anemias hereditárias 
− Hematoterapia 
− Transtornos da coagulação 
Cirurgia geral 
− Politraumatismo torácico e abdominal 
− Abdome agudo 
− Queimaduras 
Neurologia 
− Acidente Vascular Cerebral 
− Traumatismo craniano e raqui-medular  
− Encefalopatias 
− Convulsões e estado mal epiléptico  
Eqüilíbrio Ac-basico e hidro-mineral 
− Acidose metabólica e respiratória 
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Gastroenterologia 
− Hepatopatias agudas e crônicas 
− Encefalopatia hepática 
− Pancreatite 
− Diarréia aguda infecciosa 
− Hemorragia digestiva 
Nefrologia 
− Insuficiência renal aguda e crônica 
− Glomenlonefrites 
Infectologia 
− Infecções do trato urinário 
− Tétano 
− Raiva 
− Meningite 
− AIDS 
− Dengue 
− Hanseníase 

− Alcalose metabólica e respiratória 
− Desidratação – tratamento 
− Hipopotasemia e hiperpotasemia 
− Hiponatremia e hipernatremia 
 
Política de Saúde no Brasil  
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NO
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério 
da Saúde. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
HARRISON – Medicina Interna 
CECIL – Medicina Interna 
E. Knobel – Conduta no paciente grave 
Manual do ATLS 
Manual do ACLS 
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MÉDICO PSIQUIATRA 
 

− Semiologia psiquiátrica 
− Classificação dos transtornos mentais 
− Aspectos neuropsiquiátricos de doenças 
orgânicas (epilepsia, traumatismo 
cranioencefálico, tumores, doenças infecciosas e 
outras) 
− Transtornos mentais orgânicos (demências, 
delirium, transtornos amnésticos e outros) 
− Transtornos do Humor 
− Transtornos de Ansiedade 
− Transtornos Dissociativos 
− Transtornos Factícios 
− Transtornos relacionados ao uso de 
substâncias 
− Esquizofrenia e outros transtornos psicóticos 
− Transtornos alimentares 
− Transtornos de personalidade 
− Transtornos psicossomáticos 
− Oligofrenias  
− Emergências psiquiátricas 
− Psicoterapias 
− Psicofarmacoterapias 
− Psiquiatria Geriátrica 

− Aspectos éticos e Legais em psiquiatria 
− Política de saúde mental 
 
Política de Saúde no Brasil  
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NO
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério 
da Saúde. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
Tratado de Psiquiatria (Kaplan e Sadock) – 6ª 
edição – 1 999 
Classificação e Transtornos Mentais e 
Comportamento da CID-10 
Psicopatologia e Semiologia dos Transtornos 
Mentais (Dalgalarrondo) – 2000 
Psiquiatria Psicodinâmica (Gabbard) – 2ª edição 
– 1998 
Psicofármacos (Cordioli) – 2ª edição – 2 000 
Princípios e Práticas em Psicofarmacoterapia  
(Janicak/Marcolin) – 1 996. 

 
 

MÉDICO UROLOGISTA 
 

− Anatomia Cirúrgica Urológica 
− Semiologia Urológica 
− Imaginologia do Trato Urinário 
− Semiologia urológica 
− Traumatismo Urogenital 
− Tumores Renais 
− Tumores da Próstata 
− Tumores de Bexiga 
− Tumores da Supra-Renal 
− Tumores do Uroepitélio Alto 
− Tumores do Testículo 
− Tumores do Pênis 
− Litíase Urinária 
− Infecções Urinárias 
− Tuberculose Urogenital 

− Uroneurologia 
− Endourologia e Cirurgia Videolaparoscópica 
− Doenças Sexualmente Transmissíveis 
− Hipertensão Renovascular 
− Cirurgia Reconstrução Urogenital 
− Embriologia do Trato Geniturinário 

 
Política de Saúde no Brasil  
Sistema Único de Saúde (SUS). 
Municipalização da Saúde. 
Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NO
Indicadores de Saúde Gerais e Específicas. 
Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério 
da Saúde. 
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− Transplante Renal 
− Uropediatria 
− Infertilidade Masculina 
− Disfunções Sexuais Masculinas  
− Urologia Feminina 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
Campbell’s Urology, 8th edition, W.B.Saunders, 
2002. 
Guia de Estudo – Campbell’s Urology – segunda 
edição – Escola Superior de Urologia – SBU, 
2003. 
Guia Prático de Urologia – SBU, 2003. 
International Brazilian Journal of Urology – artigos 
de revisão ( 2000-2004) 
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NUTRICIONISTA 
 

Nutrição e Dietética 
– Importância da alimentação para o homem e a sociedade 
– Nutrientes energéticos, reguladores e construtores: Funções, necessidades diárias, fontes 

alimentares, fatores que modificam a absorção. 
– Finalidades e Leis da alimentação 
– Determinação de valor calórico total. Necessidades calóricas 
– Modificação do regime normal: Pré-escolar, escolar, adolescente, adulto, gestante, nutriz, idoso 
– Classificação das dietas terapêuticas 
– Fisiopatologia e dietoterapia: Distúrbio do aparelho digestivo, distúrbios metabólicos, e 

hepatopatias, cardiopatias, ontologia, distúrbios renais, gota, doença infantis, estados febris, 
doenças carências 

– Processos básicos de cocção: pré-preparo, preparo, cocção 
– Quantidade de compras: fator de correção, massas alimentares 
– Equivalência de pesos e medidas 
– Cereais: tipos, princípios de cocção, massa alimentícias 
– Leguminosas: variedades, valor nutritivo, fatores que interferem na cocção 
– Hortaliças: valor nutritivo, pigmentos, cuidados no armazenamento e na cocção 
– Frutas: valor nutritivo, pigmentos, cuidados no armazenamento e na cocção 
– Carnes (bovinos, suínos, aves, pescados, vísceras): valor nutritivo, cortes, princípio de cocção 
– Gorduras: utilização culinária, decomposição 
– Leite e derivado: processos de industrialização, utilização culinária, decomposição 
– Técnicas básicas de congelamento 
– Aproveitamentos de sobras e partes não convencionais dos alimentos 
– Nutrição e gravidez. Gravidez na adolescência 
– Aleitamento materno e artificial 
– Alimentação da criança de 0 a 12 anos 
 
Higiene Alimentar 
– Controle do desenvolvimento microbiano em alimentos 
– Doenças transmitidas por alimentos: agente biológico e químico, epidemiologia, medidas 

preventivas 
– Água: cuidados 
– Lixo: acondicionamento e destino 
– Educação alimentar: objetivos e importância 
– Planejamento de aulas de educação alimentar: conteúdo, estratégia, aplicação, [avaliação] 
– Inquéritos alimentares: tipos e importância 
 
Administração Aplicada 
– Instrumentos administrativos: organograma e fluxograma 
– Dimensionamento de espaço físico 
– Dimensionamento de pessoal 
– Organização dos serviços de alimentação: rotinas, roteiros, empregos e atribuições 
– Tipos de serviços de alimentação para a coletividade 
– Custos: cálculos, controle de estoque, custo operacional e de materiais 
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– Higiene e segurança no trabalho  
– Ética profissional 
– Código de defesa do consumidor 
– Noções Básicas de Economia da Alimentação e Nutrição. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
DUTRA de Oliveira JE, Marchini JS. Ciências Nutricionais. São Paulo: Sarvier, 1998. 
MAHAN LK, Escott-Stump S. Krause: Alimentos, Nutrição e Dietoterapia. 10° ed. São Paulo: 
Roca, 2002. 
CUPPARI L. Guia de Nutrição: Nutrição Clínica no adulto. 2° ed. Barueri, SP: Manole, 2005. 
FISBERG RM, Slater B, Marchioni DML, Martini LA. Inquéritos Alimentares: Métodos e Bases 
Científicos. Barueri, SP: Manole, 2005. 
ORNELLAS LO. Técnica Dietética: Seleção e Preparo de Alimentos. 6° ed. São Paulo: Atheneu, 
1995.  
TEIXEIRA S, Milet Z, Carvalho J, Biscontini TM. Administração aplicada às Unidades de 
Alimentação e Nutrição. São Paulo: Editora Atheneu, 2003. 
ABREU ES, Spinelli MGN, Zanardi AMP. Gestão de Unidades de Alimentação e Nutrição: um 
modo de fazer. São Paulo: Editora Metha, 2003. 
SILVA Jr EA. Manual de Controle Higiêncio Sanitário em Serviços de Alimentação. 6°ed. São 
Paulo: Livraria Varela, 2005. 
 
 

TERAPEUTA OCUPACIONAL 
 

Terapia Ocupacional 
WILLARD, Heeln e SPACKMAN Clare S. Terapia Ocupacional. Guanabara, 2002. 
FRANCISCO, Berenice Rosa. Terapia Ocupacional.  Papirus: Campinas, 2001. 
MAGALHAES, Lilian Vieira. Terapia ocupacional teoria e prática. Papirus, 2003 
Terapia Ocupacional: Saúde Mental 
Psiquiatria Clínica - Lawrence C. Kolb, M.D. – Ed. Interamericana  Cap. 4,  22, e 30. 
Terapia Ocupacional: Um Processo de Comunicação em Psiquiatria - S. Fidler e J. W. Fidler. 
O dilema do uso de atividades terapêuticas nos Hospitais Psiquiátricos Brasileiros – Selma Lancman 
(mimeo). 
Saúde Mental e a Terapia Ocupacional: contexto atual – Maria Heloísa da Rocha Medeiros 
Cadernos de Terapia Ocupacional – UFSCar, Ano 5, vol. 5, n.1. 
Terapia Ocupacional: Deficiência Mental 
O indivíduo excepcional – Charles Telford e James W. Sanrey – Cap. 1 (parte 4 e 5), Cap.2 ( parte 7) e 
Cap. 5 
O deficiente mental, esse ser desejante – Reinaldo J. G. da Silva – Revista de TO-USP, vol.1, n.1, 
agosto/90. 
Uma análise da nova definição e classificação do retardo mental – Maria Amélia Almeida (mimeo). 
Terapia Ocupacional: Saúde 
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LANCMAN, Selma. Saúde, Trabalho e Terapia Ocupacional. Roca, 2004. 
Promoção da saúde e Terapia Ocupacional – Michelle S. Hahn– Revista do Centro de Estudos de 
Terapia Ocupacional (CETO). Vol.1, n.1, 1995, p.10-13. 
Saúde: um campo transdisciplinar? – Mary Jane P. Spink – Revista de TO-USP, vol.3, n. 1/2, Jan-
Dez/1992. 
Terapia Ocupacional: lógica do capital ou do trabalho? – Léa Beatriz Teixeira Soares – Hucitec, São 
Paulo, 1992. 
Terapia Ocupacional: Área Física 
Terapia Ocupacional para disfunção física – Catherine A. Trombly – Livraria Ed. Santos – Cap. 1 e 9. 
Lesão por esforços repetitivos e formas de atuação da Terapia Ocupacional – Márcia Alves de 
Siqueira – Cadernos de TO – UFSCar. Vol.5, n. 2. 
PEDRETTI, Lorraine Williams e Mary Beth Early.Terapia Ocupacional - Capacidades Práticas para 
as Disfunções Físicas, 5ª edição. 
Corpo deficiente: um desvio da norma? – Eucenir F. Rocha – Revista de TO-USP, vol. 2, n.4, 
dez/1991. 
6- Terapia Ocupacional: Área Social 
Ser velho no Brasil hoje e a resposta da Terapia Ocupacional – Jussara M. Pinto. Cadernos de TO-
UFSCar. Ano 1, vol.1, n.1, 1990.  
Atividades em grupo: uma alternativa para inclusão social na terceira idade – Leonardo José C. de 
Lima e Nilza Pasetchny – Revista TO-USP, vol. 9/1, 1998. 
Intervenção da Terapia Ocupacional Psicossocial com pacientes com AIDS – Victória J. Schindler – 
(mimeo). 
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