PRErFEITURA MUuNICIPAL DE AREIAS

Processo SeLetivo N© 001/2008 E

EmMPREGO: ESCRITURARIO

Codigo: 12

Vagas: 03 (trés)

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Carga Horaria: 40 h/semanais

Salario: R$ 399,83

Taxa de Inscricao: R$ 21,47

Formas de Avaliacdo: Conhecimentos Bésicos: ¢ LINGUA PORTUGUESA: Compreensao de texto. Géneros e tipos de texto. O
sistema ortografico do portugués: emprego de letras; divisao sildbica e acentuacdo grafica. Emprego dos sinais de pontuacao.
Classes de palavras: flexdo e emprego. Sintaxe: frase e oracdo; termos da oragdo. Sintaxe de Concordancia Nominal. Significacdo
das palavras: sinonimia, antonimia; denotacio e conotacio. * MATEMATICA: Conjuntos: Representacdo, Relacdes, Operacdes
e Conjuntos Numéricos; Razdo e Proporcdo; Regra de trés Simples; Porcentagem; Juros e Desconto Simples; Equagdes, Ine-
quacdes, Sistemas e Problemas envolvendo Varidveis do 1° grau; Problemas que envolvam Figuras Planas; Sistemas Legais de
Medidas. * CONHECIMENTOS GERAIS: Elementos da politica brasileira e mundial. Cultura e sociedade: musica, literatura, artes,
arquitetura, radio, cinema, teatro, jornais, revistas e televisdo. Descobertas e inovagdes cientificas na atualidade e seus impactos
na sociedade contemporanea. Meio ambiente e cidadania: problemas, politicas publicas, aspectos locais e aspectos globais.
Panorama internacional contemporaneo. Panorama da economia nacional. O cotidiano brasileiro. « NOCOES DE INFORMATICA:
Introducdo a microinformatica: Conceitos basicos relacionados a hardware, software, operacdo de microcomputadores e seus
periféricos (monitor, teclado, mouse, impressora, discos rigidos, cd-rom, pen driver, scanner). Conceitos basicos relacionados ao
ambiente Windows e suas funcionalidades: icones, atalhos de teclado, janelas, arquivos, pastas, programas, aplicativos Word,
Excel e Power Point. Conceitos bésicos de Internet e Intranet e utilizagdo de navegadores: browsers, correio eletronico, sites de
busca e pesquisa, grupos de discussdo procedimentos e ferramentas de seguranca aplicaveis a redes e na internet. Conceitos
bésicos de tarefas e procedimentos de informatica: armazenamento de dados e realizacdo de cépia de seguranca (backup),
organizacdo e gerenciamento de arquivos, pastas e programas, protecdo de equipamentos e de sistemas de informética.
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