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ANEXO 11

ATRIBUICOES DOS CARGOS

Administrador de banco de dados:

Sintese dos deveres: Implantar procedimentos para salvamento e restauracdo de banco de dados, regras de
utilizacdo e seguranga nos ambientes de desenvolvimento e manutengao de sistemas; estabelecer pardmetros de
performance no banco de dados e sistemas; prestar apoio técnico no desenvolvimento e implantagéo de projetos;
planejar capacidade de software e hardware; gerenciar as bases de dados (dados, tabelas, indices, copias);
integrar e manter a integridade com ambiente operacional e sistemas aplicativos; participar no projeto légico
(modelagem e normalizagéo de dados).

Administrador de empresa:
Orientar, opinar, supervisionar e executar atividades relacionadas com pesquisas, estudos, analises,

interpretagdes, planejamento e coordenagao, implantagdo e controle dos trabalhos de administragdo em geral;
assessorar autoridades superiores em assuntos inerentes as técnicas de

administragdo. Estudar a organizagdo estrutural da administracdo do municipio para identificar e propor
corregdes; analisar o trabalho das reparticdes para aperfeigoar rotinas; fazer estudos visando o estabelecimento
de padrdes de produgao, para tornar possivel a avaliagdo de rendimento do trabalho; prestar assisténcia técnica
durante a implantagdo de normas e métodos de trabalho, analisar tarefas individuais para classificar ou
reclassificar cargos; redigir especificagdes correspondentes aos cargos classificados ou reclassificados; fazer
estudos gerais para composi¢cdo de salarios; estudar e planejar medidas referentes a selegéo, treinamento,
promocao e demais aspectos da administragao do pessoal; emitir pareceres; colaborar nos trabalhos de instalagéo
de reparti¢cdes; orientar e coordenar trabalhos de pesquisas efetuadas; exercer assessoramento em assuntos
relacionados com aplicagao de técnicas de administragao; conhecimento da legislagao aplicavel; executar tarefas
afins.

Administrador de redes:

Sintese dos deveres: Configurar e instalar roteadores, Switch, Hub, cabeamento estruturado, redes locais e a
distancia; configurar e instalar internet e correio eletrénico; projetar, criar e manter rede de dados na arquitetura
LAN, WAN; manter em funcionamento as redes existentes,

disponibilizando e otimizando os recursos computacionais disponiveis; configurar servicos de rede em
conformidade com as recomendagdes dos documentos “normas de utilizagdo da DPD”, seguranca de recursos
computacionais e demais deliberagbes; executar servicos nas maquinas principais das redes, tais como
gerenciamento de discos, fitas e backup's; parametrizar sistemas; atualizar versdes dos sistemas operacionais e
aplicativos; aplicar corregbes e patches; realizar abertura, controle e fechamento de contas nas maquinas
principais do dominio local, conforme normas estabelecidas pelo DPD; controlar e acompanhar a performance da
rede local e sub-redes bem como dos equipamentos e sistemas operacionais instalados; propor atualizagdo dos
recursos de software e hardware; manter atualizado os dados relativos ao DNS das maquinas da rede; divulgar
informagdes de forma simples e clara sobre os assuntos que afetem os usuarios locais, tais como mudancga de
servicos de redes, novas versbes de software; analisar problemas nos equipamentos da rede; manter-se
atualizado tecnicamente; garantir a integridade e confidenciabilidade das informagdes sob seu gerenciamento;
monitorar a rede local, verificando ocorréncias de infragdes ou segurancga; comunicar a equipe de seguranga em
sistemas e redes qualquer ocorréncia de seguranca na rede local que possa afetar todo o sistema; promover a
utilizacdo de conexao segura entre os usuarios de seu dominio.

Agente de inspecio animal:
Inspecionar animais e produtos de origem animal, constando origem, qualidade, transporte, higiene.

Agente fiscal de arrecadacio:
Atender sindicancia que Ihes sejam encaminhadas referente ao IPTU e INSS; efetuar diligéncias complexas no

sentido de orientar, fiscalizar e fazer cumprir as disposigdes legais aos contribuintes alcangados pela competéncia
tributaria Municipal, em especial do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e Imposto Predial e Territorial
Urbano. Exemplos de Atribuigbes; Visitar estabelecimentos sujeitos ao pagamento de tributos municipais; proceder
verificagbes das declaragbes feitas pelos prestadores de servigos, para fins de calculo do Imposto Sobre Servigos

1



de Qualquer Natureza; verificar a exatiddo dos recolhimentos, das inscrigbes, das alteragdes e atividades ou de
firma e de local, dos prestadores de servigo; orientar contribuintes sobre os dispositivos da legislagéo tributaria do
Municipio; lavrar autos de infragao, intimagdes preliminares e notificagdo de langamento, relativamente a infragdo
de normas legais; proceder quaisquer diligéncias exigidas pelo servico; elaborar boletins e relatérios estatisticos
de producgéo; prestar informagdes em processos relacionados com as respectivas atividades; emitir pareceres ou
pedidos de beneficio fiscal e no reconhecimento de imunidade; conhecimento da legislagdo aplicavel; executar
tarefas afins.

Agente fiscal de trinsito:
Sintese de deveres: Exercer a fiscalizagdo plena na aplicagdo das Leis e Normas Federais, Estaduais e

Municipais relacionadas ao transito, de

competéncia originaria ou delegada ao Municipio, fiscalizando, vistoriando, autuando, apreendendo, removendo,
escoltando, notificando,

embargando os bens, as pessoas ou as atividades infracionais. Servigos administrativos, com conhecimento em
informéatica.

Exemplo de atribui¢cdes: Registrar quaisquer irregularidades em areas susceptiveis de fiscalizacdo pelo Municipio,
tais como: sinalizagdo, vias e jardins publicos, animais mortos ou soltos em logradouros publicos, linhas de
transporte coletivo, terminais e pontos do itinerario, precos de

passagens, horario, higiene e regularidade de veiculos em trafego, tratamento aos usuarios e lavrar autos de
infragcao as normas de transporte

coletivo, apreender objetos e animais soltos em logradouros publicos, autuar e notificar, fiscalizar o trafego, a
circulacdo, a parada e a

operacionalizagao do transito no Municipio, na area de atuagéo deste, ter conhecimentos da legislagédo aplicavel,
instruir, lavrar autos de infragédo, notificar, apreender, remover, conduzir, escoltar e depositar bens no depdsito
municipal, apresentar diariamente boletins das atividades realizadas.

Agente fiscal sanitario:
Descricao Sintética: Desenvolver trabalho educativo com individuos e grupos realizando campanhas de prevencgao

de doengas, visitas e entrevistas para preservar a saude da comunidade. Sintese dos deveres: Executar servigos
de profilaxia e politica sanitaria sistematica; inspecionar estabelecimentos onde sejam fabricados ou manuseados
alimentos, para verificar as condigbes sanitarias dos seus interiores, limpeza de equipamento, refrigeragao
adequada para alimentos pereciveis, suprimento de agua para lavagem de utensilios, gabinetes sanitarios e
condigdes de asseio e saude dos que manipulam os alimentos; inspecionar estabelecimentos de ensino,
verificando suas instalagdes, alimentos fornecidos aos alunos, condigdes de ventilagdo e gabinetes sanitarios;
investigar queixas que envolvam situagcdes contrarias a saude publica; sugerir medidas para melhorar as
condi¢des sanitarias consideradas insatisfatérias; comunicar a quem de direito os casos de infragdo que constar;
identificar problemas e apresentar solugdes as autoridades competentes; realizar tarefas de educagéo e saude;
realizar tarefas administrativas ligadas ao programa de Saneamento Comunitario; participar na organizagao de
comunidades e realizar tarefas de saneamento junto as unidades sanitarias e Prefeitura Municipal; participar do
desenvolvimento de programas sanitarios; fazer inspegdes rotineiras nos agougues e matadouros; fiscalizar os
locais de matanga, verificando as condigdes sanitarias de seus interiores, limpeza e refrigeragdo convenientes ao
produto e derivados; zelar pela obediéncia ao regulamento sanitario; reprimir matancgas clandestinas, adotando as
medidas que se fizerem necessarias; apreender carnes e derivados que estejam a venda sem a necessaria
inspecgao; vistoriar os estabelecimentos de venda de produtos e derivados; orientar, coordenar e supervisionar
trabalhos a serem desenvolvidos pelos auxiliares de saneamento; executar outras tarefas semelhantes.

Agente fiscal urbano:
Exercer a fiscalizagdo plena com respeito a aplicacdo das Leis e Posturas Municipais (cédigo de Obras e de

posturas, especialmente), vistoriando,notificando e embargando todas as que cometendo infragdes. Exemplos de
Atribuicdes: Registrar quaisquer irregularidades em areas susceptiveis de fiscalizagdo pelo municipio, tais como:
Alvaras de localizagdo, comércio ambulante, fugas d'agua, fossas, aguas estagnadas, obstrugdo de esgotos,
redes de iluminacado e de sinalizagdo; calcamentos, vias e jardins publicos, depdsitos de lixo, animais mortos em
logradouros publicos e criagdo de animais vedados por lei, exercer a repressdo as construgdes clandestinas,
fazendo comunicagées, intimagbes e embargos; fiscalizar linhas de transportes coletivos, terminais e pontos do
itinerario, precos das passagens, horario, higiéne e regularidade de veiculos em trafego, tratamento aos usuarios e
lavrar autos de infracdo as normas de transporte coletivo; apreender, quando designados, objetos e animais
quando negociados ou abandonados nos logradouros publicos; fiscalizar e verificar as denuncias e notificagdes
sobre construgdes clandestinas, aplicando medidas cabiveis, inclusive, o respectivo embargo; acompanhar as
construgbes autorizadas pela Prefeitura, determinando o embargo das que néo satisfizerem as plantas e demais
especificagdes constantes do processo de construgdo; comunicar a autoridade competente as irregularidades
encontradas nas obras visitadas pela fiscalizagdo, tomando ou propondo as medidas cabiveis em cada caso;



apresentar diariamente boletins das atividades realizadas, conhecimento da legislagao aplicavel; executar tarefas
afins.

Analista de sistemas:

- pelo desenvolvimento e implantagdo de sistemas; - pelo cumprimento dos prazos pré-estabelecidos; - pela
definicdo de normas relativas a execugédo do sistema; - pelos sistemas desenvolvidos; - pela integridade das
informacgdes; - pelo suporte técnico fornecido para o planejamento e desenvolvimento dos sistemas, bem como
atividades da area operacional. Exemplo de Atribui¢gdes: - Orientar os programadores no desenvolvimento dos
trabalhos; - Acompanhar o levantamento de dados junto ao usuario; - Participar da elaboragdo dos projetos e
traduzir em linguagem adequada para a produgao bem como para o usuario; - Desenvolver os projetos; -
Participar de analise do sistema desenvolvido;

- Agilizar o desenvolvimento dos sistemas, buscando qualidade e redugdo de custos; - Fazer a manutengdo dos
sistemas e testar os programas; - Manter-se informado e atualizado; - Conhecer e informar-se quanto a sua area
de atuacao e do usuario; - Coordenar a implantacdo de novas técnicas de apoio as areas de desenvolvimento de
Sistemas; - Avaliar os equipamentos e sistemas instalados, sugerindo melhorias quando necessario; - Participar
de reunides, congressos, feiras de informatica; - Investigar as necessidades dos usuarios; - Analisar e definir
técnicas de avaliagdo de produtos de informatica; - Elaborar o projeto l6gico e projeto fisico dos sistemas,
utilizando as ferramentas disponiveis; - Apresentar o sistema para o usuario; - Estabelecer prazos para cada etapa
de desenvolvimento e implantagdo de sistemas; - Estabelecer critérios para utilizagdo dos equipamentos como:
programas, linguagem, tamanho, estrutura de base, e elementos de seguranga dos dados; - Prestar assisténcia
técnica aos usuarios, dando informagdes e recursos técnicos;

Analista de suporte:
Sintese dos deveres: configurar e instalar computadores; diagnosticar e avaliar defeitos em equipamentos de

informatica; desenvolver atividades relacionadas com coordenagdo, implantagdo, manutencdo em sistemas
operacionais de equipamentos de informatica; elaborar plano de trabalho, especificando prazos para conclusao,
no que se refere a manutengdo em sistema operacional de equipamentos de informatica; levantar informagbes
relativas a utilizagdo dos equipamentos de informatica, propondo as melhorias e contratagdo de novas solugbes
tecnoldgicas, visando obter uso dos recursos computacionais disponiveis; coordenar, implantar e analisar versbes
operacionais e produtos de software; aplicar corre¢des nos sistemas operacionais e produtos de software
implantados nos equipamentos de informatica; formalizar procedimentos de copias e recuperacdo de dados nos
equipamentos de informatica; otimizar os recursos de software e hardware instalados, visando a utilizagdo plena
dos recursos disponiveis; documentar orientagdes de procedimentos para os operadores e executar outras
atividades correlatas.

Arquiteto:
Realizar projeto, dire¢édo, construgéo e fiscalizagdo de edificios publicos, projetos urbanisticos e obras de carater

artistico. Exemplo de Atribui¢des: Projetar, dirigir e fiscalizar obras de decoracdo arquitetonica; elaborar projetos
de escolas, hospitais e edificios publicos; realizar pericias e fazer arbitramentos; elaborar projetos de conjuntos
residenciais e pragas publicas; fazer orgamentos e calculos sobre projetos de construgbes em geral; planejar e
orientar a construgao e reparos de monumentos publicos; projetar, dirigir e fiscalizar os servigos de urbanismo e a
construgdo de obras de arquitetura paisagistica; examinar projetos e proceder a vistoria de construgdes; emitir
parecer sobre questdes de sua especialidade; executar tarefas afins.

Assistente de educacéo infantil:
Atividades de nivel médio, que envolve o atendimento e o desenvolvimento de atividades nas areas de cultura,

esporte, saude e lazer, para criangas. Assessorar os professores de educagio infantil; auxiliar a diregcdo na
recepgao e atendimento dos pais ou responsaveis e demais pessoas que procurarem a escola; recepcionar e
entregar criangas aos pais e responsaveis; cuidar da higiene das criangas, realizando atividades tais como: lavar
as maos, escovar dentes, trocar fraldas, dar banho, cortar unhas, limpar orelhas, acompanhar as criangas ao
banheiro; servir desjejum, almogo e lanche nos horarios preestabelecidos; encaminhar as criangcas ao Médico
Pediatra

Assistente social:

Sintese dos Deveres: prestar servigos de dmbito social a individuos, familias e grupos comunitarios em tratamento
de saude fisica ou mental, orientando ou realizando agbes adequadas a solugdo dos problemas e dificuldades
surgida sem seu campo de atuagao, aplicando os processos basicos de servigo social, para facilitar a recuperagao
do cliente e promover sua reintegragdo ao meio social, familiar e de trabalho; tratar e prevenir problemas de
origem psico-social e econdmica que interferem no tratamento médico, utilizando meios e técnicas de orientacao,
motivagdo e apoio, para facilitar a recuperacdo do cliente e sua reintegracdo na sociedade; participa dos
programas de saude fisica e mental da comunidade, promovendo e divulgando os meios profilaticos, preventivos e
assistenciais para mobilizar os recursos necessarios a complementacao do tratamento; assiste o trabalhador em
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problemas referentes a readaptacdo profissional por diminuicdo da capacidade de trabalho proveniente de
moléstia ou acidente; acompanha a evolugéo psicofisica de individuos em convalescenga, proporcionando-lhes os
recursos assistenciais necessarios para ajudar sua integragao ou reintegragao ao meio social, de acordo com as
normas técnicas e operacionais adaptadas pela SESMA, e outras atividades afins estabelecidas pela chefia.

Auxiliar de biblioteca:

Executar trabalhos especializamos em bibliotecas do Municipio. Exemplos de Atribuigbes: Organizar e administrar
bibliotecas em reparticdes municipais; registrar, classificar e catalogar material cultural da biblioteca; obter dados
de obras bibliograficas; fazer pesquisas em catalogos; atender ao servico de referéncia e tomar ou sugerir as
medidas necessarias ao seu aperfeigoamento; ler e examinar livros e periddicos e recomendar sua aquisi¢ao;
fazer o planejamento da difusdo cultural nas partes referentes a servigo de bibliotecas; resumir artigos de interesse
para os leitores; fazer sugestdes sobre catalogagao e circulagédo de livros; assistir aos leitores na escolha de livros,
periodicos e na utilizagdo do catalogo dicionario; registrar a movimentagdo de livros panfletos e periédicos;
examinar oficios e organizar fichario de leis ou outros atos oficiais; preparar livros e periédicos para encadernacgao;
orientar o servigo de limpeza e conservagao de livros; apreciar as sugestdes de leitores interessados sobre a
aquisicao de livros de interesse da biblioteca; executar tarefas afins.

Auxiliar de escriturario:

Executar trabalhos rotineiros de escritorio; preencher livros e formularios em geral; realizar trabalhos de
datilografia; orientar os contribuintes em guiché ou balcdo ou qualquer outro local de trabalho, auxiliar em
trabalhos de conferéncia em geral; executar trabalhos de levantamentos

imobiliarios; cadastro fiscal; conhecimento de legislagdo atinente ao servigo publico; executar servigos
mecanizados e manuais.

Exemplos de Atribui¢des:

Executar trabalhos de escritério, compreendidos em rotinas pré-estabelecidas que possam ser prontamente
aprendidos e que requeiram alguma capacidade de julgamento; anotar informagdes rotineiras em expedientes;
auxiliar na elaboracao de ficharios; extrair certidées; obter informacdes de fontes determinadas e fornece-las aos
interessados, pessoalmente ou pelo telefone; executar servigos datilograficos variados, tais como: oficios,
memorandos, cartas, etc..., proceder o recebimento e armazenamento de materiais e suprimentos em geral,
contando-os, medindo-os e identificando-os; auxiliar na conferéncia de cheques, folhas de levantamentos,
preencher fichas, livros, boletins, formularios, quadros demonstrativos, guias de andamento de processos, mapas
de controle de servigos e outros; auxiliar na coleta de pregos para aquisicdo de materiais; numerar e carimbar
expedientes em geral; proceder e orientar as buscas e arquivamento de expedientes, tais como: processo, fichas,
oficios, memorandos, livros e outros documentos, proceder e orientar o arquivamento de publicagdes, jornais,
revistas, boletins e outras informagdes de interesse do 6rgao; proceder levantamentos imobiliarios, fazer desenhos
de plantas, desenhos em geral, proceder a tabulagdo de dados, confeccionando mapas, tabelas e quadros
estatisticos, complementar os trabalhos de levantamento imobiliario e cadastral; proceder o calculo de areas de
terrenos e prédios e efetuar as operagbes necessarias a sua avaliagdo para fins de desapropriagcao ou tributos;
elaborar e manusear ficharios; extrair relagdes; auxiliar os técnicos durante a implantagdo de novas normas e
rotinas nos cadastros fisicos e fiscais; realizar trabalhos complexos de datilografia; proceder a conferéncia dos
trabalhos executados; conhecimento da legislagao aplicavel; executar tarefas afins.

Biologo:

Sintese dos deveres: Realizar trabalhos cientificos de pesquisas, estudos e orientacées nas diversas areas de
Ciéncias Bioldgicas. Exemplos de atribuigbes: Estudar e pesquisar os meios de controle bioldgico das pragas e
doengas que afetam os vegetais; estudar sistematicamente, as pragas dos vegetais das pragas e jardins visando a
sua identificagéo; verificar as condigbes das espécies vegetais dos parques e jardins propor e orientar o uso de
meios de controle biolégico, visando a defesa e o equilibrio do meio ambiente; pesquisar a adaptagéo dos vegetais
aos ecossistemas do meio urbano; proceder a levantamento das espécies vegetais existentes na arborizagédo
publica da cidade, classificando-as cientificamente; pesquisar e identificar as espécies mais adequadas a
repovoamentos e reflorestamento; planejar, orientar e executar recolhimento de dados e amostras do material
para estudo; realizar estudos e experiéncias em laboratérios com espécimes bioldgicos; realizar pericias e emitir
laudos técnicos; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades proprias do
emprego; realizar e supervisionar agdes de vigilancia sanitaria; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissdo, seguindo as normas técnicas e operacionais adotadas pela SESMA.

Cartografo:
Sintese dos deveres: Tragar e compor cartas geograficas. Exemplo de atribuicbes: Montar mapas em que se

representam, por meio de pontos, figuras, linhas, colorido, previamente convencionados, mantendo atualizada sua
area de ocorréncia, importancia e evolugao, coordenar e manter atualizado o conjunto dessas cartas geograficas.

Chapeador:



Descricéo Sintética: executar servigos de chapeagdo em geral. Exemplo de atribuigdes: Descricdo Analitica:
executar servicos de chapeacao, lanternagem e outros, utilizando as ferramentas e equipamentos apropriados
para desamassar, dar forma, lixar e pintar pegas de latarias e outros materiais, para recupera-los; desenvolver
outras atividades inerentes a funcdo e/ou determinadas pelos superiores hierarquicos., reformar ou retocar
chapeamento de veiculos, consertar e fabricar carrocerias de veiculos, fazer cortes de chassis e chapas, fazer
lixamento em geral, proceder a ajustamento de portas e capotas, fazer trabalhos de amassamento e pinturas de
veiculos, executar outras tarefas afins.

Contador:

Ser responsavel por servico de contabilidade, executar fungdes contabeis complexas; planejar e executar
atividades de ambito da contabilidade municipal; dar parecer em assuntos contabeis, coordenar as atividades
inerentes a contabilidade. Exemplos de Atribuigbes Reunir informagbes para decisbes em matéria de
contabilidade; elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade; escriturar ou orientar a
escrituragdo de livros contabeis de escrituragdo cronoldgica ou sistematica; fazer levantamentos e organizar
balangos e balancetes patrimoniais e financeiros; fazer revisdo de balangos; efetuar pericias contabeis; participar
de trabalho de tomada de contas dos responsaveis por bens ou valores do Municipio; orientar ou coordenar os
trabalhos de contabilidade em reparticdes industriais ou qualquer outra que, pela sua natureza tenham
necessidade de contabilidade propria; assinar balangos e balancetes; preparar relatérios informativos sobre a
situacao financeira e patrimonial das reparticdes; orientar, do ponto de vista contabil o levantamento dos bens
patrimoniais do Municipio; realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras de
contabilidade do Municipio; Planejar modelos e férmulas para uso dos servigos de contabilidade; estudar, sob o
aspecto contabil, a situagdo da divida publica municipal; elaborar e por em execugcao normas para o sistema de
arrecadagao; fiscalizar e dar parecer sobre a contabilidade, balangos e outros documentos das autarquias e
empresas do Municipio; elaborar modelos que visem a modernizar os sistemas arrecadador e contabil do
municipio; conhecimento da legislacao aplicavel; executar tarefas afins.

Coordenador de atividades:

Descricao Sintética: Atividades de nivel médio, que envolve a administracdo e coordenagédo dos diversos
programas sociais, atendimento e

organizagao dos abrigos e casas mantidos pela Secretaria Municipal da Crianga e Agao Social.

Exemplo de atribui¢des: Desenvolver trabalho pedagdgico dentro da linha construtivista, onde a crianga constréi o
seu conhecimento através de experiéncias vivenciadas por ela, sob a orientagdo das educadoras, visando seu
desenvolvimento dentro das areas cognitiva, artistica, motora, criativa e sécio emocional, de exploragéo desse
ambiente facilitador que proporciona oportunidades riquissimas, para uma formagao abrangente e diversificada as
criangas.Assisténcia ao Idoso, Saude Mental e Envelhecimento ,Problemas Fisicos do Idoso , Atividades Fisicas e
Recreacao para o ldoso .

Cozinheira:

Descrigao sintética: Cozinhar todo e qualquer tipo de comida. Exemplo de atribui¢gdes; Saber o valor das calorias
de cada ingrediente a fim de dosar corretamente. Aplicar corretamente os temperos. Distribuir os alimentos dentro
de um mesmo padrao de identificacdo de vitaminas. Cuidar da cozinha e preparo da alimentagao dos atendidos
pela Secretaria .

Economista:

Realizar estudos e pesquisas sobre questdes econémicas de interesse do Municipio; elaborar os orgamentos do
municipio e supervisionar as

entidades da administragdo indireta. Exemplo de Atribui¢cdes: Corrigir, analisar e interpretar dados destinados a
fundamentar a planificacdo de determinados setores da economia municipal; fazer estudos gerais sobre as
finangas publicas; emitir pareceres fundamentados sobre a criagao; alteracdo ou suspensdo de impostos e taxas;
examinar a legislacéo tributaria do Municipio para determinar as recuperagdes econdmicas decorrentes da mesma
e sugerir as providencias necessarias a corregdo das deficiéncias notadas; orientar e coordenar grupos de
servidores incumbidos de pesquisas econdmicas em geral; prestar assisténcia a diregdo de érgaos responsaveis
por setores importantes da economia municipal; dar pareceres em processos relativos a problemas orgcamentarios
e econdmicos; controlar a execug¢ao do Plano Diretor de Desenvolvimento do Municipio; acompanhar a realizagédo
de planos e programas parciais pelos 6rgaos competentes da administragdo; elaborar modelos, formularmos e
outros visando a melhoria e racionalizagdo dos servigos internos dos 6rgdos; conhecimento da legislagcao
aplicavel; executar tarefas afins.

Eletricista de veiculos:
Sintese de deveres: Entender e consertar toda a parte elétrica de qualquer veiculo, tanto carro leve e pesado,
entre esses caminhoes,



motoniveladoras e qualquer outra do género fora de estrada. Exemplo de Atribuicdes: Consertar motores de
partida, testar reles, baterias, alternadores, definir e trocar toda a fiagéo elétrica, ignicao, fusiveis.

Encanador hidraulico:

Sintese de deveres:

Exemplo de atribuicbes: Conhecer e entender de didmetro de tubulagdo (mm e polegadas). Medidas de
profundidade. Nivelamento com nivel de bolha. Alinhamento. Conhecimento de chumbagio (rebatimento).
Montagem mecanica (juntas elasticas e mecanicas). Furagdo de rede em carga. Medicdo de pecas e redes.
Trabalhos com guinchos mecanicos. Nogdes de uso de ferramentas e pecgas. Montagem de cavalete e ligagbes de
agua e esgoto. Junta de asfalto.

Enfermeiro:

Sintese dos deveres: Prestar servicos de enfermagem nos estabelecimentos de assisténcia médico hospitalar e
ambulatorial do municipio.

Exemplos de atribuigbes: Fazer curativos, aplicar vacinas e injegbes; responder pela observancia de prescri¢cbes
médicas relativas a doentes;

ministrar remédios e velar pelo bem estar e seguranga dos doentes; supervisionar a esterilizagdo de materiais
equipamentos; auxiliar os médicos nas intervengbes cirurgicas; promover o abastecimento de material de
enfermagem; orientar servigos de isolamento de doentes; promover grupos de gestantes, hipertensos, diabéticos,
etc.; realizar atividades de educagdo em saude; realizar atividades administrativas e de gerenciamento de
unidades sanitarias de qualquer nivel; realizar consulta de enfermagem a grupos especificos conforme normas
técnicas e operacionais; supervisionar e implantar os programas de atencado integral a saude adotado pela
SESMA; supervisionar o trabalho de auxiliares e técnicos de enfermagem nas unidades de saude.

Enfermeiro do trabalho:

Sintese dos deveres: Prestar servicos de enfermagem nos estabelecimentos de assisténcia médico hospitalar e
ambulatorial do municipio.

Exemplos de atribuicbes: Fazer curativos, aplicar vacinas e injecoes; responder pela observancia de prescricoes
médicas relativas a doentes;

ministrar remédios e velar pelo bem estar e seguranga dos doentes; supervisionar a esterilizagdo de materiais
equipamentos; auxiliar os médicos nas intervengbes cirdrgicas; promover o abastecimento de material de
enfermagem; orientar servigos de isolamento de doentes; promover grupos de gestantes, hipertensos, diabéticos,
etc.; realizar atividades de educagdo em saude; realizar atividades administrativas e de gerenciamento de
unidades sanitérias de qualquer nivel; realizar consulta de enfermagem a grupos especificos conforme normas
técnicas e operacionais; supervisionar e implantar os programas de atengado integral a saude adotado pela
SESMA,; supervisionar o trabalho de auxiliares e técnicos de enfermagem nas unidades de saude.

Engenheiro agronomo:
Ser responsavel pelo planejamento e orientacdo da atividades ligadas a producdo Vegetal. Exemplos de

Atribuicdes: Execugdo de estudos e trabalhos praticos relacionado com a pesquisa e experimentagdo no campo
da filotécnica, fazer pesquisas visando o aperfeicoamento de espécies vegetais; orientar aplicacdo de medidas
fitossanitarias; fazer estudos sobre tecnologia agricola; realizar avaliagdes e pericias agronOmicas; prestar
orientacdo sobre producdo vegetal; participar de trabalhos cientificos no campo da boténica, fitopatologia,
entomologia e microbiologia agricola; orientar e coordenar trabalhos de irrigacdo, drenagem e constru¢do de
barragens para fins agricolas; conhecimento da legislagédo aplicavel; executar tarefas afins.

Engenheiro civil:
Executar ou supervisionar trabalhos técnicos de engenharia em servigos publicos municipais. Exemplo de

Atribuigbes: Executar ou supervisionar trabalhos topograficos e geofisicos; estudar projetos, dando o respectivo
parecer; dirigir ou fiscalizar a construgédo de edificios e das obras complementares; projetar, dirigir ou fiscalizar a
construgdo de estradas de rodagem, bem como obras de captagcdo e abastecimento de agua, de drenagem e
irrigacdo e de saneamento urbano e rural; projetar, fiscalizar e dirigir trabalhos relativos a maquinas, oficinas e
servicos de urbanismo em geral; realizar pericias e fazer arbitramento; estudar, projetar, dirigir e executar as
instalagcbes de forga motriz, mecéanica, eletromecénica, de usinas e as respectivas redes de distribuicdo; examinar
projetos e proceder vistorias de construgao; exercer atribuigbes relativas a engenharia de transito e técnicos em
materiais; examinar e fiscalizar a obediéncia do plano Diretor da Cidade; conhecimento da legislagcao aplicavel;
executar tarefas afins.

Engenheiro elétrico:



Sintese de deveres: Trabalhar com projetos e execugdes de instalagbes Elétricas Industriais e Prediais, Redes e
Subestacdes. Exemplo de atribuicdes: Montagens de Comandos, Grupos Geradores e Aquecedores Solares.
Instalacdes Hidraulicas, Instalagdes Sanitarias, Instalagbes Telefénicas, Instalagbes de Som Ambiente e de TV.
um Engenheiro Industrial Elétrico, atividades que empregam circuitos elétricos e eletrdnicos. Conhecimento em
alta, média e baixa tensdo; Conhecimento em grupo gerador (fornecimento e distribuicao); Conhecimento em
telefonia (PABX - Matec); Conhecimento em sistema de aterramento; Conhecimento em sistema de para-raio.
Coordenar a elaboragdo de anteprojetos e projetos elétricos e de instrumentagdo, referentes as ampliagbes e
modernizagdes das instalagées industriais e de geracdo/ distribuicdo de energia elétrica, estudando suas
caracteristicas técnicas e objetivos, preparando e acompanhando programas e métodos de trabalho, visando dar
seqUéncia ao plano de desenvolvimento da empresa. Analisar as condi¢gdes exigidas para a execugdo e
funcionamento do projeto, tendo de determinar a dimensédo dos equipamentos, especificacdes dos materiais,
acessorios entre outros detalhes necessarios a execugao das plantas e desenhos correspondentes. Solicita e
analisa propostas técnicas de fornecimento de equipamentos elétricos, eletrénicos e de geragéo/ distribuigdo de
energia elétrica, selecionando a mais viavel para a empresa, visando recomendar sua compra.

Farmacéutico bioquimico:
Sintese dos deveres: Realizar manipulagbes farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos farmacéuticos.

Exemplos de atribuicdes: Manipular drogas de varias espécies; aviar receitas, de acordo com as prescricoes
médicas; manter registro permanente do estoque de drogas; fazer requisicdes de medicamentos, drogas e
materiais necessarios a farmacia; examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a
farmacia; ter custddia, drogas tdéxicas e narcéticos, realizar inspeg¢des relacionadas com a manipulagéo
farmacéutica e aviamento de receituario médico; efetuar analises clinicas ou outras, dentro de sua competéncia;
executar tarefas afins; seguindo as normas técnicas e operacionais adotadas pela SSM. Executar testes e exames
hematoldgicos, sorolégicos, bacteriolégicos, parasitoldgicos, citolégicos e outros; orientar e supervisionar o
trabalho de auxiliares na realizagdo de exames e testes relativos a patologia clinica; elaborar relatérios, pareceres
e diagnésticos, resultantes de testes, andlises e experiéncias; preencher e assinar laudos resultantes dos exames
realizados; controlar a qualidade dos exames realizados no laboratério; participar da programacao e execugao do
aperfeicoamento de pessoal; requisitar material, equipamento e aparelhos necessarios ao desenvolvimento das
atividades de laboratério, bem como providenciar a manutengdo dos mesmos; substituir o farmacéutico quando
designado; zelar pela limpeza, ordem e controle do local de trabalho; comunicar qualquer irregularidade detectada;
elaborar escala de férias do pessoal, manter atualizados os registros de agbes de sua competéncia; cumprir e
fazer cumprir as normas do setor; executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia; seguir as normas
técnicas e operacionais adotadas pela Secretaria Municipal da Saude.

Farmacéutico industrial:

Sintese dos Deveres: Coordenagéo da linha de produgdo de medicamentos e no controle de qualidade. Exemplo
de Atribuigdes Atua na assisténcia farmacéutica a comunidade, vigilancia sanitaria, produgao artesanal e industrial
de medicamentos e controle de qualidade sobre drogas, insumos e produtos acabados. Além da possibilidade de
realizar todas as atividades relacionadas a medicamentos, o profissional com habilitagdo em farmacia industrial
pode trabalhar diretamente ligado ao gerenciamento e coordenagéo da produgédo de remédios, 0 que garante mais
um grande mercado. Especializagao manipulagédo, que, a exemplo da farmacia hospitalar, &€ responsavel pela
preparagdo de medicamentos especificos para determinados tipos de tratamento.Executa tarefas diversas
relacionadas com a composigéo e fornecimento de medicamentos e outros preparados semelhantes, a andlise de
toxinas, de substancias de origem animal e vegetal, de matérias, primas e de produtos acabados, valendo-se de
técnicas e aparelhos especiais e baseando-se em formulas estabelecidas para atender as receitas médicas e
odontolégicas a dispositivos legais, a finalidades industriais e a outros propositos; faz a manipulagéo dos insumos
farmacéuticos como medicagéo, pesagem e mistura, utilizando instrumentos especiais e formulas quimicas para
atender a producdo de remédios e outros preparados, analisa produtos farmacéuticos acabados e em fase de
elaboracao ou seus insumos, valendo-se de métodos quimicos, para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade
de cada elemento; realiza outras atividades afins a critério da chefia.

Fisioterapeuta:
Exemplo de atribuicées: Complementar o tratamento médico, através de meios fisicos (instrumentos e aparelho)

utilizando os conhecimentos

técnicos e cientificos a seu alcance. Fazer o diagnoéstico fisioterapico e elaborar com base nas informacdes
médicas e condi¢des peculiares a cada caso, o programa do tratamento. Utilizar no tratamento de incapacitados
fisicos, aparelhagem elétrica, massagens, exercicio respiratorio, cardiorespiratério, cardiovascular, de educacao
ou reeducacgao neuro-muscular, de regeneragao e/ou relaxamento muscular, de locomogéao de

regeneracao osteo-articular, de vicio postural, de adptagao ao uso de 6rtese ou protese e de adaptagdo dos meios
e materiais disponiveis,

pessoais ou ambientes para desempenho fisico do paciente. Orientar os familiares quanto ao procedimento a ser
adotado em caso de limitagdes de capacidade fisica, bem como orientar o paciente para a execugao de terapia em

7



sua residéncia, quando for o caso. Proceder ao controle da aplicagdo dos agentes fatoterapicos, termoterapicos,
eletroterapicos, hidroterapicos e aeroterapicos, regulando suas areas de aplicagdo e limites de tempo e
intensidade. Consignar no prontuario avaliagcbes, reavaliagcbes e observagcbes sobre o paciente, zelando pela
provisdo, assisténcia e manutengdo adequada do mesmo. Zelar pelo perfeito funcionamento e preservagao,
guarda e controle de toda a aparelhagem e instrumental de uso em sua especialidade. Participar das decisdes
relativas a prétese- transitérias ou definidas para corre¢cdo de defeitos que dificultam a palavra e da orientagao
para o uso de aparelhos auditivos. Organizar e aplicar provas especiais e peculiares a cada tipo de cliente em
atencdo individual ou em grupo. Aplicar técnicas soriptograficas na troca de dominancia. Executar quaisquer
outros encargos semelhantes , pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamenta o
exercicio da profissao.

Fonoaudiélogo:

Sintese de deveres:Atividades de pesquisa, supervisdo, coordenagdo e execugao relativas a prevengao e
recuperacao da saude individual e

coletiva, no que se refere a area de comunicacgao oral e escrita, audicdo. Exemplo de Atribuicbes: desenvolver
trabalho de prevencédo no que se refere a area de comunicardo oral e escrita, voz e audigdo. Participar de
diagnéstico, realizando a avaliagdo da comunicagao oral e escrita, voz e audi¢cdo. Realizar terapia fonoaudidloga
dos problemas de comunicagao oral e escrita, voz e audi¢gdo. Realizar o aperfeicoamento dos padrées de voz e da
fala. Colaborar em assuntos fonoaudidlogos ligados a outras ciéncias. Projetar, dirigir ou efetuar pesquisas
fonoaudidlogicas promovidas por entidades publicas, privadas, autarquicas e mistas. Lecionar teoria e pratica
fonoaudioldgicas. Dirigir servigos de fonoaudiologia em estabelecimentos publicos, autarquicos e mistos.
Supervisionar profissionais e alunos em trabalhos tedricos e praticos de fonoaudiologia. Assessor 6rgaos e
estabelecimentos publicos , autarquicos ou mistos, no campo da fonoaudiologia. Participar da equipe de
orientacdo e Planejamento escolar, inserindo aspectos preventivos ligados a assuntos fonoaudiolégicos. Dar
parecer fonoaudioldgico, na area da comunicagdo oral e escrita, voz e audigdo. Realizar outras atividades
inerentes a sua formacao curricular universitaria. Realizar atividades vinculadas as técnicas psicomotoras, quando
destinadas a correcdo de disturbios auditivos ou de linguagem. Participar de equipes multidisciplinar na
recuperagao e na reabilitagao do paciente.

Geografo:

Exemplo de Atribuigbes: delimitagdo e caracterizagdo de regides, sub-regides geograficas naturais e zonas
geocondmicas, para fins de

planejamento fisico-espacial; equacionamento e solugdo, em escala nacional, regional ou local, de problemas
atinentes aos recursos naturais do municipio ao Pais; interpretacdo das condi¢des hidrolégicas das bacias fluviais;
no zoneamento geo-humano, com vistas aos planejamentos geral e regional; pesquisa de mercado e intercambio
comercial em escala regional e inter-regional; caracterizacdo ecoldgica e etolégica da paisagem geografica e
problemas conexos;politica de povoamento, migracdo interna, imigracdo e colonizagdo de regides novas ou de
revalorizagdo de regides do povoamento; estudo fisico-cultural dos setores geoecondmicos destinados ao
planejamento da produgao;, estruturagdo ou reestruturagado dos sistemas de circulagéo; estudo e planejamento
das bases fisicas e geocondmicas dos nucleos urbanos e rurais; aproveitamento, desenvolvimento e preservagao
dos recursos naturais; levantamento e mapeamento destinados a solugéo de problemas regionais;

Gedlogo:
Sintese dos deveres: Sondagem, caracterizagdo geoldgica e avaliagdo hidrogeoldgica , exploragdo de recursos

hidricos e atuar na avaliagao,

planejamento e gestao ambiental.

Exemplo de atribuigbes:Estuda a Terra, sua constituicdo fisica e sua histéria. Por meio de pesquisa, e entendendo
as transformagoes e efeitos

pelos quais o planeta passa. Seu trabalho pode ser direcionado a obtengéo de riquezas minerais, a avaliagdo do
meio ambiente, a prevencgéao de

inundagdes, terremotos e erosdo, pode ter como objetivo a prospeccédo de petréleo e gas ou a perfuragdo de
pocos de agua subterrdnea. O gedlogo também atua em obras de engenharia, como rodovias, ferrovias, tuneis,
metrOs e barragens.

Mecénico:

Reparar, substituir e ajustar pegas mecéanicas defeituosas ou desgastadas de veiculos, maquinas, motores,
sistemas hidraulicos de ar comprimido e outros, fazer vistoria. Descricdo Analitica: Reparar, substituir e ajustar
pecas mecanicas de veiculos, maquinas e motores movidos sob qualquer espécie de combustivel; efetuar
regulagem de motores; revisar, ajustar, desmontar e montar motores; reparar, consertar e reformar sistemas de
comando de freios, de transmissdo, de ar comprimido, hidraulico, de refrigeracdo e outros; reparar sistemas
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elétricos de qualquer veiculo; operar equipamentos de solda, recondicionar, substituir e adaptar pegas; vistoriar
veiculos em geral; prestar socorros mecanico a veiculos acidentados ou com defeitos mecanicos; lubrificar

maquinas e motores; responsabilizar-se por equipamentos auxiliares necessarios a execugao das atividades
préprias do cargo; reformar motores; executar tarefas pertinentes a fungéo.

Mecénico de maquinas pesadas:

Sintese de deveres:Reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas defeituosas ou desgastadas de veiculos,
maquinas, motores, sistemas hidraulicos de ar comprimido e outros, fazer vistoria em maquinas pesadas tais
como retroescavadeira, trator, trator de esteira, motoniveladoras,

Exemplo de Atribuigbes: Reparar, substituir e ajustar pegcas mecanicas de veiculos, maquinas e motores movidos
sob qualquer espécie de

combustivel; efetuar regulagem de motores; revisar, ajustar, desmontar e montar motores; reparar, consertar e
reformar sistemas de comando de freios, de transmisséo, de ar comprimido, hidraulico, de refrigeragéo e outros;
reparar sistemas elétricos de qualquer veiculo; operar equipamentos de solda, recondicionar, substituir e adaptar
pecas; vistoriar veiculos em geral; prestar socorros mecanicos a veiculos acidentados ou com defeitos mecanicos;
lubrificar maquinas e motores; responsabilizar-se por equipamentos auxiliares necessarios a execugao das
atividades proprias do cargo; reformar motores; executar tarefas pertinentes a fungao.

Médico do trabalho:

Sintese dos deveres: Atuar visando, essencialmente, a promocao da saude dos trabalhadores. Exemplo de
atribuicbes:Buscar, com os meios que dispde, a melhor adaptagdo do trabalho ao homem e a eliminagdo ou
controle dos riscos existentes no trabalho. Exercer suas atividades com total independéncia profissional e moral,
com relagéo ao empregador e ao empregado. Conhecer os ambientes e condi¢gdes de trabalhos dos trabalhadores
sob seus cuidados, para o adequado desempenho de suas fungdes nos exames ocupacionais e demais
atribuigbes profissionais.. No exame admissional, compatibilizar a aptiddo do candidato do ponto de vista médico,
ao posto de trabalho. Nao marginalizar, nos exames admissionais, portadores de afecgdes ou deficiéncias fisicas,
desde que estas ndo sejam agravadas pela atividade a ser desempenhada e ndo exponham o trabalhador ou a
comunidade a riscos. Nao considerar a gestagao como fator de inaptidao ao trabalho, desde que nao haja risco
para a gestante e para o feto na atividade a ser desempenhada. Ao constatar inaptidao por motivos médicos para
determinado posto de trabalho, informar o interessado dos motivos. Ao constatar enfermidade ou deficiéncia que
incapacite o trabalhador para a fungao que vinha exercendo, informa-lo e orienta-lo para a mudanca de funcéo.
Informar empregados e empregadores sobre os riscos existentes no ambiente de trabalho, bem como as medidas
necessarias para o seu controle. Nao permitir que seus servigos sejam utilizados no sentido de propiciar direta ou
indiretamente o desligamento de empregado. Orientar o empregador € o empregado no tocante a assisténcia
médica, visando melhor atendimento a populagdo sob seus cuidados. Manter sigilo das informagdes confidenciais
da empresa, técnicas e administrativas, de que tiver conhecimento no exercicio de suas fungbes, exceto nos
casos em que este sigilo cause dano a saude do trabalhador ou da comunidade realizar exames meédicos de
empregados e de candidatos, visando admisséo, periddicos, demissao, acompanhamento. Participar de estudos,
planejamento e execugao de programas, visando a segurancga e a saude do trabalhador, conforme lei vigente.

Monitor de atividades:

Atividades de nivel médio, que envolve o atendimento e o desenvolvimento de atividades nas areas de cultura,
esporte, saude e lazer, para criangas, adolescentes e idosos. Exemplo de atribuicdes: Sob supervisdo direta,
recepcionar criangas, adolescentes e idosos; cuidar da higiene das criangas ,como, lavar as maos, escovar
dentes, trocar fraldas, cortar unhas e limpar orelhas, servir desjejum, almoco e lanche nos horarios
preestabelecidos; encaminhar as criangas ao Médico Pediatra.

Motorista:

Conduzir e zelar pela conservagdo de veiculos automotores em geral. Descrigdo Analitica: Conduzir veiculos
automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas; recolher veiculos a garagem ou local destinado
quando concluida a jornada diaria de trabalho, comunicando qualquer defeito porventura existente; manter os
veiculos em perfeitas condi¢des de funcionamento; fazer reparos de emergéncia; zelar pela conservagdo do
veiculo que |he for entregue; encarregar-se do transporte e entrega da correspondéncia ou carga que lhe for
confiada; promover o abastecimento de combustiveis, agua, 6leo; verificar o funcionamento do sistema elétrico,
ldampadas, fardéis; similares, buzinas e indicadores de diregdo; providenciar na lubrificagdo quando indicada;
verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, bem como calibragdo dos pneus; observar as leis do
transito; executar tarefas afins.

Nutricionista:
Sintese dos deveres: Pré-preparo e preparo dos alimentos Exemplo de atribuicdes: Ter conhecimentos especificos
sobre comida alimentos e aplica-los, Conceitos Gerais e Constituintes Basicos: Agua, Carboidratos, Lipidios,
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Proteinas, Vitaminas e Minerais. Digestdo: Absorcdo. Metabolismo: Interacdo metabdlica. Microbiologia dos
alimentos. Higiene dos alimentos. Analise de perigos e pontos criticos de controle em um Sistema de Alimentacao
e Nutricdo (SAN). Preservacao dos alimentos. Legislagdo Bromatoldgica e Direito da alimentagdo. Controle de
Qualidade de Alimentos. Principios e fungdes da Administracdo. Planejamento fisico de um SAN: Setorizacédo e
equipamentos. Planejamento e organizagao de servicos especializados: (lactario, creches e bancos de leite).
Planejamento de refeicdes para coletividade sadia e enferma. Programa de Alimentagao do Trabalhador (PAT).
Apuragéo e analise de custos em SAN. Gestao de pessoal em SAN. Gestao de Material em SAN. Gestao Normal
e Dietética. Dieta normal: Definigéo, leis da alimentacao, aplicagcdo de requerimentos e recomendagdes de energia
e nutrientes para avaliagdo de dietas. Anamnese alimentar: Definicdo, elementos que a integram, habitos e tabus
alimentares. Métodos de calculos dietéticos: percentual de adequacdo. Avaliagdo, planejamento e célculo de
dietas e/ou cardapios para adultos, idosos, gestantes, nutrizes, lactentes, adolescentes. Sistema de Vigilancia
Alimentar e Nutricional (SISVAN): Objetivos e operacionalizagao. Indicadores Nutricionais: Prevaléncia de baixo
peso ao nascer; Estado nutricional de menores de 5 (cinco) anos: Estatura de criangas ao ingressar nas escolas;
Mortalidade infantil e pré-escolar; avaliagao ponderal de gestante; avaliagido de adulto — indice de massa corporal:
Vantagens, desvantagens e interpretacdo dos Indicadores. Critérios de Classificagao Nutricional e Populacdo de
Referéncia: Percentil, numero de desvio padrdo (escore z), porcentagem de adequacgédo em relagdo a mediana.
Dietoterapia: nas enfermidades do Sistema Digestivo: Estdmago (gastrite, Ulcera péptica gastroduodenal),
intestino (enterocolites, obstipagdo, diarréia) e Figado (hepatite, cirrose, insuficiéncia aguda e crbnica); nas
enfermidades do Sistema Renal: Glomérulo Nefrite Difusa Aguda (GNDA), Sindrome Nefrotica, Insuficiéncia Renal
Aguda e Crbnica; nas enfermidades do sistema Vascular: Aterosclerose, Hipertensdo, Cardiopatias Isquémicas e
congestivas; nos disturbios metabdlicos: Obesidade, Diabetes Mellitus, Dislipidemias; Nas caréncias Nutricionais
de Saude (PACS). Programa de Salde da Familia (PSF), Etica e exercicio Profissional em Nutricéo. Legislacdo da
Saude.

Pedagogo:
Sintese dos deveres: Planejar, executar, supervisionar e avaliar programas e projetos na area educacional, da

crianga, do adolescente e dos idosos, Exemplo de atribuigdes: apoio ao estudante universitario, a assisténcia ao
educando de ensino fundamental e ensino médio, a producdo de tecnologias educacionais, a administracdo
universitaria, o trabalho educativo e a capacitagado profissional, programas as criangas, aos

adolescentes e ao idoso.

Procurador:

Dar assisténcia Juridica ao Prefeito, aos Secretarios e aos dirigentes de autarquias, 6rgdos autbnomos e
empresas do Municipio; representar o

municipio Judicial e extrajudicialmente. Exemplos de Atribui¢cdes: Atuar em qualquer foro ou instancia, em nome
do municipio, nos feitos em que ele seja autor, réu, assistente ou opoente; efetuar cobranca judicial da divida
ativa; emitir pareceres singulares ou relatar pareceres coletivos solicitados nos processos que lhe forem
distribuidos, fazendo estudos necessarios nos campos da pesquisa, da doutrina e da jurisprudéncia de forma a
apresentar um pronunciamento devidamente fundamentado; responder consultas sobre interpretacdo de textos
legais de interesse do municipio; estudar assuntos de Direito de ordem geral ou especifica, de modo a habilitar o
municipio a solucionar problemas da administracdo; realizar todas as tarefas necessarias a execucéo de atos
administrativos; participar de reunibes, prolatando pareceres; elaborar informagdes em Mandados de Seguranga;
executar tarefas afins.

Professores:

Desenvolver os programas de ensino nas escolas, de acordo com a orientagdo técnico-pedagdgica das
autoridades competentes; preparar planos de aula; elaborar provas; presidir a aplicagdo de provas e julga-las;
manter contato com os pais dos alunos, a fim de interessa-los nos problemas de educagao e da vida escolar;
atender a convocagéo para reunides com autoridades de ensino; participar de atividades extra-classe; incentivar o
desenvolvimento das instituicbes escolares e propugnar pela criacdo de novas; dirigir instituicbes escolares, de
acordo com determinac&o superior, sem prejuizo dos trabalhos de classe; manter registro das atividades de classe
e delas prestar contas quando necessario ou solicitado; manter atualizado o diario de classe e outros papéis
referentes a vida escolar; manter-se atualizado no conhecimento da legislagdo do ensino fundamental; manter-se
atualizado em relagao as técnicas de ensino; usar material didatico atual e adequado ao ensino ministrado; sugerir
medidas que visem a melhoria do sistema de ensino; programar ou colaborar na programacao de solenidades
civicas e outras de interesse da escola; participar de reunides de estudo; integrar-se na coletividade a que serve a
escola; participar de bancas julgadoras de provas em geral; executar tarefas afins.

Psicologo:
Promover atendimento de saude mental aos servidores Municipais. Exemplo de Atribuigbes: Executar diagndstico
institucional, atendimento



individual ou em grupo aos servidores Municipais e, quando for o caso, extensivo a sua familia. Fazer ou
acompanhar inspecado de saude mental em candidatos a ingresso no servigo publico municipal, bem como
acompanha-los durante estagio probatério, promover e realizar palestra para esclarecimento de assunto pertinente
a sua area, executar tarefas afins.

uimico industrial:
Sintese dos deveres: Conceber, projetar, fazer construir e operar equipamentos destinados a reproduzir em escala
industrial; e econémica, os
processos controlados de transformagdo da matéria em sua composig¢ao, estado fisico e/ou conteudo energético
Exemplo de atribuicdes: Pesquisar e criar novas tecnologias na industria. Verificar a viabilidade técnica e
econdmica de produtos. Gerenciar todas as operagdes da linha de produgéo, incluindo tratamento de produtos e
residuos e a manutencao de equipamentos e instalagdes.

Secretario de escola:

Atividades de nivel médio de relativa complexidade envolvendo a execugao de tarefas proprias de Secretarias de
estabelecimentos de ensino, bem como de atendimento ao publico, no ambito do referido estabelecimento.
Exemplos de Atribuigdes: - Protocolar documentos, correspondéncias, registrando entrada, saida e movimentagéo;
- Preparar mapas de frequiéncia dos alunos, sob orientagcdo bem como mapas de efetividade do corpo docente e
pessoal administrativo, comunicando as alteragbes ocorridas; - Requisitar e manter suprimento de material
necessario ao trabalho, de acordo com determinacao superior, devendo receber e conferir o respectivo material; -
Efetuar tombamento do material permanente, registrando os dados e avarias; - Executar trabalhos de
mecanografia, de multiplicacdo de textos e confecgédo de laminas, bem como executar trabalhos datilograficos em
geral; - Supervisionar os servigos de secretaria de estabelecimento de ensino, de acordo com a orientagdo do
Diretor; - Manter atualizado os assentamentos referentes ao corpo docente; - Manter cadastro dos alunos; -
Manter em dia a escrituragdo escolar do estabelecimento; - Organizar e manter atualizados os prontuarios de
legislagao referentes ao ensino, as autoridades escolares; - Extrair certiddes; - Escriturar os livros, fichas e demais
documentos que se refiram as notas e médias dos alunos, efetuando em época habil os calculos de apuragéo dos
resultados finais; - Preencher boletins estatisticos; - Preparar ou revisar folhas de pagamento, listas de exame, efc;
- Colaborar na formacao de horarios; - Preparar o material referente a realizagdo de exames; - Classificar e
arquivar recortes e publicacdes de interesse para o estabelecimento de ensino e documentos em geral; - Lavrar e
assinar atas em geral; - Elaborar modelos de certificados e diplomas a serem expedidos pela Escola; - Receber e
expedir correspondéncias; - Elaborar e distribuir boletins de notas, histérico escolar, etc; - Lavrar termos de
abertura e encerramento dos livros de escrituragao escolar. - Redigir e subscrever, de ordem da diregéo, editais de
chamada para exames, matriculas, etc; - Encarregar-se da publicagéo e controle de avisos em geral; - Orientar,
coordenar e supervisionar os trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares; - Executar outras tarefas
semelhantes.

Servente:

Proceder na limpeza e conservagao dos locais de trabalho; fazer arrumagédo e remocgao de méveis, maquinas e
materiais. Exemplos de Atribuicées: Fazer trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias dos edificios publicos;
proceder a limpeza de pisos, vidros, lustres, méveis e instalagbes sanitarias; remover lixo e detritos; lavar e
encerar assoalhos; retirar o pé dos livros, estantes e armarios; proceder na arrumagao, conservagao e remogao de
moveis, maquinas e materiais; atender telefones; anotar e transmitir recados; preparar café e servi-lo; transportar
volumes; eventualmente, efetuar a entrega e recebimento de expedientes ou correspondéncias; executar tarefas
afins.

Soldador:

Sintese de deveres: Sintese dos deveres: Efetuar servigos de solda em veiculos e outros equipamentos. Exemplo
de Atribuicdes: Efetuar servigos de solda em veiculos, soldando equipamentos de uso do servigo publico, efetuar
servicos de solda em ferramentas, zelar pela seguranga no local de trabalho, executar soldas comuns elétricas e a
oxigénio, inclusive soldas com prata, aluminio, etc., manejar magaricos e outros instrumentos de soldagem |,
preparar as superficies a serem soldadas, fazer soldas elétricas em tanques metélicos, encher por meio de solda
elétrica, pontas de eixo, pinos, engrenagens, mancais, etc., zelar pela conservagdo do equipamento e pela
limpeza dos locais de trabalho. Executar servigcos de chapeamento em veiculos, reformar ou retocar chapeamento
de veiculos, consertar e fabricar carrocerias de veiculos, fazer cortes de chassis e chapas, fazer lixamento em
geral, proceder a ajustamento de portas e capotas, fazer trabalhos de emassamento

e pinturas de veiculos, executar outras tarefas afins.

Técnico agricola:
Auxiliar os servigos de agronomias executando os respectivos trabalhos. Exemplos de Atribuicdes: Executar

tarefas rurais; supervisionar a execugdo de poda de plantas; auxiliar na realizagdo de culturas agricolas
experimentais; supervisionar a execugdo de trabalhos fitossanitarios; transmitir orientacdo sobre a aplicagdo de
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defensivos, fertilizantes e corretivos; coletar amostras de plantas ou terras para fins de exame, identificagdo e
classificagdo; colaborar na organizagcdo de exposi¢cdées rurais; cooperar com 0s 0Orgaos encarregados da
construgdo e manutengao de parques, pragas e jardins; executar tarefas afins.

Técnico em contabilidade:

Executar servigos contabeis das reparticbes do municipio; ser responsavel por servigo de contabilidade. Reunir
informagdes para decisdo em matéria de contabilidade; executar a escrituracdo analitica dos atos e fatos
administrativos; escriturar contas correntes diversas; organizar boletins de receita e despesa; elaborar slips de
caixa; escriturar, mecanicamente, livros contabeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir
balancetes auxiliares e slips de arrecadacgao; extrair contas de devedores do Municipio e examinar processos de
prestacdo de contas; conferir guias de juros e apdlices da divida publica; operar com maquinas de contabilidade
em geral; examinar empenhos, verificando a classificacdo e a existéncia de saida nas dotagdes; assinar balangos
e balancetes; preparar relatérios informativos sobre a situagao financeira e patrimonial das reparti¢cdes; orientar, do
ponto de vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais do municipio; fazer levantamentos e organizar
balancos e balancetes patrimoniais e financeiros; conhecimento da legislacdo aplicavel; executar tarefas afins.

Técnico em enfermagem:
Sintese dos Deveres: executa servigos de enfermagem de sua competéncia legal, empregando processos de

rotina e/ou especificos, para

possibilitar a protegao, promogao e recuperagao da saude de individuos ou coletividade. Exemplo de atribuicbes:
Executa tarefas de enfermagem arterial; faz curativos, imobilizagdes, administracdo de medicamentos conforme
prescricdo médica; realiza imunizagdes, controle do crescimento e desenvolvimento da crianga e adolescente;
registras anotagbes nos formularios proprios utilizados nos servigos de saude destinados a grupos especificos;
realiza estudos de controle e previsdo de material necessario ao desempenho das atividades realizadas nos
servicos de saude; promove reunides para grupos especificos visando a educacdo em saude e prevengao ou
recuperagdo de doengas, conforme normas técnicas e operacionais adotadas pela SMS; executar outras
atividades afins, a critério da chefia.

Técnico em seguranca do trabalho:
Sintese dos deveres: Orientar e coordenar o sistema de seguranca do trabalho, investigando riscos e causas de

acidentes e analisando esquemas de prevengao para garantir a integridade do pessoal e dos bens da impressa.
Exemplo de atribui¢cdes: Inspecionar locais, instalagées e equipamentos da impressa observando as condi¢des de
trabalho para determinar fatores e riscos de acidentes; estabelece normas e dispositivos de seguranga para
prevenir acidentes; inspeciona extintores e equipamentos de protegdo contra incéndio; investiga acidentes
examinando as condi¢gdes da ocorréncia ; registra irregularidades ocorridas anotando em formularios proprios e
elaborando estatisticas de acidentes; instruem os funcionarios na empresa sobre normas de seguranca
ministrando palestras e treinamentos; orienta o desenvolvimento de habitos de prevencao de acidente , conforme
normas técnicas e operacionais implantadas pela SMS e executa outras atividades afins a critério da chefia.

Telefonista:

Sintese de deveres: operar mesa Telefdnica, atender ao publico, fornecer informacoes, receber e anotar recados,
digitar avisos, memorandos e

outras tarefas afins. Exemplos de atribuicbes: operar mesas e aparelhos telefénico, estabelecer comunicagdes
internas, locais e interurbanas, vigiar e manipular permanentemente painéis telefénicos, receber chamadas para
atendimentos urgentes de ambuléncias, comunicando-se através de radio, PX, registrando dados de controle,
prestar informacgbes relacionadas com a reparticdo, responsabilizar-se pela manutencdo e conservagao do
equipamento utilizado, recepcionar o publico, encaminhando aos respectivos setores, prestar informagdes,
agendar reunides, preencher fichas e cadastros diversos, digitar avisos, oficios, envelopes etc., e outras tarefas
afins.

Terapeuta ocupacional:
Sintese de deveres: Atividades relacionadas com a orientagdo de trabalhos em madeira, couro, argila, tecido,

corda e outros, para fins de

recuperagao de individuos. Exemplo de atribuigdes: Desenvolver atividades ocupacionais e recreativas; elaborar
programas de tratamento avaliagdo as conseqiiéncias deles decorrentes; orientar a execucao de atividades
manuais e criativas para fins de recuperacdo do individuo; ministrar técnicas de trabalho em madeira, couro,
argila, tecido, corda e outros; motivar para trabalho, valorizando a expressao criadora do individuo; proporcionar
condi¢cdes para que os trabalhos realizados, sob sua orientagdo, sejam divulgados e valorizados, através da
participagdo em concursos e exposi¢des; avaliar os trabalhos realizados promover atividades sécio-recreativas;
participar de programas voltados para a saude publica; emitir pareceres sobre assuntos de sua especialidade;
orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares; executar outras
tarefas afins.



Topégrafo:
Executar servigos de levantamento topografico de locacdo de obras; examinar projetos sob supervisdo de

profissional competente; proceder

estudos e levantamentos estatisticos em geral. Exemplos de Atribuicdes: Dirigir e executar tarefas de
levantamento topograficos, nivelamento planimétricos e geomeétricos, locagdo de alinhamento, calculando as
respectivas cadernetas; examinar projetos, dar informagdes sobre legislagdo concernente a construcdo; executar
servicos de desenho, tais como: desenho de plantas e perfis; cobrir desenhos a nanquim, desenhar croquis,
letreiros, organogramas e fluxogramas; efetuar cépias de desenhos em papel adequado; auxiliar nos trabalhos de
levantamento imobiliario e cadastral; colaborar na confec¢gdo de maquetes; locar e fiscalizar obras de construgéo
civil executadas pelo municipio; fazer coleta e apuragdo de dados estatisticos; proceder a tabulagdo de dados,
confeccionando mapas, tabelas, quadros estatisticos; auxiliar na analise de dados estatisticos e na elaboracéo de
relatorios referentes a mesma matéria; executar tarefas afins.

Veterinario:

Prestar assisténcia técnica aos criadores municipais, no sentido de assegurar-lhes, em fun¢do de planejamentos
simples e racionais uma

exploragéo zootécnica econdmica; estimular o desenvolvimento das criagdes ja existentes no Municipio, bem
como a implantacado daquelas

economicamente mais aconselhaveis; instruir os criadores sobre problemas de técnicas pastoris; especialmente o
de selegdo, alimentacdo e de defesa sanitaria; prestar orientagdo tecnolégica no sentido do aproveitamento
industrial dos excedentes da producao; realizar exames, diagndsticos e aplicagdo de terapéutica médica e
cirdrgica veterinarias; atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal; fazer vacinagéo anti-rabica em
animais e orientar a profilaxia da raiva; executar tarefas afins.

Vigilante:
Exercer vigilancia em locais previamente determinados; realizar rondas de inspegao em intervalos fixados,

adotando providéncias tendentes a evitar roubos, incéndios, danificagbes nos edificios, pragas, jardins, veiculos,
maquinas e demais proprios municipais e materiais sob a sua guarda, etc; controlar a entrada e saida de veiculos
e outros equipamentos e pessoas pelos portdes de acesso sob sua vigilancia, verificando, quando necessario, as
autorizagdes de ingresso e saida. Verificar se as janelas e as portas e demais vias de acesso estdo devidamente
fechadas; investigar quaisquer situagbes anormais que tenha observado; responder chamadas telefénicas e
anotar recados; levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada;
acompanhar funcionarios quando necessario, no exercicio de suas fungdes; exercer tarefas afins.



