Anexo Il
EDITAL CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM N2. 01/2010
Conteuidos programaticos e sugestdes bibliograficas
1. Nivel fundamental incompleto e Nivel fundamental completo.
Conhecimentos comuns

a) Lingua Portuguesa - Interpretacao de textos e conhecimentos linguisticos.

b) Matematica e raciocinio légico

c¢) Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Histérico, Geografico e cultural
do Municipio de Contagem — MG - Secretaria Municipal de Educag¢do de Contagem - 2009

d) Legislagdo Municipal especifica do Municipio de Contagem: Lei Organica do Municipio de Contagem,
Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Contagem, Lei complementar 036/07 (Maio de 2007),
Lei Complementar 041/07 (julho de 2007), Lei Complementar 049/08 (abril de 2008), Artigo 37 a 41
da Constituicdo Federal.

2. Nivel Médio completo

Conhecimentos comuns

a) Lingua Portuguesa — Interpretagdo de texto e conhecimentos lingtisticos

b) Matematica e raciocinio légico

c¢) Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Histdrico, Geografico e

cultural do Municipio de Contagem — MG — Secretaria Municipal de Educacdo de Contagem — 2009.

d) Legislagdo Municipal especifica do Municipio de Contagem: Lei Organica do Municipio de

Contagem, Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Contagem, Lei Complementar 036/07 (maio de

2007), Lei Complementar 041/07 (julho de 2007), Lei complementar 049/08 (abril de 2008), Artigo 37 a

412 da Constituicdo Federal.
e) Nogoes de Direito Administrativo — Conceitos e fontes do Direito Administrativo, Administragao publica:
Conceito, poderes e deveres do administrador publico. Poderes administrativos: poder vinculado, poder
discriciondrio, poder hierdrquico, poder regulamentar, poder de policia. Atos administrativos; Conceitos e
requisitos, classificagdo, motivagdo e invalidagdo. Licitagdo: Conceito, finalidades, principios, objetos;
obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e veda¢do; modalidades, procedimentos, anulagdo e revogacao;
sanc¢Oes penais; normas gerais de licitagcdo. Servidores publicos. Regime estatutdrio. Direitos, deveres e
responsabilidade. Improbidade administrativa. Controle da administragdo publica: Conceitos, tipos e
formas de controle, controle interno e externo, controle prévio, concomitante e posterior. Controle
parlamentar. Controle pelos tribunais de contas. Controle jurisdicional. Meios de controle jurisdicional.
f) Nogoes de Direito Constitucional — Principios Constitucionais; Direitos e Garantias fundamentais: direitos
e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; da nacionalidade; dos direitos politicos; dos partidos
politicos; Da Organizacdo do Estado: Dos municipios; Da Organizacdao dos Poderes: Do Poder Judiciario; Do
Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Das Fung¢des Essenciais a Justicas; Da Ordem Social.
g) Organizacao administrativa da Camara Municipal: Regimento Interno da Camara Municipal de
Contagem. Lei Complementar n<2. 085 (Abril de 2010).



h) Conhecimentos de Informdtica: Conceitos bdsicos de Informatica, os componentes funcionais de

computadores (hardware e software), periféricos e dispositivos de entrada, saida e armazenamento de

dados. Conceitos basicos de sistemas operacionais, caracteristicas dos principais sistemas operacionais do

mercado (Windows e Linux). Conceitos e fun¢des de aplicativos de editores de texto, planilhas eletrdnicas,

apresentacdes e gerenciadores de banco de dados. Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de

arquivos e pastas. Intranet e internet: conceitos basicos e utilizagdo de tecnologias, ferramentas e aplicativos

associados a internet: navegacdo, correio eletronico, grupos de discussdo, buscas e pesquisas.

Nivel Superior:

3.1 — Nivel Superior em Letras

Conhecimentos comuns

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Histdrico, Geografico e
cultural do Municipio de Contagem — MG - Secretaria Municipal de Educacdo de Contagem — 2009.
Legislagdao Municipal especifica do Municipio de Contagem: Lei Organica do Municipio de Contagem,
Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Contagem, Lei complementar 036/07 (Maio de 2007),
Lei complementar 041/07 (julho de 2007), Lei Complementar 049/08 (abril de 2008), Artigo 37 a 41
da Constituicdo Federal.

Nogdes de Direito Administrativo — Conceitos e fontes do Direito Administrativo, Administragao
publica: Conceito, poderes e deveres do administrador publico. Poderes administrativos: poder
vinculado, poder discricionario, poder hierarquico, poder regulamentar, poder de policia. Atos
administrativos; Conceitos e requisitos, classificagdo, motivagdo e invalidacdo. Licitagao: Conceito,
finalidades, principios, objetos; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e veda¢do; modalidades,
procedimentos, anulagdo e revogagao; sangdes penais; normas gerais de licitacdo. Servidores
publicos. Regime estatutdrio. Direitos, deveres e responsabilidade. Improbidade administrativa.
Controle da administragao publica: Conceitos, tipos e formas de controle, controle interno e externo,
controle prévio, concomitante e posterior. Controle parlamentar. Controle pelos tribunais de contas.
Controle jurisdicional. Meios de controle jurisdicional.

Nogbes de Direito Constitucional — Principios Constitucionais; Direitos e Garantias fundamentais:
direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; da nacionalidade; dos direitos politicos;
dos partidos politicos; Da Organiza¢do do Estado: Dos municipios; Da Organiza¢do dos Poderes: Do
Poder Judiciario; Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Das Func¢Ges Essenciais a Justicas; Da
Ordem Social.

Organizagdo administrativa da Camara Municipal: Regimento Interno da Camara Municipal de
Contagem. Lei Complementar 085 (Abril de 2010).

Conhecimentos de Informatica: Conceitos basicos de Informatica, os componentes funcionais de
computadores (hardware e software), periféricos e dispositivos de entrada, saida e armazenamento
de dados. Conceitos bdsicos de sistemas operacionais, caracteristicas dos principais sistemas
operacionais do mercado (Windows e Linux). Conceitos e funcdes de aplicativos de editores de texto,
planilhas eletronicas, apresentacdes e gerenciadores de banco de dados. Conceitos de organizagao e
de gerenciamento de arquivos e pastas. Intranet e internet: conceitos basicos e utilizacdo de



tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a internet: navegacao, correio eletronico, grupos de
discussao, buscas e pesquisas.

Conhecimentos especificos

A Sintaxe — Estrutura do enunciado ou periodo; a oracdo e a frase; termos da oragdo: essenciais,
integrantes, acessorios e vocativos. Periodo simples e composto. OracGes complexas e grupos oracionais:
a coordenacdao e a subordinacdo. As oracdes reduzidas. Discurso direto, indireto e indireto livre.
Pontuagdo: emprego dos sinais de pontuagdo. Concordancia nominal: concordancia de palavra para
palavra, concordancia de palavra para sentido, casos especiais de concordancia. Concordancia verbal:
concordancia de palavra para palavra, concordancia de palavra para sentido, casos particulares de
concordancia. Silepse ou concordancia ideolégica. Colocacdo pronominal: regras gerais — proclise,
mesaclise e énclise; colocacdo dos pronomes obliquos atonos em locugbes verbais. Regéncia: nominal e
verbal; crase. Semantica — Significacdo das palavras no contexto: conota¢do e denotagdo; homonimia,
sinonimia, antonimia, parénima, polissemia. Figuras de linguagem: figuras de som, figuras de construcao,
figuras de pensamento, figuras de palavra; vicios de linguagem. Interpretacdo de texto. Redacdo Oficial: A
Impessoalidade, A Linguagem dos Atos e Comunicagdes Oficiais, Formalidade e Padroniza¢do, Concisao e
Clareza. Pronomes de Tratamento, Emprego dos Pronomes de Tratamento, Fechos para Comunicagdes,
Identificacdo do Signatario, Transcricdo de pronunciamentos emitidos em reunides plendrias. O Padrdo
Oficio: Partes do documento no Padrdo Oficio, Forma de diagramacgao, Aviso, Comunicac¢do Interna e
Oficio, Forma e Estrutura, Memorando. Normas Técnicas da ABNT. Elementos de Ortografia e Gramatica:
Emprego das Letras, Emprego de Vogais, E ou 1?, O ou U?, Encontros Vocdlicos, El ou E?, OU ou O?,
Emprego de Consoantes, Emprego do H: com H ou sem o H?, O fonema /Zz/: G ou J?, O fonema /s/: C, C ou
S ou SS ou X ou XC?, O fonema /z/: Z ou S ou X?, O fonema /$/: X ou CH?, O complexo /ks/: X ou CC, CC?.
Acentuacdo Grafica: Regras de Acentuacdo Grafica. Correspondéncia: Carta Comercial, Oficio, Ata,
Relatério. Correio Eletrénico: definicdo e finalidade; forma e estrutura; valor documental.

3.2 — Nivel Superior em Ciéncias Contdabeis

Conhecimentos comuns

a) Lingua Portuguesa — Interpretacao de texto e conhecimentos lingliisticos
b) Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Historico, Geografico e cultural

do Municipio de Contagem — MG - Secretaria Municipal de Educac¢do de Contagem - 2009

c) Legislagao Especifica do Municipio de Contagem: Lei Organica do Municipio de Contagem, Estatuto do

Servidor Pulblico do Municipio de Contagem, Lei complementar 036/07 (Maio de 2007), Lei
complementar 041/07 (julho de 2007), Lei Complementar 049/08 (abril de 2008), Artigo 37 a 41 da
Constituicao Federal.

d) Nogbes de Direito Administrativo — Conceitos e fontes do Direito Administrativo, Administragao

publica: Conceito, poderes e deveres do administrador publico. Poderes administrativos: poder
vinculado, poder discriciondrio, poder hierdrquico, poder regulamentar, poder de policia. Atos
administrativos; Conceitos e requisitos, classificagdao, motivagao e invalidagdo. Licitagao: Conceito,
finalidades, principios, objetos; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedac¢do; modalidades,
procedimentos, anulagao e revogacao; sangdes penais; normas gerais de licitacdo. Servidores publicos.
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f)

g)

a)

b)

c)

Regime estatutario. Direitos, deveres e responsabilidade. Improbidade administrativa. Controle da
administragdo publica: Conceitos, tipos e formas de controle, controle interno e externo, controle
prévio, concomitante e posterior. Controle parlamentar. Controle pelos tribunais de contas. Controle
jurisdicional. Meios de controle jurisdicional.

Nog¢Oes de Direito Constitucional — Principios Constitucionais; Direitos e Garantias fundamentais:
direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; da nacionalidade; dos direitos politicos;
dos partidos politicos; Da Organizacdo do Estado: Dos municipios; Da Organizacdo dos Poderes: Do
Poder Judiciario; Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Das FungGes Essenciais a Justicas; Da Ordem
Social.

Organiza¢ao administrativa da Camara Municipal: Regimento Interno da Camara Municipal do
Municipio de Contagem. Lei Complementar n2. 085 (Abril de 2010).

Conhecimentos de Informatica: Conceitos bdsicos de Informatica, os componentes funcionais de
computadores (hardware e software), periféricos e dispositivos de entrada, saida e armazenamento de
dados. Conceitos basicos de sistemas operacionais, caracteristicas dos principais sistemas operacionais
do mercado (Windows e Linux). Conceitos e fung¢des de aplicativos de editores de texto, planilhas
eletronicas, apresentacdes e gerenciadores de banco de dados. Conceitos de organizacdo e de
gerenciamento de arquivos e pastas. Intranet e internet: conceitos basicos e utilizacdo de tecnologias,
ferramentas e aplicativos associados a internet: navegacdo, correio eletrénico, grupos de discusséo,
buscas e pesquisas.

Conhecimentos especificos

Contabilidade Publica: Conceito: Ativo, Passivo, Patrimonio Liquido, Receita e Despesa. Principios
gerais de contabilidade. Principios orgamentarios. Organizacao dos servigos de contabilidade. Regimes
contabeis. Plano de contas: caracteristicas fundamentais, codificacdo da receita e da despesa, fungao
das contas e escrituracdo. Sistemas Orcamentdrio, Financeiro e Patrimonial: conceito e aplicacdo.
Classificacdo funcional programatica. Receitas orgamentarias e extra-orcamentarias: conceito e
classificacdo. Despesas orcamentdrias e extra-orcamentdrias: conceito e classificagdo. Empenho,
liguidagdo e pagamento. Créditos adicionais. Controles da execu¢do orcamentdria. Balanco
orcamentario, financeiro e patrimonial. Demonstragdo das Varia¢Ges Patrimoniais e interpretagdo dos
resultados. Mutag¢des patrimoniais. Superveniéncias e insubsisténcias ativas e passivas. Critérios de
classificacdo e avaliacdo do Patrimdnio. Divida fundada e divida flutuante. Divida ativa. Restos a Pagar.
Adiantamentos: conceitos, concessdo, aplicagdo e comprovacdo. Fundos especiais. Receita corrente
liquida.

Lei Complementar 101/2000 — Responsabilidade Fiscal

Lei n2. 4.320/64

3.3 — Nivel Superior em Direito com Inscrigao na OAB

a)
b)

Conhecimentos comuns

Lingua Portuguesa — Interpretagdo de texto e conhecimentos linglisticos
Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Histdrico, Geografico e cultural
do Municipio de Contagem — MG - Secretaria Municipal de Educac¢do de Contagem — 2009.



c)

d)

Legislacdo Especifica do Municipio de Contagem: Lei Organica do Municipio de Contagem, Estatuto do
Servidor Pulblico do Municipio de Contagem, Lei complementar 036/07 (Maio de 2007), Lei
complementar 041/07 (julho de 2007), Lei Complementar 049/08 (abril de 2008), Artigo 37 a 41 da
Constituicao Federal.

Conhecimentos de Informatica: Conceitos basicos de Informatica, os componentes funcionais de
computadores (hardware e software), periféricos e dispositivos de entrada, saida e armazenamento de
dados. Conceitos basicos de sistemas operacionais, caracteristicas dos principais sistemas operacionais
do mercado (Windows e Linux). Conceitos e fun¢des de aplicativos de editores de texto, planilhas
eletronicas, apresentacdes e gerenciadores de banco de dados. Conceitos de organizacdo e de
gerenciamento de arquivos e pastas. Intranet e internet: conceitos basicos e utilizagdao de tecnologias,
ferramentas e aplicativos associados a internet: navegacdo, correio eletrénico, grupos de discusséo,
buscas e pesquisas.

Conhecimentos especificos

Direito Constitucional: Constituicdo: Conceito; objeto e classificagdao; Interpretagdo e Aplicagdo das
Normas Constitucionais; Do Poder Constituinte; Do Controle de Constitucionalidade; Dos Principios
Fundamentais; Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Da Organizacdo do Estado; Da Organizacao dos
Poderes; Das fungdes Essenciais a Justica; Da Defesa do Estado e das Instituicdes Democraticas; Da
Tributagcdo e do Orgamento; Das Finangas Publicas; Da Ordem EconOmica e Financeira; Da Ordem
Social.

f)Direito Processual Civil: Jurisdigdo: Caracteristicas; poderes. Da agdo: Conceito; teoria; condigGes;

g)

classificacdo; elementos; cumulacdo de acbes. Das partes e dos procuradores: da capacidade
processual; dos deveres das partes e dos seus procuradores; do litisconsércio e da assisténcia; da
intervencdo de terceiros. Dos érgdos judiciarios e dos auxiliares da justica: da competéncia: espécies,
perpetuacdo, modificacdo; declaragao de incompeténcia; do juiz; dos auxiliares da justica. Dos atos
processuais: forma, tempo, lugar e prazos. Preclusdo, prescri¢cdo e decadéncia. Teoria das nulidades. Da
formacdo, suspensdo e extingdo do processo. Do processo e procedimento: principios, pressupostos,
formacdo e sujeitos da relagdo processual. Procedimento ordindrio e sumario. Do procedimento
ordinario: Da peticdo inicial; despacho liminar, antecipac¢do dos efeitos da tutela, do pedido, da causa
de pedir, das modificacées do pedido; da resposta do réu; saneamento do processo, da revelia, das
providéncias preliminares; do julgamento conforme o estado do processo. Das provas: espécies;
objeto; 6nus: valorizagdo. Da auséncia, da sentenca e da coisa julgada. Atos do juiz: sentengas;
estrutura; requisitos; classificacdo; defeitos; efeitos; coisa julgada; a motivacdo das decisdes judiciais.
Procedimentos especiais. Mandado de seguranca. Acdao popular. Agdo civil publica. Execucdo da
sentenca: definitiva, provisdria e da liquidacdo de sentenga. Do cumprimento da sentenca. Processo de
execucdo em geral. Das diversas espécies de execuc¢do. Penhora. Avaliacdo Arrematacdo. Incidente. A

defesa dos executados. Embargos em geral. Execucdo em geral. Execugio fiscal (Lei n2 6.830/80).

Direito Civil: Lei de Introdugdo ao Cédigo Civil. Das pessoas prescricdo e decadéncia. Da prova. Do
direito das obrigacdes. Das modalidades das obriga¢cdes. Da transmissdo das obrigacdes. Do
adimplemento, inadimplemento e extincdo das obrigacdes. Teoria geral dos contratos. Das vdrias
espécies de contrato. Dos atos unilaterais. Dos contratos especiais. Contratos: DisposicGes gerais.
Contratos preliminares. Formagdo e extingdo dos contratos. Distrato. Vicios redibitérios. Evicgao.
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h)

j)

k)

Contratos aleatérios. Cldusula resolutiva. Exce¢do de contrato ndo cumprido. Resolugdo por
onerosidade excessiva Espécies de contratos: compra e venda, troca, contrato estimatério, doacdo,
locacdo, empréstimo, prestacdo de servico, empreitada, depdsito, mandato, comissdo, agéncia e
distribuicdo, corretagem, transporte, seguro, constituicdo de renda, fianca, transa¢do, compromisso.
Da responsabilidade civil; Dos Direitos das coisas: Da Posse; Dos Direitos Reais. Da Propriedade; Da
Superficie; Das Serviddes; Do Usufruto; Do uso. Do Direito do Promitente Comprador; Do Penhor; Da
Hipoteca e da Anticrese.

Direito do Trabalho — Do contrato individual de trabalho. Do empregado e empregador. Da
remuneracdo. Da alteracdo do contrato de trabalho. Da suspensao, interrupcdo, cessao. Do aviso
prévio. Da organiza¢do sindical. Do contrato coletivo de trabalho. Das convengbes coletivas de
trabalho. Direito Processual do Trabalho: Conceito e principios. Formas de solucdo de conflitos
trabalhistas. Organizacdo da Justica do Trabalho. Competéncia. Atos, termos e prazos processuais.
Nulidades. Partes, representacdo e procuradores. A¢do trabalhista. Distribuicdo. Audiéncia. Resposta
do réu. Das provas. Procedimento sumarissimo. Sentenga. Recursos. Procedimentos Especiais. Medidas
Cautelares. Dissidios Coletivos. Execugdo.

Direito Penal — Principios constitucionais do Direito Penal. Aplicagdo da lei penal no tempo e no espago.
Sujeito ativo e sujeito passivo da infracao penal. Tipicidade, ilicitude, culpabilidade penal. Extingdo da
punibilidade. Crimes contra a Fé Publica. Crimes contra a Administracdo Publica. Crimes de
responsabilidade dos funcionarios publicos. Crimes de abuso de autoridade (Lei n?. 4898/65 e
alteracdes). Enriquecimento ilicito. Lei de Improbidade (Lei n2. 8.429/92 e alteracdes). Crimes contra a
Ordem Tributaria (Lei 2. 8137/90 e alterac¢des). Crimes contra o Sistema Financeiro.

Direito Administrativo — Administra¢do Publica: principios fundamentais; poderes e deveres. O uso e o
abuso do poder. Organizacdao administrativa brasileira. Poderes administrativos: vinculado,
discriciondrio, hierdrquico, regulamentar, disciplinar e de policias. Processo administrativo disciplinar.
Do ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdao, espécie; anulagdo e revogacgao.
Licitacdo: conceito, finalidade, principios, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, anulacdo e
revogacdo. Lei das Licitagdes — n2. 8.666/93. Contratos administrativos: conceito, caracteristicas,
formalizagdo, equilibrio econ6mico-financeiro, revisdo e reajuste, alteracdo, inexecucdo e extingao.
Agentes publicos. Servidores publicos. Regimes juridicos dos servidores publicos: direitos, deveres,
responsabilidades. Investidura. Regime disciplinar. Intervencdo do Estado sobre a propriedade privada.
Desapropriagao. Controle da administracdao publica. Controle externo a cargo do Tribunal de Contas. Lei
de Improbidade administrativa- n2. 8.429/92. Controle jurisdicional. Servicos publicos: concessdo,
permissdo, autorizacdo e delegacdo. Convénios e consércios publicos. Bens publicos: Conceito,
classificacdo, aquisicdo, utilizagdo e alienacdo. Lei Complementar 101/2000.

Direito Tributario/Financeiro - Conceito. Contelido. Natureza. Autonomia. Fontes. Relacdo com o
Direito Financeiro. Sistema Tributario Nacional. Poder de tributar. Competéncia tributdria. Capacidade
tributaria. Principios Constitucionais Tributdrios. Imunidade Tributaria. Tributos: Conceito, natureza
juridica. Classificacdo. Espécies. Impostos, Taxas e Contribuicdes de Melhoria; contribuicGes sociais, de
intervencdo no dominio econdmico e de interesse das categorias profissionais ou econdmicas;
contribuicdo para custeio do servico de iluminagdo publica; empréstimos compulsdrios. Tributos e
preco publico. Impostos da Unido, dos Estados e dos Municipios. Legislacdo tributaria: vigéncia,
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aplicacdo, interpretacao e integracdo. Normas Constitucionais. Codigo Tributdrio Nacional. Obrigacdo
tributaria: elementos; espécies; fato gerador; sujeitos. Capacidade tributdria Passiva. Domicilio
tributario. Sujeicdo passiva tributaria direta e indireta. Crédito tributario: natureza juridica;
constituicdo. Langamento Tributdrio: modalidades. Alterabilidade do Crédito Tributario. Causas de
Suspensado, Extincdo e Exclusdo do Crédito Tributario. Garantias e Privilégios. Administracdo Tributaria.
Divida Ativa Tributaria. CertidGes Negativas. Lei Federal n2. 4.320/64. Financas municipais: tributos e
outras receitas municipais. Orgamento.

1) Direito Municipal: O Municipio na Constituigdo de 1998. Autonomia Municipal. Intervengdo do Estado no

Municipio. Municipio: Governo, Competéncia e Responsabilidade. Bens Municipais: Conceito e
Classificacdo. Administracdo. Uso. Aquisicdo e Alienagcdo. Servicos e obras municipais: Servigos
Pablicos, Obras publicas e formas e meios de execu¢do. Poder de Policia no Municipio. Dos Poderes
Constituidos do Municipio: Do Executivo. AtribuicGes e responsabilidades do Prefeito Municipal. Do
Legislativo: composicdo e atribuicGes. Do Controle externo. Regime Interno da Camara Municipal do
Municipio de Contagem. Lei Complementar n2. 085 (Abril de 2010).

3.4 - Nivel Superior em Informatica

Conhecimentos comuns

a) Lingua Portuguesa — Interpretacdo de texto e conhecimentos linglisticos

b) Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Histérico, Geografico e cultural

do Municipio de Contagem — MG - Secretaria Municipal de Educac¢do de Contagem - 2009

c) Legislagdo Especifica do Municipio de Contagem: Lei Organica do Municipio de Contagem, Estatuto do

d)

e)

f)

Servidor Publico do Municipio de Contagem, Lei complementar 036/07 (Maio de 2007), Lei
complementar 041/07 (julho de 2007), Lei Complementar 049/08 (abril de 2008), Artigo 37 a 41 da
Constituicao Federal.

Nogdes de Direito Administrativo — Conceitos e fontes do Direito Administrativo, Administragao
publica: Conceito, poderes e deveres do administrador publico. Poderes administrativos: poder
vinculado, poder discriciondrio, poder hierdrquico, poder regulamentar, poder de policia. Atos
administrativos; Conceitos e requisitos, classificagdao, motivagao e invalidagdo. Licitagao: Conceito,
finalidades, principios, objetos; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedac¢do; modalidades,
procedimentos, anulagdo e revogacdo; sangdes penais; normas gerais de licitacdo. Servidores publicos.
Regime estatutdrio. Direitos, deveres e responsabilidade. Improbidade administrativa. Controle da
administragdo publica: Conceitos, tipos e formas de controle, controle interno e externo, controle
prévio, concomitante e posterior. Controle parlamentar. Controle pelos tribunais de contas. Controle
jurisdicional. Meios de controle jurisdicional.

Nogbes de Direito Constitucional — Principios Constitucionais; Direitos e Garantias fundamentais:
direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; da nacionalidade; dos direitos politicos;
dos partidos politicos; Da Organizacdo do Estado: Dos municipios; Da Organizacdo dos Poderes: Do
Poder Judiciario; Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Das FungGes Essenciais a Justicas; Da Ordem
Social.

Organiza¢ao administrativa da Camara Municipal: Regimento Interno da Camara Municipal do
Municipio de Contagem. Lei Complementar n2. 085 (Abril de 2010).



Conhecimentos Especificos

GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO: — Governanga de TI: Visdo Geral do modelo de
Governanga e TI, Ciclo da Governanga, Objetivos da Governanga de TI, Componentes da
Governanga Modelos de Melhores Praticas e o Modelo de Governancga de TI. Cobit: aspectos gerais,
estrutura, conceitos, objetivos, aplicabilidade, beneficios. Modelo de Maturidade CMMI: Conceitos,
objetivos, estrutura, visdo geral, abordagens, aplicabilidade do modelo e beneficios. ITIL: Conceitos,
objetivos, estrutura, aplicabilidade e beneficios. Modelo PMI de Gestdo: Objetivos, estrutura,
aplicabilidade, beneficios. PMBOK: conceitos de gerenciamento de projetos. DESENVOLVIMENTO
DE SISTEMAS — Conceitos de programacgdo orientada a objetos: classes, objetos, métodos,
sobrecarga, heranca, polimorfismo, interfaces. Linguagem Java PL/SQL: varidveis, operadores,
expressées, controle de fluxo, tipos enumerados, classes, genéricos e reflexdo. Arquitetura Java
J2EE, EJB — Enterprise Javabeans, JSF, Framework Struts, Hibernate e JPA. Padrdes de projeto.
Andlise e projeto de sistemas: andlise e projeto orientados a objetos, UML, modelos e diagramas,
arquitetura em trés camadas, arquitetura baseada em componentes e orientada a servigos,
webservices, SOAP, WSDL, UDDI. Desenvolvimento de sitios para Internet: usabilidade e
acessibilidade na internet, padroes W3C, e-Mag., javascript, HTML, XML (XSLT, XPATH, XPOINTER,
DOM, SAX, XML SCHEMA). Arquitetura OLAP, ETL, Data Mining, Data Warehouse. Business
Intelligence: Conceitos, Principios e Processos. ENGENHARIA DE SOFTWARE - Principios de
Engenharia de Software: Conceitos, engenharia de requisitos de software, processos de
desenvolvimento de software (processo cascata, processo iterativo), projeto de software orientado
a objetos, testes e validacdo. Padrdes de Projeto. Medicdo e estimativas de projetos de software:
anadlise de pontos de func¢do baseado no manual de métricas do CPM 4.2 - IFPUG, processo de
contagem de pontos de fungdo, tipos de fungao (fungdes de dados e fungdes transacionais), fatores
de ajuste. Processo de desenvolvimento de software. Processo Unificado: conceitos gerais do RUP,
disciplinas, fases, papéis, atividades, artefatos. Requisitos de Software: casos de uso e diagramas de
caso de uso. Andlise e Projeto. Implementacgdo, testes e distribuicido. BANCO DE DADOS: Conceitos
basicos de Banco de Dados: esquema, tabelas, views, sequences, campos, registros, indices,
relacionamentos, transacao, triggers, stored procedures, tipos de bancos de dados, conceitos de
modelagem conceitual e fisica, MER - Modelo Entidade x Relacionamento, normaliza¢do de dados:
conceitos e formas normais. DML: Linguagem de manipulacdo de Dados. DDL: Linguagem de
Definicdo de Dados. Modelagem Conceitual, modelagem légica e modelagem fisica. Conceitos de
Banco de dados distribuidos e Cluster de Banco de Dados. Datawarehouse. Business Intelligence,
Data Mining, OLAP e ETL. Administracdo de Banco de Dados Relacionais baseados na plataforma
Oracle 10g: Projeto e implantacdo e SGBDs relacionais. Administracdo de usuarios e perfis de
acesso. Controle de protecdo, integridade, concorréncia e bloqueio de transag¢bes. Backup e
restauracdo de dados. Tolerancia a falhas e continuidade de operagdo. Monitoragdo e otimizacdo
de desempenho. Linguagem SQL: conceitos e aplicagdo de Oracle PL/SQL. ARQUITETURA DE
SISTEMAS COMPUTACIONAIS — Organizagdo e arquitetura de computadores: componentes
basicos de hardware e software, sistemas de entrada e saida, sistemas de numeracao e codificagao,
aritmética computacional, arquitetura de computadores RISC e CISC, caracteristicas dos principais
processadores do mercado Sistemas operacionais: arquiteturas, gerenciamento de sistemas de
arquivos, caracteristicas dos sistemas operacionais corporativos da familia Windows. Linux:
fundamentos, instalacdo, comandos bdsicos, administracdo. Software livre: conceito, tipos de
licenga. Servidores: Arquiteturas de Storage SAN, NAS e DAS. Servicos DHCP e WINS, Administracdo
de Sistema Operacional Windows Server e Linux. Alta Disponibilidade: Solu¢des de Armazenamento
RAID, SAN, NAS e DAS. Virtualizacdo e Clusterizagdo de servidores. Balanceamento de carga.
Contingéncia e continuidade de operacdo. REDES DE COMPUTADORES E SEGURANCA -
Comunicac¢do de dados: tipos e meios de transmissdo, técnicas basicas de comunicacdo, técnicas de
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comutacgado de circuitos, pacotes e células, topologias de redes de computadores, Internet, Intranet,
modelo de referéncia OSI e arquitetura TCP/IP. Tecnologias e protocolos de redes locais: padrées
Ethernet, enderegcamento IP, mascara de rede, protocolos (IP, ARP, ICMP, UDP, TCP, FTP, SMTP e
SSH), cabeamento estruturado EIA/TIA 568. Elementos de interconexdo de redes de computadores
(hubs, bridges, switches, roteadores, gateways). Configuracdo e gerenciamento de servicos de rede
Windows e Linux: DNS, DHCP, FTP, servidores WEB, servidores de arquivos, servico de diretério
LDAP. Gerenciamento de redes de computadores: conceitos, protocolo SNMP, agentes e gerentes,
MIBs, gerenciamento de dispositivos de rede, servidores e aplica¢cdes, Qualidade de Servigco (QoS) .
Tecnologias de redes de longa distancia: frame relay, ATM e MPLS. Voz sobre IP: conceitos,
arquiteturas, protocolos (RTP, RTPC, SIP, H.323, MGCP). Redes sem fio (wireless): conceitos,
protocolos (802.1x, EAP, WEP, WPA, WPA2). Gestdo de seguranca da informacdo: classificacdo e
controle de ativos de informacdo, seguranca de ambientes fisicos e logicos, controles de acesso,
seguranca de servigos terceirizados. Politica de seguranca da informacgdo: processos de definicdo,
implantacdo e gestdo de politicas de seguranca e auditoria. Sistemas de Backup: tipos de backups,
planos de contingéncia e meios de armazenamento para backups. Dispositivos de seguranca de
redes de computadores: firewalls, conceito de DMZ, detectores de intrusdo (IDS e IPS), proxies,
NAT, sniffers. Ataques a redes de computadores: prevencdo e tratamento de incidentes, tipos de
ataques (spoofing, flood, DoS, DDoS, phishing). Malwares: virus de computador, cavalo de trdia,
adware, spyware, backdoors, keylogger, worm. Seguranga na Internet: virtual private networks,
seguranca em servidores WWW, SMTP, POP, FTP e DNS. Criptografia: principios, aplicacdes,
algoritmos simétricos e assimétricos, certificacdo e assinatura digital. NBR ISO/IEC 17799:2005:
estrutura, objetivos e conceitos gerais.

3.5 — Nivel Superior em Administragao

Conhecimentos comuns

a)
b)

c)

d)

Lingua Portuguesa — Interpretacdo de texto e conhecimentos linglisticos

Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Histérico, Geografico e
cultural do  Municipio de Contagem — MG - Secretaria Municipal de Educag¢do de Contagem - 2009
Legislacdo Especifica do Municipio de Contagem: Lei Organica do Municipio de Contagem,
Estatuto do Servidor Pdblico do Municipio de Contagem, Lei complementar 036/07 (Maio de 2007),
Lei complementar 041/07 (julho de 2007), Lei Complementar 049/08 (abril de 2008), Artigo 37 a 41
da Constituicao Federal.

Nogoes de Direito Administrativo — Conceitos e fontes do Direito Administrativo, Administragao
publica: Conceito, poderes e deveres do administrador publico. Poderes administrativos: poder
vinculado, poder discriciondrio, poder hierarquico, poder regulamentar, poder de policia. Atos
administrativos; Conceitos e requisitos, classificacdo, motivacdo e invalidagao. Licitagdao: Conceito,
finalidades, principios, objetos; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo; modalidades,
procedimentos, anulacdo e revogacdo; san¢des penais; normas gerais de licitacdo. Servidores
publicos. Regime estatutario. Direitos, deveres e responsabilidade. Improbidade administrativa.
Controle da administragdo publica: Conceitos, tipos e formas de controle, controle interno e
externo, controle prévio, concomitante e posterior. Controle parlamentar. Controle pelos tribunais
de contas. Controle jurisdicional. Meios de controle jurisdicional.



e) Nogdes de Direito Constitucional — Principios Constitucionais; Direitos e Garantias fundamentais:
direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; da nacionalidade; dos direitos
politicos; dos partidos politicos; Da Organiza¢do do Estado: Dos municipios; Da Organiza¢do dos
Poderes: Do Poder Judicidrio; Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Das Fung¢des Essenciais a
Justicas; Da Ordem Social.

f) Organizagao administrativa da Camara Municipal: Regimento Interno da Camara Municipal do
Municipio de Contagem. Lei Complementar n2. 085 (Abril de 2010).

g) Conhecimentos de Informatica: Conceitos bdsicos de Informdtica, os componentes funcionais de
computadores (hardware e software), periféricos e dispositivos de entrada, saida e
armazenamento de dados. Conceitos bdsicos de sistemas operacionais, caracteristicas dos
principais sistemas operacionais do mercado (Windows e Linux). Conceitos e fun¢des de aplicativos
de editores de texto, planilhas eletrbnicas, apresentacdes e gerenciadores de banco de dados.
Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de arquivos e pastas. Intranet e internet: conceitos
basicos e utilizacdo de tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a internet: navegacao,
correio eletronico, grupos de discussao, buscas e pesquisas.

Conhecimentos especificos

a) O processo administrativo. Planejamento Estratégico, Tatico e Operacional. Organizagdo:
processo de organizar e o desenho organizacional. Dire¢do: lideranca nas organiza¢cdes e Controle:
fundamentos, conceitos basicos, as normas, cronogramas e orcamentos. As tendéncias atuais da
administracdo e as tecnologias de gestdo organizacional. Aperfeicoamento de processos — A burocracia
e a desburocratizacdo. Reengenharia. Estrutura e gestdo horizontal e em rede. Gestdo do
conhecimento. Tecnologia da informacdo. Geréncia da Qualidade Total. A nova gestdo publica:
contexto inicial, evolucdo, principais tendéncias e caracteristicas. Obstaculos a nova gestdo publica.
Nocdes basicas sobre a legislacdo que regulamenta a gestdo publica, em especial. Capitulos das
Constituicbes Federal e Estadual e respectivas leis complementares que tratam da administracdo
Puablica e da Organizacdo do Estado. LimitacGes impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal.
Instrumentos normativos que formalizam os processos de gestdo de materiais, em especial os
licitatérios, os de gestdo de pessoas. Instrumentos gerenciais contemporaneos: avaliagdo de
desempenho individual, institucional e resultados, flexibilidade, desenvolvimento e capacitacdo e os
mecanismos de rede informacional. Convénios.

3.6 — Nivel Superior em Jornalismo

a) Lingua Portuguesa — Interpretagdo de texto e conhecimentos lingiisticos.

b) Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Histérico, Geografico e
cultural do  Municipio de Contagem — MG - Secretaria Municipal de Educacdo de Contagem —
20009.

c) Legislagao Especifica do Municipio de Contagem: Lei Organica do Municipio de Contagem,
Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Contagem, Lei complementar 036/07 (Maio de
2007), Lei complementar 041/07 (julho de 2007), Lei Complementar 049/08 (abril de 2008),
Artigo 37 a 41 da Constituicdo Federal.
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d) Nogoes de Direito Administrativo — Conceitos e fontes do Direito Administrativo, Administragao
publica: Conceito, poderes e deveres do administrador publico. Poderes administrativos: poder
vinculado, poder discricionario, poder hierarquico, poder regulamentar, poder de policia. Atos
administrativos; Conceitos e requisitos, classificagdo, motivacdao e invalidacdo. Licitagao:
Conceito, finalidades, principios, objetos; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacao;
modalidades, procedimentos, anulacdo e revogacao; san¢des penais; normas gerais de licitacao.
Servidores publicos. Regime estatutario. Direitos, deveres e responsabilidade. Improbidade
administrativa. Controle da administragao publica: Conceitos, tipos e formas de controle,
controle interno e externo, controle prévio, concomitante e posterior. Controle parlamentar.
Controle pelos tribunais de contas. Controle jurisdicional. Meios de controle jurisdicional.

e) Nogoes de Direito Constitucional — Principios Constitucionais; Direitos e Garantias fundamentais:
direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; da nacionalidade; dos direitos
politicos; dos partidos politicos; Da Organiza¢do do Estado: Dos municipios; Da Organiza¢do dos
Poderes: Do Poder Judiciario; Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Das Fungdes Essenciais a
Justicas; Da Ordem Social.

f) Organizagdo administrativa da Camara Municipal: Regimento Interno da Camara Municipal do
Municipio de Contagem. Lei Complementar n2. 085 (Abril de 2010).

g) Conhecimentos de Informatica: Conceitos basicos de Informatica, os componentes funcionais de
computadores (hardware e software), periféricos e dispositivos de entrada, saida e
armazenamento de dados. Conceitos bdsicos de sistemas operacionais, caracteristicas dos
principais sistemas operacionais do mercado (Windows e Linux). Conceitos e fun¢Ges de aplicativos
de editores de texto, planilhas eletrénicas, apresentacdes e gerenciadores de banco de dados.
Conceitos de organizacao e de gerenciamento de arquivos e pastas. Intranet e internet: conceitos
basicos e utilizagdo de tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a internet: navegacao,
correio eletronico, grupos de discussao, buscas e pesquisas.

Conhecimentos especificos

a) Teorias da comunicagdo. Teorias do jornalismo. Géneros jornalisticos: caracteristicas e uso. A
linguagem jornalistica: estrutura, texto, lide, sublide, titulo, entretitulo, etc. Captacdo da
informacdo: Pauta, formas e comportamento profissional. Edicdo de informac¢des captadas.
Técnicas de entrevista. Caracteristicas dos veiculos de comunicagdo: Jornal, revista, televisdo,
agéncias e midia eletrénica/internet. Assessoria de imprensa: conceitos, relacionamento com a
midia. Meios de divulgacdo: entrevista coletiva, entrevista exclusiva, press release, preparagao de
fontes, etc. Planejamento grafico em jornalismo: veiculos impressos, diagramacdo, projeto grafico.
Novas tecnologias: tedricos da internet, preparacdo de textos jornalisticos para internet, midias
sociais: a nova ferramenta de relacionamento com o publico. Gestdo estratégica da comunicacgdo
organizacional. Comunicagdo interna. Comunicacdo integrada interna, externa.

3.7 — Nivel Superior em Relagdes Publicas

a) Lingua Portuguesa — Interpretacdo de texto e conhecimentos linglisticos
b) Conhecimentos gerais sobre o Municipio de Contagem: Atlas Escolar, Histérico, Geografico e
cultural do  Municipio de Contagem — MG - Secretaria Municipal de Educac¢do de Contagem - 2009
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c) Legislagdo Especifica do Municipio de Contagem: Lei Orgidnica do Municipio de Contagem,
Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Contagem, Lei complementar 036/07 (Maio de 2007),
Lei complementar 041/07 (julho de 2007), Lei Complementar 049/08 (abril de 2008), Artigo 37 a 41
da Constituicao Federal.

d) Nogoes de Direito Administrativo — Conceitos e fontes do Direito Administrativo, Administragdo
publica: Conceito, poderes e deveres do administrador publico. Poderes administrativos: poder
vinculado, poder discricionario, poder hierarquico, poder regulamentar, poder de policia. Atos
administrativos; Conceitos e requisitos, classificagdo, motivagdo e invalidagdao. Licitagao:
Conceito, finalidades, principios, objetos; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo;
modalidades, procedimentos, anulagao e revogacao; sangdes penais; normas gerais de licitacdo.
Servidores publicos. Regime estatutario. Direitos, deveres e responsabilidade. Improbidade
administrativa. Controle da administragdo publica: Conceitos, tipos e formas de controle,
controle interno e externo, controle prévio, concomitante e posterior. Controle parlamentar.
Controle pelos tribunais de contas. Controle jurisdicional. Meios de controle jurisdicional.

e) Nogoes de Direito Constitucional — Principios Constitucionais; Direitos e Garantias fundamentais:
direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; da nacionalidade; dos direitos politicos;
dos partidos politicos; Da Organiza¢do do Estado: Dos municipios; Da Organizacdo dos Poderes: Do
Poder Judiciario; Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Das Fun¢Ges Essenciais a Justicas; Da
Ordem Social.

f) Organizagao administrativa da Camara Municipal: Regimento Interno da Camara Municipal do
Municipio de Contagem. Lei Complementar n2. 085 (Abril de 2010).

g) Conhecimentos de Informatica: Conceitos basicos de Informatica, os componentes funcionais de
computadores (hardware e software), periféricos e dispositivos de entrada, saida e armazenamento
de dados. Conceitos basicos de sistemas operacionais, caracteristicas dos principais sistemas
operacionais do mercado (Windows e Linux). Conceitos e fungdes de aplicativos de editores de texto,
planilhas eletronicas, apresentacbes e gerenciadores de banco de dados. Conceitos de organizacdo e
de gerenciamento de arquivos e pastas. Intranet e internet: conceitos basicos e utilizacdo de
tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a internet: navegacao, correio eletronico, grupos de
discussao, buscas e pesquisas.

Conhecimentos Especificos

a) Teoria da comunicagdo. Papel social da comunica¢cdo. Comunicacdo: conceitos, paradigmas, principais
teorias. Novas tecnologias e a globalizacdo da informac¢do. Massificagao versus segmentagado dos publicos.
Interatividade na comunicagdo. Comunicacdo Publica. Opinido publica: pesquisa, estudo e andlise em
busca de canais de interagdo com cada publico especifico. Planejamento da comunicagdo. Planejamento
da Imagem Institucional. Comunicacdo Integrada. Géneros de Redagdo: informativo, release e relatério.
RelagBes Publicas e responsabilidade social. Técnicas administrativas aplicadas as RelagGes Publicas.
Planos, projetos e programas de relagdes publicas. Relagdes Publicas como fungdo politica e
administrativa. Relacionamento das Organiza¢des com seus publicos: interno, comunidade, midia,
governo. Tipologia de eventos. Elaboracdo, planejamento e coordenacdo da execucdo de eventos
corporativos. Principios de cerimonial publico e Ordem geral de precedéncia. Veiculos escritos de
comunicacdo dirigida: correspondéncia, mala direta, manuais, relatdrios. Pesquisa como uma das func¢des
de um programa de Relag¢des Publicas. Legislacdo e Etica de Relagdes Publicas.
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