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ANEXO Il

CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO
ATRIBUICOES DE CARGOS

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Agente de Servicos Gerais — Geral

ATRIBUICOES

N
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11.
12.
13.
14.
15.
16.

Efetuar limpeza das dependéncias internas e externas dos 6rgdos municipais, bem como, varredura e lavacdo das calcadas,
elevadores, garagens, estacionamentos e jardins;

Executar outros servicos bracais simples, que ndo exijam conhecimentos ou habilitacdes especificas, como capinar e rogar terrenos e
logradouros publicos;

Preparar argamassa, concreto e executar outras tarefas auxiliares de obras;

Quebrar pavimentos, abrir e fechar valas;

Carregar e descarregar veiculos, empilhando as mercadorias nos locais indicados;

Transportar materiais, moveis, equipamentos e ferramentas;

Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho, de acordo com as instrucdes recebidas;

Dar mira e bater estacas nos trabalhos topograficos; carregar e armar equipamentos de topografia;

Auxiliar na construgdo de palanques, andaimes e outras obras;

Auxiliar no preparo de produtos quimicos para dedetizacdo;

Executar outras atribuig¢des afins;

Realizar servicos relacionados com cozinha e copa do 6érgao, como fazer e distribuir café e lanches em hordrios pré-fixados;

Recolher os utensilios utilizados, promovendo sua limpeza;

Zelar pelos utensilios e equipamentos utilizados em suas atividades;

Responsabilizar-se pelo servigo de copa e cantina dos estabelecimentos de ensino, limpando-os e conservando-os;

Manter a higiene e a organizagdo dos estabelecimentos de ensino.
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DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Motorista

ATRIBUICOES

1. Dirigir veiculos automotores de transporte de passageiros e cargas, para 0s quais ndo se exija habilitacdo em categoria superior e
conserva-los em perfeitas condi¢des de funcionamento,

2. Transportar pessoas e materiais;

3. Orientar o carregamento de cargas, a fim de manter o equilibrio do veiculo e evitar danos aos materiais transportados;

4. Orientar o descarregamento de cargas;

5. Zelar pela seguranca de passageiros e/ou cargas;

6. Fazer pequenos reparos de urgéncia.

DENOMINACAO ESPECIALIDADE

Vigia

ATRIBUICOES

1. Exercer a vigilancia dos prédios publicos e canteiros de obras, percorrendo e inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios,
roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades,

2. Executar a ronda diurna e noturna nas dependéncias, verificando se as portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechados
corretamente e, constatando irregularidades, tomar as providéncias necessarias no sentido de evitar roubos e outros danos;

3. Observar a entrada e saida de pessoas, para evitar que pessoas estranhas possam causar transtornos e tumultos;

4. Controlar a movimentacdo de veiculos, fazendo os registros, anotando o nimero da chapa do veiculo, nome do motorista e horario.
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DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Pedreiro

ATRIBUICOES
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Executar trabalhos de alvenaria, concreto armado ou ndo, e de revestimento em geral,

Ter o dominio de leitura e interpretacao de planta baixa;

Levantar paredes, pilares, muros, construir passeios de concreto, cimentar pisos;

Verificar condicdes de dosagem de massa para aplicagdo de tijolos, ladrilhos e tanqueamentos;

. Atender a pequenos servigos como construcdo de paredes, desentupimento de redes sanitdrias, feitura de piso para ralos;
. Executar reformas em prédios proprios municipais;

Tomar medidas, serrar, cortar, dobrar, conectar e vedar tubos e canos por meio de roscas, colas e chumbados para instalacdo de agua
e esgoto.

DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Pintor

ATRIBUICOES
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Executar servigos de pintura lisa, a pistola, a trincha, a pincel, a esponja, a vaporizar, com tintas a base de d6leo, esmalte, verniz, cal,
laca e outras;

Emassar paredes, moéveis e vidros;

Executar tratamento anti-corrosivo de estruturas metalicas;

Restaurar pinturas;

Executar trabalhos de induntagem de pecas metalicas;

Trabalhar em pinturas de prédios, interiores, aparelhos, mdveis, pecas metalicas e de madeiras e pontes.
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7. Operar com equipamentos de pintura para a realizacao de trabalhos que ndo apresentem grandes dificuldades;
8. Organizar especificacOes para o preparo de tintas, vernizes e outros materiais;
9. Executar trabalhos que requeiram habilidades e técnicas especiais;
10. Executar, orientando por instrucdes, desenhos ou croquis;
11. Executar pintura de vitrais, decorativa e mostradores, e outras pecas de instrumentos diversos;
12. Executar outras atribuicdes afins.
DENOMINACAO ESPECIALIDADE
Calceteiro
ATRIBUICOES
1. Pavimentar solos de estradas, ruas e obras similares, nivelando-os com areia ou terra e recobrindo-os com paralelepipedos ou blocos
de concreto, para dar-lhes melhor aspecto e facilitar o trafego de veiculos.
2. Determina o alinhamento da obra, marcando-o com estacas e linhas, para orientar o assentamento do material;
3. Prepara o solo, recobrindo-o com areia ou terra, para niveld-lo e permitir o assentamento das pecas;
4. Colocar cada peca, posicionando-a sobre a areia e assentando-a com golpes de martelo ou malho, para encaixa-la em seu lugar;
5. Recobrir juncgdes, preenchendo-se com alcatrdao ou argamassa de cimento, para igualar o calcamento e dar acabamento a obra;
6. Executar outras tarefas previstas no sistema a critério da chefia imediata.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Engenheiro Cwil
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ATRIBUICOES

1. Executar trabalhos topograficos e geodésicos;

2. Realizar estudo, projeto, direcdo, fiscalizacdo e construcdo de edificios, com todas as suas obras complementares;

3. Realizar estudo, projeto, direcdo, fiscalizacdo e construcao das obras de captacdo e abastecimento de agua;

4. Realizar estudo, projeto, direcdo, fiscalizacdo e construcdo de obras de drenagem e irrigacdo;

5. Orientar e coordenar estudos, planos e pesquisas de interesse urbanistico local, garantindo continuidade do processo de
planejamento;

6. Planejar orientar e controlar a execugao de programas, obras e servi¢os propostos no plano de desenvolvimento urbano;

7. Formular diretrizes de uso de solo e sistema viario,

8. Analisar e emitir parecer sobre projetos de edificagcdes, observando o cddigo de obras do municipio;

9. Executar as funcdes afins, em ambito pratico e tedrico, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Assessor Juridico

ATRIBUICOES

Postular, em nome do cliente, em juizo, propondo ou contestando ac¢des;

Solicitar providéncias junto ao magistrado ou ministério publico;

Avaliar provas documentais e orais;

Realizar audiéncias trabalhistas, penais comuns e civeis, instruindo a parte;

Contribuir na elaboracao de projetos de lei;

Analisar legislacdo para atualizacdo e implementacao;

Assistir rgaos e setores dentro da prefeitura, elaborando parecer a respeito do questionamento;
Assessorar negociagoes;
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9. Zelar pelos interesses do cliente na manutencao e integridade dos seus bens;
10. Facilitar negdcios, preservando interesses individuais e coletivos, dentro dos principios éticos e de forma a fortalecer o estado
democratico de direito.

DENOMINACAO ESPECIALIDADE
Técnico em servigos Complementares
ATRIBUICOES
1. Agendar consultas referenciadas por outros municipios;
2. Agendar procedimentos (exames, entre outros);
3. Manter contatos com municipios;
4. Atendimento ao publico e de telefone;
5. Zelar pelos equipamentos;
6. Colaborar com alimpeza;
7. Consolidar dados para elaboracao de relatdrios;
8. Receber e conferir materiais;
9. Solicitar materiais ao almoxarifado;
10. Organizagao de arquivos e notas fiscais, resultados de exames;
11. Cadastro de materiais no sistema;
12. Controle de estoque;
13. Distribuicdo de laudos digitados para area operacional;
14. Realizar digitacdo que lhe for solicitada;
15. Realizar controle, armazenamento e solicitacdo de medicamentos;
16. Realizar tarefas administrativas que forem solicitados;
17. Executar tarefas de apoio as chefias em quest6es técnico administrativas mais complexas, como realizar pesquisas sobre um ou
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mais aspectos dos diversos setores da administragdo em geral;

18. Participar ou desenvolver estudos, levantamentos, planejamentos e implantacdo de servicos e rotinas de trabalho;

19. Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posi¢cdes financeiras,
informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizada pela chefia, adotar providéncias do interesse da
administragdo.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Agente de Servicos Gerais da Saude

ATRIBUICOES

Manutengao integral da limpeza na area de circulagao;

Limpeza e descontaminacao terminal dos ambientes ao qual é responsavel incluindo vidros, lumindrias, paredes entre outros;
Uso de uniforme completo;

Manter limpos os aventais, banheiros, tapetes, entre outros;

Fazer a diluicdo dos produtos de limpeza corretamente;

Fazer a coleta de material perfuro-cortante dos lixos nos consultdrios;

Organizar saboneteiras, papeleiras;

Preparar café e coordenar o lanche;

. Zelar pela area externa (jardim, calcadas, entre outros);

10. Controlar material de limpeza.
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DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Atendente de Posto de Saude
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ATRIBUICOES

Fazer a triagem de atendimento;

Preencher ficha de cadastramento de usuario;

Encaminhar o usuario ao auxiliar/técnico de enfermagem, para pesagem e edi¢do de pressao;
Manter o arquivamento do cadastro de pacientes em fichario proprio;

Fazer o agendamento de consultas;

Manter a agenda de atendimento com horarios preenchidos;

Encaminhar o paciente ao consultdrio médico.
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DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Médico Ginecologista/Obstetra

ATRIBUICOES

Realizar atendimento na area de gineco-obstetricia;

Desempenhar fun¢bes da medicina preventiva e curativa;

Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;

Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area;
Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;

Elaborar relatdrios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

. Participar de programa de treinamento, quando convocado.
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DENOMINAGAO ESPECIALIDADE
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Médico Mastologista

ATRIBUICOES
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Realizar atendimento na area de mastologia;

Desempenhar fun¢bes da medicina preventiva e curativa;

Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;

Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicGes pertinentes ao cargo e area;
Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;

Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Participar de programa de treinamento, quando convocado.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Médico Do Trabalho

ATRIBUICOES

1.

Conhecer os processos produtivos e ambientes de trabalho da administracdo publica atuando com vistas essencialmente a promogao
da saude e prevencdo de doenca, identificando os riscos existentes no ambiente de trabalho (fisicos, quimicos, bioldgicos ou outros),
atuando junto a prefeitura para eliminar ou atenuar a nocividade dos processos de producdo e organiza¢do do trabalho.

Avaliar o servidor publico e a sua condi¢do de saude para determinadas funcdes e/ou ambientes, procurando ajustar o trabalho ao
trabalhador indicando sua alocacdo para trabalhos compativeis com sua situa¢do de saude, orientando-o, se necessario, no referido
processo de adaptacao;

Reconhecer que existem necessidades especiais determinadas por fatores tais como sexo, idade, condicdo fisioldgica, aspectos
sociais, barreiras de comunicacdo e outros fatores, que condicionam o potencial de trabalho;
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4. Comunicar, de forma objetiva, a comunidade cientifica, assim como as autoridades de Saude e do Trabalho, sobre achados de novos
riscos ocupacionais, suspeitos ou confirmados;

5. Dar conhecimento dos riscos existentes no ambiente de trabalho, bem como dos outros informes técnicos no interesse da saude do
trabalhador, considerando-se que a eliminacao ou atenuacgao de agentes agressivos é da responsabilidade da empresa;

6. Providenciar junto a administracdo publica a emissdao de Comunicacdao de Acidente do Trabalho, de acordo com os preceitos legais,
independentemente da necessidade de afastamento do trabalho;

7. Notificar o érgdo publico competente, através de documentos apropriados, quando houver suspeita ou comprovacdo de transtornos
da salde atribuiveis ao risco do trabalho, bem como recomendar ao empregador os procedimentos cabiveis;

8. Motivar os profissionais que se dedicam a pesquisa em Saude e Seguranca no Trabalho em busca do continuo melhoramento das
condicdes e ambientes de trabalho.

DENOMINACAO ESPECIALIDADE
Médico Ortopedista
ATRIBUICOES

1. Realizar atendimento na drea de ortopedia;

2. Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;

3. Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;

4. Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicOes pertinentes ao cargo e area;

5. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;

6. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

7. Participar de programa de treinamento, quando convocado.
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DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Médico Pediatra

ATRIBUICOES
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. Atendimento na area de pediatria;

. Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;

. Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;

. Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuices pertinentes ao cargo e area;

. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,

pesquisa e extensao;

6. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua drea de especialidade;
7. Participar de programa de treinamento, quando convocado.
DENOMINACAO ESPECIALIDADE
Médico Oftalmologista
ATRIBUICOES
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. Realizar atendimento na area de oftalmologia;

. Desempenhar funcdes da medicina preventiva e curativa;

. Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;

. Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area;

. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissGes, convénios e programas de ensino,

pesquisa e extensao;

. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
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\ 7. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Médico Otorrinolaringologista

ATRIBUICOES

1. Atendimento na area de otorrinolaringologia;

2. Desempenhar funcdes da medicina preventiva e curativa;

3. Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;

4. Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area;

5. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;

Elaborar relatdrios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

N o

DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Médico Cardiologista

ATRIBUICOES

1. Realizar atendimento na area de cardiologia; desempenhar funcdes da medicina preventiva e curativa;

2. Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica, acompanhamento dos pacientes e executar qualquer outra atividade que,
por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuices pertinentes ao cargo e area;

3. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
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pesquisa e extensao;
4. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua drea de especialidade;
5. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

DENOMINACAO ESPECIALIDADE
Médico Urologista
ATRIBUICOES
1. Realizar atendimento na area de urologia;
2. Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;
3. Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;
4. Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area;
5. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;
6. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua drea de especialidade;
7. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE

Médico Infectologista

ATRIBUICOES
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1. Prestar atendimento nas areas hospitalar e clinica, na vigilancia em saude, no diagndstico e enfrentamento das epidemias, no
estudo das doencas emergentes e reemergentes, entre outras frentes;
2. Participar, conforme a politica interna da instituicao, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;
3. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua drea de especialidade;
4. Participar de programa de treinamento, quando convocado.
DENOMINACAO ESPECIALIDADE
Médico Cirurgido Geral
ATRIBUICOES
1. Realizar atendimento na area de cirurgia, urgéncia e emergéncia;
2. Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;
3. Realizar atendimentos, exames, diagndsticos, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem como executar qualquer outra
atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e a area;
4. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;
5. Elaborar relatdrios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
6. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Médico Cirurgido Vascular
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ATRIBUICOES

1. Realizar atendimento de pacientes portadores de patologia de origem arterial, venosa e linfatica, incluindo assisténcia clinica e
tratamento cirurgico;

2. Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicOes pertinentes ao cargo e a area;

3. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;

4. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

5. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

DENOMINACAO
ESPECIALIDADE

Médico Dermatologista

ATRIBUICOES

. Realizar atendimento na 4rea de dermatologia;

. Desempenhar fungbes da medicina preventiva e curativa;

Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;

Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicGes pertinentes ao cargo e area.
Participar, conforme a politica interna da instituicdao, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;

6. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

7. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

i WNR

DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE
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Médico Neurologista
ATRIBUICOES

1. Realizar atendimento na area de neurologia;

2. Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;

3. Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes;

4. Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area;

5. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,

pesquisa e extensao;

6. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

7. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE
Médico Auditor/Regulador
ATRIBUICOES

1. Regular a oferta de servicos de saude, priorizando os atendimentos conforme grau de complexidade, tanto as eletivas como
urgéncias;

2. Analisar e deliberar imediatamente sobre os problemas de acesso dos pacientes aos servicos de saude, julgando e discernindo o
grau presumido de urgéncia e prioridade de cada caso, segundo as informacGes disponiveis, fazendo o enlace entre os diversos
niveis assistenciais do sistema estadual e regional de saude, com vistas ao atendimento adequado das necessidades dos
pacientes;

3. Controlar a oferta de leitos hospitalares, agilizar e integrar o trabalho do sistema de regulacdo, compatibilizando a oferta e a

demanda de servicos hospitalares especializados oriundos de todas as unidades basicas de saude;
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4. Regular as solicitacdes de exames de alto custo e complexidade;

5. Regular os encaminhamentos de tratamento de saude fora do Municipio;

6. Viabilizar o acesso do paciente ao servico adequado a sua necessidade, de forma célere e eficiente;

7. Estabelecer com as equipes de supervisdo e auditoria mecanismo de controle e avaliacdo da assisténcia prestada ao paciente,
tanto do ponto de vista da administracdo como do usudrio do servico;

8. Executar demais atividades correlatas a funcao.

DENOMINACAO ESPECIALIDADE
Médico Endocrinologista
ATRIBUICOES

1. Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, aplicar recursos de medicina terapéutica e preventiva 4 comunidade;

2. Requisitar exames complementares de acordo com os protocolos estabelecidos pela Secretaria Municipal de Saude, analisar
interpretar resultados de exames de raios-X, Biométrico, hematoldgico e outros, comparado-os com os padrdes normais para
confortar o diagndstico;

3. Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administracao;

4. Realizar cirurgias;

5. Manter registros dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnosticada, tratamento e evolucdo da doenca;

6. Emitir atestados de saude e aptiddo fisica e mental, do dbito, para atender determinacgGes legais;

7. Atender emergéncias clinicas, cirurgicas e traumaticas na area da dermatologia;

8. Participar de campanhas de saide comunitdria de carater preventivo;

9. Disponibilizar todos os procedimentos de sua drea de especializacdo aos usudrios do Sistema Unico de Saude- SUS;

10. Exercer outras atividades, compativeis com sua formacao, prevista em lei, regulamento ou por determinacdo superior;
11. Executar outras atividades correlatas que lhe forem designadas pelo superior imediato.
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DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Médico Gastrologia

ATRIBUICOES

Realizar consultas e atendimentos médicos, levantando hipéteses diagndsticas, solicitando exames, interpretando dados clinicos e
de exames, prescrevendo tratamentos, drogas e medicamentos;

Executar intervengdes clinicas, tratamentos com agentes quimicos, fisicos e bioldgicos, monitorar estado de saude de pacientes, e
outras atividades afins;

Realizar estudos e pesquisa, levantando dados sobre as necessidades da populacdo e suas condi¢des sanitdrias e de saude;
Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento, tratamento e prestacdo do servico
médico e de saude;

Desenvolver e atuar em programas de prevencao, promocao de saude e qualidade de vida;

Exercer outras atividades relacionadas a sua area de atuagao profissional;

Manter-se atualizado;

Manifestar atencdo seletiva, tolerdncia, empatia;

Demonstrar rapidez de percepc¢ao, imparcialidade de julgamento;

. Lidar com situacdes adversas;

. Trabalhar em equipe;

. Interpretar linguagem verbal e ndo-verbal;
. Tomar decisoes;

. Preservar sigilo médico.

DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE
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Médico Anestesista

ATRIBUICOES

1. Verificar condig¢Oes gerais dos pacientes no pré-operatorio;

. Ser responsavel pelo ato anestésico-cirurgico durante a intervencao cirdrgica e no pds-operatério;

3. Monitorar as condi¢cGes gerais do paciente e executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das
atribuicGes pertinentes ao cargo e area;

4. Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao;

5. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

6. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

N

DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Médico Proctologista

ATRIBUICOES

1. Realizar consultas e atendimentos médicos, levantando hipoteses diagndsticas, solicitando exames, interpretando dados clinicos e
de exames, prescrevendo tratamentos, drogas e medicamentos;

2. Executar intervencdes clinicas, tratamentos com agentes quimicos, fisicos e biolégicos, monitorar estado de saude de pacientes, e
outras atividades afins;

3. Realizar estudos e pesquisa, levantando dados sobre as necessidades da populagdo e suas condi¢Ges sanitarias e de salde;

4. Orientar enfermeiros, assistentes e outras pessoas envolvidas, para o adequado atendimento, tratamento e prestacdo do servico
médico e de saude;
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5. Desenvolver e atuar em programas de preven¢ao, promocao de saude e qualidade de vida;
6. Exercer outras atividades relacionadas a sua drea de atuacdo profissional;
7. Manter-se atualizado;
8. Manifestar atencdo seletiva, tolerancia, empatia;
9. Demonstrar rapidez de percepc¢ao, imparcialidade de julgamento;
10. Lidar com situacdes adversas;
11. Trabalhar em equipe;
12. Interpretar linguagem verbal e ndo-verbal;
13. Tomar decisdes;
14. Preservar sigilo médico.
DENOMINAGAO ESPECIALIDADE
Professor Ciéncias Nivel MAG — 02 — 01
ATRIBUICOES
1. Atualizar-se em sua drea de conhecimento;
2. Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos;
3. Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de atendimento;
4. Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino;
5. Cooperar com os servicos de administracdo escolar, planejamento, inspe¢ao, supervisao e orientacdo educacional;
6. Cooperar com os servicos dos Especialistas em Assuntos Educacionais no que for estabelecido para o Projeto Politico Pedagdgico
da escola;
7. Cumprir as horas-atividade de acordo com o que a Unidade Escolar estabelecer;
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.

Cumprir com os horarios pré-determinados pela escola;

Elaborar programas, planos de curso e de aula no que for de sua competéncia;

Estabelecer formas alternativas de recuperacao para os alunos que apresentarem menor rendimento;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular da escola;

Executar outras atividades compativeis com o cargo, determinado pela direcdo da escola ou do érgdo superior competente;
Fornecer dados através de preenchimento de diarios de classe, planejamento e outros documentos apresentados ao professor;
Informar os pais de reunides na escola, quando solicitado pela direcao ou quando o préprio professor sentir necessidade;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua(s) classe(s);

Manter-se atualizado sobre a legislacdo de ensino;

Ministrar aulas e orientar a aprendizagem dos alunos;

Participar da elaboracdo do regimento escolar e da proposta pedagdgica da escola;

Participar no processo de planejamento das atividades da escola e de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e
conselhos de classe;

Participar, como convocado (a) de reuniao, conselhos de classe, atividades civicas, reunides de estudos ou cursos;

Planejar, ministrar aulas e orientar aprendizagem;

Promover experiéncias de ensino e aprendizagem contribuindo para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Seguir as diretrizes do ensino, emanadas do 6rgdo superior competente;

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Zelar pela disciplina e pelo material docente.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Professor Artes Nivel MAG - 02 -01

ATRIBUICOES

1.

Atualizar-se em sua area de conhecimento;
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20.
21.
22.
23.
24.
25.

Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de atendimento;

Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino;

Cooperar com os servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecao, supervisao e orientacdo educacional;

Cooperar com os servi¢os dos Especialistas em Assuntos Educacionais no que for estabelecido para o Projeto Politico Pedagdgico
da escola;

Cumprir as horas-atividade de acordo com o que a Unidade Escolar estabelecer;

Cumprir com os horarios pré-determinados pela escola;

Elaborar programas, planos de curso e de aula no que for de sua competéncia;

Estabelecer formas alternativas de recuperacao para os alunos que apresentarem menor rendimento;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular da escola;

Executar outras atividades compativeis com o cargo, determinado pela direcdo da escola ou do drgdo superior competente;
Fornecer dados através de preenchimento de diarios de classe, planejamento e outros documentos apresentados ao professor;
Informar os pais de reuniées na escola, quando solicitado pela direcdo ou quando o proprio professor sentir necessidade;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua(s) classe(s);

Manter-se atualizado sobre a legislagcdo de ensino;

Ministrar aulas e orientar a aprendizagem dos alunos;

Participar da elaboracdo do regimento escolar e da proposta pedagdgica da escola;

Participar no processo de planejamento das atividades da escola e de reunibes, encontros, atividades civicas, culturais e
conselhos de classe;

Participar, como convocado (a) de reunidao, conselhos de classe, atividades civicas, reunides de estudos ou cursos;

Planejar, ministrar aulas e orientar aprendizagem;

Promover experiéncias de ensino e aprendizagem contribuindo para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Seguir as diretrizes do ensino, emanadas do 6rgdo superior competente;

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Zelar pela disciplina e pelo material docente.
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DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE

Ensino Religioso Nivel MAG — 02 —
01

Professor

ATRIBUICOES

Ok, WNR

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de atendimento;

Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino;

Cooperar com os servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecdo, supervisdo e orientacdo educacional;

Cooperar com os servicos dos Especialistas em Assuntos Educacionais no que for estabelecido para o Projeto Politico
Pedagdgico da escola;

Cumprir as horas-atividade de acordo com o que a Unidade Escolar estabelecer;

Cumprir com os horarios pré-determinados pela escola;

Elaborar programas, planos de curso e de aula no que for de sua competéncia;

Estabelecer formas alternativas de recuperagao para os alunos que apresentarem menor rendimento;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular da escola;

Executar outras atividades compativeis com o cargo, determinado pela direcdo da escola ou do drgdo superior competente;
Fornecer dados através de preenchimento de diarios de classe, planejamento e outros documentos apresentados ao professor;
Informar os pais de reuniées na escola, quando solicitado pela direcdo ou quando o proprio professor sentir necessidade;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua(s) classe(s);
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16. Manter-se atualizado sobre a legislagdo de ensino;

17. Ministrar aulas e orientar a aprendizagem dos alunos;

18. Participar da elaboracdo do regimento escolar e da proposta pedagdgica da escola;

19. Participar no processo de planejamento das atividades da escola e de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e
conselhos de classe;

20. Participar, como convocado (a) de reunido, conselhos de classe, atividades civicas, reunides de estudos ou cursos;

21. Planejar, ministrar aulas e orientar aprendizagem;

22. Promover experiéncias de ensino e aprendizagem contribuindo para o aprimoramento da qualidade de ensino;

23. Seguir as diretrizes do ensino, emanadas do érgao superior competente;

24. Zelar pela aprendizagem do aluno;

25. Zelar pela disciplina e pelo material docente.

DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE

Agente de Servicos Gerais da Educacao

ATRIBUICOES

Atividades relacionadas com servicos diversos, compreendendo os servicos de copa, cozinha, conservacao e limpeza.

Manter os materiais de cozinha sempre limpos;

Responsabilizar-se pela guarda dos mantimentos e utensilios;

Servir e atender aos alunos nos horarios determinados para as refeicdes na escola;

Efetuar a limpeza de patios, vidracas, pisos, sanitarios, salas de aula e demais espacos do ambiente escolar;
Conservar os materiais de limpeza sempre em lugar seguro para evitar possiveis acidentes;

Zelar pelo asseio e limpeza de todos os ambientes e equipamentos;

DU A WwNE
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7. Acatar as orientacOes e tratar com respeito todos os funcionarios e usudrios;
8. Desempenhar a funcdo com competéncia, assiduidade, pontualidade, senso de responsabilidade, zelo, discricdo e honestidade;
9. Cumprir horario pré-estabelecido, bem como participar de reunides e eventos promovidos pela escola.
10. Executar com eficiéncia a limpeza/organizacdo do local de trabalho, proporcionando aos demais um espaco adequado para o
desenvolvimento das atividades;
11. Desenvolver outras atividades correlatas a fungao.
DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE
Pedagogo
ATRIBUICOES
1. Propor, executar, acompanhar e avaliar servigos socioassistenciais desenvolvidos pelo 6rgao, relativos ao atendimento e
acompanhamento ao usuario da assisténcia social;
2. Elaborar e executar planos, programas e projetos, estudos, pesquisas, relatdrios e diagndstico, atendimento individual e/ou
grupal;
3. Assessorar atividades especificas em pedagogia;
4. Participar de programas de capacitacdo que envolvam conteldos relativos a drea de atuacgao;
5. Coordenar e monitorar a drea de educagao nao-formal;
6. Realizar visitas domiciliares e executar outras atividades da area;
7. Fornecer suporte as familias do CRAS em conformidade com as orientagdes técnicas do centro de referéncia de assisténcia
SOCIAL-CRAS
8. Priorizar as orienta¢des da NOB/SUAS, PNAS e orientagdes técnicas de implantacdo do CRAS;
9. Realizacdo de encaminhamentos para servicos setoriais;
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10. Participacao das reunides preparatdrias ao planejamento municipal;

11. Participacdo de reunides sistematicas no CRAS, para planejamento das acdes semanais a serem desenvolvidas, definicdo de
fluxos, instituicdo de rotina de atendimento e acolhimento dos usuarios;

12. Organizacdo dos encaminhamentos, fluxos de informag¢des com outros setores, procedimentos, estratégias de resposta as
demandas e de fortalecimento das potencialidades do territério.

DENOMINACAO
ESPECIALIDADE

Educador Social

ATRIBUICOES

1. Recepgao e oferta de informagdes as familias usuarias do CRAS;

2. Mediagdo dos processos grupais, proprios dos servicos de convivéncia e fortalecimentos de vinculos, ofertados no CRAS
(funcdo de orientador social do projovem adolescente, por exemplo);

3. Participacdo de reunides sistematicas de planejamento de atividades e de avaliacdo do processo de trabalho com a equipe

de referéncia do CRAS;

Participacdo das atividades de capacitacdo (ou formacdo continuada) da equipe de referéncia do CRAS;

Realizar visitas domiciliares (sob a coordenacdo do profissional de nivel superior: assistente social/coordenador do CRAS);

Realizar o mapeamento da drea de atuacdo do CRAS;

Elaborar relatérios referentes as familias visitadas e cadastradas no CRAS;

Nows
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DENOMINACAO
ESPECIALIDADE

Analista Administrativo

ATRIBUICOES

whwh

N

%

10.
11.

12,

Atender ao publico do CRAS - centro de referéncia de assisténcia social - e as técnicas envolvidas, prestando informacdes
simples, anotando recados, recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

Atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informacdes;

Controlar o estoque maximo e minimo para o suprimento dos programas;

Colaborar no encerramento do balanco e relatério anual;

Redigir ou participar da redac¢do de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros significativos para o érgao e
digita-los;

Estudar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da unidade administrativa e propor solugdes;
Interpretar leis, regulamentos e instrucdes relativas a assuntos de administracdo geral, para fins de aplicacdo, orientacdo e
assessoramento;

Elaborar quadros e tabelas estatisticas, fluxogramas, organogramas e graficos em geral;

Elaborar ou colaborar na elaboracdo de relatdrios parciais e anuais, atendendo as exigéncias ou normas da unidade
administrativa;

Realizar, sob orientacdo especifica, coleta de precos e licitagcdes para aquisicdo de materiais;

Apoio ao trabalho dos técnicos de nivel superior da equipe de referéncia do CRAS, em especial no que se refere as funcdes
administrativas;

Participacdo das atividades de capacita¢do (ou formacgdo continuada) da equipe de referéncia do CRAS.
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DENOMINACAO
ESPECIALIDADE

Recepcionista

ATRIBUICOES

O recepcionista é o profissional responsavel pela recepcdo dos visitantes ou usudrios do Orgdo/Departamento/Secretaria. E de
responsabilidade do recepcionista:

Atender o publico;

Orientar os visitantes;

Prestar informagdes;

Atender telefones;

Transferir ligacOes;

Controlar a entrada de pessoas;

Efetuar e receber ligacdes telefonicas;

Controle de correspondéncias recebidas passando para os respectivos setores;
Encaminhar os visitantes (usudrios) aos departamentos solicitados;

10. Desenvolver outras atividades correlatas a fungao.
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DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Bidlogo

ATRIBUICOES

Executar atividades técnicas e cientificas de grau superior de grande complexidade, que envolvem ensino, planejamento,
supervisdo, coordenacao e execucao de trabalhos relacionados com estudos, pesquisas, projetos, consultorias, emissao de
laudos, pareceres técnicos e assessoramento técnico-cientifico nas areas das ciéncias bioldgicas, com vistas ao
aprimoramento de: estudos e pesquisas de origem, evolucdo, estrutura morfo-anatomico, fisiologia, distribuicdo, ecologia,
classificacao, filogenia e outros aspectos das diferentes formas de vida, para conhecer suas caracteristicas, comportamento e
outros dados relevantes sobre os seres e 0 meio ambiente;

Estudos, pesquisas e analises laboratoriais nas areas de bioquimica, biofisica, citologia, parasitologia, microbiologia e
imunologia, hematologia, histologia, patologia, anatomia, genética, embriologia, fisiologia humana e producdo de
fitoterapicos;

Estudos e pesquisas relacionadas com a investigacdo cientifica ligada a biologia sanitaria, saude publica, epidemiologia de
doencas transmissiveis, controle de vetores e técnicas de saneamento basico;

Atividades complementares relacionadas a conservacao, preservacao, erradicacdo, manejo e melhoramento de organismos e
do meio ambiente e a educacdo ambiental.
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ATRIBUIGOES DE CARGOS PARA O PROCESSO SELETIVO

ATRIBUICOES DAS FUNCOES — DESCRICAO SINTETICA

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Agente de Servicos Gerais para Secretaria de Obras

ATRIBUICOES

OWoONOGOOUVA~AW

. Efetuar limpeza das dependéncias internas e externas dos érgaos municipais, bem como, varredura e lavacdo das calgadas,

elevadores, garagens, estacionamentos e jardins;

. Executar outros servicos bracais simples, que ndo exijam conhecimentos ou habilitacdes especificas, como capinar e rogar

terrenos e logradouros publicos;

. Preparar argamassa, concreto e executar outras tarefas auxiliares de obras;

. Quebrar pavimentos, abrir e fechar valas;

. Carregar e descarregar veiculos, empilhando as mercadorias nos locais indicados;

. Transportar materiais, méveis, equipamentos e ferramentas;

. Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho, de acordo com as instrucdes recebidas;
. Dar mira e bater estacas nos trabalhos topograficos, carregar e armar equipamentos de topografia;

. Auxiliar na construcdo de palanques, andaimes e outras obras;

10. Auxiliar no preparo de produtos quimicos para dedetizacao;
11. Executar outras atribuicdes afins.

DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Agente de Servicos Gerais para Secretaria de Educacao




PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

Construindo uma nova cidade

RuaJodo Emilio, 100 centra - Navegantes - 5C
Cep B88.375-000 - Fone-fax (47) 3342-9500

ATRIBUICOES

u B WNR

. Realizar servicos relacionados com cozinha e copa do 6rgdo, como fazer e distribuir café e lanches em horarios pré-fixados;
. Recolher os utensilios utilizados, promovendo sua limpeza;

. Zelar pelos utensilios e equipamentos utilizados em suas atividades;

. Responsabilizar-se pelo servigco de copa e cantina dos estabelecimentos de ensino, limpando-os e conservando-os;

. Manter a higiene e a organizacdo do estabelecimento de ensino.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Auxiliar de Faturamento — DAE

ATRIBUICOES

NounhkwuwbhNRe

Auxiliar no atendimento aos clientes e contribuintes dos servicos prestados pelo DAE;
Auxiliar no gerenciamento dos sistemas de leitura de hidrometros e emissdo de faturas;
Auxiliar no controle de consumo dos servicos prestados de arrecadacao de taxas e tarifas;
Auxiliar no cadastramento e manutencdo de cadastro dos clientes e contribuintes;
Fiscalizacdo e vistorias dos contribuintes através das “A.S” (autoriza¢Ges de servicos);
Auxiliar no controle de cortes e religacdes;

Demais atividades de natureza comercial sob responsabilidade do DAE.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Auxiliar Administrativo — DAE
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ATRIBUICOES

1. Executar servicos administrativos de escritério e secretaria, atendimento ao publico, servigos de correio, de banco e servigos
de digitacdo em microcomputador;

2. Desenvolver funcbes de assessoria ou de execucdo de servicos, como: controle de arrecadacdo, controle e emissdo de
documentos tipo “AS” (autorizacdo de servicos) e avisos de débitos;

3. Controle de entrada e saida de materiais de manutencao;

4. Classificar, organizar e arquivar expedientes e documentos recebidos;

5. Auxiliar no controle dos servigcos executados por terceirizadas tanto na distribuicdo de servicos, como também nas cobrancgas
dos servicos executados através de relatérios periodicos;

6. Executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO ESPECIALIDADE
Leiturista — DAE
ATRIBUICOES

1. Realizar a medicdo mensal das leituras de hidrometros para efeito de faturamento;

2. Proceder a anotacao dos casos fortuitos que provoquem evasdo de receitas, dos casos que necessitem intervencdao do DAE
para regularizacao de situacdes que ocasionem faturamento pela média de consumo, de informacdes para atualizacdo
cadastral, de casos que necessitem manutencdo ou substituicdo de medidor (hidrémetros), de anormalidades e outras
informacgdes conforme dispuser em regulamento;

3. Realizar a entrega de faturas, avisos, impressos e outros documentos de interesse do DAE, bem como prestar
esclarecimentos aos usudrios quando solicitado ou encaminha-los ao setor competente;

4. Auxiliar na execucdo de servicos internos ou externos ou quando solicitado;

5. Executar outras tarefas correlatas.
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DENOMINAGAO ESPECIALIDADE

Monitora de Educacgdo Especial

ATRIBUICOES

=

. Participar do planejamento das atividades junto ao professor da turma regular;

. Cumprir a carga horaria e aplicar o planejamento junto ao aluno especial nas atividades de sala de aula ou extra-sala
promovidas pelo professor da turma ou por professores de outras areas que atuam junto a turma;

3. Atender as solicitacdes do professor regente da turma para o melhor atendimento das necessidades do grupo (higiene,
alimentacao, cuidados de segurancga, atividades pedagdgicas e de atendimento afetivo;

. Buscar conhecimento na drea da educacgdo especial com énfase na deficiéncia apresentada pelo aluno especial matriculado;

. Relatar ao professor os progressos e as dificuldades apresentadas pelo aluno durante o dia letivo;

. Participar dos eventos, reunides e estudos promovidos pela escola, quando solicitado pela direcao.

N

o b

DENOMINACAO
ESPECIALIDADE

Operador de Bomba — DAE

ATRIBUICOES

1. Controle no funcionamento das bombas ligando e desligando;
2. Comunicar a necessidade de manutencao preventiva e corretiva aos equipamentos;
3. Verificar periodicamente os sistemas de protecdo e seguranca dos equipamentos elétricos e mecanicos;
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4. Anotar em formulario préprio, dados operacionais tais como: tensdo, amperagem, altura manométrica (pressdo), vazao,
periodo de funcionamento dos equipamentos, etc.;

5. Zelar pela limpeza e conservagao das instalagdes;

6. Executar outras tarefas correlatas.

DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE
Vigia
ATRIBUICOES

1. Exercer a vigilancia dos prédios publicos e canteiros de obras, percorrendo e inspecionando suas dependéncias, para evitar
incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;

2. Executar a ronda diurna e noturna nas dependéncias, verificando se as portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estao
fechados corretamente e constatando irregularidades; tomar as providéncias necessdrias no sentido de evitar roubos e
outros danos;

3. Observar a entrada e saida de pessoas, para evitar que pessoas estranhas possam causar transtornos e tumultos;

4. Controlar a movimentacdo de veiculos, fazendo os registros, anotando o nimero da chapa do veiculo, nome do motorista e

horario;

DENOMINACAO
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ESPECIALIDADE

Monitora de Area Azul

ATRIBUICOES
1. Implantar, manter e operacionalizar o sistema de estacionamento rotativo pago nas vias;
2. Lancar aviso aos usudrios do Sistema que o tempo permitido de estacionamento foi ultrapassado;
3. Alertar sobre as implicacdes legais da irregularidade cometida pelo usudrio;
4. Monitorar o cumprimento das regras do sistema notificando os motoristas que o desrespeitam e dando os prazos normais
para regularizacao.
DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE
Instrutor de Informatica
ATRIBUIGOES
1. Orientar os alunos sobre a utilizacdo dos computadores no acesso a internet, visando sua rapidez e precisdo, para que o
objetivo do manejo dos equipamentos no tocante e pesquisa e estudo sejam atingidos;
2. Prestar orientacdes no ambito de navegacdo a internet;
3. Executar outros servicos técnicos afins a informatica;
4. Esclarecer duvidas relativas ao funcionamento de maquinas (computadores) e ao uso da internet;
5. Usar de meios cabiveis para que seja mantida a organizacdo necessaria ao recinto, ao local de pesquisa, estudo e reflexao;
6. Oferecer condicOes de pesquisa via internet, através de maquinas que permitam a elaboracdo de trabalhos, cujo objetivo é o
de aperfeicoar e enriquecer os programas escolares;
7. Proporcionar aos usudrios, computadores com acesso a internet, munidos de programas de editor de texto, para a boa
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elaboracdo de trabalhos e pesquisas;

8. Auxiliar as pesquisas dos professores para preparar aulas e organizar atividades para os alunos;

9. Abrir sites que contenham matérias a serem pesquisadas;

10. Oferecer condicdes para o perfeito e proveitoso uso dos computadores;

11. Controlar o acesso as suas informacodes e as suas formas de armazenamento, a manipulacdo e a transmissdo de acordo com

as normas;

12. Acessar arquivos de outros usudrios para garantir a seguranca, manutencdo e conservagcao de redes, computadores e
sistemas armazenados garantindo todos os privilégios individuais e direitos de privacidade dos usuarios que deverao ser
preservados;

13. Monitorar e registrar dados como inicio e fim de conexdo a rede, tempo de CPU, utilizacdo de discos feita por cada
usuario, registros de auditoria, carga de rede, dentre outros;

14. Rever e observar periodicamente as informagdes, certificando—se de que ndo houve a violacdo de leis nem de
regulamentos, ou para outros fins;

15. Suspender todos os privilégios de determinado usuario em relagdo ao uso de redes, computadores e sistemas sob sua
responsabilidade, por razbes ligadas a seguranca fisica e ao bem estar do usuario, ou por razdes disciplinares ou
relacionadas a seguranca e ao bem estar dos outros membros da escola;

16. Cumprir os horarios determinados pela direcdo da escola;

17. Comunicar falhas ou avarias nas maquinas através de relatérios;

18. Conhecer e cumprir o projeto pedagdgico e o regimento da unidade escolar;

19. Desenvolver outras atividades correlatas a sua funcao.

DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE
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Técnico Vigilancia Sanitaria

ATRIBUICOES

1.

10.

Executar servicos de inspecdo em estabelecimentos de industrializacdo e comercializacdo de produtos alimenticios, de
medicamentos e outros de consumo humano;

Verificar as sanitarias de seus interiores, limpeza dos equipamentos, forma de armazenamento de agua, condicdes de
asseio do seu manuseio e outros, objetivando assegurar as condi¢Ges de qualidade e higiene dos produtos;

Proceder a inspecdao de imdveis novos e reformados, verificando as condicdes de saneamento para o escoamento das
aguas usadas e fluviais, dos sanitarios, cozinhas e tanques, para assegurar as medidas profilaticas necessarias;

Inspecionar estabelecimento privado e publico, de asseio, de lazer e outros, verificando a conservacdo dos sanitarios,
paredes, telhados, cozinhas, etc., a fim de preservar a saude dos usuarios;

Inspecionar hotéis, motéis, mercados, supermercados, centro de vendas e ou de troca, farmacias, laboratdrios, saloes de
beleza, de estética, de corte de cabelo e barba e de tintura, clinica de saude e de repouso, lojas, bares, restaurantes e
similares, fabricas, prestadores de servicos, agougues, quitandas e outros, visando o controle de qualidade sanitaria, do
ar, do ambiente de trabalho, dos produtos e dos medicamentos de producdo, de refugo, destinacdo de dejetos e outros,
verificando a qualidade dos mesmos e seus possiveis efeitos sobre a saide humana e do meio ambiente;

Realizar coleta de dgua, alimentos, bebidas, medicamentos e outros produtos de interesse a saude para andlise;

Fiscalizar a qualidade de dgua destinada ao uso humano e animal, sua potabilidade, os mecanismos de purificacdo, de
estocagem e destinacdo, seu conteldo e suas condicdes, controlar e fiscalizar os mananciais, os sistemas de esgoto,
pluviais, sanitdrios, a destinacdo do lixo, o controle de vetores e zoonoses;

Controlar a qualidade do ar, do meio ambiente, da poluicdo sonora;

Emitir pareceres para a concessdo e ou renovacdo ou cassacao de alvard sanitario e de funcionamento, fazer
comunicac¢bes, intimacbes, aplicar multas e interdicdes de estabelecimentos que nado apresentarem condicdes
satisfatdrias, visando proteger a saude do trabalhador e da coletividade;

Elaborar estudos e projetos de educacdo e de acdes visando melhorias das condicGes de vida da populacdo na area da
saude, da prevencdo e da erradicacdo de doencas transmissiveis, infecto — contagiosas e ou causadas pela impericia
humana nas areas de saneamento, de limpeza de profilaxia, uso de medicamentos indevidos ou em excesso,
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contaminacgao alimentar e outro;

11. Elaborar relatdrios de visitas, baseando-se nas atividades executadas, para permitir analises;

12. Cadastrar estabelecimento de acordo com o maior e/ou menor risco epidemioldgico fornecendo outras informagdes que
servirdo de base para as acoes de fiscalizac¢des;

13. Executar demais tarefas correlatas segundo determinagao superior.

DENOMINAGCAO ESPECIALIDADE

Psicdlogo

ATRIBUICOES

1.

W N

00 NO UV A

9.

Desenvolver servicos relacionados a problematica pessoal, educacional e organizacional e a estudos clinicos individuais e coletivos;
Elaborar e aplicar métodos e técnicas de pesquisas das caracteristicas psicolégicas dos individuos;

Organizar e aplicar métodos e técnicas de recrutamento e sele¢do de pessoal e de orientacao profissional, bem como a avaliacao
desses processos para controle de sua validade;

Realizar estudos e aplicagGes praticas no campo de educagdo e saude;

Realizar atendimentos individuais e coletivos;

Elaborar projetos terapéuticos de acordo com a politica de saide mental municipal;

Trabalhar em equipes multiprofissionais;

Participar, dentro de sua especialidade, de equipes multiprofissionais na elaboracdo, analise e implantacdo de programas e
projetos;

Prestar assessoria e consultoria técnica em assunto de natureza psicologica;

10. Fornecer dados estatisticos e apresentar relatdrios de suas atividades;
11. Coordenar e executar programas, projetos e politicas sécias desenvolvidos pela administracao publica, direta, indireta, entidades e

organizacdes populares dos municipios, em conformidade com o SUS, SUAS, Estatuto da Crianca e do Adolescente, Conselhos
Profissionais de Psicologia e Legislacdo Municipal, visando auxiliar na promocao de melhorias da qualidade de vida da populagao;
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. Possibilitar a compreensdo do comportamento humano, individual ou em grupo, aplicando os conhecimentos técnicos da

13.

14.

15.

16.

17

18

19

20

21.

psicologia, com o objetivo de identificar e intervir nos fatores determinantes das acdes e dos sujeitos, em sua histéria pessoal,
familiar e social, vinculando-as também a condicdes politicas, histdricas e culturais;

Buscar a diminuicdo do sofrimento psiquico, em usudrios que precisam de atendimento psicoldgico, bem como em seus familiares
e grupos sociais em que estd vinculado, realizando diagndsticos psicoldgicos, psicoterapia e atendimentos emergenciais;

Auxiliar na plena atencdo prestada aos usuadrios, integrado a equipe multiprofissional das instituicdes em geral, para elaboracdo e
execucdo de programas de prevencao, assisténcia, apoio, educacao e outros;

Diagnosticar e avaliar disturbios emocionais e mentais e de adaptacdo social, elucidando conflitos e questdes, acompanhando
usuarios e seus familiares durante o processo do tratamento psicolégico, bem como acompanhar o desenvolvimento e a evolucao
de intervencdes realizadas;

Buscar o aperfeicoamento organizacional e psicolégico das equipes multiprofissionais, promovendo estudos nas diversas unidades
do municipio, substituindo decisGes e a¢gdes bem como, participando efetivamente dos processos de planejamento e avaliacdo das
mesmas;

Promover qualidade, e valorizacdo e a democratizacdo do sistema educacional, participando da elaboracdo de planos e politicas,
auxiliando na elaboracdo de procedimentos educacionais diferenciados, analisando caracteristicas de individuos portadores de
necessidades especiais, bem como prestando orientacdo psicolégica aos educadores e educados no processo ensino-
aprendizagem;

Proporcionar o desenvolvimento do recurso humano, utilizando principios e métodos da psicologia, coordenando e executando
projetos, como processos de recrutamento e selecdo, integracdo de novos funcionarios, bem como realizando a analise
ocupacional dos cargos, propondo melhorias das condicées ambientais, relacionais, matérias e outras;

Colaborar para a ampliacdo da visdo de realidade psico-social a qual os usuarios estdo inseridos, por meio do acompanhamento
técnico, através de visitas a hospitais, escolas, domicilios e outros, sempre que necessario;

Elaborar, adotar e cumprir procedimento e/ou instrucdes referentes a sua area de atuagdo, juntamente com os profissionais da
equipe técnica da Secretaria, Fundacdo ou Autarquia em que estd lotado, fornecendo subsidios para o planejamento execugdo das
Politicas de Saude Mental, Social, do Trabalhador e outros;

Proporcionar a disseminacdo do conhecimento, coordenando e desenvolvendo pesquisas experimentais, tedricas e clinicas,
palestras, grupos educacionais, entre outros;
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22. Articular informagdes, juntamente com profissionais de outras areas e instituigoes como Ministério Publico e Poder Judicidrio,

preparando informes, atestados, laudos, pareceres e demais documentos a fim de possibilitar o entendimento global das acdes
referentes 4 sua atribuicdo técnica;

23. Promover a melhoria e aperfeicoamento das equipes multiprofissionais, subsidiando decisdes e acdes bem como, participando

efetivamente de processos de planejamento e avaliagdes das mesmas;

24. Colaborar com formacao e aprimoramento de outros profissionais de salde, orientando estagios e participando de programas de

treinamento em servigos;

25. Contribuir, com os conhecimentos de sua drea de atua¢do coordenando grupos de estudos, assessorando escolas, ambulatodrio,

consultdrios, hospitais e outros;

26. Avaliar e acompanhar os servidores afastados, elaborando parecer psicolégico, encaminhando-os aos médicos peritos;
27. Avaliar os servidores através de vistas domiciliares, quando necessario e/ou solicitado pelos médicos peritos, conforme a analise

dos casos;

28. Participar de grupos de trabalho e/ou reuniGes com outras entidades publicas e/ou particulares, realizando estudos, exposi¢coes

sobre situacGes e problemas identificados, oferecendo sugestdes, revisando, discutindo, trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

29. Preparar informes e documentos referentes a sua formacdo técnica, a fim de possibilitar subsidios para elaboracdo de ordens de

servigos, portarias, pareceres e outros;

30. Exercer outras atividades, compativeis com sua formacdo, prevista em lei, regulamento ou por determina¢do de superiores

hierarquicos.

DENOMINACAO
ESPECIALIDADE

Assistente Social

ATRIBUICOES
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10.

Coordenar e executar programas, projetos e servicos sociais desenvolvimento pela administracdo publica, direta, indireta,
entidades e organizagdes populares dos municipios, em conformidade com a Lei Organica da Assisténcia Social, Politica
Nacional de Assisténcia Social-PNAS, Sistema Unico de Assisténcia Social-SUAS, Sistema Unico de Saude-SUS e Estatuto da
crianca e do adolescente, bem como a Legislacdo Municipal visando auxiliar na produc¢ao da melhoria da qualidade de vida
da populacao;

Elaborar e/ou executar os programas e projetos de gera¢do de renda, bem como orientar os usudrios quanto a importancia
da qualificacdo e reinsercao ao mundo do trabalho;

Proporcionar através da intervencdo profissional, junto aos usuarios e suas familias a discussdo do projeto de vida destes,
visando a busca de alternativas que venham construir a autonomia dos mesmos;

Buscar pela solucdo de problemas identificados pelo estudo de realidade social, desenvolvendo a¢bes educativas e sécio
educativas nas unidades de saude, educacdo e assisténcia social, bem como elaborar pareceres, pericias, relatérios e
registros das atividades desenvolvidas;

Assessorar, monitorar e avaliar projetos, programas, servicos e beneficios sdcio-assistenciais, bem como da rede prestadora
de servicos, projetos e programas sdécio-assistenciais inscritas, registradas, conveniadas ou parceiras;

Colaborar com a efetividade da aplicacdo dos direitos dos cidaddos e das politicas sdcias, por meio da promogdo social junto
a entidades da comunidade e Conselhos Municipais, através de reunides-ordinarias e/ou extraordinarias, comissdes,
orientacOes, campanhas, palestras, levantamento sdcio-familiar, visitas domiciliares e outros;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com outras entidades publicas e/ou particulares, realizando estudos,
exposicoes sobre situacOes e problemas identificados, oferecendo sugestdes, revisando, discutindo, trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Articular informacgdes, juntamente com os profissionais de outras areas, a fim de levantar subsidios para elaboracdo de
diretrizes, atos e programas de acdo social referente a diversos segmento de atuacao, sejam eles econdémicos, profissionais,
de orientacdo, reabilitacdo, acidentados e outros;

Implementar e alimentar os sistemas de informacdo das politicas publicas;

Contribuir na elaborag¢do orcamentaria do repasse de recursos dos Fundos Municipais, nacionais e filantrépicos para
entidades cadastradas nos programas de politicas sociais, bem como, prestando orientacao técnicas e operacional quanto a
elaboracdo e execucdo de servigos, programas e projetos no ambito da politicas publicas;
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11. Atender a populacdo em casos de emergéncia e calamidade, in loco ou em abrigos, auxiliando na elaboracdo de planos de
assisténcia a defesa civil;

12. Possibilitar ao Ministério Publico e ao Poder Judicidrio o entendimento global das aplicacdes e execucdes de programas,
por meio de elaboracdo de relatérios e pareceres sociais;

13. Fazer visitas domiciliares aos servidores afastados, quando necessdrio, emitindo parecer, bem como elaborar relatério
social no processo de doenca em pessoas da familia;

14. Atender periodicamente e apresentar parecer social dos servidores em gozo do auxilio doencas;

15. Atender o servidor readaptado/reabilitado pelos médicos peritos, encaminhando relatério aos superiores para as devidas
providéncias;

16. Participar na melhoria e aperfeicoamento da equipes profissionais e multiprofissionais, subsidiando decisdes e acdes, bem
como do planejamento e avaliagdo das mesmas;

17. Colaborar com a formacdo e/ ou aprimoramento de outros profissionais, orientando estagios e participando de programas
de treinamento em servicos;

18. Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo
medidas para a implantacdo, desenvolvimento de atividade em sua area de atuacdo;

19. Ministrar treinamento, palestras e/ou aula de aperfeicoamento do pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servicos, a
fim de contribuir para desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacdo;

20. Participar de grupos de trabalho e/ou reunido com outras secretarias, e outras entidades politicas e/ou particulares,
realizando estudos, emitindo pareceres e/ ou fazendo exposi¢cdes sobre situacdes e problemas identificados, oferecendo
sugestoes,revisando e discutindo trabalhos técnico—cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de
trabalhos afetos ao Municipio;

21. Realizar outras atribuicoes compativeis com sua formacao profissional;

22. Executar outras atividades correlatas que Ihe forem designadas pelo superior imediato.

DENOMINACAO ESPECIALIDADE
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Fisioterapeuta

ATRIBUICOES

[y

. Planejar, organizar e executar servicos gerais e especificos de fisioterapia;
Avaliar a elegibilidade do lesionado para ser submetido ao tratamento proposto;

whnN

identificar a incapacidade do paciente;

Elaborar plano de tratamento, orientando a familia e o paciente no acompanhamento domiciliar;
Realizar atendimentos individuais e coletivos;

Orientar, treinar o manuseio de aparelho e supervisionar na execucao do plano de tratamento;

Nowne

tratamento e encaminhamento para alta definitiva;

Fazer testes musculares, goniometria, perimetria, pesquisa de reflexos normais e patoldgicos, provas de esforco e sobrecarga para

Reavaliar o paciente para conotar recuperag¢do fazendo a integracdo médico/paciente através de sugestdes, alteracdes na conduta de

8. Fazer estudos de caso junto a equipe técnica para definir melhor atuacdo para integracdo do individuo na sociedade;

9. Promover cursos internos de atualizacdo para técnicos e agentes;

10. Assessorar autoridades superiores em assuntos de fisioterapia, preparando informes, documentos, laudos e pareceres;

11. Promover autonomizacao dos pacientes;
12. Preparar /capacitar familiares e/ou cuidadores de pacientes acamados;
13. Participar da politica de promoc¢ao a saude;

14. Exercer outras atividades, compativeis com sua formacdo, prevista em lei, regulamento por determinacdo de superiores hierarquicos;

15. Executar outras atividades correlatas que |he forem designadas pelo superior imediato.

DENOMINACAO

ESPECIALIDADE

Farmacéutico

ATRIBUICOES
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Descri¢do Sintética: realizar manipula¢ées farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos farmacéuticos;
Descricdo Analitica: manipular drogas de varias espécies;

Aviar receitas, de acordo com as prescricdes médicas;

Manter registro de estoque de drogas;

Fazer requisicdes de medicamentos, drogas e materiais necessdrios a farmdcia;

Examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregue a farmacia;

Ter sob custédia drogas tdxicas e narcoticos;

Realizar inspegdes relacionadas com a manipulagao farmacéutica e aviamento de receituario médico;
Efetuar analises clinicas ou outras dentro de sua competéncia;

10 Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades proprias do cargo;

11. Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

O NSOV AEWNER

DENOMINACAO ESPECIALIDADE

Nutricionista

ATRIBUICOES

1. Identificar e analisar habitos alimentares e deficiéncias nutritivas nos individuos, bem como compor cardapios especiais visando
suprir as deficiéncias diagnosticadas;

2. Elaborar programas de alimentacdo basica para os estudantes da rede escolar municipal, para as criancas dos Centros de
Educacdo Infantil, e nas demais unidades de assisténcia médica e social do Municipio;

3. Acompanhar a observancia dos cardapios e dietas estabelecidos, para analisar sua eficiéncia;

4. Supervisionar os servicos de alimentacdo, visitando sistematicamente os Centros de Educacdo Infantil, para o acompanhamento
dos programas e averiguagcdao do cumprimento das normas estabelecidas;

5. Acompanhar e orientar o trabalho de educacdo alimentar realizado pelos professores da rede municipal de ensino e dos Centros
de Educacao Infantil;

6. Elaborar carddpios balanceados e adaptados aos recursos disponiveis para os programas assistenciais desenvolvidos pelo
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Municipio;

7. Planejar e executar programas que visem a melhoria das condi¢des de vida da comunidade de baixa renda no que se refere a
difundir habitos alimentares mais adequados, de higiene e de educag¢ao do consumidor;

8. Participar do planejamento da area fisica de cozinhas, depdsitos, refeitdrios e copas dos drgdaos municipais, aplicando principios
concernentes aos aspectos funcionais e estéticos, visando racionalizar a utilizacdo dessas dependéncias;

9. Elaborar previsdes de consumo de géneros alimenticios e utensilios, calculando e determinando as quantidades necessarias a
execug¢ao dos servigos de nutrigdao, bem como estimando os respectivos custos;

10. Realizar pesquisas no mercado fornecedor, seguindo critério custo-qualidade;

11. Emitir parecer nas licitagdes para aquisicao de géneros alimenticios, utensilios e equipamentos necessarios para a realizagao dos
programas;

12. Participar das atividades do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional - SISVAM;

13. Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas
para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;

14. Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;

15. Participar das acoes de educacdo em saude;

16. Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou
ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuacao;

17. Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com as unidades da Administracdo Publica municipal e outras publicas
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicGes sobre situacdes e / ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestées, revisando e discutindo trabalhos técnicos — cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos, direta ou indiretamente, ao atendimento a criancas e ao adolescente, e

18. Realizar outras atribuicGes compativeis com sua especializacdo profissional
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DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE

Monitor de Educacdo Infantil

ATRIBUICOES

Auxiliar o professor no atendimento as criangas;

Prestar cuidados de higiene e alimentacdo as criancas;

Conservar a higiene do ambiente de trabalho;

Zelar pela conservacdo dos materiais disponiveis na sala de aula;

Providenciar materiais necessarios ao atendimento das criangas nas atividades de rotina;

Auxiliar o professor na execucdo das atividades pedagdgicas;

Participar das reunides de pais, de estudos e pedagdgicas, sempre que necessario;

Auxiliar o professor com sugestdes para a elaboracdo e execuc¢do do planejamento e material didatico;
Cooperar com o professor na observagdo das criangas para o preenchimento da ficha de avaliacdo pedagdgica;
10. Participar dos treinamentos sempre que necessario; e

11. Executar outras atividades compativeis com o cargo.

CONOOUAWNER
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DENOMINAGAO
ESPECIALIDADE

Habilitado MAG 01
Habilitado MAG 02
N3o Habilitado

Professor de Série Finais

ATRIBUICOES

ok, WNR

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de atendimento;

Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino;

Cooperar com os servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecdo, supervisdo e orientacdo educacional;
Cooperar com os servicos dos Especialistas em Assuntos Educacionais no que for estabelecido para o Projeto Politico Pedagdgico
da escola;

Cumprir as horas-atividade de acordo com o que a Unidade Escolar estabelecer;

Cumprir com os horarios pré-determinados pela escola;

Elaborar programas, planos de curso e de aula no que for de sua competéncia;

Estabelecer formas alternativas de recuperagao para os alunos que apresentarem menor rendimento;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular da escola;

Executar outras atividades compativeis com o cargo, determinado pela direcdo da escola ou do drgdo superior competente;

. Fornecer dados através de preenchimento de diarios de classe, planejamento e outros documentos apresentados ao professor;

Informar os pais de reunides na escola, quando solicitado pela direcdo ou quando o préprio professor sentir necessidade;

. Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua(s) classe(s);
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20.
21.
22.
23.
24,
25.

. Manter-se atualizado sobre a legislagcdo de ensino;
. Ministrar aulas e orientar a aprendizagem dos alunos;
. Participar da elaboracdo do regimento escolar e da proposta pedagdgica da escola;

Participar no processo de planejamento das atividades da escola e de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e
conselhos de classe;

Participar, como convocado (a) de reunido, conselhos de classe, atividades civicas, reuniées de estudos ou cursos;

Planejar, ministrar aulas e orientar aprendizagem;

Promover experiéncias de ensino e aprendizagem contribuindo para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Seguir as diretrizes do ensino, emanadas do érgdo superior competente;

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Zelar pela disciplina e pelo material docente.
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