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Noções de Informática
MS-Windows 7: conceito de pastas, diretórios, arquivos e

atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de ar-
quivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interação
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010:
estrutura básica dos documentos, edição e formatação de textos, ca-
beçalhos, parágrafos, fontes, colunas, marcadores simbólicos e nu-
méricos, tabelas, impressão, controle de quebras e numeração de
páginas, legendas, índices, inserção de objetos, campos predefinidos,
caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura básica das planilhas, con-
ceitos de células, linhas, colunas, pastas e gráficos, elaboração de
tabelas e gráficos, uso de fórmulas, funções e macros, impressão,
inserção de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e nu-
meração de páginas, obtenção de dados externos, classificação de
dados. MS-PowerPoint 2010: estrutura básica das apresentações, con-
ceitos de slides, anotações, régua, guias, cabeçalhos e rodapés, noções
de edição e formatação de apresentações, inserção de objetos, nu-
meração de páginas, botões de ação, animação e transição entre sli-
des. Correio Eletrônico: uso de correio eletrônico, preparo e envio de
mensagens, anexação de arquivos. Internet: Navegação Internet, con-
ceitos de URL, links, sites, busca e impressão de páginas.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Noções de Legislação:
DECRETO LEI Nº 938, DE 13 DE OUTUBRO DE 1969 -

Provê sobre as profissões de fisioterapeuta e terapeuta ocupacional, e
dá outras providências.

LEI FEDERAL Nº 6.316 - DE 17 DE DEZEMBRO DE
1975 - Cria o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Fi-
sioterapia e Terapia Ocupacional e dá outras providências.

RESOLUÇÃO COFFITO Nº 8/1978 - Aprova as Normas
para habilitação ao exercício das profissões de Fisioterapeuta e te-
rapeuta ocupacional e dá outras providências. (alterada pelas Re-
soluções 15/1980, 18/1981, 28/1982, 331/2007, 353/2008 e
359/2008).

RESOLUÇÃO COFFITO Nº 37/1984 - Baixa o novo texto
do REGULAMENTO para registro de empresas nos Conselhos Re-
gionais de Fisioterapia e Terapia Ocupacional. Resolução COFFITO
nº 139/1992 - Dispõe sobre as atribuições do Exercício da Res-
ponsabilidade Técnica nos campos assistenciais da Fisioterapia e da
Terapia Ocupacional e dá outras providências. (alterada pela Re-
solução 153/1993).

RESOLUÇÃO Nº. 139/1992 - Dispõe sobre as atribuições do
Exercício da Responsabilidade Técnica nos campos assistenciais da
Fisioterapia e da Terapia Ocupacional e dá outras providências. (Al-
terada pela Resolução nº153/1993)

RESOLUÇÃO COFFITO Nº. 181/1997 - Aprova a adequa-
ção do Regimento Interno do Conselho Federal de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional, instituído pela Resolução COFFITO-5/79, aos
termos da Lei nº 6.316, de 17.12.1975.

RESOLUÇÃO COFFITO Nº 182/1997 - Aprova a adequa-
ção do Regimento Interno Padrão dos Conselhos Regionais de Fi-
sioterapia e Terapia Ocupacional, instituído pela Resolução COF-
FITO-6, de 30.01.1978, aos termos da Lei nº 6.316, de 17.12.1975.

RESOLUÇÃO COFFITO Nº 224/2001 - Dispõe sobre a
isenção do pagamento de emolumentos de registro e anuidades ao
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional - CRE-
FITO, por parte de Entidade Beneficente de Assistência Social pres-
tadora de assistência fisioterapêutica e/ou terapêutica ocupacional e
dá outras providências.

RESOLUÇÃO Nº. 244/2002 - Dispõe sobre o instituto da
Licença Temporária de Trabalho para os fins a que destina e dá outras
providências

Essas resoluções podem ser encontradas no site do COF-
FITO - www.coffito.org.br

No que se refere à atualização da legislação, considerar a
data de publicação do edital de abertura das inscrições.

FOTÓGRAFO
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Razão e proporção. Porcentagem. Regra de
três simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro
simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de equações do 1.º grau.
Relação entre grandezas: tabelas e gráficos. Sistemas de medidas
usuais. Noções de geometria: forma, perímetro, área, volume, ângulo,
teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de situações-pro-
blema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Apontamentos da história da fotografia e do fotojornalismo

brasileiro. Os equipamentos fotográficos de películas fotossensíveis e
digitais. O uso do flash. Noções de abertura e tempo de exposição dos
diversos equipamentos. Fotografias coloridas e em preto e branco.
Enquadramento. Proporção áurea. Editoração gráfica. A edição da
matéria pela imagem. A integração texto/foto. Os direitos individuais
e o fotojornalismo. A responsabilidade do repórter fotográfico e o
dever de verdade. A preservação da fonte. Noções de direito sobre
imagem. Elementos de linguagem fotográfica. Fundamentos da se-
miologia da imagem fotográfica. Ferramenta para edição de fotos:
Photoshop.

L O C U TO R
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Razão e proporção. Porcentagem. Regra de
três simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro
simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de equações do 1.º grau.
Relação entre grandezas: tabelas e gráficos. Sistemas de medidas
usuais. Noções de geometria: forma, perímetro, área, volume, ângulo,
teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de situações-pro-
blema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Lei n. 6.615 de 16/12/1978 e Decreto n.84.134/79. História

do Rádio e da Televisão no Brasil. Comunicação: teorias e conceitos.
Papel social da comunicação. Leis que regem a Imprensa e a Ra-
diodifusão. Código de Ética dos Radialistas. Direitos e Deveres do
Radialista. O jornalismo nos meios audiovisuais: pauta, apuração,
reportagem, edição e apresentação. Texto jornalístico no Rádio: ma-
téria, entrevista, editorial, artigo, crítica, crônica, comentário, nota,
coluna, pauta, informativo, comunicado. Regras para redação e edição
de textos no radio jornalismo. Conhecimentos básicos em reportagem:
a pauta, elaboração de pauta, a apuração, a reportagem, o release.
Radiojornalismo: texto corrido e texto manchetado; manchete, cha-
mada, boletins e edição extra; tipos de entrevistas; radiojornal, co-
mentário, crônica, síntese noticiosa e informativa especializado; mesa
redonda e debate; o documentário e a prestação de serviços. A es-
trutura da emissora de rádio: cargos, funções e organicidade. Equipe
técnica; equipamentos e padrões de funcionamento. A grade de pro-
gramação das emissoras de rádio. Aspectos da produção de pro-
gramas ao vivo e da produção de programas gravados. Noções bá-
sicas de produção, montagem e gravação de programas para o rádio.
Estrutura e funcionalidade de estúdios de rádios; Operação técnica;
centrais operacionais de gravações em rádio; Conceitos básicos das
tecnologias de transmissão e recepção de ondas de rádio. Progra-
mação musical, produção de vinhetas, gravação e reprodução de áu-
dio; Estúdio: Características dos periféricos básicos: amplitude, fre-
quência, timbre, processadores; Sistemas e formatos de gravação e
armazenagem de registros sonoros. Edição de áudio. Coordenação e
seleção de informações destinadas à veiculação em meios eletrônicos;
captação de sonoras; equalização de informações em áudio; Produção
e veiculação de mensagens em rádio; Noções básicas de frequências;
transmissão de programação de rádio OT/AM /FM. Tipos de mi-
crofone e suas características específicas. Sonoplastia. A organicidade
entre redação, equipe de produção e pessoal técnico na produção de
conteúdo de programas de Rádio; Locução: Intensidade vocal: timbre,
entonação e ressonância. Articulação de palavras e ritmo de leitura:
interpretação e impostação. Naturalidade, convencimento e credibi-
lidade. Pronúncia: aspectos físicos e culturais. Movimento da es-
trutura facial: língua, mandíbula, lábios, bochechas e palato; Co-
ordenação respiratória; Exercícios respiratórios; Técnicas de relaxa-
mento; Técnicas de impostação de voz; Leitura ritmada; Inflexão e
entonação; Técnicas de entrevista: externa e estúdio; Técnicas de
apresentação.

M O TO R I S TA
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Razão e proporção. Porcentagem. Regra de
três simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro
simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de equações do 1.º grau.
Relação entre grandezas: tabelas e gráficos. Sistemas de medidas
usuais. Noções de geometria: forma, perímetro, área, volume, ângulo,
teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de situações-pro-
blema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Legislação de trânsito: Novo Código de Trânsito Brasileiro,

abrangendo os seguintes tópicos: administração de trânsito, regras
gerais para circulação de veículos, os sinais de trânsito, registro e
licenciamento de veículos, condutores de veículos, deveres e proi-
bições, as infrações à legislação de trânsito, penalidades e recursos.
Resoluções do Conselho Nacional de Trânsito (em vigor até a data de
publicação do Edital). Mecânica de veículos: conhecimentos elemen-
tares de mecânica de automóveis, troca e rodízio de rodas; regulagem
de motor, regulagem e revisão de freios, troca de bomba d água, troca
e regulagem de tensão nas correias, troca e regulagem da fricção,
troca de óleo. Serviços corriqueiros de eletricidade automotiva: troca
de fusíveis, lâmpadas, acessórios simples, etc. Direção defensiva.

OPERADOR DE ÁUDIO
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Razão e proporção. Porcentagem. Regra de
três simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro
simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de equações do 1.º grau.
Relação entre grandezas: tabelas e gráficos. Sistemas de medidas
usuais. Noções de geometria: forma, perímetro, área, volume, ângulo,
teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de situações-pro-
blema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Princípios técnicos básicos da radiodifusão sonora. Tecno-

logias de produção, recepção e transmissão utilizadas na radiodifusão
sonora. O estúdio de áudio e operação de seus recursos técnicos. Som
e suas características. A estética do som. O som como elemento de
expressão. O som como matéria-prima do processo criativo no áu-
dio/rádio. Natureza, características e elementos da linguagem sonora.
Os processos de gravação, edição e montagem de áudio. Som digital.
Som analógico. Digitalização do processo de produção e transmissão
no áudio/rádio. Recursos digitais aplicados na produção sonora. Ar-
mazenamento digital do som. Software para gravação, tratamento,
edição e masterização de áudio.

OPERADOR DE VÍDEO
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Razão e proporção. Porcentagem. Regra de
três simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro
simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de equações do 1.º grau.
Relação entre grandezas: tabelas e gráficos. Sistemas de medidas
usuais. Noções de geometria: forma, perímetro, área, volume, ângulo,
teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de situações-pro-
blema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Conhecimentos básicos de eletricidade e eletrônica. Edição

em ilhas analógica e digitais. Equipamentos de gravação externa.
Fotografia e iluminação. Câmera de TV: portes e tipos, fixas, por-
táteis (conversível; ENG e EFP; camcorders) e microcâmeras. For-
matos de câmeras. Alimentação e cabeamento. Indicadores, conec-
tores, filtros e lentes; pedestal. Monopés e tripés. Gruas, trilhos e
steadcam. Spots. Composição da imagem. Planos: aberto, médio e
americano; close; contra-plano; ângulos e takes. Movimentos de câ-
mera: primário, secundário e terciário. Comandos de câmera. Ope-
ração de câmera e relação com a noção de espaço. Iluminação: tem-
peratura de cor, luz natural e luz artificial, tipos de lâmpadas, tipos de
refletores, lentes e refletores, acessórios de iluminação, gelatinas de
cores, e filtros de correção; planos de imagem e movimento: plano de
conjunto, médio, americano, primeiro plano, primeiríssimo plano, pla-
no de detalhe; norma operacional: operação e equipamento, preo-
cupação com o equipamento de gravação; roteiro de verificação.
Captação e transmissão de imagens em externa.

SECRETÁRIO
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Razão e proporção. Porcentagem. Regra de
três simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro
simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de equações do 1.º grau.
Relação entre grandezas: tabelas e gráficos. Sistemas de medidas
usuais. Noções de geometria: forma, perímetro, área, volume, ângulo,
teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de situações-pro-
blema.
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