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Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

Noções de Informática
MS-Windows 7: conceito de pastas, diretórios, arquivos e

atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de ar-
quivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interação
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010:
estrutura básica dos documentos, edição e formatação de textos, ca-
beçalhos, parágrafos, fontes, colunas, marcadores simbólicos e nu-
méricos, tabelas, impressão, controle de quebras e numeração de
páginas, legendas, índices, inserção de objetos, campos predefinidos,
caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura básica das planilhas, con-
ceitos de células, linhas, colunas, pastas e gráficos, elaboração de
tabelas e gráficos, uso de fórmulas, funções e macros, impressão,
inserção de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e nu-
meração de páginas, obtenção de dados externos, classificação de
dados. MS-PowerPoint 2010: estrutura básica das apresentações, con-
ceitos de slides, anotações, régua, guias, cabeçalhos e rodapés, noções
de edição e formatação de apresentações, inserção de objetos, nu-
meração de páginas, botões de ação, animação e transição entre sli-
des. Correio Eletrônico: uso de correio eletrônico, preparo e envio de
mensagens, anexação de arquivos. Internet: Navegação Internet, con-
ceitos de URL, links, sites, busca e impressão de páginas.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS:
Noções de organização, sistemas e métodos. Arquivo: or-

ganização e manutenção. Relações públicas: noções básicas. Técnicas
de redação: redação oficial.

Legislação:
DECRETO LEI Nº 938, DE 13 DE OUTUBRO DE 1969 -

Provê sobre as profissões de fisioterapeuta e terapeuta ocupacional, e
dá outras providências.

LEI FEDERAL Nº 6.316 - DE 17 DE DEZEMBRO DE
1975 - Cria o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Fi-
sioterapia e Terapia Ocupacional e dá outras providências.

RESOLUÇÃO COFFITO Nº 08/1978 - Aprova as Normas
para habilitação ao exercício das profissões de Fisioterapeuta e te-
rapeuta ocupacional e dá outras providências. (alterada pelas Re-
soluções 15/1980, 18/1981, 28/1982, 331/2007, 353/2008 e
359/2008).

RESOLUÇÃO COFFITO Nº 37/1984 - Baixa o novo texto
do REGULAMENTO para registro de empresas nos Conselhos Re-
gionais de Fisioterapia e Terapia Ocupacional. Resolução COFFITO
nº 139/1992 - Dispõe sobre as atribuições do Exercício da Res-
ponsabilidade Técnica nos campos assistenciais da Fisioterapia e da
Terapia Ocupacional e dá outras providências. (alterada pela Re-
solução 153/1993).

RESOLUÇÃO Nº. 139/1992 - Dispõe sobre as atribuições do
Exercício da Responsabilidade Técnica nos campos assistenciais da
Fisioterapia e da Terapia Ocupacional e dá outras providências. (Al-
terada pela Resolução nº153/1993)

RESOLUÇÃO COFFITO Nº. 181/1997 - Aprova a adequa-
ção do Regimento Interno do Conselho Federal de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional, instituído pela Resolução COFFITO-5/79, aos
termos da Lei nº 6.316, de 17.12.1975.

RESOLUÇÃO COFFITO Nº 182/1997 - Aprova a adequa-
ção do Regimento Interno Padrão dos Conselhos Regionais de Fi-
sioterapia e Terapia Ocupacional, instituído pela Resolução COF-
FITO-6, de 30.01.1978, aos termos da Lei nº 6.316, de 17.12.1975.

RESOLUÇÃO COFFITO Nº 224/2001 - Dispõe sobre a
isenção do pagamento de emolumentos de registro e anuidades ao
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional - CRE-
FITO, por parte de Entidade Beneficente de Assistência Social pres-
tadora de assistência fisioterapêutica e/ou terapêutica ocupacional e
dá outras providências.

RESOLUÇÃO Nº. 244/2002 - Dispõe sobre o instituto da
Licença Temporária de Trabalho para os fins a que destina e dá outras
providências

Essas resoluções podem ser encontradas no site do COF-
FITO - www.coffito.org.br

No que se refere à atualização da legislação, considerar a
data de publicação do edital de abertura das inscrições.

NÍVEL SUPERIOR
ANALISTA DE SUPORTE
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Potências e raízes. Razão e proporção. Por-
centagem. Regra de três simples e composta. Média aritmética sim-
ples e ponderada. Juro simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de
equações do 1.º grau. Relação entre grandezas: tabelas e gráficos.
Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perímetro, área, vo-
lume, ângulo, teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de
situações-problema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Sistemas de Computação: organização de computadores;

componentes de um processador; microprocessadores; dispositivos

periféricos; Sistemas Operacionais: gerenciamento de memória: alo-
cação, paginação, segmentação, memória virtual; gerenciamento de
processador: multiprogramação, processos concorrentes, primitivas de
sincronização; gerenciamento de periféricos: hardware e software de
entrada e saída; Ambientes Operacionais: conhecimento, configura-
ção, administração, manutenção e uso; Microsoft Windows (versões
XP, Vista e 7) e Linux; Conhecimento, instalação, configuração, ma-
nutenção e uso do Pacote Office 2003/2007 (Word, Excel, Power-
Point e Access); Redes de Computadores: modelo OSI; arquiteturas e
topologias; padrão Ethernet; cabeamento estruturado; dispositivos:
switch, gateway, roteador, comutador e concentrador; protocolos: pi-
lha de protocolos TCP/IP; Internet: conceitos, protocolos e serviços;
Segurança: conceitos básicos; vírus de computador: Worm, bombas
(bombs), Cavalos de Tróia (Trojans), armadilhas (traps); vulnera-
bilidades do TCP/IP; Firewalls.

Conhecimentos em montagem e gerenciamento de ambientes
de rede Windows 2003/2008 , Active directory , print server, redes
Linux ( samba , squid ) , gerenciamento de vpn e ambiente (Na-
gios).

ANALISTA FINANCEIRO
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Potências e raízes. Razão e proporção. Por-
centagem. Regra de três simples e composta. Média aritmética sim-
ples e ponderada. Juro simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de
equações do 1.º grau. Relação entre grandezas: tabelas e gráficos.
Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perímetro, área, vo-
lume, ângulo, teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de
situações-problema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

Noções de Informática
MS-Windows 7: conceito de pastas, diretórios, arquivos e

atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de ar-
quivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interação
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010:
estrutura básica dos documentos, edição e formatação de textos, ca-
beçalhos, parágrafos, fontes, colunas, marcadores simbólicos e nu-
méricos, tabelas, impressão, controle de quebras e numeração de
páginas, legendas, índices, inserção de objetos, campos predefinidos,
caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura básica das planilhas, con-
ceitos de células, linhas, colunas, pastas e gráficos, elaboração de
tabelas e gráficos, uso de fórmulas, funções e macros, impressão,
inserção de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e nu-
meração de páginas, obtenção de dados externos, classificação de
dados. MS-PowerPoint 2010: estrutura básica das apresentações, con-
ceitos de slides, anotações, régua, guias, cabeçalhos e rodapés, noções
de edição e formatação de apresentações, inserção de objetos, nu-
meração de páginas, botões de ação, animação e transição entre sli-
des. Correio Eletrônico: uso de correio eletrônico, preparo e envio de
mensagens, anexação de arquivos. Internet: Navegação Internet, con-
ceitos de URL, links, sites, busca e impressão de páginas.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Legislação Contábil, Trabalhista e Tributária; Contabilidade

Econômico-Financeira; Estrutura de Análise de Balanços; Elaboração
e Controle de Contratos; Matemática Financeira (juros e aplicações);
Orçamentos (preparação e acompanhamento de orçamentos e dotação
orçamentária); Funcionamento do Sistema Bancário e Contas a Pagar
e receber.

ASSESSOR DE IMPRENSA
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Comunicação social: teorias e conceitos da comunicação.

Evolução dos meios e tecnologias da comunicação. Ética profissional.
Meios de assegurar a responsabilidade social da mídia. Teorias do
jornalismo e da notícia. Gêneros redacionais. Técnicas de entrevista,
reportagem e redação para revista, jornal, televisão, rádio e web.
Acontecimento midiático e fato jornalístico. A produção da notícia:
da pauta à edição. Webjornalismo, jornalismo colaborativo e interação
com o público por meio de redes sociais. Narração de fatos jor-
nalísticos (registro, interpretação e edição). Interpretação e compre-
ensão de textos jornalísticos (clareza e correção). Planejamento edi-
torial. Assessoria de imprensa: press-release, entrevistas, relaciona-
mento com fontes, gerenciamento de crises, clipagem.

DIAGRAMADOR/DESIGNER GRÁFICO
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Potências e raízes. Razão e proporção. Por-
centagem. Regra de três simples e composta. Média aritmética sim-
ples e ponderada. Juro simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de
equações do 1.º grau. Relação entre grandezas: tabelas e gráficos.
Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perímetro, área, vo-
lume, ângulo, teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de
situações-problema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Criação de interfaces e de layout para apresentações e do-

cumentos. Ferramentas para produção gráfica: Adobe Photoshop,
Adobe Illustrator, Adobe InDesign, Adobe Distiller, Autodesk Maya
3D. Habilidades em desenho, conhecimento da teoria das cores. Pin-
tura Digital. Criação e desenvolvimento de layouts para revistas e
peças gráficas. Fechamento de arquivos (PDF-X1A).

EDITOR DE VÍDEO
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Potências e raízes. Razão e proporção. Por-
centagem. Regra de três simples e composta. Média aritmética sim-
ples e ponderada. Juro simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de
equações do 1.º grau. Relação entre grandezas: tabelas e gráficos.
Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perímetro, área, vo-
lume, ângulo, teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de
situações-problema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Processo de desenvolvimento de produção audiovisual di-

gital. Premiere, After Effects, Photoshop. Correção e equilíbrio de
cor. Tratamento de imagem. Tratamento de vídeo. Tratamento de
som. Composição sonora. Captação de imagem. Publicação e dis-
tribuição de material audiovisual em ambiente virtual. Conceitos de
produção audiovisual.

FISCAL
CONHECIMENTOS GERAIS
Língua Portuguesa
Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários

e não literários). Sinônimos e antônimos. Sentido próprio e figurado
das palavras. Pontuação. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego
e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Concordância
verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Colocação pronominal.
Crase.

Matemática
Operações com números reais. Mínimo múltiplo comum e

máximo divisor comum. Potências e raízes. Razão e proporção. Por-
centagem. Regra de três simples e composta. Média aritmética sim-
ples e ponderada. Juro simples. Equação do 1.º e 2.º graus. Sistema de
equações do 1.º grau. Relação entre grandezas: tabelas e gráficos.
Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perímetro, área, vo-
lume, ângulo, teorema de Pitágoras. Raciocínio lógico. Resolução de
situações-problema.

Atualidades
Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos e so-

ciais, nacionais e internacionais, ocorridos a partir do primeiro se-
mestre de 2011, divulgados na mídia local e/ou nacional.

Noções de Informática
MS-Windows 7: conceito de pastas, diretórios, arquivos e

atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de ar-
quivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interação
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS-Word 2010:
estrutura básica dos documentos, edição e formatação de textos, ca-
beçalhos, parágrafos, fontes, colunas, marcadores simbólicos e nu-
méricos, tabelas, impressão, controle de quebras e numeração de
páginas, legendas, índices, inserção de objetos, campos predefinidos,
caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura básica das planilhas, con-
ceitos de células, linhas, colunas, pastas e gráficos, elaboração de
tabelas e gráficos, uso de fórmulas, funções e macros, impressão,
inserção de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e nu-
meração de páginas, obtenção de dados externos, classificação de
dados. MS-PowerPoint 2010: estrutura básica das apresentações, con-
ceitos de slides, anotações, régua, guias, cabeçalhos e rodapés, noções
de edição e formatação de apresentações, inserção de objetos, nu-
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