CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
RUA COMENDADOR ALVES RIBEIRO, 12
DUAS BARRAS - RJ.

CEP.: 28.650-000

Edital de Concurso Publico - N° 001/2012

A Camara Municipal de Duas Barras, por meio de seu Presidente e o Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Duas Barras - PREV DUAS BARRAS, por meio de seu Diretor Presidente, no uso de
suas atribuicdes legais, torna publico o presente Edital de Abertura do Concurso Publico de 2012 do Poder Executivo
(Administracdo Indireta) e Legislativo Municipal, doravante denominado simplesmente participantes, destinado ao
provimento de cargos efetivos, de acordo com o0 que estabelece a Constituicdo Federal artigo 37, incisos | a IV,
observadas, também, as regras definidas no presente Edital de Convocacédo, com a execucdo técnica — administrativa
do Instituto Nacional de Concurso Publico — INCP.

01 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Este Concurso Publico 01/2012 dar-se-a em conformidade com as Leis Municipais pertinentes e em vigor, bem
como por este Edital que serd organizado e desenvolvido pelo INCP.

1.2. Este edital contém as clausulas e condi¢cdes que regem o Concurso Publico conforme a legislagédo vigente. A
realizacdo da inscricdo implica a concordancia do candidato com as regras aqui estabelecidas, com rendncia
expressa a quaisquer outras.

1.3. O Concurso Publico ter4 validade de 02 (dois) anos, a contar da data de publicacdo da homologacdo do
resultado final, prorrogavel uma vez, a critério dos participantes, por igual periodo, se houver candidatos
aprovados e ainda ndo nomeados.

1.4. Todas as comunicacdes referentes ao Concurso Publico serdo providenciadas e expedidas pela Comisséo
Organizadora de Concurso da Camara Municipal de Duas Barras e do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Duas Barras, através da Portaria N° 013/2012.

1.5. Este Concurso estara aberto a todo aquele que:

1.5.1. For brasileiro nato ou naturalizado ou cidadao portugués que tenha adquirido a igualdade de direitos e
obrigac®es civis e ainda esteja no gozo dos direitos politicos, conforme o Decreto Federal n.° 70.436, de 18 de abril
de 1972, e a Constituicao Federal - § 1° do Artigo 12, comprovado por documento oficial fornecido pelo Ministério
da Justica, caso em que ndo serdo aceitos quaisquer protocolos de requerimento.

1.5.2. Tiver idade minima de 18 (dezoito) anos completos até o dia da posse no cargo publico.

1.5.3. Estiver quite com o Servi¢o Militar, para o sexo masculino, e com a Justica Eleitoral, para ambos os sexos.
1.5.4. Preencher os requisitos especiais para inscricdo no respectivo cargo, quando for o caso.

1.6. Fica o candidato obrigado a acompanhar as publicacdes oficiais relativas ao Concurso Publico, que seréo
divulgadas através do Orgdo de Publicacdo Oficial da Camara Municipal de Duas Barras ou pelo portal

www.incp.org.br.

1.7. Os requisitos exigidos para os cargos, em fungdo de sua natureza, os programas minimos das provas e as
sugestdes de bibliografia sdo os constantes do Manual do Candidato, que sera entregue quando da inscri¢ao.

1.8. Fardo prova escrita e pratica, valendo, respectivamente, até 80 (oitenta) e até 20 (vinte), num total de até 100
(cem) pontos, os candidatos a vaga de Motorista.

1.9. Os candidatos aprovados fora do nimero de vagas oferecidas no presente Edital fardo parte de um Cadastro
Reserva e serdo convocados de acordo com a conveniéncia e necessidade da Administracdo, durante o prazo de
validade do concurso do qual participam, respeitando o nimero de vagas disponiveis no Edital.

1.10. Os requisitos exigidos para cada cargo, em funcdo de sua natureza — Anexo lll, os programas minimos das
provas e as sugestdes bibliograficas — Anexo |l estdo contidos no Edital do Concurso, que estara disponivel para
consulta e cépia no site www.incp.org.br.
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| 02- DAS VAGAS E REQUISITOS LEGAIS EXIGIDOS

2.1. As vagas definidas pela Camara Municipal de Duas Barras e o PREV DUAS BARRAS para este Concurso
Publico estédo distribuidas de acordo com o quadro de vagas, neste Edital.

2.1.1. Em cumprimento ao disposto na Constituicdo Federal, artigo 37, VIII, e pela Lei Estadual n°. 2.482/95

Decreto Federal n°. 3.298/99, alterado pelo Decreto n°. 5.296/04, e de acordo com as disposi¢des contidas na Lei
Organica, serao reservados 10% (dez por cento) das vagas as pessoas com necessidades especiais, respeitando o
critério de arredondamento preconizado por lei. As vagas reservadas as pessoas portadoras de necessidades
especiais estdo expressamente mencionadas neste Edital.

2.2. A pessoa portadora de deficiéncia participara da selecdo em igualdade de condiges com os demais
candidatos as vagas de ampla concorréncia no que se refere ao contelddo e avaliagdo das provas, duragdo, horario
e local de aplicacéo das mesmas e nota minima exigida.

2.3. Os cédigos dos Cargos/Disciplinas, pré-requisitos/escolaridade, remuneracdo mensal e o valor da inscricdo sdo
os estabelecidos no quadro a seguir:

2.4. Quadro de Vagas da Camara Municipal:

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

VALOR
- VENCIMENTO | CARGA
VAGAS A
copIeo CARGO REQUISITOS BASE HORARIA INSC??/-I\(;AO
TOTAL AC PD R$ SEMANAL
CMDB 01| Auxiliar de Servigos Gerais 01 01 - Nivel Fundamental Incompleto 622,00
. Nivel Fundamental Incompleto
CMDB 02 Motorista 01 01 - acrescido de CNH “B” 622,00 40 horas | R$ 30,00
) Nivel Fundamental Incompleto
CMDB 03 Telefonista 01 01 - 622,00
*AC — ampla concorréncia / *PD — portadores de deficiéncia
2.5. Quadro de Vagas Inst. Previdéncia dos Servidores de Duas Barras:
NIVEL MEDIO
VALOR
OB VAGAS VENCIMENTO | CARGA B
CAREQ REQUISITOS SRSz HORARIA 1 \\scRricAO
TOTAL *AC *PD R$ SEMANAL
PREV DB 101| Agente Administrativo 01 - - Nivel Médio Completo 622,00 30 horas
PREV DB 102| Agente Previdenciério 01 - - Nivel Médio Completo 650,00 30 horas | R$ 50,00
Nivel Médio Completo, Curso
PREV DB 103| Técnico Contabilidade 01 - - Técnico em Contabilidade e Registro 980,00 30 horas
no C.R.C

*AC — ampla concorréncia / *PD — portadores de deficiéncia
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03- DAS INSCRICOES

3.1. Antes de efetuar a inscricao, o candidato devera ler o Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos.

3.1. 1. Alinscricdo ao Concurso Publico da Camara Municipal de Duas Barras e do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Plblicos de Duas Barras, podera ser feita de duas maneiras: presencial, no local abaixo indicado ou
pela Internet.

MANEIRAS DE INSCRICOES PERIODOS LOCAL

VIA INTERNET 10/10 a 25/10/2012 www.incp.org.br

Camara Municipal de Duas Barras,
VIA PRESENCIAL 10/10 a 25/10/2012 Rua Comendador Alves Ribeiro, 12,
Centro, Duas Barras, RJ.

3.1.2. Ainscricao Presencial para o Concurso Publico sera realizada:

3.1.2.1. PERIODO: 10 de outubro de 2012 a 25 de outubro de 2012.

3.1.2.2. HORARIO: das 10 as 16 horas (exceto sabados, domingos e feriados)
3.1.2.3. LOCAL Camara Municipal de Duas Barras

Endereco: Rua Comendador Alves Ribeiro, 12, Centro, Duas Barras, RJ.

3.1.3. Ainscrigdo devera ser feita pelo candidato ou por seu procurador, com instrumento especifico e individual com
firma reconhecida por autenticidade, acompanhada dos originais do Procurador, e das cépias dos documentos de
identidade do candidato e do procurador, caso este em que as cépias das identidades e a procura¢éo serdo anexadas
ao requerimento de inscri¢éo.

3.1.4. O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas informacdes prestadas por seu
procurador no requerimento de inscricdo, arcando com as conseqiéncias de eventuais erros de
preenchimento do documento de inscri¢éo.

3.1.4.1. N&o sera aceito, em hipétese alguma, pedido de alteracdo do cargo/fungdo para o qual o candidato se
inscreveu.

3.1.4.2. Para efetuar a inscricdo, € imprescindivel o nidmero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
candidato.

3.1.4.3. Sera permitido namero livre de inscricbes, mas a Camara Municipal de Duas Barras, o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Duas Barras - PREV DUAS BARRAS e o INCP, nao se
responsabilizarao por eventuais coincidéncias de datas e horarios de provas e quaisquer outras atividades, que, se
caso ocorrerem, devera o candidato optar por apenas 1 (um) cargo.

3.2. Para inscrever-se no Concurso Publico, o candidato devera:

3.2.1. No Posto de Inscricdo Presencial:

a) O candidato devera dirigir-se a Camara Municipal de Duas Barras, localizada na Rua Comendador Alves
Ribeiro, 12, Centro, Duas Barras, no horario das 10 as 16 h, nos dias Uteis durante o periodo de inscricdes, onde
podera tomar conhecimento do Edital do Concurso.

b) Apos ler atentamente o manual do candidato, pagar a taxa de inscricdo, mediante deposito bancario, em
espécie, em quaisquer agéncias dos bancos mencionados no presente Edital, em favor do Instituto Nacional de
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Concurso Publico. N&o serdo aceitas inscricbes por depdsito em Caixa E letrénico, cheque, fac-simile (fax),
transferéncia, ordem de pagamento condicionais e/ou extemporaneas ou por qualquer outra via que ndo as
especificadas neste Edital. Verificado, a qualquer tempo, o recebimento de inscricdo que ndo atenda a todos os
requisitos estabelecidos, sera ela cancelada.

c) Ap6s o pagamento, o candidato devera, preencher, com clareza, em letra de forma e a tinta, o formulario de
inscricdo e assina-lo.

d) Caso deseje, o candidato podera consultar o manual do candidato no préprio Posto de Inscricdo, ou no endereco
eletrénico: www.incp.org.br.

f) O candidato PORTADOR DE DEFICIENCIA devera entregar ou encaminhar o Laudo Médico, conforme
especificacéo item 4.1 deste Edital.

3.3. Bancos conveniados:

BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE
Bradesco 2850 9410-2
Itad 6130 07510-1

3.3.1. O pagamento da taxa ndo significa que a inscricdo esta realizada e nem obriga que se processe a inscricao
do candidato fora do periodo previsto neste Edital.

3.3.3. Comparecer ao local de inscri¢édo, munido de original da Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho ou
Carteira de Motorista (com foto) ou Passaporte valido ou Identificacdo do Orgédo de Classe e CPF.

3.3.4. Antes de efetuar o pagamento da taxa de inscri¢éo feita na forma presencial, o interessado devera certificar-
se de que preenche os requisitos exigidos neste Edital para a participagdo no Concurso Publico. Em nenhuma
hipétese sera admitida a inscrigao condicional, via fac-simile, e/ou extemporanea.

3.4. Sera disponibilizado o seguinte nimero telefénico 0XX-(22)-2726-3252, nos horarios das 9 as 12 horas e das
14 as 17 horas, de segunda a sexta - feira, para informacdes ao candidato sobre o Concurso.

3.4.1. Todas as ligagbes serdo gravadas e o candidato deverd, ao ligar, fornecer seu nome e nimero de inscri¢do.

3.5. Os Pedidos de isencéo, deverdo ser protocolados, impreterivelmente, no periodo de 10 e 11/10/2012. N&ao
havera isencéo total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos que, conforme o disposto no
Decreto n° 6.593, de 2 de outubro de 2008, estiverem inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal — CadUnico, de que trata o Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007, e forem membros de familia
de baixa renda, nos termos do Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007;
3.5.1. Aisencdo tratada no item 3.4 deste Edital devera ser protocolada, impreterivelmente, no periodo de 10 e 11
de outubro de 2012, onde o candidato devera observar o seguinte:
a) SE HIPOSSUFICIENTE ECONOMICO: informar no ato da inscricdo seu numero de inscricdo no Cadastro
Unico para programas sociais do Governo Federal — CADUNICO; indicacdo do Numero de Identificacdo
Social - NIS e ser membro de familia de baixa renda, assim compreendida aquela que possua renda per
capita de até meio salario minimo ou aquela que possua renda familiar mensal de até 03 (trés) salarios
minimos, nos termos do Decreto Federal n° 6.135, de 26 de junho de 2007.
b) Podera entregar no momento da inscricdo presencial, no local evidenciado no item 3.1.1.3. deste edital.

3.5.2. O candidato que requerer a isencdo na qualidade de hipossuficiente econdmico devera informar, no ato da
inscricdo, seus dados pessoais em conformidade com os que foram originalmente informados ao 6rgdo de
Assisténcia Social de seu municipio responsavel pelo cadastramento de familias no CADUNICO, mesmo que
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atualmente estes estejam divergentes ou que tenham sido alterados nos Ultimos 45 (quarenta e cinco) dias, em
virtude do decurso de tempo para atualizacdo do banco de dados do CADUNICO a nivel nacional. Ap6s o julgamento
do pedido de isencao, o candidato podera efetuar a atualizacdo do seus dados cadastrais junto ao INCP através do
sistema de inscri¢cdes online ou solicita-la ao fiscal de aplicacdo no dia de realizagdo das provas.

3.5.3. O INCP consultara o 6rgdo gestor do CADUNICO, a fim de verificar a veracidade das informacdes prestadas
pelo candidato que requerer a isencdo na condi¢éo de hipossuficiente.

3.5.4. A declaracdo falsa sujeitard o candidato as sancfes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o disposto no
paragrafo tnico do artigo 10 do Decreto Federal n® 83.936, de 06 de setembro de 1979.

3.5.5. Ndo serdo aceitos, ap0s a realizacao do pedido, acréscimo ou alteracdes das informacdes prestadas.
3.5.6. O simples preenchimento dos dados necessarios da isencdo de inscrigdo, ndo garante ao interessado a
isencdo de pagamento da taxa de inscricdo, na qual estara sujeita a analise e deferimento da solicitacdo por parte do
INCP e da Comissao Organizadora de Concurso Publico, conforme o caso.

3.5.7. N&o sera concedida isencao do pagamento da taxa de inscricdo ao candidato que:

a) omitir informacgdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentacéo;

¢) ndo observar o prazo estabelecido no subitem 3.6 deste Edital,

d) apresentar documentos ilegiveis ou preenchidos incorretamente.

3.5.8. O resultado da analise da documentagéo apresentada sera publicado no endereco eletrdnico www.incp.org.br,
no periodo informado no cronograma existente no Manual do Candidato.

3.5.9. O candidato com pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo indeferido poderd efetuar sua
inscricdo com pagamento da taxa, conforme disposto neste item do Edital.

3.5.10. O candidato cuja solicitacdo de isen¢do do pagamento da taxa de inscrigdo for deferida, ndo necessitara
efetuar sua inscricdo, pois o “Requerimento de Inscricdo para Solicitante de Isencdo do Pagamento da Taxa
de Inscri¢c@o” serd considerado como Requerimento de Inscrigéo.

3.5.11. O “Requerimento de Inscrigdo para Solicitante de Isencdo do Pagamento da Taxa de Inscricdo” devera
estar devidamente preenchido, sujeitando-se este preenchimento as consideragcBes e regras estabelecidas neste
item do Edital quanto ao preenchimento do Requerimento de Inscrig&o.

3.6.1. DA INSCRICAO PELA INTERNET:

3.6.2. PORTAL: www.incp.org.br

3.6.3. O processo de inscricdo pela Internet estara disponivel no site: www.incp.org.br, desde as 10 horas do dia
10/10/2012 até as 24 horas do dia 25/10/2012. Dentro desse periodo as inscricbes serdo aceitas a
qualquer hora do dia ou da noite. Ndo serdo aceitas inscricdes efetuadas sob qualquer forma em periodos
anteriores ou posteriores aos aqui determinados.

3.6.4. O Processo de inscricdo para Concurso Publico, através da Internet, devera ser efetuado conforme as
seguintes regras e condicdes:

3.6.4.1. Para inscrever-se pela Internet, o candidato deverd ter um endereco proprio de e-mail valido,
obrigatoriamente, e todo o processo devera ser feito pelo site;

3.6.5. O candidato deverd acessar o site: www.incp.org.br e clicar no hyperlink que o levara a pagina dos
Concursos Publicos, onde serdo listados todos os Concurso Puablicos disponiveis, o candidato devera clicar no
hyperlink do Concurso Publico desejado;

3.6.5.1. Apébs clicar no hyperlink do Concurso Publico, serd apresentada uma pagina contendo as
publicacbes disponiveis, dentre elas a opcéo FICHA DE INSCRICAO, que deveré ser clicada;

3.6.5.2. Apos ter clicado em FICHA DE INSCRICAO, o candidato devera seguir 0s seguintes passos:

3.6.5.2.1. Ficha de Inscricédo - O candidato devera preencher corretamente a ficha de inscricdo com os seus dados.
Os seguintes campos sdo de preenchimento obrigatério: CARGO Publico, Nome do Candidato, N°. do Documento
de Identidade, Orgdo Expedidor, Estado do Org&o Expedidor, Data de Nascimento, Sexo, CPF, Estado Civil, Grau
de Instrucdo, Endereco, Bairro, Cep, Municipio, Estado e e-mail. ApGs preencher todos 0s campos, clicar no botéo
CONCLUIR INSCRICAO;

3.6.5.2.2. Confirmacdo de Dados - Os dados preenchidos no formulario serdo apresentados na tela e o
candidato devera conferi-los. Caso algum dado esteja errado, devera clicar em CORRIGIR para voltar. Caso
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contrario devera ler a declaracdo situada abaixo dos dados e marcar a caixa que se encontra apos a declaracao e,
com isso, estara concordando com os termos da mesma. Depois devera clicar na op¢cdo CONCLUIR INSCRICAO;
3.6.5.2.3. Conclus&o - Na péagina seguinte, aberto o boleto bancario que DEVERA SER IMPRESSO e pago, em
qualquer agéncia bancaria, IMPRETERIVELMENTE, até o vencimento constante no boleto, e ser guardado
para posterior comprovacéo do pagamento;

3.6.5.2.4. O pagamento do boleto bancario, emitido via Internet, podera ser efetuado em qualquer banco até a data
de vencimento constante no mesmo. As inscricdes ndo pagas até a data prevista neste edital estardo
automaticamente CANCELADAS. A inscricdo s6 sera efetivada apés a confirmacao, pela Instituicdo Bancaria, do
pagamento do boleto bancario;

3.6.5.2.5. O candidato inscrito pela Internet devera apresentar, no dia da prova, o documento de identificacédo
oficial com foto original, declarado na ficha de inscricdo preenchida no site. Caso ndo seja apresentado o
documento, o candidato ndo podera fazer a prova;

3.6.5.2.6. Nao serdo aceitos protocolos e outros documentos que ndo estejam de acordo com o0 item
anterior;

3.6.5.2.7. SO sera aceita a inscricdo pela Internet através de pagamento do boleto emitido pelo site. Em
hip6tese alguma serdo aceitos transferéncia ou depdsito bancario para as inscricdes via internet. Somente apos
confirmacé&o do recebimento pela instituicdo bancéria, as inscri¢cdes serdo validadas;

3.6.5.2.8. A inscricdo via Internet que tiver seu pagamento efetuado por outros meios que ndo seja o
disponibilizado pelo site (boleto bancéario) sera invalidada e cancelada e ainda tera perdido o valor
depositado, por ndo ter como identifica-lo;

3.6.5.2.9. As inscricbes deverdo ser feitas com antecedéncia, evitando possiveis congestionamentos de
comunicacao nos ultimos dias do prazo de inscrigéo;

3.6.5.2.10. O INCP ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscricbes via Internet NAO RECEBIDAS, por
guaisquer motivos, sejam de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das
linhas de comunicacédo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados e
por procedimento indevido dos usuarios;

3.6.5.2.11. O INCP ndo se responsabiliza pela NAO CONFIRMACAO DE PAGAMENTO DO BOLETO
BANCARIO pela Instituicdo Financeira. Caso o candidato tenha problemas com a confirmagio da sua inscrico,
deve imediatamente entrar em contato com o Instituto;

3.6.5.2.12. O candidato é responsavel pelas informacdes prestadas no Requerimento de Inscrigdo, arcando com as
consequéncias de eventuais erros no preenchimento desse documento.

3.6.5.2.13. Estara disponivel, apds o periodo de inscri¢cdes, no portal www.incp.org.br.a relacdo de inscricdes nao
validadas, ficando o candidato inscrito pela Internet obrigado a acompanhar, pelo portal acima, todas as
informacgdes referentes & sua inscrigéo.

3.7. Caso o bholeto impresso pelo candidato se extravie, é possivel emitir uma segunda via. Para tal, o candidato
deve seguir 0s seguintes passos:

A) Acessar o site www.incp.org.br, e, a seguir, o link para - Concurso Camara Municipal de Duas Barras.
B) Acessar o link “Segunda via de boleto bancario”.

C) Informar o CPF utilizado no preenchimento da ficha de inscricéo e clicar em “Gerar boleto”.

D) Imprimir o boleto apresentado e pagar em qualquer Agéncia Bancéria.

3.8. Todas as despesas decorrentes da participacdo no Concurso Publico, inclusive deslocamentos para os locais
de inscricao e realizacao das provas serao de inteira responsabilidade do candidato.

4- DAS INSCRIGOES PARA CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

4.1. As pessoas com necessidades especiais, portanto amparadas pelo Decreto Federal 3.298/1999, alterado
pelo Decreto Federal 5.296/2004, e pela Lei Estadual 2.298/1994, de 28/07/1994, alterada pela Lei

Estadual 2.482/1995, de 14/12/1995 poder&o concorrer, sob sua inteira responsabilidade e nos termos da referida
legislacdo, as vagas especialmente reservadas as mesmas, no percentual de 10% (dez por cento) conforme
disposto na lei Organica do Municipio.

4.1.1. O candidato que se declarar portador de deficiéncia concorrera em igualdade de condi¢cdes com os demais
candidatos.
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4.2. Para concorrer a uma dessas vagas, o candidato devera:

a) no ato da inscricao, declarar-se portador de deficiéncia; b) encaminhar laudo médico original ou cépia
autenticada, emitido nos Ultimos doze meses, atestando a espécie e 0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao cddigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas (CID), bem como a provavel
causa da deficiéncia, na forma do subitem 4.2.1.

4.2.1. O candidato portador de deficiéncia devera encaminhar o laudo médico (original ou coOpia autenticada)
referidos na alinea “b” do subitem 4.2, via SEDEX ou carta registrada com aviso de recebimento, postado
impreterivelmente, até o uUltimo dia de inscricdo, para a Central de Atendimento do Candidato — Concurso
Publico Camara Municipal de Duas Barras/PREV DB, CAIXA POSTAL -114341 Campos do Goytacazes/RJ — CEP
28010-972.

4.2.2. O encaminhamento do laudo médico (original ou coépia autenticada), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato. O INCP ndo se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca
a chegada da documentacgdo a seu destino.

4.2.3. Modelo do Atestado Médico:

MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA DEFICIENTES

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) € portador da deficiéncia cadigo internacional da doenga
(CID) , sendo compativel com a deficiéncia apresentada pelo paciente com as atribuices do cargo de disponibilizado no
Concurso Publico conforme Edital do processo de selecéo.

Data / /

Nome, assinatura e nimero do CRM do médico especialista na area de deficiéncia / doenca do candidato e carimbo, caso contrario, o atestado ndo tera validade.

4.3. O candidato portador de deficiéncia podera requerer atendimento especial, no ato da inscri¢cdo, para o dia de
realizacdo das provas, indicando as condicGes de que necessita para a realizacdo destas, conforme previsto no
artigo 40, paragrafos 1.° e 2.°, do Decreto n.°3.298/99 e suas alteracdes.

4.4. O laudo médico (original ou cépia autenticada) tera validade somente para este Concurso Publico e ndo sera
devolvido, assim como ndo serdo fornecidas cépias do mesmo.

4.4.1. A relacdo dos candidatos que tiveram a inscricdo deferida para concorrer na condicdo de portadores de
deficiéncia sera divulgada na Internet, no endere¢o www.incp.org.br, na ocasido da divulgacdo do edital de locais
e horérios de realizacéo das provas.

4.4.2. O candidato dispora de um dia a partir da divulgacéo da relacao citada no subitem anterior para contestar o
indeferimento, pessoalmente ou por meio de fax, e-mail ou via SEDEX. ApOs esse periodo, ndo serdo aceitos
pedidos de reviséo.

4.5. Ainobservancia do disposto no subitem 4.2 acarretara a perda do direito ao pleito das vagas reservadas aos
candidatos em tal condi¢do e 0 ndo-atendimento as condi¢des especiais necessarias.

4.6. Os candidatos que se declararem portadores de deficiéncia, se ndo eliminados no Concurso Publico, serdo
convocados para se submeter & pericia médica formada por profissionais, que verificardo sobre a sua qualificacdo
como deficiente, sobre a incompatibilidade entre as atribuicbes do cargo e a deficiéncia apresentada.

4.7. Os candidatos quando convocados, deverdo comparecer a pericia médica, munidos de laudo médico que
ateste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao coédigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doencas (CID), conforme especificado no Decreto n.° 3.298/99 e suas alteracdes,
bem como a provavel causa da deficiéncia.

4.8. A ndo observancia do disposto no subitem 4.7, a reprovacdo na pericia médica ou 0 ndo comparecimento a
pericia acarretara a perda do direito as vagas reservadas aos candidatos em tais condicoes.
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4.9. O candidato portador de deficiéncia reprovado na pericia médica por ndo ter sido considerado deficiente,
caso seja aprovado no Concurso Publico, figurara na lista de classificacéo geral

4.10. Os candidatos que, no ato da inscricdo, declararem-se portadores de deficiéncia, se ndo eliminados no
Concurso Publico e considerados portadores de deficiéncia, terdo seus nomes publicados em lista a parte e,
caso obtenham classificagao necessaria, figurardo também na lista de classificagéo geral.

4.11. As vagas definidas no subitem 4.1 que nado forem providas por falta de candidatos portadores de deficiéncia
aprovados serdo preenchidas pelos demais candidatos, observada a ordem geral de classificacéo.

4.12. O candidato portador de deficiéncia participard do Concurso Publico em igualdade de condi¢bes com os
demais candidatos as vagas de ampla concorréncia, e ainda as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia,
resguardadas as ressalvas na legislacéao vigente.

4.13. Havendo necessidade de condi¢des especiais para realizagdo da prova, o portador de deficiéncia, no ato da
inscricdo, deverd relacionar suas necessidades no Requerimento de Inscricdo, sendo vedadas alteracdes
posteriores. Caso ndo o faga, sejam quais forem os motivos alegados, fica sob sua exclusiva responsabilidade a
opcéo de realizar ou ndo a prova.

4.14. As condicbes especiais solicitadas pelo candidato para o dia da prova serdo analisadas e atendidas,
segundo critérios de viabilidade e razoabilidade, sendo o candidato comunicado do atendimento ou ndo de sua
solicitacdo quando da Confirmagé&o da Inscri¢éo.

4.15. As condicGes especiais previstas para o portador de deficiéncia para realizagdo da prova séo: a)
deficiéncia visual total - a prova podera ser realizada com o auxilio de um ledor, que transcrevera as respostas
para o candidato; b) ambliopia - a prova sera confeccionada de forma ampliada, com tamanho de letra
correspondente a corpo 16; c) dificuldade de locomocédo por auséncia ou reducdo de funcdo fisica - serd
disponibilizado local de facil acesso, principalmente se o candidato fizer uso de cadeira de rodas; d) dificuldade
na escrita - necessitando de condicBes especiais para escrever, o candidato terd o auxilio de um fiscal para
transcricao das respostas.

4.16. Apés a investidura do candidato, a deficiéncia ndo poderd ser arguida para justificar a concessédo de
aposentadoria, salvo as hipéteses excepcionais de agravamento imprevisivel da deficiéncia que impossibilitem a
permanéncia do empregado em atividade.

4.17. As vagas disponiveis na validade do Concurso Publico, que ndo forem providas por falta de candidato, por
reprovagdo de algum candidato em alguma fase do Concurso Publico, por contra-indicagdo na pericia médica ou
outro motivo, poderdo ser preenchidas pelos demais aprovados, respeitando a ordem de classificacao.

4.18. Nao serdao considerados como deficiéncias os distlrbios de acuidade visual ou auditiva passiveis de
correcao simples pelo uso de lentes ou aparelhos especificos.

| 5 DAS INSCRICOES PARA CANDIDATOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS MOMENTANEAS |

5.1. Admite-se a realizac@o da prova em condi¢Bes especiais aos candidatos que no ato da inscricdo no Concurso
Puablico tenham alguma limitagc&o fisica momentanea. Para tanto, devera o candidato relaciona-las no formulario de
inscricdo, sendo vedadas altera¢gBes posteriores.

5.2. O INCP disponibilizar4 na medida do possivel, local de facil acesso aos candidatos que se encontrem nessa
condi¢do, sendo imprescindivel o comparecimento de tais candidatos aos locais determinados, ndo se admitindo
a realizacdo da prova em locais distintos.

5.3. As condicBes especiais previstas para realizacdo da prova sdo: a) limitacdo visual temporéaria - a prova sera
realizada com o auxilio de um ledor, que transcrevera as respostas para o candidato; b) dificuldade de locomocgao -
sera disponibilizado local de facil acesso, principalmente se o candidato fizer uso de cadeira de rodas; c)
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dificuldade na escrita - necessitando de condicdes especiais para escrever, o candidato tera o auxilio de um fiscal
para transcricdo das respostas; d) lactante - havendo necessidade de amamentar no dia da prova, sera permitida
a entrada de um acompanhante que ficard com a guarda da crianca em local reservado e diferente do local de
prova da candidata. A amamentacdo se dar4d nos momentos que se fizerem necesséarios, ndo tendo a
candidata nesse momento a companhia do acompanhante, além de ndo ser dado nenhum tipo de compensacéo
em relacéo ao tempo de prova perdido com a amamentagdo. A ndo presenca de um acompanhante impossibilitara
a candidata de realizar a prova.

5.4. O INCP nédo se responsabilizard, sob qualquer alegacdo, por eventuais erros de transcricdo da prova
provocados pelo ledor ou fiscal, como também nédo se responsabilizara por problemas causados a lactante pela
auséncia de seu acompanhante.

5.5. As condic¢des especiais solicitadas pelo candidato para o dia da prova serdo analisadas e atendidas, segundo
critérios de viabilidade e razoabilidade, sendo comunicado do atendimento ou ndo de sua solicitagdo
quando da Confirmacéo da Inscrigéo.

5.6. A relacdo dos candidatos que tiveram a inscricdo deferida para concorrer na condicdo de portadores de
Necessidades Especiais Momenténeas serd divulgada na Internet, no endereco www.incp.org.br, na ocasido da
divulgacéo do edital de locais e horarios de realiza¢do das provas.

| 06 - DA CONFIRMACAO DAS INSCRICOES

6.1. As informacdes referentes a data, ao horario e ao local de realizacdo das provas (home do estabelecimento,
endereco e sala), e ao tipo_de vaga escolhida pelo candidato; constara em seu COMPROVANTE DE
CONFIRMACAO DE INSCRICAO (CCI), que podera ser retirado, SOMENTE NO LOCAL ABAIXO OU PELA
INTERNET.

6.1.1. PERIODO: 05 a 06 de novembro de 2012.

6.1.2. HORARIO: das 10 as 16 horas

6.1.3. LOCAL: Camara Municipal de Duas Barras

Endereco: Rua Comendador Alves Ribeiro, 12, Centro, Duas Barras, RJ.

6.2. NaInternet:
6.2.1. PORTAL: www.incp.org.br
6.2.2. PERIODO: 05 a 06 de novembro de 2012.

6.3. Ao retirar o Comprovante - CCI no local indicado neste Edital, conforme os itens 6.1 e 6.2, o candidato devera,
obrigatoriamente:

6.3.1. Fazer a conferéncia de todos os dados, nele transcritos. Caso haja qualquer erro, ou o Comprovante nao
esteja disponivel, o candidato devera solicitar ao encarregado do posto de confirmagdo a necessaria corregdo, a
confirmacao feita pela internet devera ser corrigida no ato da impressao do CCIl no campo destinado a esse fim.

6.3.2. Tomar conhecimento do seu nimero de inscri¢do, dia, horario, local e sala onde fara a prova.

6.3.3. O candidato que ndo conferir as informacdes contidas no seu CCI estar4 assumindo total responsabilidade
pelos dados ali registrados e suas consequéncias.

6.3.4. Os contatos feitos apds a data estabelecida no item 6.1 deste Edital ndo serdo considerados, prevalecendo
os dados constantes do Cartdo de Confirmacao de Inscri¢éo.

6.3.5. Erros referentes a nome, documento de identidade ou data de nascimento, que ndo comprometam a
identificacdo do candidato, deverdo ser comunicados, apenas, no dia de realizacdo das provas, na sala de prova,
junto ao fiscal que fard a correcdo em formulario préprio.

6.3.6. O Cartdo de Confirmacéo de Inscricio NAO sera enviado ao endereco informado pelo candidato no ato da
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inscricdo. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagéo correta de seu local de realizagdo das
provas e 0 comparecimento no horario determinado. O comprovante CCl ndo serd enviado ao candidato via
Correios. O mesmo devera ser retirado pela internet site: www.incp.org.br ou no Posto conforme determinado no
item 6.1.

6.3.7. As informacdes sobre os respectivos locais de provas estardo disponiveis, também, no endereco eletrdnico
do INCP: www.incp.org.br.

| 07 - DAS PROVAS |

7.1. A prova objetiva com data prevista no calendério bésico constard de 40 (quarenta) questdes para 0s niveis:
Fundamental, Médio e Superior. As questbes serdo de multipla escolha contendo 04 (quatro) alternativas (A —
B — C — D), sendo apenas uma correta. A prova terd duragdo de 03 (trés horas) e sera considerado aprovado o
candidato que obtiver o minimo de 50% (cinquienta por cento) do total de pontos.

7.2. As provas serdo organizadas considerando-se o grau de escolaridade (Niveis Fundamental, Médio e
Superior), exigido para o exercicio do cargo, conforme Edital.

7.2.1. Estruturacdo das Provas Objetivas:

QUADRO DE PROVAS DO NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
Auxiliar de Servigos Gerais, Telefonista.
Pontuacédo ponderada
Disciplinas N°. de questbes
Nota por questao Total por Prova
Lingua Portuguesa 15 25 37.5
Matemaética 15 25 37.5
Conhecimentos Gerais /Atualidades. 10 25 25
Total 40 questdes - 100 pontos

QUADRO DE PROVAS DE TODO NIVEL MEDIO COMPLETO
Disciplinas N° de questbes OO [ e
Nota por questéo Total por Prova

Lingua Portuguesa 10 2.0 20
Matematica 05 2.0 10
Conhecimentos Gerais/ Atualidades 05 2.0 10
Conteudo Especifico da Area 20 3.0 60

Total 40 questdes - 100 pontos

10


http://www.incp.org.br/
http://www.incp.org.br/

CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
RUA COMENDADOR ALVES RIBEIRO, 12
DUAS BARRAS - RJ.

CEP.: 28.650-000

QUADRO DE PROVAS DO NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Motorista
Pontuacédo ponderada

Disciplinas N°. de questdes

Nota por questéo Total por Prova
Lingua Portuguesa 10 2.0 20
Matematica 10 2.0 20
Conhecimentos Gerais / Atualidades 10 2.0 20
CTB — Cadigo de Transito Brasileiro 10 2.0 20
PROVA PRATICA DE DIRECAO - - 20
Total 40 questdes - 100 pontos

7.3. O candidato dever4 comparecer ao local de realizacdo das provas, com antecedéncia minima de 01 (uma)
hora do horario estabelecido para o fechamento dos portdes de acesso aos locais de prova, munido do
Comprovante de Confirmacéo de Inscricdo (CCl), de documento original de identificagc&o oficial com foto e
de caneta esferogréfica de tinta azul ou preta (tinta fixa).

7.4. Serdo considerados documentos de identificacdo oficial de identidade: Carteira de Trabalho, Carteira de
Motorista (com foto), carteiras expedidas pelas Secretarias de Seguranga, pelos Corpos de Bombeiros, pelas
Policias Militares e pelos Orgéos fiscalizadores do exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc.), Passaporte
com validade e devera conter foto e estar em perfeitas condi¢cdes, de forma a permitir, com clareza, a
identificagdo do candidato e sua assinatura. Ndo serdo aceitos protocolos, crachas, identidade funcional, CPF,
Titulo de Eleitor, copias ou quaisquer outros documentos que impossibilitem a identificacdo do candidato, bem
como a verificacdo de sua assinatura.

7.4.1. O candidato que ndo apresentar o documento oficial de identidade néo realizara as provas.

7.4.2. O documento de identidade do candidato devera ser apresentado ao fiscal da sala para conferéncia com o
Cartdo Resposta e a Lista de Presenca, que s6 sera assinada, na entrega do Cartdo, ao término da prova.

7.4.3. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar documento oficial de identidade, por motivo de perda,
roubo ou furto, devera apresentar documento que comprove o registro do fato em 6rgao policial, expedido no
maximo ha 30 (trinta) dias, sendo o candidato submetido a identificagcao especial.

7.5. Os portBes de acesso aos locais de realizacdo das provas serdo fechados, rigorosamente, na hora marcada
para o inicio das mesmas, ndo havendo tolerancia.

7.5.1. As provas acontecerdo em dias, horarios e locais indicados no Comprovante de Confirmacéo da Inscricao
(CCIl) do candidato e ndo havera, sob pretexto algum, segunda chamada nem justificacdo de falta, sendo

considerado eliminado do Concurso Publico o candidato que faltar & prova escrita. Nao havera aplicacao de
provas fora do horario, data e locais pré-determinados.

7.5.2. Nao sera permitido ao candidato realizar a prova em estado etilico (embriagado).

7.6. Cada candidato recebera um Bloco de Provas, contendo questdes gerais, e um Unico Cartdo-Resposta, que
devera ser marcado, somente, com caneta esferografica de tinta azul ou preta (tinta fixa).

7.6.1. O candidato devera conferir as informac¢des contidas no cartdo de respostas e assinar seu home em local
apropriado.
7.6.2. E responsabilidade do candidato assinar o cartdo de respostas.

11



CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
RUA COMENDADOR ALVES RIBEIRO, 12
DUAS BARRAS - RJ.

CEP.: 28.650-000

7.6.3. Caso o candidato identifique erros durante a conferéncia das informacdes contidas no cartdo de respostas,
estes deverdo ser informados, imediatamente, ao fiscal de sala.

7.6.4. O Cartdo-Resposta ndo podera ser rasurado, amassado, manchado ou ser feito uso de borracha ou
corretivo e, em nenhuma hip6tese, sera substituido e tera que ser, obrigatoriamente, assinado pelo candidato
no local determinado, sob pena de ndo ser valido para leitura e atribuicdo de nota.

7.6.5. A transcricdo correta das alternativas para o Cartdo-Resposta, bem como a assinatura do mesmo, é de
inteira responsabilidade do candidato e é obrigatéria, pois a correcdo da prova objetiva sera feita somente nesse
documento e por processamento eletrénico de leitura Gtica.

7.6.6. Na correcéo do Cartao-Resposta da prova objetiva sera atribuida nota 0 (zero) a questéo:
7.6.6.1. Com mais de uma opcéo assinalada;

7.6.6.2. Sem opcéo assinalada;

7.6.6.3. Com emenda ou rasura.

7.7. Por motivo de seguranca, serdo adotados os seguintes procedimentos:

7.7.1. O candidato s6 podera sair levando o Caderno de Questdes da Prova Objetiva quando faltar 1 (uma) hora
para o término da prova. O Candidato que se retirar antes de cumprido esse prazo estard abrindo mao,
voluntariamente, do direito de posse de seu Caderno de Questdes, ndo podendo reivindica-lo
posteriormente. Somente decorrida 01 (uma) hora do inicio da Prova, o candidato podera retirar-se da sala de
Prova, mesmo que tenha desistido do Concurso Publico.

7.7.2. O candidato que se retirar antes do prazo minimo que lhe permita levar seu Caderno de Questdes ndo
podera copiar sua marcacdo de respostas, em qualquer hipétese ou meio. Em caso de descumprimento
dessa determinagdo, o fato serad registrado em ata, para julgamento posterior, podendo acarretar a
eliminacéo do candidato.

7.7.3. Ao final da prova, o candidato € obrigado a entregar seu Cartdo-Resposta, assinado, ao fiscal de sala,
sob pena de ter sua inscricdo cancelada, mesmo que sua assinatura conste da folha de presenca. O Cartdo-
Resposta ndo sera aceito, sob qualquer pretexto, apos a saida do candidato da sala de prova ou apds o
encerramento da mesma. Os trés Ultimos candidatos deverdo permanecer juntos na sala, sendo somente
liberados quando o dltimo deles tiver concluido a prova.

7.7.4. N&o serd permitido ao candidato entrar na sala de prova portando telefone celular, armas ou
aparelhos eletronicos e ndo sera admitida qualquer espécie de consulta, comunicagéo entre os candidatos, nem a
utilizacdo de livros, codigos, manuais, impressos, anotacdes, réguas, compassos, maquina de calcular,
agendas eletrdnicas, notebook, palmtop, relégios com mostrador digital, BIP, MP3 Player e/ou similares, walkman,
gravador, ou qualquer outro receptor de mensagens.

7.75. O candidato que portar qualquer aparelho de que trata o item 7.7.4 deverd, obrigatoriamente,
acondiciona-lo desligado em saco plastico fornecido pelos fiscais da sala de prova. Caso o telefone celular de um
candidato toque durante a prova, o fato sera registrado em ata, para julgamento posterior, podendo
acarretar a eliminacéo do candidato.

7.7.6. Durante as provas nao sera permitido o uso de 6culos escuros, boné, boina, chapéu, gorro, lenco ou
gualquer outro acessorio que impeca a identificagdo e a visao total das orelhas do candidato. Podera haver revista
pessoal por meio da utilizacéo de detector de metais e os candidatos com cabelos longos deverdo prendé-los.

7.7.7. Nao sera permitido o ingresso de pessoas estranhas ao Concurso Publico no local da prova. Com excecao
dos candidatos portadores de Necessidades Especiais e das candidatas que estejam amamentando lactantes, os
quais poderéo dispor de acompanhantes, que ficardo em dependéncia designada pelo Coordenador do local.
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7.7.8. O Candidato nédo podera alegar desconhecimento dos locais de realizacdo das provas como justificativa por
sua auséncia. O ndo comparecimento a prova, qualquer que seja 0 motivo, sera considerado como desisténcia do
candidato e resultard em sua eliminagdo do Concurso Publico.

7.7.9. Qualquer observacdo por parte dos candidatos sera igualmente lavrada na Ata, ficando seus nomes e
nameros de inscri¢ao registrados pelo fiscal.

7.7.10. Esta prevista, como medida preventiva com vistas a seguranca do concurso, a utilizacdo do detector de
metais.

7.8. Sera automaticamente excluido do Concurso Publico, em qualquer fase, o candidato que:

7.8.1. Fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata;

7.8.2. For descortés com qualquer membro da equipe encarregada da Inscri¢do, portaria, portdes, entrega dos
comprovantes de confirmacédo (CCl) e aplicacdo da prova, se recusar a entregar o Cartdo — Resposta no tempo
determinado para o término da prova;

7.8.3. For responsavel por falsa identificacao pessoal;

7.8.4. Durante a realizacdo da prova, for surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou em
utilizagéo de celular;

7.8.5. Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovagéo, tais como anota¢cdes em papéis, no corpo,
roupas, etc;

7.8.6. Nao devolver o Cartdo-Resposta ao término da prova, antes de sair da sala;

7.8.7. Ausentar-se do recinto da prova sem permissao;

7.8.8. Deixar de assinar, concomitantemente, a lista de presenca e o Cartdo - Resposta;

7.8.9. Nao realizar a prova ou ausentar-se da sala sem autorizagdo, portando ou ndo o cartdo de respostas;
7.8.10. Nao atender as determinacdes deste Edital;

7.8.11. Prejudicar ou fraudar o processo de inscri¢cdo pela Internet;

7.8.12. Apoés as provas, for constatado por meio eletrdnico, estatistico, visual ou grafolégico, ter utilizado outros
procedimentos ilicitos na realizacao das mesmas.

7.9. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes de todos os Atos e Editais referentes
ao presente Concurso Publico.

7.10. A data da realizagdo das provas, se necessario, poder4d ser alterada por ato da Comisséo
Organizadora do Concurso Publico, dando ampla divulgagéo.

7.10.1. As provas poderao ser aplicadas em Municipios vizinhos, caso ocorra um ndmero excessivo de candidatos
inscritos e se confirmada a impossibilidade de locais suficientes para acomodar no Municipio de Duas Barras o
numero de candidatos inscritos, a Comissdo Organizadora do Concurso Publico podera autorizar a realizacdo da
prova nos municipios adjacentes.

7.11. Na ocorréncia de caso fortuito, de forca maior ou de qualquer outro fato imprevisivel ou previsivel, porém de
consequéncias incalculaveis que impeca ou prejudique a realizacdo do Concurso Publico, ou de alguma de suas
fases, a instituicdo realizadora do Concurso Publico sera reservado o direito de cancelar, substituir provas ou
atribuir pesos compensatorios, de modo a viabilizar o Concurso Publico.
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7.12. As provas objetivas de miltipla escolha serdo elaboradas com base no contelido programatico dos niveis de
escolaridade e / ou profissdo, aprovado pelos Conselhos de Educacdo, Ministério da Educacdo ou Orgéao
competente de Educacao.

7.13. As provas seréo realizadas conforme cronograma em anexo;

7.14. Conteldos e Bibliografias sdo os constantes do Edital.

7.15. Os gabaritos das provas objetivas serdo divulgados com data prevista no calendario basico no Orgdo Oficial
de publicacéo e através do portal: www.incp.org.br.

08 — DA APRESENTAGCAO DOS RECURSOS

8.1. Apos a publicacéo dos gabaritos da prova objetiva, o candidato que se julgar prejudicado podera recorrer, no
periodo com data prevista no calendario bésico, através de requerimento dirigido a Instituicdo organizadora
e emprega-lo no seguinte local: CAmara Municipal de Duas Barras, na Rua Comendador Alves Ribeiro, 12,
Centro, Duas Barras, RJ; no horario de 13:00 as 17:00 horas (atendimento ao Publico).

8.2. Os recursos previstos no item 8.1 serado dirigidos a Instituicdo organizadora, e representados por peticdo
escrita, em formulario proprio que se encontra no site www.incp.org.br, devendo imprimi-lo, expondo as razoes
de seu recurso e protocola-lo no seguinte local: Camara Municipal de Duas Barras, na Rua Comendador Alves
Ribeiro, 12, Centro, Duas Barras, RJ; no horéario de 13:00 as 17:00 horas.

8.3. A Instituicdo organizadora, interposto o recurso deste capitulo, decidird, informando no processo a
decisédo, de caréater irrecorrivel.

8.4. Cabera ao INCP fundamentar as razoes que justifiquem o indeferimento ou deferimento do recurso com a
consequente manutencao do gabarito preliminar, alteragdo da resposta ou anulagdo, neste Ultimo caso creditando
ponto a todos os candidatos, devendo remeter & Comisséo suas conclusdes que decidira acolhendo as razdes em
decisao irrecorrivel.

8.5. Devera ser interposto um recurso para cada questdo em que o candidato se julgar prejudicado, com a
indicacao precisa da mesma, acompanhado de comprovantes que fundamentem as alegacdes.

8.6. O recurso devera ser individual, ndo sendo admitido litisconsorte, devendo trazer a indicagdo precisa do item
em que o candidato se julga prejudicado, acompanhado de comprovantes que fundamentem as alegacdes,
com citagbes de artigos de legislagdo, itens, paginas de livro, nome dos autores. Cada recurso objetivara uma
Unica questao.

8.7. Seré indeferido, liminarmente, o recurso que ndo estiver fundamentado ou for interposto fora do prazo.

8.8. ApOs o julgamento dos recursos interpostos, 0s pontos correspondentes as questdes objetivas porventura
anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos que compareceram as provas, independentemente, de
interposi¢éo de recursos.

8.9. O gabarito divulgado através do Orgdo Oficial da Camara Municipal de Duas Barras ou através do portal
www.incp.org.br podera ser alterado em fun¢éo dos recursos impetrados, e as provas serdo corrigidas de acordo
com o novo gabarito oficial definitivo.

8.10. Apods o julgamento dos recursos interpostos, as notas atribuidas pela Instituicdo organizadora serdo as
notas definitivas dos candidatos, que serdo publicadas com o ato de homologac¢do do Concurso pelo Orgao para o
qual o candidato concorreu.

8.11. No caso de apuracao de resultado por processo eletrénico, o candidato podera solicitar, vista do Cartéo-
Resposta, para dissipar eventual ddvida sobre as alternativas assinaladas, a ser concedida através de copia do

14


http://www.incp.org.br/
http://www.incp.org.br/
http://www.incp.org.br/

CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
RUA COMENDADOR ALVES RIBEIRO, 12
DUAS BARRAS - RJ.

CEP.: 28.650-000

cartdo, que poderd ser feita somente via internet, através do Sistema Eletrénico de Interposicdo de
Recursos, com acesso pelo candidato com o fornecimento de dados referentes a inscricdo do candidato, apenas
no prazo recursal, conforme disposi¢cdes contidas nos site www.incp.org.br no Link correspondente ao Concurso
Publico.

8.11. N&o serdo aceitos recursos interpostos por via postal, fax-simile ou e-mail.

| 09 — DOS RESULTADOS E CRITERIOS DE AVALIACAO DE CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS |

9.1. Os resultados serdo divulgados em listagem por ordem classificatoria, ja considerando os critérios de
desempate, contendo as notas das provas objetivas.

9.1.1. A Publicacao do resultado preliminar e gabarito pds-recursos serdo em data prevista no calendéario basico.

9.1.2. O resultado final do Concurso Publico sera divulgado por meio de duas listas, a saber: a)lista
contendo a classificagdo de todos os candidatos habilitados, inclusive os inscritos como portadores de deficiéncia;
b) lista contendo a classificacdo, exclusivamente, dos candidatos habilitados inscritos como portadores de
deficiéncia.

9.1.3. A Publicagéo do resultado final sera na data prevista no calendéario basico, encerrando-se assim, as
atribuicbes do Instituto Nacional de Concurso Publico (INCP). Todo o processo de convocacdo e homeacao do
candidato classificado no Concurso Publico € de competéncia da Camara Municipal de Duas Barras e do Instituto
de Aposentadorias e Pensfes dos Servidores Publicos do Municipio de Duas Barras.

9.2. Todos os candidatos terdo sua Prova Obijetiva corrigida por meio de processamento eletrénico.

9.2.1. A nota final da Prova sera calculada somando-se, simplesmente, os pontos de todas as questfes, sendo
somente considerados habilitados os candidatos que obtiverem, no minimo, 50% (cinqlienta por cento) do total de
pontos.

9.3. A classificacdo dos candidatos sera apresentada em ordem decrescente de pontos, em listagem especifica
com nota final, por nome e cédigo de inscrigcdo, com os desempates ja realizados.

9.3.1. O desempate dos candidatos aos cargos obedecera aos seguintes critérios, nesta ordem e sucessivamente:
A) Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o dia de realizacdo da prova objetiva, ha forma do disposto
no paragrafo Unico do art. 27, da Lei Federal n°® 10.741, de 01 de outubro de 2003, para todos os cargos e
persistindo o empate serdo adotados, sucessivamente, 0s seguintes critérios:

B) Ter obtido maior nota na parte especifica da prova objetiva (quando houver);
C) Ter obtido maior nota na prova de portugués;

D) Ter obtido maior nota na prova de Conhecimentos Gerais;

D) Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade.

9.3.2. O desempate dos candidatos ao cargo de Motorista, com prova pratica obedecera aos seguintes critérios,
nesta ordem e sucessivamente:

A) Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o dia de realizagdo da prova objetiva, na forma do disposto
no paragrafo Unico do art. 27, da Lei Federal n°® 10.741, de 01 de outubro de 2003, para todos os cargos e
persistindo o empate serdo adotados, sucessivamente, 0s seguintes critérios:

B) Ter obtido maior nota na parte especifica da prova objetiva (Legislacao de Transito);

C) Ter obtido maior nota na parte de portugués;

D) Ter obtido maior nota na prova pratica;

E) Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade.
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| 10 - DA PROVA PRATICA DE MOTORISTA

10.1. Somente se submeterdo a prova pratica os candidatos aos cargos descritos abaixo, dentro do quantitativo
de corte especificado, também, no quadro abaixo, desde que aprovados na prova escrita objetiva de multipla
escolha, de acordo com a classificagéo obtida do maior para 0 menor:

Cargo Quantidade de candidatos convocados para
9 Prova Préatica
Motorista 04

10.1.1. Em caso de empate com o Ultimo classificado, fardo prova pratica todos os candidatos que obtiverem a
mesma nota do Ultimo convocado.

10.2. As Provas Praticas terdo carater classificatério e eliminatério e valerdo 20 (vinte) pontos.

10.3. Os candidatos ao cargo de Motorista serdo submetidos ao Teste de Habilidade Especifica em
direcédo veicular, quando serdo observados especificamente os itens abaixo relacionados:

10.3.1.1. Faltas Graves:

a) Perder o controle da dire¢do do veiculo em movimento; b) Nao observar as regras de ultrapassagem ou de
mudanca de dire¢do; ¢) Nao sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinaliza-la incorretamente; d)
N&o usar devidamente o cinto de seguranca; e) Manter a porta do veiculo aberta ou semi-aberta durante o
percurso da prova ou parte dele; f) Desobedecer a sinalizagédo da via ou ao agente da autoridade de transito.

10.3.1.2. Faltas médias:

a) Executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar o freio de méo inteiramente livre; b) Colocar o
veiculo em movimento sem observar as cautelas necessarias; ¢) Interromper o funcionamento do motor sem justa
razdo, apos o inicio da prova; d) Engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta durante o percurso; e)
Fazer conversdes incorretamente; f) Usar o pedal de embreagem antes de usar o pedal de freio nas frenagens.

10.3.1.3. Faltas leves:

a) Provocar movimentos irregulares no veiculo, sem motivo justificado; b) N&o ajustar devidamente os espelhos
retrovisores; c¢) Utilizar ou interpretar incorretamente os instrumentos do painel do veiculo; d) Ajustar
incorretamente o0 banco do veiculo destinado ao condutor; €) Apoiar o pé no pedal da embreagem com o veiculo
engrenado e em movimento; f) Dar partida ao veiculo com a engrenagem de tragédo ligada.

10.3.2. Os itens anteriormente relacionados sdo exemplificativos, podendo ser ainda observadas, de forma
generalizada, no que couber, as demais infracdes elencadas no capitulo XV do Cédigo Brasileiro de Transito,
bem como aquelas classificagcdes em faltas gravissimas, graves, médias e leves.

10.3.3. Para quantificar as faltas e/ou transgressGes cometidas pelos candidatos a Qualificagdo de Motorista,
durante o Teste de Habilidade Especifica de pratica de direcéo veicular, sera considerada a seguinte pontuagao:
a) Faltas graves e gravissimas: 03 pontos; b) Faltas médias: 02 pontos; c) Faltas leves: 01 ponto.

10.4. O candidato que ndo comparecer a Prova Préatica sera excluido do Concurso.
10.4. A prova pratica tem carater eliminatério e classificatorio, totalizando 20 pontos, sendo considerados
aprovados apenas o0s candidatos que obtiverem o percentual minimo de 50%(cinquenta por cento) de

aproveitam ento nas provas.

10.5. A prova pratica sera realizada na Cidade de Duas Barras em local que sera publicado em jornal encarregado
das publicac@es Oficiais e no site da organizadora INCP www.incp.org.br.

10.6. Os candidatos convocados para a prova pratica, conforme cronograma do Concurso Publico terdo seus
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nomes e respectivas pontuacbes divulgados no site www.incp.org.br, sendo que esta comunicacdo ndo tem
carater oficial, apenas informativo, devendo os candidatos que participarem dessa fase comparecer no local de
realizacdo da mesma.

10.7. Os candidatos convocados para esta fase deverdo comparecer no local indicado para a realizacdo da prova
1 (um) hora antes do horario fixado para seu inicio, portando documento de identidade, caso contrario nao poderao
efetuar a referida prova.

11 — DA ELIMINAGAO DO CANDIDATO DO CONCURSO PUBLICO

11.1. Além do disposto neste Edital, também podera ser eliminado do concurso publico o candidato que:

a) Chegar ao local de prova apés o fechamento dos portdes ou comparecer para a realizacdo da prova em
local diferente do designado; b) durante a realizacdo da prova, for surpreendido em comunicacdo com outro
candidato ou pessoa nado autorizada; c) for surpreendido durante o periodo de realizacdo de sua prova portando
(carregando consigo, levando ou conduzindo) armas ou aparelhos eletrénicos (bip, telefone celular, walkman,
agenda eletrbnica, notebook, palmtop, receptor, gravador, etc), quer na sala, quer nas dependéncias do seu local
de prova; d) utilizar-se de livros, cédigos, impressos, maquinas calculadoras e similares, pagers, telefones celulares
ou qualquer tipo de consulta durante o periodo de realizacdo de sua prova, quer na sala, quer nas dependéncias
do seu local de prova; e) fizer, em qualquer documento, declaracdo falsa ou inexata; f) desrespeitar membro da
equipe de fiscalizacdo ou perturbar a ordem e a tranquilidade necessarias a realizacdo da prova; g) descumprir
quaisquer das instru¢Bes contidas na capa da prova; h) ndo realizar a prova ou ausentar-se da sala sem
autorizacdo, portando ou ndo o cartdo de respostas; I) ndo devolver o cartdo de respostas; j) deixar de assinar o
cartdo de respostas ou a lista de presenca; I) ndo atender as determinacdes do presente Edital e de seus Anexos;
m) quando, apds a prova, for constatado — por meio eletrdnico, estatistico, visual, grafolégico ou qualquer meio em
Direito admitido — ter o candidato se utilizado de meios ilicitos. n) ndo mantiver atualizado seu endere¢o junto ao
INCP (até a homologac¢&o do concurso) ou & Camara Municipal de Duas Barras e o Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Duas Barras - PREV DUAS BARRAS (ap6és a homologac¢ao do concurso),
ou quando, ap6s sua convocagdo, nao comparecer ao local, data e hora designados.

12 - DO PROVIMENTO DO CARGO |

12.1. O provimento dos cargos obedecera, rigorosamente, a ordem de classificacdo dos candidatos aprovados.
12.2. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado seu endereco junto ao Orgéo pelo qual se inscreveu.

12.3. Os aprovados que vierem a ingressar no Quadro de Provimento Efetivo da Prefeitura estardo sujeitos a
jornada de trabalho correspondente ao que este preceitua, inclusive com alteracBes que vierem a se efetivar,
bem como poderé&o ser convocados para trabalhar em regime de plantdo para o bom desempenho do servico.

12.5. Fica comunicado ao candidato classificado que sua nomeacdo e posse sO |lhe serdo atribuidas se
atender as exigéncias que seguem:

12.5.1. Ter sido aprovado no presente concurso;

12.5.2. Ter 18 anos completos até a data da posse;

12.5.3. Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

12.5.4.. Estar em dia com as obriga¢6es militares, para os candidatos de sexo masculino;

12.5.5. Possuir escolaridade minima exigida no cargo, na data da posse;

12.5.6. N&o estar incompatibilizado com a investidura no cargo, inclusive em razdo de demissdo por atos de
improbidade, comprovados por meio de sindicancia e/ou Inquérito Administrativo, na forma da Lei;

12.5.7. Ser considerado apto nhos exames médicos admissionais;

12.5.8. Apresentar documento pessoal de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica da Receita Federal - CPF,
regularizado;

12.6. Por ocasido da nomeacao, serdo exigidos do candidato habilitado os seguintes documentos:

12.6.1. Original e xerox da Certiddo de Nascimento ou de Casamento;
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12.6.2. Original e xerox da Carteira de Identidade;

12.6.3. 02 (duas) fotos 3 x 4, coloridas e recentes;

12.6.4. Original da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

12.6.5. Original e xerox CPF e Declaracao de Imposto de Renda (Gltima declaracéo);

12.6.6. Original e xerox do Titulo de Eleitor e do Ultimo comprovante de votagdo (1° e 2°turnos ou Unico turno);
12.6.7. Original e xerox do PIS ou PASEP (quando possuir);

12.6.8. Original e xerox da Certiddo de Nascimento de Filhos menores de 18 anos (homem) e 21 (mulher);

12.6.9. Original e xerox do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

12.6.10. Original e xerox do Comprovante de Residéncia em seu nome (Ultima conta de luz, gas, agua ou
telefone), onde conste seu endereco completo, inclusive CEP;

12.6.11. Original e xerox do Comprovante de Escolaridade orrespondente ao cargo;

12.6.12. Original e xerox do Diploma e/ou Comprovante de especializagdo, emitido por 06rgdo oficial,
correspondente a cada cargo, quando exigido no presente Edital;

12.6.13. Original e xerox do Comprovante de quitacdo de anuidade vigente correspondente ao cargo no
Conselho Regional da classe a que pertence;

12.6.14. Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais do local de residéncia.

12.7. Na desisténcia ou eliminacdo de algum candidato aprovado dentro do numero de vagas, estas serdo
preenchidas pelos demais candidatos, observando-se a ordem de classificacao.

13 — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O candidato podera obter informac¢des e orientagbes sobre o Concurso Publico, tais como Editais, Manual
do Candidato, processo de inscricao, local de prova, gabaritos, resultados das provas, convocacdes e resultado
final da Prova Objetiva na pagina do Concurso Publico no endereco eletrénico www.incp.org.br.

13.2. Verificada, em qualquer época, a apresentacédo de declaragcao ou documentos falsos ou inexatos e/ou a nao
apresentacao dos documentos exigidos, isso importara em insubsisténcia da inscricdo, nulidade da habilitacdo e
perda dos direitos decorrentes, sem prejuizo das san¢fes penais aplicaveis a falsidade de declaragéo.

13.3. Os candidatos poderdo ser fotografados em cada sala de provas, caso haja necessidade futura de
comparacdo de dados, se houver alguma tentativa de fraude no processo.

13.4. As disposicdes e instrugcdes contidas no Manual do Candidato, site na Internet e nas capas das provas,
também constituem normas que complementam o presente Edital. Sempre que necessério, poderdo ser
divulgadas outras normas complementares ou avisos oficiais.

13.5. O candidato classificado, quando convocado, devera submeter-se a exame médico para avaliagdo de sua
capacidade fisica e mental para exercicio do cargo, exame este de carater eliminatorio e que constitui condicéo e
pré-requisito para que se concretize sua nomeagao.

13.6. Caso haja necessidade de alteragbes nas normas contidas neste Edital, os candidatos serdo comunicados
através da Imprensa Oficial Local e/ou através do Portal www.incp.org.br. Ficam, assim, obrigados a
acompanhar todas as publicac¢des oficiais relativas ao Concurso Publico.

13.7. A inscricdo no Concurso Publico implicara a aceitagdo irrestrita das condi¢cdes estabelecidas, conforme
declaracdo na ficha de inscricdo e aceitacdo no processo de inscricdo pelo site, ndo cabendo ao candidato
gualquer recurso quanto as normas contidas neste Edital.

13.8. A Comisséo Organizadora de Concurso Publico compete:

13.8.1. Deliberar sobre os pedidos de inscricdo e casos omissos ndo previstos neste Edital; apreciar os recursos
apresentados, excetuando-se aqueles que digam respeito a questdes relativas a matéria de prova; divulgar os
resultados das provas; providenciar a publicagdo final dos resultados; prestar as autoridades competentes as
informac8es necessarias sobre 0 andamento do certame, sempre que requisitadas.
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13.9. O candidato sera responsavel pela atualizagdo de seu endereco residencial junto ao setor competente do
Orgéo em que o candidato se inscreveu, enquanto este Concurso Publico estiver dentro de seu prazo de validade.
O nado cumprimento a essa determinacdo podera ocasionar sua auséncia a convocagdo no prazo previsto. Nesse
caso, o candidato sera considerado desistente.

13.10. O candidato convocado que ndo se apresentar no local e prazos estabelecidos, deixar de fornecer a
documentacdo exigida ou for INAPTO nos exames médicos pré-admissionais sera eliminado do Concurso
Publico.

13.10.1. Somente quando convocados para homeacdo, 0s candidatos apresentardo os documentos
comprobatérios do atendimento aos requisitos especificados no quadro de vagas. Caso o candidato ndo possa
comprovar o exigido, serd desclassificado por ndo atender as condi¢des legais exigidas para o cargo.

13.10.2. O Regime Juridico sera estatutario.

13.11. A homologacdo do Concurso Publico e as convocacgdes sé@o responsabilidade e competéncia dos
seguintes Orgdos, respectivamente: Camara Municipal de Duas Barras e Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Duas Barras.

13.12. Os resultados divulgados no site www.incp.org.br néo terdo carater oficial, sendo meramente informativo.
Os prazos para interposicdo e recursos em qualquer fase deverdo ser contados com estrita observancia da hora e
dia de sua publicacao oficial.

13.13. A legislagdo com entrada em vigor apés a data de publicacdo deste Edital, bem como alteracbes em
dispositivos legais e normativos a ele posteriores ndo serédo objeto de avaliagdo nas provas do Concurso Publico.

13.14. Quaisquer alteracdes nas regras fixadas neste Edital s6 poderéo ser feitas por meio de Edital de
Retificacéo.

13.15. A Cémara Municipal de Duas Barras e o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Duas Barras - PREV DUAS BARRASe o Instituto Nacional de Concurso Publico — INCP ndo se responsabilizam
pelo fornecimento de quaisquer cursos, apostilas ou outras publicacdes referentes a este Concurso Publico.

13.16. O candidato, apds o término de sua prova, ndo podera permanecer no estabelecimento onde a mesma foi
realizada.

13.17. E expressamente proibido fumar durante a prova, bem como nas dependéncias do local de provas.
13.18. Toda mencéo a horario neste Edital terd como referéncia o horario de Brasilia.

13.19. Os casos omissos serdo resolvidos pelo INCP, juntamente com a Comisséo Organizadora, no que tange
a realizacao deste Concurso Publico.

13.20. O prazo de impugnacao deste Edital sera de 15 (quinze) dias corridos a partir da sua data de publicacao.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.
Duas Barras (RJ), 15 de Setembro de 2012.

NELSON VANIO PINTO DE JESUS JUSSARA SOUZA
PRESIDENTE DIRETOR-PRESIDENTE
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ANEXO | - CRONOGRAMA PREVISTO

EVENTOS DATAS PREVISTAS
Publicacéo Edital e inicio da divulgacdo
Portal www.incp.org.br 10/10/2012
Periodo de inscricdes presenciais e internet 10/1%2012
25/10/2012

Periodo de solicitagdo de isencdo da taxa de inscrigdo

10 e 11/10/2012

Divulgacéo das isengbes deferidas e indeferidas

18/10/2012

Confirmacéao do cartdo de inscricdo (CCI) e divulgacdo dos locais das provas
Portal www.incp.org.br

05 e 06/11/2012

Realizagéo da Prova Objetiva

11/11/2012

Divulgagéo do gabarito Preliminar da Prova Objetiva
Portal www.incp.org.br (a partir das 18 horas)

12/11/2012

Prazo dos Recursos contra os gabaritos preliminares
Portal www.incp.org.br

13 e 14/11/2012

Divulgagéo da resposta aos recursos contra a Prova Objetiva

23/11/2012

Divulgacédo das notas da Prova Objetiva
Edital de convocacéo para Prova Prética de Motorista

27/11/2012

Prazo de Recursos de Cartdo Resposta
Portal www.incp.org.br
Iniciando-se as 10 horas e encerrando-se as18 horas

28 e 29/11/2012

Prova Pratica de Motorista

09/12/2012

Divulgagéo dos Recursos de Cartdo
Portal www.incp.org.br
Resultado da Prova Prética

12/12/2012

Divulgacéo do Resultado da Final

13/12/2012
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA

ESCOLARIDADE - NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO (12 a 42 série ou 5° ano)

CONTEUDOS COMUNS A TODOS OS CARGOS DO NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de textos; Elementos da comunicac¢do;
Significacdo das palavras: sinbnimos e antdnimos; Fonologia: letra, fonema, encontros vocalicos e consonantais,
digrafos; divisdo silabica; Acentuacado tdnica e gréafica (atualizada conforme as regras do novo Acordo Ortografico);
Ortografia (atualizada conforme as regras do novo Acordo Ortogréfico); Pontuagcdo; Classes de palavras:
substantivos e adjetivos — flexdes de género, nimero e grau; Verbos — regulares e auxiliares (ser, ter, haver, estar) —
conjugacdo em todos os modos e tempos simples e formas nominais; Sintaxe: frase e ora¢éo; Termos essenciais da
oracao: sujeito e predicado.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BRAGANCA, Angiolina; CARPANEDA, Isabella. Porta Aberta letramento e alfabetizacdo. S&do Paulo: FTD, 2011.
GIACOMOZZI, Gilio,; VALERIO, Gildete; VALERIO, Geonice. Descobrindo a gramatica: nova proposta (Colecéo
Descobrindo a Gramatica — do 2° ao 5° ano). S&do Paulo: FTD, 2006.

HOUAISS, Anténio; VILLAR, Mauro de Salles. Dicionario Houaiss da lingua portuguesa. 1. ed. Rio de Janeiro:
Objetiva, 2009.

SOUZA, Maria Rita Costa de; COSTARDI, Wilma Jane Lekevicius. Conhecer e descobrir: Lingua Portuguesa,
Matematica, Historia e Geografia, Ciéncias: 12 etapa. Séo Paulo: FTD, 2004.
SOUZA, Maria Rita Costa de; COSTARDI, Wilma Jane Lekevicius. Conhecer e descobrir: Lingua Portuguesa,
Matematica, Historia e Geografia, Ciéncias: 22 etapa. Sédo Paulo: FTD, 2004.

PROGRAMA DE MATEMATICA: Sistema de numeracdo decimal. NGmeros Naturais: Conceito. Operagdes com
nameros naturais (adi¢do, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e raiz quadrada). Problemas de contagem.
Expressfes numéricas com numeros naturais. Multiplos e Divisores (Seqiiéncias, divisor ou fator, fatoracao, critérios
de divisibilidade, fatoracdo completa.). Nomeros primos. Decomposi¢do em fatores primos. MDC E MMC. Problemas
envolvendo nimeros naturais. NOmeros Fracionérios: Representacédo e leitura. Comparacgéo. Fracdes equivalentes.
Simplificacdo de fragbes. Niumero misto. Opera¢des com numeros fracionarios (adigdo, subtracdo, multiplicagéo,
divisdo). Expressées numéricas com nimeros fraciondrios. Problemas envolvendo nimeros fracionarios. Nimeros
Decimais: Representacdo e leitura. TransformagBes. Comparagdo. Operacdes com numeros decimais (adicao,
subtracdo, multiplicacdo, divisdo). Expressdes numeéricas com numeros decimais. Problemas envolvendo nimeros
decimais. Problemas envolvendo sistema monetério brasileiro. Raz6es e proporgdes. Proporcionalidade.
Porcentagem: Uso da porcentagem no dia a dia. Unidades de Medidas: Comprimento, area, volume, capacidade,
massa e tempo. Perimetro e area das principais figuras planas. Graficos e tabelas para tratamento da
informacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BEZERRA, M. Jairo e BEZERRA, Roberto Zaremba. Aritmética. 22 Ed. Rio de janeiro: MEC/FASE.

IMENES, L.M. & LELLIS, M. Novo Tempo. 12 a 42 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.

MACHADO, N. J. Logica? E légico! Sdo Paulo: Editora Scipione.

STIENECKER, David L. Problemas, jogos e enigmas (cole¢&o). Sdo Paulo: Editora Moderna.

BONJORNO, José Roberto e Bonjorno, Regina Azenha. Matematica pode contar comigo, novo: de 12 a 42 séries.
Editora FTD:

Sé&o Paulo.

CONHECIMENTOS GERAIS/ATUALIDADES: Sobre o Municipio e atualidades: Assuntos de interesse geral nas
esferas: Municipal, Estadual e Nacional, Internacional, amplamente veiculados na imprensa escrita e/ou falada
(jornais, revistas, radio, televiséo e/ou sites na internet).
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CONTEUDOS ESPECIFICOS DO NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

MOTORISTA: Codigo de Transito Brasileiro e suas alteragdes; Resolu¢cdes do CONTRAN 160 e 168.

BIBLIOGRAFIA:

http://www.denatran.gov.br
http://www.denatran.gov.br/download/Resolucoes/RESOLUCAO CONTRAN 168.pdf
http://www.denatran.gov.br/download/Resolucoes/RESOLUCAO CONTRAN 160.pdf

ESCOLARIDADE - NiVEL MEDIO COMPLETO

‘ CONTEUDOS GERAIS PARA OS TODOS OS CARGOS DO NiVEL MEDIO

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de texto. Variagbes linguisticas. Funcgbes da
linguagem. Tipos e géneros de texto. Coesao e coeréncia textuais. Ortografia (atualizada conforme as regras do novo
Acordo Ortografico): emprego de letras; uso de mailsculas e minldsculas; acentuacao tdnica e grafica; pontuacao.
Fonologia/ fonética: letra/fonema; encontros vocalicos, consonantais e digrafos. Morfologia: elementos morficos e
processos de formacdo de palavras; classes de palavras. Sintaxe: termos das ora¢fes; oragBes coordenadas e
subordinadas; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; crase. Semantica: denotagédo, conotagéo;
sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia; polissemia e ambiguidade. Figuras de linguagem.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

ANTUNES, Irandé. Lutar com palavras: coeséo e coeréncia. S&o Paulo: Parabola Editorial, 2005.

AZEREDO, José Carlos de. Gramatica Houaiss da lingua portuguesa. 1. ed. Sdo Paulo: Publifolha, 2009.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. rev., ampl. e atual. conforme o novo Acordo
Ortografico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009.

CEREJA, William Roberto; MAGALHAES, Thereza Cochar. Gramatica Reflexiva. S0 Paulo: Atual, 2005.

CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Filipe Lindley. Nova gramética do portugués contemporaneo. 5. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon, 2008.

HOUAISS, Antbénio; VILLAR, Mauro de Salles. Dicionario Houaiss da lingua portuguesa. 1. ed. Rio de Janeiro:
Obijetiva, 2009.

PROGRAMA DE MATEMATICA: Nameros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais e complexos; Sistema de
medidas legais; Sistema monetario brasileiro; Razdo e Propor¢do; Grandezas diretamente e inversamente
proporcionais; Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Juros simples e compostos; Potenciagdo; Raciocinio
l6gico; Sequéncias; Progressdes aritméticas e geomeétricas; Andlise combinatdria; Probabilidade; Resolugdo de
situagOes problemas; Calculo de &reas e volumes.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BEZERRA, Manoel Jairo e outro. Matematica para o Ensino Médio. Editora Scipione, Volume Unico.
DANTE, Luiz Roberto. Matematica Contexto & Aplicacées. Editora Atica, 2003, Volume Unico.
FACCHINI, Walter. Matematica. Sdo Paulo: Editora Saraiva, 2001, Volume dnico.

GENTIL, Nelson e Outros. Matematica para o Ensino Médio, S&o Paulo: Editora Atica. Volume Unico.
IEZZI, Gelson e Outros. Matematica. S&o Paulo: Editora Atual. Volume Unico.

IEZZI, Gelson e Outros. Colecao Fundamentos de Matematica Elementar. Editora Atual.

CONHECIMENTOS GERAIS/ATUALIDADES: Sobre o Municipio e atualidades: Assuntos de interesse geral nas
esferas: Municipal, Estadual e Nacional, Internacional, amplamente veiculados na imprensa escrita e/ou falada
(jornais, revistas, radio, televiséo e/ou sites na internet).

| CONTEUDOS ESPECIFICOS DOS CARGOS DO NIVEL MEDIO

AGENTE ADMINISTRATIVO E AGENTE PREVIDENCIARIO (PREV DB)
Lei Municipal 1.074/2012.
Estatuto dos Servidores Plblicos do Municipio de Duas Barras
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Bibliografia:
Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores: Como Implementar? Uma Visdo Pratica e Tedrica; Colecéo
Previdéncia Social. Vol. 17. MPAS. Gushiken, Luiz [Ett ali]

TECNICO EM CONTABILIDADE: Orcamento e Contabilidade Publica: Orcamento publico: disposicdes
constitucionais, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei Orcamentaria Anual, principios orcamentarios,
processo orcamentario, estrutura do orgamento publico, classificagcdo funcional programatica - Receita e despesa
publica: disposicdes constitucionais, classificagéo, estagios - Programacao e execugdo orgcamentaria e financeira:
exercicio financeiro, créditos adicionais, restos a pagar, despesas de exercicios anteriores, descentralizacdo de
créditos, suprimento de fundos. A qualidade da informacéo dos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de
compensacédo; A natureza da receita e da despesa publicas no modelo contabil brasileiro e seus estagios. Regimes
Contabeis; Programac¢do e execug¢do orcamentaria, Contingenciamentos. Créditos adicionais. Restos a Pagar e
Despesas de Exercicios Anteriores. Balangos orcamentério, financeiro e patrimonial, e demonstragéo das variacdes
patrimoniais. Relatérios e demais controles estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal. Contabilidade Geral
- Campo de Atuacao. Objeto da Contabilidade. O patriménio: estrutura e variagdo. Registros contdbeis. Despesas e
receitas. Plano de contas. Opera¢Bes com mercadorias e controle de estoques. Balango Patrimonial, Demonstracdo
de Resultados do Exercicio e Demonstracdo dos Fluxos de Caixa. Indicadores Econdmicos e Financeiros.
Adequacéo as IFRS. Pronunciamentos do CPC.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:
ANDRADE, Nilton de Aquino. Contabilidade Publica na Gestdo Municipal. Ed. Atlas, Sao Paulo, 32. Edi¢édo, 2002.
ATHAR. Raimundo Aben. Introducéo a contabilidade: Sdo Paulo: Prntice Hall, 2005;
BRASIL. Constituicdo Federal.
.Lei n® 8666/93 com suas posteriores alteragdes.
.Normas brasileiras de contabilidade.
.Lei Complementar101/2000 04 de maio de 2000
.Lei Federal 6.404 de 15 de dezembro de 1976;
.Lei Federal 11.638, de 28 de dezembro de 2007,
.Lei Federal n® 4.320 de 17 de marco de 1964;
.Lei Federal n°® 8.666 de 21 de junho de 1993;
Equipe de professores da FEA/ USP, Contabilidade Introdutéria, Atlas, 2006, 102 Edicédo.
KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica, Teoria e Prética, 102 Ed. 2006 Editora: Atlas.
NEVES, Silvério das; VICECONTI, Paulo Eduardo V. Contabilidade Béasica. 132 Ed. 2006, Editora Frase.
PISCITELLE & TIMBO & ROSA - Contabilidade Puablica. SP: Atlas.
Ribeiro, Osni Moura — Contabilidade Basica Facil 242 edicdo — Editora Sarcura.
SILVA, César Augusto Tibarcio & TRISTAO, Gilberto. Contabilidade Basica, Atlas 2000.
SILVA, Lino Martins da. Contabilidade Governamental, um enfoque administrativo. Atlas, 2004.
Szuster, Natan. [et. al.] Contabilidade Geral. Atlas, 2007

ANEXO Il DA SINTESE DAS ATRIBUICOES:

CAMARA MUNICIPAL

Auxiliar de Servigos Gerais: Abrir e fechar as instalagdes da Camara Municipal nos horéarios regulamentares de expediente e sessfes; ligar as
luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente; manter limpos os méveis e arrumados os locai de trabalho; manter
arrumado o material sob sua guarda; solicitar requisicdo de material de limpeza, de agucar e café, e outros materiais, quando necessarios; fazer e
servir café, servir agua, lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios pertinentes; executar outras tarefas afins.

Telefonista: executar operages de mesas telefonicas. Manuseando chaves, cabos e outros dispositivos para receber e estabelecer comunicagao
interna, local e interurbana; atender chamadas telefonicas, conectando as ligacdes com os ramais solicitados; anotar segundo as informagoes
recebidas, dados sobre as ligagdes interurbanas completadas registrando nome do solicitante, destinatario, duracdo das chamadas e tarifa
correspondente, se for o caso; comunicar imediatamente a Companhia Telefonica quaisquer defeitos verificados na linha telefénica; manter fichario
atualizado com os nimeros mais solicitados pelos usuarios; atender com urbanidade a todas as ligaces telefonicas para a Camara Municipal;
anotar e transmitir recados, na impossibilidade de transmitir a ligagdo para o ramal solicitado; manter limpo e arrumado o local de trabalho;
conservar os equipamentos que utiliza; executar outras tarefas afins.

Motorista: dirigir um dos veiculos oficiais da Camara Municipal, verificando diariamente as condigdes de funcionamento do veiculo de sua
utilizac@o; transportar as autoridades e servidores do Poder Legislativo. Quando autorizado, zelando pela seguranca dos passageiros e verificando
o fechamento das portas e o uso do cinto de seguranca; observar os periodos de revisdo e manutengé@o preventiva do veiculo, bem como,
requisitar ou fazer os pequenos reparos de urgéncia; manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condi¢des de uso, levando-o a
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manutencdo, sempre que necessario; anotar a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e as autoridades e servidores do Poder
Legislativo transportados, itinerarios e outras ocorréncias; recolher o veiculo apés o servigo deixando-o corretamente estacionado e fechado;
executar outras tarefas afins.

Agente Administrativo: Digitar ou datilografar correspondéncias, pareceres, relatérios e outros documentos; digitar ou datilografar projetos de lei,
de resolucdes, de decretos e demais atos administrativos, seguindo modelos especificos; conferir a digitacdo ou datilografia de documentos
redigidos e aprovados encaminhando-os para assinatura, quando for o caso; executar outras tarefas afins.

INSTITUTO DE APOSENTADORIA E PENSOES - PREV DB

Agente Administrativo: executar as fungbes de recepcionista e/ou telefonista; fiscalizar o momento de pessoas estranhas ao servico nas
instalagdes e dependéncias do PREV DUAS BARRAS; Il - transportar documentos e matérias internamente, entre as préprias unidades do PREV
DUAS BARRAS, ou externamente para outros 6rgdos ou entidades;

Il - levar e receber correspondéncia e volumes nos correios e companhias de transporte; manter arrumando o material sob sua guarda; afixar em
quadros préprios, e de acordo com ordens superiores, avisos, ordens de servi¢co, comunicados e outros; regular o volume do som nas instalagoes
do PREV DUAS BARRAS; operar maquinas duplicadoras, alceando e grampeando os documentos reproduzidos; executar pequenos mandados
pessoais; prestar informagdes simples pessoalmente ou por telefone, e encaminhar visitantes;receber e transmitir recados; executar tarefas
simples de escritério, como arquivar documentos nas pastas, colocar fichas em ordem, etc.; atender a diretores, chefes e demais dirigentes e
autoridades municipais; protocolar documentos e selar correspondéncia; executar outras tarefas afins; atender chamadas telefonicas, conectando
as ligacdes com os ramais solicitados; efetuar ligacdes internas, locais e interurbanas, observadas as normas estabelecidas; anotar, segundo
orientagao recebida, dos sobre ligagdes interurbanas completadas, registrando nome do solicitante e do destinatario, duragdo da chamada e tarifa
correspondente; comunicar imediatamente a Companhia Telefénica quaisquer defeitos verificados no equipamento; manter fichario atualizado com
os numeros de telefones mais solicitados pelos usuérios; atender com urbanidade a todas as chamadas telefénicas para o PREV DUAS BARRAS;
anotar e transmitir recados, na impossibilidade de transferir a ligagdo para o ramal solicitado; manter limpo e arrumado o local de trabalho;
conservar os equipamentos que utiliza;

Agente Previdenciério: execucdo, sob supervisdo nas areas de atendimento ao publico, concessdo e auditoria de beneficios previdenciarios,
recursos humanos, administragdo de materiais e compras, informatica, contabilidade, bem como em outras atividades relacionadas com a
administragdo patrimonial, financeira e orcamentaria e quaisquer outros trabalhos profissionais relacionados com as atividades do PREV DUAS
BARRAS, observada, quando for o caso, a eventual qualificagdo técnico-profissional do servidor; digitar correspondéncia, pareceres, relatérios e
outros documentos relativos a previdéncia; conferir a digitagdo de documentos dos Processos de Aposentadorias antes de encaminha-los ao
Tribunal de Conta do Estado do Rio de Janeiro; executar outras tarefas fins; receber, numerar, distribuir e controlar a movimentagdo de papeis e
documentos nos 6rgdos e unidades do PREV DUAS BARRAS;

organizar as pastas que formam os processos de aposentadorias recebidos para protocolo; registrar a tramitagdo de processos de aposentadorias,
o despacho final e a data de arquivamento dos mesmos; digitar os servi¢cos de protocolo relativos a aposentadoria e pensao; atender ao publico,
prestando informagdes, consultando documentos ou orientando-os quanto a necessidade de anexar outros tipos de documentacdo relativos a
aposentadorias e pensfes; executar outras tarefas afins; colecionar leis, resolugdes, decreto, mogdes, pareceres e outros, mantendo-os
arquivados de modo a facilitar sua consulta; colecionar, providenciar a encadernacdo e arquivar jornais e publicagdes de interesse do PREV
DUAS BARRAS, relativos a processos de aposentadoria e penséo; organizar e manter atualizado arquivo de jornais e publicagdes de interesse do
Instituto; informar aos interessados, a respeito de processos, papéis e outros documentos arquivados e realizar empréstimos, mediante recibo;
registrar, classificar, catalogar, guardar e conservar todas as publicacdes do PREV DUAS BARRAS, mantendo atualizado o sistema de ficharios;
organizar e manter de forma completa as cole¢8es de revistas e publicages da biblioteca;

localizar documentos arquivados para juntada ou anexacao; executar outras tarefas afins.

Técnico em Contabilidade: manter controle orgamentario, verificando sua correta execucédo, bem como a exatidao e regularidade das contas do
PREV DUAS BARRAS; realizar andlise dos balangos e de outros documentos informativos de natureza contabil-financeira; verificar a validade dos
documentos integrantes das prestacfes de contas do PREV DUAS BARRAS; participar da andlise dos boletins mensais de estoque, dos
inventarios anuais de material e do acervo patrimonial, objetivando a comprovagdo de sua exatiddo; acompanhar a execucédo orcamentéaria do
PREV DUAS BARRAS, em todas as suas fases, conferindo os elementos constantes dos processos respectivos; propor a abertura de créditos
adicionais, sempre que julgar conveniente essa medida; exercer outras atividades correlatas; fazer registrar, sintética e analiticamente, em todas
as suas fases, as operacSes do PREV DUAS BARRAS, resultantes e independentes da execucédo orcamentdria; preparar, na época propria, o
balanco geral do PREV DUAS BARRAS, com os respectivos quadros demonstrativos; executar o empenho prévio das despesas do PREV DUAS
BARRAS; fornecer elementos, quando solicitado, para a abertura de créditos adicionais; encaminhar a Contabilidade da Prefeitura, na época
propria, os balancetes mensais, financeiros e orgamentarios, para fins de consolidagdo das contas publicas municipais inclusive no tocante ao
SIGFIS e LRF; manter o controle dos depoésitos e retiradas bancarias; promover o registro contabil dos bens patrimoniais do PREV DUAS
BARRAS;.executar os trabalhos de andlise e conciliagcéo de contas; classificar e contabilizar as despesas, receitas e movimentagéo financeira;
elaborar quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados contabeis; elaborar balancetes e balancos, aplicando normas contabeis;
organizar demonstrativos e relatérios de comportamento das dotagdes orcamentérias; elaborar prestacdes de contas de convénios, concursos e
outros recursos especificos; acompanhar saldos orgamentarios para autorizagédo de realizagdo de despesas; manter arquivo da documentacéo
relacionada a contabilidade; participar de programa de treinamento, quando convocado; executar tarefas pertinentes a area de atuacéo, utilizando-
se de equipamentos e programas de informética; Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao;
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