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ANEXO |

CAMARA MUNICIPAL DE ROSEIRA
CONCURSO PUBLICO — 2012

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cadigo: 01
Vagas: 01 (uma) Carga Horaria: | 30h/semanais
qu_wsﬁps Ensino Médio Completo.

Basicos:

Salario: R$ 1.076,42

Taxa de Inscricdo: | R$ 30,00

Formas de Avaliacao:

Conhecimentos Basicos
LINGUA PORTUGUESA: Compreensdo de texto. Géneros e tipos de texto. Coeréncia e coesdo textual: instrumentos de
coesao textual. O sistema ortografico do portugués: emprego de letras. Acentuagdo gréafica. Estrutura e formacgao de palavras.
Classes de palavras, flexdo e emprego. Sintaxe da oragdo e do periodo. Valores da coordenacéo e da subordinacdo. Sintaxe de
Concordancia nominal e verbal. Sintaxe de Regéncia nominal e verbal. Sintaxe de Colocag¢do dos Pronomes Obliquos. Emprego
do sinal indicativo da crase. Emprego dos sinais de pontuacdo. Aspectos semanticos: adequacdo vocabular, denotagao,
conotacao, polissemia e ambiguidade; Homonimia, sinonimia, antonimia e paronimia.
MATEMATICA: Conjuntos: Representacdo, Relacdes, Operacdes e Conjuntos Numéricos; Razdo e Proporcdo; Regra de Trés
Simples e Composta; Porcentagem; Juros e Descontos Simples e Composto; Equacgdes, Inequagdes, Sistemas e Problemas
envolvendo Variaveis do 1° e 2° Graus; Relagdes Métricas e Trigonométricas do Triangulo; Problemas que envolvam Figuras
Planas; Fungdes; Analise Combinatdria; Sistemas Legais de Medidas.
NOCOES DE INFORMATICA: Introducdo & microinformatica: Conceitos basicos relacionados a hardware, software, operacéo
de microcomputadores e seus periféricos (monitor, teclado, mouse, impressora, discos rigidos, cd-rom, pen drive, scanner).
Conceitos basicos relacionados ao ambiente Windows e suas funcionalidades: icones, atalhos de teclado, janelas, arquivos,
pastas, programas, aplicativos Word, Excel e PowerPoint. Conceitos basicos de Internet e Intranet e utilizacdo de navegadores:
browsers, correio eletrénico, sites de busca e pesquisa, grupos de discussdo procedimentos e ferramentas de seguranca
aplicaveis a redes e na internet. Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de informatica: armazenamento de dados e
realizacdo de copia de seguranca (backup), organizagdo e gerenciamento de arquivos, pastas e programas, protecdo de
eguipamentos e de sistemas de informatica.

Cargo: CONTADOR Cadigo: 02
Vagas: 01 (uma) Carga Horéria: 20h/semanais
Requisitos Curso de nivel superior completo em Ciéncias Contabeis e registro no Conselho Regional de
Basicos: Contabilidade.

Salario: R$ 2.259,84

Taxa de Inscricdo: | R$ 50,00

Formas de Avaliagéo:

Conhecimentos Basicas

LINGUA PORTUGUESA: Compreensdo de texto. Géneros e tipos de textos. Coeréncia e coesdo textual. Instrumentos de
coesao textual. Intertextualidade. O sistema ortografico do portugués: emprego de letras. Acentuagao grafica e sinais diacriticos.
Emprego do pronome pessoal (Reto, Obliquo e Pronome de Tratamento), do pronome possessivo, do pronome indefinido e do
pronome demonstrativo. Emprego do pronome relativo. Valor semantico e emprego de conectivos. Elementos morficos do verbo
e do nome; processos de formacgdo de palavras. Flexdo nominal de género e numero. Flexdo verbal: verbos irregulares,
defectivos e andmalos; vozes verbais, locugcbes verbais e tempos compostos. Valores da coordenagédo e da subordinacgéo.
Sintaxe de concordancia. Sintaxe de regéncia. Sintaxe de colocacdo. Emprego do sinal indicativo da crase. Emprego dos sinais
de pontuacdo. Emprego do sinal indicativo da crase. Aspectos semanticos: adequagdo vocabular, denotacdo, conotacao,
polissemia e ambiguidade. Homonimia, sinonimia, antonimia e paronimia. Estilistica: figuras sintaticas, semanticas e
fonolégicas.

NOCOES DE INFORMATICA: Introducéio & microinformatica: Conceitos basicos relacionados a hardware, software, operacéo
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de microcomputadores e seus periféricos (monitor, teclado, mouse, impressora, discos rigidos, cd-rom, pen drive, scanner,
impressora). Conceitos basicos relacionados ao ambiente Windows e suas funcionalidades: icones, atalhos de teclado, janelas,
arquivos, pastas, programas, aplicativos Word, Excel e PowerPoint. Conceitos basicos de Internet e Intranet e utilizagédo de
navegadores: browsers, correio eletronico, sites de busca e pesquisa, grupos de discussdo procedimentos e ferramentas de
seguranga aplicaveis a redes e na internet. Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de informatica: armazenamento de
dados e realizagao de copia de seguranca (backup), organizacdo e gerenciamento de arquivos, pastas e programas, protecao
de equipamentos e de sistemas de informatica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Campo de atuacdo da Contabilidade: conceitos, finalidades, técnicas, principios contabeis
fundamentais (Resolugbes CFC n°® 750/93 e 774/94). Patrimdnio — Componentes patrimoniais: Ativo, Passivo e situacio
Ligquida (Patrimbnio Liquido); equacdo fundamental do patrimdnio; representagdo grafica; fatos contabeis e variagdes
patrimoniais. Contas: conceito, funcéo e classificacdo; estrutura das contas. Plano de Contas: conceito, composi¢ao, provisdes
e geral. Escrituragdo: conceito, métodos e processos, langamentos, elementos essenciais. Balango Patrimonial — conceito,
finalidade, apresentacao, contetdo dos grupos e subgrupos, critérios de avaliagdo do ativo e passivo, levantamento do Balanco
Patrimonial (Lei 6404/76 e posteriores altera¢des). Contabilidade Publica e Orcamento: Lei de orgcamento. Elabora¢éo do
orgamento. Registros Orgamentérios. Receita: orgamentéria, extra-orcamentéria — suas origens e classificagdes. Receita
efetiva. Receita por mutac@o patrimonial. Categorias econdmicas. Fontes de receitas or¢amentarias. Despesa: conceito.
Despesa efetiva. Despesa por mutacdo patrimonial. Plano Plurianual — conceito e aplicagdo. LDO — Lei de Diretrizes
Orcamentarias — conceito e aplicacdo. Classificagdo funcional programatica. Elementos de despesa: classificacdo da despesa.
Reserva de dotagdo. Empenho, liquidacdo e pagamento. Divida fundada e divida flutuante. Créditos adicionais. Restos a pagar.
Sistemas de contas: orgamentario, financeiro e patrimonial. Balangos: orcamentario, financeiro, patrimonial e demonstragdo de
varia¢des patrimoniais. Plano de Contas: caracteristicas fundamentais, codificagéo da receita e da despesa, funcéo das contas
e escrituracdo (Lei 4320/64 da Contabilidade Publica). Licitagdo — Leis n° 8666/93 e 8883/94 — conceitos, finalidade, principios e
objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidade, procedimento, anulacdo e revogagdo e normas gerais de
licitacdo. Contratos Administrativos: conceitos, interpretacdo, execucdo e inexecugdo, requisitos de validade, principios
fundamentais de direito contratual, onerosos e gratuito, revisdo e extingdo dos contratos. Crédito Tributario: constituicdo do
crédito tributario, langamento, competéncia, modalidades, suspensao, extingdo e exclusdo. Tributo: definicdo — Impostos, taxas
e contribuicdo de melhoria. Obrigacao tributaria: principal e acessoria — conceito. Fato Gerador — hip6tese e incidéncia e nao
incidéncia, isengdo e imunidade, domicilio tributario. Competéncia tributaria, sujeito ativo. Capacidade tributaria: sujeito passivo,
contribuinte e responsavel, responsabilidade solidaria, responsabilidade de terceiros. Lei Complementar n° 101 de 04/05/2000 —
Lei de Responsabilidade Fiscal.

Unica Assessoria e Consultoria = Pagina 2



