ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE SERRADA

ANEXO | - ATRIBUICOES DOS CARGOS

AGENTE DE SERVICOS GERAIS

Executar servicos gerais de limpeza e de manutencdo de edificacdes, logradouros publicos, rodovias,
maquinas e veiculos, moéveis e equipamentos; servicos de auxilio aos operadores de maquinas nas
rodovias e logradouros publicos; auxiliar em obras de execucdo direta pela Administracdo; executar, sob
coordenacgao superior, servicos de limpeza, manutencdo e recuperacdo de pracas, parques e jardins,
inclusive os servicos de semeadura, plantio, poda e outros afins; executar servicos na producdo de mudas
para florestamento e reflorestamento; executar outros servigos, inclusive em dependéncias, acdes e
eventos esportivos, culturais, sociais, comunitarios e outros, sempre sob a orientagdo e coordenagao
superior.

AGENTE DE MANUTENCAO

Execucdo dos servicos de manutencdo e reparacdo em prédios e logradouros publicos; execucdo de
obras de menor complexidade tais como bueiros, sarjetas, esgotamento de aguas pluviais ou de pequenos
cOrregos e vertentes, especialmente junto as estradas municipais; manutencdo e recuperagdo de pontes,
pontilhdes e bueiros, segundo for determinado pelo 6rgdo municipal competente; efetuar pequenos
consertos necessarios a conservacdo dos bens e instalagfes, providenciando, se for o caso, a sua
execucado; executar servicos simples de carpintaria, encanador, pedreiro e eletricista; fazer a manutencao

preventiva, sob orientagcdo da chefia; executar outras tarefas correlatadas.

OPERADOR DE RETROESCAVADEIRA

Operar maquinas (conforme a especificidade detalhada) nos servicos de infra-estrutura rodoviaria e
urbana — abertura, manutencgéo e recuperacao de rodovias municipais e de logradouros publicos urbanos;
utilizacao e operacdo de maquinas em servicos de infra-estrutura e de mecanizacao agricola, conforme
determinado pelas politicas municipais de desenvolvimento da agropecuaria; realizacdo de servicos na
execucdo de obras publicas diversas em obras particulares, promover a manutencdo e recuperagéo
preventiva das maquinas e de seus componentes, inclusive sua limpeza; auxiliar os mecéanicos nos
servicos de recuperacao e manutencdo, na Garagem de Maquinas; executar outros servigos na respectiva
reparticdo, sempre que a maquina estiver fora de acdo, por motivo de recuperacgdo, por motivo climatico,
ou quando ndo houver a necessidade de sua utilizag&do; auxiliar outros operadores, motoristas e outros
agentes da reparticdo nos servicos correlatos, inclusive de carga e descarga ou de trabalhos bracais,
conforme a necessidade ou o caso.

OPERADOR DE ESCAVADEIRA HIDRAULICA

Operar maquinas (conforme a especificidade detalhada) nos servicos de infra-estrutura rodoviaria e
urbana — abertura, manutencéo e recuperacao de rodovias municipais e de logradouros publicos urbanos;
utilizacdo e operacdo de maquinas em servigos de infra-estrutura e de mecanizacdo agricola, conforme
determinado pelas politicas municipais de desenvolvimento da agropecuaria; realizacdo de servicos na
execucdo de obras publicas diversas em obras particulares, promover a manutencdo e recuperacao
preventiva das maquinas e de seus componentes, inclusive sua limpeza; auxiliar os mecéanicos nos
servicos de recuperacdo e manutencao, na Garagem de Maquinas; executar outros servicos na respectiva
reparticao, sempre que a maquina estiver fora de acdo, por motivo de recuperacdo, por motivo climatico,
ou quando ndo houver a necessidade de sua utilizagédo; auxiliar outros operadores, motoristas e outros
agentes da reparticdo nos servicos correlatos, inclusive de carga e descarga ou de trabalhos bracais,
conforme a necessidade ou o caso.
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OPERADOR DE TRATOR ESTEIRA

Operar maquinas (conforme a especificidade detalhada) nos servicos de infra-estrutura rodoviaria e
urbana — abertura, manutencao e recuperacéo de rodovias municipais e de logradouros publicos urbanos;
utilizacdo e operacdo de maquinas em servicos de infra-estrutura e de mecanizacao agricola, conforme
determinado pelas politicas municipais de desenvolvimento da agropecuaria; realizacdo de servicos na
execucdo de obras publicas diversas em obras particulares, promover a manutencdo e recuperacao
preventiva das maquinas e de seus componentes, inclusive sua limpeza; auxiliar os mecénicos nos
servigos de recuperacao e manutengcdo, na Garagem de Maquinas; executar outros servigos na respectiva
reparticao, sempre que a maquina estiver fora de agéo, por motivo de recuperagao, por motivo climético,
ou quando ndo houver a necessidade de sua utilizagdo; auxiliar outros operadores, motoristas e outros
agentes da reparticdo nos servicos correlatos, inclusive de carga e descarga ou de trabalhos bracais,
conforme a necessidade ou o caso.

TECNICO EM RADIOLOGIA

Executar trabalhos de maneiro repetitiva, envolvendo trabalhos de operacéo qualificada, sob superviséo,
verificacdo e afericdo de equipamentos rediodiagnéstico e radioterapia, empregados na medicina e na
odontologia, compreendendo ainda controle da radioprotecéo e orientacdo de equipes auxiliares; realizar
acOes de preparacdo para exames diagnosticos por imagem; executar procedimentos radiologicos para
operar aparelhos e equipamentos utilizados em radiologia; desenvolver atividades de manipulacéo,
reconstrugdo e processamento de imagens, utilizando metodologias digitais; executar atividades de
processamento quimico das peliculas radiogréaficas, por meio de métodos quimicos a laser e a seco;
Desenvolver atividades que envolvam a aplicacdo de meios de contraste quimico para estudo de
processos fisiologicos ou patolégicos, mediante exames radiolégicos dindmicos; executar agbes de
radioprotecao por meio de medidas individuais e coletivas, com a finalidade de protecéo do profissional, do
paciente e do ambiente.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

Auxiliar o Cirurgido Dentista nos procedimentos clinicos; Executar as etapas relativas a esterilizagdo dos
instrumentais; executar todas as etapas relativas as atribuicdes do cargo; auxiliar o profissional de
odontologia nos atendimento dos pacientes; Preparar o material para atendimento aos pacientes de
acordo com a solicitacdo do profissional de odontologia; Fazer a separagdo dos materiais para
atendimento aos pacientes de acordo com a solicitagédo do profissional de odontologia; Fazer a separacao
dos materiais e instrumentos clinicos necessarios ao atendimento dos pacientes; Zelar pela boa
manutencdo dos equipamentos e instrumentais de atendimentos; Colaborar com a limpeza e organizacao
do local de trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

AGENTE DE INFORMATICA

Executar servigcos de atividades & informatizagdo das atividades administrativas, contéabeis, financeiras,
tributarias e operacionais do Governo Municipal; Promover a manutencdo e dar condicdes de
operacionalizagdo de componentes de hardware, orientar os agentes publicos na utilizacdo de sistemas
operacionais e para se dar eficiéncia as ferramentas disponiveis; promover treinamentos, incentivar a
utilizacdo das ferramentas e dos softwares, disponiveis, proceder a analise das condi¢cdes operacionais
dos equipamentos, sistemas, redes e outros; elaborar plenos de expanséo da informatizacédo e para a
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utilizacdo da tecnologia da informacao disponivel; sugerir a aquisicdo de equipamentos e emitir parecer
sobre 0os mesmos; assessorar aos dirigentes de 6rgdos municipais em questdo de informética e de
tecnologia da informac&o; encaminhar equipamentos para concerto e manutencdo especializada e recebe-
los quando do seu retorno para aferir 0s servigos prestados; exercer outras atribuicdes pertinentes.

MEDICO

Exercer as atribui¢cdes inerentes a formacao técnica-profissional, nas unidades de saude do Municipio,
com atuacao fundamentada nas acdes preventivas; participar efetivamente na elaboracédo e na execucao
de planos, programas (inclusive do Programa de Saude da Familia — PSF, Servigos Médico de Urgéncia —
SAMU e de outros programas de instituicAo do Governo Federal ou estadual e de execucgdo pelo
Municipio), acBes e servicos de salde publica em que o Municipio seja participe ou que os desenvolva;
atuar em todas as agfes de controle epidemiolégico (inclusive na conscientiza¢do e na disseminagéo de
conhecimentos); participar de programas de conscientizacdo e de implementacdo de projetos de
saneamento; participar em programas, acdes e servicos de saude publica e interagir com os demais
profissionais de saude; participar de equipes multidisciplinares que objetivem a melhoria das condi¢des de
vida da populacdo local; promover a orientacdo da populacdo para a promogédo de acdes preventivas,
tanto na area da saude quanto na area de medidas de saneamento; e outras atribuicdes inerentes a
medicina em saude publica; executar outras atividades e servigos, segundo as especialidades pertinentes
a respectiva profissao.



