SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE DE ENDEMIAS
“SUCEN”

UNIDADE: SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE DE ENDEMIAS
CONCURSO PUBLICO CLASSE: OFICIAL ADMINISTRATIVO

I. E. N2: 02/2013

EDITAL N2: 02/2013

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICAO

A SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE DE ENDEMIAS - SUCEN, nos termos do Decreto N2 21.872 DE 06
de janeiro de 1984, torna publica a abertura de inscricdes e a realizagdo do Concurso publico para o
preenchimento de 10 (DEZ) vagas da FUNGAO-ATIVIDADE de OFICIAL ADMINISTRATIVO sob o regime
de contratacdo da CLT — Consolidacdo das Leis do Trabalho, conforme legislacdo vigente, mediante as
condigdes estabelecidas nas Instrugdes Especiais, contidas no presente Edital, para o exercicio das suas

atividades na SEDE da SUCEN / SAO PAULO.

INSTRUCOES ESPECIAIS

| — DISPOSICOES PRELIMINARES

1. — A realizacdo do Concurso foi autorizada conforme despacho do Senhor Governador, publicado no
Diario Oficial do Estado de 20.09.2012.

2. — O Edital de abertura de inscricbes podera ser acompanhado no site da Imprensa Oficial
www.imprensaoficial.com.br e do Instituto Brasileiro de Formagdo e Capacitagaio — IBFC
www.ibfc.org.br, doravante denominado IBFC.

3. — Os candidatos serao admitidos para Fungao-Atividade nos termos da CLT - Consolidagao das Leis
do Trabalho, pelo prazo de experiéncia de 90 (noventa) dias, periodo em que serda avaliado o
desempenho do exercicio da Funcdo-Atividade do candidato.

3.1 - O candidato que ndo for avaliado satisfatoriamente no periodo de experiéncia sera dispensado.

4. — Em caso de necessidade e conveniéncia da administracdo publica, os candidatos remanescentes
do Concurso poderao ser convocados para preenchimento das Fungdes-Atividades existentes e que
vierem a vagar, no ambito das unidades para as quais prestaram Concurso da SUCEN, durante o prazo
de validade do Concurso.

5. — Informacdes referente a classe, lei complementar, jornada de trabalho, nUmero de Vagas de
Fungdes-Atividades, vencimentos e valor da taxa de inscricdo e estao estabelecidos no Anexo | do

Edital.
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Il - DAS ATRIBUICOES DA FUNGAO-ATIVIDADE

1. — As atribuigdes da classe mencionada constam no Anexo Il do Edital.

111 - DOS VENCIMENTOS

1. — Os vencimentos iniciais da classe tratada no presente Edital constam no Anexo I.

IV — DOS PRE-REQUISITOS

1. - O candidato ou seu procurador, sob as penas da lei, assume preencher e atender as exigéncias
abaixo discriminadas, na data do exercicio.

1.1 - Ser brasileiro nato, naturalizado ou, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo
estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos
politicos, nos termos do artigo 12, pardgrafo 12, da Constituicdo Federal;

1.2 - Estar em dia com as obrigacdes do servigo militar, se do sexo masculino;

1.3 - Estar quite com a Justica Eleitoral;

1.4 - Possuir ensino médio completo ou equivalente;

1.5 - Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital;

1.6 - Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

1.7 - Nao possuir antecedentes criminais;

1.8 - Apresentar copia da ultima declaracdo de Imposto de Renda entregue a Secretaria da Receita
Federal ou declaragao publica de bens;

2. — A apresentacdo de todos os documentos comprobatdrios das condicdes exigidas no item anterior
sera feita por ocasido do exercicio, conforme estabelecido no Capitulo XVIII.

3. — A ndo apresentacdo ou a ndo comprovacdo dos documentos, conforme solicitado no item anterior,

implicard na eliminagao do candidato.

V — DAS INSCRICOES

1. - Ainscri¢gao do candidato implicara no conhecimento e na tdcita aceitagdo das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

1.1 - As inscrigdes serdo realizadas, via internet, no periodo entre 14 de junho de 2013 até as
23h59min. do dia 14 de julho de 2013 (horario oficial de Brasilia), no site do IBFC - www.ibfc.org.br,
conforme item 5 e subitens deste Capitulo.

2. — O candidato devera ler todas as instrugdes estipuladas neste Edital antes de efetuar a inscricdo, e

se responsabilizar pelas informagdes contidas na sua ficha de inscrigao.
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3. — O candidato serd responsavel por qualquer erro e omissdao, bem como pelas informagdes
prestadas na ficha de inscricdo. O candidato que ndo satisfizer a todas as condi¢cGes estabelecidas
neste Edital ndo sera admitido em caso de aprovagao.

4. - O candidato que prestar qualquer declaragdo falsa, inexata ou, ainda, que ndo atender ou satisfizer
a todas as condigdes estabelecidas neste Edital, por ocasido da sua admissdao tera anulados, como
consequéncia, todos os atos decorrentes de sua inscricdo, mesmo que habilitado nas provas e etapas,
e que o fato seja constatado posteriormente.

5. — Parainscrever-se, o candidato deverd, no periodo de inscrigao:

5.1 - Acessar o site do IBFC - www.ibfc.org.br e localizar o “link” correlato ao Concurso;

5.2 - Ler naintegra o Edital;

5.3 - Preencher o Formulario de Inscri¢do no site;

5.4 - Clicar no campo Enviar os dados da inscrigdo;

5.5 - Imprimir o boleto bancario e efetuar o pagamento da respectiva taxa de inscri¢do;

5.6 - O boleto referente a inscricao devera ser pago até o dia de seu vencimento em qualquer agéncia
bancaria;

5.7 - Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancdrias na localidade em
gue se encontra o candidato, a taxa de inscricdo devera ser paga antecipadamente;

5.8 - O valor da taxa de inscricdo para realizacdo do Concurso esta definido no Anexo [;

5.9 - O pagamento por agendamento somente serd aceito se estiver dentro do periodo de inscri¢cdes e
se comprovada a sua efetivacdo dentro deste mesmo periodo;

5.10 - N3o sera aceito pagamento da taxa de inscricdo por meio de cheque, depdsito em caixa
eletronico, pelos correios, fac-simile, transferéncia eletréonica, DOC, DOC eletronico, ordem de
pagamento ou depdsito comum em conta corrente, condicional ou fora do periodo de inscrigao ou por
qgualquer outro meio que ndo os especificados neste Edital;

5.11 - Antes de efetuar o recolhimento da taxa de inscrigao, o candidato devera estar ciente de que
preenche os requisitos necessarios para a admissao, especificados neste Edital;

5.12 - A taxa, uma vez paga, ndo sera restituida em hipdtese alguma, seja qual for o motivo alegado,
ainda que efetuada a mais ou em duplicidade.

5.13 - Adevolugdo da importancia paga somente ocorrerd se o Concurso Publico ndo se realizar;

5.14 - A formalizagdo da inscricdo somente se dara com o adequado preenchimento de todos os
campos da ficha de inscricdo pelo candidato, pagamento da respectiva taxa com emissdo de
comprovante de operagao emitido pela instituicdo bancaria;

5.15 - O descumprimento das instrucdes para a inscricdo pela internet implicard na ndo efetivacdo da

inscricao;
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5.16 - A partir de 23 de julho de 2013, o candidato devera conferir, no site do IBFC - www.ibfc.org.br
as inscricOes deferidas. Caso seja detectada falta de informacdo, o candidato devera entrar em contato
com o IBFC no telefone (0XX11) 4788.1430, para verificar o ocorrido;

5.17 - A SUCEN e o IBFC ndo se responsabilizardo por solicitacdo de inscricdo ndo recebida por motivo
de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdao, congestionamentos das linhas de
comunicacao, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados;
5.18 - O comprovante de inscricdo do candidato sera o proprio boleto, devidamente quitado;

5.19 - E de inteira responsabilidade do candidato a manuteng3o sob sua guarda do comprovante do
pagamento da taxa de inscricdo, para posterior apresentacdo, se necessario;

5.20 - Na impossibilidade de acesso particular a Internet, o candidato podera efetuar sua inscrigao
nos Infocentros do Programa Acessa Sdo Paulo - www.acessasp.sp.gov.br;

5.21 - Este programa é gratuito. Para utilizar os equipamentos, basta fazer cadastro apresentando o
RG nos préprios Postos Acessa SP.

6. — N3o serdo aceitos pedidos de isengcdo de pagamento do valor da inscrigdao, com exceg¢ao do
cidaddo que comprovar ser doador de sangue, conforme estabelece a Lei Estadual n2 12.147, de
12/12/2005;

6.1 - Para ter direito a taxa de isengao, o doador devera comprovar as doagdes de sangue, realizadas
em Orgdos oficiais ou entidades credenciadas pela Unido, Estados ou Municipios, devendo o candidato
enviar o documento expedido pelas entidades coletoras, juntamente com o requerimento do pedido
de isencdo da taxa de inscricdo, conforme modelo constante no site do IBFC - www.ibfc.org.br. Devem
ser ao menos 3 (trés) doacdes em um periodo de 12 (doze) meses, e os comprovantes devem ser
encaminhados em um envelope contendo todos os dados do requerente através dos correios, pelo
servico de SEDEX, para o IBFC — Rua Waldomiro Gabriel de Mello, 86 - Chdacara Agrindus - Tabodo da
Serra — SP — CEP 06763.020, indicando como referéncia no envelope de enderegcamento — “SUCEN -
ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO”, sendo considerada a data final de postagem até 18 de junho de
2013.

7. — A comprovacgdo citada no item anterior devera ser efetuada através da apresentacdo de copia
autenticada dos comprovantes de doacdo de sangue.

8. — Nao serdo considerados os documentos encaminhados via fax ou via correio eletronico.

9. — O IBFC, a qualquer tempo, podera realizar diligéncias relativas a situagao declarada pelo
candidato, deferindo ou ndo seu pedido.

10. — Apds a analise dos pedidos de isengao, a SUCEN publicard a relagdao dos pedidos deferidos e
indeferidos, observados os motivos do indeferimento das inscri¢gdes, no Diario Oficial do Estado de Sao

Paulo www.imprensaoficial.com.br e disponibilizado no site do IBFC - www.ibfc.org.br.
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11. — Os candidatos que tiverem seus pedidos de isencdo deferidos deverdo realizar sua inscricao
dentro do periodo estabelecido conforme item “1.1” deste Capitulo.

11.1 - No caso da solicitacdo ser indeferida o candidato devera proceder sua inscricdo com o valor da
taxa integral correspondente a classe para a qual concorre, de acordo com o estabelecido no item “5”
e subitens do Capitulo V, dentro do periodo e horario de recebimento das inscri¢des.

12. — A SUCEN e o IBFC eximem-se das despesas com viagens e estadia dos candidatos para
participacdo em qualquer das etapas do Concurso.

13. — O candidato que necessitar, no dia do exame, de prova, sala e/ou condi¢Ges especiais para
realizagao da prova devera solicita-la, conforme modelo constante no site do IBFC - www.ibfc.org.br,
até o término das inscricGes.

13.1 - O candidato devera encaminhar, junto a solicita¢do de condigao especial, laudo médico (original
e copia), expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses anteriores a data do término das inscri¢des,
atestando a espécie e o grau de deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doencga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, que justifique
o atendimento especial solicitado.

14. — O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia devera enviar a solicitagdao e o laudo médico
ao IBFC, com data de postagem até o dia 15 de julho de 2013, via SEDEX a Rua Waldomiro Gabriel de
Mello, 86 - Chacara Agrindus - Tabo3o da Serra — SP — CEP 06763.020, com o titulo de PESSOA COM DEFICIENCIA
(PCD) — SUCEN.

14.1 - O candidato que ndo o fizer até o término das inscri¢des, seja qual for o motivo alegado, nao
terd a condicdo atendida.

14.2 - O atendimento as condig¢des solicitadas ficara sujeito a andlise de viabilidade e razoabilidade do
pedido.

15. — A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizagdo das provas podera fazé-lo
em sala reservada, desde que o requeira, observando os procedimentos constantes a seguir, para
adocao das providéncias necessarias.

16. — A candidata lactante devera encaminhar sua solicitacdo, conforme modelo constante no site do
IBFC - www.ibfc.org.br, até o término das inscrigdes, junto a SUCEN e ao IBFC, com data de postagem
até o dia 15 de julho de 2013 via SEDEX a Av. Rua Waldomiro Gabriel de Mello, 86 - Chacara Agrindus -
Tabodo da Serra— SP — CEP 06763.020 -Tabodo da Serra — SP, com o titulo de “LACTANTE — SUCEN".
17. — A crianga devera ser acompanhada, em ambiente reservado para este fim, de adulto responsavel
por sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata).

17.1 - A candidata lactante que nao levar acompanhante nao realizara a prova.
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17.2 - Nos hordrios previstos para amamentacao, a candidata lactante podera ausentar-se
temporariamente da sala de prova, acompanhada de um fiscal.

17.3 - Ndo havera compensac¢do do tempo de amamentacao em favor da candidata.

17.4 - Na sala reservada para amamentagao ficara somente a candidata lactante, a crianga e uma
fiscal, sendo vedada neste momento a permanéncia do adulto responsavel por sua guarda (familiar ou

terceiro indicado pela candidata).

VI — DAS INSCRICOES PARA OS CANDIDATOS COM DIREITO A TAXA REDUZIDA

1. — De acordo com a Lei Estadual n? 12.782, de 20/12/2007, o candidato tera direito a inscricdo com
pagamento reduzido da respectiva taxa, correspondendo a 50% (cinqlenta por cento) do valor
estipulado neste Edital, desde que CUMULATIVAMENTE atenda aos seguintes requisitos:

1.1 - Seja estudante regularmente matriculado, nos termos da Lei Estadual n2 12.782, de 20/12/2007.
1.2 - Perceba remunerag¢do mensal inferior a 02 (dois) salarios minimos, ou estiver desempregado.

2. — O candidato que preencher cumulativamente as condi¢Oes estabelecidas nos subitens “1.1” e
“1.2” do item “1” deste capitulo podera solicitar a redugdo do pagamento da taxa de inscrigdao
obedecendo aos seguintes procedimentos:

2.1 - Acessar o site do IBFC - www.ibfc.org.br, no periodo de inscricdo, para imprimir o requerimento
da taxa reduzida, preenché-lo corretamente e, a seguir, enviar o formulario de solicitacdo de reducao
de taxa assinado juntamente com copia autenticada dos documentos comprobatdrios, abaixo
elencados, em um envelope contendo todos os dados do requerente, através dos correios pelo servigo
de SEDEX, para o IBFC — Rua Waldomiro Gabriel de Mello, 86 - Chacara Agrindus - Tabodo da Serra — SP
— CEP 06763.020, indicando como referéncia no envelope de enderecamento — “REDUCAO DE TAXA
DE INSCRICAO - SUCEN”, sendo considerada a data final de postagem até 18 de junho de 2013;

2.1.1 - Certidao ou declaragao expedida por instituicao de ensino publica ou privada, comprovando a
sua condi¢ao de estudante ou;

2.1.2 - Carteira de identidade de estudante ou documento similar, expedido por instituicdo de ensino
publico ou privado, ou por entidade de representagdo de estudantes;

2.1.3 - Comprovante oficial de renda, especificando perceber remuneracdao mensal inferior a 02 (dois)
salarios minimos ou;

2.1.4 - Declaragao, por escrito, da condicdo de desempregado.

3. — Nao serdo considerados os documentos encaminhados por outro meio que nao o estabelecido no

subitem “2.1” deste capitulo.
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4. — O IBFC analisara os pedidos entregues em tempo habil, manifestando-se quanto ao deferimento
ou indeferimento.

5. — Apds a andlise dos pedidos de pagamento da taxa reduzida de inscri¢cdo, pelo IBFC, a SUCEN
publicard no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo www.imprensaoficial.com.br e divulgara no site do
IBFC - www.ibfc.org.br a relacdo dos pedidos deferidos e indeferidos, observados os motivos do
indeferimento das inscricdes.

6. — O candidato que tiver a solicitagdo deferida no que tange a concessdao do pagamento da taxa
reduzida nos termos da lei devera efetivar sua inscricdo com a reducdo de 50% do valor da taxa de
inscricao, pertinente a classe para a qual concorre, de acordo com o estabelecido no item “5” e seus
subitens do capitulo V, dentro do periodo e horario de recebimento das inscrigdes.

7. — No caso da solicitagdo ser indeferida, o candidato devera proceder sua inscrigdo com o valor da
taxa integral correspondente a classe para a qual concorre, de acordo com o estabelecido no item “5”
e seus subitens do capitulo V, dentro do periodo e horario de recebimento das inscri¢des.

8. — O candidato que realizar a inscricdo com pagamento de taxa reduzida em desacordo com o

determinado neste capitulo terd o pedido de inscri¢ao invalidado.

VIl — DAS INSCRIGOES PARA OS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

1. — As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que Ihe sdo facultadas no
inciso VIII, do artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei Complementar Estadual n2 683, de 18 de
setembro de 1992, alterada pela Lei Complementar Estadual n? 932, de 08 de novembro de 2002, é
assegurado o direito de inscricdo para as classes do Concurso cujas atribuices sejam compativeis com
suas deficiéncias. Desta forma, o candidato com deficiéncia, antes de se inscrever, deverd verificar se
as atribuicdes da Fungdo-Atividade, descrita no Edital, sdo compativeis com a sua deficiéncia.

1.1 - O candidato com deficiéncia concorrerd a Fungao-Atividade existente ou as que vierem a surgir
durante o prazo de validade do Concurso, sendo reservado o percentual de 5% das vagas do Concurso
em questdo, nos termos das Leis Complementares n2° 683, de 18/09/1992, e 932, de 08/11/2002.

1.2 - Com relagdo ao item anterior, em atencdo a Lei Complementar n2 683, de 18/09/1992 (alterada
pela Lei Complementar n? 932, de 08/11/2002), obrigatoriamente quando da existéncia da 52 vaga na
classe em questdo, 01 (uma) serd destinada aos candidatos com deficiéncia.

2. — Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas

no artigo 42 do Decreto Federal n? 3.298, de 20/12/1999, e suas alteragdes.
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2.1 - As pessoas com deficiéncia participardao do Concurso em igualdade de condigdes com os demais
candidatos, no que se refere ao conteudo das provas; a avaliagdo e aos critérios de aprovagao; ao dia,
horério de inicio e local de aplicacdo das provas e as notas minimas exigidas;

2.2 - Para cumprimento da garantia disposta no §29, artigo 12, da Lei Complementar n2 683, de
18/09/1992, com redacdo dada pela Lei Complementar n? 932, de 08/11/2002, os candidatos inscritos
como pessoa com deficiéncia deverdo requerer por escrito, durante o periodo das inscri¢des, junto ao
IBFC e a SUCEN, as condigdes especiais necessarias a sua participagdo nas provas, conforme citado no
item “14” do Capitulo V deste Edital;

2.3 - O candidato com deficiéncia visual devera solicitar, por escrito, no ato da inscricao, a confeccao
de prova em Braille ou com letras ampliadas. Aqueles que ndo solicitarem terdo seus direitos exauridos
guanto a utilizagdao destes recursos.

2.4 - O candidato com deficiéncia auditiva devera solicitar, por escrito, no ato da inscri¢cdo, a presenca
de Intérprete de Libras. Aqueles que ndo a solicitarem terdo seus direitos exauridos quanto a atuagao
do Intérprete no certame.

3. — O candidato com deficiéncia devera declarar, na Ficha de Inscrigdo, se necessita de condigao
especial para submeter-se as provas, e devera atender o item 15 e subitens do Capitulo V.

4. — O candidato que n3do preencher o campo reservado a indicacdo como pessoa com deficiéncia na
ficha de inscrigdo, tera exaurido seus direitos especiais relativos a deficiéncia com relagao ao Concurso
publico, seja qual for o motivo alegado. Neste caso, ndo tera a prova ou a sala especial preparada.

5. — Havera duas listas uma geral com a relagao de todos os candidatos aprovados e uma especial com
a relacdo dos candidatos com deficiéncia aprovados.

5.1 — As vagas reservadas nos termos do artigo 12 da Lei Complementar n2 683 de 18/09/1992 ficardo
liberadas se ndo tiver ocorrido inscricdo no concurso, ou aprovacao de candidatos com deficiéncia.

5.2 — Na hipdtese prevista no item 5.1 sera elaborado somente 1 (uma ) lista de classificacdo geral.

6. — A pessoa com deficiéncia que nao realizar a inscrigdo conforme instrugao constante deste capitulo
ndo podera impetrar recurso em favor de sua condicdo.

7. — O candidato com deficiéncia, se classificado na forma deste capitulo, além de figurar na lista de
classificacdo geral, tera seu nome constante da lista especifica de candidatos com deficiéncia, como
especificado no item 5.

8. — Os candidatos aprovados/habilitados e convocados de acordo com o nimero de vagas serdo

submetidos a exame médico para o pleno exercicio da Fungao-Atividade.



SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE DE ENDEMIAS
“SUCEN”

9. — Realizados os exames mencionados no item “8” deste capitulo, o candidato entregara o laudo
médico no drgdo responsavel pelo Concurso Publico, sito a Rua Paula Souza, 166 — 32 Andar — Luz, Sao
Paulo (SP), no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data de sua expedicdo.

10. — Verificada a incompatibilidade entre a deficiéncia e as atribui¢des da Fungao-Atividade postulada,
o candidato sera eliminado do certame.

11. - Sera eliminado da lista especial o candidato cuja deficiéncia assinalada no formulario de inscricdo
ndo se fizer constatada na forma do artigo 42 do Decreto Federal n? 3.298 de 20/12/1999 e suas
alteracgdes, devendo o mesmo permanecer apenas na lista geral de classificacdo.

12. - O candidato que deixar de entregar o laudo no 6rgao responsavel dentro do prazo estipulado no
item “9” deste capitulo sera excluido do Concurso Publico.

13. — O percentual de vagas definidas no subitem “1.1” deste capitulo que nao for preenchida por
inexisténcia ou candidatos com deficiéncia ndo habilitados, no Concurso ou na pericia médica, sera
preenchido pelos demais candidatos com estrita observancia a ordem classificatéria.

14. - A n3o observancia pelo candidato de quaisquer das disposicOes deste capitulo implicara na perda
do direito a ser admitido para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.

15. — O laudo médico apresentado terd validade somente para este Concurso Publico e ndo sera

devolvido.

Vil — DA(S) PROVA(S)

1. — O Concurso publico constara de:

1.1-FASE 1 - Prova Objetiva.

1.2 - FASE 2 - Prova Pratica de Digitagao.

2. — A FASE 1 - constara de questdes que versardo sobre o programa correspondente, constante do
Anexo Il deste Edital.

2.1 - As especificagdes referentes as Provas das FASES 1 e 2 citadas acima e o tempo de duragdo de
cada Prova, constam no Anexo |l deste Edital.

3. — As provas acima citadas destinam-se a avaliar o candidato, bem como sua adequagao na execugao

das tarefas inerentes a classe.

IX — DA PRESTACAO DA(S) PROVA(S)
1. — A Prova Objetiva — Fase 1, serd realizada em Sao Paulo (SP), com data PREVISTA, para o dia 11

de agosto de 2013, e os candidatos serdo convocados por meio de Edital a ser publicado no Diario
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Oficial do Estado de Sdo Paulo www.imprensaoficial.com.br e disponibilizado no site do IBFC -
www.ibfc.org.br.

1.1 - A aplicacdo da Prova Obijetiva, na data prevista dependera da disponibilidade de locais adequados
a sua realizacdo e as acomodacodes de todos os candidatos inscritos.

1.2 - Em caso de necessidade de remarcac¢do da data de prova, sempre sera marcada em um domingo.
2. — Os candidatos deverdo chegar ao local das provas, constante no referido Edital de convocacao,
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) minutos do hordrio estabelecido para o seu inicio, ndo
sendo admitidos retardatarios, sob pretexto algum, apds o fechamento dos portdes.

3. — Serd admitido ao local das provas somente o candidato que estiver munido de documento oficial
original (RG ou carteira do conselho de classe ou Carteira Nacional de Habilitacdo), vigente e com foto,
de forma a permitir com clareza a sua identificagdo. O candidato também deve portar caneta
esferografica de cilindro transparente (acrilica) de tinta preta ou azul, |apis preto n? 2 e borracha
macia.

4. — N3o serdo aceitos protocolos, certidoes de nascimento, titulos eleitorais, carteiras nacionais de
habilitacdo emitidas anteriormente a Lei n? 9.503, de 23/09/1997, carteiras de estudante, crachas e
identidades funcionais de natureza publica ou privada, por serem documentos destinados a outros
fins.

4.1 - Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo das provas, os
documentos citados no item “3” deste capitulo, por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial, expedido no maximo a
10 (dez) dias.

4.2 - O candidato nas condigbes do subitem 4.1, tera sua digital colhida e em caso de aprovagao no
Concurso serda encaminhada para analise e elaboracdo de laudo comparativo por profissional
especializado (papiloscopista).

5. — No caso do item anterior, o candidato fard a prova condicionalmente, devendo encaminhar no
prazo de uma semana apos a realizacdo do certame, cépia autenticada de um dos documentos habeis
descritos no item “3” deste capitulo, pelo servico de SEDEX, para o IBFC — Rua Waldomiro Gabriel de
Mello, 86 - Chacara Agrindus - Tabodo da Serra — SP — CEP 06763.020, indicando como referéncia no
envelope de enderecamento — SUCEN.

6. — Ndo haverd segunda chamada ou repeti¢cdo de prova, seja qual for o motivo alegado para justificar
o atraso ou a auséncia do candidato.

7. — No ato da realizacdo da FASE 1 mencionada no item “1” do capitulo VIII, o candidato recebera a
folha de respostas e o caderno de quest&es, que devera ser preenchido(a) com os dados pessoais e a
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assinatura do candidato com caneta esferografica de cilindro transparente (acrilica) de tinta preta ou
azul.

8. — O candidato deve ler as perguntas no caderno de questGes e devera assinalar ou responder na
folha de respostas, que é o Unico documento valido para a corregao da prova. O preenchimento da
folna de respostas serd de inteira responsabilidade do candidato, que deverd proceder em
conformidade com as instrucdes especificas contidas na capa do caderno de questdes. Em hipdtese
alguma havera substituicdo da folha de respostas por motivo de erro de preenchimento do candidato.
8.1 - O candidato ndo poderd ausentar-se da sala de prova levando qualquer um desses materiais.

9. — Os prejuizos advindos do preenchimento incorreto de qualquer campo da folha de respostas serao
de inteira responsabilidade do candidato;

9.1 - N3o serao computadas questdes ndao assinaladas, nao respondidas ou que contenham mais de
uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legiveis na folha de respostas;

9.2 - Durante a realizagao das provas nao sera permitida nenhuma espécie de consulta ou
comunicacdao entre os candidatos, nem a utilizacdo de livros, cddigos, manuais, impressos ou
guaisquer anotac¢des, ou, o uso de maquinas calculadoras, pagers, telefones celulares ou qualquer
aparelho eletrénico.

9.3 - Os 2 (dois) ultimos candidatos deverdao permanecer na sala até o término das provas.

10. — O candidato, ao terminar a prova, deverd entregar ao fiscal a folha de respostas e o caderno de
questdes.

11. — Serd excluido do Concurso o candidato que, além das demais hipdteses previstas neste Edital:
11.1 - Apresentar-se apds o horario estabelecido para a realizacdo das provas;

11.2 - Apresentar-se para as provas em outro local que nao seja o previsto no Edital de convocagao;
11.3 - Ndo comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

11.4 - Nao apresentar os documentos solicitados, nos termos deste Edital, para a realizagdao das
provas;

11.5 - Ausentar-se do local de prova antes de decorrido o prazo minimo de 60 (sessenta) minutos de
seu inicio;

11.6 - For surpreendido em comunica¢gdo com outras pessoas ou utilizando-se de calculadoras, livros,
notas ou impressos nao permitidos, ou estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de
equipamento eletronico de comunicacdo (pagers, celulares, etc.);

11.7 - Langar mdo de meios ilicitos para a execugdo das provas;

11.8 - Ndo devolver a folha de respostas e o caderno de questdes;

11.9 - Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

11
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12. — Os aparelhos eletronicos deverdo ser desligados pelo candidato antes do inicio das provas.

13. — Os pertences pessoais serao acomodados em local a ser indicado pelos fiscais de sala de provas
durante todo o periodo de permanéncia dos candidatos no local de prova. A SUCEN e o IBFC ndo se
responsabilizardo por perda ou extravio de documentos, objetos ou equipamentos eletronicos
ocorrido no local de realizacdo das provas, nem por danos neles causados.

14. — N3o havera segunda chamada ou repeticdo de provas em hipdtese alguma.

14.1 - O candidato nao podera alegar desconhecimento sobre a realizagdo das provas como
justificativa de sua auséncia;

15. — No dia da realizagao das provas, na hipétese do nome do candidato ndao constar das listagens
oficiais relativas aos locais de provas estabelecidos no Edital de convocacdo, a SUCEN e o IBFC
procederdao a inclusdo do candidato, mediante a apresentagdo do comprovante de pagamento da
inscricdo e do documento original de identidade.

15.1 - Ainclusdo de que trata o item anterior sera realizada de forma condicional e serd analisada pela
SUCEN e pelo IBFC, no momento do julgamento das provas das FASES 1 e 2, com o intuito de se
verificar a pertinéncia da referida inscricao;

15.2 - Constatada a improcedéncia de que trata o item anterior, a inscrigao sera automaticamente
cancelada, sem direito a reclamacgdo, independentemente de qualquer formalidade, considerados
nulos todos os atos dela decorrentes.

16. — Quando, apds as provas, for constatado (por meio eletronico, estatistico, visual, grafolégico ou
por investigacdo policial) que o candidato utilizou processos ilicitos, sua prova serd anulada e o
candidato automaticamente eliminado do Concurso, sem prejuizo das san¢ées legais cabiveis.

17. — Nao haverd, sob nenhuma hipdétese, prorrogagao do tempo previsto para a aplicagdao das provas

em razao de afastamento do candidato da sala de prova.

X—-DO JULGAMENTO DAS PROVAS

1. — As Provas serdo avaliadas:
a) FASE 1: escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos
b) FASE 2: escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos

X1 — DA HABILITAGAO NAS PROVAS

1. - A nota da Prova Objetiva serd obtida pela formula: NP = (Na x 100) / Tq) na qual:
NP = Nota da prova
Na = Numero de acertos
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Tq = Total de questdes da prova
2. - O candidato ndo habilitado na Prova Objetiva (FASE 1) serd eliminado do Concurso.
2.1 - Somente sera considerado habilitado na Prova Objetiva o candidato que obtiver total de pontos
igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos.
2.2 - Os candidatos com total de pontos inferior a 50 (cinquenta) pontos serdo eliminados do
Concurso.
3. — A Prova Pratica de Digitagao (FASE 2), também de carater eliminatdrio, sera realizada em época
posterior a data da Prova Objetiva.
3.1 - Somente serd considerado habilitado na Prova Pratica o candidato que obtiver total de pontos
igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos.
3.2 - Os candidatos com total de pontos inferior a 50 (cinquenta) pontos serdo eliminados do
Concurso.
4. — A nota da classificagao final o sera o resultado da soma da pontuagao obtida pelo candidato na

Prova Objetiva e na Prova Pratica de Digitacdo.

XII - DA PROVA PRATICA

1. — Serdo convocados para a Prova Pratica de Digitacdo apenas os candidatos habilitados na Fase 1 —
Prova Objetiva conforme abaixo indicado:

1.1 - Para a FASE 2 — Prova Pratica de Digitagdo serdo convocados somente os candidatos habilitados,
na FASE 1 — Prova Objetiva, segundo os critérios estabelecidos no item “3” e seus subitens, ou seja,
com total de pontos igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos, e ainda, que estejam entre os
primeiros melhores candidatos colocados até o numero correspondente a 20 (VINTE) vezes o numero
de vagas ofertado pela unidade / localidade de exercicio.

1.2 - Atingido o limite anteriormente citado e havendo empate de notas de candidatos posteriores ou,
em igual situagao ao ultimo convocado, ou, candidatos com deficiéncia habilitados, estes também
serdo convocados, sendo todos os demais candidatos excluidos do Concurso Publico.

1.3 - A Prova Pratica de Digitagdo sera realizada exclusivamente em Sao Paulo (SP).

1.3.1. Os candidatos serdo convocados para a realizacdo da Prova Pratica de Digitacdo por meio de
Edital a ser publicado no Didrio Oficial do Estado de S3ao Paulo www.imprensaoficial.com.br e
disponibilizado no site do IBFC - www.ibfc.org.br .

1.4 - Esta data podera ser alterada a qualquer momento e s6 estara confirmada apds a publicagao do

Edital de convocacdo no Diario Oficial do Estado.
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2. — A Prova Pratica Digitacdo tera carater eliminatario.
2.1 - A Prova Pratica Digitagdao tem como objetivo aferir a capacidade de adequagdo do candidato as
exigéncias e ao desempenho eficiente das atividades pertinentes a funcao.
3 — A data e o local da Prova Pratica de Digitagao serdo informados em Edital de convocagao, que serd
publicado no Diario Oficial do Estado, podendo também, ser consultado através do endereco
eletronico do IBFC - www.ibfc.org.br.
3.1 - E responsabilidade de cada candidato o acompanhamento e a consulta sobre local, data e horario
de realizacdo da Prova Prética Digitacdo, ndo sendo fornecidas por telefone estas informacées.
3.2 - N3o havera aplicagao da prova fora dos locais, datas e horarios estabelecidos.
3.3 - O candidato que ndo comparecer no dia e horario estabelecidos em Edital de convocacdo estara
automaticamente, excluido do Concurso Publico.
4. — O candidato deverda comparecer ao local designado para a Prova Pratica de Digitacdo com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) minutos de seu horario de inicio.
4.1 - Ndo havera segunda chamada ou repeticdo das provas, exceto nos casos em que a Banca
Examinadora concluir pela ocorréncia de fatores de ordem técnica ndo provocada pelo candidato e
gue tenha prejudicado o seu desempenho.
4.2 - Em razdo de condig¢des climaticas, a critério da Banca Examinadora e da comissdo do Concurso, a
Prova Pratica de Digitagao podera ser cancelada ou interrompida.
4.2.1 - Em caso de adiamento da prova, esta serd remarcada para nova data e divulgada através de
Edital de convocacgao, a ser publicado em Diario Oficial do Estado.
5. — O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia e habilitado nas etapas anteriores deste
certame, serd convocado para realizar a Prova Pratica de Digitagdo e participara desta etapa em
igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos, de acordo com o item 2.2 — Capitulo VII deste
Edital;
6. — Somente sera admitido ao local da Prova Pratica de Digitagao o candidato que estiver:

a) munido de documento original de identificacdo, conforme alinea “a” item 6.3 — Capitulo XIl deste

Edital;

b) com o aparelho celular, ou qualquer outro equipamento eletronico, desligado.

ATIVIDADES DA PROVA PRATICA DE DIGITACAO
7.1 - Formatacdao de um texto, de acordo com as instrucdes a serem dadas quando da aplicacdo da

prova, e que sera pontuada de 0 (zero)a 20 (vinte) pontos. Serdo observados os erros cometidos nos
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seguintes itens: fonte, tamanho, alinhamento, espacamento (entre linhas, entre paragrafos), negrito,
italico, sublinhado, riscado/tachado e paragrafo.
7.1.1 - Para cada ocorréncia de erro de formatacdo serdo descontados 2 (dois) pontos;
7.1.2 - O tempo previsto para a formatagdo sera de 5 (cinco) minutos.
8.2 - Digitacdo de um texto, que constara de copia de texto impresso, com aproximadamente 1.750
caracteres, em microcomputador do tipo PC, utilizando-se de software especifico para uso na prova,
em ambiente grafico Microsoft Windows 7 e teclado com configuragdes ABNT 2.
8.2.1 - A prova sera avaliada quanto a produgdo e aos erros. Os erros de digitacdo serdo observados
caractere a caractere, comparando-se com o texto original, considerando-se erro de digitagao, toda e
qgualquer divergéncia com o texto original;
8.2.2 - Para cada erro cometido serdo descontados 0,28 pontos. A nota final de digitacdo do candidato
sera calculada segundo a férmula: Nota de digitacdo = 80 — (erros x 0,28);
8.2.3 - A nota 80 (oitenta) sera atribuida a transcricdo integral do texto, sem erros, em no maximo 15
minutos;
8.2.4 - Caso o candidato termine a digitagdo antes de se esgotarem os 15 minutos, devera aguardar
sem iniciar uma nova digitagao. A produgdo extra sera considerada como erro.
8.3 - O candidato ndo podera ausentar-se do local da prova sem autorizacdo expressa do responsavel
pela aplicagao.
8.4 — Ao terminar a prova o candidato deverd, imediatamente, retirar-se do local de realizacdo da
mesma, nao sendo permitido o seu contato com outros candidatos.
8.5 — Durante a realizacdo da Prova Pratica de Digitacdo, sera automaticamente eliminado do Concurso
Publico o candidato que:
a) recusar-se a entregar o material utilizado na prova ao término do tempo destinado para a sua
realizagao;
b) afastar-se do local, durante a realiza¢do da prova, sem a autorizagdo do fiscal;
¢) descumprir as instrucGes do fiscal responsavel;
d) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagdo prépria ou de
terceiros;
e) nao sair imediatamente do local de prova ou ainda, tentar manter qualquer tipo de contato com
outro candidato, apds ter realizado sua prova;
f) ndo apresentar os documentos exigidos para a realizagdo da Prova Digitagao.
8.6 — A Prova Prética tera carater eliminatodrio e o candidato serd avaliado na escala de 0 (zero) a100
cem) pontos, de acordo com ficha de avaliacdo.
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9. — A anadlise a ser empreendida na Prova Pratica de Digitacao resultard no conceito de Habilitado ou
Inabilitado;

a) HABILITADO: o candidato que obtiver 50 (cinquenta) ou mais pontos;

b) INABILITADO: o candidato que obtiver menos de 50 (cinquenta) pontos.

10. — Os candidatos considerados inabilitados na Prova Pratica de Digitacdo serdo excluidos do
Concurso Publico.

10.1 - N3o serd aplicada nova Prova Pratica de Digitagdo dentro do presente certame, para os
candidatos considerados inabilitados.

11. — A nota obtida na Prova Pratica de Digitacdo sera somada a nota obtida na Prova Objetiva,

compondo, assim, a nota final resultando na classificacdo de cada candidato.

XIll - DOS RECURSOS

1. — Poderd ser admitido recurso referente as etapas do Concurso, quanto:

1.1 - Ao indeferimento do pedido de isencdo ou reducdo do valor do pagamento de inscricdo;

1.2 - A aplicagdo das provas;

1.3 - As questdes das provas e gabarito;

1.4 - Ao resultado das provas;

2. — Conforme Decreto 21.872, de 06/01/1984 ficam estabelecidos os seguintes prazos para recursos
ou revisdo de acordo com cada evento:

2.1 - Quanto ao subitem 1.2 da realizagdo das provas o prazo sera de 5 (cinco) dias uteis;

2.2 - Quanto aos subitens “1.1”, “1.3”, o prazo serd de 05 (cinco) dias Uteis;

2.3 - Quanto ao subitem “1.4”, dos resultados das provas, o prazo de revisao das notas sera de 03
(trés) dias uteis.

2.4 - Para todos os efeitos considerar-se-a como termo inicial o primeiro dia util subsequente a data de
realizagao do evento ou publicagdo das referidas notas.

3. — Admitir-se-4 um Unico recurso por candidato para cada etapa do Concurso, desde que
devidamente fundamentado.

4. — Os recursos deverdo ser dirigidos ao IBFC, e enviados através dos correios pelo servico de SEDEX,
no seguinte endereco a Rua Waldomiro Gabriel de Mello, 86 - Chacara Agrindus - Tabodo da Serra — SP
— CEP 06763.020, tendo em sua capa o titulo a que se refere — “SUCEN — RECURSO” (Isenc¢ao de taxa
ou reducdo, aplicagdo da prova, Gabaritos e Resultado das Provas), conforme modelo contido no site

do IBFC - www.ibfc.org.br.
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4.1 - Cada questdo ou item devera ser apresentado em folha separada, com argumentacdo logica e
consistente.

5. — Somente serdo apreciados os recursos interpostos dentro do prazo, expressos em termos
convenientes e que apontem circunstancias que os justifiquem.

6. — Ndo serdo aceitos recursos interpostos por fax, Internet, telegrama, pessoalmente ou outro meio
gue ndo seja o especificado neste Edital, ou que estejam fora do prazo estipulado no item “2” deste
capitulo.

7. — Na hipdtese de anulagdo de questGes, o(s) ponto(s) relativo(s) serad(ao) atribuido(s) a todos os
candidatos que prestaram a prova correspondente.

8. — O gabarito oficial divulgado em Diario Oficial do Estado podera sofrer alteragGes caso ocorra a
situagao descrita no item “7” deste capitulo, antes da homologagdo do certame.

9. — O recurso interposto sem o fornecimento de qualquer dos dados constantes dos itens anteriores
ou fora do respectivo prazo ndo sera aceito.

10. — N3o caberdo recursos adicionais aos recursos interpostos, sendo a Banca soberana em suas
decisdes.

11. — Em fungdo dos recursos impetrados e das decisdes emanadas pelo IBFC, podera haver alteragdes

nas publicacGes das etapas constantes do Concurso, antes de sua homologacao.

XIV — DO DESEMPATE

1. — Em caso de igualdade de classificagao, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

1.1 - Maior idade (igual ou superior a 60 anos), em cumprimento da Lei Federal n? 10.741 de
01/10/2003, tendo preferéncia sobre os demais e entre si;

1.2 - Maior pontuacao na FASE 1;

1.3 - Maior pontuag¢ao na FASE 2;

1.4 - Maior idade (entre 18 a 59 anos).

1.5 - O candidato que comprovadamente tenha sido jurado nos termos do artigo 440 do Cddigo de
Processo Penal.

2. — Em caso de permanéncia do empate, o candidato deverd apresentar a Certiddo de Nascimento,

para aferir a hora de nascimento.

XV — DA CLASSIFICAGAO FINAL

1. - A nota final do candidato serd igual ao total de pontos obtidos nas Provas das FASES 1 e 2.
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2. — Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente da nota final, em lista de
classificagao.
3. — Haverd duas listas de classificacdo: uma geral, para todos os candidatos e outra especial, para os

candidatos com deficiéncia.

XVl - DA HOMOLOGACAO

1. — A homologagao do Concurso dar-se-a por ato do Superintendente da SUCEN, apds a realizagdo e a
conclusdo de todas as etapas do certame, devidamente publicadas.

2. — O Concurso tera validade de 02 (dois) anos, contados a partir da data da publicacdo de sua
homologacdo em Diario Oficial do Estado, prorrogavel uma vez por igual periodo, ndo cabendo

qualquer ato posterior.

XVII — DA ESCOLHA DE VAGAS

1. — A convocagdo para anuéncia as vagas dos candidatos habilitados far-se-a rigorosamente por
ordem de classificagao, mediante publicagdo em Didrio Oficial do Estado, oferecendo-se as vagas
existentes na ocasiao.

2. — O candidato terd exaurido os direitos decorrentes da sua habilitacdo quando:

2.1 - Deixar de comparecer na data, horario e local estabelecidos na convocacgao, seja qual for o motivo
alegado;

2.2 - N3o aceitar as condigOes estabelecidas para o exercicio da Fungao-Atividade.

3. — Os candidatos aprovados/habilitados e convocados de acordo com o nimero de vagas serdo
submetidos a exame médico, que terd segundo seu resultado, APTO/INAPTO, decisdo final sobre sua

admissdo e pleno exercicio da Fungdo-Atividade.

XVIIl - DO EXERCICIO / OU ADMISSAO

1. — As admissOes ocorrerdo de acordo com as necessidades e vagas oferecidas no presente Edital,
respeitando-se rigorosamente a ordem de classificacdo final dos candidatos habilitados no Concurso
publico.

2. — O candidato terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos a partir da anuéncia da vaga para assumir o
exercicio, em contrario, tera exaurido todos os seus direitos.

3. — O candidato no ato da admissao devera apresentar os seguintes documentos para fins de
exercicio:

3.1 - Certiddo de nascimento ou casamento (com as respectivas averbacdes, se for o caso);
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3.2 - Certificado de reservista ou de dispensa de incorporacdo, para os candidatos do sexo masculino,
observado o disposto no artigo 210, do Decreto n2 57.654, de 20/01/1966;

3.3 - Titulo de Eleitor, com o comprovante de votacdo na ultima eleicdo ou certiddo de quitacao
eleitoral;

3.4 - Comprovacdo da formacdo e dos pré-requisitos necessarios para exercer a Funcdo-Atividade,
conforme a classe mencionada no Anexo Il;

3.5 - Cédula de identidade;

3.6 - Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

3.7 - Documento de inscricdo no PIS ou PASEP (se houver);

3.8 - Trés fotos 3x4 recentes;

3.9 - Cépia da ultima declaracdao de Imposto de Renda apresentada a Secretaria da Receita Federal,
acompanhada do respectivo recibo de entrega e das atualizacbes e/ou complementagdes ou, no caso
de admitido(a) ndo ser declarante, apresentacdo de declaracdo de bens e valores firmada por ele
proprio, nos termos da Lei n? 8.730, de 11/10/1993, Lei n? 8.429 de 06/02/1992 e Instrucdo Normativa
do TCU n2 05, de 10/03/1994 e do Decreto Estadual n? 41.865 de 16/06/1997, com as alteracGes do
Decreto n2 54.264, de 23/04/2009;

3.10 - Declaracdo de acumulacdo de Funcgdo-Atividade ou funcdo publica, quando for o caso, ou sua
negativa;

4. — Ndo serdo aceitos protocolos dos documentos exigidos, nem fotocdOpias ou xerocdpias ndo
autenticadas, exceto quando o candidato admitido apresentar os originais no ato da entrega dos
documentos, para devida verificacao do servidor publico que recepcionar a documentacdo, conforme
regulamenta o Decreto n2 52.658, de 23/01/2008.

5. - 0 candidato que ndo apresentar os documentos comprobatorios solicitados no exercicio dentro do
prazo previsto tera seu nome excluido do Concurso Publico, mediante publicagao em Diario Oficial do
Estado, conforme determina o Item “3” do capitulo IV deste Edital.

6. — A falta de comprovacdo de quaisquer dos requisitos para admissdo até a data do exercicio ou a
pratica de falsidade ideoldgica em prova documental acarretara cancelamento da inscrigdo do
candidato, sua eliminacdo do respectivo Concurso Publico e a anulacdo de todos os atos dai
decorrentes, ainda que ja tenha sido publicado o Edital de homologagao do Concurso - sem prejuizo

das sanc¢Oes legais cabiveis.
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XIX — DAS DISPOSICOES FINAIS

1. - O ato de inscrigdo do candidato presume o inteiro conhecimento das regras contidas neste Edital,
nas instrugdes especiais e nos demais atos e normas regulamentares, importando na expressa
aceitagao das normas e condigdes do Concurso Publico.

2. — O candidato tem por responsabilidade acompanhar, por meio do Didrio Oficial do Estado, as
publicacbes dos editais referentes ao Concurso publico, ndo sendo aceita a alegacdo de
desconhecimento das normas do certame.

3. — N&o sera fornecida informacdo via telefone no que tange a resultados de provas e classificacdo
final.

4. — A inexatiddo das declaracdes ou irregularidades de documentacGes, ainda que verificadas
posteriormente, eliminardo o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes
da inscricao.

5. —Todas as convocagdes, avisos e resultados serdo publicados no Diario Oficial do Estado.

6. — Os itens deste Edital poderdo sofrer altera¢des, atualizacGes ou acréscimos, antes das fases
correspondentes do Concurso, circunstancia que sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicado.
7. — Em caso de necessidade de alteracdo, atualizacdo ou correcdo dos dados cadastrais apods
homologacdo do Concurso, apontados na Ficha de Inscricdo, o candidato deverd solicita-la,
pessoalmente, junto a Secdo de Pessoal da SUCEN, junto a Orgdo de Pessoal, a Rua Paula Souza, 166 —
32 andar - Luz — Centro - Sao Paulo — SP.

8. — Ndo caberd ao candidato qualquer reclamagao caso ndo seja possivel convoca-lo por falta dessa
atualizacdo.

9. — A SUCEN nao se responsabiliza por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de:

9.1 - Endereco ndo atualizado;

9.2 - Endereco de dificil acesso;

9.3 - Correspondéncia devolvida pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos por razoes diversas
de fornecimento e/ou endereco errado do candidato;

9.4 - Correspondéncia recebida por terceiros.

10. — O gabarito oficial sera divulgado juntamente com o resultado da prova, em atendimento a Lei n?®
10.870, de 10/09/2001.

11. — As publicacGes das etapas do certame em Diario Oficial do Estado terdo carater oficial para fim
comprobatorio de habilitagao em Concurso.

12. — O periodo de validade do Concurso ndo gera para a SUCEN a obrigatoriedade de aproveitar os
candidatos habilitados, além das vagas oferecidas no presente Edital. Neste caso a aprovagao gera,
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para o candidato, apenas a expectativa de direito a preferéncia na admissao, dependendo da

classificacdo obtida.

SAO PAULO, 11 DE JUNHO DE 2013
MOISES GOLDBAUN
SUPERINTENDENTE

ANEXO |

FUNGAO-ATIVIDADE: OFICIAL ADMINISTRATIVO

REGIME: CLT

LEGISLACAO DE ENQUADRAMENTO E REGIME RETRIBUITORIO DA CLASSE: LEI COMPLEMENTAR
1080/2008

JORNADA DE TRABALHO: 40 HORAS SEMANAIS

Ne VAGAS: 10(DEZ)

VENCIMENTOS COMPOSTOS DE:

Salario Base: R$481,50 (quatrocentos e oitenta e um reais e cinqiienta centavos) + Gratificagdo
Executiva: R$278,20 (duzentos e setenta e oito reais e vinte centavos) + Complemento salarial:

R$25,30 =R$785,00 (setecentos e oitenta e cinco reais)

Acrescido de Premio de Incentivo (Instituido pela Lei n® 8.975 de 25/11/1994, alterada pela Lei
n2 9.463 de 19/12/1996) que podera atingir teto maximo 100% no valor R$300,00 (trezentos

reais) e Adicional de Insalubridade.

OUTROS BENEFICIOS: VALE REFEICAO OU VALE ALIMENTAGAO e VALE TRANSPORTE
VALOR DA TAXA DE INSCRICAO: R$ 44,00 (QUARENTA E QUATRO REAIS)

ANEXO Il — CLASSE, FORMACAO, PRE-REQUISITOS, ATRIBUICOES, CONTEUDO PROGRAMATICO DA
CLASSE ESPECIFICACOES E TEMPO DE DURACAO DAS PROVAS DAS FASES 1 E 2.
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CLASSE: FUNCAO-ATIVIDADE: OFICIAL ADMINISTRATIVO
FORMACAO: ENSINO MEDIO COMPLETO (ANTIGO 22 GRAU)

PRE-REQUISITO: ENSINO MEDIO COMPLETO (ANTIGO 22 GRAU)
CLASSE: FUNGAO-ATIVIDADE DE OFICIAL ADMINISTRATIVO
ATRIBUIGOES:
Executar trabalhos de digitacdo e outras tarefas rotineiras de escritorios;
Digitar correspondéncias, informacgdes, relatérios e outros expedientes;
Redigir oficios, cartas, despachos e outros expedientes;
Preparar quadros, tabelas e mapas estatisticos;
Preparar CertidGes, atos e documentos em geral;
Executar calculos aritméticos simples;
Fazer lancamentos em fichas;
Arquivar fichas, informes, correspondéncias e papéis em geral em ordem pré-determinada;
Conferir todos os trabalhos digitados;

Executar outras atividades compativeis com a funcao.

CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA OBJETIVA:

1 — LINGUA PORTUGUESA: Interpretacio de Texto. Ortografia Oficial. Acentuagdo e crase.
Pontuacdo. Formas de Tratamento. Flexdo Nominal e Verbal. Uso de tempos e modos. Pronomes:
Uso e Colocagdo. Concordancia Verbal e Nominal. Regéncia Verbal e Nominal. Sinbnimos e

Antonimos. Sentido préprio e figurado das palavras.

2 — RACIOCINIO LOGICO QUANTITATIVO: Resolucdo de problemas envolvendo fracdes, conjuntos,

porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio l6gico-matematico:

proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicagao logica, argumentos validos.

3 — NOCOES BASICAS SOBRE INFORMATICA: Operacdes Basicas com Editor de Texto (Word).
Operagbes Basicas de Navegagdo na Internet (MS-Internet, Explorer ou Mozilla-Firefox).
Operacoes Basicas com Planilha Eletronica (Excel). Operagdes Béasicas de Correio Eletronico (MS-

Outlook, Outlook Express, Mozilla Thunderbid ou Google-Gmail).
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4 — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Lei Federal 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagdo e
Decreto n2 58.052, de 16/05/2012.

DURACAOQO DAS PROVAS:

FASE 01 (PROVA OBJETIVA)- 04 (quatro) horas
FASE 02 (PROVA PRATICA) - 20 (vinte) minutos
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