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EDITAL N2 98, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2013
EDITAL COMPLETO DE ABERTURA DE INSCRICOES DO CONCURSO PUBLICO N2 001/2013

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VERA CRUZ, Estado de Sdo Paulo, nos termos da legislagdo vigente, e sua
Comissdo de Concurso Publico, constituida pelo Decreto N2 3.140, de 29 de novembro de 2013, que dispde
sobre autorizacdo para a realizagdo do presente concurso publico e nomeia a respectiva comissao, torna
publico na forma do artigo 37 da Constituicdo Federal a Abertura de Inscrigdes para o Concurso Publico N2
001/2013, para o preenchimento de vagas nos cargos publicos abaixo especificados e os que vagarem ou
forem criados dentro do prazo de validade previsto no presente Edital, de provimento Estatutdrio. O
Concurso Publico serd regido pelas Instrucdes Especiais, parte integrante deste Edital, elaborado de acordo
com o preconizado nas Legislacdes Federal e Municipal vigentes, sob organizagdo e aplicacio da APICE
CONCURSOS PUBLICOS LTDA., pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ N2 05.302.879/0001-40,
com sede na Rua Aquidaban, N2 37, Aracatuba/SP.

INSTRUCOES ESPECIAIS

I. DOS CARGOS PUBLICOS E DAS VAGAS

1. O Concurso Publico de que trata este edital, destina-se ao provimento de vagas, pelo Regime Estatutario,
nos Cargos Publicos atualmente vagos e para os que vierem a existir ou que forem criados dentro do prazo de
sua validade.

2. O prazo de validade do concurso sera de 02 (dois) anos a partir da Homologag¢do do Resultado Final,
publicado em jornal de publica¢des oficiais do Municipio, podendo, a critério da Prefeitura Municipal de Vera
Cruz, ser prorrogado por igual periodo.

3. O periodo de validade estabelecido para este Concurso ndo gera para a Administracdo Publica a
obrigatoriedade de aproveitamento de todos os candidatos habilitados. A habilitagdo gera para o candidato
apenas o direito de preferéncia na nomeagdo, dependendo da sua classificagdo no presente Concurso
Publico.

4. Em caso de surgimento de novas vagas no decorrer do prazo de validade deste Concurso Publico, deverdo
ser convocados os candidatos aprovados obedecendo rigorosamente a ordem de classificacgao.

5. Os Cargos Publicos, Numero de Vagas, Referéncia Salarial, Salario, Jornada Semanal de Trabalho e
Requisitos Basicos sdo os estabelecidos na tabela que segue:

5.1. CARGOS PUBLICOS PARA O NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

. N2 DE SALARIO | JORNADA ]
CARGOS PUBLICOS VAGAS REF. RS SEMANAL REQUISITOS BASICOS
Ensino Fundamental Incompleto -
Ajudante Geral | 15 02-A | RS 685,35 40 h/s 12 Ciclo ou Antigo Primario
Completo.
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Calceteiro

03

07-A

RS 863,98

40 h/s

Ensino Fundamental Incompleto -
12 Ciclo ou Antigo Primdrio
Completo.

Pedreiro

04

07-A

RS 863,98

40 h/s

Ensino Fundamental Incompleto -
12 Ciclo ou Antigo Primdrio
Completo.

Pintor

01

07-A

RS 863,98

40 h/s

Ensino Fundamental Incompleto -
12 Ciclo ou Antigo Primario
Completo.

Servente

06

02-A

RS 685,35

40 h/s

Ensino Fundamental Incompleto -
12 Ciclo ou Antigo Primario
Completo.

5.2. CARGOS PUBLICOS PARA O NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

. Ne DE SALARIO JORNADA .

CARGOS PUBLICOS VAGAS REF. RS SEMANAL REQUISITOS BASICOS
Encanador 01 07-A RS 863,98 40 h/s Ensino Fundamental Completo.
Merendeira 03 03-A RS 721,06 40 h/s Ensino Fundamental Completo.

. Ensino Fundamental Completo
Motorista 02 07-A RS 863,98 40 h/s e CNH na Categoria “D",
P Ensino Fundamental Completo
Operador de Maquinas 02 08-A RS 899,69 40 h/s e CNH na Categoria “D”.

5.3. CARGOS PUBLICOS PARA O NIVEL DE ENSINO MEDIO COMPLETO

CARGOS PUBLICOS \|/\| Ag GI?AES REF. SAL|f$RIO chE):\%/:\XI\\IDAAI‘. REQUISITOS BASICOS
éagg(;‘;i Comunitario de | 07-A | RS 863,98 40h/s | Ensino Médio Completo
Agente de Saude 04 07-A RS 863,98 40 h/s Ensino Médio Completo.
Atendente de Creche 05 02-A RS 685,35 40 h/s Ensino Médio Completo.
Atendente de Saude 03 08-A RS 899,69 40 h/s Ensino Médio Completo.
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Auxiliar de Satde Bucal 01 10-A | R$1.07831 | 40hfs | Ensino Medio Completo e
Curso Técnico Especifico.

Cadastrador Imobiliario 01 10-A | RS$1.078,31 40 h/s Ensino Médio Completo.
Encarregado de Setor | 02 08-A RS 899,69 40 h/s Ensino Médio Completo.
Escriturario | 04 06-A RS 828,24 40 h/s Ensino Médio Completo.
S i d Servi "

UPETVISOT —de  SeIVIEos | g 13-A | R$157844 | 40h/s | Ensino Médio Completo.
Municipais

*0 candidato que pretende inscrever-se para o cargo de Agente Comunitario de Saude devera residir na
area/microrregido em que ira atuar desde a data da publicacdo do presente edital, conforme previsto pela
Lei Federal n? 11.350 de 5 de outubro de 2006. O mapa contendo as dreas consta do Anexo lll do presente
Edital.

5.4. CARGOS PUBLICOS PARA O NIVEL DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO

. N2 DE SALARIO JORNADA "
CARGOS PUBLICOS NG REF. RS p—— REQUISITOS BASICOS

Ensino Superior Completo
Assistente de Servigos 01 12-A | R$1.399,84 40 h/s em Administragao de
Empresas e/ou Direito.

Ensino Superior Completo e

Assistente Social 01 13-A | R$1.578,44 30 h/s Registro no CRESS.

Ensino Superior Completo e

Dentista 03 15-A | R51.935,72 20h/s Registro no CRO.

Ensino Superior Completo
Diretor Administrativo 01 16-A RS 2.292,95 40 h/s em Administragao de
Empresas e/ou Direito.

Ensino Superior Completo
em Pedagogia - Experiéncia

Diretor de Escol 02 13-A RS 1.578,44 40h .. .
Iretor de tscofa 2 ’ /s Minima de 05 (cinco) anos
em Docéncia.
Farmacéutico 01 13-A | R$ 157844 | 30h/s | Ensino Superior Completo e
Registro no CRF.
Médico 04 15-A | R1.93572 | 20hss | Ensino Superior Completo e

Registro no CRM.

Ensino Superior Completo
Oficial Administrativo 02 14-A RS 1.757,08 40 h/s em Administracdo de
Empresas e/ou Direito.

Ensino Superior com

Professor 02 11-A | R$1.221,19 20 h/s . . )
Licenciatura em pedagogia

3
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Ensino Superior Completo
Professor de Informatica 02 10-A RS 1.078,31 30 h/s na area com formacgdo
pedagogica.
T Ensi -
Professor de ingua 01 10-A RS 1.078,31 30 h/s .nsmo. SuperlorICompIeto e
Inglesa Licenciatura na area.
Ensino Superior Completo
Professor de Musica 01 10-A | R$1.078,31 30 h/s na darea com formacgao
pedagogica.
Ensi -
Professor PEB | 16 12-A | R$1.399,84 |  30h/s nsino  Superior  com
Licenciatura em pedagogia.
, Ensi - p
Psicologo 01 13-A | R$1.57844 | 30h/s nsino Superior na area
com registro no CRP.

6. A nomeacgdo e o exercicio dos Cargos Publicos serdo regidos pelo Regime Estatutario.

7. O candidato aprovado e nomeado devera prestar servicos dentro do hordrio estabelecido pela
Administracdo, podendo ser, conforme o caso, em regime de plantdo, diurno e/ou noturno, em dias de
semana, sabados e domingos, respeitada a jornada semanal de trabalho, e estard sujeito ao cumprimento do
estagio probatério.

8. As atribuicBes a serem exercidas pelo candidato nomeado encontram-se no ANEXO | — DAS ATRIBUICOES,
deste Edital, e, na legislagdo vigente.

Il. DAS INSCRICOES

1. Com o escopo de evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se de modo a recolher o valor da
taxa de inscricdo (disponivel no item 9), somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos
para o Cargo Publico pleiteado.

2. A inscricdo do candidato implicard o completo conhecimento e a tacita aceitagdo das normas legais
pertinentes e condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como as condi¢des previstas em Lei,
sobre as quais ndo podera alegar desconhecimento, visto que, ninguém se escusa de cumprir a lei, alegando
que ndo a conhece (art. 32, do Decreto-Lei n2 4657/42 - LICC).

3. Sao condigdes para inscrigao:

3.1. Ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués, a quem tenha sido deferida a igualdade nas
condigcdes previstas pelo Decreto n2 70.436, de 18 de abril de 1972; ou gozar das prerrogativas previstas no
art. 12 da Constituicdo Federal e demais disposi¢des de lei, no caso de estrangeiros.

4. S3o requisitos para posse, a comprovacgao de:

4.1. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

4.2. Estar quite com as obrigac¢0es eleitorais;

4.3, Estar quite com as obriga¢des militares (quando do sexo masculino);
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4.4, Estar com o CPF e RG regularizado;

4.5. Possuir certificado de conclusdo, acompanhado do histérico escolar ou diploma correspondente ao
exigido para o exercicio do emprego, comprovado por meio de documento expedido por érgdao competente;

4.6. Gozar de boa saude fisica e mental para o exercicio das atribuices do Cargo Publico, comprovada por
inspecdo médica oficial realizada por profissionais designados pela Prefeitura Municipal de Vera Cruz;

4.7. Ndo registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus direitos civis e politicos;

4.8. Ndo ter sido demitido ou exonerado de Servico Publico (Federal, Estadual ou Municipal) em
consequéncia de Processo Administrativo (por justa causa ou a bem do Servigo Publico).

5. A entrega dos documentos comprobatdrios das condi¢gdes exigidas no item anterior serd feita em data a
ser fixada em publicagdo oficial, apds a Homologagdo do Concurso Publico e antes da Nomeagao;

5.1. A ndo entrega dos documentos, na data fixada, eliminara o candidato do Concurso Publico, anulando-se
todos os atos decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das sang¢bes penais aplicdveis a falsificagdo da
declaracao.

6. Sdo de exclusiva responsabilidade do candidato, sob as penas da Lei, as informagdes fornecidas na ficha de
inscricdo. O candidato que nao satisfizer todas as condi¢Ges estabelecidas neste Edital ndo tomara posse do
Cargo Publico.

7. As inscriges efetuadas em desacordo com as disposi¢Oes deste Edital serdo indeferidas.

8. As inscrigOes ficardo abertas de 14 de dezembro de 2013 a 05 de Janeiro de 2014, devendo ser efetuadas
pela internet, através do site www.apiceconcursos.com.br, podendo ser pagas até a data limite de 06 de
Janeiro de 2014.

8.1. Nao sera aceito pagamento da taxa de inscrigdo pelo correio, fac-simile, depdsito em caixa eletrénico,
transferéncia eletrénica, DOC, DOC eletronico, ordem de pagamento ou depdsito em conta corrente,
condicional ou fora do periodo estabelecido até 06 de Janeiro de 2014, ou por qualquer outro meio nao
especificado neste Edital.

8.2. O candidato que porventura optar por se inscrever em mais de um Cargo Publico, deverd recolher o valor
correspondente ao nimero de inscrigdes a serem realizadas, tomando como base o agrupamento no quadro
de periodo da Prova Objetiva disponivel no Capitulo V. DA PRESTACAO DAS PROVAS, Item 13.1.

9. O pagamento da importancia correspondente a taxa de inscricdo podera ser efetuado em dinheiro ou em
cheque, conforme segue:

ESCOLARIDADE VALOR DA TAXA DE INSCRICAO
Ensino Fundamental Incompleto RS 25,00 (vinte e cinco reais)
Ensino Fundamental Completo RS 26,00 (vinte e seis reais)
Ensino Médio Completo RS 35,00 (trinta e cinco reais)
Ensino Superior Completo RS 55,00 (cinquenta e cinco reais)
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9.1. Ainscrigdo feita com cheque somente sera considerada efetivada apds a respectiva compensagdo.
9.2. Caso haja devolugdo do cheque, por qualquer motivo, a inscri¢do sera anulada.
9.3. O pagamento sé serd aceito se comprovada a sua efetivacdo até o dia 06 de Janeiro de 2014.

9.4. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em que se
encontra o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente.

9.5. Ndo havera devolugdo, parcial, integral ou mesmo que efetuada a maior, da importancia paga, nem
isencdo de pagamento do valor da taxa de inscri¢do, seja qual for o motivo alegado.

9.5.1. A devolugdo da importancia paga somente ocorrera se o Concurso Publico ndo se realizar, sendo que a
responsabilidade da devolucdo recaird sobre a APICE CONCURSOS PUBLICOS.

10. Para inscrever-se pela internet, o candidato devera:

10.1. Acessar o site www.apiceconcursos.com.br, durante o periodo de inscricdo: de 14 de Dezembro de
2013 a 05 de Janeiro de 2014.

10.2. Localizar no site o "link" correlato ao Concurso Publico, quando o candidato devera:
a) Ler o Edital na integra e preencher a ficha de inscrigdo;
b) Imprimir o boleto bancdrio;

c) Efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do, de acordo com a tabela do Item 9, deste Capitulo, em qualquer
agéncia bancaria.

10.3. Para o pagamento da taxa de inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto bancdrio gerado no ato
da inscricdo (de 14 de Dezembro de 2013 a 05 de Janeiro de 2014), até a data limite de 06 de Janeiro de
2014.

10.4. A efetivagdo da inscrigdo ocorrera apds a confirmacgao, pelo banco, do pagamento do boleto referente a
taxa de inscri¢do. Caso seja detectado algum problema, o candidato devera entrar em contato com a APICE
CONCURSOS PUBLICOS, pelo telefone (0xx18) 3622-7519, de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 11h30 e das
13h00 as 17h00, para verificar o ocorrido.

10.4.1. O Unico comprovante de inscri¢do online aceito é o boleto bancario com a autenticagdo mecanica ou
o respectivo comprovante de pagamento, referente a taxa de inscrigdo.

10.5. A partir das 23h00min (vinte e trés horas) - horario de Brasilia - do dia 05 de Janeiro de 2014, a ficha
de inscricdo ndo estara mais disponivel na internet.

11. Para fins de aceita¢do das inscri¢des, as mesmas deverdo ter seus boletos bancdrios quitados até o dia 06
de Janeiro de 2013.

12. O descumprimento das instrugGes para inscrigdo implicard a ndo efetivagdo da inscrigdo.

13. O candidato sera responsdvel por qualquer erro, omissdo e pelas informagdes prestadas, na ficha de
inscricdo, independentemente do tipo de inscricdo efetuada.
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14. Havendo incompatibilidade de data e horario de prova, nos casos de ter sido efetivada mais de uma
inscricdo, o candidato devera, no momento da prova, optar por um dos Cargos Publicos do Concurso Publico
e tacitamente sera excluido da prova que o candidato ndo selecionar.

15. O candidato que fizer qualquer declaragdo falsa, inexata ou, ainda, que ndo possa satisfazer a todas as
condi¢des estabelecidas neste Edital, terd sua inscricdo cancelada e, em consequéncia, anulados todos os
atos dela decorrentes, mesmo que aprovado nas provas e que o fato seja constatado posteriormente.

16. Informagbes complementares referentes a inscricdo poderdo ser obtidas através do site
www.apiceconcursos.com.br ou através do telefone (0xx18) 3622-7519, de segunda a sexta-feira, das 8h00
as 11h30 e das 13h00 as 17h00 na APICE CONCURSOS PUBLICOS.

17. O candidato que necessitar de condi¢Ges especiais para a realizacdo das provas deverd, até o dia 06 de
Janeiro de 2014, encaminhar, por Sedex, 3 APICE CONCURSOS PUBLICOS LTDA - Ref.: Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Vera Cruz, Rua Aquidaban, N2 37 - Vila Mendonca - CEP: 16.010-110 - Aragatuba/SP,
a solicitagdo com a sua qualificagdo completa e detalhamento dos recursos necessarios.

17.1. O candidato que ndo o fizer durante o periodo estipulado, para que possa ser providenciada a
solicitagdo, e conforme o estabelecido no item anterior, ndo terd as condi¢Ges especiais providenciadas, seja
qual for o motivo alegado.

17.2. O atendimento as condig¢des solicitadas ficara sujeito a andlise de viabilidade do pedido.

17.3. Para efeito do prazo estipulado, sera considerada a data da postagem fixada pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos - ECT.

17.4. A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizagdo da prova podera fazé-lo, desde
que o solicite.

17.4.1. Nao haverd compensacdo do tempo de amamentagdo em favor da candidata.

17.4.2. A crianga devera permanecer em local designado, acompanhada de familiar ou terceiro, adulto
responsavel, indicado pela candidata.

18. A empresa Apice Concursos Publicos e a Prefeitura Municipal de Vera Cruz n3o se responsabilizam por
solicitagdo de inscrigcdo pela internet ndo recebida por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicagdo bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados.

IIl. DA PARTICIPAGAO DE CANDIDATO PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS- PNE

1. O candidato, antes de se inscrever, devera verificar se as atribui¢des do Cargo Publico, especificadas no
ANEXO I - DAS ATRIBUICOES deste Edital, sio compativeis com a deficiéncia de que é portador.

1.1. A participacdo de candidatos portadores de deficiéncia, no presente Concurso Publico serd assegurada
nos termos do artigo 37, inciso VIII, da Constituicdo Federal e pela Lei n2 7.853/89.

1.2. O candidato portador de necessidades especiais participara do certame em igualdade de condi¢des com
os demais candidatos, no que tange ao conteldo, avaliagdo e critérios de aprovagdo das provas, data, horario
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e local de aplicagdo, e a nota minima exigida, nos termos do artigo 22 da Lei Complementar Estadual N2
683/1992, artigo 41 do Decreto N2 3.298/1999.

1.2.1. Em obediéncia ao disposto no art. 37 e paragrafos 12 e 22 do Decreto N2 3.298 de 20/12/99 que
regulamenta a Lei N2 7853/89, ser-lhes-a reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas
existentes para cada Cargo Publico, individualmente, das que vierem a surgir ou que forem criadas no prazo
de validade do presente Concurso Publico.

1.2.2. Se na aplicagdo do percentual resultar nimero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco décimos),
estard formada 01 (uma) vaga para o PNE. Se inferior a 0,5 (cinco décimos), a formacdo da vaga ficara
condicionada a elevagdo da fragdo para o minimo de 0,5 (cinco décimos), caso haja aumento do numero de
vagas para o Cargo Publico.

1.2.3. Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas aos portadores de necessidades
especiais, estas serdo preenchidas pelos demais concursados, com estrita observancia da ordem de
classificagao.

2. Para concorrer como portador de necessidades especiais, o candidato deverd estar enquadrado nos
parametros definidos no artigo 42 e incisos do Decreto N2 3.298/99.

3. O candidato portador de necessidades especiais, conforme artigo 42 do Decreto N2 3.298/99, deverd
especificar, na ficha de inscri¢ao, o tipo de deficiéncia de que é portador.

3.1. O candidato deverd, ainda, até o dia 06 de Janeiro de 2014, encaminhar, por Sedex, & APICE
CONCURSOS PUBLICOS - Ref.: Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Vera Cruz, Rua Aquidaban, N2 37 -
Vila Mendonga - CEP: 16.010-110 - Aragatuba/SP, ou protocolar no Setor de Protocolos da Prefeitura
Municipal, a seguinte documentagao:

— 3.1.1. Requerimento com a sua qualificagdo completa, especificagdo do Concurso Publico para o qual
estd inscrito, o Cargo Publico para o qual estd concorrendo e a necessidade ou ndo de prova em
Braille ou ampliada ou de condi¢cBes especiais para a realizagdo das provas. O atendimento as
condigdes especiais solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do pedido; e

— 3.1.2. Laudo médico que ateste a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao
cédigo correspondente da tabela de Classificagdo Internacional de Doenga - CID, e a provavel causa
da deficiéncia.

3.2. Caso haja necessidade de tempo adicional para a realizagdo das provas, o candidato devera requeré-lo
no mesmo documento citado no subitem 3.1.1. deste Capitulo, com justificativa devidamente acompanhada
de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia.

3.3. O candidato que ndo atender ao solicitado no item 3.1. deste Capitulo ndo sera considerado portador de
necessidades especiais, ndo podera impetrar recurso em favor de sua situa¢do, e ndo terd sua prova especial
preparada, seja qual for o motivo alegado.

3.4. Para efeito do prazo estipulado no item 3.1. deste Capitulo sera considerada a data de postagem fixada
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT.

4. Apds o prazo de inscrigdo, fica proibida qualquer inclusdo ou exclusdo de candidato na Lista Especial de
portadores de necessidades especiais, salvo no que concerne ao item 6, deste Capitulo.
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5. Os candidatos classificados constantes da lista especial (portadores de necessidades especiais) serdo
oportunamente convocados pela Prefeitura Municipal de Vera Cruz, para pericia médica, com a finalidade de
avaliacdo quanto a configuracdo da deficiéncia, conforme legislacdo vigente, e a compatibilidade entre as
atribuicdes do Cargo e a deficiéncia declarada, conforme Lei Complementar Estadual N2 683/1992.

6. Serd excluido da Lista Especial (portador de necessidades especiais) o candidato que ndo tiver configurada
a deficiéncia declarada (declarado ndo portador de deficiéncia pelo érgdo de salde encarregado da
realizacdo da pericia), passando a figurar somente na Lista Geral, e serd excluido do Concurso Publico o
candidato que tiver deficiéncia considerada incompativel com as atribui¢des do Cargo Publico.

7. Apds a nomeagdo do candidato portador de necessidades especiais, esta ndo podera ser arguida para
justificar a concessao de readaptacdo do Cargo Publico e de aposentadoria por invalidez.

IV. DAS PROVAS

1. O Concurso Publico constara das seguintes provas e quantidade de questdes:

CARGOS PUBLICOS MATERIAS E NUMERO DE QUESTOES
LINGUA . CONHECIMENTOS
) , —— MATEMATICA -
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE PORTUGUESA - ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
AGENTE DE SAUDE PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
AIUDANTE GERAL PORTUGUEsA | MATEMATICA | ™ ropeciFicos
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
ASSISTENTE DE SERVICOS PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
ASSISTENTE SOCIAL PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
ATENDENTE DE CRECHE PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS
10 10 20
) LINGUA . CONHECIMENTOS
ATENDENTE DE SAUDE — -
PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS




Estado de Sio Faulo

Av- Sete de Setembro n° EES - Cemtro, CEP 77-560-000 - Forne-fax (74) 3492-9700

Frefertura Muricipal de Vera Cruz

Home FPage: www-veracruz-sp-gov-br - E-mail- veracruz@veracrdz-sp-gov-br

10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL PORTUGUESA BT ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
—— MATEMATICA ~
CADASTRADOR IMOBILIARIO PORTUGUESA - ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
CALCETEIRO PORTUGUESA el ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA o CONHECIMENTOS
DENTISTA PORTUGUESA P TRART ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
DIRETOR ADMINISTRATIVO PORTUGUESA asiatlos ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
DIRETOR DE ESCOLA PORTUGUESA SR TG ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
ENCANADOR PORTUGUESA Ll oy ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA o CONHECIMENTOS
ENCARREGADO DE SETOR | PORTUGUESA el ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
ESCRITURARIO | PORTUGUESA Lt ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
FARMACEUTICO PORTUGUESA Ll oy ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
MEDICO PORTUGUESA R ESPECIFICOS
05 05 30
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LINGUA o CONHECIMENTOS
MERENDEIRA PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
MOTORISTA PORTUGUESA Lt ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
OFICIAL ADMINISTRATIVO PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA o CONHECIMENTOS
— MATEMATICA -
OPERADOR DE MAQUINAS PORTUGUESA LA ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
PEDREIRO PORTUGUESA Lt ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
PINTOR PORTUGUESA b oy ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA . CONHECIMENTOS
PROFESSOR PORTUGUESA R —— ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
) — MATEMATICA .
PROFESSOR DE INFORMATICA PORTUGUESA - ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
— MATEMATICA -
PROFESSOR DE LINGUA INGLESA PORTUGUESA - ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
PROFESSOR DE MUSICA PORTUGUESA Lt ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
PROFESSOR PEB | PORTUGUESA el ESPECIFICOS
05 05 30
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LINGUA . CONHECIMENTOS
PSICOLOGO PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS
05 05 30
LINGUA . CONHECIMENTOS
SERVENTE PORTUGUESA MATEMATICA ESPECIFICOS
10 10 20
LINGUA " CONHECIMENTOS
— MATEMATICA .
SUPERVISOR DE SERVICOS MUNICIPAIS PORTUGUESA - ESPECIFICOS
10 10 20

1.1. As PROVAS OBIJETIVAS e PROVAS PRATICAS terdo carater eliminatdrio e classificatorio.

2. As provas objetivas, para todos os Cargos Publicos, visam avaliar o grau de conhecimento dos candidatos
para o desempenho das atribui¢cdes do Cargo Publico.

2.1. As provas objetivas terdo durac¢do de 03 (trés) horas.

2.2. As provas objetivas serdo compostas de questdes de multipla escolha que terdo 05 (cinco) alternativas
cada, sendo somente uma alternativa a correta, e versardo sobre os conteddos programaticos estabelecidos
no ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO deste Edital.

2.3. Sera considerado habilitado na Prova Objetiva o candidato que obtiver aproveitamento igual ou superior
a 50% (cinquenta por cento) no Resultado Final.

2.4. As questdes serdo avaliadas na escala de O(zero) a 100 (cem) pontos, sendo atribuido a mesma
pontuac¢do para cada questao.

3. As PROVAS PRATICAS, para os Cargos Publicos de AJUDANTE GERAL |, ATENDENTE DE SAUDE,
CADASTRADOR IMOBILIARIO, CALCETEIRO, ENCANADOR, ENCARREGADO DE SETOR I, ESCRITURARIO |,
MERENDEIRA, MOTORISTA, OPERADOR DE MAQUINAS, PEDREIRO, PINTOR, SERVENTE e SUPERVISOR DE
SERVICOS MUNICIPAIS, serdo realizadas em data a ser divulgada oportunamente, conforme previsto no
CAPITULO V - DA PRESTACAO DAS PROVAS deste Edital.

3.1. As provas praticas avaliardo os candidatos individualmente, levando em consideragdo sua habilidade na
execucdo das atividades relativas aos Cargos Publicos o qual concorre, de acordo com o ANEXO | - DAS
ATRIBUICOES.

3.2 Os TITULOS para os Cargos Publicos de PROFESSOR, PROFESSOR DE INFORMATICA, PROFESSOR DE
LINGUA INGLESA, PROFESSOR DE MUSICA e PROFESSOR PEB |, serdo avaliadas conforme estabelecido no
CAPITULO VI - DOS TITULOS deste Edital.

V. DA PRESTAGAO DAS PROVAS

1. As provas objetivas serdo aplicadas na cidade de Vera Cruz, no dia 19 de Janeiro de 2014, com inicio as
09h00 (nove horas) de acordo com o item 13.1.
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2. Somente serad permitida a realizagdo da prova na respectiva data, horario e no local constante no Edital
de Convocagao.

2.1. O horario de inicio da prova em cada sala ou local de aplicagdo ocorrera depois de completados os
devidos procedimentos e instrugées.

3. Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato ndo constar das listagens para a
prova objetiva, mas for apresentado por ele o respectivo comprovante de pagamento da taxa de inscricao,
efetuado nos moldes previstos neste Edital, podera o candidato participar deste Concurso, devendo
preencher, para tanto, formuldrio especifico no dia da prova objetiva.

3.1. Aiinclusdo de que trata o item anterior sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior verificagcdao
da regularidade da referida inscrigao.

3.2. Constatada a irregularidade da inscricdo de que trata o Item 3., deste Capitulo, a inclusdo do candidato
serd automaticamente cancelada, sem direito a reclamacgdo, independentemente de qualquer formalidade,
considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4. O candidato devera comparecer ao local designado para as provas com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos, munido de:

4.1. Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢do (na prova objetiva);

4.2. Caneta de tinta azul ou preta, lapis preto n? 2 e borracha macia (na prova objetiva);
4.3, Original de um dos seguintes documentos de identificacdo (em todas as provas):

- Cédula de Identidade (RG);

- Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

- Carteira Nacional de Habilitagdo, emitida de acordo com a Lei Federal N2 9503/97 e dentro do prazo de
validade;

- Passaporte, dentro do prazo de validade.

4.4, Nado serdo aceitos protocolos, copias dos documentos citados, ainda que autenticadas, ou quaisquer
outros documentos diferentes dos anteriormente definidos, inclusive carteira funcional de ordem publica ou
privada.

4.5. Caso esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realiza¢do das provas, documento de identidade no
original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser apresentado documento que ateste o registro da
ocorréncia em orgao policial, expedido hd no maximo 30 (trinta) dias. O candidato poderd participar das
provas, sendo, entdo, submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de assinaturas em
formulario préprio.

4.6. Somente serd admitido na sala ou no local das provas o candidato que apresentar um dos documentos
discriminados no item 4.3, deste Capitulo, desde que permita, com clareza, a sua identificagdo.

4.7. No caso do item 4.5, o candidato somente fara a prova caso conste da lista de candidatos do respectivo
local da prova.
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5. Ndo sera admitido no local das provas o candidato que se apresentar apds o horario estabelecido para o
seu inicio.

6. Ndo haverd segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a auséncia do
candidato, nem aplicacdo da(s) prova(s) fora do local, data e horario preestabelecidos.

7. Durante as provas, nao serdao permitidas consultas bibliograficas de qualquer espécie, e utilizacdo de
maquina calculadora, agendas eletrénicas ou similares, telefone celular, BIP, walkman ou de qualquer
material que ndo seja o estritamente necessario a realizagdo das provas.

7.1. O candidato que estiver portando equipamento eletronico, dentre os mencionados no item anterior, tera
o aparelho desligado e recolhido pelo fiscal da sala sendo devolvido ao final da prova.

7.2. O candidato devera manter o equipamento eletronico desligado até a saida do prédio onde estiver
realizando a prova.

8. A empresa Apice Concursos Publicos e a Prefeitura Municipal de Vera Cruz n3o se responsabilizardo por
danos, perda ou extravio de documentos ou objetos ocorridos no local das provas.

9. O candidato somente podera retirar-se da sala de aplicagdo da prova objetiva, depois de transcorridos 30
(trinta) minutos do seu inicio.

10. O candidato ndo poderd ausentar-se da sala das provas sem o acompanhamento de um fiscal.

11. O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado, por erro de digitacdo constante na
convocacao, deverd fazé-lo em formulario especifico, devidamente datado e assinado, entregando-o ao fiscal
da sala, ou caso queira fazer alguma reclamagdo ou sugestdo, devera procurar a sala de coordenagdo no local
em que estiver prestando a prova.

11.1. O candidato que ndo solicitar as corre¢des dos dados pessoais, nos termos deste item, devera arcar,
exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omissao.

12. Ndo haverd prorrogacdo do tempo previsto para a aplicagdo, em virtude de afastamento do candidato,
por qualquer motivo, da sala de prova.
13. A DATA PREVISTA PARA APLICACAO DAS PROVAS OBJETIVAS SERA DIA 19 DE JANEIRO DE 2014.

13.1. O candidato que porventura optar por se inscrever em mais de um Cargo Publico devera observar
minuciosamente o periodo da realizagdo da Prova Objetiva, tomando como base o seguinte agrupamento:

PERIODO DA MANHA — AS 09H00
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
AJUDANTE GERAL |
ASSISTENTE DE SERVICOS
ATENDENTE DE SAUDE
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
CALCETEIRO
DIRETOR ADMINISTRATIVO
ENCANADOR
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ENCARREGADO DE SETOR |
MEDICO
MOTORISTA
PINTOR
PROFESSOR
PROFESSOR DE LINGUA INGLESA
PSICOLOGO
SUPERVISOR DE SERVICOS MUNICIPAIS

PERIODO DA TARDE — AS 14H00
AGENTE DE SAUDE
ASSISTENTE SOCIAL

ATENDENTE DE CRECHE
CADASTRADOR IMOBILIARIO
DENTISTA
DIRETOR DE ESCOLA
ESCRITURARIO |
FARMACEUTICO
MERENDEIRA
OFICIAL ADMINISTRATIVO
OPERADOR DE MAQUINAS
PEDREIRO
PROFESSOR DE INFORMATICA
PROFESSOR DE MUSICA
PROFESSOR PEB |
SERVENTE

14. No ato da realizagdo da prova objetiva, para cada Cargo Publico, o candidato recebera o Caderno de
Questdes e a Folha Intermedidria de Resposta, tdo logo conclua a prova, o candidato recebera a Folha
Definitiva de Respostas.

14.1. O candidato devera transcrever as respostas para a Folha Definitiva de Respostas, com caneta de tinta
azul ou preta, bem como assinar no campo apropriado.

14.2. A Folha Definitiva de Respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é o Unico
documento valido para a correcdo eletronica e deverd ser entregue no final da prova ao fiscal de sala,
conjuntamente com o Caderno de Questdes.

14.3. Nao sera computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo ndo respondida
ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.

14.4. Ndo devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura, pois
qualquer marca podera ser lida pelas leitoras eletronicas, prejudicando o desempenho do candidato.

14.5. Em hipdtese alguma haverad substituicdo da Folha Definitiva de Respostas por erro do candidato.

15. Para as PROVAS PRATICAS nos Cargos Publicos de AJUDANTE GERAL I, ATENDENTE DE SAUDE,
CADASTRADOR IMOBILIARIO, CALCETEIRO, ENCANADOR, ENCARREGADO DE SETOR |, ESCRITURARIO |,
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MERENDEIRA, MOTORISTA, OPERADOR DE MAQUINAS, PEDREIRO, PINTOR, SERVENTE e SUPERVISOR DE
SERVICOS MUNICIPAIS, serdo convocados os candidatos melhor classificados nas provas objetivas, e
havendo empate na ultima colocagdo, todos os candidatos nestas condi¢cdes serdo convocados, tomando
como base o numero de candidatos na tabela abaixo:

CARGOS PUBLICOS

QTDE A SER CONVOCADA

AJUDANTE GERAL |

06 vezes o niUmero de vagas

ATENDENTE DE SAUDE

10 vezes o numero de vagas

CADASTRADOR IMOBILIARIO

10 vezes o numero de vagas

CALCETEIRO

05 vezes o numero de vagas

ENCANADOR

10 vezes o numero de vagas

ENCARREGADO DO SETOR |

10 vezes o numero de vagas

ESCRITURARIO |

10 vezes o numero de vagas

MERENDEIRA

10 vezes o numero de vagas

MOTORISTA

10 vezes o numero de vagas

OPERADOR DE MAQUINAS

05 vezes o numero de vagas

PEDREIRO 05 vezes o numero de vagas
PINTOR 10 vezes o numero de vagas
SERVENTE 05 vezes o numero de vagas

SUPERVISOR DE SERVICOS MUNICIPAIS 10 vezes o numero de vagas

15.1. Para a prestacgdo da prova pratica, o candidato deverd apresentar documento de identidade, conforme
subitem 4.3., deste Capitulo, sendo que os candidatos para os Cargos Publicos de MOTORISTA e OPERADOR
DE MAQUINAS dever3o apresentar também a Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, na categoria exigida
para o Cargo Publico (“D”) dentro do prazo de validade.

15.2. Todos os candidatos que irdo prestar a prova pratica deverdao comparecer em local a ser indicado e
prestar a Prova Pratica no mesmo dia e horario a ser determinado.

16. Sera excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) Apresentar-se em local, data e apds os horarios estabelecidos;

b) Ndo comparecer as provas, conforme convocagao oficial seja qual for o motivo alegado;

c) Ndo apresentar o documento de identidade conforme previsto no subitem 4.3. deste Capitulo;

d) Ausentar-se da sala ou local de prova sem o acompanhamento de um fiscal;
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e) For surpreendido em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se calculadora, livros, notas ou
impressos nao permitidos, durante a realizacdo das provas;

f) Estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico de comunicagao;
g) Lancar mao de meios ilicitos para executar a prova;

h) Fizer anotagdo de informagdes relativas as suas respostas em qualquer material que ndo o fornecido pela
APICE CONCURSOS PUBLICOS;

i) Ndo devolver ao fiscal a Folha Definitiva de Respostas, o Caderno da Prova Objetiva ou qualquer outro
material de aplicagdo das provas;

j) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;
k) Estiver portando arma, mesmo que possua o respectivo porte;

I) Agir com incorregdo ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da aplicagdo da
prova.

17. Para a convocagao das provas, o candidato devera observar o item 2 deste Capitulo, ndo podendo ser
alegado qualquer desconhecimento.

VI. DOS TiTULOS

1. Serado considerados Unica e exclusivamente os seguintes titulos:

VALOR QUANTIDADE VALOR

TITuLoS COMPROVANTES UNITARIO MAXIMA MAXIMO

Diploma devidamente registrado
a) Titulo de Doutor em | oy  declaracio/certificado  de
area relacionada a | conclusdo de curso, acompanhado 6,00 01 6,00
Educacdo. do respectivo Histérico Escolar ou
Ata de Defesa de tese/dissertacdo.
Nao havera a atribuicdo

cumulativa dos pontos dos titulos
de Mestre ou Doutor quando o
b) Titulo de Mestre em | menor for utilizado para obtencéo
area relacionada a | do maior. 4,00 01 4,00

Educacdo.
AUTENTICADOS

TOTAL DE PONTUAGAO 10,00

2. A entrega dos titulos é de inteira responsabilidade do candidato, devendo ser protocolado
impreterivelmente na data da prova, até 30 (trinta) minutos apds o encerramento das mesmas, em salas
especialmente designadas para o recebimento, COPIA REPROGRAFICA AUTENTICADA de eventuais

17




Frefertura Municjpal de Vera Cruz
ELstado de Sio Faulo

Av- Sete de Setembro n° EES - Centro, CEP 77-560-000 - Fore-fax (74) 3492-9700

Home Fage: www-veracruz-sp-gov-br - E-mail- veracruz@veracrdz sp-gov-br

titulos conforme item VI. 1 do Presente Edital acondicionados em envelope que contenha: nome, cargo para o
qual concorra e n° de RG. O recebimento dos titulos sera via protocolo no qual constara os titulos entregues,
sendo que em seguida os mesmos serdo acondicionados no envelope e este sera fechado.

CONCURSO PUBLICO | |

Concurso Piblico: Prefeitura do Municipio de ..........

Ti TU Los E:E: :do Candidato:

Inscrigdo n®:

AUTENTICADOS EM CARTORIQ | re:

3. Somente serdo avaliados os titulos dos candidatos classificados na prova objetiva, quando for o caso.

3.1. Os titulos terdo valores de 0 (zero) a 10 (dez) pontos a serem somados aqueles obtidos na prova
objetiva.

3.2. Os cursos realizados no exterior deverdao ser revalidados por universidades oficiais que mantenham
cursos congéneres, credenciados nos 6rgaos competentes.

3.3 A avaliacdo dos titulos estara sob a responsabilidade da APICE CONCURSOS PUBLICOS.

3.3. Ndo serdo avaliados titulos ndo especificados nas tabelas.

3.4. Ndo sera computado como titulo o curso que se constituir em requisito para a inscrigdo no Concurso.

3.5. Os documentos entregues, cuja devolugcdo nao for solicitada no prazo de 120 (cento e vinte) dias,
contados a partir da Homologacdo do Resultado Final do Concurso Publico, serdo inutilizados, devendo a
solicitagdo ocorrer somente apds a publicacdo da homologacao.

3.6. A solicitagdo de devolugdo dos titulos devera ser encaminhada por SEDEX ou Aviso de Recebimento (AR),
aos cuidados da Apice Concursos Publicos Ltda., - Ref.: Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Vera
Cruz, Rua Aquidaban, N2 37 - Vila Mendon¢a , CEP 16.010-110, na cidade de Aragatuba - SP.

VIl. DO JULGAMENTO DAS PROVAS

1. DA PROVA OBIJETIVA:

1.1. A prova objetiva tem por finalidade selecionar os candidatos que serdo considerados habilitados de
acordo com a pontuacdo obtida.

1.2. A prova objetiva serd avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem).

1.3. Na avaliacdo e correc¢do da prova sera utilizado o escore bruto.

1.3.1. O escore bruto corresponde ao nimero de acertos que o candidato obtém na prova.
1.3.2. A nota da prova objetiva serd obtida com aplicagdo da féormula abaixo:

NPO = NAP. 100
TQP
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ONDE:

NPO = Nota da prova objetiva;
NAP = NUmero de acertos na prova;
TQP =Total de questdes da prova.

1.4. Sera considerado habilitado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta).

1.5. O candidato n3o habilitado na prova objetiva sera eliminado do Concurso.

2. A prova prética sera avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem).

2.1. Na avaliacdo da prova pratica serd avaliado o grau de conhecimento e as habilidades do candidato por
meio de demonstragdo pratica das atividades a serem desempenhadas no exercicio das atribuicdes do Cargo.
A prova pratica sera elaborada tendo em vista o conteido de conhecimentos especificos, constante do
ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO.

2.2. Serao avaliados os seguintes pontos:
a) Higiene Pessoal e do Ambiente;

b) Qualidade do Trabalho;

c) Conhecimento do Trabalho;

d) Organizagdo na Execucdo dos Trabalhos;
e) Criatividade e Tempo

2.3. Cada critério acima mencionado terd pontuagdo de 0 (zero) a 20 (vinte) pontos, sendo no total 100
pontos.

2.4. Sera considerado habilitado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta).
2.5. O candidato nao habilitado na prova pratica sera eliminado do Concurso.
2.6. A Prova Pratica serd de carater eliminatdrio e classificatoério;

3.1. Na pontuacdo final os candidatos aprovados serao classificados por ordem decrescente.

Viil. DA PONTUAGAO FINAL

1. A pontuacdo final do candidato serd a nota da prova objetiva, ou quando for o caso, a média aritmética
das notas da Prova Objetiva e da Prova Pratica, ou também a somatdria da prova objetiva acrescida dos
pontos obtidos nos titulos.

IX. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

1. Em caso de igualdade da pontuagdo final, serdo aplicados, sucessivamente, os seguintes critérios de
desempate:
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1.1. Para o Cargo Publico, como primeiro critério, os candidatos:

a) Com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, nos termos da Lei Federal N2 10.741/03, entre si e frente
aos demais, sendo que sera dada preferéncia ao de idade mais elevada;

b) Obtiver maior nimero de acertos nas questdes de Conhecimentos Especificos;
c) Obtiver maior nimero de acertos nas questdes de Lingua Portuguesa;
d) For mais idoso dentre os candidatos com idade inferior a 60 (sessenta) anos;

e) Mediante sorteio, com a participagdo dos candidatos envolvidos.

X. DA CLASSIFICAGAO FINAL

1. Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da pontuagdo final, por Cargo, em
duas listas, sendo uma geral (todos os candidatos aprovados) e outra especial (portadores de necessidades
especiais aprovados) que serdo publicadas em jornal de publicagdes oficiais do Municipio.

2. Ndo ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovagdo de candidatos portadores de necessidades
especiais, serd elaborada somente a Lista de Classificagdo Final Geral.

3. O percentual de vagas reservado aos portadores de necessidades especiais sera revertido para
aproveitamento de candidatos da Lista de Classificagdo Final Geral se ndo houver inscricdo, aprovag¢ao ou
ainda se o nimero de aprovados portadores de necessidades especiais ndo atingir o limite a eles reservado.

Xl. DOS RECURSOS

1. O prazo para interposi¢cdao de recurso sera de 02 (dois) dias tteis contados da data da publicagao, no
jornal de circulagdo local, ou do fato que lhe deu origem.

2. No caso de recurso em pendéncia a época da realizacdo de alguma prova, o candidato participara
condicionalmente da prova seguinte.

3. Admitir-se-a recursos por candidato de forma individualizada, quando for sobre o gabarito, devendo ser
01 (um) recurso para cada questdo e em 02 (duas) vias de igual teor (original e cépia).

4. O candidato poderd interpor recurso, utilizando formulario especifico (ANEXO IV - MODELO RECURSO) e
entregando-o no protocolo, na Prefeitura Municipal, localizada a Avenida Sete de Setembro, N2 885 - Bairro
Centro, na cidade de Vera Cruz, Estado de Sdo Paulo, no horario das 09h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h00,
com as seguintes especificacdes:

- Nome Completo do candidato;
- Numero do documento de identidade;
- Cargo Publico para o qual se inscreveu;

- Enderec¢o completo;
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- Telefone;

- A fundamentag¢do ou o embasamento, com as devidas razées do recurso;

- Local, data e assinatura.

5. Para cada recurso, sobre o gabarito, deverd constar o nimero da questdo, a alternativa assinalada pelo
candidato e o gabarito divulgado, em folha individual, com argumentacao légica e consistente.

6. O recurso deverad estar preferencialmente, digitado ou datilografado ou em letra de forma, e assinado pelo
candidato, ndo sendo aceito recurso interposto por fac-simile (fax), telex, internet, telegrama, sedex ou outro
meio nao especificado neste Edital.

7. A pontuacdo relativa a(s) questdo(Ges) eventualmente anulada(s) serad atribuida a todos os candidatos
presentes a prova objetiva.

8. Os recursos entregues na Prefeitura Municipal de Vera Cruz serdo encaminhados a Apice Concursos
Publicos para analise e manifestacdo a propdsito do arguido, apds o que serdo devolvidos a Prefeitura
Municipal para decisdo.

9. As respostas aos recursos interpostos serdo objeto de publicagdo em jornal de publicagdes oficiais do
Municipio e extraoficialmente, pela internet através dos sites www.apiceconcursos.com.br e
www.veracruz.sp.gov.br.

10. No caso de provimento de recurso interposto dentro das especificagdes podera, eventualmente, alterar a
nota/classificag¢do inicial obtida pelo candidato para uma classificacdo superior ou inferior, ou ainda podera
ocorrer a desclassificacdo do candidato que ndo obtiver nota minima exigida para aprovacao.

11. Sera indeferido o recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital, e aqueles que
ndo apresentarem fundamentacado e embasamento.

XIl. DA NOMEACAO

1. A Prefeitura Municipal de Vera Cruz reserva-se o direito de proceder as convoca¢des e nomeagdes em
numero que atenda ao interesse e as necessidades do servico, de acordo com a disponibilidade orcamentaria
e os Cargos Publicos vagos existentes, durante o periodo de validade do Concurso.

1.1. A aprovacgdo e a classificacdo definitiva geram para o candidato apenas a expectativa de direito a
nomeagao.

1.2. A nomeacdo obedecer3d, rigorosamente, a ordem de classificagdo dos candidatos.

1.3. Os candidatos serdo convocados para nomeagao, devendo comparecer ao setor de pessoal da Prefeitura
Municipal de Vera Cruz no prazo maximo de 10 dias da data da publicagdo em jornal de publica¢des oficiais
do Municipio, ou por afixacdo no quadro de afixagdo da Prefeitura Municipal.

2. A nomeacdo para preenchimento das vagas sera feita por meio de Edital a ser publicado em jornal de
publicagbes oficiais do Municipio e por afixacdo no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Vera Cruz.
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3. Quando nomeado, o candidato devera comparecer ao local estabelecido, exatamente dentro do prazo
estipulado no Edital. O ndo comparecimento implicard a desclassificacdo automatica do candidato.

4. O candidato convocado devera entregar:

a) Certificado de conclusdo correspondente a escolaridade exigida para o exercicio do Cargo Publico,
acompanhado do histdrico escolar ou diploma correspondente;

b) Carteira Modelo 19 (se estrangeiro) ou Carta de Igualdade de Direitos (se portugués), expedida até a data
da posse;

c) Cédula de Identidade (RG);

d) Certidao de Nascimento ou Certiddo de Casamento, se for casado, ou de Casamento com Averbacao, se for
separado judicialmente, e, se vilvo, Certiddo de Obito (cdpia simples);

e) Certificado de Reservista ou Certificado de Alistamento Militar;

f) Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, regularizado;
g) Comprovante de PIS/PASEP (para quem ja foi inscrito);

h) Titulo de Eleitor;

i) Certiddo de estar quite com a justica eleitoral;

j) Atestado de Antecedentes Criminais;

k) Certiddo de Nascimento dos filhos;

I) Declaracdo negativa de acumulo de Cargo ou Cargo Publico, bem como declaracdo de que ndo exerceu
Cargo ou Cargo Publico anteriormente;

I.1) Caso a declaragdo seja positiva, devera o candidato juntar declaragdo da carga hordria cumprida junto ao
outro 6rgdo no qual esteja vinculado. Caso ja esteja exonerado, ou tenha tido o contrato de trabalho
rescindido devera juntar o termo da rescisdo, ou declaracdo do 6rgdo, ou outra prova concreta do seu
desligamento.

m) 02 (duas) fotos 3X4 (recentes).

5. Todos os documentos especificados neste Capitulo deverdo ser entregues em copias reprograficas
acompanhadas das originais, para serem vistadas no ato da posse.

5.1. Para ingresso ndo serao aceitos protocolos.

6. O candidato deverad entregar outros documentos que a Prefeitura Municipal de Vera Cruz julgar
necessario, os quais serao solicitados em tempo habil e de forma inequivoca.

7. O candidato que entregar toda a documentagdo nos termos do estabelecido neste Capitulo devera

submeter-se a exame médico admissional, a ser realizado pelo érgdo de saude indicado pela Prefeitura
Municipal de Vera Cruz, que tera decisdo terminativa.
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8. A PERICIA MEDICA para pessoas constantes da LISTA ESPECIAL de deficiente sera realizada no Orgdo
Médico Oficial (local a ser indicado na publicacdo), para verificacdo da compatibilidade de sua deficiéncia
com o exercicio das atribuicdes do Cargo Publico, por especialista na drea de deficiéncia de cada candidato.

8.1. Quando a pericia concluir pela inaptiddo do candidato, constituir-se-a, no prazo de 05 (cinco) dias, junta
médica para nova inspe¢do, da qual podera participar profissional indicado pelo interessado, colhendo as
custas por parte deste.

8.2. A indicagdo do profissional pelo interessado devera ser feita no prazo de 05 (cinco) dias contados da
ciéncia do laudo referido.

8.3. A junta médica deverd apresentar conclusdo no prazo de 05 (cinco) dias contados da realizagdo do
exame.

8.4. Nao caberd qualquer recurso da decisdo proferida pela junta médica.

8.5. A ndo apresentagdo dos documentos na conformidade deste Edital impedira a formalizagdo do ato de
posse.

9. O candidato que comprovar a documentagdo nos termos do Item 4., deste Capitulo e for considerado apto
no exame médico pré-admissional para o desempenho do Cargo Publico serda nomeado por Portaria do
Prefeito de Vera Cruz e tera prazo de até 30 (trinta) dias para tomar posse no Cargo Publico.

XIlI. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

1. Ainscricdo do candidato implicard a completa ciéncia das normas e condi¢des estabelecidas neste Edital e
nas normas legais pertinentes, sobre as quais ndo podera alegar desconhecimento.

2. A inexatiddo e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo, em especial
por ocasido da contratagdo, acarretardo a nulidade da inscrigdo com todas as suas decorréncias, sem prejuizo
das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

3. O prazo de validade deste Concurso Publico serd de 02 (dois) anos, contados da data da sua homologacdo,
podendo ser prorrogado, a critério da Prefeitura Municipal de Vera Cruz, uma Unica vez e por igual periodo.

4. Caberd a Prefeitura Municipal de Vera Cruz a Homologacdo dos Resultados deste Concurso.

5. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualiza¢des ou retificacdes, enquanto ndo consumada a
providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada em Edital ou Aviso
publicado, devendo o candidato observar o disposto no item 10., deste Capitulo.

6. As informagbes sobre o presente Concurso, durante o certame, serdo prestadas pela Apice Concursos
Publicos, pelo telefone (0xx18) 3622-7519, de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 11h00 e das 13h00 as
17h00, ou obtidas na internet, através do site www.apiceconcursos.com.br, sendo que apds a competente
Homologacdo Final serdo de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Vera Cruz, através de seu
Departamento de Pessoal.
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7. Em caso de alteragdo dos dados constantes na ficha de inscricdo, até a emissdo da Classificagdo Final, o
candidato devera requerer a atualizacdo dos dados a Apice Concursos Publicos, apés o que, e durante o
prazo de validade deste certame, na Prefeitura Municipal de Vera Cruz, localizada a Avenida Sete de
Setembro, N2 885 - Bairro: Centro, na cidade de Vera Cruz - SP, no horario das 09h00 as 12h00 e das 14h00 as
17h00.

8. A Apice Concursos Publicos e a Prefeitura Municipal de Vera Cruz, se eximem das despesas com viagens e
estadias dos candidatos para comparecimento em quaisquer das provas deste Concurso.

9. A Apice Concursos Publicos ndo emitird Declaragdo de Aprovag¢do no Certame, pois a prépria publicacdo
no jornal de publicagbes de atos oficiais do Municipio é documento habil para fins de comprovagdo da
aprovagao.

10. Todas as convocagdes, avisos e resultados oficiais referentes a este Concurso Publico serdo comunicados
e/ou publicados em jornal de publicagdes oficiais do Municipio e extraoficialmente, pela internet, através do
site da Apice Concursos www.apiceconcursos.com.br e através do site da Prefeitura Municipal
www.veracruz.sp.gov.br. sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu acompanhamento.

11. Por razbes de ordem técnica, seguranga e de direitos autorais fica proibida a transcri¢do total ou parcial
de questdes da prova e a Apice Concursos Publicos, ndo fornecera nenhum exemplar ou cépia do caderno de
provas a candidatos, a autoridades ou as Instituicdes de direito publico ou privado, mesmo apds o
encerramento do Concurso Publico.

12. A Prefeitura Municipal de Vera Cruz e a Apice Concursos PUblicos ndo se responsabilizam por eventuais
prejuizos ao candidato decorrentes de:

a) Endereco n3o atualizado;
b) Endereco de dificil acesso;

c) Correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou endereco errado do
candidato;

d) Correspondéncia recebida por terceiros.

13. O candidato que recusar o provimento do Cargo Publico devera manifestar sua desisténcia por escrito, ou
sera excluido tacitamente do Concurso Publico.

14. Os questionamentos relativos a casos omissos ou duvidosos serdo julgados pela Comissdo do
Concurso/Prefeitura.

15. Decorridos 120 (cento e vinte) dias da Homologagdo do Concurso e ndo caracterizando qualquer ébice, é
facultada a incineragdo das provas e demais registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade
do Concurso, os registros eletronicos.

16. Sem prejuizo das sang¢des criminais cabiveis, a qualquer tempo, o Prefeito Municipal podera anular a

inscricdo, prova(s) ou nomeac¢do de candidato, desde que sejam verificadas falsidades de declaragdo ou
irregularidade no Certame.
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17. A legislagdo com entrada em vigor apods a publicagdo deste Edital e alteragGes posteriores ndo serdo
objeto de avaliagdo das provas neste Concurso.

18. Toda mengdo a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera como referéncia o horario
oficial de Brasilia.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.

Vera Cruz - SP, 13 de dezembro de 2013.

FERNANDO GARCIA SIMON
= PREFEITO MUNICIPAL DE VERA CRUZ =

ANEXO | - DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES E TAREFAS ESSENCIAIS

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE: Participar do processo de territorializagdo e mapeamento da area de
atuacdo da equipe, identificar grupos, familias e individuos expostos a riscos, principalmente relativos ao
trabalho, atualizando continuamente as informagdes e priorizando as situacdes a serem acompanhadas no
planejamento local; Realizar o cuidado em saude da populagdo adscrita, prioritariamente no ambito da
unidade de saude, no domicilio e nos demais espagos comunitarios (escolas, associa¢des,entre outros),
guando necessdrio; e responsabilizar-se por esta populagdo mantendo a coordenac¢do do cuidado mesmo
guando esta necessita de atencdo em outros servicos do sistema de salde; Realizar a¢des de atengdo
integral conforme a necessidade de saude da populagdo local, bem como as previstas nas prioridades e
protocolos da gestao local; Garantir a integralidade da ateng¢dao por meio da realizagdo de agbes de
promoc¢do da saude, prevencdo de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda
espontanea, da realizagdo das agGes programaticas e de vigilancia a salde; Realizar busca ativa e notificagdo
de doencas e agravos de notificagdo compulséria e de outros agravos e situagées de importancia local; -
Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as agles, proporcionando atendimento
humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo; - Participar das atividades de planejamento e
avaliacdo das ac¢des da equipe, a partir da utilizacdo dos dados disponiveis; - Promover a mobilizacdo e a
participacdo da comunidade, buscando efetivar o controle social; - Identificar parceiros e recursos na
comunidade que possam potencializar a¢des intersetoriais com a equipe, sob coordenacdo da SMS; -
Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de informagdo na Atenc¢do Basica; -
Participar das atividades de educacdo permanente; Desenvolver agdes que busquem a integra¢do entre a
equipe de saude e a populacdo adscrita a UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de
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acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividade; Trabalhar com adscricdo de familias em
base geografica definida, a microarea; Estar em contato permanente com as familias desenvolvendo a¢des
educativas, visando a promogdo da salude e a prevengdo das doengas, de acordo com o planejamento da
equipe; Cadastrar todas as pessoas de sua microarea e manter os cadastros atualizados; Orientar familias
guanto a utilizagdo dos servigos de saude disponiveis; Desenvolver atividades de promog¢do da salde, de
prevengdo das doengas e de agravos, e de vigilancia a saude, por meio de visitas domiciliares e de agGes
educativas individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada,
principalmente a respeito daquelas em situacdo de risco; Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as
familias e individuos sob sua responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe;
Cumprir com as atribui¢cdes atualmente definidas para os ACS em relagdo a prevencgdo e ao controle da
maldria e da dengue, conforme a Portaria n2 44/GM, de 3 de janeiro de 2002; Desenvolver atividades nas
unidades basicas de saude, desde que vinculadas as atribui¢ées acima; Executar demais atividades correlatas,
aplicaveis aos objetivos da administragdo publica municipal; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario
publico.

AGENTE DE SAUDE: Executar, prevenir e complementar o tratamento de satde, efetuando os devidos
acompanhamentos de acordo com programas estabelecidos, com o objetivo de difundir no¢Ges gerais sobre
saude; Visitar e vistoriar domicilios, depdsitos, terrenos baldios e estabelecimentos comerciais
periodicamente para buscar focos endémicos; Assistir pacientes, dispensando-lhes cuidados simples de
saude, sob orientagdo e supervisdo de profissionais da saude; Orientar a comunidade para promogdo da
saude; Rastrear focos de doengas especificas; Promover educac¢do sanitaria e ambiental; Inspecionar caixas
d’agua, calhas e telhados; Aplicar larvicidas e inseticidas para o controle de combate ao mosquito da dengue;
Participar de campanhas preventivas; Orientar quanto a prevencgdo e tratamento de doengas infecciosas.
Recensear os animais; Trabalhar de forma integrada as equipes de atengdo basica na Estratégia Saude da
Familia, participando das reunides e trabalhando sempre em parceria com o ACS; Contribuir para promover
uma integracdo entre as vigilancias epidemiolégica, sanitaria e ambiental. (vigilancia em salde); - Atuar junto
a Secretaria Municipal de Saude, nos servigos de Vigilancia Sanitdria, com a equipe de vetores; Executar
demais atividades correlatas, aplicaveis aos objetivos da administracdo publica municipal; Cumprir e
respeitar o estatuto do funcionario publico.
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AJUDANTE GERAL I: Auxiliar em servigos rotineiros e simples de armazenamento de materiais,
acondicionando-os em prateleiras, para assegurar o estoque dos mesmos; Auxiliar nos servicos de
jardinagem, aparando gramas, preparando a terra, plantando sementes e mudas, podando arvores, visando
conservar, cultivar e embelezar canteiros em geral; Efetuar limpeza em dareas verdes, pragas, terrenos
baldios, ruas e outros logradouros publicos, carpindo, limpando, lavando, varrendo, transportando entulhos,
visando manter toda a area limpa e organizada; Efetuar limpeza em cemitérios e nos jazigos, bem como
auxiliar na preparacdo das sepulturas, abrindo e fechando covas, para permitir o sepultamento dos
cadaveres; Auxiliar motoristas nas atividades de carregamento, descarregamento e entrega de materiais e
mercadorias, valendo-se do esfor¢o fisico e/ou outros recursos, visando contribuir para a execugdo do
trabalho; Auxiliar nos servigos de rua para a execu¢do de servigos de pavimentagdo, compactando solo,
esparramando terra e pedra, para manter a conservac¢do dos trechos desgastados ou na abertura de novas
vias; Apreender animais soltos em vias publicas, lagando-os e conduzindo-os ao local apropriado, para evitar
acidentes e garantir a salde da populagdo; Efetuar a limpeza nos prédios publicos, zelando pela higiene e
organizacdo dos mesmos; Zelar pela guarda, conservagdo e manutengao dos equipamentos e materiais que
utiliza; Zelar e Vigiar o patrimbnio publico, prédios, obras; Fazer trabalho noturno quando necessario,
respeitadas as determinagbes legais de intervalos para descanso e percep¢do de adicional noturno;
Desmontar, montar, reparar e substituir pneumaticos de veiculos e de maquinas pesadas, bem como de
demais bens do municipio; Cumprir normas e padrdes de comportamento definidos pelo érgdo; Executar
tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.

ASSISTENTE DE SERVICOS: Executar e chefiar servigos e administrativos, conforme area de atuagao, visando
o atendimento de rotinas previamente estabelecidas e auxiliar no planejamento, organizacdo, controle e
analise das atividades administrativas; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.

ASSISTENTE SOCIAL: Executar tarefas a partir de objetivos previamente definidos na area de sua
especializacdo; Orientar e manter o controle de expedientes; Auxiliar na elaboragdo e execu¢do de estudos,
planos e projetos; Interpretar documentos para atender as necessidades do servico; Realizar triagem
socioecondémica para o fornecimento de auxilio ou encaminhamento para entrosamento com recursos
sociais e comunitdrios locais e regionais; Efetuar vistorias, pericias técnicas, laudos periciais; Dar informacgdes
e pareceres sobre matérias especificas; Assistir menores, incapazes, portadores de necessidades especiais,
idosos, etc.; Prestar servicos de ambito social aos usuarios, procurando eliminar desajustes psicossociais a
fim de promover o bem-estar social; Assistir os usuarios programando e desenvolvendo atividades de carater
educativo; Planejar e executar atividades relacionadas a problemas sociais do usudrio; Elaborar o diagndstico
social do municipio; Manter contatos com instituicGes sociais e de saude; Colaborar com o corpo médico-
psicolégico no atendimento de pacientes; Prestar orientacdo e acompanhamento aos pacientes da Area de
Saude e seus familiares envolvidos no tratamento; Elaborar prontudrio, relatério e parecer social;
Desempenhar atividades de avaliagGes técnicas; Executar outras tarefas correlatas; Cumprir e respeitar o
estatuto do funcionario publico.

ATENDENTE DE CRECHE: As tarefas que destinam a forca do trabalho que dirige grupos de criangas,
acompanhando e participando de seus deveres escolares, fazendo e orientando a higiene pessoal,
orientando quanto a educacdo e alimentacgdo, visando desenvolver os niveis cognitivos, afetivos e sensério
motor; Acompanhar e zelar pelas criangas durante sua permanéncia na escola, observando constantemente,
seu estado de saude, comportamento e outras caracteristicas; Executar demais atividades correlatas;
Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.
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ATENDENTE DE SAUDE: As tarefas que se destinam a executar servicos gerais de escritério das unidades
administrativas da salde, como a classificacdo de documentos e correspondéncias, transcricio de dados,
lancamentos, prestacdo de informacdes, arquivo, datilografia/digitacdo em geral e atendimento ao publico.
Executar outras tarefas correlatas; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL: Atuar em ac¢des de promocdo e prevencdo em salde bucal para as familias,
grupos e individuos, mediante planejamento local e protocolos de atengdo a salde, bem como atividades
programadas e de atencdo a demanda espontanea, inclusive com acolhimento do paciente nos servigos de
saude bucal; Ser responsaveis pela limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental, dos
equipamentos odontoldgicos e do consultério odontolégico nas Unidades Basicas de Saude (UBS); Aplicar
medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos
odontoldgicos; Auxiliar e instrumentar os cirurgides dentistas nas intervengGes clinicas, além de
acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a satde bucal, buscando aproximar e integrar agoes
de saude de forma multidisciplinar; Processar filme radiografico, selecionar moldeiras, preparar modelos em
gesso, manipular materiais de uso odontolégico e participar na realizagdo de levantamentos e estudos
epidemioldgicos (exceto na categoria de examinador); Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.

CADASTRADOR IMOBILIARIO: Coletar em campo, informacdes técnicas relativas as caracteristicas da
edificacdo e/ou terreno, atividade econdmica, infraestrutura do logradouro, tirando fotografias do local e/ou
utilizando equipamentos como trena e outros, de modo a alimentar as informagdes em documentos de
coleta, que podem ser em papel e/ou coletor eletrdénico de dados; Atualizar e manter o banco de dados, bem
como a base cartografica digital do Cadastro Técnico Imobilidrio do Municipio; Organizar materiais que
retornam das atividades em campo, controlar documentos em transito e ocorréncias cadastrais, bem como
transferir, para o meio digital, todas as informagdes coletadas em campo, conferindo-as em seguida, de
modo a manter atualizada a base de dados; Operar sistema informatizado apoiados em geoprocessamento, a
fim de administrar as atividades e execu¢do da manutenc¢do da base de dados; Realizar leitura, analise e
interpretacdo de relatorios, boletins de coleta de informagGes, mapas, projetos arquitetdnicos e de
parcelamento do solo e ortoimagens; Atender ao publico e prestar informacgdes referentes ao banco de
dados e base cartografica cadastral; Realizar outras atribuicGes correlatas as acima descritas, conforme
demanda e a critério de seu superior imediato; Identificar as unidades imobilidrias (imdveis) e coletar as
informagdes concernentes ao imdvel e ao proprietdrio/ocupante, seja este definido por limites formais ou
informais e pertencentes ao dominio publico ou privado, localizados em areas rurais ou urbanas; Além de
Subsidiar uma justa tributacdo, proporcionar maior rentabilidade na administracdo municipal e
consequentes investimentos em infraestrutura e outros, a partir de um banco de dados e analises
estatisticas, subsidiar a qualificacdo das diversas classes existentes no municipio; Cumprir e respeitar o
estatuto do funcionario publico.

CALCETEIRO: Carregar o caminhdo com as ferramentas e materiais necessarios para realizacdo dos servigos
de pavimentagdo e tapa valas, retirando-as em locais especificos, Realiza manutengdes em guias, sarjetas e
calcamentos, retirando lajotas, blocos de concreto e paralelos, verificando e colocando a quantidade
necessaria de areia ou brita, recolocando os mesmos no lugar especifico; Coloca guias e sarjetas em vias
publicas sem calgamento, pavimentando ruas através da colocagdo de lajotas, blocos de concreto ou paralelo
(pedra); Redigir documento registrando os trabalhos concluidos e os ndo concluidos, metragem realizada,
problemas encontrados durante a realizagdo dos servicos, dentre outros e encaminhar ao gestor imediato;
Preencher formulario dos servigos prestados, registrando os procedimentos em campo e o andamento dos
trabalhos, encaminhando ao gestor imediato;Informar através da elaboracdo de documento, vazamentos
encontrados no solo, especificando os locais; Executar servicos de preparac¢do das ruas, vias e logradouros
publicos para pavimentacdo, bem como a sua execuc¢do. Preparar o terreno e fazer assentamento de
paralelepipedos e outras pedras em calgamentos de ruas, pragas e jardins. Executar outras atividades
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correlatas que lhe forem atribuidas; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.

DENTISTA: Diagnosticar e tratar infecgGes de boca, dentes e regido maxilofacial e proceder a odontologia
profildtica; Realizar levantamento epidemioldgico para tragar o perfil de saude bucal da popula¢do; Realizar
procedimentos clinicos definidos; Realizar o tratamento integral no ambito da atengdo basica para a
populagdo adstrita; Encaminhar e orientar os usuarios que apresentam problemas complexos de outros
niveis de assisténcia, assegurando seu acompanhamento; Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas
urgéncias, assegurando seu acompanhamento; Atender aos usudrios do sistema de salde, escolas, creches,
entidades filantrépicas, detentos bem como outros solicitados pela Secretaria de Saude e Agdo Social;
Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; Prescrever medicamentos e outras orienta¢gdes em conformidade
com os diagndsticos efetuados; Emitir laudos, parecer e atestados sobre assuntos de sua competéncia;
Executar as agles de assisténcia integral, aliando a atuagdo clinica a saude coletiva, assistindo as familias,
individuos ou grupos especificos, de acordo com o planejamento local; Programar, coordenar e
supervisionar ag¢des coletivas voltadas para a promogdo e prevencdo em saude bucal; Supervisionar o
trabalho desenvolvido pelo auxiliar de consultério dentdrio; Supervisionar e observar os resultados, a fim de
contribuir para a melhoria da saldde bucal da comunidade, analisando dados especificos coletados pelos
postos de salde e outros servicos, estudando-os e comparando-os, a fim de tragar, com a equipe de saude,
as prioridades de fluoretizacdo dos dentes ou outras técnicas, fazendo observagdes diretas e analisando
relatdrios, para desenvolver programas de profilaxia de cérie dentdria; Participar de programas de pesquisas
de saude publica, estudando, executando e avaliando planos de adi¢do de fllor na 4gua, sal ou outras
substancias de consumo obrigatério, para cooperar na prevengao das afec¢gdes dentarias; Executar tomadas
radiograficas odontoldgicas, manipulando aparelho especifico, para obter imagens que auxiliem no processo
de diagnédstico; Fazer obturagdes de diversos tipos, extracdes e outros tratamentos com alveolotomia,
suturas, incisdo de abscessos e a avulsdo de tartaro; Aplicar anestesia local, regional ou troncular; Realizar
intervencdes cirdrgicas — bucais; Realizar trabalhos de ortodontia; Participar das atividades de treinamento
e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a
fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua drea de atuacgao;
Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento odontolédgico preventivo voltados
para a comunidade de baixa renda e para os estudantes da rede municipal de ensino; Executar demais
atividades compreendidas na regulamentagdo profissional do cargo, aplicdveis aos objetivos da
administracdo publica municipal; Cumprir e respeitar o estatuto do funciondrio publico.

DIRETOR ADMINISTRATIVO: Atender o Prefeito Municipal em todas as questGes administrativas; Elaborar
Leis, Decretos, Portarias, Resolugdes, Ordens de Servigos e outros documentos oficiais dando destino aos
mesmos e a publicidade necessaria e legal; Preparar sangbes, promulgacdes e vetos de lei, dando publicidade
ordenada pela legislagdo; Zelar pelo arquivo da Prefeitura, promovendo a adequada guarda de documentos,
papéis e outros de forma adequada para facilitar a busca quando necessdrio; Registrar em livros oficiais,
todas as leis, decretos, portarias, contratos e convénios da Municipalidade; Manter sob sua guarda,
devidamente ordenados, os originais de leis, decretos, portarias, contratos, convénios e demais atos
pertinentes ao Executivo Municipal; Executar outras tarefas correlatas; Cumprir e respeitar o estatuto do
funciondrio publico.

DIRETOR DE ESCOLA: Prestar servigos de ambito escolar, individual e/ou em grupo, identificando e
analisando os problemas e necessidades materiais, sociais e educacionais, aplicando métodos e processos
basicos, como: estabelecer juntamente com a equipe escolar o Projeto Pedagdgico, observando as diretrizes
da politica educacional da Diretoria Municipal de Educacdo e as delibera¢cdes do Conselho de Escola,

29




Frefertura Muricipal de Vera Cruz
Estado de Sio Faulo

Av- Sete de Setembro n° EES - Cemtro, CEP 77-560-000 - Forne-fax (74) 3492-9700

Home FPage: www-veracruz-sp-gov-br - E-mail- veracruz@veracrdz-sp-gov-br

encaminhando-o a Diretoria Municipal de Educagdo e assegurando a implementa¢do do mesmo; Promover a
integracdo escola-familia-comunidade; Responder pelo cumprimento e divulgacdo das portarias
estabelecidas pela Diretoria Municipal de Educagdo, bem como normatizagdes quanto a matricula, remogao,
atribuicdo, etc. Acompanhar a movimentagdo da demanda escolar da regido, propondo acréscimo ou
reducdo do nimero de classes, quando necessario; Assinar documentos relativos a vida escolar dos alunos e
certificados de conclusdo de cursos, responsabilizando-se pelo teor dos mesmos; Instituir ou dar
procedimento a A.P.M; Participar dos estudos e deliberagdes relacionados a qualidade do processo
educacional, inclusive dos trabalhos realizados no hordrio de trabalho pedagégico; Delegar competéncias e
atribuicdes a todos os servidores da escola acompanhando o desempenho das mesmas; Remeter
expedientes devidamente informados e dentro do prazo legal; Elaborar, implementar, acompanhar e avaliar
planos, programas e projetos voltados para o desenvolvimento do sistema de ensino e da escola, em relagdo
a aspectos pedagdgicos, administrativos, financeiros, de pessoal e de recursos materiais; Cumprir e respeitar
o estatuto do funciondrio publico.

ENCANADOR: Executar tarefas de redes de dgua e esgoto; Instalar e consertar encanamentos, fazer ligagdes
de agua e esgoto e instalar padroes de medi¢do; Executar assentamento de tubos, manilhas e conexdes;
Executar e reparar ramais domiciliares; Corrigir vazamentos em redes de agua, bem como desobstruir as
redes de esgoto; Executar outras tarefas correlatas; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.

ENCARREGADO DE SETOR I: As tarefas relativas ao setor, além de outras competéncias que |he forem
conferidas por Lei, como orientar e acompanhar o andamento das atividades do setor; Cumprir e fazer
cumprir as determinagdes dos superiores hierdrquicos; Distribuir os servigos programados pelo Secretario da
area ou pelo Diretor; Desempenhar outras competéncias que lhe forem determinadas pelos superiores
hierdrquicos; Cumprir e respeitar o estatuto do funciondrio publico.

ESCRITURARIO I: As tarefas que se destinam a executar servicos gerais de escritério das diversas unidades
administrativas, como a classificagdo de documentos e correspondéncias, transcricao de dados, langamentos,
prestacdo de informag8es, arquivo, datilografia/digitacdo em geral e atendimento ao publico. Executar
outras tarefas correlatas; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.

FARMACEUTICO: Responsabilizar-se tecnicamente pelas farméacias da rede municipal; Supervisionar a
distribuicdo de medicamentos, zelando pelo adequado armazenamento dos mesmos; Exercer as atividades
relacionadas com a sua especialidade atendendo a populagdo em geral na Farmdcia Municipal, em Unidades
de Saude, para dispensacdo de medicamentos e insumos; Exercer sua fun¢cdo de acordo com as normas
regulamentares da profissdo e do érgao profissional, respeitando seus principios fundamentais e do cddigo
de ética; Desempenhar fungdes de dispensagdo de medicamentos; Cadastrar, acompanhar o processo,
orientar o paciente e dispensar medicamentos do Programa de Alto Custo; Manter atualizado os livros e
arquivos de controle de dispensacdo da Farmacia acompanhando o estoque e solicitando a compra de
medicamentos para manter o atendimento a populagdo; assessoramento e responsabilidade técnica em
controle e/ou inspec¢do de qualidade, andlise prévia, analise de controle e andlise fiscal de produtos que
tenham destinacdo terapéutica, ou que sejam capazes de causar dependéncia fisica ou psiquica; Prestar
assessoramento ao Conselho Municipal de Saude; Executar outras atividades inerentes a sua especialidade,
ou que lhe sejam solicitadas pelo superior hierarquico; Cumprir e respeitar o estatuto do funciondrio publico.

MEDICO: Prestar assisténcia médica, dentro de cada especialidade, em postos de satide e demais unidades
assistenciais da Prefeitura, bem como elaborar, executar e avaliar planos, programas e subprogramas de
saude publica, conforme atribui¢des tipicas do Cargo; Entre outras atividades determinadas pelo superior
imediato ou especificadas em Lei; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.
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MERENDEIRA: Preparar e distribuir refeicbes, selecionando os ingredientes necessdrios, observando a
higiene e a conservag¢do dos mesmos para atender aos carddpios estabelecidos; Receber ou recolher lougas,
talheres e utensilios empregados no preparo das refei¢ées, providenciando lavagem e guarda, para deixa-los
em condi¢Oes de uso; Distribuir refeicdes preparadas, colocando em recipientes apropriados; Receber e
armazenar os produtos, observando data de validade e qualidade dos géneros alimenticios, bem como a
adequacado do local reservado a estocagem, visando a perfeita qualidade da merenda; Solicitar reposigao dos
géneros alimenticios; Zelar pela limpeza e higieniza¢gdo de cozinhas e copas das escolas ou Cozinha Piloto;
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico; Cumprir e respeitar o estatuto do
funcionario publico.

MOTORISTA: Dirigir veiculos automotores para transporte de passageiros e carga, obedecendo ao hordrio,
itinerdrio e as regras gerais de transito, atendendo as necessidades e sistemas estabelecidos conforme a area
de atuacdo; Proceder a verificagdo didria das condi¢Ges do veiculo, tais como: abastecimento, manutengdo,
limpeza, etc.; Receber passageiros nos locais determinados, cuidando de sua acomodagdo, dirigindo o
veiculo de modo a proporcionar seguranga e conforto; Transportar e entregar carga, orientando e auxiliando
no seu carregamento ou descarregamento; Permanecer junto ao veiculo estacionado, visando ao pronto
atendimento das necessidades de transporte; Preencher diariamente boletins, relatérios e fichas
relacionadas com o controle dos veiculos e carga; Zelar pela guarda, conservagao e limpeza dos veiculos e
materiais utilizados no trabalho, bem como dos locais; Executar outras tarefas correlatas; Cumprir e respeitar
o estatuto do funciondrio publico.

OFICIAL _ADMINISTRATIVO: Executar tarefas a partir de objetivos previamente definidos; Auxiliar na
elaboragdo e execucgdo de estudos, planos e projetos; Interpretar documentos, segundo a sua especializagdo,
para atendimento das necessidades do servico; Opinar sobre sistemas e métodos; Elaborar, executar e
acompanhar os procedimentos licitatdrios, orcamentarios e financeiros; Elaborar laudos, projetos, pareceres
e relatdrios; Atuar na drea administrativa, Departamento Pessoal e demais 6rgdos da Prefeitura; Examinar
processos e procedimentos de interesse da Prefeitura; Executar outras tarefas correlatas; Cumprir e
respeitar o estatuto do funcionario publico.

OPERADOR DE MAQUINAS: Operar maquinas para carregamento e/ou descarregamento de materiais e
trabalhos em vias publicas; Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operagdes,
colocando em pratica as medidas de seguranca recomendadas, para a opera¢do e estacionamento da
maquina; Efetuar a limpeza e lubrificagdo das maquinas e seus implementos, seguindo as instrugbes de
manutencdo do fabricante, para assegurar seu bom funcionamento; Conduzir tratores promovidos ou ndo de
implementos diversos, como laminas, maquinas varredoras ou pavimentac¢do, dirigindo-o e operando o
mecanismo de tragdo ou impulsdo, para movimentar cargas e executar operagées de limpeza ou similares;
Registrar as operagdes realizadas, anotando os tipos e os periodos de trabalho, para permitir o controle dos
resultados; Efetuar o abastecimento dos equipamentos com 6leo diesel, observando o nivel do dleo
lubrificante e lubrificando as partes necessarias, utilizando graxa, para manté-las em condi¢des de uso; Zelar
pela guarda, conservagdo e manutengao dos equipamentos e materiais que utiliza;, Cumprir normas e
padroes de comportamento definidos pelo érgdo; Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior
imediato; Cumprir e respeitar o estatuto do funcionario publico.

PEDREIRO: Ajustar a pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar onde sera
colocado, utilizando martelo e talhadeira, para possibilitar o assentamento do material em questdo; Assentar
tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras, superpondo-os em fileiras ou seguindo os desenhos, para levantar paredes,
vigas, pilares, degraus de escadas e outras partes da construcdo; Verificar as caracteristicas da obra,
examinando plantas e outras especificacdes da construcdo, para selecionar o material e estabelecer as
operagOes a executar; Construir base de concreto e/ou outro material, baseando-se nas especificagdes, para
possibilitar a instalagdo de maquinas, postes de rede elétrica e para outros fins; Misturar areias, cimento e
agua, dosando esses materiais nas quantidades convenientes, para obter a argamassa a ser empregada no
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assentamento de pedras e tijolos; Executar trabalhos de manutencdo corretiva de prédios, calcadas e
estruturas semelhantes, reparando paredes e pisos, aparelhos sanitdrios e outras pecas, chumbando as
bases danificadas, para reconstituir essas estruturas; Rebocar as estruturas construidas, empregando
argamassa de cal, cimento e areia, atentando para o prumo e nivelamento das mesmas para torna-las aptas
a outros tipos de revestimentos; Executar servicos de acabamento em geral, tais como colocacdo de telhas,
revestimentos e pavimentagdo ou paredes com ladrilhos e azulejos, instalagdo de rodapés, verificando
materiais e ferramentas necessarias para a execu¢do dos trabalhos; Zelar pela guarda, conservagdo e
manutencdo dos equipamentos e materiais que utiliza; Cumprir e fazer cumprir normas e padrdes de
comportamento definidos pelo érgdo; Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato;
Cumprir e respeitar o estatuto do funciondario publico.

PINTOR: Executar trabalhos de pinturas de sinalizagdo horizontal, vertical e predial, preparar chapas e
recortar matrizes para pintar placas de sinalizagdo; Executar pinturas e pré-marca¢do em vias publicas;
Aplicar peliculas; Realizar pinturas e limpeza de abrigos de Onibus, postes de sinalizagdo, meio-fio, faixas de
rolamento de transito; Conduzir maquinas de demarcacdo viaria e demais equipamentos; Manter a limpeza
do local de trabalho, das maquinas e equipamentos; Executar trabalhos de pinturas de sinaliza¢do horizontal,
vertical e predial preparar chapas novas e usadas a serem pintadas; recortar matrizes para pintar placas de
sinalizagdo; Executar pinturas e pré-marcacdo em vias publicas; Realizar a manutencdo e limpeza dos
equipamentos como pistolas, maquinas, mangueiras; Organizar o ambiente de trabalho; Conduzir o
andamento do trabalho conforme solicitagdo da chefia imediata; Realizar aplicagdo de peliculas, adesivagem
nas placas de transito, em automodveis e materiais diversos; Realizar pintura e limpeza de abrigos nas paradas
de Onibus, postes de sinalizagdo, meio-fio, faixas de rolamento de trdnsito, entre outras; Auxiliar na
sinalizacdo de seguranca (cones) das vias publicas para a realizacdo dos servigos; Conduzir maquinas de
demarcagdo vidria e demais equipamentos utilizados no trabalho; Observar e zelar pelo bom funcionamento
dos servigos, comunicando as irregularidades constatadas; Executar outras tarefas afins; Cumprir e respeitar
o estatuto do funciondrio publico.

PROFESSOR: Compreende os cargos que se destinam a regéncia de classe de creche e educagdo infantil, bem
como a execugdao de trabalhos relativos a implementacdo das grades curriculares e a coordenacgdo de
disciplinas, elaborar, acompanhar, rever e aplicar o planejamento das atividades definido pelo calendario
escolar, participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de trabalho
segundo a proposta pedagdgica da escola; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer e implementar
estratégias de recuperagdo para alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas-aula
estabelecidas; Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional; Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e
comunidade; Incumbir-se das demais tarefas indispensaveis ao atendimento dos fins educacionais da escola
e ao processo de ensino e aprendizagem; Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da escola;
Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedagdgica da escola; Manter-se atualizado,
participando de cursos, treinamentos e aperfeicoamentos profissionais; Cumprir as determinagées
superiores, representando, imediatamente e por escrito, quando forem manifestamente ilegais; Executar os
servicos que lhe competirem e desempenhar, com zelo e presteza, os trabalhos que forem atribuidos;
Executar servicos afins; Cumprir e respeitar o estatuto do magistério e do funcionario publico.

PROFESSOR DE INFORMATICA: Compreende os cargos que se destinam a execugdo na area de informatica a
ser desenvolvida na educacdo infantil, ensino fundamental, educac¢do especial, supléncia e alfabetizacdo de
jovens e adultos, bem como a execuc¢do de trabalhos relativos a implementagdo das grades curriculares e a
coordenacdo de disciplinas, elaborar, acompanhar, rever e aplicar o planejamento das atividades definido
pelo calendario escolar do érgdo responsavel pela educagdo municipal, como: participar da elaboracdo da
proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedagédgica da
escola; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer e implementar estratégias de recuperagdo para
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alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidas; Participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; Colaborar com as
atividades de articulagdo da escola com as familias e comunidade; Incumbir-se das demais tarefas
indispensaveis ao atendimento dos fins educacionais da escola e ao processo de ensino e aprendizagem;
Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a
proposta pedagdgica da escola; Manter-se atualizado, participando de cursos, treinamentos e
aperfeicoamentos profissionais; Cumprir as determinagGes superiores, representando, imediatamente e por
escrito, quando forem manifestamente ilegais; Executar os servicos que lhe competirem e desempenhar,
com zelo e presteza, os trabalhos que forem atribuidos; Executar servigos afins; Cumprir e respeitar o
estatuto do magistério e do funcionario publico.

PROFESSOR DE LINGUA INGLESA: Compreende os cargos que se destinam a regéncia de classe de lingua
estrangeira, a ser desenvolvida na educacgdo infantil, ensino fundamental, educagdo especial, supléncia e
alfabetizacdo de jovens e adultos, bem como a execugdo de trabalhos relativos a implementagdo das grades
curriculares e a coordenacdo de disciplinas, elaborar, acompanhar, rever e aplicar o planejamento das
atividades definido pelo calendario escolar do 6rgao responsavel pela educagdo municipal, como: participar
da elaboragdo da proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta
pedagdgica da escola; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer e implementar estratégias de
recuperagdo para alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidas;
Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional; Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e comunidade; Incumbir-se
das demais tarefas indispensaveis ao atendimento dos fins educacionais da escola e ao processo de ensino e
aprendizagem; Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de
trabalho segundo a proposta pedagdgica da escola; Manter-se atualizado, participando de cursos,
treinamentos e aperfeicoamentos profissionais; Cumprir as determinagdes superiores, representando,
imediatamente e por escrito, quando forem manifestamente ilegais; Executar os servicos que lhe
competirem e desempenhar, com zelo e presteza, os trabalhos que forem atribuidos; Executar servigos afins;
Cumprir e respeitar o estatuto do magistério e do funcionario publico.

PROFESSOR DE MUSICA: Compreende os cargos que se destinam a execugdo de aula na drea de musica a ser
desenvolvida na educacdo infantil, ensino fundamental, educacdo especial, supléncia e alfabetizacdo de
jovens e adultos, bem como a execuc¢do de trabalhos relativos a implementacdo das grades curriculares e a
coordenacdo de disciplinas, elaborar, acompanhar, rever e aplicar o planejamento das atividades definido
pelo calendario escolar do érgdo responsavel pela educagdo municipal, como: participar da elaboracdo da
proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedagogica da
escola; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer e implementar estratégias de recuperagao para
alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidas; Participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; Colaborar com as
atividades de articulacdo da escola com as familias e comunidade; Incumbir-se das demais tarefas
indispensaveis ao atendimento dos fins educacionais da escola e ao processo de ensino e aprendizagem;
Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a
proposta pedagégica da escola; Manter-se atualizado, participando de cursos, treinamentos e
aperfeicoamentos profissionais; Cumprir as determinagGes superiores, representando, imediatamente e por
escrito, quando forem manifestamente ilegais; Executar os servicos que lhe competirem e desempenhar,
com zelo e presteza, os trabalhos que forem atribuidos; Executar servigos afins; Cumprir e respeitar o
estatuto do magistério e do funcionario publico.

PROFESSOR PEB I: Compreende os cargos que se destinam a regéncia de classe de ensino fundamental,
educacdo especial, supléncia e alfabetizacdo de jovens e adultos e educacdo infantil, bem como a execucdo
de trabalhos relativos a implementagdo das grades curriculares e a coordenagdo de disciplinas, elaborar,
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acompanhar, rever e aplicar o planejamento das atividades definido pelo calendario escolar, participar da
elaboracdo da proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta
pedagogica da escola; Zelar pela aprendizagem dos alunos; Estabelecer e implementar estratégias de
recuperagdo para alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidas;
Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional; Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e comunidade; Incumbir-se
das demais tarefas indispensaveis ao atendimento dos fins educacionais da escola e ao processo de ensino e
aprendizagem; Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da escola; Elaborar e cumprir plano de
trabalho segundo a proposta pedagdgica da escola; Manter-se atualizado, participando de cursos,
treinamentos e aperfeicoamentos profissionais; Cumprir as determinagdes superiores, representando,
imediatamente e por escrito, quando forem manifestamente ilegais; Executar os servicos que lhe
competirem e desempenhar, com zelo e presteza, os trabalhos que forem atribuidos; Executar servigos afins;
Cumprir e respeitar o estatuto do magistério e do funciondrio publico.

PSICOLOGO: Prestar atendimento a comunidade e aos casos encaminhados a Rede de Assisténcia Social,
visando o desenvolvimento psiquico e motor do individuo, em relagdo a sua integracdo a familia e a
sociedade; Colaborar com as equipes de profissionais da educagdo e saulde, aplicando conhecimentos
psicoldgicos que contribuam com a resolutividade dos problemas apresentados pelos municipes; Contribuir
no atendimento de casos de dependéncia quimica de servidores e/ou familiares; Colaborar com a
administragdo municipal no bom atendimento dos municipes; Zelar pela guarda, conservagdao e manutengao
dos equipamentos e materiais que utiliza; Cumprir normas e padrées de comportamento definidos pelo
orgdo; Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato; Cumprir e respeitar o estatuto do
funcionario publico.

SERVENTE: Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos; Limpar as dependéncias dos prédios publicos,
varrendo, lavando e encerando assoalhos, pisos, ladrilhos, vidragas e outros; Manter a higiene das
instalagbes sanitarias e da cozinha e outras reparticdes; Manter a arrumagdo da cozinha, limpando
recipientes e vasilhames; Remover, transportar e arrumar moveis, maquinas e materiais; Executar servigos
de copa e cozinha; Cumprir mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e entrega de
documentos, mensagens e pequenos volumes; Coletar o lixo dos depdsitos; Desempenhar outras tarefas
qgue, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia; Cumprir e respeitar o estatuto do
funciondrio publico.

SUPERVISOR DE SERVICOS MUNICIPAIS: Orientar e acompanhar o andamento das atividades do setor;
Cumprir e fazer cumprir as determinagdes dos superiores hierarquicos; Distribuir os servigos programados
pelo Secretario da area ou pelo Diretor; Desempenhar outras competéncias que lhe forem determinadas
pelos superiores hierdrquicos; Cumprir e respeitar o estatuto do funciondrio publico.
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ANEXO Il - DO CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

I. LINGUA PORTUGUESA

Ortografia. Alfabeto da Lingua Portuguesa - vogais e consoantes. Artigos. Interpretacdo de texto. Maiusculas
e minusculas. Oragdes. Plural. Pontuacdo. SinGnimos e Antonimos. Substantivos. Divisdo Sildbica e
classificagdo quanto ao numero de silabas. Frases: Interrogativa, Exclamativa, Afirmativa e Negativa.
Acentuacao gréfica. Concordancia dos nomes substantivos e dos verbos.

Il. MATEMATICA

Conjunto dos nimeros naturais: quatro operac¢des fundamentais. Perimetro e drea de quadrado e retangulo.
Possibilidades e raciocinio combinatdrio. Probabilidade. Mdltiplos e Divisores. NUmeros Decimais. NUmeros
Naturais. Operagdes com Frac¢Oes. Resolucdo de Problemas envolvendo as quatro operagfes. Simetria.
Unidade de Medidas, Comprimento, Superficie, Massa, Capacidade e Tempo.

AJUDANTE GERAL I

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

11l. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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Uso de equipamentos de seguranga; Comportamento e atitude em ambiente de trabalho; Pratica e
experiéncia de servigos bragais, coleta de lixos, capinagens e poda de darvores; Prevencdo de incéndios e
acidentes no trabalho; Varricdo de ruas, avenidas, pracas etc.; Remanejamento de mdveis; Nog¢do sobre
selecdo de tipos de lixos; Uso e cuidados com ferramentas, maquinas e equipamentos; Identificagdo de
ferramentas e materiais de trabalho inerentes a fung¢ao; noc¢des de limpeza em ruas, terrenos e outros
logradouros publicos; No¢des de preparo nas massas utilizadas nas obras; Uso de Equipamentos de Protecdo
Individual, EPIs; Procedimentos de Seguranga; Assuntos correlatos a respectiva area; Sistemas de agua e
esgoto: principios basicos; ldentificacdo e uso de ferramentas para hidraulica, eletricidade e mecanica;
Acabamento de obras(colocagdo de telhas, instalagdo de rodapés, revestimento de paredes e pavimentos
com azulejos e ladrilhos); Assentamento de tijolos; Concretagem; Conhecimento de nivelamento e prumo;
Conhecimento e qualidade dos materiais utilizados; Edificacdo de fundagdes, alicerces, muros, paredes, lajes
e outras obras; Manutenc¢do corretiva de calgcadas, prédios e estruturas semelhantes; Noc¢des de sistema
métrico; Normas de Seguranca no Trabalho; Preparacdo de massas; Tipos de ferramentas; Tragos de massas
e concretos, materiais, proporgdes e usos.

IV. PROVA PRATICA

Varri¢do de superficies diversas; No¢des de Seguranga no Trabalho; Conhecimento e uso de ferramentas:
enxada, foice, pé de cabra, p3, lima, vassoura, escovado, outros; Carregamento e descarregamento de terra,
areia e entulhos em caminhdes; Conserva¢do de ferramentas diversas; Carregamento e empilhamento de
tijolos, blocos, telhas; Uso de carriolas e similares; Abertura de valas com utilizagdo de ferramentas manuais;
Limpeza de veiculos e maquinas; Carregamento e descarregamento de objetos como: madeiras, moveis,
maquinarios; Capina¢do; Construgdo de cercas e alambrados; Preparagdo de Massas.

CALCETEIRO

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

No¢des bdsicas de desenho e cdlculos simples, conhecimento de referencial de nivel topografico e seu
manuseio e/ou sua transferéncia e aplicagdo, para preparo de sub-base e base, assentamento de piso
articulado ou intertravado, seja implantacdo ou reparo e/ou consertos, conferindo alinhamento e esquadro,
assim também rejuntamento com areia ou emulsao asfaltica.

IV. PROVA PRATICA

Assentar guia pré-moldada, conferindo alinhamento e travamento das mesmas; Preparar sub-base e base,
assentar piso articulado ou intertravado, conferindo alinhamento, esquadro e caimento se necessario; Emitir
registro dos trabalhos concluidos, metragem realizada, problemas encontrados durante a realizagcdo dos
servigos; Tipos de calgamento publico; Forma de limpeza de passeios publicos; Tipos de pedras empregados;
Conservagao; Principios de segurancga no trabalho.

PEDREIRO

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acabamento de obras (coloca¢do de telhas, instalagdo de rodapés, revestimento de paredes e pavimentos
com azulejos e ladrilhos); Armacdo das ferramentas e de ferragens com bitolas, tipos e aplicagdes;
Assentamento de tijolos, pisos e revestimentos; Assuntos correlatos a respectiva drea; Concretagem,;
Conhecimento de nivelamento e prumo; Conhecimentos do sistema de metragem linear; Conhecimento e
gualidade dos materiais utilizados; Edificacdo de fundagdes, alicerces, muros, paredes, lajes e outras obras;
Manutencgdo corretiva de calcadas, prédios e estruturas semelhantes; No¢Ges de sistema métrico; Normas de
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Seguranga no Trabalho. Preparacdo de massas; Tipos de ferramentas; Tragos de massas e concretos,
materiais, proporgdes e usos.

IV. PROVA PRATICA

Conhecimentos das ferramentas; Conhecimentos da Fungdo; Normas de seguranga; Conhecimentos do
sistema de metragem linear; Cubicagem; Conhecimentos dos materiais; Concretagem; Preparacdo de
massas; No¢Oes de assentamento de tijolos.

PINTOR

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos das ferramentas; Tipos de tintas e bases; Solventes; Normas de seguranca; Desintoxica¢do;
Pratica da funcdo; Cores Canalizadas (NBR 6493 de Dez/80); Cores de Seguranca (ABNT — NB/76 de 1959);
Pintura de mdveis e utensilios; Preparacdo de superficie e acabamento final; Aplicagdo de massa corrida;
Tarefas e operagdes; Escovacdo de paredes, caiagdo, pintura de paredes e tetos com tinta de emulsao,
aplicagdo de verniz, pintura com tinta latex — PVA, esmalte sintético, pintura de calhas e pegas galvanizadas,
pintura de esquadrias de ferro e pecgas de aluminio; Conhecimento e manuseio de materiais necessarios ao
desempenho das tarefas.

IV. PROVA PRATICA

Conhecimentos das ferramentas; Tipos de tintas e bases; Solventes; Normas de segurancga; Desintoxicagao;
Pratica da fungdo; Cores Canalizadas (NBR 6493 de Dez/80); Cores de Seguranca (ABNT — NB/76 de 1959);
Preparar e operar a maquina de demarcagcdo de pista asfaltica; Pintura de sinalizacdo horizontal com
maquina de demarcacdo; Pintura de sinalizagdo horizontal com rolo.

SERVENTE

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assuntos correlatos a respectiva drea; Conservacdo de equipamentos, ferramentas, utensilios e materiais;
Conservacdo e limpeza de areas verdes, pragas, ruas, terrenos baldios e outros logradouros publicos;
Conservacdo e manutencdo de préprios municipais; Equipamentos de seguranga; Seguranca no trabalho;
Produtos de Higiene e Limpeza: usos, indica¢Oes, dosagens, formas de utilizagdo.

IV. PROVA PRATICA

Conhecimentos das ferramentas e materiais; Limpar o local; Normas de higiene; Arrumar o local limpando
recipientes e vasilhames; Coletar o lixo dos depésitos; E.P.l. (Equipamento de Protegdo Individual).

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

I. LINGUA PORTUGUESA

Anidlise de concordancia, de regéncia e colocagdo. Classes de palavras. Colocagdo de pronomes nas frases.
Concordancia verbal e nominal: regéncia verbal e nominal. Conjugacdo de verbos. Flexdo nominal e verbal.
Formas de tratamento. Interpretacdo de texto. Morfologia: classificacdo e flexdo de palavras. Ortografia:
acentuacdo grafica. Crase. Pontuagdo. Preposi¢Ges e conjuncdes. Separagao silabica. Significado das palavras.
Sintaxe: termos essenciais da orac¢do (Sujeito e Predicado).

Il. MATEMATICA
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Equagdes: 12 e 22 graus. Geometria plana: dreas, perimetros e volumes. Grandezas proporcionais, razao e
propor¢do. Juros simples. Mdximo Divisor Comum. Minimo Multiplo Comum. NUmeros naturais, inteiros e
fracionarios. Porcentagens. Regra de trés simples e composta. Probabilidade. Resolucdo de situagdes
problemas. Sistema numeral decimal. Sistema de medidas. Comprimento. Superficie. Massa. Capacidade.
Tempo e Volume.

ENCANADOR

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Sistemas de abastecimento de agua e esgotos; Ramais de esgotos; Valvulas e reparos; Dimensionamento das
tubulagbes; Materiais empregados em instalagdes; Escoamento em tubula¢cdes e canais; Bombas;
Manutencgdo de caixas d'agua; Assentamento de tubos, manilhas e conexGes de dgua e esgoto; Corregdo de
vazamentos em redes de dgua; Desobstrucdo de redes de esgoto, cortes e religagcdes de dgua; Recomposicdo
de passeios, muros, caixa de esgoto, paredes, calgamento de vias publicas, no¢des gerais de relagbes
humanas; Nog¢Ges de higiene e seguranga do trabalho; Prepara¢do de nivelamento e compactagdo do solo;
Assentamento de elementos de pavimentacao; Equipamentos de Seguranca.

IV. PROVA PRATICA

Efetuar conexdes em tubos solddveis e/ou rosca com redugbes e curvas, conforme orientages prévias e
projeto fornecido; Conhecimentos gerais inerentes a profissdo; Conhecimentos sobre tipos de pecas e
materiais utilizados em instalagcbes de dgua fria, agua quente e esgoto; Conhecimento de tipos de
ferramentas utilizadas na profissdo; E.P.l. (Equipamento de Protecdo Individual).

MERENDEIRA

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Andlise da qualidade de géneros alimenticios; Armazenagem de produtos (adequagdo do local, data de
validade e qualidade dos géneros alimenticios); Assuntos correlatos a respectiva area; Controle de estoques
de géneros alimenticios; Conservagdo, Limpeza e Higienizagdo (dependéncias, equipamentos, materiais e
utensilios); Equipamentos de seguranca. Interpretacdo de receitas; NogBes de Higiene e saude;
Planejamento; Preparo e distribuicdo de refeigdes; Qualidade da merenda; Sele¢do de ingredientes para o
preparo de refei¢cdes; Seguranca no trabalho.

IV. PROVA PRATICA

Nogdes gerais sobre alimentos, vitaminas; nutrientes, estocagem dos alimentos, controle de estoque,
reaproveitamento de alimentos, conservacgado e validade dos alimentos, coc¢do e congelamento de alimentos;
Seguranca e higiene do trabalho; Limpeza e conservagao dos objetos de uso, de equipamentos e do local de
trabalho; Remocao de lixo e detritos, destino e sele¢do; Trabalho em equipe.

MOTORISTA

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Legislacdo de transito: Novo Cddigo de Transito Brasileiro, abrangendo os seguintes tépicos: administragdo

de transito, regras gerais para circulacdo de veiculos, os sinais de transito, registro e licenciamento de

veiculos, condutores de veiculos, deveres e proibigdes, as infragdes a legislagdo de transito, penalidades e

recursos. Direcdo Defensiva. Primeiros Socorros. Resolu¢cdes do Conselho Nacional de Transito. Mecanica de
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veiculos: conhecimentos elementares de mecanica de automéveis, troca e rodizio de rodas; regulagem de
motor, regulagem e revisdo de freios, troca de bomba d’agua, troca e regulagem de tensdo nas correias,
troca e regulagem da fricgdo, troca de dleo. Servigos corriqueiros de eletricidade: troca de fusiveis, lampadas,
acessoérios simples, etc. Legislagdo: Lei Federal n? 9.503, de 23 de setembro de 1997 - Cddigo de Transito
Brasileiro.

IV. PROVA PRATICA

Condugdo e operagdo veicular das diversas espécies compativeis com a categoria exigida; Manobras internas
e externas; Conhecimentos e uso dos instrumentos do painel de comando e outros disponiveis nos veiculos
da espécie; Manutengdo do veiculo; Carregamento e descarregamento de materiais, inclusive com
basculamento.

OPERADOR DE MAQUINAS

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Moto Niveladora; P4 Carregadeira; Retro Escavadeira; Trator de Esteira; Codigo de Transito Brasileiro: Regras
Gerais de Circulagdo; Normas gerais de circulacdo e conduta; Regra de Preferéncia; Conversdes; Classificacdo
de Vias; Legislagdo de Transito: Dos equipamentos obrigatérios; Dos Documentos de Porte Obrigatério; Da
Habilitagdo; Das Infragdes; Sinalizagdo de Transito: a Sinalizacdo de Transito; Gestos e Sinais Sonoros;
Conjunto de Sinais de Regulamentacao; Sinais de Adverténcia; Placas de Indicagdao; Conhecimentos Gerais da
Mdquina: Operac¢do; Preparativos para funcionamento da Mdquina; Parada do Motor; Painel de controle;
Combustivel, fluidos e lubrificantes; Compartimento do Operador; Principais controles de Operacao;
Controles da caixa de mudangas; Instrugdes para o manejo da mdaquina; Manutengdo e Lubrificagdo:
Principais pontos de lubrificacdo; Tabelas de manutencao periddica; Sistema de arrefecimento do motor;
(radiador, correias, bomba d'adgua); Sistema de Combustivel; Sistema Elétrico; Sistema de Frenagem; Sistema
de Lubrificagdo do Motor; Sistema de Purificagdo de ar do motor; Conhecimentos Praticos de Operagdo e
Manutencdo da Mdquina; Procedimentos de Segurancga; Funcionamento Bdsico dos Motores; Direcao;
Freios; Pneus; Etica profissional.

IV. PROVA PRATICA

Conducdo e operacgdo veicular das diversas espécies compativeis com a categoria exigida; Manobras internas
e externas; Conhecimentos e uso dos instrumentos do painel de comando e outros disponiveis nos veiculos
da espécie; Manutengdo do veiculo; Carregamento e descarregamento de materiais.

ENSINO MEDIO COMPLETO

I. LINGUA PORTUGUESA

Acentuacdo Grafica; Classe de palavras; Colocagdo dos pronomes obliquos e atonos; Concordancia Nominal e
Verbal; Confronto e Reconhecimento de frases corretas e incorretas; Figuras de linguagem; Figuras de
pensamento; Emprego de Crase; Emprego de tempos e modos verbais; Flexdo Nominal e Verbal;
Interpretacdo de Texto; Orac¢des Subordinadas e Coordenadas; Ortografia Oficial; Pontuagdo; Pronomes:
emprego, formas de tratamento e colocagdo; Regéncia Verbal e Nominal; Termos Acessérios da Oragdo e
Vocativos; Termos Essenciais da Orac¢do; Termos Integrantes da Oracao.

Il. MATEMATICA

Andlise Combinatdria; Conjunto de numeros inteiros: operagdes; Conjunto dos numeros racionais:

operacgdes; Conjuntos: nogdes gerais, propriedades e operagdes; Equacgbes de 12 e 22 Graus — exponencial e
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logaritmica — resolugdo de problemas; Geometria Analitica: nog¢des gerais, estudo de reta, estudo da
Circunferéncia e da equacdo da circunferéncia; Geometria Plana e Espacial: no¢Ges gerais e circulo; Matrizes:
nogdes gerais, operagoes e determinantes; Porcentagem; Juros simples e compostos; Probabilidades; Regras
de trés: simples e composta; Relagdo e fungdo: nogdes gerais, dominio, imagem: Razdo e Proporgao:
Grandezas proporcionais; Sequencia: PA (Progressdo Aritmética) e PG (Progressdo Geométrica); Simplificagdo
de radicais; Sistemas lineares; Trigonometria.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Processo salde-doenca e seus determinantes/condicionantes. Visita domiciliar. Principios e Diretrizes do
Sistema Unico de Saude e a Lei Organica da Saude. Cadastramento familiar e territorial: finalidade e
instrumentos. Conceito de territorializagdo, micro-drea e drea de abrangéncia. Indicadores epidemiolégicos.
Técnicas de levantamento das condi¢bes de vida e de saide/doencas da populagdo. Conceitos de eficécia,
eficiéncia e efetividade em salde coletiva. Estratégia de avaliagdo em saude: conceitos, tipos, instrumentos e
técnicas. Conceitos e critérios de qualidade da atenc¢do a salde: acessibilidade, humaniza¢do do cuidado,
satisfacdo do usuario e do trabalhador, equidade, outros; Sistema de informagdo em saude - SIAB. Promogao
da saude: conceitos e estratégias. Principais problemas de salde da populagdo e recursos existentes para o
enfrentamento dos problemas; Intersetorialidade: conceito e dindmica politico-administrativa do municipio;
Informacgdo, educacdo e comunicagdo: conceitos, diferencas e interdependéncia; Formas de aprender e
ensinar em educagdo popular; Participacdo e mobilizacdo social: conceitos, fatores facilitadores e/ou
dificultadores da agdo coletiva de base popular; Liderangas: conceitos, tipos e processos de constituicdo de
lideres populares; Pessoas portadoras de necessidades especiais; abordagem, medidas facilitadoras de
inclusdo social e direito legais; Satide da crianga, do adolescente, do adulto e do idoso; Estatuto da crianga e
do adolescente e do idoso; Nog¢des de ética e cidadania; Constituicdo Federal.

AGENTE DE SAUDE

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Doengas endémicas; Preservacdo do meio ambiente; Salde bucal; Planejamento familiar; Nutrigao;
Assisténcia na drea de doencas sexualmente transmissiveis e Aids; Promoc¢do da saude do idoso; Apoio a
portadores de deficiéncia psicofisica; Constituicdo Federal de 1988 — Titulo VIIl da Ordem social, Capitulo Il
da Seguridade Social, Sec3o Il da Saude; Leis Federais n2 8080/90 e n2 8142/90 (Leis Organicas da Saude); Lei
Organica Municipal.

ATENDENTE DE CRECHE

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Noc¢des de relagdes interpessoais; Comportamento frente a situagdes imprevistas; Higiene de criancas;
Nocdes de saude; Nog¢des de alimentagdo de criangas; Primeiros socorros; Como agir com criancgas na faixa
etdria dos 0 aos 5 anos; Amamentacado; Atividades Iudicas voltadas para as criangas; Atividades educacionais
relacionadas a formacao da crianga de 0 a 5 anos.

ATENDENTE DE SAUDE
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I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Fungbes administrativas: planejamento, organizagdo, dire¢do, controle. Assuntos correlatos e gerais
referentes a respectiva drea. Classificacgdo de arquivos, documentos, controle e registro de documentos.
Conhecimentos gerais em drea administrativa: almoxarifado, arquivo, compras, protocolo etc. Nog¢des sobre
arquivo, setor de pessoal, oficios. Organiza¢do e atualizagdo de arquivos de documentos. Organizagdo e
funcionamento de escritdrios. Pratica geral em servigos de escritérios. Programas e projetos de organiza¢ao
dos servicos administrativos. Recebimento e remessa de correspondéncia oficial. Redagdo de cartas,
certiddes, circulares, declaragées, memorandos, oficios, relatérios e demais correspondéncias, atendendo as
exigéncias de padrGes estéticos. Rotinas administrativas. Servigos gerais de administragdo. Sistemas de
comunica¢des administrativas. Formas de Tratamento em correspondéncias Oficiais. Atendimento ao
Publico. Relagdo Humana no trabalho. Conhecimentos Bdsicos em Microsoft. No¢des de informdatica: Star
Office. Windows. Conhecimentos de teclado. Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point. Internet. Uso
do correio eletronico

IV. PROVA PRATICA

Conhecimentos gerais em informatica.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

11l. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Normatizacdo da Profissdo; Etica Profissional; Comportamento Profissional; Segredo e Privacidade
Profissional; Materiais Dentarios: composicdo, manipulacdo, tipo de uso; Odontologia Social e Preventiva;
Técnicas Radiograficas; Materiais Odontoldgicos; Instrumentais para Dentistica; Problemas Periodontais;
Anatomia Dentaria; Doencgas: gengivite, aftas, carie, placa bacteriana, fllor; Pacientes especiais na area
odontoldgica; Nog¢des de Informatica; Conhecimentos de Teclado; Conhecimentos sobre: Word, Excel e
Internet. Uso do correio eletronico.

CADASTRADOR IMOBILIARIO

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Anadlise e interpretagdo de relatdrios, boletins de coleta de informagdes, mapas, orto-imagens, projetos
arquitetonicos e de parcelamento do solo; Conhecimento do Software Auto Cad. Legislagdo municipal:
Cddigo de posturas do municipio. No¢Bes sobre mapas, escalas (conceito, escala grafica/escala numérica),
Coordenadas geograficas (conceito de latitude, longitude, meridianos e paralelos), Métodos classicos de
levantamento para fins cadastrais (conceitos e aplicagdes), IPTU: Da incidéncia e do fato gerador, dos
contribuintes e dos responsdveis, da base de calculo e das aliquotas, da inscricdo no cadastro imobilidrio.

IV. PROVA PRATICA

Conhecimentos gerais em informatica.

ENCARREGADO DE SETOR |

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

11l. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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Fungbes administrativas: planejamento, organizacdo, direcdo, controle. Assuntos correlatos e gerais
referentes a respectiva drea. Classificagdo de arquivos, documentos, controle e registro de documentos.
Conhecimentos gerais em area administrativa: almoxarifado, arquivo, compras, protocolo etc. No¢des sobre
arquivo, setor de pessoal, oficios. Organizagdo e atualizacdo de arquivos de documentos. Organizagdo e
funcionamento de escritdrios. Pratica geral em servicos de escritérios. Programas e projetos de organizagdo
dos servicos administrativos. Recebimento e remessa de correspondéncia oficial. Reda¢do de cartas,
certidGes, circulares, declaragdes, memorandos, oficios, relatérios e demais correspondéncias, atendendo as
exigéncias de padrdes estéticos. Rotinas administrativas. Servicos gerais de administracdo. Sistemas de
comunica¢Oes administrativas. Formas de Tratamento em correspondéncias Oficiais. Atendimento ao
Publico. Relagdo Humana no trabalho. Conhecimentos Basicos em Microsoft. No¢des de informatica: Star
Office. Windows. Conhecimentos de teclado. Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point. Internet.
Uso do correio eletrdnico.

IV. PROVA PRATICA

Conhecimentos gerais em informatica.

ESCRITURARIO |

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Fungdes administrativas: planejamento, organiza¢do, direcdo, controle. Assuntos correlatos e gerais
referentes a respectiva drea. Classificacdo de arquivos, documentos, controle e registro de documentos.
Conhecimentos gerais em area administrativa: almoxarifado, arquivo, compras, protocolo etc. No¢des sobre
arquivo, setor de pessoal, oficios. Organizagdo e atualizacdo de arquivos de documentos. Organizagdo e
funcionamento de escritdrios. Pratica geral em servicos de escritérios. Programas e projetos de organizagdo
dos servigos administrativos. Recebimento e remessa de correspondéncia oficial. Redagdo de cartas,
certidGes, circulares, declaragdes, memorandos, oficios, relatérios e demais correspondéncias, atendendo as
exigéncias de padrdes estéticos. Rotinas administrativas. Servicos gerais de administracdo. Sistemas de
comunica¢Oes administrativas. Formas de Tratamento em correspondéncias Oficiais. Atendimento ao
Publico. Relagdo Humana no trabalho. Conhecimentos Basicos em Microsoft. No¢des de informatica: Star
Office. Windows. Conhecimentos de teclado. Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point. Internet. Uso
do correio eletronico.

IV. PROVA PRATICA

Conhecimentos gerais em informatica.

SUPERVISOR DE SERVICOS MUNICIPAIS

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assuntos correlatos e gerais referentes a respectiva drea; Classificacdo, organizacdo e atualizacdo de
Arquivos, Documentos, controle, langamento registro de Documentos; Conhecimentos de fluxogramas,
organogramas e demais esquemas graficos; Conhecimento de Gerenciador de Banco de dados;
Conhecimentos e Pratica em Planilha Eletronica e Processador de Texto; Conhecimentos gerais em Area
Administrativa: almoxarifado, arquivo, compras, contas a pagar, contas a receber, departamento pessoal,
protocolo etc.; Correspondéncia oficial: protocolo de envio e recebimento, distribui¢cdo; Estoque de Material:
controle de quantidade, tipo, tamanho; Formuldrios em geral; As Grandes Func¢des Administrativas:
planejamento, organiza¢do, direcdo, controle; Computadores e periféricos; Equipamentos e materiais
relativos a drea de Informatica; Conhecimentos Basicos em Microsoft; No¢des de informatica: Star Office,
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Windows; Conhecimentos de teclado. Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point; Internet; Uso do
correio eletronico.

IV. PROVA PRATICA

Conhecimentos gerais em informatica.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

I. LINGUA PORTUGUESA

Acentuacdo Grafica; Classe de palavras; Colocagdo dos pronomes obliquos e dtonos; Concordancia Nominal e
Verbal; Confronto e Reconhecimento de frases corretas e incorretas; Figuras de linguagem; Figuras de
pensamento; Emprego de Crase; Emprego de tempos e modos verbais; Flexdo Nominal e Verbal;
Interpretacdo de Texto; Oragdes Subordinadas e Coordenadas; Ortografia Oficial; Pontuagdo; Pronomes:
emprego, formas de tratamento e colocacdo; Regéncia Verbal e Nominal; Termos Acessérios da Oracdo e
Vocativos; Termos Essenciais da Oracdo; Termos Integrantes da Oracao.

Il. MATEMATICA

Analise Combinatédria; Conjunto de numeros inteiros: operagdes; Conjunto dos numeros racionais:
operagGes; Conjuntos: nogdes gerais, propriedades e operagdes; Equagbes de 12 e 22 Graus exponencial e
logaritmica resolugdo de problemas; Geometria Analitica: no¢Oes gerais, estudo de reta, estudo da
Circunferéncia e da equacdo da circunferéncia; Geometria Plana e Espacial: no¢des gerais e circulo; Matrizes:
nogdes gerais, operagoes e determinantes; Porcentagem; Juros simples e compostos; Probabilidades; Regras
de trés: simples e composta; Relagdo e funcdo: nogdes gerais, dominio, imagem: Razdo e Proporgao:
Grandezas proporcionais; Sequencia: PA (Progressdo Aritmética) e PG (Progressdao Geométrica); Simplificagdo
de radicais; Sistemas lineares; Trigonometria.

ASSISTENTE DE SERVICOS

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

As Grandes Fung¢des Administrativas. Planejamento. Organizagdo. Diregdo. Controle. Assuntos correlatos e
gerais referentes a respectiva drea. Classificacdo, organizacdo e atualizacdo de Arquivos, Documentos,
controle, lancamento registro de Documentos. Conhecimentos de fluxogramas, organogramas e demais
esquemas graficos. Conhecimento de Gerenciador de Banco de dados. Conhecimentos e Pratica em Planilha
Eletronica e Processador de Texto. Conhecimentos gerais em Area Administrativa: Almoxarifado, Arquivo,
Compras, Contas a pagar, Contas a receber, Departamento Pessoal, Protocolo etc. Correspondéncia oficial:
protocolo de envio e recebimento, distribuicdo. Estoque de Material: controle de quantidade, tipo, tamanho.
Formularios em geral. Equipamentos e materiais relativos a area de Informatica; Conhecimentos Basicos em
Microsoft; Nog¢des de informatica: Star Office; Windows; Conhecimentos de teclado. Conhecimentos sobre:
Word, Excel e Power Point; Internet; Uso do correio eletronico.

ASSISTENTE SOCIAL
I. LINGUA PORTUGUESA
Il. MATEMATICA
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IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Teoria do Servico Social: pressupostos e fundamentos; relagado sujeito-objeto; objetivos. A praxis profissional;
relacdo teoria-pratica; a questdo da mediacdo. Vertentes de pensamento (materialismo histérico,
positivismo, fenomenologia). Metodologia em Servigo Social: Alternativas metodoldgicas. Instrumentacgdo: o
atendimento individual; o trabalho com grupos, comunidade, movimentos emergenciais; a questdo das
técnicas, o cotidiano como categoria de investigacdo. Documentagdo. Politica social e planejamento: A
questdo social e a conjuntura brasileira. Instituicdo e Estado. Movimentos sociais e participagdo popular. A
prestacdo de servicos e a assisténcia publica. Equipamentos comunitdrios e creche. Projetos e programas em
Servigo Social. LOAS - Lei Organica da Assisténcia Social. Cédigo de ética profissional. Ciéncias sociais e
desenvolvimento comunitario: Conceitos de sociedade, comunidade, grupos e instituicdes. Conceitos e
implicagGes de classe, poder e ideologia. Organizagdo de comunidade e participagdo popular.

IV. LEGISLACAO MIiNIMA

Estatuto da crianca e do adolescente, LOAS, Cédigo De Etica Profissional.

DENTISTA

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Anatomia e histologia bucal. Bioseguranga (infeccdo cruzada, métodos de esterilizagdo e desinfecgdo).
Caracterizacdo e hierarquizacdo. Cariologia e outras afec¢des. Cirurgias. Cirurgia Oral Menor. Cuidados,
limpeza e esterilizagdo a serem tomados com os instrumentos, visando assegurar a higiene e utilizacdo dos
mesmos. Dentistica Restauradora (preparos cavitarios conservadores, materiais restauradores e forradores).
Dentistica operatéria. Diagndstico e tratamento de afec¢des da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando
processos clinicos ou cirdrgicos, para promover e recuperar a salde bucal. Diagndstico e urgéncia em
Endodontia. Educagdo em Salde Bucal. Ergonomia e Pessoal auxiliar odontoldgico. Etica Profissional.
Extragdes, utilizacdo de boticdes, alavancas e outros instrumentos para prevenir infecgbes mais graves.
Fisiologia e patologia bucal. Fluorterapia. indices: a) de caries. b) de doencas periodontais. c) indice de
Fluorose. Identificagdo de afec¢Ges quanto a extensdo e profundidade, por meio de instrumentos especiais.
Limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extragdo de tdrtaro, eliminacdo da instalacdo de focos e infecgao.
Manejo psicolégico da criangca para o tratamento odontopediatrico. Materiais Dentarios. Métodos de
prevencdo da carie, das doencas periodontais e das doencas de fluorose. Nivel de aten¢do odontoldgica.
Niveis de prevencdo e de aplicagdo. Oclusdo. Odontologia Preventiva e Social. Odontopediatria:
Desenvolvimento das Denti¢des deciduos e permanentes e Morfologia dos dentes deciduos. O primeiro
molar permanente: sua importancia clinica. Organizacdo e coordenag¢do de Campanhas de prevencdo da
saude bucal. Orientagdo a comunidade quanto a prevencgdo das doengas da boca e seus cuidados. Os
cuidados odontoldgicos as gestantes. Periodontia: Plano de Tratamento. Politicas de Saude Publica adotada
pelo Ministério da Saude: Organizacdo e financiamento no Brasil. Preparo cavitario em dentes deciduos e
permanentes. Prevengdo das doengas — Etiologia e prevaléncia (Carie dental, Doenga periodontal, Cancer
Bucal, AIDS, Maloclusdo, Fissuras labiopalatinas). Problemas de odontologia sanitaria. Préotese. Radiologia.
Restauracdo de cdries dentarias, por meio de instrumentos, aparelhos e substancias especiais, visando evitar
0 agravamento do processo e estabelecer a forma e funcdo do dente. Salde Bucal Coletiva. Selantes de
fossulas e fissuras: sua aplicagdo em odontopediatria. Semiologia. Semiologia e tratamento das afec¢des do
tecido mole. Semiologia e tratamento das afec¢Ges pulpares. Servigos inerentes ao tratamento de afec¢des
da boca. Procedimentos clinicos, cirdrgicos e protéticos, visando a conservagdo de dentes e gengivas.
Sistemas de trabalho, Sistema de Atendimento e sistema incremental: Planejamento, Execugao e Avaliagao.

DIRETOR ADMINISTRATIVO
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I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assuntos correlatos e gerais referentes a respectiva area. Atos oficiais: Projetos de Leis, Leis, Decretos,
Portarias, Resolu¢des e demais atos administrativos. Aplicacdo das Normas de Direito Administrativo.
Orgamento Publico, Lei de Responsabilidade Fiscal, Principios Constitucionais da Administracdo Publica. Da
Organizagdo Municipal e Organizagdo Administrativa Municipal. Classificacdo, organizagdo e atualizagdo de
Arquivos, Documentos, controle, langamento e registro de Documentos. Conhecimentos de fluxogramas,
organogramas e demais esquemas graficos. Conhecimento de Gerenciador de Banco de dados.
Conhecimentos e Pratica em Planilha Eletronica e Processador de Texto. Conhecimentos gerais em Area
Administrativa: Almoxarifado, Arquivo, Compras, Contas a Pagar, Contas a Receber, Departamento Pessoal,
Protocolo etc. Correspondéncia oficial: protocolo de envio e recebimento, distribuicdo. Estoque de Material:
controle de quantidade, tipo, tamanho. Formuldrios em geral. Equipamentos e materiais relativos a area de
Informatica; Conhecimentos Basicos em Microsoft; Nog¢des de informatica: Star Office; Windows;
Conhecimentos de teclado. Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point; Internet; Uso do correio
eletrénico.

IV. LEGISLACAO

- Constituicdo Federal

-Lei Organica do Municipio de Vera Cruz

-Lei Federal N2 4.320/1964

- Lei Complementar N2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

DIRETOR DE ESCOLA
I. LINGUA PORTUGUESA
Il. MATEMATICA
IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Administracdo escolar e transformacdo social. A crise do capitalismo e a passagem da teoria da
Administracdo a Sociologia das organizagdes complexas; O papel do Diretor na Administra¢gdo Escolar; As
teorias da educacgdo e os problemas da marginalidade; Participacdo da comunidade na gestdo Democratica
da Escola Publica; O Planejamento Educacional e a Pratica dos Educadores; Cidadania - o que as escolas e os
jovens estdo fazendo por ela; A indisciplina na sala de aula; Avaliagdo escolar e seus problemas; A crianca
enquanto ser em transformagdo. ConcepgGes de desenvolvimento: correntes tedricas e repercussdes na
escola; A Psicologia do desenvolvimento e da aprendizagem; Planejamento e Curriculo na escola; Estatuto da
crianca e do adolescente (ECA); Deliberagdo C.E.E. 11/96; Lei Federal n? 9.394/96 (L.D.B.); Pardmetros
Curriculares Nacionais; Modernidade e Educagdo.
IV. Bibliografia Minima
BASTOS, Jodo Baptista (org). Gestdo democrdtica. Rio de Janeiro: DP&A, 2001.
LUCK, Heloisa et alli. A escola participativa: o trabalho do gestor escolar. Rio de janeiro: DP&A, 2001.

. A gestdo participativa na escola. Petrépolis: vozes, 2006.

. Concepgoes e processos democraticos de gestdo educacional. 2 ed. Petrépolis: vozes, 2006.

. Gestdo educacional: uma questdo paradigmatica. 2 ed. Petrépolis: vozes, 2006.
OLIVEIRA, Maria Auxiliadora Monteiro (org). Gestdo educacional: novos olhares, novas abordagens.
Petrdpolis: vozes, 2005.
PARO, Vitor Henrique. Gestdo democrdtica da escola publica. S3o Paulo: Atica, 2003.
LIBANEO, José Carlos et alli. Educagdo escolar: Politicas, estrutura e organiza¢do. S3o Paulo: Cortez, 2003.
OLIVEIRA, Dalila Andrade (org). Gestdo democrdtica da educagdo. Petrépolis: Vozes, 1998.
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PADILHA, Paulo Roberto. Planejamento dialdgico: como construir o projeto politico-pedagégico da escola.
Sdo Paulo: Cortez, 2001.

PARO, Vitor Henrique. A gestdo da educagdo ante as exigéncias de qualidade e produtividade da escola
publica. In: SILVA, Luiz Heron da; org. A escola cidadd no contexto da globalizagdo. Petrépolis, Vozes, 1998.
OLIVEIRA, Romualdo Portela de e ADRIAO, Theresa (org). Gestdo, financiamento e direito & educacdo. Sdo
Paulo: Xama, 2001.

SANTOS, Clovis Roberto dos. Gestor educacional de uma escola em mudanga. Sdo Paulo: Pioneira, 2002.
FURLAM, M. et alli. A escola como organizagdo aprendente: buscando uma educagao de qualidade. Porto
Alegre: Artmed, 2000.

THURLER, Monica G. Inovar no interior da escola. Porto Alegre: Artimed, 2002.

MOTTA, Paulo Roberto. Gestdo contempordnea: a ciéncia e a arte de ser dirigente. Rio de Janeiro: Record,
2000.

ABRANCHES, Monica. Colegiado escolar: espago de participacdo da comunidade. Sdo Paulo: Cortez, 2003.
SZYMANSKI, Heloisa. A relagdo familia-escola: desafios e perspectivas. Brasilia: Plano, 2001.

IV. TITULOS

FARMACEUTICO

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Planejamento e gestdo da assisténcia farmacéutica. Selecdo de medicamentos. Sistemas de compra e
distribuicdo de medicamentos em farmacia e/ou almoxarifado no servico publico. Armazenamento de
medicamentos. Gestdo de materiais na farmacia e/ou almoxarifado, aquisicdo e licitagdo de medicamentos e
outros produtos para a saude. Etica farmacéutica. Farmacotécnica e tecnologia farmacéutica. Formas
farmacéuticas sélidas, liquidas, semi-sélidas e estéreis: conceito, importancia, aspectos biofarmacéuticos,
fabricagdo e acondicionamento. Sistemas de liberagdo de farmacos. Aspectos técnicos de infraestrutura fisica
e garantia de qualidade. Boas praticas de manipulacdo em farmdcia. Farmacologia e farmacoterapia nas
doencas infecciosas, bacterianas, virais e fungicas. Farmacologia e farmacoterapia da dor e da inflamagao.
Farmacologia e farmacoterapia nos distUrbios da coagulacdo. Farmacologia do sistema nervoso central,
autdénomo e periférico. Descarte de medicamentos. Sistema Unico de Salde: principios e diretrizes.
Assisténcia farmacéutica na atenc¢do bdasica. Assisténcia de média e alta complexidade.

MEDICO

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Agbes educativas de prevengdo as doengas e bem-estar da comunidade. Altera¢gdes agudas de saulde.
Conhecimentos técnicos. Conservacdo de equipamentos, instrumentos e materiais. Contaminagdes.
IntoxicagGes agudas por agrotdxicos e animais peconhentos. Doencas do Aparelho Circulatério. Controle de
Hipertensdo Arterial. Doengas do Aparelho Geniturinario. Doengas do Aparelho Respiratério. Afogamento.
Doencas Dermatoldgicas. Doengcas do Sistema Digestivo e Metabdlico. Doencas Transmissiveis.
Enfermidades. Epidemiologia, fisiopatologia, diagndstico, clinica, tratamento e prevencdo das doencas
cardiovasculares. Equipamentos de Seguranca. Exames médicos (bioquimicos, fisicos, hematoldgicos, raios-X
e outros). Insuficiéncia cardiaca, insuficiéncia coronariana, arritmias cardiacas, doenga reumatica,
aneurismas da aorta, insuficiéncia artéria periférica, tromboses venosas, hipertensdo arterial e choque.
Instrumentos especiais. Imunizacdo. Medicamentos. Medicina preventiva. Medicina Terapéutica.
Planejamento das atividades médicas. Programas de Saude Publica (acompanhamento, implantagdo e

46



Frefertura Muricipal de Vera Cruz
Estado de Sio Faulo

Av- Sete de Setembro n° EES - Cemtro, CEP 77-560-000 - Forne-fax (74) 3492-9700

Home FPage: www-veracruz-sp-gov-br - E-mail- veracruz@veracrdz-sp-gov-br

avaliacdo de resultados, Hanseniase, Hipertensdo, Diabetes e tuberculose Crénica). Leishmaniose Cutanea.
Pulmonares: insuficiéncia respiratéria aguda e cronica, asma, doenga pulmonar obstrutiva cronica,
pneumonia, tuberculose, tromboembolismo pulmonar, pneumopatia intestinal e neoplasias. Renais:
insuficiéncia renal aguda e cronica, glomerulonefrites, disturbios hidroeletroliticos e do sistema acido base,
nefrolitiase, infecgdes urinarias e metabdlicas. Saude e bem-estar do paciente. Sistema digestivo: gastrite e
Ulcera péptica, colicistopatias, diarreia aguda e crénica, pancreatites, hepatites, insuficiéncia hepatica,
parasitoses intestinais, doengas intestinais inflamatdrias, doenga diverticular de célon e tumores de célon.
Sistema enddcrino: hipovitaminoses, desnutricdo, diabetes mellitus, hipotireoidismo, hipertireoidismo,
doencas da hipdfise e da adrenal. Verminoses.

OFICIAL ADMINISTRATIVO

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assuntos correlatos e gerais referentes a respectiva drea. Classificagdo, organizacdo e atualizacdo de
Arquivos, Documentos, controle, langamento e registro de Documentos. Conhecimentos de fluxogramas,
organogramas e demais esquemas graficos. Conhecimento de Gerenciador de Banco de dados.
Conhecimentos e Pritica em Planilha Eletronica e Processador de Texto. Conhecimentos gerais em Area
Administrativa: Almoxarifado, Arquivo, Compras, Contas a pagar, Contas a receber, Departamento Pessoal,
Protocolo etc. Correspondéncia oficial: protocolo de envio e recebimento, distribuicdo. Estoque de Material:
controle de quantidade, tipo, tamanho. Formuldrios em geral. Computadores e periféricos. Equipamentos e
materiais relativos a area de Informdatica; Conhecimentos Basicos em Microsoft; No¢des de informdtica: Star
Office; Windows; Conhecimentos de teclado. Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point; Internet;
Uso do correio eletrdnico.

IV. LEGISLACAO

Constituicdo Federal artigo 37, 38 e 39, seus inciso e pardgrafos. Lei federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993:
Das Disposicdes Gerais, Da Licitacdo, Dos Contratos, Das San¢bes Administrativas, Dos Recursos
Administrativos, Disposi¢Ges Finais. Lei federal n°® 10.520 de 17 de julho de 2002. Lei Complementar 123 de
14 de dezembro de 2006: Das Aquisi¢cdes Publicas (art. 42 ao 49).

PROFESSOR

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Legislacdo da Educacdo; Curriculo e Ensino; Relagdes interativas em sala de aula; A pratica educativa; O
Construtivismo; Fases do desenvolvimento cognitivo da crianga; O conceito de aprendizagem na obra de
Piaget; O conceito de aprendizagem na obra de Paulo Freire; A linguagem; O conteldo e os processos de
aprendizagem; Aprendizagem em matematica; Avaliacdo; A atenc¢do a diversidade; O desenvolvimento moral
e afetivo; A concepcdo de verdade na crianga; PCNs.

IV. BIBLIOGRAFIA DE REFERENCIA:

- FERREIRO, Emilia. Reflexdes sobre alfabetiza¢do. SGo Paulo: Cortez, 2001.

LERNER, Delia. Ler e escrever na escola: o real, o possivel e o necessdrio. Porto Alegre: Artmed, 2002.
LERNER, Delia. A matemdtica na escola: aqui e agora. Porto Alegre: Artmed,1995.

AQUINO, Julio Groppa (org). Indisciplina na escola: alternativas tedricas e prdticas. SGo Paulo: Sumus, 1996.
- FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessdrios a prdtica educativa. SGo Paulo: Paz e Terra,
1997.

- HOFFMANN, Jussara. O jogo do contrdrio em avaliagdo. Porto Alegre: Artmed, 2004.
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- MACEDQO, Lino. Ensaios pedagdgicos: como construir uma escola para todos. Porto Alegre: Artmed, 2005.

- ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS. Orientagbes para a inclusdo da crian¢a de seis anos de idade (+ um
ano é fundamental). Ministério da Educagdo , Secretaria de Educag¢éo Bdsica, Brasilia, 2007.

- . Paré@metros de qualidade para a Educagdo Infantil. Volumes: 01 e 02. Brasilia, 2008.

- . Ministério da Educag¢do. Pré-Letramento — Alfabetizagdo e Linguagem. Brasilia, 2008.

- . Ministério da Educagdo. Pré-Letramento — Matemdtica. Brasilia, 2008.

- ANTUNES, Celso; Educagdo Infantil: prioridade imprescindivel, Petrdpolis,RJ, Ed. Vozes 2004.

- Declaragdo de Salamanca e linha de agGo sobre Necessidades educativas especiais- Brasilia —
Coordenadoria Nacional para Integragéo de Pessoa Portadora de Deficiéncia, Cor de 1994.

- PCN — Adaptag¢des Curriculares — Estratégias para a Educag¢do de Alunos com Necessidades Especiais — MEC
- LUCKESI, Cipriano Carlos — Avaliagdo da Aprendizagem Escolar — Cortez

- BECKER, Fernando. Da agdo a operagdo. O caminho da aprendizagem em Jean Piaget e Paulo Freire. Porto
Alegre, Ed. EST: Palmarinca: Educag¢do e Realidade. 1993

- FREIRE, Paulo. Educagdo como prdtica da liberdade Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1967.

- Pardmetros Curriculares Nacionais — referentes a Educacgdo Bdsica e EJA.

- Referenciais Curriculares para a Educagdo Infantil — volumes I, Il e Ill.

V. LEGISLAGCAO

- Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA-Lei Federal n2 8.069);

- Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo — Lei 9394/96 de 20 de dezembro de 1996;

- Medida Provisdria n? 339, de 28 de dezembro de 2006;

- Plano Nacional de Educacdo - Lei Federal n2 10.172, de 10 de janeiro de 2001;

- Constituicdo Federal — Artigos 205 a 214 (com as Emendas).

VI. TITULOS

PROFESSOR DE INFORMATICA

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conceitos de Sistemas de Computacdo: organizacdo de computadores (conceitos basicos). Sistemas
operacionais (conceitos basicos). Ambiente operacional UNIX/LINUX. Arquitetura cliente/servidor
(conceitos): front-end/back-end; principais componentes; duas e trés camadas; odbc; conceitos de internet,
intranet, extranet. Analise orientada a objetos: conceitos de orientacdo a objetos, heranga, polimorfismo;
propriedades e métodos; diagrama de classes; diagrama de objetos; diagrama de estados e transicoes; 3
diagrama de mensagens; UML. Banco de Dados: conceitos: administracdo de dados; sistemas de geréncia de
banco de dados; independéncia de dados; linguagem de defini¢cdo de dados e linguagem de manipulagdo de
dados; diciondrio de dados; conceito de transa¢do; bancos de dados relacionais, banco de dados distribuidos
e conceitos de bancos de dados orientados a objeto; projeto légico de modelagem de dados: modelo
entidade relacionamento; modelos de banco de dados: hierdrquico, rede e relacional; terminologia;
propriedades e operagbes das relagcdes; normalizacdo. Ambiente Operacional: seguranca; concorréncia;
recuperagdo; integridade; procedimentos (stored procedures); gatilhos (triggers). SQL (ANSI) e PL/SQL:
conceitos gerais; principais operadores. Sistemas Gerenciadores de Banco de Dados: Oracle. Engenharia de
Software: principios da engenharia de software: formalizagdo; divisdo do problema; modularizacao;
abstracdo; antecipacdo de mudancgas; generalizacdo; ciclos de vida de desenvolvimento de sistemas: analise
de requisitos; modelo cascata; modelo evolutivo; modelo incremental; modelo espiral; prototipagdo; fases
de um projeto de sistema; estratégias de teste de software; verificacdo de requerimentos e objetivos;
técnicas de teste de software; estratégias de testes de software; testes de mddulos; testes integrados;
inspecdes de cddigo; revisdes de software; Metodologia de desenvolvimento de software: RUP, Processo
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Unificado e Extreme Programming; qualidade de software: classificagdo das principais qualidades de
software; requerimentos de qualidade em sistemas de informacdo; medidas de qualidade de software;
medidas de confiabilidade de software. Técnicas e Linguagens de Programacado: conceitos basicos: conceitos
de ldégica e algoritmos; programacdo estruturada; modularizagdo: acoplamento entre médulos e coesdo de
moddulos; sub-rotinas: chamadas por enderego, referéncia e valor; programacdo orientada a objetos;
programacdo por eventos; descricdo de dados; uso de arquivos. Estrutura de Dados (conceitos basicos).
Linguagens: Java, JSP, HTML, XML, Web Server, Web Services, PHP, JavaScript, DHTML, Perl e Arquitetura
J2EE. Geréncia de Projetos: conceitos basicos: conceito de projeto; principais areas do gerenciamento de
projetos; fases de projetos; planejamento, acompanhamento e controle; estimativa de custos; estrutura de
decomposicdo de trabalho (WBS); graficos da Gantt, Pert; administracdo de desvios do projeto. Organizagdo
de Projetos: equipes centralizadas, democraticas e mistas; alternativas organizacionais: estrutura funcional;
tipos de estruturas matriciais; estrutura orientada a projetos. Analise de Risco: ferramentas para analise de
riscos (analise de Swot, tabelas de risco e contingéncia; arvore de probabilidades, diagrama de causa e
efeito). Engenharia de software: conceitos basicos de principios da engenharia de software; ciclos de vida de
desenvolvimento de sistemas; estratégias de teste de software; qualidade de software.

VI. TITULOS

PROFESSOR DE LINGUA INGLESA

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

11l. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

- Adverbs (modo/lugar/tempo) — (posic¢do na frase);

- Anomalous verbs: can/ may/ must/ should/ ougth to;

- Definite article: the;

- Degrees of comparison;

- Genitive Case (’s);

- If clauses (orag¢des condicionais);

- Indefinide articles: a/an;

- Indefinites;some/ any/ no/ none and compounds;

- Interrogative words (what/ who/ where/ when/ why/ how/ how many/ how much/ how old);

- Passive voice;

- Personal Pronouns (subject/object);

- Plural of nouns;

- Possessive adjectives and pronouns;

- Questions-tags;

- Reported speech;

- Some prepositiones; in/ on/ at;

- Verbal tenses: simple present/ present continuous/ simple past/ simple future/ present perfect/ gerund/
infinitive.

IV. Bibliografia

1. BARCELOS, A.M.F. Reflexdes acerca da mudanga de crengas sobre ensino e aprendizagem de linguas.
Revista Brasileira de Linglistica Aplicada. V. 7. n. 2. 2007. p. 109-38 (Opgdo de acesso:
HTTP://www.letras.ufmg.br/rbla/2007 2/05-Ana-Maria-Barcelos.pdf.)

2. BRAIT, Beth (org). Bakhtin: conceitos-chave. Sdo Paulo: Contexto, 2005.

3. CELANI, M. A. A. (org.). Professores e formadores em mudanga: relato de um processo de reflexdo e
transformacgao da pratica. Campinas, Mercado de Letras, 2003.
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4. COPE, B.; KALANTZIS, M.. Multiliteracies: literacy learning and the design of social futures. London:
Routledge, 2000.

5. GEE, J. P. Situated Language and Learning: a critique of traditional schooling. London, Routdlege, 2004.

6. GRADDOL, D. English Next. UK: British Council, 2006. Acesso online:
HTTP://www.britishcouncil.org/learning-research-englishnext.htm

7. KERN, R. Literacy and language teaching. Oxford: Oxford University Press, 2000.

8. LUKE, A.; Freebody, P.. Shaping the Social Practices of Reading. In S. MUSORATT, A. LUKE; P. FREEBODY
(eds) Constructing Critical Literacies.Cresshill, NJ: Hampton Press, 1997.

9. McCRUM, R. et all. The Story of English. 3. Ed. UK, Penguin, 2003.

10. NUNAN, D. Task based language teaching. Cambridge: Cambridge University Press, 2004.

11. PENNYCOOK, A. Global Englishes and Transcultural Flows, Routlege, 2007.

12.RICHARDS, J. C. & RENANDYA, W.A. Methodology in language teaching: an anthology of current
practice. Cambridge: Cambridge University Press, 2002.

SMITH, Frank. Compreendendo a leitura. Porto Alegre: Artmed, 2003.

14. SWAN, M.. Practical English Usage. Oxford: Oxford University Press, 2005.

15. UR, Penny. A course in language teaching. Cambridge: Cambridge University Press, 1999.

V. TITULOS

PROFESSOR DE MUSICA

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

11l. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Notas musicais; Tom e semitom; Valores musicais positivos e negativos; Clave; Sincope; Classificacdo
numérica dos intervalos; Escalas maiores e sustenido; Compassos simples; Compassos compostos; Escala
cromatica; - Ordem dos sustenidos - Ordem dos Bemdis - Demais alteragdes; Tons vizinhos de Ré maior;
Graus modais e tonais; Escalas com tetracdides; Acorde de 72; - Forte Piano - Adlibitun - Smorzando -
Sforzando - Sotto - Ritornello; Vozes masculinas; Vozes femininas; Quartetos.

IV. TITULOS

PROFESSOR PEB |

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Legislagdo da Educagdo; Curriculo e Ensino; RelagGes interativas em sala de aula; A pratica educativa; O

Construtivismo; Fases do desenvolvimento cognitivo da crianga; O conceito de aprendizagem na obra de

Piaget; O conceito de aprendizagem na obra de Paulo Freire; A linguagem; O conteldo e os processos de

aprendizagem; Aprendizagem em matematica; Avaliacdo; A atengdo a diversidade; O desenvolvimento moral

e afetivo; A concepcdo de verdade na crianga; PCNs.

IV. BIBLIOGRAFIA DE REFERENCIA:

- FERREIRO, Emilia. Reflexées sobre alfabetiza¢do. Sdo Paulo: Cortez, 2001.

- LERNER, Delia. Ler e escrever na escola: o real, o possivel e o necessdrio. Porto Alegre: Artmed, 2002.

- LERNER, Delia. A matemdtica na escola: aqui e agora. Porto Alegre: Artmed,1995.

- AQUINGO, Julio Groppa (org). Indisciplina na escola: alternativas tedricas e praticas. Séo Paulo: Sumus, 1996.

- FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessdrios a prdtica educativa. Sdo Paulo: Paz e Terra,

1997.

- HOFFMANN, Jussara. O jogo do contrdrio em avaliagdo. Porto Alegre: Artmed, 2004.

- MACEDO, Lino. Ensaios pedagdgicos: como construir uma escola para todos. Porto Alegre: Artmed, 2005.
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- ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS. Orientagbes para a inclusdo da criang¢a de seis anos de idade (+ um
ano é fundamental). Ministério da Educac¢do, Secretaria de Educa¢éo Bdsica, Brasilia, 2007.

- . Parémetros de qualidade para a Educagdo Infantil. Volumes: 01 e 02. Brasilia, 2008.

- . Ministério da Educagdo. Pré-Letramento — Alfabetizagdo e Linguagem. Brasilia, 2008.

- . Ministério da Educag¢do. Pré-Letramento — Matemdtica. Brasilia, 2008.

- ANTUNES, Celso; Educacdo Infantil: prioridade imprescindivel, Petrdpolis,RJ, Ed. Vozes 2004.

- Declaragdo de Salamanca e linha de agbio sobre Necessidades educativas especiais- Brasilia —
Coordenadoria Nacional para Integragéo de Pessoa Portadora de Deficiéncia, Cor de 1994.

- PCN — Adaptagdes Curriculares — Estratégias para a Educagdo de Alunos com Necessidades Especiais — MEC
- LUCKESI, Cipriano Carlos — Avalia¢do da Aprendizagem Escolar — Cortez

- BECKER, Fernando. Da agdo a operagdo. O caminho da aprendizagem em Jean Piaget e Paulo Freire. Porto
Alegre, Ed. EST: Palmarinca: Educag¢do e Realidade. 1993

- FREIRE, Paulo. Educag¢dio como prdtica da liberdade Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1967.

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo 9394/96.

Constituicdo Federal — Artigos 205 a 214 (com as Emendas).

Estatuto da Crianga e do Adolescente, Lei 8069 de 13 de julho de 1990.

Pardmetros Curriculares Nacionais — referentes a Educagdo Bdsica e EJA.

- Referenciais Curriculares para a Educagdo Infantil — volumes I, Il e lIl.

V. LEGISLAGCAO

- Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA-Lei Federal n2 8.069);

- Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo — Lei 9394/96 de 20 de dezembro de 1996;

- Medida Provisdria n? 339, de 28 de dezembro de 2006;

- Plano Nacional de Educacdo - Lei Federal n2 10.172, de 10 de janeiro de 2001;

- Constituicdo Federal (Conhecimentos basicos da legislagdo inerente a educagdo e ao ensino publico).

VI. TITULOS

PSICOLOGO

I. LINGUA PORTUGUESA

Il. MATEMATICA

IIl. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Abordagens alternativas de educagdo. Administra¢do de recursos humanos. Andlise comportamento. Analise
funcional de classes especiais de comportamento problema. Andlise da doenga mental do ponto de vista ndo
institucional. Andlises de ocupag¢des e acompanhamento de avaliagdes de desempenho pessoal. Equipes
multiprofissionais. Testes, métodos ou técnicas de psicologia que podem ser aplicados ao trabalho.
Assisténcia a salude mental. Atendimento e orientagdo a drea educacional e organizacional de recursos
humanos. Elaboragdo e aplicagdo de técnicas psicoldgicas, visando possibilitar a orientagdo e diagndstico
clinico. Atendimento a comunidade e aos casos encaminhados. Desenvolvimento psiquico, motor e social do
individuo, em relagdo a sua integracdo a familia e a sociedade. Atendimento a casos de salide mental como
toxicobmanos e alcodlatras. Organizacdo de grupos homogéneos. Técnicas de terapia de grupo, visando a
solucdo dos problemas. Atendimento psicolégico na drea educacional, visando o desenvolvimento psiquico,
motor e social das criancas e adolescentes em relacdo a sua integracdo a escola e a familia, visando
promover o ajustamento das mesmas. Atuagdo do psicélogo em equipe multidisciplinar. Cognigdo humana
com aspecto de processamento da informacdo. Doenga mental sob enfoque psicoldgico. Etica profissional.
Estudo e pesquisa dos fundamentos tedricos, histdricos, cientificos, ideoldgicos e filoséficos e suas aplicagbes
nos diversos campos da educagdo. Estudos piagetianos. Execugdo de atividades relativas ao recrutamento,
selecdo, orientacdo e treinamento profissional, realizando a identificacdo e andlise de func¢des. Evolucdo
instintiva segundo Freud e Malainde Klein. Familia (Nog¢Bes basicas, psicodindmica e tratamentos).
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Fundamentos de psicopatologia. Fundamentos psicoldgicos para educag¢do pré-escolar. Higiene
mental/Psico-higiene e Saude publica. Histérico do conceito de anormalidade. Neurose de angustia. Neurose
obsessiva. O trabalho e o cotidiano. Organizacdo e aplicacdo de testes, provas e entrevistas psicoldgicas,
realizacdo de sondagem de aptiddes e capacidade profissional. Acompanhamento do pessoal para
possibilitar maior satisfacdo no trabalho. Organizagdo do trabalho e saude do trabalhador. Parandia.
Pensamento e Linguagem. Posicdo esquizo-parandide. Producdo e organiza¢do do trabalho. Promogdo do
ajustamento do individuo no trabalho. Treinamentos visando a auto-realizagdo. Psicanalise das InstituicOes
Sociais. Psicodiagnéstico (Teoria e Técnicas). Psicologia da gravidez. Psicologia do desenvolvimento
(fundamentos basicos: fases evolutivas, da infancia a velhice). Psicologia das massas e analise do ego.
Psicologia do trabalho. Psicopatia. Psicopatologia. Psicose maniaca depressiva. Psicoterapia/Psicoterapia
breve/Psicoterapia de apoio (Conceituagdo, teoria e técnicas). Recrutamento e sele¢do de pessoal — andlise
de testes psicologicos. Teorias Construtivas. Teorias Organizacionais — enfoque tradicional, sistémico,
contingencial e antropoldgico. Trabalhos em Grupos. Treinamento por competéncias, avaliagdo por
desempenho e descrigcdo de Cargos.

ANEXO Il - MICRO AREAS

MICRO AREA 1 — VERDE — 129 FAMILIAS
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MICRO AREA 2 — VERMELHA — 135 FAMILIAS
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MICRO AREA 4 — AZUL — 131 FAMILIAS
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MICRO AREA 6 — LARANJA — 137 FAMILIA
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TERRITORIALIZACAO

Frefertura Murnicipal de Vera Cruz

MICRO-AREAS

N2 DE FAMILIAS

ENDERECOS

MICROAREA 01

129

- RUA DIONESIA NASCIMENTO APARTIR DO N2 257
( LADO IMPAR)

- RUA JOSE BONIFACIO APARTIR DO N21398 AO 1450 (LADO PAR) E

DO N2 1638 AO N21703

- RUA PADRE ANCHIETA 264/270/276/289/292

- AV. MANOEL THOMAZ DA SILVA N2 1003 A 1385
- RUA GARGA N2 447/459/471

- AV. PAULISTA N2 1606/1618/1626/1638/1646

- TRAVESSA SAO FRANCISCO ATE N2 31

- RUA EUCLIDES DA CUNHA A PARTIR DO N2 273

- TRAVESSA DEVANIL PEREIRA ATE O N2 84

MICROAREA 02

135

- RUA PADRE ANCHIETA N2 31/53/65/75/85

- AV. PAULISTA N2 1451/1463/1471/1483/1491
- RUA TREZE DE MAIO DO N2992 ATE N2 1255

- RUA PLACIDO FERREIRA DO ROSARIO

- RUA GILDO CAPPI

- RUA MARILIA

- RUA RODOLFO ORSINI

- RUA GARCA (LADO IMPAR) ATE N2 201

- RUA LIBERATO DEVITO N 12

125

- RUA GARCA N2 378/460

- AV. MANOEL THOMAZ DA SILVA A PARTIR DO N2 1427 A 1711
- TRAVESSA SAO FRANCISCO DO N2 56 AO N2 118 (LADO PAR)
- RUA JOSE BONIFACIO N2 1726 A 1805

- TRAVESSA DEVANIL PEREIRA N2105 A 181

- RUA JOAO SERENO N2 248 A 438

- RUA BENEDITO ROBERTO SAMPAIO N2108 A 294

- RUA ANGELINA PISSINATI TOSONI N2 014 A 212

- RUA EVERALDO MARCHIONI N2328

-RUA "G~

- RUA LOURIVAL FRANCO DA SILVEIRA BUENO JR

- RUA JOSE MARTINEZ CAPARROZ
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MICROAREA 04

131

- RUA LIBERATO DEVITO N¢ 52/60/74

- RUA RUI DUARTE NUNES

- RUA TREZE DE MAIO N2 1287 A 1367

- AV. PAULISTA N2 1724 A 1796

- TRAVESSA SAO FRANCISCO DE ASSIS N255 A 119 (IMPAR)
- RUA BENEDITO ROBERTO SAMPAIO N2 26 A 72 (PAR)

- RUA JOAO SERENO N2 03 A 257

- RUA REINALDO TOLA

- RUA PAULINO CICOTOSTE

- RUA GARCA N2 32 A216

MICROAREA 05

135

- RUA JOAO SERENO (SEM CASAS)

- RUA EVERALDO MARCHIONI (EM LOTEAMENTO)

- RUA BENEDITO ROBERTO SAMPAIO N2 67

- RUA JOSE GODOY ALVES N2 06 AO 96 (LADO PAR)

- RUA DR. ROBERTO MARTES ANTIQUEIRA ELIAS N2 05 AO 101
- RUA ROBERTO OTTOBONI DA NEVES N2 08 AO 140

- RUA TREZE DE MAIO N2 1409 AO 1439

- RUA ELIZIO MANOEL DA SILVA N2 10 AO 139

- AV. PAULISTA N2 1838 AO 1998

- RUA ANGELINA PISSINATTI TOSONI N2 31 AO 227 (SOMENTE
LADO IMPAR)

137

- RUA NILTON QUINTANILHA MORENO N2 202 AO 612

- RUA JOSE GODOY ALVES N2 113 AO 597

- RUA ROBERTO MARTES ANTIQUEIRA ELIAS N2 307 AO 599
- RUA MARIO BOLONHEZI N2 55

- RUA EVERALDO MARCHIONI ( EM LOTEAMENTO)

MICROAREA 07

131

- RUA EVERALDO MARCHIONI (EM LOTEAMENTO)

- RUA MARIO BOLONHEZI (EM LOTEAMENTO)

- RUA DR. ROBERTO MARTES ANTIQUEIRA ELIAS N2 123 AO 307
(LADO IMPAR)

- RUA ROBERTO OTTOBONI DAS NEVES MINHA CASA

- RUA TREZE DE MAIO MINHA VIDA

- RUA ELISIO MANOEL DA SILVA EM CONSTRUCAO
- AV. PAULISTA

- RUA ANGELINA PISSINATTI TOSONI LOTEAMENTO

- RUA MARTINEZ CAPARROZ

-RUA "H"
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ANEXO IV - MODELO DE FORMULARIO DE RECURSO

Ao Presidente da Comissdo do Concurso Publico.

Nome:

N.2 de inscricdo:

Numero do Documento de Identidade:

Concurso Publico para o qual se inscreveu:

Cargo Publico para o qual se inscreveu:

Endereco Completo:

Telefone:

Questionamento:

Embasamento:

Assinatura
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