SAAE MIMOSODOSUL-ES | mMa 1ma
Concurso Publico n° 01/2014 :

EDITAL

Inscricoes:

PERIODO: DE 08 DE MAIO A 27 DE MAIO DE 2014.

VIA INTERNET:

No enderecgo eletronico www.maximaauditores.com.br ou
www.saaemimoso.com.br (acessar o link correspondente ao “Concurso Publico do
SAAE de Mimoso do Sul”), das 07h00 (sete horas) do dia 08/05/2014 até as 23h59
(vinte de trés horas e cinquenta e nove minutos) do dia 27/05/2014 (horario de
Brasilia/DF).

POSTO DE ATENDIMENTO PRESENCIAL:
LOCAL: SAAE de Mimoso do Sul
Praca Cel. Paiva Goncgalves, 80 A — Centro — Mimoso do Sul - ES

HORARIO: de 07h00 as 11h00 e das 12h30 as 16h30, exceto sabados, domingos
e feriados.

DATA, HORARIO E LOCAL DAS PROVAS:

ESCRITAS:

DATA: 15/06/2014 (DOMINGO)

LOCAL: ESCOLA ESTADUAL ANTONIO ACHA — POLIVALENTE

RUA JOAQUIM LEITE GUIMARAES, S/N — CENTRO — MIMOSO DO SUL/ ES

HORARIO: A CONFIRMAR DIA 30/05/2014 - DIVULGA(;AO NO QUADRO DE
AVISOS DO SAAE e SITES : www.maximaauditores.com.br e
www.saaemimoso.com.br.

PRATICAS:
DATA: 29/06/2014 (DOMINGO)

LOCAL E HORARIO: A CONFIRMAR DIA 23/06/2014 - DIVULGACAO NO
QUADRO DE AVISOS DO SAAE e SITES : www.maximaauditores.com.br e
www.saaemimoso.com.br.

MAXIMA — AUDITORIA, CONSULTORIA E TREINAMENTOS LTDA.
Rua Caconde, 1.426 — Cachoeirinha — Belo Horizonte — MG. CEP 31130-510
Sede Proviséria: Rua Francisco Proenga, 134 — Santa Rosa — Belo Horizonte — MG. CEP 31.255-800
Telefax n.° (31)3425-3902 E-mail: maximaauditores@hotmail.com
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SAAE DE MIMOSO DO SUL/ES
EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 001/2014

O Diretor do SAAE de MIMOSO DO SUL, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicbes, de acordo a Lei
Municipal n°® 467/1973, e de acordo com o Art. 37, Inciso Il, da Constituicdo Federal, torna publico que fara
realizar Concurso Publico de Provas Objetivas Tedricas e Praticas, para formacdo de cadastro de reserva de
vagas nos cargos do seu Quadro de Provimento Efetivo, discriminadas no Anexo | deste Edital, sob o regime
juridico estatutario conforme determina o art. 1° da Lei n° 1.076/92, que disp8e sobre o regime juridico Unico
dos servidores publicos do Municipio de Mimoso do Sul, bem como nas demais legislag8es pertinentes e nas
normas estabelecidas no presente Ato Convocatdrio.

1.

11

1.2

1.3

1.4

15

2.1

2.2

2.3.

DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

O Concurso Publico, regido pelos termos deste Edital, serd executado pela empresa Maxima —
Auditoria, Consultoria e Treinamentos Ltda., regularmente licitada na forma da Lei 8.666, de 21 de
junho de 1993, em estrita consonéncia com o disposto no ordenamento juridico positivo, e sera
fiscalizado pela Comiss@o Examinadora para Concurso Publico n° 001/2014 do SAAE de Mimoso do
Sul, doravante denominada Comissdo Examinadora, designada através da Portaria/SAAE/N®.
006/2014.

Os cargos e suas especificagfes (vencimentos iniciais; valores das taxas de inscricao; disciplinas das
provas objetivas; nimero de questdes por disciplina; peso de cada questdo; escolaridade minima
exigida; pré-requisitos cumulativos, carga horaria de trabalho etc) sdo os constantes do ANEXO | —
DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES, deste Edital.

As atribuicdes especificas de cada cargo sdo as constantes do ANEXO Il — DESCRICAO DAS
ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS, deste Edital.

Os conteudos programaticos das disciplinas que comp8em a prova objetiva de cada cargo sdo os
constantes do ANEXO Ill - DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DE CADA PROVA, deste Edital.

O Cronograma estimado para a realizagdo do concurso é o constante do ANEXO VIl deste Edital, que
podera ser alterado no interesse da eficacia das realizagfes, a critério da Comissdo Examinadora.

DAS INSCRICOES

Séo condigbes basicas para a inscrigao:

2.1.1 Estar ciente de que devera possuir, na data da posse, a qualificacdo minima exigida para o
cargo e a documentacgédo prevista no subitem 7.5 deste Edital.

2.1.2 Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

As inscricdes deverdo ser realizadas via internet no periodo, local e horario a seguir, observando as

orientacdes:

2.2.1 Periodo: de 08 de maio de 2014 a 27 de maio de 2014.

2.2.2 Ler atentamente o Edital disponivel nos enderecos eletrdnicos www.maximaauditores.com.br
OouU Www.Ssaaemimoso.com.br.

2.2.3 Havera POSTO DE INSCRICOES a disposicdo dos candidatos no horério das 07h00 as 11h00
e das 12h30 as 16h30, exceto sabados, domingos e feriados, na Sede do SAAE de Mimoso do
Sul, localizado a Praca Cel. Paiva Gongalves, 80 A, Centro — Mimoso do Sul/ES.

Preencher o Requerimento Eletrénico de Inscri¢do, conferir e confirmar os dados cadastrados e

transmiti-los via Internet das 7h00 (sete horas) do dia 08/05/2014 até as 23h59 (vinte e trés horas e

cinquenta e nove minutos) do dia 27/05/2014, (horario de Brasilia/DF), observando os

procedimentos estabelecidos a seguir:

2.3.1. Gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor de inscri¢cdo correspondente;

2.3.2. Efetuar o pagamento da importancia referente a inscricdo expressa no anexo |, de acordo com
0 cargo para o qual ird concorrer, até o dia de vencimento indicado no boleto;

2.3.3. O boleto bancéario a que se refere o subitem 2.3.1 sera emitido em nome do requerente e
devera ser impresso em impressora a laser ou jato de tinta, para possibilitar a correta
impresséo e leitura dos dados e do cédigo de barras. A impressao desse documento em outro
tipo de impressora é de exclusiva responsabilidade do candidato.

2.3.4. O pagamento da Taxa de Inscricdo impressa no boleto bancéario podera ser efetuado em
qualquer agéncia bancéria, observados os horarios de atendimento e das transacdes
financeiras de cada instituicao.

2.3.5. O candidato devera antecipar 0 pagamento caso, na localidade em que pretenda efetua-lo, o
ultimo dia de pagamento seja feriado que acarrete o fechamento das agéncias bancarias, de
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2.4.

2.5.

modo que o pagamento seja feito até o dia indicado no boleto bancario, conforme previsto
neste Edital.

2.3.6. A segunda via do boleto bancéario somente estara disponivel para impressao durante o periodo
de inscricdo determinado no subitem 2.3 deste Edital.

2.3.7. A inscricdo do candidato somente serd concretizada e validada apds a confirmacdo do
pagamento do valor da Taxa de Inscricdo pela instituicdo bancaria a Maxima Auditoria,
Consultoria e Treinamentos Ltda.

2.3.8. O comprovante provisorio de inscricho do candidato inscrito ser4d o boleto bancario,
devidamente quitado.

2.3.9. O candidato devera retornar ao site: www.maximaauditores.com.br apds o dia 30/05/2014 e
confirmar o deferimento de sua inscricdo na relacdo de candidatos inscritos ou, se preferir,
imprimir o comprovante definitivo de sua inscri¢o.
2.3.9.1 Nao sera enviado Comprovante definitivo de Inscricdo para o endereco do candidato.
Os candidatos deverdo, a partir do dia 30/05/2014, informar-se, pela internet, no site:
www.maximaauditores.com.br, em que local irdo fazer as Provas. As consequéncias
decorrentes da nao localizag&o do local de Provas séo de responsabilidade do candidato.
2.3.9.2 Na ocorréncia de eventuais erros (tais como erro no nome do candidato, do n.° do
documento de identidade, da data de nascimento), o candidato devera informéa-los ao fiscal de
sala, no dia das Provas, para que seja providenciado o pedido de corre¢do, em formulério
proprio.

2.3.10. N&o sera vélida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em desobediéncia as condi¢Bes
previstas neste Edital, salvo por motivo justificado.

2.3.11. O Requerimento Eletrdnico de Inscricdo e o valor pago referente & Taxa de Inscricdo séo
pessoais e intransferiveis.

2.3.12. O SAAE de Mimoso do Sul e a M&xima Auditoria, Consultoria e Treinamentos Ltda. ndo se
responsabilizam por requerimento de inscricdo n&o recebido por motivo de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados pelo
reguerente nos prazos estabelecidos, ressalvada a hipétese de falha no sistema da empresa,
quando a inscrigdo devera ser requerida por oficio ou e-mail, utilizando-se do modelo anexo V,
dirigido a Comissdo de Fiscalizagdo ou a Empresa responsavel pela organizacdo, nos
enderec¢os constantes do subitem 8.12.

2.3.13. O SAAE de Mimoso do Sul e a Maxima Auditoria, Consultoria e Treinamentos Ltda. ndo se
responsabilizam por falhas de impresséo ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitem
0 pagamento da Taxa de Inscricdo.

2.3.14. Ap6s 03/06/2014 nao serdo aceitas reclamacdes sobre possiveis indeferimentos,
cancelamentos ou erros no processo de inscri¢ao.

2.3.15. As informagBes prestadas no Requerimento Eletrénico de Inscricdo sdo de inteira
responsabilidade do candidato, eximindo-se o SAAE de Mimoso do Sul e a Maxima Auditoria,
Consultoria e Treinamentos Ltda. de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes
incorretas ou incompletas, endereco inexato ou incompleto ou codigo incorreto referente ao
cargo, fornecidos pelo candidato.

A inexatiddo das declaracdes ou a irregularidade dos documentos, ainda que verificados

posteriormente, eliminardo o candidato do concurso publico, anulando-se todos os atos decorrentes da

inscricdo, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal, assegurados os
direitos de ampla defesa e do contraditério.

N&o havera devolucao do valor da taxa de inscricdo, exceto em situagdes excepcionais de suspensao,

adiamento ou ndo realizacdo do concurso, por iniciativa exclusiva do SAAE ou empresa organizadora,

bem como pagamento em duplicidade ou extemporaneo, quando sera devida restituicdo dos valores
pagos pelos candidatos inscritos, no prazo maximo de 30 dias, contados a partir da data do Ato de
suspensdo, adiamento ou cancelamento, na agéncia do Banco do Brasil ou Banco Postal (nhos
correios), situado na sede do municipio, mediante apresentacdo do comprovante de inscricao,
documento de identidade, ou ainda: via postal ou internet, mediante requerimento, dirigido & Comisséo

Examinadora, no endereco do SAAE de Mimoso do Sul, constante do item 8.12 deste edital, indicando

Banco, Agéncia e Conta para depésito. Em qualquer situacéo a restituicdo somente sera efetuada em

nome do candidato inscrito.

2.5.1. O valor a ser restituido ao candidato sera corrigido monetariamente pela variacao do IGPM,
medida entre a data do pagamento da inscricdo e a da restituicdo.

2.5.2. Na hipétese de cancelamento do concurso, constante do item acima, o SAAE de Mimoso do
Sul podera optar por realizar novo concurso, no prazo maximo de 90 dias, garantindo nova
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14,

2.15.

2.16.

inscricdo aos inscritos no evento cancelado, nas mesmas condi¢cbes, sem qualquer 6nus

financeiro.

Cada candidato podera concorrer a até 2(dois) diferentes cargos deste concurso, desde que
efetue inscri¢des individuais em cargos de nivel de escolaridade diferente, com observancia do
disposto no item 2.3. As provas serdo realizadas no mesmo dia, mas em diferentes horarios,
para cargos de nivel fundamental e médio.

O candidato que efetuar mais de uma inscricdo em cargos de mesmo nivel de escolaridade, cujas
provas serdo aplicadas no mesmo dia e turno, terd considerada apenas a Ultima delas, ficando
automaticamente cancelada a(s) inscricdo(des) anterior(es), ndo havendo, neste caso, ressarcimento
da(s) taxa(s) referente as inscricdo(6es) cancelada(s).

Caso o candidato faca uma prova em cada turno, e seja aprovado em dois cargos, devera, no ato da
posse, observar a lei especifica que trata sobre a acumulagdo dos cargos publicos.

N&o serdo disponibilizadas vagas para portadores de necessidades especiais, considerando que o
concurso trata apenas da formacéo de cadastro de reserva para cada cargo.

As pessoas portadoras de deficiéncia é assegurado o direito de se inscreverem neste concurso, desde
que haja compatibilidade entre as atribuicbes do cargo e a deficiéncia de que s&o portadoras e
participardo do Concurso em igualdade de condigbes com os demais candidatos nos diversos itens e
condicdes deste Edital.

No ato da inscricdo, o candidato portador de deficiéncia devera apresentar declaracdo médica,
atestando sua necessidade especial, onde devera constar a espécie e nivel da deficiéncia, com
expressa referéncia a Classificagdo Internacional de Doenga - CID, ficando obrigado a declarar, no
campo préprio do requerimento de inscricdo, a deficiéncia de que é portador e se necessita de
condicdes especiais para se submeter a prova prevista neste edital, sob pena de serem as mesmas
consideradas desnecessérias, em caso de omisséo.

O candidato portador de deficiéncia visual total devera realizar, obrigatoriamente, prova com o auxilio
de um fiscal “ledor”, levando para o local de provas o material necessario a sua realizagao;

A declaracdo de deficiéncia, para efeito de Inscricdo e realizacdo das provas, ndo substitui, em
hip6tese alguma, a avaliagdo médica admissional para fins de afericdo da compatibilidade da
deficiéncia com as atribui¢cdes do cargo pretendido;

A inscricdo do candidato implicard na tacita aceitacdo das normas e condi¢des estabelecidas neste
Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

N&o haverd isencao total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para o candidato que se
declarar impossibilitado de arcar com o pagamento dessa taxa sem que comprometa o sustento préprio
e da familia e comprovar:

2.15.1. Estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, de

gue trata o Decreto n. 6.135, de 26 de junho de 2007; e

2.15.2. For membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n. 6.135/2007.

O interessado que preencher os requisitos do subitem anterior e desejar isen¢cdo do pagamento da
taxa de inscrigcdo neste concurso, APENAS PARA 01 (UM) CARGO, devera preencher o requerimento
préprio, conforme modelo — anexo VI deste edital, anexar os documentos abaixo relacionados,
devidamente autenticados por cartério de notas ou por servidor do SAAE de Mimoso do Sul e
impreterivelmente dos dias 08/05/2014 a 13/05/2014, enviar & M&xima Auditoria, Consultoria e
Treinamentos Ltda, por meio dos correios, utilizando o servico do SEDEX, para o endereco: Rua
Francisco Proenca, n.° 134, Bairro Santa Rosa, CEP 31.255-800, Belo Horizonte/MG; ou protocolar
junto a Comissdo Examinadora, no mesmo local das inscricdes — SAAE DE MIMOSO DO SUL, Praca
Cel. Paiva Goncalves, 802 - CENTRO - MIMOSO DO SUL - ES

2.16.1. Estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal:

a) Copia do documento com indicacdo do nimero de Identificacdo Social — NIS, atribuido

pelo CadUnico.

2.16.2. Ser membro de familia de baixa renda (documentacdo de todos os membros da
familia):

a) No caso de empregado de empresas privadas: carteira de trabalho (CTPS) — paginas que
contenham fotografia, identificacdo, anotacéo do Ultimo contrato de trabalho e da primeira
pagina subsequente em branco ou com correspondente data de saida anotada do Ultimo
contrato de trabalho;

b) No caso de empregado ou servidor publico: contracheque atual ou relativo ao dltimo més
trabalhado;

c¢) Declaragéo anual do Imposto de Renda — 2013/2014;

d) No caso de autbnomos: declaracdo de préprio punho dos rendimentos correspondentes a
contratos de prestacdo de servigos e/ou recibos de pagamento a autbnomo (RPA);
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3.1.

3.2

2.16.3.

2.16.4.

2.16.5.

2.16.6.

2.16.7.

e) No caso de desempregados: CTPS, de acordo com o item a; comprovagdo de estar ou
néo recebendo o seguro desemprego;

f)  Documento de identidade (dispensado caso envie carteira de trabalho);

g) Comprovante de residéncia do candidato (conta atualizada de energia elétrica, agua ou
telefone fixo).

As informacdes prestadas no requerimento de isencdo e a documentacdo serdo de inteira

responsabilidade do candidato, respondendo este por qualquer falsidade.

A Comissdo Examinadora podera diligenciar investigacdo para confirmar as informacdes do

candidato;

A relacdo dos pedidos de isencdo e respectivos resultados serda divulgada no dia

23/05/2014, as 15h00, nos enderecos eletrdnicos www.maximaauditores.com.br e

www.saaemimoso.com.br, no link do concurso, e no quadro de avisos do SAAE de Mimoso

do Sul.

Os candidatos cujos pedidos de isencdo forem deferidos, deverdo efetuar suas inscricfes

normalmente, deixando de pagar a taxa de inscrigdo correspondente e aguardar a

confirmacéo definitiva no site, apds a publicacéo da relagédo de isenc¢des concedidas.

Perderd os direitos decorrentes da inscri¢cdo no concurso publico, sendo considerado

excluido do concurso, além de responder pela infracdo, o candidato que apresentar

comprovante inidéneo ou firmar declaracdo falsa para se beneficiar da isencdo de

gue trata o subitem 2.16.

DO CONCURSO
O concurso para o provimento dos cargos deste Edital sera realizado mediante Provas Obijetivas
Tedricas e Préticas, conforme especificado neste edital.

Da Prova Objetiva:

3.1.1.

Seréo aplicadas Provas Obijetivas, de carater eliminatério, a todos os candidatos regularmente

inscritos neste concurso publico, de conformidade com o disposto no Anexo | do presente Edital, bem
como as seguintes determinagoes:

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

a) Valorizacao: de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, incluidas todas as disciplinas.

b) Duracéo: 3 (trés) horas.

¢) Composicdo das Questbes: multipla escolha com 4 (quatro) alternativas para cada
enunciado, sendo uma Unica delas a correta.

d) Disciplinas Genéricas: Portugués, Matemética, No¢des de Administracdo Publica e Nogdes
de Informatica;

e) Disciplinas Especificas: Conhecimentos de formagdo especifica aplichvel a candidatos
inscritos em cargos de nivel de escolaridade médio, cada qual em sua area de atuacéo,
guando o cargo exigir.

f) O numero de questdes, a escolaridade e 0s pesos correspondentes as disciplinas de cada
prova, sdo os dispostos no Anexo | do presente Edital.

Serd eliminado o candidato que obtiver pontuacdo 0 (zero) em quaisquer das disciplinas da

Prova Obijetiva.

Ser& aprovado o candidato que obtiver o minimo de 50% (cinglienta por cento) dos pontos

distribuidos na Prova Obijetiva, calculados conforme item 3.1.1 acima.

Os programas das disciplinas que integram a Prova Objetiva sdo os constantes do Anexo Il

deste Edital.

A bibliografia constante do Anexo Ill é apenas sugerida, como forma de direcionamento dos

estudos pelos candidatos.

Se por qualquer eventualidade uma questéo tiver resposta dupla e/ou divergéncia na redacéo,

verificada mediante recurso dos candidatos e/ou diretamente pela Comissdo Examinadora,

essa serd anulada com a pontuacédo respectiva adicionada a todos candidatos que tenham a

mesma na sua prova.

Da Prova Prética:

As provas praticas serdo efetuadas para os cargos relacionados no Anexo IV e terdo os seguintes
critérios:

3.2.1.

3.2.2.

Somente realizardo as provas praticas os candidatos APROVADOS nas provas OBJETIVAS de
multipla escolha;

Serdo convocados os 10 (dez) primeiros classificados na Prova Objetiva dos cargos de
Ajudante, Calceteiro e Encanador e em havendo necessidade, novos convocados em
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4.1.

4.2,
4.3.
4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

4.10.

4.11.

412,

4.13.

4.14.

4.15.

grupos de 10(dez), visando a formacéo de um banco de candidatos aproveitaveis no prazo de
validade do concurso.

3.2.3. DATA PREVISTA (podendo ser alterada, mediante aviso): 29/06/2014 - DOMINGO.

3.2.4. Poderéo ser realizadas em outra data, mediante prévio aviso de convocacao.

3.2.5. Serdo realizadas em local e hora previamente comunicados através de Aviso a ser publicado
no Quadro de Avisos do SAAE dia 23/06/2014.

3.2.6. Serdo Coordenadas pela Maxima Auditoria, Consultoria e Treinamentos Ltda., e
acompanhadas pela Comissdo Examinadora, aplicadas por técnicos indicados pela empresa
organizadora do concurso.

3.2.7. As provas praticas consistirdo de tarefas especificas conforme Anexo IV;

3.2.8. A prova pratica tera carater eliminatério, sendo apenas definido pelos julgadores a aptiddo ou
inaptiddo do candidato, de acordo com a pontuacéo definida no Anexo IV.

3.2.9. Em sendo considerado apto na prova pratica, ao candidato prevalecera a classificacdo das
provas objetivas;

3.2.10. Sendo considerado inapto na prova pratica, o candidato serd desclassificado do concurso,
assegurado o direito de recurso, nos termos do subitem 6.1 deste Edital.

DA REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA

A Prova Objetiva sera realizada com observancia das condi¢g8es abaixo:

4.1.1. Data: 15 DE JUNHO DE 2014 - DOMINGO

4.1.2. Local: ESCOLA ESTADUAL ANTONIO ACHA — POLIVALENTE

RUA JOAQUIM LEITE GUIMARAES, S/N — CENTRO - MIMOSO DO SUL/ ES

4.1.3. Horérios: A DIVULGAR ATE 30/05/2014 NO QUADRO DE AVISOS DO SAAE-MIMOSO DO
SUL e sites www.maximaauditores.com.br e www.saaemimoso.com.br

N&o havera segunda chamada para a realizacéo da Prova Obijetiva.

Em hipotese alguma sera realizada prova fora do local ou do horario determinado.

Durante a realizacdo das provas ndo serd permitida qualquer espécie de consulta, nem o uso ou porte
de calculadora, bip, telefone celular, walk-man, ou outro meio de transmissdo de som, imagem ou
comunicacao, bem como reldgio que contenha calculadora eletronica.

Serd automaticamente eliminado do concurso o candidato que faltar & prova ou que, durante a sua
realizacdo, for surpreendido em flagrante comunicacdo com outro candidato ou com terceiros, por
guaisquer dos meios de que trata o subitem anterior, 0 mesmo se aplicando ao candidato que venha a
tumultuar, de alguma outra forma, a realizag&o da prova.

O candidato devera comparecer ao local da realizacdo da prova com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos, portando caneta esferografica transparente de tinta azul ou preta, lapis com corpo
preto, borracha, o Comprovante de Inscricdo e a documentagéo de que trata o subitem 4.7 a seguir.

O ingresso do candidato na sala onde se realizard a prova somente serd permitido mediante a
apresentacdo do Comprovante de Inscricdo e do documento original de identidade ou outro de igual
valor legal, desde que contenha, no minimo, fotografia, assinatura e filiacdo, preferencialmente o
mesmo apresentado no ato da inscri¢ao.

N&o sera permitida a entrada de candidatos no local da prova apds o inicio da mesma.

No inicio das provas o candidato receberd o caderno de provas, folha de rascunho e folha oficial de
respostas.

Ao término da prova, o candidato entregaréd ao Fiscal de Sala o Caderno de Provas e a folha oficial de
respostas, retendo para si a folha de rascunho, para conferéncia posterior.

Sera considerado ausente o candidato que deixar de assinar a Lista de Presenca ou ndo devolver a
Folha Oficial de Respostas devidamente assinada.

A leitura das orientac8es constantes da capa do "Caderno de Provas" e a verificacdo do cargo a que se
refere 0 mesmo sao da responsabilidade do candidato, sendo sumariamente eliminado aquele que, por
gualquer razéo, realizar a prova de um cargo distinto daquele para o qual se inscreveu, seja do mesmo
nivel de escolaridade ou néo.

Somente serdo computadas as opc¢des transferidas a caneta para a Folha Oficial de Respostas, ndo se
considerando valida a questao que contenha mais de uma opcédo assinalada, emenda, rasura ou que
nao tenha sido transferida para a referida Folha.

O desempenho do candidato na Prova Obijetiva sera apurado mediante o exame da Folha Oficial de
Respostas.

E da inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento da publicacdo de todos os atos e
resultados referentes a este concurso publico.
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4.16.

4.17.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Os gabaritos oficiais das Provas Objetivas serdo publicados no quadro de avisos do SAAE e nos sites
www.maximaauditores.com.br e www.saaemimoso.com.br, no dia seguinte ao da aplicacéo das provas
escritas, as 15 horas.

Ao se inscrever em 2 (dois) diferentes cargos, de diferentes niveis de escolaridade, o candidato tem
ciéncia de que devera fazer duas provas no mesmo dia, em diferentes horarios.

DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE

Da Classificacao Proviséria

A classificagdo proviséria do concurso publico serad divulgada por cargo, em ordem decrescente de
resultados obtidos, incluindo todos os candidatos inscritos, sob a denominacdo de "Resultado
Provisdrio", contendo: numero da inscricdo, nome do candidato, pontuacéo obtida na Prova Obijetiva e
classifica¢éo provisoria.

Da Classificacao Final

A classificagdo final do concurso sera divulgada por cargo, em ordem decrescente de resultados
obtidos, incluindo todos os candidatos inscritos, sob a denominacdo de "Resultado Final”, contendo:
namero da inscricdo, nome do candidato, nota final da Prova Obijetiva, resultado da prova prética (se
for o caso), e classificagéo final.

5.2.1. A classificacado final serd divulgada apds o julgamento de possiveis recursos da Prova Objetiva
e da prova pratica.

Dos Critérios de Desempate

Verificando-se a ocorréncia de empate no total dos pontos apurados, terd preferéncia na ordem de
classificagdo, sucessivamente, o candidato que:

a) Tiver idade igual ou superior a sessenta anos, na data de aplicacdo dos critérios de
desempate, conforme art. 27, paragrafo tnico, do Estatuto do Idoso;

b) Tiver obtido maior nota na prova de conhecimentos especificos, se houver;

¢) Tiver obtido maior nota na prova de portugués;

d) Tiver obtido maior nota na prova de No¢des de Administragéo Publica, se houver;

e) Tiver obtido maior nota na prova de Nogdes de Informatica, se houver;

f) Tiver obtido maior nota na prova de Matematica, se houver;

g) For o mais idoso.

DOS RECURSOS

Cabera a interposicao de recurso, sem efeito suspensivo, em face da publicacdo do resultado dos
pedidos de isencdo da taxa de inscricdo, do gabarito oficial da Prova Objetiva, dos erros ou omissfes
na atribuicdo de pontos, no resultado das provas praticas ou da classificagdo proviséria dos
candidatos.

Os recursos deverdo ser interpostos por escrito, datilografados ou impressos, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis apés a divulgacdo do resultado impugnado, contendo, obrigatoriamente, a justificativa
fundamentada, protocolados no SAAE, via sedex a empresa organizadora, enderecados a
Comissdo Examinadora, preferencialmente utilizando o modelo de formulario constante do Anexo VI
deste Edital.

N&o serdo aceitos recursos apresentados apds o prazo estabelecido no item 6.2, averiguando-se a sua
tempestividade pela data da postagem.

A competéncia para conhecer e julgar 0s recursos interpostos € da empresa organizadora do concurso;
6.4.1 As decisdes dos recursos interpostos serdo divulgadas nos quadros de avisos do SAAE e
informado aos recorrentes via correio ou e-mail.

Os recursos deverdo ser protocolados junto a Comissdo Examinadora no endereco sede do SAAE, a
Praca Cel. Paiva Gongalves, n° 80 A - Centro - MIMOSO DO SUL / ES, no horéario de 7h00 as 11h00
e das 12h30 as 16h30 ou encaminhados, via sedex, a Maxima Auditoria, Consultoria e Treinamentos
Ltda., no endereco: Rua Francisco Proenga, n.° 134, Bairro Santa Rosa, CEP 31.255-800, Belo
Horizonte/MG.

A empresa organizadora do Concurso disponibilizara a Comissdo Examinadora, um exemplar do
caderno de provas de cada cargo - imediatamente ap0s a realizacdo das mesmas - para que sejam
consultadas em caso de recursos.

DA NOMEACAO E DA POSSE
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Por se tratar de Cadastro Reserva, a aprovagdo neste concurso ndo assegura ao candidato qualquer

direito a nomeacéo, garantido esse direito, entretanto, em caso de surgimento ou criacdo de vagas

para o cargo ao qual tenha concorrido, obedecida a ordem de classificacdo apurada, dentro do prazo

de validade do concurso.

Os candidatos nomeados serdo lotados de acordo com a necessidade e os critérios estabelecidos pelo

SAAE, a quem compete a designagédo do local de trabalho.

O candidato aprovado podera ser lotado na Sede ou em quaisquer dos Distritos do Municipio de MIMOSO DO

SUL, ratificando declaracdo assinada na ficha da inscricao.

Todos os candidatos nomeados serdo submetidos, para o efeito de posse, a exame médico oficial

realizado por profissionais credenciados pelo SAAE, que emitirdo Laudo Médico conclusivo sobre a

regularidade ou néo das condicdes fisicas e mentais do candidato para o desempenho do cargo.

O candidato regularmente nomeado serda convocado via correspondéncia registrada ou telegrama

enviado ao endereco indicado pelo candidato no ato da inscricdo e afixacdo no quadro de avisos do

SAAE de Mimoso do Sul, e devera apresentar-se a Administracdo, no prazo de 30 (trinta) dias

corridos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, a requerimento do interessado, contados da data de

seu provimento, portando 0s seguintes documentos:

a) Fotocépiado C.P.F,;

b) Fotocopia do titulo de eleitor com comprovante de votacdo na Ultima eleicdo, nos dois turnos,
guando houver;

c) Fotocopia do certificado de reservista, se do sexo masculino;

d) Fotocoépia da carteira de identidade;

e) Fotocépia do PIS ou PASEP, se tiver;

f)  Fotocdpia do comprovante de residéncia;

g) Certiddo de antecedentes criminais;

h) Declaracdo de bens e valores que constituem o seu patriménio;

i) Declaragdo de que exerce ou ndo outro cargo, emprego ou fungéo publica, discriminando-os;

j) Laudo médico favoravel, fornecido pelo médico credenciado pelo SAAE de MIMOSO DO SUL;

k) Fotocopia autenticada dos documentos de habilitacdo exigidos para o cargo ao qual concorreu;

[) 2 (duas) fotografias 3x4 recentes.

O candidato que, por qualquer motivo, ndo se apresentar para a posse no prazo de que trata o subitem

anterior perderd o direito a vaga, sendo convocado outro candidato aprovado, respeitada a ordem de

classificacéo.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

O concurso publico regido por este Edital terd prazo de validade de 2 (dois) anos, a contar da data de
sua homologacéo, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério do SAAE de
Mimoso do Sul.

As vagas destinadas aos cargos previstos no Anexo |, no cadastro reserva, somente serdo preenchidas
caso haja disponibilidade durante o prazo de validade do concurso.

Somente se abrirAd novo concurso, antes de expirado o prazo de validade do presente, caso nao
existam candidatos aprovados e classificados para o preenchimento das vagas oferecidas ou que
venham a surgir, nos termos da legislacdo pertinente.

O candidato aprovado deverd manter endereco atualizado junto ao SAAE de Mimoso do Sul, sob sua
exclusiva responsabilidade, durante o prazo de validade deste concurso publico, visando auxiliar na
sua localizacao, quando de sua convocacgao para posse, cuja convocacao oficial se dara nos termos do
subitem 7.5 deste Edital.

A inscricdo do candidato importar4 no conhecimento prévio deste Edital e na aceitacdo das condi¢cdes
do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas.

Seré excluido do concurso, em qualquer de suas fases, o candidato que:

a) Apresentar, em qualquer fase documento ou declaracao falsa ou inexata;

b) Agir com descortesia, violéncia verbal ou fisica, ameacar, constranger ou ofender quaisquer dos
membros da Comissdo Examinadora, ou da equipe de aplicacdo de provas.

¢) For surpreendido no momento da realizacdo das provas em comunicacdo com outro candidato,
verbalmente, por escrito ou por qualquer outra forma vedada neste edital, bem como utilizando livros,
cadernos, apostilas, anotacdes, impressos ou equipamentos eletrénicos.

d) Valendo-se da condicdo de servidor publico, tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacao
prépria ou de terceiros;

e) Apresentar-se embriagado para a realizacao das provas.
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.
8.11.

8.12.

8.13.

8.14.
8.15.

8.16.

Esse edital, em forma de extrato, devera ser publicado no Diario Oficial do Municipio e do
Estado.

Fica expressamente proibida a participagdo dos membros da Comissdo Examinadora criada pela
Portaria n® 06/2014, como candidatos no presente concurso.

Reclamacdes de candidatos sobre a existéncia de erro em questbes das provas, mesmo que por
suposicdo, somente serdo conhecidas quando comunicadas, registradas e assinadas pelo candidato e
pelo aplicador de provas, em formulario préprio de ocorréncias, disponivel para este fim na ocasido da
realiza¢éo da prova.

Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos.
Eventuais modificagBes introduzidas neste Edital serdo levadas ao conhecimento publico mediante
afixacdo no Quadro de Avisos do SAAE e nos sites www.maximaauditores.com.br e
www.saaemimoso.com.br, podendo a Comissdo Examinadora utilizar-se de todos os meios de
comunicacao existentes na regido, tais como radios, faixas, carros de som, televisao, etc., para
promover a divulgacdo de quaisquer atos aditivos necessarios ou prestar informagdes aos candidatos e
ao publico em geral.

Maiores informacdes no SAAE, a Praca Cel. Paiva Gongalves, n° 80 A - Centro - MIMOSO DO SUL /
ES ou pelo telefone (28) 3555-0592, ou ainda na Maxima — Auditoria, Consultoria e Treinamentos
Ltda., com escritério Rua Francisco Proenca, n.° 134, Bairro Santa Rosa, CEP 31.255-800, Belo
Horizonte/MG, pelo telefone 31.3425-3902, ou pelo e-mail: maximaauditores@hotmail.com .

Fazem parte integrante deste edital os Anexos |, II, lll, IV, V, VI e VII, Tabela de Cargos e
EspecificagBes, Descricdo das Atribuicdes dos Cargos, Programa das Provas Objetivas, Das Provas
Praticas, Modelo de Requerimento, Requerimento de Isencdo e Cronograma de datas,
respectivamente.

Os casos omissos ou duvidosos seréo resolvidos pela Comissdo Examinadora.

Ndo serdo fornecidas, por via telefénica ou postal, informa¢cées quanto a posicdo dos
candidatos na classificagcéo do concurso.

Cabera ao Diretor do SAAE a homologacéo do resultado final do concurso.

Mimoso do Sul, 02 de maio de 2014.

Ana Béarbara Salles Pascini
Comissdo Examinadora do Concurso Publico n° 001/2014

Marcelo Tunholi
Diretor do SAAE de Mimoso do Sul
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ANEXO | — DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES

) CARGA NiVEL SALARIO TAXA DISCIPLINAS DA N° DE
CARGO COD. N° DE VAGAS HORARIA ESCOLARIDA:DE/ (R$) INSCRICAO PROVA QUESTOES PESO
SEMANAL HABILITACAO (R$) OBJETIVA
ATE 42 SERIE DO 1° Portuaue 20 ot
ortugués ,
CADASTRO DE GRAU (5° ANO DO ¢
AJUDANTE 1 RESERVA 40h ENSINO 834,35 35,00
FUNDAMENTAL) + Matematica 20 2,5
PROVA PRATICA
Portugués 20 3
AUXILIAR CADASTRO DE
ADMINISTRATIVO 2 RESERVA 40h 2° GRAU COMPLETO 1.405,94 45,00 NAP 10 2
Nogdes de 10 2
Informatica
ATE 42 SERIE DO 1° Portugués 20 2,5
AUXILIAR DE CADASTRO DE GRAU (5° ANO DO '
SERVICOS GERAIS 3 RESERVA 40h ENSINO 926,13 35,00 .
FUNDAMENTAL) Matematica 20 2,5
ATE 42 SERIE DO 1° Portuaue 20 ”s
ortugués ,
CADASTRO DE GRAU (5° ANO DO 9
CALCETEIRO 4 RESERVA 40h ENSINO 926,13 35,00
FUNDAMENTAL) + Matematica 20 2,5
PROVA PRATICA
ATE 42 SERIE DO 1° Portuaue 0 s
ortugués ,
CADASTRO DE GRAU (5° ANO DO 9
ENCANADOR 5 RESERVA 40h ENSINO 1028,01 35,00
FUNDAMENTAL) + Matematica 20 2,5
PROVA PRATICA
Portugués 20 3
CADASTRO DE
FISCAL 6 RESERVA 40h 2° GRAU COMPLETO 1.266,59 45,00 NAP 10 2
Nogfies de 10 2
Informética
ATE 42 SERIE DO 1° Portugués 20 25
OPERADOR DE ETA CADASTRO DE GRAU (5° ANO DO '
DISTRITAL 7 RESERVA 40h ENSINO 1141,08 35,00 .
FUNDAMENTAL) Matematica 20 25
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. CARGA NIVEL SALARIO TAXA DISCIPLINAS DA N° DE
CARGO COD. N° DE VAGAS HORARIA ESCOLARIDANDE/ R$) INSCRICAO PROVA QUESTOES PESO
SEMANAL HABILITACAO (R$) OBJETIVA
ATE 42 SERIE DO 1° Portugués 20 25
OPERADOR DE ETA CADASTRO DE GRAU (5° ANO DO
SEDE 8 RESERVA 40h ENSINO 1141,08 35,00 -,
FUNDAMENTAL) Matematica 20 2,5
ATE 42 SERIE DO 1° Portugués 20 25
CADASTRO DE GRAU (5° ANO DO
OPERADOR DE ETE 9 RESERVA 40h ENSINO 1141,08 35,00 N
FUNDAMENTAL) Matematica 20 2,5
Prova Especifica 20 3
] 2° GRAU COMPLETO -
TECNICO EM CADASTRO DE Técnico em "
CONTABILIDADE 10 RESERVA 40h Contabilidade + 1560,58 45,00 Portugues 10 2
Habilitagéo junto ao CRC
NAP E NI 10 2
Prova Especifica e 20 3
2° GRAU COMPLETO -
TECNICO EM QUIMICA | 11 | CADASTRO DE 40h Técnico em Quimica + | 156058 45,00 Portugués 10 2
RESERVA e
Habilitagdo junto ao CRQ
NAP E NI 10 2

o NAP: Nogdes de Administracdo Publica

o NI: Nogdes de Informatica
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ANEXO Il - DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: AJUDANTE

Executar trabalhos, manuais e/ou mecanizados, préprios de ajudante de pedreiro, carpinteiro, pintura,
bombeiro, operador e outros técnicos, referentes a construgédo, ampliacdo, operagdo e manutencéo do
sistema de agua e esgoto, tais como, abertura e recobrimento de valas, carregamento de tubos e de
materiais diversos, preparo e colocacdo de argamassa e concretos;

Carregamento de tanques de produtos quimicos e preparo de respectivas solucgoes;

Manutencéo de redes de agua, corte e religacdo de agua;

Executar servicos de limpeza e conservacdo dos prédios, areas e jardins e executar outras tarefas
correlatas;

Cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Preparar documentos para admissé@o de pessoal, cadastro de pessoal, elaborar folha de pagamento,
calculo para preenchimento das guias relativas as obriga¢gfes sociais, preparar guias de acidente de
trabalho, beneficios, aposentadorias, controlar sob supervisdo a frequéncia, a escala de férias dos
servidores do SAAE;

Participar da elaboracdo de programas de recrutamento, selecdo e treinamento de pessoal, bem
como, organizando os registros dessas atividades;

Preparar levantamento de dados para elaboracdo da proposta orgamentaria, executar sob supervisdo
servigos de controle contabil, orcamentério e financeiro;

Executar sob supervisdo os servicos de recebimento, controle, guarda e conservagdo de valores
referentes ao recebimento de taxas, tarifas e os provenientes de convénio e outros;

Efetuar calculos e baixa do pagamento de taxas, tarifas e outros;

Elaborar relatérios e demonstrativos de usuario em débito com o SAAE e encaminhar ao setor
competente;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Fazer limpeza do escritorio, laboratorio, estacdes de tratamento de agua e outros, varrendo, lavando e
encerrando assoalhos, pisos, escadas, ladrilhos, vidragas e outros;

Manter limpas as devidas instalagbes das dependéncias do SAAE;

Remover o p6 dos mdéveis, tetos, portas, janelas, aparelhos e equipamentos, limpar utensilios como
cinzeiro e objetos e adorno, coletar lixos das salas, corredores e outras dependéncias, remover e
arrumar moveis;

Executar tarefas de copa e cozinha. Preparar e servir café, agua, e outros, nos setores de trabalho,
nas quantidades e horéarios determinados;

Executar servicos internos e externos, entregando e recebendo documentos, correspondéncias,
mensagens ou pequenos volumes nas diversas Unidades administrativas do SAAE ou junto a outras
reparticdes publicas ou privadas,

Auxiliar no encaminhamento dos visitantes aos diversos setores do SAAE;

Auxiliar no atendimento ao publico, nas anota¢des dos recados e atendimento dos telefones;

Zelar pela limpeza, conservacdo e guarda dos aparelhos e equipamentos utilizados e do local de
trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: CALCETEIRO

Executar servicos de demolicbes em pavimentacdo de ruas, pracas e outros logradouros publicos
visando a execucdo de servi¢cos prestados pelo SAAE;

Determinar o alinhamento da obra, marcando-o com estacas e linhas para orientar o assentamento do
material;

Preparar a superficie do solo, recobrindo-o com areia ou terra para nivela-lo e permitir o assentamento
das pecas;

Executar servigos de assentamento de pisos, azulejos, pedras, elementos de concreto pré-moldados e
outros;

Recobrir juncdes preenchendo-as com alcatrdo ou argamassa de cimento para igualar o calgcamento e
dar acabamento;

Espalhar camada de areia sobre os assentamentos;

Preparar cavaletes e outros meios para isolar as areas de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas;

Zelar pela limpeza, conservacdo e guarda das ferramentas e equipamentos utilizados no local de
trabalho.
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CARGO: ENCANADOR

Executar trabalhos de instalagéo, conservagéo e reparos em tubulagdes das redes de agua e esgoto e
outros;

Executar trabalhos de instalagéo e conserto de agua e esgoto, bem como de caixa d’agua, aparelhos,
chuveiros e valvula de presséo;

Executar trabalhos de instalagdo de agua e reposicédo de hidrometro;

Instalar registros e outros acessorios de canalizagdo de rede de dgua e esgoto;

Localizar e reparar vazamentos;

Auxiliar na promocéo de limpeza de condutores das redes de agua e esgoto;

Cumprir com as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Zelar pela limpeza, conservacdo e guarda de aparelhos, ferramentas e equipamentos utilizados no
local de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: FISCAL

Fazer a leitura e registro do consumo de 4gua dos hidrémetros de cada domicilio.

Fazer a entrega das contas dos usuarios; fazer a conferéncia da categoria da residéncia e/ou
estabelecimentos, visando a definicdo do valor da tarifa de 4gua a ser paga pelo usuario.

Fazer a fiscalizacdo na rede de Agua e esgoto e tomar as providéncias necessérias; Fazer a
fiscalizacdo geral dos servicos prestados pelo SAAE junto a populacao.

Levar ao conhecimento de seu superior qualquer anormalidade que observar no sistema de &gua e
esgoto;

Fazer o acompanhamento do pessoal de campo na ligagéo; religacdo do fornecimento de agua ao
USUArio;

Fazer o acompanhamento do pessoal de campo no corte do fornecimento de agua ao usuario;

Auxiliar na realizacdo dos entendimentos com usuarios sobre regularizacdo de débitos e outras
situacdes irregulares no que concerne a utilizacdo dos servigos de agua e esgoto sanitarios;

Emitir relatérios sobre as atividades desenvolvidas;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE ESTACAO DE ETA DISTRITAL

Operar as instalacdes de reservatdrios de tratamento de &gua, dirigindo seu fluxo, misturando-lhe
substancias quimicas e filtrando-a para purifica-la e oma-la adequada ao uso doméstico e industrial;
Controlar a entrada de agua abrindo valvulas, regulando e acionando motores elétricos e bombas para
abastecer o reservatorio;

Efetuar o tratamento da agua, adicionando-lhe quantidades e/ou dosagem determinada de produtos
guimicos apropriados, para depura-la, desodoriza-la e clarifica-la, bem como torna-la adequada aos
usos domésticos e industriais;

Realizar sob supervisdo e andlise da agua bruta, dentro dos periodos pré-determinados, analise de
gualidade da agua distribuida a populacao, ligar e desligar as bombas, motores e equipamentos; fazer o
controle dos registros de distribuicdo de agua a populacao, fazer a leitura diaria das bombas, fazer a
lavagem/ou limpeza de filtros, decantadores e outros;

Executar a leitura e o registro de consumo de agua dos hidrémetros de cada domicilio;

Fazer a entregar de conta de 4gua ao usuario;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE ETA SEDE

Executar servicos destinados a promover a operacao e manutencdo das esta¢gBes de tratamento e de
recalque dos sistemas de agua;

Preparara solugfes e dosagens de produtos quimicos;

Realizar as andlises fisico quimicas;

Controlar a entrada de agua, abrindo vélvulas, regulando e acionando os motores elétricos e bombas
para abastecer reservatorios;

Acionar os agitadores, manipulando os mecanismos de comando para misturar os integrantes;

Proceder a lavagem das unidades de filtracdo, decantacéo e floculacéo;

Preencher os relatérios diarios da ETA, realizar tarefas que permitam a seguranca contra riscos de
acidentes no local de trabalho;

Ligar e desligar bombas, motores e equipamentos;

Fazer o controle dos registros de distribuicdo de agua a populacao;

Levar a conhecimento da Direcao as anormalidades ocorridas no seu turno de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: OPERADOR DE ETE

Executar os servicos referentes ao sistema de coleta, aducéo, tratamento e destino final dos efluentes
tratados;

Executar sob supervisdo as atividades de tratamento de esgoto e langcamentos de efluentes;

Executar o tratamento de esgoto, adicionando-lhe quantidade e/ou dosagens determinadas de produtos
quimicos apropriados ou usando técnicas adequadas para purificacdo da agua e torna-las em
condicdes de devolvé-la ao meio ambiente;

Recolher amostras de efluentes para serem pesquisados em laboratério, objetivando o monitoramento
do sistema;

Realizar sob superviséo a analise de qualidade da agua a ser devolvida ao meio ambiente;

Fazer o controle das analises de qualidade de agua;

Executar os servigcos de bombeamento de efluentes acionando os equipamentos apropriados;

Executar os servicos de ligamento e desligamento de bombas, motores, equipamentos e outros
aparelhos;

Executar os servigos de leitura didria das bombas;

Promover e/ou efetuar a manutencdo e concertos das bombas, motores, equipamentos e outros
aparelhos, para conserva-los em perfeito estado de funcionamento;

Inspecionar diariamente todas as dependéncias da ETE;

Estudar e orientar os trabalhos de manutenc¢éo preventiva dos equipamentos;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

Colaborar no preparo de normas de trabalho de contabilidade e executa-las.

Escriturar ou orientar a escrituracéo dos livros contabeis;

Fazer levantamento e organizar balancetes Patrimoniais e Financeiro, efetuar pericias contabeis,
participar de trabalho de tomada de contas, assinar balancos e balancetes, preparar relatérios
informativos, orientar no ponto de tomada de vista contabil, o levantamento de bens patrimoniais;
Auxiliar na preparacdo dos orgcamentos. Preparar documentos para o Tribunal de Contas do Estado.
Auxiliar o setor administrativo e financeiro;

Promover a conferéncia e classificacdo dos movimentos de tesouraria;

Controlar sob superviséo verbas recebidas e aplicadas;

Proceder a conciliagdo de extratos e outros documentos contabeis;

Executar servicos datilograficos de contabilidade;

Informar processos, dentro de sua area de atuagcdo e sugerir métodos e procedimentos que visem a
melhor coordenacéo dos servigos contabeis;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO EM QUIMICA

Programar, organizar, orientar, supervisionar dentro dos padrfes preestabelecidos as atividades
referente a reagentes quimicos;

Fazer andlises fisico-quimicas e bacterioldgicas e confeccionar os relatérios;

Instruir e supervisionar a higiene da ETA, bem como o pessoal que nela trabalha, inclusive jardins;
Fornecer dados estatisticos e elaborar relatérios técnicos, demonstrativos, quadros e outros de sua area
de atuacéo;

Promover o conserto e a manutencéo dos aparelhos e equipamentos de trabalho;

Fazer a interpretacdo dos exames, andlises e testes, utlizando seus conhecimentos técnicos,
acompanhamento do desenvolvimento dos servicos realizados;

Executar outras tarefas correlatas.
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ANEXO Il - DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA

11.01 — PROVA DE PORTUGUES

Cargos de Nivel Fundamental — Até 42 Série do 1° grau: AJUDANTE, AUXILIAR DE SERIVICOS GERAIS,
CALCETEIRO, ENCANADOR, OPERADOR DE ETA DISTRITAL, OPERADOR DE ETA SEDE E OPERADOR DE
ETE.

1. Interpretac@o e Compreensdo de texto; 2. Frases: tipos; 2.1. Termos essenciais da oragdo: sujeito e predicado. 3.
Pontuagdo; 4. Ortografia; 5. Acentuacdo Grafica; 6. Classes de palavras; 6.1. Substantivo; 6.2. Adjetivo; 6.3. Numeral;
6.4. Pronome; 6.5. Verbo; 7. Silaba; 7.1. Classificacdo das palavras quanto ao numero de silabas e ao acento tonico;
7.2. Divisdo silabica; 7.3. Acento tdnico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

CARPANEDA, Isabella; BRAGANCA, Angiolina. Porta Aberta — Lingua Portuguesa. Vols. | a IV. Sao Paulo, FTD,
2005.

ORCHIS, Amélia; CHU, Angelina e SIMONCELLO, Vera. Registrando Descobertas — Lingua Portuguesa. Vols. Il a IV.
S&o Paulo, FTD, 2005.

GIACOMOZZI, Gilio; VALERIO, Gildete; SBRUZZI, Geonice. Descobrindo a gramética. Vols. | a IV. Sdo Paulo
FTD,2000.

Cargos de Nivel Médio — 2° grau completo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO, FISCAL, TECNICO EM
CONTABILIDADE E TECNICO EM QUIMICA.

1. Compreensdo e interpretacdo de textos, e Tipologia textual; 2. Conhecimentos linguisticos gerais e especificos:

3. Fonética (3.1-Letra/fonema; 3.2-divisdo sildbica, 3.3-silaba ténica; 3.4-Encontros Vocélicos, consonantais e digrafos)
4. Morfologia (4.1-Estrutura e Formacdo de Palavras; 4.2-Classes de Palavras); 5. Sintaxe: (5.1- Frase, oracdo e
periodo. 5.2-Sintaxe do periodo simples - Termos Essenciais, Integrantes e Acessorios - 5.3-Sintaxe do Periodo
Composto - Oragdes coordenadas e subordinadas; 5.4- Regéncia verbal e nominal; 5.5-Crase; 5.5- Concordancia verbal
e nominal; 6. Pontuagdo (6.1-Ortografia oficial; 6.2- Acentuagdo gréfica; 6.3-Vozes verbais; 6.4-Significacdo das
Palavras; 6.5-Emprego de Porque/porqué/por que/por qué, mal/mau, ha/a, sendo/se ndo/ afim/a fim, onde/aonde); 7.
Estilistica: 7.1-Sentido Denotativo e Conotativo; 7.2-Figuras de linguagem - Metéfora, Metonimia, Pleonasmo, Hipérbole,
Eufemismo, Antitese, Elipse, Zeugma, Gradacao, personificacdo e lronia;

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

Gramaéticos:

CUNHA, Celso - “Gramatica Completa para Concursos e Vestibulares”

NICOLA, José de - “Gramatica — palavra — frase — texto”

TERRA, Ernani — “Curso Pratico de Gramatica”

CEREJA, Willian; “Gramatica Reflexiva”

SACCONI - Luiz Antdnio “Nossa Gramatica Completa”

[1.02 — PROVA DE MATEMATICA

Cargos de Nivel Fundamental — Até 42 Série do 1° grau: AJUDANTE, AUXILIAR DE SERIVICOS GERAIS,
CALCETEIRO, ENCANADOR, OPERADOR DE ETA DISTRITAL, OPERADOR DE ETA SEDE E OPERADOR DE
ETE.

1. As 4 (quatro) operagBes fundamentais (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo), com nUmeros inteiros e
fracionarios e nomes dos termos de cada operagéo; 2. Sistema Monetério (incluindo problemas); 3. NUmeros pares e
impares; 4. Algarismos romanos; 5. Porcentagem; 6. Sistemas de Medidas: comprimento, capacidade, massa,
superficie e volume; 7. Sistema Métrico Decimal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

GIOVANI. José Ruy Jr et alli. A + Novinha Conquista da Matematica. (Vols. | a lll). Sdo Paulo, FTD, 2005.
CENTURION, Marilia. Porta Aberta — Matematica. (Vols. | a IV). S&o Paulo, FTD, 2005.

DANTE, Luiz Roberto. Vivéncia e Construcio — Matemaética. (Vols. | a IV). Sdo Paulo, Atica, 2003

11.03 — PROVA DE NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Cargos: AUXILIAR ADMINISTRATIVO, FISCAL, TECNICO EM CONTABILIDADE E TECNICO EM QUIMICA.

1. Conceitos e classificagdo dos Servigos Publicos;

2. Normas Constitucionais pertinentes aos Servidores Publicos: acessibilidade aos cargos, fungfes e empregos
publicos, concurso publico, estabilidade, exercicio de mandatos eletivos, demisséo, responsabilidades dos servidores,
etc.;

3. Conceitos basicos de licitagoes;

4. Lei Organica do Municipio de Mimoso do Sul/ES atualizada;

5. Regulamento do Servigo Publico de Agua e Esgoto Sanitario de Mimoso do Sul.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

Constituicao Federal - Capitulo VII do Titulo III.

Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, e altera¢des posteriores.

Lei Federal 10.520 de 17 de julho de 2002.

Lei Orgéanica do Municipio de Mimoso do Sul/ES atualizada.
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111.04 - PROVA DE NOCOES DE INFORMATICA

Cargos: AUXILIAR ADMINISTRATIVO, FISCAL, TECNICO EM CONTABILIDADE E TECNICO EM QUIMICA.

1. Sistema Operacional Microsoft Windows: Configuracdes basicas do Sistema Operacional (painel de controle).
Organizacdo de pastas e arquivos. Operacdes de manipulacdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e
renomear). 2. Editor de textos Microsoft Word: Criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo. Criagcdo e manipulagdo de
tabelas. Insercdo e formatacdo de gréaficos e figuras. Geragdo de mala direta. 3. Planilha Eletrénica Microsoft Excel:
Criacao, edi¢do, formatacao e impressao. Utilizacdo de formulas. Geracéo de gréaficos. Classificacdo e organizagdo de
dados. 4. Internet: Navegacéo e busca de documentos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

Manuais impressos ou eletrdnicos dos Sistemas de Informética.

[1.05 — PROGRAMAS DAS PROVAS ESPECIFICAS

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

Conhecimentos gerais na respectiva area de atuacdo. Patrimbnio; origem e aplicagdo de recursos. Atos e fatos
administrativos. Contas: Conceito, teorias, classificagcdo, débito, crédito, saldo, lancamentos, escrituragcdo, método das
partidas dobradas. Balancete de verificagdo. Contabilidade publica: conceito objeto e regime; Or¢gamento: contelido e
forma da proposta orcamentaria; Exercicio financeiro; Controle da execugdo orcamentaria; Receita e despesas publicas;
Inventério: objeto e classificacdo; Balancetes mensais de receita e despesas. Balangos Publicos;. Lei Federal 4320/64;
Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000; Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos; Lei 8666/93; Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

CARGO: TECNICO EM QUIMICA

Rotinas administrativas e operacionais da area de atuacdo. Aplicativos e sistemas informatizados da area de atuacao.
Normas técnicas da &rea de atuagdo. Conhecimento de: Elementos, atomos e compostos e ligacdes quimicas.
Nomenclatura quimica dos cétions, anions, compostos organicos e inorganicos. Conceito de mol e massas molares;
determinacéo de formulas quimicas; técnicas de separagdo de compostos inorganicos e organicos; equagdes quimicas,
representacdo e balanceamento; solu¢fes aquosas e precipitacdo; acidos, bases e reacdes redoxes; estequiometria de
reacao; equilibrio quimico; cinética quimica; preparagdo e padronizacéo de solugdes; fundamentos teéricos de analise
qualitativa (aparelhagem e técnica); fundamentos teéricos da analise quantitativa inorganica e organica; gravimetria;
titulometria; técnicas eletroanaliticas basicas; espectrofotometria; principios de controle de qualidade em analise quimica
inorganica e orgénica; seguranca em laboratorio; conceitos gerais sobre esterilizagdo e desinfec¢do de materiais de
laboratorio. Nocdes béasicas de analises bacteriolégicas (tubos miultiplos e membrana filtrante).
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IV — DAS PROVAS PRATICAS

CARGO: AJUDANTE

TAREFA: Cavar vala para assentamento de tubo nas medidas e no tempo definido pela comissdo de avaliagdo. O
candidato podera utilizar suas proprias ferramentas ou aquelas disponibilizadas pelo SAAE.
Tempo previsto para esta prova: 40 minutos

CARGO: CALCETEIRO

TAREFA: Preparar base e efetuar o calgamento de 3m? de area, utilizando pedras de paralelepipedo ou pecas de
concreto sextavado ou em outro formato, de acordo com orientagdes do fiscal avaliador.

Duracéo do teste: 60 minutos

O candidato podera utilizar suas préprias ferramentas ou aquelas disponibilizadas pelo SAAE.

CARGO: ENCANADOR

TAREFA: Montar um cavalete de fornecimento de agua, para assentamento de hidrbmetro no tempo definido pela
comissao de avaliagdo. O candidato podera utilizar suas proprias ferramentas ou aquelas disponibilizadas pelo SAAE.
Tempo previsto para esta prova: 30 minutos

CRITERIOS DE AVALIACAO PROVAS PRATICAS

CARGOS: AJUDANTE, CALCETEIRO E ENCANADOR

Habilidade com as ferramentas - 0(zero) a 10 (dez) pontos;

Eficiéncia (técnica e habilidade) na execucéo da tarefa - O(zero) a 10 (dez) pontos;

Qualidade (medidas, ajustes, alinhamento, etc.) da tarefa executada - 0(zero) a 10 (dez) pontos;
Organizacao na execucao da tarefa - 0(zero) a 10 (dez) pontos;

Execucdo dentro do prazo previsto - 0(zero) a 10 (dez) pontos;

agprwOdDE

Seré considerado APTO o candidato que somar no minimo 30 (trinta) pontos e ndo obtiver nota 0 (zero) em
nenhum dos critérios.
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ANEXO V — MODELO DE REQUERIMENTO

SAAE DE MIMOSO DO SUL - ES
Concurso Publico n° 01 /2014

REQUERIMENTO

ASSUNTO:

Nome completo:

Inscricdo n.C:

Cargo:

O abaixo assinado requer

e apresenta suas justificativas:

Data:

Ass. do candidato:
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| ANEXO VI — MODELO DE REQUERIMENTO PARA ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAOQ |

SAAE DE MIMOSO DO SUL - ES
Concurso Publico n° 01 /2014

REQUERIMENTO DE ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

NOME (lgual ao documento de Identidade)

ENDERECO (AV., RUA ...)

NUMERO COMPLEMENTO (APTO., BL.) BAIRRO

CIDADE CEP UF TELEFONE

DOCUMENTO DE IDENTIDADE

NUMERO SERIE ORGAO EMISSOR UF DATA DE EMISSAO
CPF DATA DE NASC. SEXO NACIONALIDADE
+ MASC. « FEM. + BRASILEIRA « OUTROS

CARGO PRETENDIDO:

NUMERO DE IDENTIFICACAO SOCIAL — NIS, atribuido pelo CadUnico.

DECLARAQAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA
Declaro, para efeito de concessao de isencédo de taxa de inscricdo do concurso para provimento de vagas do SAAE de
Mimoso do Sul, sob as penas da lei, que estou impossibilitado de arcar com o0 pagamento dessa taxa, sem que
comprometa 0 meu sustento e da minha familia.

Mimoso do Sul - ES, de de 2014.

X

ASSINATURA

Anexar os documentos abaixo relacionados, devidamente autenticados por cartério de notas ou por servidor do SAAE de Mimoso do
Sul e impreterivelmente dos dias 08 a 13/05/2014, enviar a Maxima Auditoria, Consultoria e Treinamentos Ltda, por meio dos correios,
utilizando o servico do SEDEX, para o endere¢co: Rua Francisco Proenga, n.° 134, Bairro Santa Rosa, CEP 31.255-800, Belo
Horizonte/MG; ou protocolar junto a Comissdo Examinadora, no mesmo local das inscriges — Praca Cel. Paiva Gongalves, n° 80 A -

Centro - MIMOSO DO SUL - ES
Estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal:

a) Copia do documento com indicagdo do nimero de Identificac&o Social — NIS, atribuido pelo CadUnico.
Ser membro de familia de baixa renda (documentacédo de todos os membros da familia):

a) No caso de empregado de empresas privadas: carteira de trabalho (CTPS) — paginas que contenham fotografia, identificacéo,
anotagdo do Ultimo contrato de trabalho e da primeira pagina subsequente em branco ou com correspondente data de saida
anotada do dltimo contrato de trabalho;

b) No caso de empregado ou servidor publico: contracheque atual ou relativo ao Ultimo més trabalhado;

c) Declaracédo anual do Imposto de Renda — 2013/2014;

d) No caso de auténomos: declaracéo de préprio punho dos rendimentos correspondentes a contratos de prestacéo de servigos
elou recibos de pagamento a autbnomo (RPA);

e) No caso de desempregados: CTPS, de acordo com a o item a; comprovagao de estar ou ndo recebendo o seguro desemprego;
f)  Documento de identidade (dispensado caso envie carteira de trabalho);
g) Comprovante de residéncia do candidato (conta atualizada de energia elétrica, &gua ou telefone fixo).
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ANEXO VIl - CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO N°. 01/2014

; DIVULGACAO NOS SITES:
DATA HORARIO ATIVIDADE www.maximaauditores.com.br
www.saaemimoso.com.br e:
Imprensa oficial, Jornal da
02/05/2014 15h00 Publicag&o do Edital regido e SAAE Mimoso do
Sul
06/05/2014 15h00 Final do prazo de recursos sobre o Edital SAAE
» Inicio das Inscrigcdes
08/05/2014 07h00 » Inicio da entrega dos requerimentos de isenc¢ao -
da taxa de inscrigcdo
Encerramento do prazo de entrega dos
13/05/2014 16h30 requerimentos de isenc¢éo da taxa de inscricao )
23/05/2014 15h00 Divulgacéo resultado dos pedidos de isencéo SAAE
27/05/2014 23h59 Encerramento das Inscri¢des -
» Publicacdo da relacdo de candidatos inscritos e
30/05/2014 15h00 indeferimentos de inscri¢cBes SAAE
» Divulgacgéo do horério das provas escritas
Encerramento do prazo para recursos sobre
03/06/2014 15h00 indeferimento de inscri¢bes SAAE
15/06/2014 - » Realizagdo das PROVAS ESCRITAS -
16/06/2014 15h00 Publicagdo do Gabarito das provas SAAE
18/06/2014 15h00 > Encerramentg do prazo para recursos sobre SAAE
questdes das provas escritas
» Publicacdo de decisdes sobre recursos das provas
escritas ]
» Publicagdo do RESULTADO PROVISORIO
23/06/2014 15h00 (provas escritas) SAAE
» Convocacdo dos candidatos sujeitos a provas
préaticas.
25/06/2014 15h00 Encerramento do prazo (_je’r_ecursos do Resultado SAAE
Provisorio
Prazo final para divulgagéo de decisdes dos recursos
27/06/2014 15h00 sobre o Resultado Provisério SAAE
29/06/2014 > Realizagdo das PROVAS PRATICAS -
02/07/2014 15h00 Divulgacgéo do resultado das provas Praticas SAAE
Encerramento do prazo de recursos do resultado das
04/07/2014 15h00 Provas Praticas SAAE
» Prazo final para divulgacao de decis6es dos
08/07/2014 15h00 recursos sobre as Provas Praticas SAAE
» Divulgacdo do Resultado Final do Concurso
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