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12 RETIFICAGAO DO EDITAL N2. 001/2014

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE — Estado do Parana — no uso de suas atribuicdes legais,
considerando a necessidade de ajustes no Edital de Abertura do Concurso Publico, RETIFICA:

ONDE SE LE:

Edificio da Prefeitura de Cambé — Estado do Parana, em 13 de fevereiro de 2014.

Anexo | - Cronograma do concurso

EVENTO DATA

Publicagédo do edital 13 de fevereiro de 2014

Anexo IV — Composicao e tipos de prova dos cargos com prova objetiva no periodo da manha

CARGOS COM PROVAS OBJETIVAS NO PERIODO DA MANHA

Nucleo de Conhecimentos Gerais*

- Nucleo de —_— ©
j Cargo Lingua L. Conhecm:lentos L. Conhecimentos ‘g ,_g %
o Portuguesa Matematica a l(;t:ir:;z/es Informatica Especificos* - = &
01 Auwliar de Serv. 12 11 12 00 00 35 | Nio | Nio
Gerais (Masculino)
02 | Agente Educacionall 06 05 06 00 18 35 | Nio | Nio
(feminino)
A E i |1
03 | Agente Educaciona 06 05 06 00 18 35 | Nio | Nio
(masculino)
04 Pedreiro 06 05 06 00 18 35 Nao Nao
05 Eletricista 06 05 06 00 18 35 Nao Nao
06 Motorista 06 05 06 00 18 35 Nao Sim
Assistente ]
07 Administrativo 06 05 06 Contetdo 18 35 | Nao Nzo
" especifico
Auxiliar d
08 waarde - 03 02 03 02 25 35 | Nio | Nio
Consultério Dentario
Téonico Assi -
0g | TecnicoAssistentede |, 03 03 Conteudo 25 35 | Nio | Nio
Informatica especifico
Toon
10 ecnico em 03 00 02 00 30 35 | Nio | Nio
Enfermagem
Prof d
11 rotessorde 05 05 00 00 12 | 13 | 35 | Sim | Nio
Educacao Infantil
12 Professor de Arte 05 05 00 00 12 13 35 Sim Nao
13 Advogado 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
14 Assistente Social 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
15 Farmacéutico e 03 00 02 00 30 35 Sim Nao
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Biogquimico
16 Fisioterapeuta 03 00 02 00 30 35 Sim Nao
Médico Plantonist
17 edico Flantonista 03 00 02 00 15 | 15 | 35 | sim | Nao
Clinico Geral
18 | Médico Ginecologista 03 00 02 00 15 15 35 Sim Nao
Médico Pediat
19 edico Fediatra 03 00 02 00 15 | 15 | 35 | sim | Nao
20 Médico PSF 03 00 02 00 15 15 35 Sim Nao
21 Engenheiro Civil 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
* Nucleo de Conhecimentos Gerais — Compreende questées de Lingua Portuguesa, Matemdtica, Informatica e Conhecimentos Gerais/atualidades.
* Nucleo de Conhecimentos Especificos — Compreende questoes da area de atuagdo do cargo.
Anexo V — Composicao e tipo de provas dos cargos com prova objetiva no periodo da tarde
CARGOS COM PROVAS OBJETIVAS NO PERIODO DA TARDE
Nucleo de Conhecimentos Gerais* .
Nucleo de ©
. i 1 o
2 Cargo L Conhecimentos Conheci £ El .'%
ingua - ) - mentos - = 4
Matematica Gerais/ Informatica P L o
Portuguesa atualidades Especificos
22 Carpinteiro 06 05 06 00 18 35 Nao Nao
23 Encanador 06 05 06 00 18 35 Nao Nao
pg | Operadorde maquinas 06 05 06 00 18 35 | Nio | Sim
pesadas
Assi Admin - -
o5 ssistente Administrativo 06 05 06 Come,u.do 18 35 Niio Niio
1l especifico
26 Agente Social 05 05 05 02 18 35 Nao Nao
27 Técnico em Radiologia 03 02 03 02 25 35 Nao Nao
28 Engenheiro Eletricista 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
29 | Analista/ Programador 04 03 03 Conteddo 25 35 | Sim | Nao
especifico
Professor de Educagao
30 Infantil & Ensino 05 05 00 00 12 | 13 | 35 | sim | Nao
Fundamental Anos
Iniciais
3¢ | Frofessorde Educagao 05 05 00 00 12 | 13 | 35 | sim | Nao
Fisica
32 ~ Psicologo 03 02 03 02 25 35 Sim | Nio
(area educacional)
33 ~ Psicologo 03 02 03 02 25 35 Sim | Nao
(&rea da assisténcia social)
34 Psicologo 03 02 03 02 25 35 Sim | Nio
(area da saude)
35 Engenheiro Agronomo 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
36 Enfermeiro 03 00 02 00 30 35 Sim Nao
37 Dentista 03 00 02 00 30 35 Sim Nao
38 Médico Clinico Geral 03 00 02 00 15 15 35 Sim Nao
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39 Médico do Trabalho 03 00 02 00 15 15 35 Sim Nao
40 Médico Plantonista 03 00 02 00 15 | 15 | 35 | sim | Néo
Pediatra
41 Médico Psiquiatra 03 00 02 00 15 15 35 Sim Nao

* Nucleo de Conhecimentos Gerais — Compreende questées de Lingua Portuguesa, Matemética, Informdtica e Conhecimentos Gerais/atualidades.
* Nucleo de Conhecimentos Especificos — Compreende questoes da drea de atuagdo do cargo.

Anexo VIl - Programa para provas

Prova do Nucleo de Conhecimentos Gerais para os cargos de nivel de escolaridade fundamental — Séries iniciais

Conhecimentos Meio ambiente; cidadania; politicas publicas; cotidiano brasileiro; atualidades nacionais e internacionais; direitos sociais, individuais e
Gerais/atualidades | coletivos; ética profissional; saude e qualidade de vida.

Prova do Nucleo de Conhecimentos Gerais para os cargos de nivel de escolaridade média ou técnica

Conhecimentos Cultura geral (nacional e internacional); elementos da politica brasileira; meio ambiente; cidadania; politicas publicas; cotidiano brasileiro;
Gerais/atualidades | atualidades nacionais e internacionais; direitos sociais, individuais e coletivos; ética profissional; saude e qualidade de vida.

Prova de Conhecimentos Gerais para os cargos de nivel de escolaridade superior

Conhecimentos Cultura geral (nacional e internacional); elementos da politica brasileira; meio ambiente; cidadania; politicas publicas; cotidiano brasileiro;
Gerais atualidades nacionais e internacionais; direitos sociais, individuais e coletivos; ética profissional; satde e qualidade de vida. .

Prova de Conhecimentos Especificos para os cargos: Assistente Administrativo Il e Assistente Administrativo Il

Principios basicos da administragdo. Nogdes de Administragao publica. Direitos e deveres do servidor publico; Etica e sigilo profissional. Lei de
acesso a Informagao (Lei n. 12.527/11). Atendimento com qualidade (publico interno e externo). Uso de equipamentos de escritérios: materiais
de consumo, maquinas de calcular, copiadora, impressora e periféricos do computador. Servigo postal brasileiro: caracteristicas, tipos de
servigos e limitagdes. Nogdes sobre arquivo: conceitos basicos, e técnicas de arquivamento. Nogdes sobre correspondéncia oficial (Manual de
redacdo da presidéncia da republica, revista e atualizada em 2002)e comercial: tipos de documentos, abreviagdes e formas de tratamento.
Fluxograma e organograma: conceitos, simbolos e usos. Gestao da qualidade: conceitos e ferramentas. Conceitos e principios de protecédo e
seguranga, em informatica. Operagao e utilizagdo basica de computador. Conceitos de organizagao e de gerenciamento de arquivos, pastas e
programas. Conceitos e comandos de aplicativos de edigdo de texto. Conceitos e comandos de aplicativos de edi¢ao de planilha eletrénica;
. Conceitos e comandos de aplicativos de edigdo de apresentagdo e slide. Nogdes gerais de utilizagdo de correio eletronico. Internet. Nogdes
Assistente relativas a softwares livres. Nogdes de hardware e de software para o ambiente de microinformatica. Conceitos e procedimentos de protegéo e
Administrativo | seguranga para a informagdo. Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para a realizagdo de copia de
Il seguranga (backup).
Bibliografia sugerida: e CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo — Teoria, Processo e Pratica. 3. ed. Sdo Paulo: Makron Books, 2000 e
MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. 252, ed. Sao Paulo: Malheiros, 2008 e MINICUCCI, Agostinho. Psicologia
aplicada a administragdo. Sdo Paulo: Atlas, 1995 e BRASIL. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (e posteriores alteragdes). Regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 50, no inciso Il do § 3o do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a
Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de
1991; e da outras providéncias. e BRASIL. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 (e posteriores alteragbes). Regulamenta o artigo 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdo e contratos da Administragéo Publica e da outras providéncias e CAMBE : Lei Municipal
n® 1331 de 30 de dezembro de 1999. Dispde sobre o estatuto dos servidores da administragéo direta, das autarquias e das fundagdes
municipais. ¢ CAMBE Lei Organica do Municipio de Cambé. E outros.

Fungbes administrativas: planejamento, organizagéo, lideranca, execucéo e controle. Administragao de recursos humanos: conceito e areas de
RH; funcdes do administrador de RH; recrutamento, sele¢éo, treinamento e desenvolvimento de pessoas. Direito Administrativo: Poderes da
Administragdo: Poder Vinculado, Poder Discricionario, Poder Hierarquico, Poder Disciplinar, Poder Regulamentar e Poder de Policia. Atos
Administrativos: Classificagdo, Requisitos de validade, Atributos e Extingdo; Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei 8.666/93); Orgamento
Publico (Lei 4320/64); Responsabilidade Fiscal (Lei 101/2000); Estatuto dos servidores publicos Municipais (Lei Municipal n® 1331/99); Acesso a
Informagao (Lei n® 12.527/11); Estatuto dos Servidores Publicos Municipais (Lei n® 1331/99) e Lei Organica Municipal. Nogdes sobre arquivo:
conceitos basicos, e técnicas de arquivamento. Correspondéncia oficial (Manual de redagéo da presidéncia da republica, revista e atualizada
em 2002). Etica e sigilo profissional. Uso de equipamentos de escritérios: materiais de consumo, maquinas de calcular, copiadora, impressora e
periféricos do computador. Nogdes sobre operagdes bancarias: aplicagdes financeiras, empréstimos, cambio, cadastro, cartdes de crédito,
cheques, tarifas, transferéncias e servigos de cobranga. Operagdes com cartérios: conceitos e caracteristicas. Gestdo da qualidade: conceitos e
ferramentas. Conceitos e principios de protegdo e seguranga, em informatica. Operagédo e utilizacdo béasica de computador. Conceitos de
organizagdo e de gerenciamento de arquivos, pastas e programas. Conceitos e comandos de aplicativos de edicdo de texto. Conceitos e
comandos de aplicativos de edicdo de planilha eletrénica; Conceitos e comandos de aplicativos de edigdo de apresentacéo e slide. Nogdes
gerais de utilizagdo de correio eletronico. Internet. Nogdes relativas a softwares livres. Nogdes de hardware e de software para o ambiente de
microinformética. Conceitos e procedimentos de protegdo e seguranga para a informagdo. Procedimentos, aplicativos e dispositivos para
armazenamento de dados e para a realizagéo de cépia de seguranga (backup).

Bibliografia sugerida: e CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo — Teoria, Processo e Pratica. 3. ed. Sdo Paulo: Makron Books, 2000 e
CHIAVENATO, Idalberto. Recursos Humanos. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002 e MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de direito
administrativo. 252. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2008 ¢ MINICUCCI, Agostinho. Psicologia aplicada a administracdo. Sdo Paulo: Atlas, 1995 e
BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (e posteriores alteragdes). Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e d& outras providéncias e BRASIL. Lei 4320, de 17 de margo de 1964 (e posteriores alteragdes). Estatui
normas gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos da Uniéo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal. « BRASIL. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (e posteriores alteragdes). Regula o acesso a informagdes previsto no inciso
XXXIII do art. 50, no inciso Il do § 3o do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de dezembro de
1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.e
BRASIL. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 (e posteriores alteragbes). Regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdo e contratos da Administragéo Publica e da outras providéncias e CAMBE: Lei Municipal n® 1331 de 30 de dezembro de
1999. Dispde sobre o estatuto dos servidores da administragao direta, das autarquias e das fundagdes municipais. ¢ CAMBE Lei Organica do
Municipio de Cambé. E outros.

Assistente
Administrativo IlI
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LEIA-SE:

Edificio da Prefeitura de Cambé — Estado do Parana, em 09 de fevereiro de 2014.

Anexo | - Cronograma do concurso

EVENTO DATA

Publicagédo do edital 09 de fevereiro de 2014

Anexo IV — Composicao e tipos de prova dos cargos com prova objetiva no periodo da manha

CARGOS COM PROVAS OBJETIVAS NO PERIODO DA MANHA

Nucleo de Conhecimentos Gerais* Nucleo de ©
. = o o
g Cargo Lingua Matematica Conr(‘ieecrlar?;mos Informatica Conheci,rflemos g E %
Portuguesa atualidades Especificos® C " -
01 Auwiliar de Serv. 12 11 12 00 00 35 | Nio | Nio
Gerais (Masculino)
02 | Agente Educacionall 06 05 06 00 18 35 | Nio | Nio
(feminino)
03 | Agente Educacionall 06 05 06 00 18 35 | Nio | Nio
(masculino)
04 Pedreiro 06 05 06 00 18 35 Nao Nao
05 Eletricista 06 05 06 00 18 35 Nao Nao
06 Motorista 06 05 06 00 18 35 Nao Sim
Assistente
07 Administrativo 06 05 06 - 18 35 Nao Nao
1
08 Awidliar de 03 02 03 02 25 35 | Nio | Nio
Consultério Dentario
0g | Tecnico Assistentede |, 03 03 - 25 35 | Nio | Nio
Informatica
Toon
10 ecnico em 03 00 02 00 30 35 | Nio | Nio
Enfermagem
Professor de . ~
11 - ) 05 05 00 00 13 35 Sim Nao
Educacao Infantil 12
12 Professor de Arte 05 05 00 00 13 35 Sim Nao
13 Advogado 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
14 Assistente Social 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
F —
15 armaceutico & 03 00 02 00 30 3 | Sim | Nio
Bioquimico
16 Fisioterapeuta 03 00 02 00 30 35 Sim Nao
Médico Plantonist
17 edico Flanfonista 03 00 02 00 15 | 35 | sim | Nao
Clinico Geral 15
18 | Médico Ginecologista 03 00 02 00 15 35 Sim Nao
Médico Pediatra
19 ! ! 03 00 02 00 B | 45 | 35 | sim | Nao
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20 Médico PSF 03 00 02 00 15 35 Sim Nao
21 Engenheiro Civil 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
* Nucleo de Conhecimentos Gerais — Compreende questées de Lingua Portuguesa, Matemdtica, Informatica e Conhecimentos Gerais/atualidades.
* Nucleo de Conhecimentos Especificos — Compreende questées da drea de atuagdo do cargo.
Anexo V — Composicao e tipo de provas dos cargos com prova objetiva no periodo da tarde
CARGOS COM PROVAS OBJETIVAS NO PERIODO DA TARDE
Nucleo de Conhecimentos Gerais* .
Nucleo de ©
. i 1 o
2 Cargo L Conhecimentos Conheci £ El .'%
ingua - ) - mentos - = 4
Matematica Gerais/ Informatica A L o
Portuguesa atualidades Especificos
22 Carpinteiro 06 05 06 00 18 35 Nao Nao
23 Encanador 06 05 06 00 18 35 Nao Nao
pg | Operadorde maquinas 06 05 06 00 18 35 | Nio | Sim
pesadas
Assi Admin -
o5 ssistente I<|:|m|n|strat|vo 06 05 06 i 18 35 Niio Niio
26 Agente Social 05 05 05 02 18 35 Nao Nao
27 Técnico em Radiologia 03 02 03 02 25 35 Nao Nao
28 Engenheiro Eletricista 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
29 Analista/ Programador 04 03 03 - 25 35 Sim Nao
Professor de Educacéo
30 Infantil & Ensino 05 05 00 00 13 | 35 | sim | Nao
Fundamental Anos 12
Iniciais
gq | Frofessorde Educagao 05 05 00 00 13 | 35 | sim | Nao
Fisica
32 ~ Psicdlogo 03 02 03 02 12 35 Sim | Nio
(&rea educacional)
33 ~ Psicologo 03 02 03 02 13 | 12 35 Sim | Nio
(&rea da assisténcia social)
34 Psicdlogo 03 02 03 02 12 35 Sim | Nao
(area da saude)
35 Engenheiro Agronomo 03 02 03 02 25 35 Sim Nao
36 Enfermeiro 03 00 02 00 30 35 Sim Nao
37 Dentista 03 00 02 00 30 35 Sim Nao
38 Médico Clinico Geral 03 00 02 00 15 35 Sim Nao
39 Médico do Trabalho 03 00 02 00 15 15 35 Sim Nao
40 Meédico Plantonista 03 00 02 00 15 | 35 | sim | Nao
Pediatra
41 Médico Psiquiatra 03 00 02 00 15 35 Sim Nao

* Nucleo de Conhecimentos Gerais — Compreende questées de Lingua Portuguesa, Matemética, Informdtica e Conhecimentos Gerais/atualidades.

* Nucleo de Conhecimentos Especificos — Compreende questoes da drea de atuagdo do cargo.

Anexo VIl — Programa para provas
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Prova do Nucleo de Conhecimentos Gerais para os cargos de nivel de escolaridade fundamental — Séries iniciais

Conhecimentos
Gerais/atualidades

Meio ambiente; cidadania; politicas publicas; cotidiano brasileiro; atualidades nacionais e internacionais; direitos sociais, individuais e
coletivos; ética profissional; sadde e qualidade de vida. Histéria do Municipio de Cambé.

Prova do Nucleo de Conhecimentos Gerais para os cargos de nivel de escolaridade média ou técnica

Conhecimentos
Gerais/atualidades

Cultura geral (nacional e internacional); elementos da politica brasileira; meio ambiente; cidadania; politicas publicas; cotidiano brasileiro;
atualidades nacionais e internacionais; direitos sociais, individuais e coletivos; ética profissional; salde e qualidade de vida. Histéria do
Municipio de Cambé.

Prova de Conhecimentos Gerais para os cargos de nivel de escolaridade superior

Conhecimentos
Gerais

Cultura geral (nacional e internacional); elementos da politica brasileira; meio ambiente; cidadania; politicas publicas; cotidiano brasileiro;
atualidades nacionais e internacionais; direitos sociais, individuais e coletivos; ética profissional; salde e qualidade de vida. Histéria do
Municipio de Cambé.

Prova de Conhecimentos Especificos para os cargos: Assistente Administrativo Il e Assistente Administrativo Il

Assistente
Administrativo
1l

Principios basicos da administragdo. Nogdes de Administragao publica. Direitos e deveres do servidor publico; Etica e sigilo profissional. Lei de
acesso a Informagao (Lei n. 12.527/11). Atendimento com qualidade (publico interno e externo). Uso de equipamentos de escritérios: materiais
de consumo, maquinas de calcular, copiadora, impressora e periféricos do computador. Servigo postal brasileiro: caracteristicas, tipos de
servigos e limitagdes. Nogdes sobre arquivo: conceitos basicos, e técnicas de arquivamento. Nogdes sobre correspondéncia oficial (Manual de
redagdo da presidéncia da republica, revista e atualizada em 2002)e comercial: tipos de documentos, abreviagdes e formas de tratamento.
Fluxograma e organograma: conceitos, simbolos e usos. Gestao da qualidade: conceitos e ferramentas. Conceitos e principios de protecédo e
seguranga, em informatica. Operagao e utilizagdo basica de computador. Conceitos de organizagao e de gerenciamento de arquivos, pastas e
programas. Conceitos e comandos de aplicativos de edigdo de texto. Conceitos e comandos de aplicativos de edi¢ao de planilha eletrénica;
Conceitos e comandos de aplicativos de edigdo de apresentagdo e slide. Nogdes gerais de utilizagdo de correio eletronico. Internet. Nogdes
relativas a softwares livres. Nogdes de hardware e de software para o ambiente de microinformatica. Conceitos e procedimentos de protegéo e
seguranga para a informagdo. Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para a realizagdo de cépia de
seguranga (backup).

Bibliografia sugerida: e CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo — Teoria, Processo e Pratica. 3. ed. Sdo Paulo: Makron Books, 2000 e
MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. 252, ed. Sao Paulo: Malheiros, 2008 e MINICUCCI, Agostinho. Psicologia
aplicada a administragdo. Sdo Paulo: Atlas, 1995 e BRASIL. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (e posteriores alteragdes). Regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 50, no inciso Il do § 3o do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a
Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de
1991; e d4 outras providéncias. @ BRASIL. Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 (e posteriores alteragdes). Regulamenta o artigo 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdo e contratos da Administragéo Publica e da outras providéncias e CAMBE : Lei Municipal
1718 de 19 de dezembro de 2003. DispGe sobre o estatuto dos servidores da administragéo direta, das autarquias e das fundagdes municipais.
o CAMBE Lei Organica do Municipio de Cambé. E outros.

Assistente
Administrativo IlI

Fungbes administrativas: planejamento, organizagéo, lideranca, execucéo e controle. Administragao de recursos humanos: conceito e areas de
RH; fungdes do administrador de RH; recrutamento, selegéo, treinamento e desenvolvimento de pessoas. Direito Administrativo: Poderes da
Administragdo: Poder Vinculado, Poder Discricionario, Poder Hierarquico, Poder Disciplinar, Poder Regulamentar e Poder de Policia. Atos
Administrativos: Classificagdo, Requisitos de validade, Atributos e Extingdo; Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei 8.666/93); Orgamento
Publico (Lei 4320/64); Responsabilidade Fiscal (Lei 101/2000); Estatuto dos servidores publicos Municipais (Lei Municipal n® 1331/99); Acesso a
Informagao (Lei n® 12.527/11); Estatuto dos Servidores Publicos Municipais (Lei n® 1331/99) e Lei Organica Municipal. Nogdes sobre arquivo:
conceitos basicos, e técnicas de arquivamento. Correspondéncia oficial (Manual de redagéo da presidéncia da republica, revista e atualizada
em 2002). Etica e sigilo profissional. Uso de equipamentos de escritérios: materiais de consumo, méaquinas de calcular, copiadora, impressora e
periféricos do computador. Nocdes sobre operagdes bancarias: aplicagdes financeiras, empréstimos, cambio, cadastro, cartdes de crédito,
cheques, tarifas, transferéncias e servigos de cobranga. Operagdes com cartérios: conceitos e caracteristicas. Gestdo da qualidade: conceitos e
ferramentas. Conceitos e principios de protegdo e seguranga, em informatica. Operagédo e utilizacdo béasica de computador. Conceitos de
organizagdo e de gerenciamento de arquivos, pastas e programas. Conceitos e comandos de aplicativos de edicdo de texto. Conceitos e
comandos de aplicativos de edicdo de planilha eletrénica; Conceitos e comandos de aplicativos de edigdo de apresentacéo e slide. Nogdes
gerais de utilizagdo de correio eletronico. Internet. Nogdes relativas a softwares livres. Nogdes de hardware e de software para o ambiente de
microinformética. Conceitos e procedimentos de protegdo e seguranga para a informagdo. Procedimentos, aplicativos e dispositivos para
armazenamento de dados e para a realizagéo de cépia de seguranga (backup).

Bibliografia sugerida: e CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo — Teoria, Processo e Pratica. 3. ed. Sdo Paulo: Makron Books, 2000 e
CHIAVENATO, Idalberto. Recursos Humanos. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002 e MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de direito
administrativo. 252. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2008 ¢ MINICUCCI, Agostinho. Psicologia aplicada a administragcdo. Sdo Paulo: Atlas, 1995 e
BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (e posteriores alteragdes). Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal e d& outras providéncias e BRASIL. Lei 4320, de 17 de margo de 1964 (e posteriores alteragdes). Estatui
normas gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos da Uniéo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal. « BRASIL. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (e posteriores alteragdes). Regula o acesso a informagdes previsto no inciso
XXXIII do art. 50, no inciso Il do § 30 do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de dezembro de
1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.e
BRASIL. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 (e posteriores alteragbes). Regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui
normas para licitagdo e contratos da Administragéo Plblica e d& outras providéncias e CAMBE: Lei Municipal 1718 DE 19 de dezembro
de 2003. Dispde sobre o estatuto dos servidores da administragdo direta, das autarquias e das fundagdes municipais. ®« CAMBE Lei Orgéanica
do Municipio de Cambé. E outros.

Edificio da Prefeitura de Cambé — Estado do Parana, em 13 de fevereiro de 2014.

Joao Dalmacio Pavinato
Prefeito Municipal de Cambé




