PREFEITURA DO MUNICIPIO DA ESTANCIA CLIMATICA DE
ANALANDIA
Avenida 04, 381, Centro, Analandia/SP, CEP: 13.550-000.
Telefone (0xx19) 3566-1220, CNPJ: 44.659.076/0001-07.

EDITAL ABERTURA
CONCURSO PUBLICO N°. 001/2014

A Prefeitura Municipal de Analandia, Estado de Baalo, por meio de sua Comissdo Examinadora
de Concurso Publico, torna publico na forma pravist Artigo 37 da Constituicdo Federal a
abertura de inscricdes ao Concurso Publico de Brqua serd realizado pelo INSTITUTO INDEC
(Instituto Nacional de Desenvolvimento EducacioeaCapacitacdo) para provimento de vagas e
formacdo de cadastro reserva dos empregos publamExo especificados, sob o regime da
Consolidacao das leis de Trabalho — CLT. O ConcBrgdico sera regido pelas instrucbes especiais
constantes do presente instrumento elaborado d®roudade com os ditames da Legislacao
Federal e Municipal, vigentes e pertinentes.

QUADRO | - DOS EMPREGOS E DAS VAGAS

EMPREGOS PARA O NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPL ETO

Carga Taxa de
horaria | Requisitos Basicog Inscricao
Semanal R$
Ensino
01 | Inspetor de Alunos 05 725,00 | 40 horas Fundamental 28,00
Incompleto

Ensino
02 | Merendeira 06 725,00 | 40 horas Fundamental 28,00
Incompleto

Ensino
03 | Monitor 07 735,00 | 40 horas Fundamental 28,00
Incompleto

Ensino
Fundamental
04 Motorista 05 990,00 40 horas Incompleto e 28,00

possuir CNH na
categoria “D”
Ensino
Fundamental
Operador de Maquinas 01 990,00 40 horas Incompleto € 28,00
possuir CNH na
categoria “C”
Ensino
Fundamental
06 Tratorista 01 990,00 40 horas Incor_npleto e 28,00
possuir CNH na
categoria “C”
Ensino
07 | Servicos Gerais 06 725,00 | 40 horas Fundamental 28,00
Incompleto

Caod. Empregos Vagas SaFI%rlo
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Ensino
08 | Vigia 06 725,00 | 40 horas Fundamental 28,00
Incompleto
EMPREGOS PARA O NIVEL DE ENSINO TECNICO
Salario Carga Taxa de
Caod. Empregos Vagas horaria | Requisitos Basicog Inscricdo
R$
Semanal R$
. Ensino Médio
09 | Almoxarife 01 1.064,50| 40 horas Completo 41,00
. . Ensino Médio
10 | Fiscal de Tributos 01 990,00 | 40 horas Completo 41,00
Tecnélogo em Curso Técnico em
11 o 01 1.192,78| 40 horas| Processamento d¢ 41,00
Informatica
Dados
EMPREGO PARA O NIVEL DE ENSINO SUPERIOR
Salario Carga Taxa de
Cad. Empregos Vagas R horaria | Requisitos Basicog Inscricéo
$
Semanal R$
Curso Superior e
12 | Assistente Social 02 2.140,93| 40 horas| Servico Sociale | 47,00
Registro no CRAS

| - INSTRUCOES ESPECIAIS

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 Os empregos/fungdes, numero de vagas, salariospeéagquisitos sdo os estabelecidos no
Quadro | do presente Edital e todas as informaddgsrocesso de execucao, deste concurso
publico, estara disponivel no sitevw.institutoindec.com.br

1.1.1 O numero de vagas ofertadas no Concurso Publicergaaer ampliado durante o prazo de
validade do mesmo, desde que haja dotagdo orcamaatigponivel e a abertura de vagas;

1.2 O presente concurso publico tera validade por @fisdanos, a contar da data de sua

homologacao, podendo ser prorrogado uma vez, pal jgeriodo;
1.3 O periodo de validade estabelecido para este Camé&urblico ndo gera obrigatoriedade para a
Prefeitura Municipal de Analandia de contratar, teeperiodo, todos os candidatos
classificados;
1.3.1 O aproveitamento dos classificados reger-se-a,usxa@mente, para atendimento das
necessidades e de acordo com o0s procedimentostesgera Prefeitura Municipal de
Analandia;
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1.3.2 O cadastro reserva sera formado para suprir as eagasurgirem dentro do prazo de validade
deste concurso;

1.4 Todas as etapas constantes neste Edital serapadzali observando-se o horario oficial de
Brasilia/DF.

1.5 As provas serao realizadas na cidade de Anal&@#Rlia/

Il - DAS INSCRICOES

As inscricOes serao recebidas a partir da 00hOOmimoras do dia 10 de novembro as 23h59min
do dia 23 de novembro de 2014, exclusivamente no deneco eletrGnico
www.institutoindec.com.br.

2.1 INFORMACOES GERAIS

2.1.1As informacfes para realizar as inscricbes ngeesos empregos/fungcées que constam neste
Edital estdo apresentadas no Quadro I.

2.1.2 Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidwa alteracdo de emprego, sob hipotese
alguma, portanto, antes de efetuar o pagamentaxdade inscricdo, o candidato deve verificar
atentamente o codigo do emprego.

2.1.3 As informagbes prestadas pelo candidato no fornouléle inscricdo serdo de total
responsabilidade do mesmo, cabendo, Prefeituradyhahide Analandia, o direito de excluir
do Concurso Publico aquele que ndo preenché-la®rdea completa e/ou forneca dados
incorretos, ainda que o fato seja constatado postente;

2.2 INSCRICOES PELA INTERNET

2.2.2 0 candidato interessado devera acessar 0 site imstitvitoindec.com.bra partir da©0h do
dia de 10 de novembro até as 23h59min do dia 23 "evembro de 2014,

2.2.3 Apbs as24h do dia23 de novembro de 2014 formulério de inscricdo néo estard mais
disponibilizado;

2.2.4 Localizar, no site, o “link” correlato a este carso;

2.2.5 Ler o Edital, preencher o formulario de inscrigdonprimir o boleto bancério.

2.3 DO PAGAMENTO DAS INSCRICOES

2.3.1 O candidato devera efetuar o pagamento do valanstricdo estabelecido no Quadro | até o
dia24/11/2014conforme vencimento constante no Boleto Bancario;

2.3.2 Para pagamento do valor da inscricdo, somentergaer utilizado o boleto bancério gerado
até a data limite do encerramento das inscricBémncao para o horario da rede de
atendimento bancario;

2.3.3 O pagamento do valor correspondente a inscrigiterp ser efetuado em toda rede de
atendimento bancario;

2.3.4 Nao serdo aceitos inscricdes por depdsito em cakketronico, casas lotéricas, fax ou de
forma condicional.

2.3.5 Nao havera devolucdo da importancia paga, aindacqnstatada maior ou em duplicidade,
nem isencédo de pagamento do valor de inscricégs@j for o motivo alegado.

2.3.6 O agendamento do pagamento sO serd aceito se@m@udp a sua quitacdo até a data de
vencimento do boleto;
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2.3.7

2.3.8

2.3.9

A efetivacdo da inscricdo ocorrera apos a comi@do pelo Banco do pagamento do boleto;
O boleto pago serd o seu comprovante de inscrigdcandidato podera acompanhar a
situagéo da sua inscricdo por meio do site dotinstiINDEC, www.institutoindec.com.bna
pagina do concurso publico, a partir de 72 (setendaas) horas apds a quitacdo do boleto
bancéario. Caso verifiqgue a falta de informa¢doandidato devera entrar em contato com o
Instituto INDEC, Fone: (16) 3235-7701, de segundexda-feira, das 9h00 as 17h00;

O Instituto INDEC e a Prefeitura Municipal de Aadia ndo se responsabilizam por
solicitagBes de inscricbes ndo recebidas por motieo ordem técnica, falhas dos
computadores, de comunicagcdo ou bancarias, bem ogoabquer outro fator que
impossibilite a transferéncia de dados.

Uma vez, verificadas falsidades de declaracesregularidades, sera anulada, a qualquer
tempo, a inscricdo ou a prova do candidato, commamhamento da questdo as autoridades
competentes.

2.3.10 A inscricdo do candidato importara no conhecimefas presentes instrucfes e na aceitacado

2.4

das condi¢cdes do Concurso Publico, tais como sanaastabelecidas neste Edital e nas
normas legais pertinentes.

DAS RESTRICOES

N&o serdo aceitas inscricdes via postal, fac-sirodereio eletrénico transferéncia eletrénica,
DOC, DOC eletrénico, ordem de pagamento, depositwdrio em conta corrente, cheque ou
por qualquer outra via que ndo a especificada m&htal ou fora do periodo estabelecido.

Il - DA RESERVA DE VAGAS A PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

3.1

3.2

3.3

3.4

Fica reservado um percentual de 05% (cinco potogepara cada emprego, para pessoas
portadoras de deficiéncia fisica e sensorial, mwiprento de empregos publicos, nos 6rgaos e
entidades de Administracdo Publica Municipal, olbeddo ao principio do concurso publico
de provas ou de provas e titulos.

Consideram se pessoas portadoras de deficiéguelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no art. 4° do Decreto Federal N°&@2®

As pessoas portadoras de deficiéncia, resguas@adeondi¢cdes especiais previstas no Decreto
Federal N° 3.298/99, particularmente em seu aripdficipardo do Concurso em igualdade de
condicbes com os demais candidatos, no que se r@feconteddo das provas, a avaliacao e
aos critérios de aprovacgdo, ao dia, horéario e Ideahplicacdo das provas, e a nota minima
exigida para todos os demais candidatos. Os beseficevistos no referido artigo, 88 1° e 2°,
deverdo ser requeridos por escrito, durante o geratas inscricdes, através de ficha de
inscricéo especial.

O candidato devera declarar, quando da inscragtgportador de deficiéncia, especificando-a
na Ficha - Formulério eletrénico de Inscrigéo:

a) O candidato devera enviar Cdopia autenticada do d.ddddico assinado por Médico
devidamente inscrito no Conselho Regional de Medigara o Instituto INDEC situado A
Rua Bernardino de Campos n°. 1108 — Centro, Ribétrato-SP. CEP. 14.015-130, atestando
0 numero de registro do Médico na referida entidbzlelasse atestando a espécie e o0 grau ou
nivel de deficiéncia, com expressa referéncia atigodcorrespondente d@lassificacao
Internacional de Doenca — CID bem como, a provavel causa da deficiéncia, ingusara
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3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

4.1

4.2

4.3

assegurar a previsao de adaptacao da sua promanarfdo também, o seu nome, 0 numero do
documento de identidade (RG).

b) Solicitacdo da prova especial, sala de facil agesgooutras condicdes, deverdo estar
claramente descritas no pedido do candidato.

Aos deficientes visuais, que necessitarem deapaowpliada, auxilio de fiscal para leitura da
prova; auxilio de fiscal para transcricdo da prawvagabarito ou no sistema Braile devera
requeré-la até o ultimo dia de inscrigédo, por nteicGEDEX para o Instituto INDEC situado A

Rua Bernardino de Campos n°. 1108 — Centro, Ribeiféeto-SP. CEP. 14.015-130. Os
candidatos que néo o fizerem até o termino dasi¢des, seja qual for o motivo alegado néao
terdo a prova especial preparada. Os referidosdatod deverao levar para esse fim, no dia
da aplicacdo da prova, reglete e pungcao ou maggipecifica, podendo ainda, utilizar-se de
soroban.

O candidato portador de deficiencia que néo zaalia inscricdo conforme instrucdes
constantes neste Edital, ndo poderao impetrarse@am favor de sua situagdo, bem como néo
tera sua prova especial preparada, seja qualfmtivo alegado.

Apoés o prazo de inscricao fica proibida qualgunetusédo de candidato na lista especifica de
portadores de necessidades especiais.

A publicagédo do resultado final do Concurso Rubkera feita em duas listas, contendo a
primeira, a pontuacdo de todos os candidatos, divella dos portadores de deficiéncia, e a
segunda somente a pontuacdo destes ultimos.

Ao ser convocado para investidura no emprego public o candidato devera se submeter
a exame médico oficial ou credenciado pela Prefera que terd decisdo terminativa

sobre a qualificagdo do candidato como deficienteuondo, e o grau de deficiéncia
capacitante para o exercicio do emprego. Sera elinddo da lista de portadores de
deficiéncia o candidato cuja deficiéncia assinaladaa Ficha de Inscricdo n&o se constate,
devendo o mesmo constar apenas na lista de clagsifido geral.

Apoés a investidura do candidato, a deficiéncia pédera ser arguida para justificar a
concessao de aposentadoria.

IV - DAS PROVAS

O Concurso Publico constara de provas da segidnmna:

Prova escrita, sendo Eliminatéria e Classificatés@b a forma de 40 (quarenta) questbes de
multipla escolha, com um peso de 2.5 (dois pontogie) cada questao.

A prova sera apresentada sob forma de testes dplanélscolha, com 04 (quatro) alternativas
em conformidade com o Programa de Provas constam@exo | deste Edital.

O Quadro Il apresenta a relacdo dos empregos/fangde respectivo numero de questdes
relacionadas aos conhecimentos especificos, bem derportugués e matematica.
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QUADRO Il — Provas e questdes por Empregos/Funcéo

Emprego/funcéo Provas N° questdes
Lingua Portuguesa 20
Inspetor de Alunos Matemaética 20
Total 40
Lingua Portuguesa 20
Merendeira Matematica 20
Total 40
Lingua Portuguesa 20
Monitor Matematica 20
Total 40
Lingua Portuguesa 15
Motorista Matematica 15
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 15
Operador de Maquinas Matemétlca - 15
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 15
Tratorista Matematica 15
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 20
Servicos Gerais Matematica 20
Total 40
Lingua Portuguesa 20
Vigia Matematica 20
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 10
Almoxarife Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 10
Fiscal de Tributos Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 10
Tecnologo em Informatica Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
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Lingua Portuguesa 10
Assistente Social Matematica 10
Conhecimentos Especificos 20
Total 40

4.4 O tempo de duracdo das provas escritas sera dedu@®)(horas, contadas a partir da
autorizacdo do fiscal para inicio das mesmas.

4.5 Serd aplicada prova pratica de carater eliminatériglassificatorio para o emprego de
Operador de Maquinas e Tratorista.

4.6 Para realizacdo do teste de direcdo veicular, ndidaos aos empregos @perador de
Maquinas e Tratorista, deverdo apresentar a C.Nrldinal na categoria exigida para o
emprego. Os candidatos que apresentarem CNH coategocia inferior ou vencida serdo
impedidos de realizar a prova pratica e inabilisado concurso.

4.7 A prova pratica sera realizada ao término das prolgetivas para todos os candidatos em
local a ser oportunamente divulgado, quando da amagéo para realizacdo das provas
objetivas.

4.8 A prova pratica sera efetuada com equipamentdsyimentos ou veiculos a serem indicados e
fornecidos pela Prefeitura Municipal de Analandiaato da prova.

4.9 As provas realizar-se-ao nesta cidade de Analandas 13: horas do dia 07 de dezembro de
2014, em local a ser oportunamente divulgado.

4.10 Os candidatos deverdao comparecer ao local da jmawatrinta (30) minutos de antecedéncia,
munidos dos documentos originais (Cédula Oficialldntidade ou Carteira expedida por
Orgdo ou Conselho de Classe ou de Carteira de IMmte Previdéncia Social ou de
Certificado de Reservista, ou Carteira NacionaHailitacdo modelo com foto), caneta de
tinta azul ou preta, lapis preto e borracha; Soesata admitido na sala de provas, o candidato
que estiver munido de Protocolo de inscricdo e @é@¥dicial de Identidade ou de Carteira
expedida por Orgdos ou Conselhos Profissionais tgadam forca de documento de
identificacdo com foto ou de Carteira de Trabalherevidéncia Social ou de Certificado de
Reservista. Como o documento néao ficara retido eeigido a apresentacdo do ORIGINAL,
nao sendo aceitas cépias, ainda que autenticadas.

a) Os documentos deverdo estar em perfeitas condigéesiodo a permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato;

b) Nao serdo aceitos, por serem documentos destiradosos fins; Boletim de Ocorréncia,

Protocolos, Certiddo de Nascimento ou Casamento)oTEleitoral, Carteira Nacional de

Habilitacdo (emitida anteriormente a Lei n° 9.503Mu fora de sua validade), Carteira de
Estudante, Crachas, Identidade Funcional de natymelica ou privada.

4.11 Autorizar-se-4 ao candidato ausentar-se do rediesqrovas durante a sua realizacdo somente
em condi¢cdes especiais e acompanhados por um fiscal
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4.12 Nao haverd prorrogacdo do tempo previsto para &agfb da prova em virtude do
afastamento, por qualquer motivo, do candidatcatiade prova;

4.13 O candidato devera assinalar suas respostas noCGhrtRespostas (Gabarito), com caneta de
tinta preta ou azul, assinando-o. O preenchimentGattdo de Respostas (Gabarito) é de total
responsabilidade do candidato;

4.14 Nao serdo computadas questdes nao assinaladasimalatas a lapis ou que contenham mais
de uma resposta, emenda ou rasura, ainda quelleggudo atribuida nota O (zero) a questéao.
Em hipotese alguma havera substituicdo do Cartadrempostas (Gabarito) por erro do
candidato;

4.15 O candidato que queira fazer alguma reclamacaaigestio devera fazer junto ao fiscal de
sala, que anotara na folha de ocorréncia paranmsamalise.

4.16 O candidato somente podera retirar-se do local depéicacdo levando consigo o caderno
de provas a partir dos ultimos 30 (trinta) minutosdo tempo destinado a realizacdo de
Exame. O Cartdo de Resposta (Gabarito). sera obrigateritardevolvido pelo candidat®
preenchimento devera ser feito de acordo com as tnscées do cartdo respostaN&ao
devera ser feita nenhuma marca fora do campo Bd®@ratls respostas ou a assinatura, pois
qualquer marca podera ser lida pelas leitorasagtrejudicando o desempenho do candidato.
O candidato assumira total responsabilidade pelo genchimento do cartdo resposta. Em
nenhuma hipotese o caderno de questdes sera consade para correcdo e respectiva
pontuacaq

4.17 O candidato devera permanecer em prova pelo teniicnmde 30 (trinta) minutos;

4.18 Em hipotese alguma havera segunda chamada, redisdprovas ou de resultados, em
quaisquer das formas de avaliacdo, nas difereases fdo concurso publico, seja qual for o
motivo alegado; O ndo comparecimento a prova exclai candidato automaticamente do
Concurso Publico.

4.19 Os pontos correspondentes as questdes porventutadas serdo atribuidos a todos os
candidatos, independentemente da formulacdo despescu

4.20 No dia da realizagdo das provas, na hipotese dmdidato ndo constar das listagens oficiais
relativas aos locais de prova estabelecidos naalEdé Convocacdo, o INDEC procedera a
inclusdo do referido candidato, antes do inicio plavas, fornecendo Folha de Respostas e
Caderno de Provas, mediante a apresentacao do@maanje de sua inscri¢ao.

4.21 A inclusdo de que trata o itefni20sera realizada de forma condicional, e sera coatia pelo
INDEC, na fase do Julgamento das Provas Objetieas,o intuito de se verificar a pertinéncia
da referida inscricao.

4.22 Considerada a impertinéncia da inscricdo de quéa tm item 4.20 a mesma sera
automaticamente cancelada sem direito a reclamag@@pendentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atosdislarrentes.

4.23 Nao sera admitida, em nenhuma hipoétese, a enteadgtatdatarios no local da prova.
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4.24 A candidata que tiver a necessidade de amamentantdua realizacdo das provas devera levar
um acompanhante, sendo este indicacdo de suaaimg=ponsabilidade. O acompanhante
devera possuir maioridade legal e permanecer eareaérvada para essa finalidade, sendo
responsavel pela guarda da crianca e observagogses aspectos;

» Durante o periodo em que a candidata estiver antanmdm ela devera permanecer no local
designado pela Coordenacéo para este fim e, amadpresenca de um fiscal, respeitando
todas as demais normas estabelecidas neste Edital;

» O acompanhante, que ficara responsavel pela critagdém devera permanecer no local
designado pela Coordenacédo, e se submetera a asdasrmas constantes deste Edital,
inclusive no tocante ao uso de equipamento eletamicelular, bem como devera apresentar
um dos documentos previstos no item 4.3. para acegsermanecer no local designado;

* A candidata, nesta condi¢édo, que néo levar aconapégmao realizard as provas;

* Na&o havera compensacao do tempo de amamentacavenué candidata.

4.25 DA EXCLUSAO DO CANDIDATO DAS PROVAS
Sera automaticamente excluido do Concurso éblcandidato que:

a) Apresentar-se apos o horario estabelecido ou eahdiferente do designado;

b) N&o comparecer as provas, seja qual for o motiegaalo;

c) Nao apresentar o documento de identidade exigido;

d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhadwfiszal ou antes de decorrido o tempo
minimo estabelecido para permanéncia na sala;

e) For surpreendido em comunicagcdo com outras pessoasdilizando-se de livros, notas ou
impressos nao permitidos;

f) Estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo gi@Eamento eletrénico e/ou de comunicacao
como telefone celular, pager, maquina calculadargualquer outro meio;

g) Lancar mao de meios ilicitos para execugdo da prova

h) Fizer, em qualquer documento, declaracao falsaexata;

1) nao devolver integralmente o material recebido;

j) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

k) Agir com incorrecdo ou descortesia, independenteandn momento, para com qualquer
membro da equipe encarregada de aplicacao de provas

l) Estiver fazendo uso de boné ou chapéu na saldaeéuaante a realizagdo das provas.

V - DO JULGAMENTO DAS PROVAS

5.1 DA NOTA DA PROVA

5.1.1 As provas objetivas e pratica de carater eliminaiclassificatorio serdo avaliadas na escala
de O (zero) a 100 (cem) pontos.

5.1.2 Serado considerados habilitados os candidatos cuven, no minimo, a 50% (cinquenta
por cento) de pontos na prova. O candidato queverb@aproveitamento inferior a 50%
(cinquenta por cento) na prova sera inabilitado.

5.1.3 A nota da prova objetiva sera obtida pela féormNR:= (Na x 10D
Sendo: Tq
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5.1.4
5.1.5

5.1.6

5.2

5.2.1
5.2.2
5.2.3
5.24
5.2.5
5.2.6

5.2.7

6.1
6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

7.1

7.2

NP = Nota da prova

Na = Numero de acertos

Tqg = Total de questdes da prova

O candidato ndo aprovado na Prova Objetiva sarareldo do Concurso.

A pontuacdo relativa a questao eventualmente aagkd atribuidaa todos os candidatos
presentes a respectiva prova;

Para o emprego que consta prova objetiva e pr&ioaedia sera apurada com a somatoria
das notas e dividida por 02 (dois).

CRITERIOS DE DESEMPATE

No caso de igualdade na Classificagdo Final, ondeate obedecerd, sucessivamente, aos
seguintes critérios:

Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anoseno®s$ da Lei Federal n°. 10.741/2003,
sendo que sera dada a preferéncia ao de idadeiendgsia;

O candidato que contar com maior idade;

Maior numero de acertos em conhecimentos espegifico

Maior niumero de acertos em lingua portuguesa;

Maior nimero de acertos em matematica;

Persistindo o empate, havera sorteio juntamentea@omissdo Examinadora de Concurso
Publico.

O ingresso no servigo publico municipal obedeceyadam de classificacao.

VI - DA CLASSIFICACAO

DA CLASSIFICACAO FINAL E PUBLICACAO DO RESULTADO

Os candidatos serao classificados por ordem desrescda nota final, em lista de
classificacdo por emprego/funcéo, observado o oatlgnscricdo do emprego.

Serdo elaboradas duas listas de classificacdo: genal, com a relagdo de todos os
candidatos, inclusive os Portadores de Necessidasigsciais (PNE), e outra, apenas dos
candidatos PNE.

N&o sera fornecido ao candidato qualquer documeaioprobatorio de classificacdo no
concurso publico, valendo para esse fim, a homgima

O candidato obriga-se a manter atualizado seu egalertelefones junto ao Instituto INDEC,
durante o periodo da realizacdo do Concurso e, agdsmologacdo do resultado final do
mesmo junto a Prefeitura Municipal de Analandia.

VIl - DOS RECURSOS

Cabera recurso:
Do gabarito oficial da prova, dentro de dois (O2sditeis, a contar da data da publicacao;

Da classificacdo, dentro de dois (02) dias Uteisprgtar da data da publicacdo do edital de
classificacéo, ou seja, do Resultado Final.
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7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6
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Os recursos - Modelo Anexo Il - deveréo ser devidaente fundamentados e enviados via
SEDEX para o Instituto INDEC, situado a Rua Bernardno de Campos n°. 1108 —
Centro, Ribeirdo Preto/SP. CEP: 14.015-130, sendortsiderado para tanto a data da
postagem.

O recurso interposto fora do prazo previsto no ifeindeste Capitulo n&o sera reconhecido.
No caso de deferimento de recurso interposto poderaalterada, eventualmente, a
nota/classificagcdo obtida pelo candidato e, corm@gmente, alteracdes nas listas de

classificagao final;

Sera indeferido o recurso interposto fora do ModAlwexo 1) e dos prazos estipulados neste
edital;

A interposicéo dos recursos néo interfere o andsmregular do cronograma do Concurso;

A Comisséao constitui a ultima instancia para rezusendo soberana em suas decisfes, razéo
pela qual ndo caberédo recursos adicionais.

VIl - DA CONVOCACAO PARA ADMISSAO

A convocacao para admissao dos candidatos habsitadedecerd & ordem decrescente de
classificacéo final por emprego, far-se-a peladttafa Municipal de Analandia, obedecido o
limite de vagas existentes, das que vagarem ounmfamadas, bem como disponibilidade
orcamentaria, dentro do prazo de validade destesm Publico.

Apoés a convocacado, no prazo de 03 (trés) dias,ecacdrdo com agendamento do Setor de
Pessoal da Prefeitura, os candidatos aprovadoséadese submeter a pericia médica para
verificacdo de sua saude fisica e mental para wieie das atribuicbes do emprego, néo
cabendo qualquer recurso da decisdo proferidagugém médico designado pelo Municipio.

No caso de deficiente fisico no prazo de 03 (tlé&s apds a convocacado, ou de acordo com o
agendamento do Setor de Pessoal da Prefeiturand&latos aprovados deverdo submeter-se
a exame médico oficial para verificacdo da compatédle de sua deficiéncia com o
exercicio das atribuicbes do emprego, nao cabenalguer recurso da decisao proferida pelo
orgao médico designado pelo Municipio.

A pericia sera realizada no 6rgdo médico a secandi pelo Municipio, preferencialmente,
por especialista na area de deficiéncia de caddidatn, devendo o laudo ser proferido no
prazo de 03 (trés) dias contados do respectivo @xam

O candidato, cuja deficiéncia nao ficar configurada quando esta for considerada
incompativel com o emprego a ser desempenhadodaesckassificado, ndo cabendo qualquer
recurso da decisao proferida pelo 6érgdo médicagdadb pelo Municipio.

O candidato, ou seu procurador terd um prazo magen@3 (trés) dias Uteis a contar da data
da convocacédo, 0 que precedera a nomeacao parfesta@niseu interesse em assumir o
emprego para o qual sera designado. A omissdaogacée do candidato ou seu procurador,
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8.7

8.8

8.9

9.1

9.2

10.1

10.2

serd entendido como desisténcia da contratacdocdsm de desisténcia o mesmo devera
assinar o termo de desisténcia, sendo excluidefdado Concurso Publico.

A aprovacdo no Concurso Publico ndo gera ao catdidprovado, o direito a contratacao,
ficando reservada a Prefeitura Municipal de Anakral direito de aproveitamento destes
conforme critérios de necessidade e conveniéncid@rdéeitura como, por exemplo, em
decorréncia de condi¢cBes técnicas de trabalhadésdenibilidade orcamentéria.

Da mesma forma, a aprovacdo ndo gera ao candiddieito de escolha de seu local de
trabalho;

Sera automaticamente eliminado do concurso o catadaassificado que, ao ser convocado,
nao apresentar os documentos exigidos no ato dassdim sendo declarada nula a sua
Inscricao e todos os atos dela decorrentes;

IX - DOS REQUISITOS PARA ADMISSAO

As condi¢es para nomeacao exigirdo do candidato:

a) Ser Brasileiro, nato ou naturalizado, cidadao parés a quem foi deferida a igualdade
nas condicdes previstas pelo Decreto Federal 7(0236u ser naturalizado brasileiro na
forma da lei, de acordo com o artigo 37, |, da @angao Federal;

b) Ter 18 (dezoito) anos completos no minimo, na dataomeacédo. Nao podera arguir a
emancipagao;

c) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias asmalEdital;

d) Estar quites com o servi¢o militar, quando do sesasculino;

e) Estar quites com a Justica Eleitoral;

f) Estar em gozo de seus direitos politicos e civis;

g) Nao registrar antecedentes criminais;

h) Gozar de boa saude fisica e mental,

i) Nao ter sofrido, no exercicio do emprego publicenglidade por pratica de atos

desabonadores;

j) Possuir, na data de admisséo habilitacdo para cegmp que concorre;

k) Na&o ter outro vinculo trabalhista que seja conftéecom sua funcao/horario;

O candidato ndo podera ser aposentado por invatideter aposentadoria especial para a
mesma funcdo, e nem estar com idade de aposertadonpulséria; ndo podera estar com
vinculo na Administracdo Direta ou Fundacional, qupossibilite acumulacdo de funcoes,
salvo nos casos do dispositivo do artigo 37, incfdd letras A, B, C da Constituicdo
Federal.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Cabera ao Prefeito da Prefeitura Municipal de Am#i, a homologacdo do Concurso
Publico.

O candidato aprovado e convocado, pelo regime i€lgtlevera prestar servigos dentro do
horario estabelecido pela Administracdo, podendodagrno e/ou noturno, em dias de
semanas, sabados, domingos e feriados, obedec#lgaahoraria semanal de trabalho.
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10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades documentos, mesmo que verificadas a
qualquer tempo, acarretardo a nulidade da insciegéo todas as suas decorréncias, sem
prejuizo das demais medidas de ordem administraiiviou criminal.

As disposicOes deste Edital poderéo ser alteradasmplementadas, enquanto nao efetivado
o fato respectivo, através da publicacdo do Eddakspondente.

O Candidato aprovado que vier a ser admitido fieate de que consta no Edital somente um
Resumo do emprego/funcéo a que esta concorrerpintanto, estara sujeito a desempenhar
todas as atividades que sejam inerentes ao selegopros termos do Plano de Empregos,
Carreiras e Salarios;

Para efeito deste concurso, considerar-se-4 dde@iis vigente até a data do término das
inscricdes, portanto, alteracdes posteriores n&@m s®nsideradas;

Casos omissos serao resolvidos pela Comissdo Exaaiora de Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Analandia, em conjunto como INDEC — Instituto Nacional de
Desenvolvimento Educacional e Capacitacéo.

Para que chegue ao conhecimento de todos e, mo,fufio se alegue ignorancia, € expedido
o presente Edital, que vai afixado no lugar dewuoste publicado no endereco eletronico
www.institutoindec.com.br.

Xl - CRONOGRAMA PREVISTO

DATA/PERIODO ATIVIDADE
10/11/14 a 23/11/14 Periodo de recebimento das inscricbes — Pagamenddlid 1/14
27/11/2014 Publicacdo dos Candidatos Inscritos
07/12/2014 Data Provavel da realizacdo das Provas Escritas
09/12/14 Publicacao dos Gabaritos das Provas Escritas
16/12/14 Publicacdo dos Resultados das Provas EscritaCadsificacédo
23/12/2014 Homologagé&o dos Resultados Finais
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11.1 O cronograma acima pré-estabelecido podera softeragdes e/ou modificacdes pela
Comisséo Organizadora do Concurso Publico.

Prefeitura Municipal de Analandia, em 07 de novendw 2014.

ROGERIO LUIZ BARBOSA ULSON
Prefeito Municipal
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ANEXO |
CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO:

INSPETOR DE ALUNOS:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospddiedo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacédo, Comparacao de padaentre si: sinbnimo e anténimo, Acentuacao
e sinais gréficos, Ortografia, Sinais de pontuag@adlise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacbes, Medidas de tempo, Nocdesddea, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobrguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemas stdtema métrico, Sistema Monetario Nacional:
(Real).

MERENDEIRA:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospddiedo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacédo, Comparacao de padaentre si: sinbnimo e anténimo, Acentuacao
e sinais gréficos, Ortografia, Sinais de pontuag@adlise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacbes, Medidas de tempo, Nocdesddea, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobrguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemas stdtema métrico, Sistema Monetario Nacional:
(Real).

MONITOR:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospdéxiedo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacéo, Comparacao de padaentre si: sinGnimo e antbnimo, Acentuacao
e sinais gréficos, Ortografia, Sinais de pontuag@adlise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacbes, Medidas de tempo, Nocdesddeia, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobrguatso operagdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemas stema métrico, Sistema Monetario Nacional:
(Real).

MOTORISTA:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospdéxiedo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacéo, Comparacao de padaentre si: sinGnimo e antbnimo, Acentuacao
e sinais gréficos, Ortografia, Sinais de pontuag@dlise e interpretacdo de textos.
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MATEMATICA: As quatro operaces, Medidas de tempo, Nocdesddeia, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobrguatso operagdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemas stdtema métrico, Sistema Monetario Nacional:
(Real).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Cédigo de Transito Brasileiro; Regras de circubaca
Sinalizacdo de transito; Normas de seguranca; Nordea seguranca veicular, Conhecimentos
basicos de maquinas leves e pesadas motorizadasneatorizadas.

OPERADOR DE MAQUINAS:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospddiedo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacédo, Comparacao de padaentre si: sinbnimo e anténimo, Acentuacao
e sinais gréficos, Ortografia, Sinais de pontuag@adlise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacbes, Medidas de tempo, Nocdesddea, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobrguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemas stdtema métrico, Sistema Monetario Nacional:
(Real).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Cédigo de Transito Brasileiro; Regras de circubaca
Sinalizagdo de transito; Normas de seguranca; Nordea seguranca veicular, Conhecimentos
basicos de maquinas leves e pesadas motorizadasneatorizadas.

TRATORISTA:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospdéxiedo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacéo, Comparacao de padaentre si: sinGnimo e antbnimo, Acentuacao
e sinais graficos, Ortografia, Sinais de pontuag@adlise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operaces, Medidas de tempo, Nocdesddeia, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobrguatso operagdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemas stdtema métrico, Sistema Monetario Nacional:
(Real).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Cédigo de Transito Brasileiro; Regras de circubaca
Sinalizacdo de transito; Normas de seguranca; Nordea seguranca veicular, Conhecimentos
basicos de maquinas leves e pesadas motorizadasneatorizadas.

SERVICOS GERAIS:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospd¥iedo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacdo, Comparacao de padaentre si: sinbnimo e anténimo, Acentuacao
e sinais gréficos, Ortografia, Sinais de pontuag@dlise e interpretacdo de textos.
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MATEMATICA: As quatro operacbes, Medidas de tempo, Nogdesida,darroba, dezena,
centena, milhar, etc., Problemas sobre: as quaioagdes, Problemas sobre: peso, tempo, medidas
de: massa, tempo, area etc., Problemas sobrenaistétrico, Sistema Monetéario Nacional: (Real).

VIGIA:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigosp@diedo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacéo, Comparacao de padaantre si: sinGnimo e antbnimo, Acentuacao
e sinais gréficos, Ortografia, Sinais de pontuag@adlise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacbes, Medidas de tempo, No¢desida,darroba, dezena,

centena, milhar, etc., Problemas sobre: as quagoagdes, Problemas sobre: peso, tempo, medidas
de: massa, tempo, area etc., Problemas sobrenaistétrico, Sistema Monetario Nacional: (Real).

NIVEL ENSINO MEDIO COMPLETO:

ALMOXARIFE:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Claskegalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (piggmse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexdo verbal: nimero pessoatodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicéo e derivacdo pasaglEstrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacgédo e subordinacdo, Regé@oamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e em@ot Recursos linglisticos (linguagem
figurada), Redacéao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacOeslicais,
Racionalizacdo simples, Equacfes incompletas, Rgimlde uma equacdo, Sistema simples de
equacdes, Equactes deel? Graus — resolucédo — problemas, Nocdes de relafidacdo, Funcao
de P Grau, Funcdes, Fungdo constante, Relagdo e fungé@bes gerais, dominio, imagem, Razo e
proporgédo, Grandezas proporcionais, Regra de img§des, Regra de trés composta, Porcentagem,
Juros (Simples e Composto), Conjunto de numercsirast operacgdes, Conjunto de numeros
racionais: operacfes, Expressfes algébricas: dmvacRadicais: operacdes, simplificacdo,
racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Geral — Grandes Civilizacoes,
Personagens Historicodd Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolucdes, llummnisRevolucdo Industrial. ldade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pds-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos ,Bandeirantes, Btaddnia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hiéigas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brasilasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farlagependéncia do Brasil,Imigracado no Brasil,
Era Vargas.GEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do Norte,
América Central, América do Sul, Asia, Geopoliti@gografia Fisica, Producdo e Consumo de
Energia e Minerais MetalicosGEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializacdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questdes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3adeograficos, Relevo Brasileiro,
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Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Veggta.
ATUALIDADES: Topicos relevantes e atuais de diversas areascdoam politica, economia,
sociedade, educacgdo, seguranca, tecnologia, enerjacdes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, responsabilidade socioambiental ®@@egle suas vinculagdes histéricas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nocdes sobre Sistemas Operacionais (Windows e
Linux); MS-Windows 7: conceito de pastas, diretsriarquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacédo de arquivos e pastasgos menus, programas e aplicativos, interacéo
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS/@010: estrutura basica dos documentos,
edicdo e formatacdo de textos, cabecgalhos, pao&grifntes, colunas, marcadores simbodlicos e
numericos, tabelas, impressdo, controle de quebrasmeracdo de paginas, legendas, indices,
insercdo de objetos, campos predefinidos, caixatexte. MS-Excel 2010: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunastgs e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos,
uso de formulas, funcdes e macros, impressaocisele objetos, campos predefinidos, controle de
quebras e numeracado de paginas, obtencao de dddo®os, classificacdo de dados. MSPowerPoint
2010: estrutura basica das apresentacdes, condeitsiides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e
rodapés, nocdes de edicdo e formatacdo de apre@estansercdo de objetos, numeracdo de
paginas, botdes de acdo, animacdo e transicdo dites. Correio Eletrbnico: uso de correio
eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexdgaarquivos. Internet: Navegacao Internet,
conceitos de URL, links, sites, busca e impressi@abinas, Programas antivirus, Politicas de
backup.

FISCAL DE TRIBUTOS:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Claskegalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mse conjuncdo), Flexdao nominal,
Concordancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoahodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicéo e derivagdo pasaglEstrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacédo e subordinacdo, Regé@onamdnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacOeslicais,
Racionalizacdo simples, Equacbes incompletas, Rgimlde uma equacgéo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relaf@acdo, Funcao
de P Grau, Fungdes, Funcdo constante, Relacdo e fungédes gerais, dominio, imagem, Razéo e
proporcao, Grandezas proporcionais, Regra de imgdes, Regra de trés composta, Porcentagem,
Juros (Simples e Composto), Conjunto de numercsirast operacdes, Conjunto de nuameros
racionais: operacoes, ExpressOes algeébricas: dmeyacRadicais: operacbes, simplificacao,
racionalizacéo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Geral — Grandes Civilizagoes,
Personagens Historicoh Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolugdes, llumioisRevolucdo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pds-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos ,Bandeirantes, Btaddnia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kdas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brasiasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farfapgependéncia do Brasil,Imigracdo no Brasil,
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Era Vargas.GEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do Norte,
Ameérica Central, América do Sul, Asia, Geopoliti@eografia Fisica, Producdo e Consumo de
Energia e Minerais MetalicosGEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializagdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questdes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3adgeogréficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia, Veggta.
ATUALIDADES: Topicos relevantes e atuais de diversas areascéam politica, economia,
sociedade, educacgdo, seguranca, tecnologia, enerjacdes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, responsabilidade socioambiental ®@@egle suas vinculagdes histéricas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Funcgées do fiscal; Impostos; Taxas; Contribuicbes
de melhoria; Emolumentos; Tributos de competénoiandnicipio; Tributos Estaduais e Federais;
Participacdo do municipio; Hierarquia; Direitos everes do funcionario; Fiscalizacdo de feiras
livres; Fiscalizagdo do comércio efetivo; Fiscajibm do comércio ambulante; Alvara de
funcionamento; Diversdes publicas.

TECNOLOGO EM INFORMATICA:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Claskegalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoahodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicéo e derivagdo pasaglEstrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacédo e subordinacdo, Regé@onamdnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacOeslicais,
Racionalizagdo simples, Equacbes incompletas, Rgmlde uma equacgéo, Sistema simples de
equacdes, Equactes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relaf@acdo, Funcao
de P Grau, Fungdes, Funcdo constante, Relacdo e fungédes gerais, dominio, imagem, Razéo e
proporcao, Grandezas proporcionais, Regra de imgdes, Regra de trés composta, Porcentagem,
Juros (Simples e Composto), Conjunto de numercsirast operacdes, Conjunto de nuameros
racionais: operacoes, ExpressOes algeébricas: dmeyacRadicais: operacbes, simplificacao,
racionalizacédo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Geral — Grandes Civilizagoes,
Personagens Historicodh Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolugdes, llumioisRevolucdo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pds-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos ,Bandeirantes, BEaddnia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&hdas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, Indios do Brasiasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farfapgependéncia do Brasil,Imigracdo no Brasil,
Era Vargas.GEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do Norte,
Ameérica Central, América do Sul, Asia, Geopoliti@eografia Fisica, Producdo e Consumo de
Energia e Minerais MetalicosGEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializagdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questdes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3adeograficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Veggta.
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ATUALIDADES: Topicos relevantes e atuais de diversas areascéam politica, economia,
sociedade, educacdo, seguranca, tecnologia, enerjacdes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, responsabilidade socioambiental @gegle suas vincula¢des historicas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nogdes sobre Sistemas Operacionais para desktops e
servidores (Windows e Linux), instalacdo, configd@ e utilizacdo; MS-Windows Server:
configuracdo e manutencdo do Active Directory, TieainService, Dominio, Group Policy Objects
(GPO), mapeamento e compartiihamento de pastasq@ves, servidor de backup; Redes:
configuracdo, organizacdo e manutencdo de intudesdr rede logica e fisica; configuracdo e
compartilhamento de impressoras e demais equipasiéetrede; Nocdes de redes Padrbes 802.3 e
802.11 a/b/g; Protocolo TCP/IP; Point-to-Point Beol over Ethernet (PPPoE); Brigde; Gateway,
DNS, Access Point; Port Forwarding; NAT; DHCP; AGKMEOUT; dBm; canal; RTS Threshold;
Fragmentation Threshold; AirMax; SSID; Wireless &#y (WEP, WPA-TKIP, WPA-AES, WPA2-
TKIP, WPA2-AES); WPA Authentication PSK; TX Rate Py MS-Windows 7 e 8: conceito de
pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area taltra, area de transferéncia, manipulacao de arguiv
e pastas, uso dos menus, programas e aplicatntesagédo com o conjunto de aplicativos MS-Office
2010. MS-Word 2010: estrutura basica dos documenttisdo e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbokcasimeéricos, tabelas, impressdo, controle de
quebras e numeracao de paginas, legendas, intiseg;do de objetos, campos predefinidos, caixas
de texto; MS-Excel 2010: estrutura basica das Ihlasy conceitos de células, linhas, colunas, pastas
gréficos, elaboracéo de tabelas e graficos, ugordrilas, funcdes e macros, impresséao, insercao de
objetos, campos predefinidos, controle de quebramireeracdo de paginas, obtencdo de dados
externos, classificacdo de dados. MSPowerPoint: 28t@utura basica das apresentacdes, conceitos
de slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhosdapé®, nocbes de edicdo e formatacdo de
apresentacoes, insercao de objetos, numeracaguapaotdes de acdo, animacao e transicao entre
slides. Internet: Navegacdo Segura, conceitos de, URks, sites, busca e impressdo de paginas,
Correio Eletronico: uso de correio eletronico, arepe envio de mensagens, anexacao de arquivos;
Programas antivirus, antispyware, antispam; Mamdie e limpeza de computadores e demais
equipamentos de informatica; Conhecimentos em WisdBhone, Windows Mobile e Android;
Conhecimentos de Java, Visual Basic, Delphi e S€\e$ 2008 R2; Politicas de backup.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO:

ASSISTENTE SOCIAL:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Clastespalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoahtodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicéo e derivagdo pasaglEstrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacédo e subordinacdo, Regé@onamdnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacOeslicais,
Racionalizagdo simples, Equacbes incompletas, Rgimlde uma equacgéo, Sistema simples de
equacdes, Equactes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relaf@acdo, Funcao
de P Grau, Funcdes, Funcao constante, Relacdo e fungédes gerais, dominio, imagem, Razéo e
proporcédo, Grandezas proporcionais, Regra de imgdes, Regra de trés composta, Porcentagem,

20



PREFEITURA DO MUNICIPIO DA ESTANCIA CLIMATICA DE
ANALANDIA
Avenida 04, 381, Centro, Analandia/SP, CEP: 13.550-000.
Telefone (0xx19) 3566-1220, CNPJ: 44.659.076/0001-07.

Juros (Simples e Composto), Conjunto de numercsirast operacdes, Conjunto de ndameros
racionais: operacoes, ExpressOes algeébricas: dmeyacRadicais: operacdes, simplificacao,
racionalizacéo, propriedades.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Etica profissional, responsabilidade e trabalho em
equipe. Educacdo em Saude: conceitos basicos.aTdoriServico Social, Principios basicos do
Servigo Social, Servigo Social na area de saudeam&ervico Social junto a familia, Servigo Social
em Servico de Saude de urgéncia e emergéncia. Megid do Servico Social, Atuagédo do Servico
Social com criancas e adolescentes, Etica Profissie Cddigo de Etica Profissional, Equipe
multiprofissional, L.O .A .S., Metodologia do Plgamento, Lei 8.662/93 — Lei que regulamenta a
profissdo de Assistente Social, Estatuto da Crianga Adolescente, Estatuto do Idoso.Lei Maria da
Penha. Planejamento Familiar. Lei Organica de Satei 8 080 e 8142 — Ministério da Saude,
Brasilia 1990. Programa de Saude da Familia, Redto saude; Tipificacdo Nacional de Servigos
Socioassistenciais; Sistema Unico de Assisténc@aBBUAS; Politica Nacional de Assisténcia
Social-PNAS; Norma Operacional Basica-NOB/SUAS ei, Qrganica de Seguranca Alimentar e
Nutricional-LOSAN.
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ANEXO Il - MODELO DE RECURSO

Ao
INDEC - Instituto Nacional de Desenvolvimento Edticaal e Capacitacao

Nome do Candidato:

Endereco:

NUmero do Documento de ldentidade:

N.° de inscrigdo no Concurso:

Emprego/Funcéao:

Concurso:

Questionamento

Embasamento:

Data:

Assinatura:
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ANEXO Ill - DESCRICAO DOS EMPREGOS

ALMOXARIFE |

Descricdo Sumaria:

Organiza elou executa servicos de almoxarifadonoc recebimentos, registro, guarda,

fornecimento e inventario de materiais e equipaogmbservando as normas e dando orientacao
sobre o desenvolvimento desses trabalhos, paraemanestoque em condicbes de atender as
unidades administrativas.

Descricdo Detalhada:

Verifica a posicao do estoque, examinando, perazdente, o volume de materiais e calcula as
necessidades futuras, para preparar pedidos deigaépo

Controla o recebimento dos materiais e equipamerdogprados e produzidos, confrontando
com as notas de pedidos e &s especificacfes desaizaentregues, para assegurar sua perfeita
correspondéncia aos dados anotados.

Organiza e realiza o armazenamento de matériagyaanentos e produtos, identificando-os e
determinando a sua acomodacao de forma adequada, gpaantir estocagem racional e
ordenada.

Zela pela conservacdo do material estocado, progigiedo as condi¢cdes necessdrias para evitar
deterioramento e perda.

Registra os materiais guardados nos depositosativédades realizadas, lancando os dados em
sistemas ou livros, fichas, mapas apropriados, facditar consultas e elaboracdo dos
inventarios.

Verifica, periodicamente, os registros e outrosodapertinentes, obtendo informacdes exatas
sobre a situacao real do almoxarifado, para azeeglp de inventarios.

Elabora periodicamente, inventarios, balancos msutocumentos para prestacdo de contas e 0s
encaminha para seu superior e a area financeira.

Elabora relatério preliminar das saidas de matepara controle de estoque.

Conferencia diaria visual no sistema informatizddwoos, fichas, mapas apropriados relativo as
saidas do material.

Planejar e emitir solicitac6es para reposicao tes.

Conferir balancetes fisicos.

Elaborar o Balango Geral de Estoque e Relatorimadentario.

Executar o Encerramento Financeiro do Estoque. fatenanual)

Distribuir tarefas aos elementos da equipe.

Manter local de trabalho sempre limpo e em ordem.

Cumprir as normas de seguranga e de servigo.

Executar outras tarefas correlatas determinadasspekerior imediato.

Exigéncias da Funcao:

Escolaridade: Segundo Grau.

ASSISTENTE SOCIAL

Descricdo Sumaria:

Presta servico de ambito social, individualmentai &@m grupos, identificando e analisando

seus problemas e necessidades materiais e saqitendo métodos e processos basicos do servico
social.
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Descricao Detalhada

» Organiza a participacao dos individuos em grupseiaéolve suas potencialidades e promovendo
atividades educativas, recreativas e culturaiss pasegurar o processo coletivo e a melhoria do
comportamento individual.

* Programa a acao basica de uma comunidade nos caop@s medico e outros, através da
analise dos recursos e das caréncias socio-ecam®ans individuos e da comunidade, de forma
a orienta-los e promover seu desenvolvimento.

* Planeja, executa e analisa pesquisas sécio-ecoa®neiducacionais e outras, utilizando técnicas
especificas para identificar necessidades e sabgiogramas educacionais, habitacionais, de
saude e formacao de méo-de-obra.

» Efetua triagem nas solicitacbes de ambulancia, demé géneros alimenticios, recursos
financeiros e outros, prestando atendimento nadaeth possivel.

« Acompanha casos especiais como problema de saétigionamento familiar, drogas,
alcoolismo e outros, sugerindo o encaminhamentodag&o competentes de assisténcia, para
possibilitar atendimento dos mesmos.

e Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Exigéncias da Funcao:

e Curso Superior de Servi¢o Social.

* Inscricdo no CRAS (Conselho Regional de Assistehtesais)

FISCAL DE TRIBUTOS ‘

Descricdo Sumaria:

Fiscaliza tributos municipais, inspecionado esedelentos comerciais, de prestacao de
servicos e demais entidades, examinando documepéna, defender os interesses da Fazenda
Publica Municipal e da economia popular.

Descricao Detalhada:

» Fiscaliza estabelecimentos industriais, comereigieestadores de servigos, verificando a correta
inscricdo quanto ao tipo de atividades, recolhimelat taxas e tributos municipais, ou licenga de
funcionamento, para notificar as irregularidadesoatradas.

* Autua, notifica e intima os infratores das obrigeg@ributarias e das normas municipais, com
base em vistorias realizadas, para prestarem esicle@ntos ou pagarem seus débitos junto a
prefeitura municipal.

» Elabora relatorios de irregularidades encontradas), base nas vistorias efetuadas, informando
seus superiores para que as providéncias sejand&sma

* Autua e notificada os contribuintes que cometerafragdes e informa-os sobre a legislacéo
vigente, visando a regularidade da situacéo e gadomanto da lei.

* Mantém-se atualizado sobre a politica de fiscadiaagibutaria, acompanhando as alteracdes e
divulgacdes feitas em publicacdes especializaddeharando para difundir a legislacao vigente.

» Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Exigéncias da Funcao:
e Escolaridade: Segundo Grau.
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INSPETOR DE ALUNOS

Descricdo Sumaria:

Inspeciona alunos em todas as dependéncias dcelesiatento de ensino, garantindo a

disciplina e segurangca dos mesmos.
Descricdo Detalhada:

Orienta e assiste o0s interesses e comportamentcaldoss, fora da sala de aula, para o
ajustamento dos mesmos ao convivio e recreacataesco

Atende as solicitacfes dos professores, resporrsatulb-se pela disciplina da classe quando da
auséncia dos mesmos, para colaborar no processatiedu

Zela pelas dependéncias e instalagbes do estabeldci e pelo material utilizado, tragando
normas de disciplina, higiene e comportamento, pavgiciar ambiente adequado a formacao
fisica, mental e intelectual dos alunos.

Auxilia nas tarefas de portaria, guarda e protedg@® alunos, prestando primeiros socorros em
caso de acidentes.

Executa outras tarefas correlatas pelo superiadiate

Exigéncias da Funcao:

Escolaridade: Fundamental Incompleto.

Iniciativa/Complexidade:

Recebe instru¢des e supervisao constantes

MERENDEIRA

Descricdo Sumaria:

Prepara e distribui refeicdes, selecionando o®digntes necessarios, observando a higiene a

conservagdo dos mesmos para atender aos cardsigibslecidos.
Descri¢do Detalhada:

Seleciona os ingredientes necesséarios ao prepasoreafaicdes, observando o cardapio,
quantidades estabelecidas dos géneros alimentieroperando e cozinhando os alimentos, para
obter o sabor adequado a cada prato e para aepdegrama alimentar da unidade.

Recebe ou recolhe loucas, talheres e utensiliosregiagios no preparo das refeicoes,
providenciando sua lavagem e guarda, para deix@ahosondicdes de uso.

Distribui as refeicbes preparadas, colocando-asegipientes apropriados, a fim de servir aos
alunos.

Recebe e armazena os produtos, observando a datalidade e quantidade de géneros
alimenticios, bem como a adequacdo do local reden estocagem, visando a perfeita
gualidade da merenda.

Solicita a reposicédo dos géneros alimenticiosfizando periodicamente a posicao de estoques e
prevendo futuras necessidades, para suprir a demand

Zela pela limpeza e higienizacdo de cozinhas escqmara assegurar a conservagcdo e o bom
aspecto das mesas.

Fornece dados e informacgGes sobre a alimentac@umata na unidade, para a elaboracdo de
relatorios.

Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Exigéncias da Funcao:

Escolaridade: Fundamental Incompleto.
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MONITOR

Descricdo Sumaria:

Desenvolver atividades nas escolas de ensino ihfant fundamental, no ensino
profissionalizante, creches e Instituicdes Oficidés Idosos do Municipio, dentro das normas e
diretrizes estabelecidas pela Administracdo Muaicipspecifica de cada instituicao.

Descri¢cdo Detalhada:

* Executa atividades diarias de recreacdo com csam@@osos, em trabalhos educacionais de artes
diversas;

« Orienta e demonstra como executar trabalhos, miamigo equipamentos e materiais, através de
ensinamentos tedricos e praticos, para asseguraprendizado ou para habilita-los no
desempenho de uma ocupagéo;

* Acompanha criangas ou idosos em passeios, visiestieidades sociais;

* Orienta e auxilia criancas ou idosos quanto asicoad de higiene, auxiliando-as no banho,
vestir, calcar, pentear e guardar seus pertenaesgarantir se bem estar;

» Observa a saude e o bem estar das criangcas ous,desando-as quando necessario, para
atendimento médico e ambulatorial;

* Ministrar medicamentos as criancas e idosos, delaa@mm prescricdo médica;

» Controla os horarios de repouso e refeicoes, asmsgdmseu bem estar e saude;

* Acompanha o trabalho de cada crianca ou idosontando o uso correto dos instrumentos,
efetuando demonstracfes praticas e operacionassppsasibilitar a sua correta utilizagao;

* Prestar Primeiros Socorros a crianca ou idoso,tifimdo o superior imediato sobre a
ocorréncia;

* Zela pelas dependéncias e instalacdo do estabel@one pelo material utilizado, tracando
normas de disciplina, higiene e comportamento, pespiciar ambiente adequado as criangas e
idosos.

e Levar ao conhecimento da chefia imediata, qualoegiente ou dificuldade ocorridas;

e Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Exigéncias da Funcao:

* Escolaridade: Fundamental Incompleto.

MOTORISTA

02 Descricdo Sumaria:

Dirige e conserva veiculos automotores, da frotaAdaninistracdo Publica, tais como
caminhdes, 6nibus, microdnibus e peruas escolar@sipulando os comandos de marcha, direcdo e
demais mecanismos, conduzindo-os e operando-osr@gnamas determinados de acordo com as
normas de transito e seguranca do trabalho e asgdss recebidas, para efetuar o transporte de
materiais, pessoas e estudantes.

Descri¢cdo Detalhada:

* Inspeciona o veiculo, antes da saida, verificanéstado dos pneus, 0s niveis de combustivel,
agua e oleo do céarter, testando freios, parteieésr outros mecanismos, para certificar-se de
suas condi¢cdes de funcionamento.
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» Verifica os itinerarios, o numero de viagem e authastrucdes de transito e a sinalizacao,
visando o cumprimento das normas estabelecidasaratip medidas cabiveis na prevencado ou
solucdo de qualquer anomalia, para garantir a aegardos passageiros, transeuntes e outros
veiculos.

» Dirige corretamente caminhdes, 6nibus e peruasatsgorte de estudantes e demais veiculos
pertencentes a frota municipal, obedecendo ao GoNigcional de Transito, recolhendo e
transportando pessoas, cargas, materiais, aninegigigamentos em locais e horas determinadas,
conduzido-os em seguranca conforme itinerariobekdeidos.

» Opera 0 mecanismos especificos dos caminhdegommis basculantenuck, coleta de lixo, etc.,
obedecendo as normas de seguranga do trabalho.

» Zela pela documentacao da carga e do veiculojoardo sua legalidade e correspondéncia aos
volumes transportados, para apresenta-la as aaesdcompetentes, quando solicitada, nos
postos de fiscalizagéo.

« Controla a carga e descarga do material transmdrtémparando-o aos documentos recebidos,
para atender corretamente o usuario.

» Zela pela manutenc¢éo do veiculo, comunicando fatsdicitando reparos, para assegurar 0 seu
perfeito funcionamento e conservagéao.

* Transporta materiais de construcdo em geral, faméas e equipamentos para obras em
andamento, assegurando a execucéo dos trabalhos.

» Efetua anotacbes das viagens realizadas, pesspaipamentos e materiais transportados,
quilometragem rodada, itinerarios e outras ocorenseguindo normas estabelecidas.

» Recolhe o veiculo apés a jornada de trabalho, @ndo- a garagem da prefeitura, para permitir
sua manutencéo e abastecimento.

 Efetua o transporte de terra para servicos de ptarragem, construcdo de aterros ou
compactacao de estradas para pavimentacdo, acodepositivos para o material.

» Fica a disposicao, em plantdo continuo, para diaigibulancia no transportes de doentes.

* Aplica produtos para higienizacéo e assepsia daul@miia, no caso de transporte de pessoas
com doencgas contagiosas.

* Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Exigéncias da Funcao:

* Escolaridade: Fundamental Incompleto.
» Carteira Nacional de Habilitacdo, Categoria “D”.

OPERADOR DE MAQUINAS

Descricdo Sumaria:

Opera maquinas de construcao civil, conduzido-agezando seus comandos, para escavatr,
nivelar, aplainar e compactar terra e materiaislaigs, preparar concreto e colocar recapeamento de
asfalto e concreto nas estradas e outros, auxiinacexecucao de obras publicas.

Descricdo Detalhada:

» Zela pela conservacéao e limpeza das maquinas,taicsss ferramentas, que utiliza na execucao
de suas tarefas.

» Opera maquinas montadas sobre rodas ou sobreasstgirovidas de pa mecanica ou cagamba,
para escavar e mover terra, pedras, areia, casealtaderiais analogos.

27



PREFEITURA DO MUNICIPIO DA ESTANCIA CLIMATICA DE
ANALANDIA
Avenida 04, 381, Centro, Analandia/SP, CEP: 13.550-000.
Telefone (0xx19) 3566-1220, CNPJ: 44.659.076/0001-07.

* Opera maquinas de abrir canais de drenagem, aipastec de agua, petréleo, gas e outros.

« Opera equipamentos de dragagem para aprofundargaaleito de rio ou canal, ou extrair areia
e cascalho.

» Opera maquinas providas de martelo acionando nwraente ou de queda livre, para cravar
estacas de madeiras, de concreto ou de aco, eéndeseco ou submerso.

» Opera maquinas providas de laminas para nivelarssala construcdo de edificios, pistas,
estradas e outras obras.

 Opera maquinas providas de rolos compressores, @argactar e aplainar os materiais
utilizados na construcéo de estradas.

* Opera maquinas para estender camadas de asfat® lmetume, acionando os dispositivos, para
posiciona-las segundo as necessidades d trabalho.

 Movimenta a maquina, acionando seus pedais e aasade comando, corte, elevacdo e
abertura, assim como seus comandos de tracaoidréslitos, para escavar, carregar, levantar,
descarregar material, mover pedra, terra e matesiianilares.

» Executa servicos de terraplanagem, tais como remalistribuicdo e nivelamento superficies,
cortes de barrancos, acabamento e outros.

* Providencia o abastecimento de combustivel, aguabgficantes nas maquinas sob sua
responsabilidade.

» Conduz a maquina, acionando o motor e manipulasdabspositivos, para posiciona-la, segundo
as necessidades de trabalho.

» [Executa as tarefas relativas a verter, em caminkdesiculos de carga pesada, os materiais
escavados, para o transporte dos mesmos.

» Efetua servicos de manutengcdo de maquina, abadteegnlubrificando-a e executando
pequenos reparos, para assegurar seu bom fun@at@am

* Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Exigéncias da Funcao:

* Escolaridade: Fundamental Incompleto.
» Carteira Nacional de Habilitagcdo, Categoria C.

SERVICOS GERAIS

Descricdo Sumaria:-

* [Executa servicos em diversas areas da organizagd@cendo tarefas de natureza
operacional em obras publicas, conservacao de @gosite manutencdo dos municipais e
outras atividades.

Descri¢cao Detalhada:-

* Auxilia nos servicos de armazenagem de materiaisslee pesados, tais como cal,
cimento, areia, tijolos e outros, acondicionandoam prateleiras ou patios dos
almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos.

* Auxilia nos servicos de jardinagem, aparando grarpesparando a terra, plantando
sementes e mudas, podando arvores, visando consaritekar e embelezar canteiros em
geral.

» Efetua limpeza e conservacdo de areas verdes,sprageenos baldios, ruas e outros
logradouros publicos, carpindo, lavando, varrendansportando entulhos, visando
melhorar o aspecto do municipio.
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Efetua a limpeza e conservacdo nos cemitérios ejamdos, bem como auxilia na
preparacao de sepulturas, abrindo e fechando cpeas, permitir o sepultamento dos
cadaveres.

Auxilia 0 motorista nas atividades de carregamethéscarregando e entrega de materiais
e mercadorias, valendo-se de esforc¢o fisico e/t@®tecursos, visando contribuir para a
execucao de trabalhos.

Auxilia na preparagéo de rua para a execucgéo @&gserde pavimentagdo, compactando
o0 solo, esparramando terra, pedra, para mantensec@cao dos trechos desgastados ou
na abertura de novas vias.

Auxilia nas instalagbes e manutencdes elétricagieéendo materiais necessarios e
utilizando ferramentas manuais, para estruturaree geral das instalacoes .

Apreende animais soltos em vias publicas tais ccawalo, vaca, cachorros, cabritos etc.,
lancando-os e conduzindo-os ao local apropriad®a, @dtar acidentes e garantir a saude
da populacéo.

Auxilia no assentamento de tubos de concreto, gratendo-os e/ou segurando-0s para
garantir a correta instalacao.

Executa servicos de capinagdo em terrenos, ru&slidas, estradas rurais e outros
logradouros publicos, carregando e descarregaridoggaos caminhdes de coleta , para a
conservacgao da limpeza publica.

Zela pela conservacdo das ferramentas, utensilioeqwpamentos de trabalho,
recolhendo-os e armazenando-os nos locais adequados

Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Especificacoes:-

Escolaridade: Fundamental Incompleto.

TECNOLOGO EM INFORMATICA

Descricdo Sumaria:-

Analisa e estabelece a utilizacdo de sistema deegsamento eletronico de dados,
estudando as necessidades, possibilitando os nsétpeidinentes, para assegurar a
exatidao e rapidez dos diversos sistemas.

Descricdo Detalhada:-

Estuda as caracteristicas e planos da prefeituraogunto com o corpo diretivo, para
verificar as possibilidades e conveniéncia do psamento eletrénico de dados.
Identifica a estrutura organizacional das divensaislades, efetuando contatos com 0s
servidores que trabalham com o sistema existeata, ter idéia do volume de dados e
levantar o fluxograma do sistema atual.

Desenvolve estudos sobre a viabilidade e custo tl&zagdo de sistemas de
processamentos de dados, levantando os recurgosnidisis € necessarios, para ser
submetido a uma deciséo.

Estabelece os métodos e procedimentos possiveadizi@hdo-os ou adaptando-os aos ja
conhecidos, para obter os dados que se prestamtaménto em computador.
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* Prepara diagramas de fluxo e outras instru¢Oerergts ao sistema de processamento de
dados e demais procedimentos correlatos, elabom@sdeegundo linguagem apropriada,
para orientar os programadores e outros servidemslvidos na operacdo do
computador.

» Verifica o desempenho do sistema proposto, realzaexperiéncias praticas, para
assegurar-se de sua eficiéncia e introduzir asfroagibes oportunas.

» Coordena as atividades de profissionais que realias diferentes fases da analise de
programa, as definicdes e o detalhamento das ssuedcodificacdo do problema, teste
de programas e eliminacdo de erros, para asseguatiddo e rapidez dos diversos
sistemas.

* Orienta sobre o tipo de sistema e equipamento @@ésiuado, dirige e coordena a
instalacdo de sistema de tratamento automaticonttamacado, supervisionando a
passagem de um sistema para outro, planejandbzag#b paralela do antigo e do novo
sistema de processamento.

e Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Especificagcdes:-

» Escolaridade: Tecnodlogo em Processamento de Dados.

TRATORISTA

Descricdo Sumaria:

Compreende as tarefas de operagdo de tratoresoquesy montados sobre rodas, para

carregamento e descarregamento de materiais, rdeaearenos e limpeza de vias, pracas e jardins.
Descricao Detalhada:

Conduz tratores providos ou ndo de implementogstdge como laminas e maquinas varredoras
ou pavimentadoras , dirigindo-o e operando o meoami de tracdo ou impulsdo, para
movimentar cargas e executar operacdes de limpeganilares.

Zela pela boa qualidade do servigco, controlandondamento das operacdes, colocando em
pratica as medidas de seguranga recomendadas, ppeaacdo e estacionamento da maquina .
Efetua a limpeza e lubrificacdo das maquinas e sapkementos, seguindo as instrucdes de
manutencéo do fabricante, para assegurar seu baofamento.

Efetua o abastecimento dos equipamentos com diesl, observando o nivel do 6leo
lubrificante e lubrificando as partes necessanéiizando graxas para mante-las em condigfes
de uso.

Registra as operacdes realizadas, anotando eméauim dii em impressos, 0s tipos e os periodos
de trabalho, para permitir o controle dos resubado

Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Exigéncias da Funcao:

Escolaridade: Fundamental Incompleto.
Carteira Nacional de Habilitagdo, Categoria C.
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VIGIA |

Descricao Detalhada

Executa servicos de vigilancia, seguranca e rémeggs bens publicos municipais, baseando-

se em regras de conduta pré-determinadas, paguemsa ordem do prédio e a seguranca do local.
Descricdo Detalhada:

Exerce a vigilancia em pracas, logradouros publicestros esportivos, creches, centros de
saude, estabelecimentos de ensino e outros benBcgsubmunicipais, percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependémn@asdo a protecdo, a manutencdo da
ordem, evitando a destruicdo do patriménio publico.

Efetua a ronda diurna ou noturna nas dependéncgaprédios e areas adjacentes, verificando se
portas, janelas, portdes e outras vias de acet®w feshadas corretamente, para evitar roubos e
outros danos.

Controla a movimentacdo de pessoas, veiculos erimgtefazendo 0s registros pertinentes,
anotando o numero dos mesmos, para evitar desviatiiais e outras faltas.

Zela pela seguranca de veiculos e equipamentosficlaaomecéanica, bomba de gasolina,
serralheria e demais equipamentos da Administrddéaaicipal, fiscalizando a entrada de
pessoas nas dependéncias sob sua guarda, visarategio e seguranca dos bens publicos.
Verifica se a pessoa procurada esta no prédiazantdo-se de telefone, interfone ou outros
meios, para encaminhar o visitante ao local.

Inspeciona as dependéncias da organizacdo, efetuaundsupervisionando os trabalhos de
limpeza, remocéao ou incineracao de residuos, [gaegarar o bem-estar dos ocupantes.
Encarrega-se das encomendas de pequeno porte anaiasl ocupantes do prédio, recebendo e
encaminhando aos destinatarios, para evitar exisaé outras ocorréncias desagradaveis.
Executa outras tarefas correlatas determinadassppkrior imediato.

Exigéncias da Funcao:

Escolaridade: Fundamental Incompleto.
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