inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO AOS MUNICIPIOS

CONCURSO PUBLICO N2 001/2024

EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

A Camara Municipal de Bastos, estado de S3o Paulo, por intermédio de sua Presidente, Sra. Neusa
Aparecida Tognon Jorge no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas nos termos do artigo 37
da Constituicdo Federal, Lei Organica Municipal e demais legislacdes aplicaveis, torna publico, que
se encontram abertas as inscricbes para o Concurso Publico n? 001/2024, para provimento dos
cargos publicos em carater efetivo de: ANALISTA DE CONTABILIDADE, ANALISTA DE LICITACOES E
COMPRAS, ASSESSOR DE CONTABILIDADE, AUXILIAR DE SECRETARIO LEGISLATIVO DE
ADMINISTRACAO, CONTROLADOR INTERNO, MOTORISTA, SECRETARIO LEGISLATIVO DE
ADMINISTRACAO, TECNICO DE INFORMATICA E ZELADOR, e formacdo de cadastro de reserva
conforme previsto neste edital, com periodo de validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado,
a critério da Administracdo, por igual periodo, uma Unica vez, a contar da data de homologacdo.

As contratagOes serdo providas pelo Estatuto dos Servidores Publicos Municipais Lei Municipal n2
870/1990. O Concurso Publico sera regido pelas instrugdes especiais constantes do presente edital,
elaborado em conformidade com os ditames da Legislagao Federal, Estadual e Municipal, vigentes
e pertinentes.

A organizacdo do Concurso Publico, aplicacdo e avaliagdo das provas serdao de responsabilidade do
INEPAM (Instituto Nacional Especializado em Pesquisa e Apoio aos Municipios), inscrito no
CNPJ/MF sob n2 47.825.555/0001-36, obedecidas as normas deste Edital.

A Comissao, responsavel pelo acompanhamento deste Concurso Publico, foi nomeada através da
Portaria n° 033/2024.

| - DOS CARGOS

1.1 O presente concurso tem a finalidade de prover cargos vagos e os que vagarem ou forem criados
e formacdo de cadastro de reserva no periodo de validade do concurso.

1.2 Os cargos, vagas, carga horaria, saldrios, requisitos de escolaridade e taxa de inscricdo estdo
estabelecidos na tabela que segue:

Ensino Fundamental

- . . T
Cargo Vagas Car’g? Salario Base Requisitos axa_ d~e
Horaria Inscricao
Ensino
. Fundamental
Motorista 01+CR 35h RS 2.707,47 Completo e CNH RS 40,00
categoria “D” ou
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superior
Ensino
Zelador 01+CR 35h RS 2.501,91 Fundamental RS 40,00
Completo
Ensino Médio e/ou Técnico
C .. . . T d
Cargo Vagas ar’g? Salario Base Requisitos axa. ~e
Horaria Inscrigao
Técnico de Ensino Médio e
. CR 35h RS 4.530,87 Técnico em RS 65,00
Informatica (s
Informatica
Ensino Superior
Carga .. . . Taxa de
Cargo Vagas .. Salario Base Requisitos .
Horaria Inscricao
Formacao em
Ciéncias Contabeis
Analista de e Registro no
Contabilidade CR 35 horas RS 3.447,66 Conselho Regional R> 85,00
de Contabilidade -
CRC
Analista de Acmimeragéo
LicitacOes e CR 35 horas RS 3.447,66| .. . g, " RS 85,00
Ciéncias Contabeis
Compras .
ou Direito
Bacharel em

Contabilidade/Cién
cias Contdbeis —
01+CR 35 horas RS 4.530,87 Registro no RS 85,00
Conselho Regional
de Contabilidade -

Assessor de
Contabilidade

CRC
Auxiliar de Ensino Superior em
tari Administracs
>ecretario CR 35horas | R$4.530,87| Administracdo, RS 85,00
Legislativo de Ciéncias Contabeis
Administracao ou Direito

Formacao em
Administracao,
01+CR 35 horas RS 3.447,66| Ciéncias Contabeis, RS 85,00
Direito ou
Economia

Controlador
Interno
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Ensino Superior em
Administracao,
Ciéncias Contabeis
ou Direito

Secretario
Legislativo de CR 35 horas RS 4.993,80
Administragao

RS 85,00

Legenda:
* InscricOes para candidatos com deficiéncia observar o item Il deste edital.

1.3 Os saldrios dos cargos tém como base o més de outubro de 2024.
1.4 As atribuicOes dos cargos constam no ANEXO | do presente Edital.
1.5 A jornada semanal de trabalho para cada cargo é a prevista no quadro do subitem 1.2 e os
hordrios de trabalho serdo definidos a critério da Camara Municipal de Bastos, em fungdo da

natureza do cargo, atividades, plantdes, escalas, atendendo as necessidades da Administracdo e o
interesse publico.

I - DAS INSCRICOES

2.1 Ainscricdo do candidato implicara o conhecimento e aceitacdo tacita das normas e condicées
do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus anexos, bem como em
eventuais aditamentos, comunicados e instrucdes especificas para a realizacdo do Concurso Publico,
em relacdo as quais ndo podera ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.1.1 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato deverd orientar-se no sentido de recolher
o valor de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos e condicGes exigidas
para o Concurso Publico.

2.2 Ainscrigdo devera ser efetuada das 10h00min do dia 18/11/2024 as 16h00 do dia 03/12/2024
(periodo em que a 22 via do boleto estara disponivel), exclusivamente pela internet no site do
www.inepam.org.br.

2.2.1 No ato da inscricdo o candidato devera indicar o cargo pretendido, devendo observar o item
4.7.

2.2.2 Apds a efetivacdo da inscricdo ndo serd permitida, em hipdtese alguma, a troca do cargo
pretendido.

2.2.3 Em hipétese alguma o candidato podera realizar mais de 1 (uma) prova no mesmo periodo
(horério).

2.2.4 Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares existentes nos colégios da
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cidade de Bastos/SP, o INEPAM reserva-se do direito de aloca-los em cidades préximas a
determinada para aplicacdo das provas, ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade
guanto ao transporte e alojamento desses candidatos.

2.2.5 N3o sera permitida inscricdo por meio bancario, pelos Correios, condicional ou fora do prazo
estabelecido.

2.3 O candidato, ao se inscrever, devera ter conhecimento dos requisitos exigidos a seguir,
comprovando-os na data da convocacao:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da
Constituicdo Federal, nos termos da Emenda Constitucional 19/98 e demais disposi¢des de lei, no
caso de estrangeiros;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos, ndao ser portador de deficiéncia incompativel com o
exercicio das funcOes atinentes ao cargo a que concorre; estar quite com a justica eleitoral e, se do
sexo masculino, estar quite com o servico militar;

c) quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigaces militares;
d) estar no gozo dos direitos politicos;

e) possuir o nivel de escolaridade exigida para o cargo publico e, quando for o caso, habilitacdo
profissional formal para o desenvolvimento das atribuicdes inerentes ao cargo;

f) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, comprovada em avaliacdo
médica.

g) ter sido habilitado previamente neste concurso publico;

h) Ndo registrar antecedentes civis ou criminais contra a Administracdo Publica e ndo ser
aposentado por invalidez e nem estar com idade de aposentadoria compulséria, conforme Inciso 11,
do Artigo 40, da Constituicdo Federal;

i) ndo ter sido condenado, com transito em julgado, por furto, roubo, latrocinio, estupro, abuso de
confianca, faléncia fraudulenta, falsidade cometida contra a Administracdo Publica ou Defesa
Nacional, por ato de improbidade administrativa ou prejuizo ao erario publico ou pelo cometimento
de qualquer das tipificacbes penais constantes do Titulo XI (Dos Crimes contra a Administracdo
Publica) do Cdodigo Penal Brasileiro;

j) apresentar a declaragdo de bens.
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2.4 O pagamento do boleto de inscricdo devera ser feito em qualquer agéncia bancdria ou casas
lotéricas até o dia 03/12/2024.

2.4.1 Se, por qualquer razao, o cheque usado para pagamento do boleto de inscricdo for devolvido
ou efetuado pagamento a menos do valor da taxa, a inscricdo do candidato sera automaticamente
cancelada.

2.4.2 N3o sera aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrénico, pela ECT
(correios), transferéncia eletrénica, DOC, ordem de pagamento ou depdsito comum em conta
corrente, condicional ou fora do periodo de inscricbes ou por qualquer outro meio que ndo os
especificados neste Edital.

2.4.2.1 O pagamento por agendamento somente serd aceito se comprovada a sua efetivacdao dentro
do periodo de inscricGes.

2.4.3 O ndo atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores implicard o
cancelamento da inscricdo do candidato, verificada a irregularidade a qualquer tempo.

2.4.4 Para o pagamento da taxa de inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto bancario
gerado no ato da inscrigdao e pago até a data de seu vencimento.

2.4.5 A efetivacdo da inscricdo somente ocorrerd apds a confirmacao, pelo banco, do pagamento
do boleto referente a taxa. Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo dos
cargos ou devolucdo de taxa, seja qual for o motivo alegado.

2.4.5.1 Caso seja detectada falta de informacdo, o candidato deverd solicitar a correcdo através do
site www.inepam.org.br, clicar em Concursos/Processos Seletivos no canto superior direito da
pagina, selecionar o concurso publico da Camara Municipal de Bastos, opcao fale conosco -
assunto: corregdo de cadastro do candidato e preencher os campos obrigatdrios.

2.4.6 Quando do preenchimento dos dados para inscricao, se o candidato ndo informar seu e-mail,
ndo receberd as informacdes referentes ao andamento do Concurso Publico pelo mesmo.

2.4.7 O acompanhamento das publicacdes e divulgacdes referentes ao presente concurso sdo de
responsabilidade exclusiva do candidato.

2.5 E recomenddvel ao candidato observar atentamente as informacdes sobre o cargo e aplicacdo
das provas, pois é de responsabilidade do candidato acompanhar datas das provas, horarios e
possiveis retificacdes do Edital.
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2.5.1 Considera-se inscricao efetivada aquela devidamente paga de acordo com o estabelecido no
item 2.4 deste Capitulo.

2.6 O candidato que prestar declaracdo falsa, inexata ou, ainda, que ndo satisfizer todas as
condicOes estabelecidas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e, consequentemente, anulados
todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado posteriormente.
2.7 As informacodes prestadas na ficha de inscricdo sao de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo a Camara Municipal de Bastos o direito de excluir do Concurso Publico aquele que
preenché-la com dados incorretos ou que prestar informacoes inveridicas, ainda que o fato seja
constatado posteriormente.

2.8 No ato da inscricdo, ndo serdo solicitados os documentos comprobatdrios constantes no item
2.3, sendo obrigatéria a sua comprovacao quando da convocacdo, sob pena de exclusdo do

candidato do Concurso Publico.

2.8.1 N3do devera ser enviada a Camara Municipal de Bastos ou ao INEPAM qualquer cépia de
documento, exceto os documentos de deficiente, conforme previsto neste edital.

2.8.2 N3o havera devolucdo de importancia paga, ainda que efetuada a mais, em duplicidade ou
fora do periodo de inscricdo, seja qual for o motivo alegado, exceto se o Concurso Publico ndo se
realizar.

2.9 Para inscrever-se, o candidato devera, durante o periodo das inscri¢cdes:

a) acessar o site www.inepam.org.br;

b) localizar no site o “link” correlato ao Concurso Publico n2 001/2024 da Camara Municipal de
Bastos;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de inscricao;
d) transmitir os dados da inscricdo;
e) imprimir o boleto bancario;

f) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscricdo de acordo com o item 2.4 deste
Capitulo.

2.10 A Camara Municipal de Bastos reserva-se no direito de verificar a veracidade das informacdes
prestadas pelo requerente.
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2.10.1 Caso alguma das informagdes seja inveridica, a Camara Municipal de Bastos indeferira o
pedido, sem prejuizo da adog¢do de medidas judiciais cabiveis.

2.10.2 As informac0Ges prestadas pelo requerente sdo de sua inteira responsabilidade, podendo a
Camara Municipal de Bastos utiliza-las em qualquer época, no amparo de seus direitos, bem como
nos dos demais candidatos, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.11 As 16h00min (horario de Brasilia) do ultimo dia do periodo das inscri¢des, A FICHA DE
INSCRICAO E O BOLETO BANCARIO, INCLUSIVE 2.2 VIA, NAO ESTARAO MAIS DISPONIVEIS NO SITE.

2.12 O descumprimento das instrucGes para inscricdo pela internet implicara a ndo efetivacdo da
inscricao.

2.13 A Camara Municipal de Bastos e o INEPAM nao se responsabilizam por solicitacdo de inscricdo
pelainternet ndo recebida por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacao,
congestionamento das linhas de comunicacdao, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados.

2.14 O candidato que necessitar de condicGes especiais, inclusive prova braile, prova ampliada, etc.,
deverd, no periodo das inscrices, encaminhar por SEDEX ao INEPAM solicitacdo contendo nome
completo, RG, CPF, telefone (s) bem como a solicitacdo de condicdo especial, prevista no Anexo I
desse Edital e os recursos necessarios para a realizacdo da (s) prova (s), indicando, no envelope, o
Concurso Publico n? 01/2024 da Camara Municipal de Bastos, e o cargo para o qual esta inscrito.

2.14.1 O candidato que nao o fizer, durante o periodo das inscricdes e conforme o estabelecido no
Capitulo lll, ndo tera a sua prova especial preparada ou as condicdes especiais providenciadas.

2.14.2 O atendimento as condicdes especiais pleiteadas para a realizacdo da(s) prova(s) ficara
sujeito a andlise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

2.15 Para efeito dos prazos estipulados neste Capitulo sera considerada a data da postagem fixada
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

2.16 O candidato com deficiéncia devera observar ainda o Capitulo Ill — DA PARTICIPACAO DE
CANDIDATO COM DEFICIENCIA.

DA ISENCAO DO VALOR DA TAXA DE INSCRICAO
2.17 Ficara isento do pagamento da taxa de inscricdo o candidato doador de érgdos e de tecidos e
os portadores de deficiéncia.
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2.18 O candidato que preencher as condi¢des para isencdo devera realizar a solicitagdo obedecendo
aos seguintes procedimentos:

a) acessar o site www.inepam.org.br a partir das 10h00min do dia 18/11/2024 (horario oficial de
Brasilia) até as 16h00min do dia 19/11/2024;

b) preencher total e corretamente a ficha de inscricdo;

c) entregar até o dia 19/11/2024, nos seguintes horarios: das 08h as 11h periodo matutino, das 13h
as 17h periodo vespertino (horario oficial de Brasilia), no departamento de RH da Camara Municipal
de Bastos. Indicando no envelope: Concurso Publico n2 001/2024 da Camara Municipal de Bastos —
isencdo do valor da taxa inscricdo e inserir os seguintes documentos:

c1) Anexo V deste edital devidamente preenchido;

c2) copia do boleto ndo pago;

c3) cépia do documento oficial com foto que conste o nimero do RG e CPF;

c4) Para isengdo do doador de 6rgdos e tecidos:
- Apresentacgao de copia autenticada do documento oficial da qualidade de Doador.

c5) Para isengdo de portadores de deficiéncia:
- Apresentagao do competente atestado médico.

¢5.1) Os documentos para comprovacao de deficiéncia entregues para o fim de isencdo, ndo serdo
utilizados para comprovagdo de inscrigdo do candidato com deficiéncia, este deverd seguir com o
disposto nos itens 3.1 e seguintes.

2.19 N3o serdo aceitos documentos encaminhados por outro meio que ndo seja o previsto na letra
“c” doitem 2.18.

2.20 O resultado da anadlise da documentacado para solicitacdo de isencdo do pagamento da taxa de
inscricdo sera divulgado a partir das 19h00min do dia 22/11/2024 (horério oficial de Brasilia) no site
www.inepam.org.br.

2.21 O candidato que desejar interpor recurso contra o indeferimento da solicitacdo deverd fazé-lo
através do site www.inepam.org.br, no fale conosco = recurso do indeferimento de iseng¢do, no dia

25/11/2024.

2.22 O resultado do recurso contra o indeferimento da solicitacdo de isencdo do valor de pagamento
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da taxa de inscricdo serd realizada no dia 27/11/2024.
2.23 O candidato com isencado concedida tera a inscricdo automaticamente efetivada.

2.24 O candidato que tiver a solicitacdo de isencdo indeferida e desejar participar do processo
seletivo deverd acessar novamente o site www.inepam.org.br e imprimir a 22 via do boleto com
valor da taxa de inscricdo até o ultimo dia de inscri¢cdo (03/12/2024), conforme Cronograma — Anexo
VI deste Edital.

Il - DA PARTICIPACAO DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA

3.1 As pessoas com deficiéncia que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultadas
no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei n° 7.853/1989 é assegurado o direito
de inscricdo para os cargos em Concurso Publico cujas atribuicdes sejam compativeis com a
deficiéncia de que sdo portadoras.

3.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e pessoa com visdo monocular,
conforme Sumula 377/2009 do STJ e Lei Estadual n® 14.481/11.

3.3 Em obediéncia ao disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal, sera reservado o percentual de
10% (dez por cento) das vagas existentes para cada cargo, individualmente, das que vierem a surgir
durante o prazo de validade do presente Concurso Publico, observando a compatibilidade da
deficiéncia com as atividades essenciais do cargo publico.

3.3.1 Os percentuais previstos neste artigo serdo aplicados apenas quando houver mais de 10 (dez)
vagas previstas em edital para o cargo ou quando houver mais de 10 (dez) candidatos convocados,
independentemente do numero de vagas previstas.

3.3.2 No caso do percentual de que trata o “caput” deste artigo, se a fracao do numero for inferior
a 0,5 (cinco décimos), o numero sera desprezado, ndo se reservando vagas para pessoas com
deficiéncia e se a fracdo do numero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), o numero sera
arredondado, de modo que o nimero de vagas destinadas as pessoas com deficiéncia seja igual ao
numero inteiro subsequente.

3.3.3 Caso a aplicagdo dos percentuais de que trata o item 3.32 resulte em numero fracionado, este
devera ser elevado até o primeiro numero inteiro subsequente.

3.4 Nao havendo candidatos com deficiéncia aprovados para as vagas reservadas, estas serdo
preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observando-se a ordem de classificacdo, para os
aprovados.
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3.5 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condicdes especiais previstas no Decreto Federal
n°® 9.508/2018, participardo do Concurso Publico em igualdade de condigGes com os demais
candidatos no que se refere ao contelddo das provas e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos. Os beneficios deverdo ser requeridos por escrito durante o periodo de inscricées.

3.6 O candidato com deficiéncia, no periodo de inscrigao, além de observar os procedimentos
descritos no item Il deste Edital, devera enviar envelope pela ECT (Empresa de Correios e Telégrafos)
via SEDEX, conforme modelo abaixo constante na letra “e” deste item, com as seguintes
informacodes:

a) ANEXO Ill, PREENCHIDO E DEVIDAMENTE IDENTIFICADO E FUNDAMENTADO.

b) relatdrio médico original ou cdpia autenticada atestando a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia,
com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca — CID,
bem como a causa da deficiéncia e, caso necessario, informar a necessidade especial para realizacdo
da prova, conforme item 2.14.

c) Laudo Médico original ou cdpia autenticada devera obedecer as seguintes exigéncias: ser
referente aos ultimos 12 (doze) meses, descrever a espécie e o grau de deficiéncia, apresentar a
provavel causa das deficiéncias especiais, apresentar os graus de autonomia, constar quando for o
caso a necessidade do uso de drteses, préteses ou adaptacdes. No caso de deficiente auditivo, o
Laudo Médico deverd vir acompanhado de uma audiometria recente (até 6 meses) e no caso de
acuidade visual, o Laudo Médico deverd vir acompanhado de acuidade em AO (ambos os olhos),
patologia e campo visual;

d) O encaminhamento do laudo médico (original ou cdpia autenticada), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato. O INEPAM nao se responsabiliza por qualquer tipo de
extravio que impeca a chegada do laudo a seu destino;

e) dados pessoais: nome completo, RG e CPF constantes no relatério médico;

Modelo do envelope (via SEDEX)
Ao INEPAM

Concurso Publico n? 001/2024
Camara Municipal de Bastos /SP
Cargo:
Participacao de Candidato Portador de Deficiéncia

Rua: Carlos Trecenti, n2 340 — Vila Santa Cecilia — CEP: 18.683-214 - Lencdis Paulista - SP

3.6.1 O candidato portador de deficiéncia visual, além do envio da documentacdo, devera solicitar,
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por escrito, até o término das inscri¢des, a confec¢do de prova especial em BRAILE ou AMPLIADA,
especificando o tipo de deficiéncia.

3.6.2 O candidato portador de deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizacdo das
provas, além do envio da documentacdo, deverd encaminhar solicitacdo, por escrito, até o término
das inscricGes, com justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua
necessidade especial.

3.6.3 Para efeito do prazo estipulado no item 3.6, sera considerada a data de postagem na ECT.

3.6.4 O tempo para a realizacdo da(s) prova(s) a que os candidatos deficientes serdo submetidos,
desde que requerido justificadamente, poderd ser diferente daquele previsto para os demais
candidatos, levando-se em conta o grau de dificuldade apresentado em decorréncia da deficiéncia.

3.7 O candidato que, no ato da inscri¢cdo, ndo declarar ser deficiente ou aquele que se declarar e
ndo atender ao solicitado no item 3.6, ndo serd considerado portador de deficiéncia.

3.8 O candidato convocado inscrito como deficiente que atender ao disposto neste edital, serd
convocado pela Camara de Bastos, em época oportuna, para pericia médica a fim de verificar a
configuracdo e a compatibilidade da deficiéncia.

3.9 Ndo ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovacado de candidatos com deficiéncia serd
elaborada somente a Lista de Classificagdo Definitiva Geral.

3.10 Sera desclassificado do Concurso Publico o candidato que ndo comparecer a pericia médica
e/ou aquele que tiver deficiéncia considerada incompativel com as atribuicdes do cargo, mesmo
gue submetidos e habilitados em quaisquer das etapas do Concurso Publico.

3.11 A condicdo de deficiente apds a contratacdo ndo podera ser arguida para justificar a concessao
de readaptacdo do cargo e de aposentadoria por invalidez.

3.12 Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste Capitulo ndo serdo
conhecidos.

3.13 O candidato portador de deficiéncia devera optar somente por uma das vagas previstas no
item 3.3.

IV — DAS PROVAS
4.1 O Concurso Publico n? 001/2024 realizar-se-4 através de provas objetivas de carater
eliminatério e classificatdrio para todos os cargos.
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4.2 A divulgacdo do local e horario das provas deverd ser acompanhada pelo candidato por meio de
Edital de Convocagao a ser disponibilizado no mural da sede da Camara Municipal de Bastos e nos
sites www.inepam.org.br e www.camarabastos.sp.gov.br, ndo podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

4.2.1 Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato ndo constar na Lista
de Inscrito para as provas, esse devera entrar com recurso conforme previsto no item 8.2 deste
edital.

4.2.2 Ocorrendo o caso constante do item 4.2.1, podera o candidato participar do Concurso Publico
e realizar a(s) prova(s) se apresentar o respectivo comprovante de pagamento, efetuado nos moldes
previstos neste Edital, devendo, para tanto, preencher, datar e assinar, no dia da(s) prova(s),
formulario especifico.

4.2.3 A inclusdo de que trata este item sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior
verificacdo da regularidade da referida inscricdo.

4.2.4 Constatada eventual irregularidade na inscricdo, a inclusdo do candidato sera
automaticamente cancelada, sem direito a reclamacdo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.3 O candidato somente podera realizar a(s) prova(s) na data, horario e local definido, ndo podendo
ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.4 O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, devera solicitar
através do site www.inepam.org.br, clicar em concursos/processos seletivos no canto superior
direito da tela, identificar o concurso publico n2 001/2024 da Camara Municipal de Bastos, escolher
a opcado fale conosco -> correcdo de cadastro do candidato e preencher os dados obrigatérios.

4.4.1 O candidato que ndo atender aos termos do item 4.5 deverd arcar, exclusivamente, com as
consequéncias advindas de sua omissao.

4.5 S3o de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus dados pessoais, a
verificacdo e a conferéncia do material entregue para a realizacdo das provas.

4.6 No dia da realizacdo da prova caso o candidato queira fazer alguma reclamacdo, denuncia ou
sugestdo, devera procurar a coordenacado ou os fiscais do local em que estiver prestando as provas
para que as providéncias necessarias possam ser tomadas de forma imediata e registradas na folha
de ocorréncia.

4.7 Serd excluido do Concurso Publico o candidato que:
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a) ndo comparecer as provas, conforme convocacao disponivel nos sites www.inepam.org.br e
www.camarabastos.sp.gov.br, seja qual for o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e horario estabelecidos no Edital de Convocacao;

c) ndo apresentar o documento de identificagdo conforme o previsto na alinea “b” do item 4.12,
"b”'
’

d) ausentar-se, durante o processo, da sala ou do local de prova (s) sem o acompanhamento de um
fiscal;

e) estiver, durante a aplicacdo da(s) prova(s), fazendo uso de calculadora, relégio com calculadora
e/ou agenda eletronica ou similar;

f) estiver, no local de prova (s), portando qualquer equipamento eletronico e/ou sonoro e/ou de
comunicacao ligados;

g) for surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente ou por escrito,
bem como fazendo uso de material ndo permitido para a realizacdo das provas;

h) lancar meios ilicitos para a realizacdo das provas;

i) ndo devolver ao fiscal qualquer material de aplicacdo das provas;

j) estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte;

k) durante o processo, ndo atender a quaisquer das disposicGes estabelecidas neste Edital;
|) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

m) agir com incorrecdo ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
aplicacdo das provas;

n) retirar-se do local de prova (s) antes de decorrido o tempo minimo de permanéncia.

o) E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de prova e o
comparecimento no horario determinado;

p) ndo comparecer as provas por problemas de saude;
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q) estiver usando reldgios smartwatch.

Da Prova Objetiva
4.8 A prova objetiva, para todos os cargos, visa avaliar o grau de conhecimento tedrico do
candidato, necessario ao desempenho do cargo.

4.9 A prova objetiva, PROVAVELMENTE, sera realizada no dia 15/12/2024, a partir das 09h00min,
hordrio em que serdo fechados os portdes.

4.9.1 A convocacdo e confirmacdo da data e local de realizagdo das provas sera divulgada nos sites
www.inepam.org.br e www.camarabastos.sp.gov.br, conforme cronograma deste Concurso Publico
— Anexo VI.

4.9.2 Havendo alteracdo da data prevista, as provas poderdo ocorrer em domingos ou feriados. O
acompanhamento da divulgacdo da data da prova é de responsabilidade exclusiva do candidato.

4.10 A prova objetiva sera composta de questdes de multipla escolha, com 05 (cinco) alternativas
cada uma, e serd elaborada de acordo com o conteddo programdtico constante do Anexo Il,
conforme quadro abaixo:

e Prova QuantidaNde de
Questoes
Portugués 10
Todos os cargos Matematica 05
Conhecimentos Especificos 15

4.11 A duracdo da prova objetiva serd de 03h00 (trés horas), ja incluido o tempo para
preenchimento da folha de respostas.

4.12 O candidato devera comparecer ao local designado para a(s) prova(s), constante do Edital de
Convocacgdo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto para seu inicio,
munido de:

a) caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, lapis preto e borracha
macia;

b) original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de Identidade (RG), Carteira
de Org3o ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), Certificado
Militar, Carteira Nacional de Habilitacdo, expedida nos termos da Lei Federal n2 9.503/97,
Passaporte, Carteiras de ldentidade expedidas pelas For¢as Armadas, Policias Militares e Corpos de
Bombeiros Militares.
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4.12.1 Somente serd admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar um dos
documentos discriminados na alinea “b” do item 4.12 deste Capitulo e desde que permita, com
clareza, a sua identificacao.

4.12.2 O candidato que ndo apresentar o documento, conforme a alinea “b” do item 4.12 deste
Capitulo, ndo fara a(s) prova(s), sendo considerado ausente e eliminado do Concurso Publico.

4.12.3 Ndo serdo aceitos documentos eletronicos, protocolos, copia simples ou autenticada,
boletim de ocorréncia, ou quaisquer outros documentos nhao constantes deste Edital, inclusive
carteira funcional de ordem publica ou privada.

4.13 Os portdes serdo fechados impreterivelmente no horario estabelecido para realizacdo da(s)
prova(s).

4.14 N3o sera admitido na sala ou no local de provas o candidato que se apresentar apds o horario
estabelecido para o seu inicio.

4.15 Durante a(s) prova(s) objetiva(s), ndo serdo permitidas quaisquer espécies de consulta a
codigos, livros, manuais, impressos, anotaces e/ou outro tipo de pesquisa, utilizagdo de outro
material ndo fornecido pelo INEPAM, de reldgio, telefone celular ou qualquer equipamento
eletrdnico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu e éculos de sol.

4.16 Os equipamentos eletronicos deverao ser desligados e deverdao ser acondicionados em
invélucros lacrados especificos para esse fim, que serdao fornecidos aos candidatos pelo fiscal de
sala.

4.16.1 Serd imediatamente desclassificado o candidato que for identificado portando celular
durante o periodo de aplicacdo da prova.

4.17 Nao haverd segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato, nem aplicacdo das provas fora do local, sala, turma, data e horario pré-

estabelecidos.

4.18 As salas de provas e os corredores serdo fiscalizados por pessoas devidamente credenciadas,
sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas.

4.18.1 O candidato ndo poderd ausentar-se da sala ou local de provas sem o acompanhamento de
um fiscal, sob pena de desclassificacao.

4.19 Em caso de necessidade de amamentacdo durante as provas objetivas a candidata devera levar
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um acompanhante maior de idade, devidamente comprovada, que ficara em local reservado para
tal finalidade e serd responsdvel pela crianca.

4.19.1 Para tanto, a candidata devera solicitar antecipadamente (minimo 5 (cinco) dias antes da
aplicacdo da prova) através do e-mail candidato@inepam.org.br, inserir no assunto: Solicitacdo —
Amamentacdo — Concurso Publico da Camara Municipal de Bastos, informando no corpo do e-mail
o cargo que ira realizar a prova.

4.19.2 O INEPAM ndo se responsabiliza pela crianca no caso de a candidata ndo levar o
acompanhante, podendo, inclusive, ocasionar a sua eliminacdo do processo.

4.19.3 No momento da amamentacao, a candidata devera ser acompanhada por uma fiscal, sem a
presenca do responsavel pela crianca.

4.19.3.1 A candidata, neste momento, devera fechar seu caderno de prova, se for o caso, e deixa-lo
sobre a carteira.

4.19.3.2 O tempo despendido na amamentacdo sera compensado durante a realizacdo da prova,
em igual periodo.

4.19.4 Excetuada a situacdo prevista no item 4.19 deste Capitulo, ndo serd permitida a permanéncia
de qualquer acompanhante, inclusive crianca, nas dependéncias do local de realizacdo das provas,
podendo ocasionar inclusive a ndo participacao do candidato no Concurso Publico.

4.20 N3o havera prorrogacdao do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de provas.

4.21 E reservado ao INEPAM e a Camara Municipal de Bastos, caso julgue necessario, o direito de
utilizar detector de metais durante a aplicagdo das provas.

4.22 O hordrio de inicio da(s) prova(s) serd (3o) definido(s) em cada sala de aplicacdo, apds os
devidos esclarecimentos sobre sua aplicacdo.

4.23 Para a realizacdo da prova objetiva, o candidato recebera a folha de respostas e o caderno de
guestdes da prova objetiva.

4.24 E de responsabilidade do candidato a leitura das instrugdes contidas na folha de respostas e
no caderno de questdes da prova objetiva, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de

desconhecimento.

4.25 A folha de respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é o Unico
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documento valido para a corregao.

4.25.1 O candidato deverd transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta
esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, bem como assinar no campo
apropriado.

4.25.2 N3o sera computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo ndo
respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.

4.25.3 N3o devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura,
sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

4.25.4 Em hipdtese alguma, havera substituicao da folha de respostas por erro do candidato.

4.26 O candidato que tenha solicitado fiscal transcritor, provas em braile ou ampliada, devera
indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal designado para tal finalidade.

4.27 O candidato somente podera retirar-se da sala de aplicacdo da(s) prova(s) objetiva(s) depois
de transcorrido 01 (uma) hora de duragdo, levando consigo somente o caderno de prova.

4.27.1 Apds o término do prazo previsto para a duracdo da prova, ndo serda concedido tempo
adicional para o candidato continuar respondendo questdao da prova objetiva ou procedendo a
transcricdo para a folha de respostas.

4.28 Ao final da prova o candidato devera entregar, devidamente assinada, a folha de reposta ao
fiscal da sala, sob pena de desclassificacao.

4.29 Os 03 (trés) ultimos candidatos presentes nas salas de aplicacdo da(s) prova(s) devera aguardar
o fechamento dos envelopes das provas e demais documentos e assina-los.

4.30 O gabarito oficial da prova objetiva estard disponivel nos sites www.inepam.org.br e
Www.camarabastos.sp.gov.br, conforme Anexo VI — Cronograma do Concurso Publico.

4.31 Para realizacdo da prova devera ser observado, também, o Capitulo V— DO JULGAMENTO DAS
PROVAS E DA HABILITACAO.

4.32 O candidato que desejar obter a DECLARACAO DE COMPARECIMENTO para fins de
comprovacao de realizacdo da prova objetiva deverd levar o Anexo IV impresso e devidamente

preenchido para que o Coordenador responsavel no local assine/carimbe.

4.32.1 O Anexo IV ndo sera disponibilizado pelo INEPAM no dia da aplicacdo da prova. O candidato
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serd responsdvel por levar o documento impresso e preenchido para que este seja
assinado/carimbado.

4.32.1.1 Os dados do candidato, indicados na declaracdo, serdo de preenchimento e
responsabilidade exclusiva deste.

4.32.2 A declaracdo de comparecimento somente sera assinada ao final da realizacdo das provas
objetivas, devendo o candidato, apds a saida da sala de aplicacdo, dirigir-se ao coordenador do local
de aplicacdo de prova para que o documento seja assinado.

4.32.3 A declaracdo de comparecimento no certame nao sera disponibilizada em outro momento.
O candidato que necessitar deste documento, devera seguir o indicado nos itens 4.32 e seguintes.

V - DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITACAO
5.1 A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

5.2 A nota da prova objetiva serd obtida pela formula:

NP =NA x 100
TQ

Onde:

NP = Nota da prova

NA = NUumero de acertos

TQ = Total de questdes da prova

5.3 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos
na prova objetiva.

5.4 Os candidatos que ndo obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos serdo
eliminados do concurso publico.

' VI- DA PONTUAGAO FINAL |
6.1 A pontuacdo final dos candidatos aprovados sera a nota obtida na prova objetiva.

‘ VII - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICACIT\O FINAL ‘
7.1 Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacgao.

7.2 Em caso de igualdade da pontuacdo, serdo aplicados, sucessivamente, os seguintes critérios de
desempate ao candidato:
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a) com maior idade;

b) que obtiver maior pontuacdo nas questdes especificas;

c) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de lingua portuguesa;

d) que obtiver maior pontuagdo nas questdes de matematica;

e) maior quantidade de participacdo em juri.

7.2.1 Persistindo, ainda, o empate, podera haver sorteio na presenca dos candidatos envolvidos.

7.3 Os candidatos classificados serdo enumerados, por cargo, em duas listas, sendo uma geral (todos
os candidatos aprovados) e uma para os candidatos deficientes, se for o caso.

VIl - DOS RECURSOS |

8.1 O prazo para interposicdo de recurso sera nos prazos previstos no Anexo VI (Cronograma) deste
Edital.

8.2 Em caso de interposicdo de recurso, o candidato deverd acessar o site www.inepam.org.br -
clicar em Concursos/Processos Seletivos no canto superior direito da tela, identificar o Concurso
Publico n2 001/2024 da Camara Municipal de Bastos - clicar em Fale Conosco - escolher assunto:
“Recurso” e:

8.2.1 Escolher o tipo de recurso:

a) Da Publicacdo do Edital;

b) Da Divulgacdo da Lista de Inscritos;

c) Da Divulgacdo dos Gabaritos e Caderno de Prova;

d) Da Divulgacdo da Classificacdo/Notas.

8.2.1.1 Para os demais atos ndo elencados nos itens acima, divulgados ou publicados, o prazo para
apresentacdo de recurso sera de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de divulgacdo e/ou

publicacao.

8.2.2 Preencher os dados obrigatérios e enviar. Do envio, serd emitido recibo eletronico.
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8.2.3 Os recursos sao enviados e recebidos eletronicamente, portanto, serdo analisados somente
os preenchidos corretamente.

8.2.4 O recurso especificado no “caput” deste item ndo sera aceito por e-mail, protocolado
pessoalmente ou por qualquer outro meio, exceto o previsto neste Capitulo.

8.3 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, deverd ser elaborado de forma
individualizada, ou seja, 01 (um) recurso para cada questdo e a decisdo serd tomada mediante
parecer técnico da Banca Examinadora.

8.3.1 No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificacdes, esse poder3,
eventualmente, alterar a nota/classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
nota/classificagcdo superior ou inferior, ou ainda podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que
ndo obtiver a nota minima exigida para habilitacdo.

8.3.2 A decisdo do deferimento ou indeferimento de recurso contra o gabarito e contra o resultado
das diversas etapas do Concurso Publico estara disponivel nos sites www.inepam.org.br e
www.camarabastos.sp.gov.br.

8.3.3 O gabarito divulgado podera ser alterado em funcao da analise dos recursos interpostos e,
caso haja anulacdo ou alteracdo de gabarito, as provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito
oficial definitivo.

8.4 A pontuacdo relativa a (s) questdo(BGes) anulada(s) sera atribuida a todos os candidatos
presentes na respectiva prova, independentemente de apresentagdo de recurso.

8.5 No caso de recurso em pendéncia a época da realizacdo de alguma das etapas do Concurso
Publico, o candidato podera participar condicionalmente da etapa seguinte.

8.6 A Banca Examinadora constitui Ultima instancia para os recursos, sendo soberana em suas
decisdes, razao pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

8.7 O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo sera conhecido,
bem como ndo serd conhecido aquele que ndo apresentar fundamentacdo e embasamento, ou
aquele que ndo atender as instrugdes constantes no item 8.2.

8.8 Ndo sera aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de
reconsideracao.

8.9 Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem e no prazo
estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso
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daquele em andamento. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado sera
responsdavel pelas consequéncias advindas de sua omissao.

8.10 A interposicdo de recursos ndo obsta o regular andamento das demais fases deste Concurso
Publico.

IX - DA NOMEACAO |
9.1 Apds a homologacdo do resultado final do Concurso Publico, a Camara Municipal de Bastos
responsabilizar-se-a pela divulgacdo de acordo com a legislacdo vigente.

X — DAS DISPOSICOES FINAIS ‘
10.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracOes, atualizacdes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia do evento que lhes disser respeito, circunstancia estara
disponivel nos sites www.inepam.org.br e www.camarabastos.sp.gov.br.

10.2 Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informacdes e documentos do
candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste Concurso Publico e embora tenha
obtido aprovacao, levard a sua eliminagdo, sem direito a recurso, sendo considerados nulos os atos
decorrentes da sua inscrigdo.

10.3 O INEPAM e a Camara Municipal de Bastos ndo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos
e apostilas referentes a este Concurso Publico.

10.4 O candidato que necessitar atualizar seus dados pessoais e/ou endereco residencial, podera
fazé-lo conforme item 2.4.5.1 deste edital, até a data de publicacdo da homologacdo dos resultados,
e apos esta data, junto a Camara Municipal de Bastos, localizada na Rua Presidente Vargas, n2 488,
Centro — CEP: 17.690-000, Bastos/SP, ou enviar a documentacdo via SEDEX com AR, para o0 mesmo
endereco, aos cuidados do Setor de Recursos Humanos da Camara Municipal de Bastos.

10.5 Nao serdo fornecidas, por telefone ou e-mail, informacdes a respeito de datas e horarios de
realizacdo das provas e demais eventos. O candidato devera observar rigorosamente as formas de
divulgacdo estabelecidas neste Edital e demais publicacbes estardo disponiveis nos sites
www.inepam.org.br e www.camarabastos.sp.gov.br.

10.6 A inexatiddo e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo,
em especial por ocasido da nomeacdo, acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as suas
decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

10.7 Cabera a Camara Municipal de Bastos a homologacao deste Concurso Publico.

10.8 A legislacdo com entrada em vigor ap6s a data de publicacdo deste Edital e alteracdes
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posteriores ndo serdo objetos de avaliacdo da (s) prova (s) neste Concurso Publico.

10.9 As informacdes sobre o presente Concurso Publico serdo prestadas pelo e-mail
candidato@inepam.org.br (colocar no assunto: Concurso Publico n2 01/2024 — Camara Municipal
de Bastos), sendo que apds a homologacdo as informacdes serdao de responsabilidade da Camara
Municipal de Bastos.

10.10 A Camara Municipal de Bastos e o INEPAM se eximem das despesas decorrentes de viagens e
estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer fase deste Concurso Publico e de
documentos/objetos esquecido ou danificados no local ou sala de prova(s).

10.11 A Camara Municipal de Bastos e o INEPAM nao se responsabilizam por eventuais prejuizos ao
candidato, decorrentes de:

a) endereco ndo atualizado;
b) endereco de dificil acesso;

c) correspondéncia devolvida pela ECT por razées diversas de fornecimento e/ou endereco errado
do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

10.12 A Camara Municipal de Bastos e o INEPAM ndo emitirdo Declaracdo de Aprovagdo no
Concurso Publico, sendo a propria publicacdo documento habil para fins de comprovacdo da
aprovacao.

10.13 Todas as convocacgdes, avisos e resultados referentes a realizacdo deste Concurso Publico
estardo disponiveis nos sites www.inepam.org.br e www.camarabastos.sp.gov.br, sendo de inteira
responsabilidade do candidato o seu acompanhamento, ndao podendo ser alegada qualquer espécie
de desconhecimento.

10.14 Toda mencdo a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes terd como referéncia
o horario oficial de Brasilia.

10.15 As folhas de respostas, listas de presenca e demais documentos deste concurso publico serdo
arquivados pela Camara Municipal de Bastos e poderdo ser incinerados somente apds a analise dos
atos de admissdo realizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

10.16 Sem prejuizo das sang¢des criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Camara Municipal de Bastos
poderd anular a inscricdo, prova (s) ou contratacdo do candidato, verificadas falsidades de
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declaracdo ou irregularidade no Certame.

10.17 O candidato sera considerado desistente e excluido do Concurso Publico quando nado
comparecer as convocacoes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por escrito.

10.18 Salvas as excecdes previstas no presente edital, durante a realizacdo de qualquer prova e/ou
fase deste Concurso Publico, ndo serd permitida a permanéncia de acompanhantes, terceiros ou
candidatos que realizaram ou realizardo prova e/ou fase nos locais de aplica¢do, seja qual for o
motivo alegado.

10.19 A aprovacao do candidato neste concurso publico ndo implicara na obrigatoriedade de sua
convocacdo, cabendo a Camara Municipal de Bastos o direito de preencher somente o nimero de
vagas, de acordo com as necessidades da Administracdo, disponibilidade financeira e obediéncia a
Lei de Responsabilidade Fiscal.

10.20 Apds o ato de Homologacgao do Concurso Publico, as Folhas de Respostas serdo encaminhadas
a Camara Municipal de Bastos, devendo ser arquivadas, conforme determinacdo do Tribunal de

Contas do Estado de S3o Paulo.

10.21 Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a aprovacdo em exame médico,
conforme disposto no presente Edital e a apresentacdao dos documentos que lhe forem exigidos.

10.22 A Camara Municipal de Bastos homologara o Concurso Publico apds a publicacdo da
Classificacao Final e vencido o prazo para recursos.

10.23 Apds a homologacao, os candidatos serdo convocados para anuéncia a nomeacao, respeitada
a ordem da classificagao e a necessidade da Administragao Municipal.

10.24 Ao se inscrever o candidato se responsabilizard moral e judicialmente pelas informacdes e
aceitara a legislacdo que regulamenta o presente Concurso Publico.

10.25 A Camara Municipal de Bastos podera, por motivos justificaveis, anular parcial ou totalmente
este Concurso Publico.

10.26 Os casos que porventura estejam omissos a este Edital, serdo resolvidos pela Camara
Municipal de Bastos, junto a Comissao de Concurso Publico.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.
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Bastos, 08 de novembro de 2024.

Neusa Aparecida Tognon Jorge
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

CARGO: ANALISTA DE CONTABILIDADE

Assistir ao Assessor de Contabilidade; execucdo da escrituracdo financeira e contdbil; execucao
dos servicos de registros de material, pessoal e patriménio; auxiliar na elaboracdo do orcamento
anual e da prestacdo de contas balango geral; comparecer e colaborar na realizacdo das sessdes
e reunides da Camara Municipal, para tanto convocado pelo Presidente da Camara; inclusive
coordenacdo de servico de informatica quanto a sua area e outros servicos de interesse da
Camara.

CARGO: ANALISTA DE LICITACOES E COMPRAS

1 - Faz a coleta inicial de pregos, junto aos fornecedores cadastrados mercado local, objetivando
obter o valor total a ser licitado; 2 - Elabora e mantém atualizado o cadastro de fornecedores
da Camara, conferindo documentacdo, solicitando sua atualizacdo quando necessario e
verificando a legitimidade das informacGes e documentos, 3 - Classifica os pedidos de acordo
com a natureza e especificacdo do material, bem, equipamento ou servico, para dar inicio aos
procedimentos de aquisicdo; 4 - Executa as tarefas destinadas as Comissdes de Licitacdo
realizando os procedimentos para realizacdo da licitacdo de acordo com as normas em vigor, |
providenciando a publicacdo do edital e dos demais procedimentos necessarios em veiculos de
divulgacdo; 5- Elabora os procedimentos e montagem do processo relativo a dispensa de
licitacdo; 6 - Atende a fornecedores ou licitantes; 7- Registra e controla a entrada e saida de
documentos de processo; 8 - Acompanha os procedimentos para recebimento dos materiais,
bens, equipamentos ou contratacdo dos servigos apds o julgamento da licitacdo pela Comissdo
de Licitacdo, 9 - Realiza processos de compras por licitacdo, em todas as suas modalidades
inclusive Pregdo Eletronico, Presencial e Ata de Registro de Pregos, conhece do andamento dos
procedimentos fazendo despachos, elaborando editais, assessorando a comissdo de licitacdes,
digitando os documentos expedindo oficios, comunicados e documentos internos; 10 -
Confecciona planilhas eletronicas, cadastro de fornecedores e banco de dados dos fornecedores
e conhece de materiais e servigos, 11 - Efetua a andlise dos contratos, convénios e outros
instrumentos O congéneres com previsao legal a serem firmados pela Administracao Publica;
12- Elabora a redagdo das minutas de Editais e dos contratos e instrumento congéneres a serem
firmados pela Camara Municipal de Bastos; 13 - Providencia a publicagdo dos extratos
contratuais e aditamentos nos meios de divulgacdo; 14 - Providencia a atualizacdo dos
contratos e instrumentos congéneres sempre que houver alteragdes; 15 - Acompanha a
execucado fisica dos objetos de contratos firmados pela Camara com empresas privadas, publicas
e outros entes da Administracdo Publica; 16 - Elabora relatérios sobre todo o processo de
contratacdo e execuc¢do de obras, servicos e aquisicdo de materiais, equipamentos e outros que
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devido a procedimento licitatorio ou ndo tenham gerado contratos; 17 - Acompanha e fiscaliza
a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los de informacdes pertinentes a essa
atribuicdo; 18 - Comunica, na forma da Lei, o seu superior Imediato ou outras autoridades de
possiveis irregularidades contratuais de que tenha ciéncia em razdo de suas atribuicdes; 19 -
Anota em registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execu¢ao do contrato
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados; 20 -
Controla o acompanhamento dos vencimentos dos contratos, comunicando o seu venci- mento
ao ordenador de despesa com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, providenciando, caso
seja de interesse da administracdo e a possibilidade legal, a prorrogacdo, aditamento,
providenciando a pesquisa de mercado para comprovar a vantagem para a Administragao na
prorrogagdao, a concordancia do contratado, todos os documentos comprobatdrios da
manutengdao das condi¢des habilitatdrias; 21- Notifica o encerramento da contratagao ao
fornecedor; 22- Zela pelo cumprimento integral dos contratos ou instrumento congénere; 23
- Implementa os instrumentos de controle necessdrios para a real verificacdo de seu
cumprimento, sempre em conformidade com as orienta¢des recebidas; 24 - Acompanha a
execucdo dos contratos ou instrumentos congéneres, responsabilizando-se pela avaliacdo de
sua eficacia; 25- Encerra no sistema informatizado da Camara o convenio, O instrumento
congénere ou o contrato quando de sua conclusdao, denuncia, rescisdo ou extingdo; 26 -
Controla os saldos dos empenhos dos contratos ou instrumentos congéneres solicitando do no
inicio dos exercicios eventuais complementacGes necessarias; 27-Remete as informacdes
exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, através do sistema AUDESP, dentro do
prazo legal estabelecido por esse 6rgao; 28- Exerce outras atividades e tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato. 29- Recepciona, confere e armazena produtos e
materiais no almoxarifado; 30 - Faz os lancamentos da movimentacdo de entradas e saidas e
controla os estoques, 31 - Distribui produtos e materiais a serem expedidos; 32- Registra e
inventaria o material observando normas e instrucées, prazos de validade, dando orientacdo a
respeito do desenvolvimento desses trabalhos para manter o estoque em condicdes de atender
as unidades; 33 - Organiza o almoxarifado para facilitar a movimentacdo dos itens
armazenados, registra e controla através de sistema os materiais existentes na edilidade; solicita
compras com o descritivo correto; mantém previsdao de  gastos desses materiais
Semestralmente; 34 - Confecciona planilhas; 35- Realiza o cadastro, classificacdo, identificacao
e inventdrio de bens patrimoniais da Camara Municipal de Bastos; 36 - Controla baixas e
transferéncias e calcula a depreciacao no sistema de controle do ativo imobilizado; 37- Auxiliar
as Comissdes Permanentes e Especiais do Legislativo, quando solicitado e autorizado pelo
Presidente da Camara, relativos aos assuntos de sua area, 38 - Comparecimento colaboracao
quando da realizagao das sessGes camararias ou reunides, se convocado pelo Presidente da
Camara.

CARGO: ASSESSOR DE CONTABILIDADE
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Direcdo geral nos assuntos financeiros e contabeis da Camara Municipal de Bastos; Assinar em
conjunto com o Presidente da Camara Municipal de Bastos os cheques e demais documentos
contabeis e de tesouraria; Elaboracdo do orcamento anual e a prestacdao de contas da Camara
Municipal; Coordenacdo dos servicos de tesouraria; Orientacdo ao Presidente da Cdmara quanto
as despesas efetuadas e quanto ao movimento bancario; Coordenacdo dos servicos de
informatica quanto a sua drea; Controle dos servicos de pessoal que Ihe é subordinado, inclusive
folha de pagamento de vereadores; Auxiliar as ComissGes Permanentes e Especiais do
Legislativo, quando solicitado e autorizado pelo Presidente da Camara, relativos aos assuntos de
sua drea; Elaboracdo do plano de contas; Elaboracdo do calendario de pagamentos; Verificacao
da observancia dos limites e das despesas legais e constitucionais; Exercer outras atividades e
tarefas correlatas ao cargo determinadas pelo Presidente da Camara; Comparecimento e
colaboracdo quando da realizacdo das sessGes camardrias ou reunides, se convocado pelo
Presidente da Camara.

CARGO: AUXILIAR DE SECRETARIO LEGISLATIVO DE ADMINISTRACAO

Auxiliar na execucdo de servicos em geral; redacdo e oficios; atos ou outras correspondéncias
redacdo e datilografia de atas; auxiliar quanto aos servicos de protocolo, fichario e registro em
livros préprios os Atos da Camara; colaborar nos servigos de guarda e arquivo de documentos
do Legislativo; assisténcia nas sessGes e reunides da Camara, quando necessario e convocado
pelo Presidente; substituicdo ao Secretario Legislativo de Administracdo, quando de suas férias,
licencas; coordenacdo de servico de informatica quanto a sua area; filmagem e outros servicos |
de interesse da Camara.

CARGO: CONTROLADOR INTERNO

Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos orcamentarios, bem como a
eficiéncia de seus atos; Comprovar a legalidade da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial; Exercer o controle das operacGes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres da Camara; Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua missdo
institucional; Em conjunto com autoridades da Administracdo Financeira da Camara, assinar o
relatorio de Gestdo Fiscal; Atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de
despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados; Propor a Mesa Diretora da
Camara, a atualizacdo ou a adequacdo as resolugdes relativas ao sistema de Controle Interno;
Informar a Mesa Diretora da Camara, para as providéncias necessarias, a ocorréncia de atos
ilegais, ilegitimos, irregulares ou antiecondmicos de que resultem ou ndo em danos ao erario.

CARGO: MOTORISTA

Dirigir o veiculo oficial da Camara, no Municipio ou fora dele; transportar as pessoas com
responsabilidade e seguranca; auxiliar no carregamento ou descarregamento de bagagens
transportadas; fazer reparos de emergéncia no veiculo; cuidar da limpeza e manutencdo do
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veiculo; colaborar com a Presidéncia, Vereadores, autoridades ou servidores a que estiver
atendendo; preencher fichas de controle de quilometragem percorrida, gastos com combustivel

lubrificantes; recolher o veiculo a garagem nas mesmas condicdes em que recebeu;
responsabilizar-se pelo estado geral do veiculo; exercer ou executar outras tarefas afins; todas
elas mediante autorizacdo expressa da Presidéncia.

CARGO: SECRETARIO LEGISLATIVO DE ADMINISTRAGAO

Direcdo do Setor de Administracdo da Camara; Assisténcia ao Presidente, a Mesa e aos
Vereadores; servigos gerais da Administragao da Camara; controle de frequéncia e horario do
Pessoal sob sua subordinacdo. Supervisdo e redacdo das Atas; distribuicdo dos processos e
proposituras; controle dos prazos das proposituras, inclusive nas Comissdes Permanentes
redacdo de oficios; compilacdo de dados para o relatério; registrar e publicar atos da Ordem do
dia das SessOes; zelar pelo patrimbénio da Camara, suas dependéncias, mobilidrios e
equipamentos, inclusive quanto a limpeza; supervisao dos servicos distribuicdes aos seus|
subordinados; assisténcia ao Presidente e a Mesa quando da realizacdo das Sessdes ou reunides
da Camara, para tanto convocado pela Presidéncia; coordenacdo de servico de informatica
guanto a sua drea e outros servicos de interesse da Camara.

CARGO: TECNICO DE INFORMATICA

Participar do projeto, construcdo, implantacdo e da documentacdo no que tange ao
desenvolvimento de sistemas de informatica e internet (rede mundial de computadores).
Estudar as especificacdes de programas, visando sua instalacdo e utilizacao.

Elaborar programas de computagao e outros aplicativos pertinentes.

Depurar novos produtos, bem como sua documentacao.

Preparar, operar, manipular, acompanhar e verificar resultados dos processamentos de rotinas
ou de programas de aplicacGes.

Executar servigos programados ou supervisiona-los, procurando utilizar os equipamentos da
maneira mais eficiente possivel.

Manter e dar suporte em sistemas, produtos e hardware, inclusive nos sistemas de gravacao e
transmissdo via internet das sessdes camararias e outros eventos do Legislativo, bem como em
treinamento.

Prestar atendimento técnico, bem como dar suporte a todos os usuarios.

Executar atividades pertinentes a redes e teleprocessamento, inclusive nas transmissdes via
internet.

Preparar e inserir, e também coordenar a inser¢do feita por outros usudrios, toda e qualquer
informacao, noticia e imagem no sistema de informatica da Camara.

Outros servigcos relacionados a informatica e a internet de interesse da Camara.

CARGO: ZELADOR
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Servico de limpeza e higiene do prédio da Camara das dependéncias internas (térreo e primeiro
pavimento), como ao derredor, compreendendo as floreiras, corredor, jardim externo, inclusive
o passeio publico defronte o prédio.

Servico de limpeza e higiene da garagem da Camara, onde sdo guardados o veiculo e a
motocicleta oficial, que fica em terreno anexo ao prédio da Camara.

Servico de copa, tanto no expediente didrio como nas sessdes camararias, reunides ou outros
eventos realizados no prédio da Camara.

Outros servicos de interesse da Camara.
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ANEXO Il
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Cargos de Ensino Fundamental

Lingua Portuguesa: Interpretacdo de textos. Significado das palavras. ldentificacdo de vogais e
consoantes. Escritas corretas.

Matematica: Operagcbes fundamentais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Juros simples.
Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e capacidade); transformacdes
de unidades. Razao e proporgao.

Cargos de Ensino Médio e/ou Técnico

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposicdo, conjuncdo, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacdo.
Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da Crase. Colocacdo dos
pronomes nas frases. Analise Sintatica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem.
Interpretagao de Textos.

Matematica: Radicais: operacdes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de denominadores.
Razdo e Proporgdo. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros reais. Fatoragao de
expressao algébrica. Expressdao algébrica — operacdes. ExpressOes algébricas fracionarias —
operacdes — simplificacdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa,
capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformagdes de unidades. Estatistica: nogdes
basicas, razao, proporgao, interpretacdo e construcdo de tabelas e graficos. Geometria: elementos
basicos, conceitos primitivos, representacdo geométrica no plano; Nocdes de probabilidade e
analise combinatoria.

Cargos de Ensino Superior

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposicao, conjuncdo, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacdo.
Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da Crase. Colocacdo dos
pronomes nas frases. Analise Sintatica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem.
Interpretacao de Textos.

Matematica: Radicais: operacGes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de denominadores.
Razdo e Proporg¢do. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros reais. Fatoracao de
expressao algébrica. Expressdo algébrica — operacbes. ExpressGes algébricas fracionarias —
operacGes — simplificagdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa,
capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformacdes de unidades. Estatistica: no¢des
basicas, razao, proporgdo, interpretacdo e construcdo de tabelas e graficos. Geometria: elementos
basicos, conceitos primitivos, representacdo geométrica no plano; Nocbes de probabilidade e
analise combinatoria.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ANALISTA DE CONTABILIDADE

Contabilidade Geral: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas Gerais (NBC TG), Lei 6.404/1976
e Lein211.638/2007 e suas alteracGes posteriores. Escrituragdo contabil, demonstracdes contabeis:
Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa,
método de avaliacdo de estoque, plano de contas, analise das demonstracGes contdbeis: analise
vertical e horizontal, indice de liquidez geral, corrente, seca e imediata.

Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (versdo atualizada),
Manual de Demonstrativos Fiscais (versdo atualizada). NBC TSP Estrutura Conceitual e NBC TSP 01
a 28; Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balanco Patrimonial, Balanco
Orcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais, Demonstracdao dos
Fluxos de Caixa, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Administracdo Financeira e Orcamentaria: Orcamento Publico: Tipos, DimensOes, Aspectos e
Natureza Juridica; Principios Orcamentdrios, Ciclo Orcamentario, Espécies de Orgamento,
Orcamento na Constituicdo Federal, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei
Orcamentaria Anual, Créditos orcamentarios e adicionais, Restos a pagar, divida ativa, divida
publica, receita e despesa publica, Despesa de Exercicio Anterior, Lei complementar 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/1964. Constituicdo Federal 1988 (Titulo VI — Da Tributacgdo e
do Orcamento).

Direito tributdrio: Nogdes de legislagdo tributaria. Lei Federal n? 5.172/1966 (Cddigo Tributério
Nacional). Competéncia tributaria. Limitagdes constitucionais ao poder de tributar, imunidades e
isengdes. Principios Tributarios. Conceito e Classificagdo dos Tributos. Taxas. Contribuicao de
melhoria. Tributos Municipais: Cddigo Tributario Municipal; IPTU — Imposto sobre Propriedade
Predial e Territorial Urbana. ITBI — Imposto sobre Transmissao “inter-vivos”, a qualquer titulo, por
ato oneroso, de Bens Imdveis, por natureza ou acessao fisica. ISSQN — Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, Lei Complementar N2 116/2003.

Controle governamental: Controles externos e internos. Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado.
Controle Interno: Defini¢gao, objetivos, componentes e limitacdes de efetividade. Fungdes da
controladoria numa organizagao. Ambiente de Controle: integridade e ética, governanga
corporativa, estrutura organizacional e procedimentos de recursos humanos e registros. Avaliacdo
de Riscos: estabelecimento de metas e riscos. Atividades de Controle: tipos de atividade de controle,
integracdo com avaliacdo de riscos e controles sobre sistemas de informagdes. Constituicdo Federal
1988: Secdo IX da Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria Arts. 70 ao 75.

Auditoria interna e externa: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria (NBC TA),
Aspectos gerais, conceito, objetivos, responsabilidades, funcdes, atribuicbes, relatdrio e opinido do
auditor. Normas de Auditoria Interna — Resolugdo CFC n? 986/2003 (NBC Tl 01 — Da auditoria
interna), Auditoria no setor publico: Finalidades e objetivos da auditoria governamental.
Abrangéncia de atuacdo. Formas e tipos. Normas relativas a execucdao dos trabalhos. Normas
relativas a opinido do auditor. Relatdrios e pareceres de auditoria. Operacionalidade. Pratica de
auditoria governamental. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP).

Licitagdes e Contratos: Lei Federal n? 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
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Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento, revogacdo e
anulagdo. Sangdes. Normas gerais de licitagao. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades
e interpretagdao. Formalizagdo, execugao, inexecugao, revisdao e rescisao. Estatuto dos Servidores
Publicos de Bastos e Lei Organica do Municipio de Bastos.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

ANALISTA DE LICITACOES E COMPRAS

Licitacdes e Contratos: Lei Federal n? 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento, revogacao e
anulacdo. Sang¢Bes. Normas gerais de licitacdo. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades
e interpretacdo. Formalizacdo, execucdo, inexecucao, revisdo e rescisao. No¢cGes do direito penal:
dos crimes contra a administracdo publica - arts. 312 a 327 do Cddigo Penal.

Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos

Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboracdo, siglas e acrénimos,
vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, maiusculas, minusculas,

enumeracOes, grafia de numerais, fecho para comunicacles, identificacdo do signatario,
autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatdrio e envelope. Modelos de
comunicac0es oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de
visita, circular, comunicacdo interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho, instrucdo
normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento
interno, resolugdo. O padrdo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicao de Motivos. Nogdes
basicas de arquivo. Principios basicos da administragao publica e servidores. Regras de hierarquia
no servigo publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo: Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil —arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site: www.planalto.gov.br).
Manual de Redacdo e de Atos Oficiais. http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-
anexol.pdf. Manual de Redacao da Presidéncia da Republica
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizagdo e configuragdo do Sistema Operacional Windows (versdao XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracbes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). No¢bes de Internet (configuracoes,
navegadores, navegacao, sites, etc). Estatuto dos Servidores Publicos de Bastos e Lei Organica do
Municipio de Bastos.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

ASSESSOR DE CONTABILIDADE
Contabilidade Geral: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas Gerais (NBC TG), Lei 6.404/1976
e Lein?11.638/2007 e suas alteracGes posteriores. Escrituragdo contabil, demonstracdes contabeis:
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Balango Patrimonial, Demonstragao de Resultado de Exercicio, Demonstragao dos Fluxos de Caixa,
método de avaliacdo de estoque, plano de contas, analise das demonstracdes contabeis: analise
vertical e horizontal, indice de liquidez geral, corrente, seca e imediata.

Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (versdo atualizada),
Manual de Demonstrativos Fiscais (versdo atualizada). NBC TSP Estrutura Conceitual e NBC TSP 01
a 28; Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balanco Patrimonial, Balanco
Orcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais, Demonstracdao dos
Fluxos de Caixa, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Administracdo Financeira e Orcamentaria: Orcamento Publico: Tipos, DimensOes, Aspectos e
Natureza Juridica; Principios Orcamentdrios, Ciclo Orcamentario, Espécies de Orgamento,
Orcamento na Constituicdo Federal, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei
Orcamentaria Anual, Créditos orcamentarios e adicionais, Restos a pagar, divida ativa, divida
publica, receita e despesa publica, Despesa de Exercicio Anterior, Lei complementar 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/1964. Constituicdo Federal 1988 (Titulo VI — Da Tributagdo e
do Orcamento).

Direito tributario: Nogdes de legislagdo tributaria. Lei Federal n? 5.172/1966 (Cddigo Tributario
Nacional). Competéncia tributaria. Limitacdes constitucionais ao poder de tributar, imunidades e
isengdes. Principios Tributarios. Conceito e Classificagdo dos Tributos. Taxas. Contribuicao de
melhoria. Tributos Municipais: Cddigo Tributario Municipal; IPTU — Imposto sobre Propriedade
Predial e Territorial Urbana. ITBI — Imposto sobre Transmissao “inter-vivos”, a qualquer titulo, por
ato oneroso, de Bens Imdveis, por natureza ou acessao fisica. ISSQN — Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, Lei Complementar N2 116/2003.

Controle governamental: Controles externos e internos. Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado.
Controle Interno: Defini¢gao, objetivos, componentes e limitacdes de efetividade. Fungdes da
controladoria numa organizagao. Ambiente de Controle: integridade e ética, governancga
corporativa, estrutura organizacional e procedimentos de recursos humanos e registros. Avaliacdo
de Riscos: estabelecimento de metas e riscos. Atividades de Controle: tipos de atividade de controle,
integracdo com avaliacdo de riscos e controles sobre sistemas de informacdes. Constituicdo Federal
1988: Secao IX da Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria Arts. 70 ao 75.

Auditoria interna e externa: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria (NBC TA),
Aspectos gerais, conceito, objetivos, responsabilidades, funcdes, atribuicdes, relatdrio e opinido do
auditor. Normas de Auditoria Interna — Resolugdo CFC n? 986/2003 (NBC Tl 01 — Da auditoria
interna), Auditoria no setor publico: Finalidades e objetivos da auditoria governamental.
Abrangéncia de atuacdo. Formas e tipos. Normas relativas a execucdao dos trabalhos. Normas
relativas a opinido do auditor. Relatdrios e pareceres de auditoria. Operacionalidade. Pratica de
auditoria governamental. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP).

Licitacdes e Contratos: Lei Federal n? 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento, revogacao e
anulacdo. Sang¢Bes. Normas gerais de licitacdo. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades
e interpretacdo. Formalizacdo, execucdo, inexecucdo, revisdo e rescisdo. Estatuto dos Servidores
Publicos de Bastos, Lei Organica do Municipio de Bastos e Regimento Interno da Camara.

Sao Paulo-SP: Avenida Paulista, 1079, Torre Jodo Salém, 7° e 8° andares, Bela Vista, CEP: 01310-200 * Belo Horizonte - MG: Avenida do Contorno,
6.594, 16° e 17° andares, Savassi, CEP: 30110-044 « Porto Alegre-RS: Avenida Dolorez Alcaraz Caldas, 90, 8° andar, Praia de Belas, CEP: 90110-
180 « Brasilia-DF: SCN Qd. 02, Bloco A, 190, Ed. Corporate Financial Center, Salas 502, 503 e 504, Asa Norte, CEP: 70712-900.



inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO A0S MUNICIPIOS

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

AUXILIAR DE SECRETARIO LEGISLATIVO DE ADMINISTRACZ\O
Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos

Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboracdo, siglas e acrénimos,
vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, maiusculas, minusculas,

enumeracOes, grafia de numerais, fecho para comunicacles, identificacdo do signatario,
autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de
comunicac0es oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de
visita, circular, comunicacdo interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho, instrucdo
normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento
interno, resolucdo. O padrao oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicao de Motivos. Nogdes
basicas de arquivo. Principios basicos da administracdo publica e servidores. Regras de hierarquia
no servico publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo: Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil —arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site: www.planalto.gov.br).
Manual de Redacdo e de Atos Oficiais. http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-
anexol.pdf. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizagdo e configuragdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracGes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). Nog¢bGes de Internet (configuracdes,
navegadores, navegacao, sites, etc). Estatuto dos Servidores Publicos de Bastos, Lei Organica do
Municipio de Bastos e Regimento Interno da Camara.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

CONTROLADOR INTERNO

Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (versdo atualizada),
Manual de Demonstrativos Fiscais (versdo atualizada). NBC TSP Estrutura Conceitual e NBC TSP 01
a 28; Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balanco Patrimonial, Balanco
Orgcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais, Demonstracdao dos
Fluxos de Caixa, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Administracdo Financeira e Orcamentaria: Orcamento Publico: Tipos, DimensOes, Aspectos e
Natureza Juridica; Principios Orcamentdrios, Ciclo Orcamentario, Espécies de Orgamento,
Orcamento na Constituicdo Federal, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei
Orcamentaria Anual, Créditos orcamentarios e adicionais, Restos a pagar, divida ativa, divida
publica, receita e despesa publica, Despesa de Exercicio Anterior, Lei complementar 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/1964. Constituicdo Federal 1988 (Titulo VI — Da Tributagdo e
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do Orcamento).

Controle governamental: Controles externos e internos. Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado.
Controle Interno: Defini¢gao, objetivos, componentes e limitacdes de efetividade. Fungdes da
controladoria numa organizacdo. Ambiente de Controle: integridade e ética, governanca
corporativa, estrutura organizacional e procedimentos de recursos humanos e registros. Avaliacdo
de Riscos: estabelecimento de metas e riscos. Atividades de Controle: tipos de atividade de controle,
integracdo com avaliacdo de riscos e controles sobre sistemas de informacgdes. Constituicdo Federal
1988: Secdo IX da Fiscalizacdo contdbil, financeira e orcamentaria Arts. 70 ao 75.

Auditoria interna e externa: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria (NBC TA),
Aspectos gerais, conceito, objetivos, responsabilidades, funcdes, atribuicbes, relatdrio e opinido do
auditor. Normas de Auditoria Interna — Resolugdo CFC n? 986/2003 (NBC Tl 01 — Da auditoria
interna), Auditoria no setor publico: Finalidades e objetivos da auditoria governamental.
Abrangéncia de atuacdo. Formas e tipos. Normas relativas a execucdao dos trabalhos. Normas
relativas a opinido do auditor. Relatdrios e pareceres de auditoria. Operacionalidade. Pratica de
auditoria governamental. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP).

Direito administrativo: Principios da Administracdo. Organizacdo administrativa: Administracao
direta e indireta, centralizada e descentralizada. Poderes e deveres da Administracdo Publica. Atos
administrativos: conceito; requisitos; atributos; classificacdo; espécies; discricionariedade e
vinculacao; invalidacdo; anulacdo; revogacao; prescricao; cassacao e revalidacdo. Agentes Publicos:
arts. 39 a 41 da Constituicdo Federal. Servidores publicos: classificacdo e caracteristicas. Regimes
juridicos funcionais. Servicos publicos: conceito; elementos de definicdo; titularidade e
competéncia; classificacdo; regulamentacdo; formas; autorizacdo, delegacdo, permissdo e
concessao de servico publico. Controle e responsabilizacdo da administracdo: Responsabilidade civil
do Estado. LicitacGes e Contratos: Lei Federal n? 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e
objeto. Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento,
revogacao e anulacdo. Sancdes. Normas gerais de licitagdo. Contratos administrativos: conceito,
peculiaridades e interpretacdo. Formalizacdo, execucdo, inexecucdo, revisdao e rescisdo. Estatuto
dos Servidores Publicos de Bastos, Lei Organica do Municipio de Bastos e Regimento Interno da
Camara.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

MOTORISTA

Técnicas de Primeiros Socorros; - Instrumentos e ferramentas; - Conhecimentos operacionais de
eletricidade de autos; - NogcBes basicas de: mecanica, operacdao e manutencdo preventiva dos
equipamentos automotivos de veiculos leves e pesados; - Conhecimento de sistema de
funcionamento dos componentes dos equipamentos como: leitura do painel, nivel de éleo, de agua,
condicOes de freio, pneus, etc; - Diagndsticos de falhas de funcionamento dos equipamentos; -
Lubrificacdo e conservacdo do veiculo; - Codigo de Transito Brasileiro — Lei n2 9.503, de 23 de
Setembro de 1997, atualizacdo e Legislacdo Complementar; - Resolucdes do CONTRAN.
Equipamentos de protecdo individual; RelagcGes humanas no trabalho; NocGes basicas de seguranca
no trabalho.
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Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

SECRETARIO LEGISLATIVO DE ADMINISTRACAO

Licitacdes e Contratos: Lei Federal n? 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento, revogacao e
anulacdo. Sanc¢Bes. Normas gerais de licitacdo. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades
e interpretacdo. Formalizagdo, execucdo, inexecucdo, revisdo e rescisao.

Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos

Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elaboracdo de documentos; Normas Gerais de Elaboracdo, siglas e acrénimos,
vicios de linguagem, hifen, destaques - italico, aspas, negrito, maiusculas, minusculas,

enumeracOes, grafia de numerais, fecho para comunicacles, identificacdo do signatario,
autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de
comunicac0es oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de
visita, circular, comunicacdo interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho, instrucdo
normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento
interno, resolucdo. O padrdo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicao de Motivos. Nogdes
basicas de arquivo. Principios basicos da administragao publica e servidores. Regras de hierarquia
no servigo publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo: Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil —arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site: www.planalto.gov.br).
Manual de Redacdo e de Atos Oficiais. http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-
anexol.pdf. Manual de Redacao da Presidéncia da Republica
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizagdo e configuragdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuracGes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versdo mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). Nog¢bGes de Internet (configuracdes,
navegadores, navegacao, sites, etc). Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes
especificas do cargo/funcdo. Estatuto dos Servidores Publicos de Bastos, Lei Organica do Municipio
de Bastos e Regimento Interno da Camara.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

TECNICO DE INFORMATICA

Redes de computadores - arquitetura de redes, topologias (Iégica e fisica), tecnologias e projetos de
redes locais e longa distancia. Arquitetura TCP/IP (protocolos: DNS, DHCP, SMTP, HTTP, HTTPS, FTP).
Equipamentos: switches, roteadores, firewall, filtros de conteldo. Redes sem fio, protocolos
aplicados a voz (audio) e video em tempo real. Planejamento e Projeto de Cabeamento, sistemas
operacionais (envolvendo instalacdo, configuracdo e administracdo de sistemas operacionais
Windows, Unix e Linux), sistemas de arquivos (envolvendo direitos de acesso, seguranca e
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integridade). Multitarefa, multiusuario, nucleo e dispositivos como arquivos. Gerenciamento de
servicos de rede (servidor de arquivos, servidor de impressao e servidor de aplicacdo), ambiente de
gerenciamento Microsoft e Linguagens de Script. Gestdo de Tl: gerenciamento de projetos (analise
de viabilidade, estimativas de prazo e custo, processos da geréncia de projetos, planos do projeto,
gerenciamento do escopo). Analise de impactos, custos, riscos e beneficios de mudanca. Seguranca
fisica e légica - Firewall e Proxy. Protocolos certificacdo digital, criptografia. Politicas de seguranca
de informacdo (disponibilidade, integridade, confidencialidade, plano de contingéncia, controle de
acesso, auditoria, rotinas de backup). A questdo do virus, spywares, rootkit, etc. Desenvolvimento
de Sistemas: engenharia de software (requisitos, analise e projeto orientado a objetos,
implementacdo, testes, etc). Rotinas de Backup. Estatuto dos Servidores Publicos de Bastos e Lei
Organica do Municipio de Bastos.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

ZELADOR

NocOes basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e utilizacdo de ferramentas,
produtos e materiais de trabalho; Equipamentos de protecdo individual; Nog¢Bes de primeiros
socorros; Qualidade no atendimento ao publico; Relagdes humanas no trabalho; No¢Ges basicas de
seguranca no trabalho. Da descricdo das atribuicdes da funcao — Anexo | deste edital.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.
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ANEXO Il

DECLARACAO PARA CANDIDATO COM DEFICIENCIA E/OU SOLICITANTE DE CONDICI\O ESPECIAL
Concurso Publico n? 001/2024 — Camara Municipal de Bastos/SP

Dados do candidato:

NOME:

INSCRIGAO: RG: |

CARGO:

TELEFONE: | CELULAR: |
CANDIDATO(A) POSSUI DEFICIENCIA? O sim I NAO

Se sim, especifique a deficiéncia:

Ne do CID:

Nome do médico que assina do Laudo:

N2 do CRM:

NECESSITA DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DA PROVA?
O sim O NAO

O SALA DE FACIL ACESSO (ANDAR TERREO COM RAMPA)
O MESA PARA CADEIRANTE

O SANITARIO ADAPTADO PARA CADEIRANTE

O LEDOR

O TRANSCRITOR

O PROVA EM BRAILE

0 PROVA COM FONTE AMPLIADA (FONTE TAMANHO 24)
O INTERPRETE DE LIBRAS

O OUTRA.

QUAL?

ATENCAO: Esta declaracdo devera ser enviada em envelope pela ECT (Empresa de Correios e
Telégrafos) via SEDEX, no periodo de inscricdes, conforme disposto no Capitulo Il do Edital.

Bastos, de de 2024.

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE COMPARECIMENTO PARA REALIZAGAO DE PROVA OBJETIVA
CONCURSO PUBLICO N2 001/2024

O INEPAM, banca organizadora do Concurso Publico N2 001/2024 da Camara Municipal de Bastos,
DECLARA por meio deste que o(a) candidato(a)

(nome completo),

portador(a) do documento de identidade RG n@9 e CPF ne°

realizou prova objetiva no periodo do referido certame no dia

A

Assinatura do Candidato

Carimbo/Assinatura do Coordenador responsavel
(INEPAM)
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ANEXO V
REQUERIMENTO DE ISENCAO

A CAMARA MUNICIPAL DE BASTOS,

Eu, (nome completo),
(nacionalidade), (estado civil),

(profissdo), portador(a) do RG n? , € do CPF n®

, residente e domiciliado(a) na

(endereco completo), inscrito(a) no Concurso

Publico n2001/2024 da Camara Municipal de Bastos, para o cargo de , venho,

através deste, solicitar:

- O isencdo da taxa de inscri¢cdo por ser doador de 6rgdos e tecidos;

- Oisengéo da taxa de inscricdo por ser portador de deficiéncia.

A fim de comprovar que tenho direito ao beneficio, segue comprovantes conforme exige o edital de abertura

de inscricdo.

Por fim, informo que estou ciente que o deferimento ou indeferimento de isen¢do da taxa de inscri¢do sera

divulgado conforme Cronograma — Anexo VI do Concurso Publico.

Bastos, de de 2024.

Assinatura
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ANEXO VI
CRONOGRAMA
PROCEDIMENTO DATAS
Publicacdo do Edital 08/11/2024
Periodo de inscri¢des e disponibilizacdo do boleto | Das 10h00min do dia 18/11/2024 as
bancario, INCLUSIVE 22 VIA 16h00min do dia 03/12/2024
o . . . Das 10h00min do dia 18/11/2024 até
Prazo de solicitacdo de pedido de isencao 3s 16h00min do dia 19/11/2024
Divulgacdo dos pe_dldos c!e isencdo deferidos e 22/11/2024
indeferidos
Prazo de recurso dos pedidos de isencado 25/11/2024
Homologacdo dos deferlmen_tos e lndeferlmentos 27/11/2024
dos pedidos de isencao
Data limite para pagamento do boleto da taxa de
inscricdo 03/12/2024
Divulgacdo da relacdo de candidatos inscritos e
convocacdo com dia, local e horario da realizacdo 09/12/2024
da prova objetiva
Prazo de Recursos com .relagao aos candidatos 10, 11 e 12/12/2024
Inscritos
Dlvulgaga?o da rt.etlflcfa\(;ao da relagdo dos 13/12/2024
candidatos inscritos (se houver)
Realizacdo das provas objetivas 15/12/2024
Divulgacdo de gabarito das provas objetivas 16/12/2024
Prazo de recursos em reI‘ag?o ao gabarito das 17, 18 e 19/12/2024
provas objetivas
Divulgacdo do Julgamen‘to.dos recursos das 27/12/2024
provas objetivas
Divulgacdo da retificacdo e homologacdo dos
gabaritos (se houver) e divulgacdo da 03/01/2025
classificacdo e nota da prova objetiva
Prazo de recursos em relagao_ a _classmcagao e 06, 07 e 08/01/2025
nota da prova objetiva
Publicacdo da retificacdo e/ou homologacdo da
classificacdo final e HOMOLOGACAO do Concurso 15/01/2025
Publico

*As datas acima poderao sofrer alteracdes com prévia divulgacao.
** Todas as divulgacdes referentes ao Concurso Publico estardo disponiveis no site

www.inepam.org.br e www.camarabastos.sp.gov.br.
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