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UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL - USCS
CONCURSO PUBLICO PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO |, TECNICO DE
LABORATORIO GERAL E CONTADOR

EDITAL 02/2024

A UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL - USCS, no uso das atribuicdes
gue Ihe séo conferidas e o que dispde a Lei Municipal N. 3.842 de 14 de outubro de 1999,
com as alteracfes introduzidas pelas leis Municipais N° 4033, de 7 de fevereiro de 2002 e n°
4.834 de 10 de dezembro de 2009 e de conformidade com o processo administrativo GR n°
009/2024, torna publico as inscricdes para 0 CONCURSO PUBLICO DE PROVAS para
ingresso e formagdo de CADASTRO RESERVA para a fungdo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO |, TECNICO DE LABORATORIO GERAL e CONTADOR .

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico seré regido por este Edital, seus anexos e eventuais retificagbes, e
executado, nos termos do que dispde o subitem 1.3 deste Edital, pelo INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL, CULTURAL E ASSISTENCIAL NACIONAL -
IDECAN.

1.1.1. Todos os documentos oficiais do concurso — Editais, Comunicados, Avisos,
Informacdes etc. — serdo disponibilizados no endereco eletrbnico do concurso —
www.idecan.org.br, e o0 correio eletrdnico oficial do concurso serA o
uscsadministrativo@idecan.org.br.

1.2. Compete a Comissado Especial do Concurso Publico, constituida por Portaria municipal,
0 acompanhamento e a fiscalizacdo do processo e da realizagdo do Concurso Publico regido
por este edital.

1.3. Este concurso publico compreendera as seguintes Fases:

ETAP FASES CARATER EXECUCAO
A
12 PROVA OBJETIVA ELIMINATORIA E
CLASSIFICATORIA
B , i IDECAN
22 PROVA PRATICA DE INFORMATICA ELIMINATORIA E
PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO | CLASSIFICATORIA

1.3.1. A realizacdo da 12 e 22 fases que compfem este concurso sao de responsabilidade
técnica e operacional do IDECAN, conforme disposto no subitem 1.3 deste edital, respeitadas
as normas deste Edital, seus anexos, eventuais retificacfes e dos editais de convocacéo a
serem publicados.

1.4. As provas objetivas serédo aplicadas na cidade de Séo Caetano do Sul-SP, podendo ser
utilizadas, também, cidades circunvizinhas, por forca de possivel indisponibilidade de locais
para alocacédo dos candidatos inscritos.

1.5. As éareas de dominio & qual o eventual contratado se vinculardq, encontram-se
relacionados no QUADRO DAS FUNCOES.
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1.6. O Concurso Publico tem validade por 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a contar da data de sua homologacdo. Os candidatos aprovados poderdo ser
admitidos para os postos vagos, na categoria de Auxiliar Administrativo | e Técnico de
Laboratério Geral, ou que se vagarem durante o prazo de validade do concurso, sob o regime
da C.L.T.

1.7. A inclusédo do candidato na lista de candidatos classificados assegurara, a0 mesmo,
preferéncia na eventual contratacdo, obedecidas a ordem de classificacdo e o prazo de
validade do concurso e, obedecidas, igualmente, as listas remanescentes de candidatos
classificados em concursos anteriores, 0s quais terdo prioridade para fins de contratacao.
1.8. O periodo de validade estabelecido para este Concurso Publico ndo gera obrigatoriedade
para a Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS, de aproveitar, neste periodo,
todos o0s candidatos classificados. O aproveitamento dos classificados reger-se-a,
exclusivamente, pelos procedimentos vigentes na USCS.

1.9. Em relagdo aos candidatos classificados e eventualmente convocados para fins de
contratagéo, fica a critério da UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL -
USCS o estabelecimento do local de trabalho (S&o Caetano do Sul, Sdo Paulo ou
Itapetininga).

1.10. Fica a critério da UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL —USCS a
jornada de trabalho a ser cumprida — horario flexivel, podendo ser em periodo diurno e/ou
noturno, inclusive aos sabados, domingos e feriados, consoante as respectivas atribuicdes
do emprego.

1.11. O horario e o local de trabalho podem ser alterados a qualquer momento, a critério
exclusivo da UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL — USCS.

1.12. A UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL - USCS reserva-se 0
direito de proceder as admissdes em nimero que atenda ao interesse e as necessidades do
servico, de acordo com a disponibilidade orcamentaria e empregos vagos existentes, durante
o periodo de validade do Concurso Publico.

1.13. A aprovacgéo e a classificacdo final geram para o candidato apenas a expectativa de
direito a admisséo.

1.14. O cadastro formado por candidatos classificados assegurard aos mesmos, que dele
fizerem parte, prioridade nas futuras convocagdes, somente se decorrente da existéncia de
vagas para 0s respectivos empregos, nos termos do presente Edital e no periodo de sua
validade.

1.15. Integram o presente Edital:

a) Anexo | — Da taxa de inscricdo, quadro das &reas, requisitos e atribuicdes do cargo;

b) Anexo Il — Do formulario de requerimento de isencéo de taxa de inscri¢cao;

c¢) Anexo Il Do formulario para requerimento de vaga para candidato com deficiéncia;

d) Anexo IV- Dos contelddos programaticos;

f) Anexo V — Do cronograma de execugao previsto.

1.16. Todos o0s questionamentos relacionados ao presente concurso deverdo ser
direcionados aos canais de atendimento do IDECAN, disponiveis por chat on-line através do
endereco eletrénico www.idecan.org.br, por correio eletrénico -
uscsadministrativo@idecan.org.br ou por telefones n° (61) 3201.6225 e 0800 8782696, de
segunda a sexta-feira (dias uteis), das 08h as 12h e das 13h as 17h.

1.17. Toda mencdo a horéario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera como
referéncia o horario oficial de Brasilia — DF.
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2. DA INSCRICAO NO CONCURSO PUBLICO

2.1. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o edital que rege o concurso
e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

2.1.1. A inscricdo do candidato implica 0 conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

2.2. O candidato podera se inscrever para apenas um emprego.

2.3. No caso de duas ou mais inscricdes de um mesmo candidato sera considerada a Ultima
inscricdo realizada, com maior niumero de inscri¢cdo realizada pelo candidato, independente
da data em que o pagamento tenha sido realizado. As demais inscricbes serdo canceladas
automaticamente, ndo havendo ressarcimento do valor pago, ou transferéncia do valor pago
para outro candidato ou ainda para inscrigéo realizada para outro emprego.

2.3.1. Para realizar a inscricdo, o candidato devera observar o que segue:

a) acessar a pagina do proprio concurso no endereco eletrénico www.idecan.org.br;

b) preencher o requerimento de inscri¢do que sera exibido e, em seguida, envia-lo de acordo
com as respectivas instruces;

c) imprimir o boleto bancéario para pagamento da taxa de inscricdo, sendo de inteira
responsabilidade do candidato a impresséo e a guarda do comprovante de pagamento de
referida taxa.

2.3.1.2. No ato da inscri¢cdo, podera ser solicitado o upload do documento de identificagéo,
sendo este uma condicionante para efetivacdo da inscricdo do candidato.

2.3.2. E imprescindivel o nimero do CPF do candidato para realizacio de sua inscrigdo. O
candidato que utilizar o niumero do CPF de terceiro para realizar a sua inscri¢cdo, tera a sua
inscricdo cancelada e sera eliminado do concurso publico a qualquer tempo.

2.3.3. Apos o ultimo dia de inscrigdo previsto no Anexo V deste edital, ndo sera mais possivel
acessar o formulério de requerimento de inscrigdo.

2.4. O boleto bancario gerado para pagamento da taxa de inscricdo estara disponivel no
endereco eletrdbnico www.idecan.org.br, imediatamente apos a concluséo do preenchimento
da ficha de solicitacdo de inscricdo on-line, para impressao e efetivacdo do pagamento da
taxa de inscri¢ao.

2.4.1. O boleto bancério para pagamento da taxa de inscricdo podera ser reimpresso, no
maximo, até o primeiro dia Gtil posterior ao de encerramento das inscricdes, quando este
recurso sera retirado do endereco eletrébnico www.idecan.org.br, para pagamento ainda nesta
mesma data.

2.4.2. O requerimento de inscricdo sera cancelado caso o pagamento da taxa de inscricdo
nao seja efetuado até o ultimo dia previsto no Anexo V deste edital.

2.4.3. O boleto bancério gerado para pagamento da taxa de inscricdo pode ser pago em
qualquer banco, bem como nas casas lotéricas e nos Correios, obedecendo aos critérios
estabelecidos nesses correspondentes bancarios.

2.4.4. N&o sera aceito pagamento do valor da inscricdo por deposito em caixa eletrdnico,
transferéncia ou depdsito em conta corrente, cartdo de crédito, DOC, cheque, ordem de
pagamento ou por qualquer outra via que ndo as especificadas neste Edital. Também néo
serd aceito, como comprovacdo de pagamento de taxa de inscricdo, comprovante de
agendamento ou extrato bancario.

2.4.5. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias,
lotéricas e/ou dos Correios na localidade em que se encontra, o candidato devera antecipar
o envio da documentacdo prevista neste Edital (quando for o caso) ou a quitacdo do
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documento gerado para pagamento da taxa de inscri¢cdo para o primeiro dia util que antecede
o feriado ou o evento, podendo ainda realizi-lo por outro meio alternativo valido (pagamento
do titulo em caixa eletrénico, Internet Banking, etc.), devendo ser respeitado o prazo limite
determinado neste Edital.

2.4.6. Quando da emissdao do boleto bancario para pagamento da taxa de inscricdo, o
candidato tem o dever de conferir todos os seus dados cadastrais e da inscrigdo nele
registrados, bem como os dados pertinentes no comprovante de pagamento. As inscricdes
e/ou pagamentos que ndo forem identificados devido a erro na informacdo de dados
ocasionados pelo proprio candidato ou por terceiro no pagamento do referido documento
gerado para pagamento da taxa de inscricdo, ndo seréo aceitos, ndo cabendo reclamacdes
posteriores nesse sentido.

2.5. Quando do processamento das inscri¢des, se for verificada a existéncia de mais de uma
inscricdo realizada e efetivada (por meio de pagamento ou isencdo da taxa) por um mesmo
candidato, sera considerada valida e homologada aquela que tiver sido realizada por ultimo,
sendo esta identificada pela ordem do requerimento realizado através do sistema de
inscri¢cdes on-line do IDECAN.

2.5.1. As demais inscricbes do candidato na situagdo prevista no subitem 2.5 deste edital,
serdo automaticamente canceladas, ndo cabendo reclamacfes posteriores nesse sentido,
nem mesmo quanto a restituicao do valor pago em duplicidade, uma vez que a realizacdo de
uma segunda inscri¢cdo implica a rendncia a inscrigdo anterior e a restituicao da taxa paga.
2.6. O IDECAN nao se responsabilizara por solicitagbes de inscricdo nao recebidas por
motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagéo, congestionamento das
linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados, sobre 0s quais néo tiver dado causa.

2.7. O IDECAN a qualquer tempo podera anular a inscri¢éo, as provas e a posse do candidato,
desde que verificada falsidade em qualquer declaragcéo e/ou irregularidade nas provas e/ou
em informacgdes fornecidas, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

2.8. As inscrigBes realizadas somente serdo efetivadas apds a comprovacao de pagamento
da taxa de inscrigdo ou do deferimento da solicitagédo de isengéao.

2.8.1. O comprovante de inscricdo do candidato estara disponivel no endereco eletrénico
www.idecan.org.br, por meio da pagina de acompanhamento do concurso, apds a
confirmacdo da inscricdo, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a obtengéo
deste documento.

2.8.2. O comprovante de inscricao devera ser mantido em poder do candidato e apresentado
no local de realizac&o das provas.

2.9. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo nédo sera devolvido em hipotese
alguma, salvo no caso de cancelamento do concurso publico por conveniéncia da
Administracdo Publica.

2.10. A néo integralizacao dos procedimentos de inscrigdo implica a desisténcia do candidato.
2.11. Apés a homologacgédo definitiva da inscricdo ndo serd aceita, em hipétese alguma,
solicitacdo de alteracdo dos dados contidos na inscricéo.

2.12. E vedada a inscricido condicional e/ou extemporanea, bem como a transferéncia do
valor pago a titulo de taxa para terceiros e/ou outra inscri¢do, assim como a transferéncia da
inscricdo para outrem.

2.13. Nao serd deferida a solicitacdo de inscricdo que ndo atender rigorosamente ao
estabelecido neste Edital.
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2.14. O candidato, ao realizar sua inscricdo, manifesta ciéncia quanto a possibilidade de
divulgacdo de seus dados em listagens e resultados no decorrer do certame, tais como
aqueles relativos a data de nascimento, notas e desempenho nas provas, entre outros, tendo
em vista que essas informacgdes sdo essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos
atos atinentes ao concurso, bem como o direito de imagem, para a divulgacéo do certame de
forma institucional e comercial por parte do IDECAN.

2.14.1. Nao caberdo reclamacfes posteriores neste sentido, ficando cientes também os
candidatos de que possivelmente tais informacGes poderdo ser encontradas na internet,
através dos mecanismos de busca atualmente existentes.

3. DOS PROCEDIMENTOS PARA PEDIDO DE ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

3.1. N&o havera isencao total ou parcial do pagamento da taxa de inscricdo, exceto para 0s
candidatos amparados pela Lei Municipal N° 5.911 de 14 de dezembro de 2020.

3.2. Estaréd isento do pagamento da taxa de inscricdo deste concurso o(a) candidato(a) que:
I) 12 POSSIBILIDADE: Os candidatos que estiverem cadastrados no Programa de Auxilio
Alimentacao, Lei Municipal n° 5.689 de 07 de novembro de 2018;

) 22 POSSIBILIDADE: Os candidatos doadores de medula 6ssea em entidades
reconhecidas.

3.3. A comprovacdao das condi¢des dispostas no subitem 3.2 deste edital, sera realizada por
meio de envio (upload) da imagem digitalizada dos documentos comprobatoérios
discriminados a seguir:

I) para comprovacao da 12 POSSIBILIDADE, o candidato deve realizar o envio, cumulativo,
da imagem dos seguintes documentos:

a) requerimento da solicitacdo de isencdo da taxa de inscricdo integralmente preenchido,
impresso e assinado, de acordo com o disposto no Anexo Il deste edital;

b) comprovante de inscricdo no Programa de Auxilio Alimentacéo;

¢) documento oficial de identidade, nos termos deste edital, e CPF.

II) para comprovacgédo da 22 POSSIBILIDADE, o candidato deve realizar o envio, cumulativo,
da imagem dos seguintes documentos:

a) requerimento da solicitacdo de isen¢do da taxa de inscricdo integralmente preenchido,
impresso e assinado, de acordo com o disposto no Anexo Il deste edital;

b) declaracdo emitida por entidade coletora oficial ou credenciada pela Unido, pelo Estado,
ou pelo Municipio, ou que integrar associacao de doadores de medula, que comprove que o
candidato tenha realizado doacéo no periodo de 12 (doze) meses anteriores a publicacéo
deste edital, contendo o numero do cadastro, nome e CPF do doador; e

¢) documento oficial de identidade, nos termos deste edital, e CPF;

3.3.1. O candidato que requerer a isengdo com base na 12 POSSIBILIDADE, devera, no ato
da inscricdo, informar seus dados pessoais rigorosamente em conformidade com os que
foram originalmente informados ao 6rgdo de assisténcia e inclusdo, responséavel pelo
cadastramento de familias e pessoas em referido Programa.

3.4. Apos a solicitacao do pedido de isencdo, bem como da divulgacdao dos resultados
preliminar e definitivo, ndo serd permitido a complementagédo ou alteracdo de dados para
obtenc¢édo da isencdo, bem como de documentos comprobatdérios.

3.5. A isencdo deverd ser solicitada formalmente, por meio de ferramenta on-line
disponibilizada em link especifico, acessivel pelo endereco eletrdnico www.idecan.org.br, a
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partir do envio das imagens dos documentos especificados nos itens do subitem 3.3 deste
edital.

3.6. Para fins de pedido de isencao de taxa de inscri¢do, o candidato, além de ter de ser
amparado por uma das formas previstas no subitem 3.1 deste edital, deverd,
obrigatoriamente, realizar sua inscricdo no periodo previsto no Anexo V.

3.6.1. O candidato inscrito ap6s o periodo constante do subitem 3.6 deste edital ndo mais
poderd requerer isencdo de sua taxa de inscri¢ao.

3.7. O candidato inscrito, que deseja requerer a isencao de sua taxa de inscricdo, devera
acessar o endereco eletrdnico www.idecan.org.br, em especifico, o link disponivel para essa
solicitacdo, para formalizar sua solicitacdo de isencdo, por meio do envio das imagens dos
documentos comprobatérios, durante o periodo previsto no Anexo V.

3.8. O simples preenchimento dos dados necessarios para a solicitagcdo da isengéo de taxa
de inscricdo no formulario eletrdnico de inscricdo, ndo garante ao interessado a isencao de
pagamento da taxa de inscri¢ao.

3.9. O envio das documentagdes previstas no subitem 3.3 deste edital € de responsabilidade
exclusiva do candidato, ndo se responsabilizando o IDECAN por qualquer tipo de problema
gue impeca a chegada dessa documentacdo a seu destino, seja de ordem técnica dos
computadores, seja decorrente de falhas de comunicacéo, bem como por outros fatores que
impossibilitem o envio.

3.9.1. O candidato pode responder, a qualguer momento, por crime contra a fé publica, o que
acarreta sua eliminacdo do concurso, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo tnico do
artigo 10 do Decreto n° 83.936, de 6 de setembro de 1979, diante da documentagéo enviada
para fins de pedido de isencdo de taxa de inscri¢ao.

3.10. Os documentos enviados para fins de pedido de isencdo valerdo somente para este
concurso.

3.10.1. Somente serdo aceitas imagens nos seguintes formatos: JPG, JPEG, GIF, PNG ou
PDF.

3.10.2. As imagens comprovadamente ilegiveis serdo desconsideradas para fins de andlise
e cumprimento das exigéncias contidas no subitem 3.3 deste edital.

3.10.3. Serao aceitas imagens com tamanho maximo de até 2 MB cada.

3.11. O candidato devera manter aos seus cuidados o original ou a copia autenticada em
cartorio da documentacgédo constante do subitem 3.3 deste edital. Caso seja solicitado pelo
IDECAN, o candidato deverd enviar a referida documentacdo por meio de carta registrada,
para a confirmacéo da veracidade das informacdes.

3.12. Durante os periodos de que tratam os subitens 3.6, 3.6.1. e 3.7 deste edital, o candidato
podera desistir de solicitar a isencdo da taxa de inscricdo e optar pela impressdo do
documento para pagamento da taxa de inscri¢cdo, por meio da pagina do concurso acessivel
pelo endereco eletrdnico www.idecan.org.br. 3.13. N&o serd concedida isencdo de
pagamento de taxa de inscri¢do ao candidato que:

a) omitir informacgdes e/ou torné-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentagéo; e/ou

c) ndo observar a forma, o prazo e os horarios estabelecidos neste item 3 do edital.

3.13.1. A declaragéo falsa, identificada a qualquer tempo, sujeitar4 o candidato as sancdes
civeis e criminais previstas na legislacéo vigente.

3.14. Nao sera aceita a solicitacao de isencéo de pagamento de valor de inscrigdo via postal,
correio eletrénico ou por qualquer outra forma que ndo a disposta neste edital.

3.15. Cada pedido de isencéo seré analisado e julgado pelo IDECAN.
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3.16. O candidato que tiver a isencao deferida, mas que ja tenha efetivado o pagamento da
taxa de inscricdo, tera sua isen¢do cancelada.

3.17. Os resultados preliminar e definitivo da andlise dos pedidos de isencdo da taxa de
inscricdo serdo divulgados de acordo com o cronograma previsto contido no Anexo V deste
edital.

3.17.1. Cabera recurso ao indeferimento do pedido de isencdo pelo prazo de 2 (dois) dias, a
contar do primeiro dia Uutil subsequente a data de divulgacdo do resultado preliminar da
andlise dos pedidos, sendo o resultado definitivo divulgado de acordo com o cronograma
contido no Anexo V deste edital.

3.18. Os candidatos cujos pedidos permanecerem indeferidos poderdo garantir a sua
inscricdo no concurso mediante o pagamento da respectiva taxa, no prazo estabelecido no
cronograma contido no Anexo V deste edital.

3.19. O candidato inscrito no periodo previsto no subitem 3.6 deste edital que nao formalizar
seu pedido de isencdo no periodo previsto, ndo ter4d seu pedido concluido e,
consequentemente, ndo poderé fazer jus a isencao prevista neste edital.

4. DA INSCRICAO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

4.1. As pessoas com deficiéncia que pretendam concorrer as vagas é assegurado o direito
de inscricdo para as funcfes docentes oferecidas neste Edital, desde que a deficiéncia seja
compativel com as atribuicdes da funcdo a ser preenchida.

4.1.1. Sendo a classificacdo, resultante do processo de avalia¢cao, limitada até o maximo, por
tipo de fungéo, em 9 (nove) candidatos, ndo resultara em vagas, na lista de classificacéo, por
tipo de funcdo docente, para deficientes, conforme os critérios estabelecidos na legislagéo
vigente.

4.1.2. As pessoas deficientes € assegurada a participacdo no Concurso Publico em igualdade
de condi¢cBes com os demais candidatos.

4.2. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢Bes especiais previstas na
legislacdo propria, participardo do Concurso Publico em igualdade de condicdes com os
demais candidatos, no que se refere as provas aplicadas, ao conteldo das mesmas, a
avaliacdo e aos critérios de aprovagédo, ao horario e local de aplicacdo das provas e a nota
minima exigida para todos os demais candidatos.

4.3. Para concorrer as vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia, o candidato devera,
no ato de inscricdo, declarar-se pessoa com deficiéncia e enviar laudo médico original,
emitido nos ultimos 12 (doze) meses, atestando o0 nome da doenca, a espécie e 0 grau ou 0
nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente no Caodigo
Internacional de Doencas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia, juntamente com
o formulério contido no Anexo Il deste Edital, e na forma do subitem 4.4 deste edital.

4.4. O candidato que queira concorrer as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia
devera enviar a documentacao especificada no subitem 4.3 deste Edital no prazo previsto via
Area do Candidato, acessivel pelo endereco eletronico www.idecan.org.br.

4.5. O laudo médico original tera validade somente para este Concurso Publico.

4.6. O candidato com deficiéncia podera requerer, no ato de inscricdo, tratamento
diferenciado para os dias de aplicacdo das provas, indicando as condi¢cdes de que necessita
para a sua realizagdo, conforme previsto nos artigos 4°, 88 1° e 2°, e 7° do Decreto n°® 9.508/
2018, de acordo com o disposto neste Edital.
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4.7. O candidato que, no ato de inscricdo, declarar-se pessoa com deficiéncia, se aprovado
e classificado no concurso publico, terd seu nome publicado em lista a parte e, caso obtenha
classificagdo necesséria, figurara também na lista de classificagéo geral.

5. DA PERICIA MEDICA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

5.1. O candidato que se declarar deficiente, caso aprovado e classificado no Concurso, sera
convocado para submeter-se a pericia médica promovida pela Junta Médica Oficial a ser
designada pela USCS, que verificara sua qualificagdo como pessoa com deficiéncia, o grau
da deficiéncia e a capacidade para o exercicio do respectivo cargo e que tera deciséo
determinativa sobre a qualificacdo, nos termos do Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de
1999, publicado no Diario Oficial da Unido, de 21 de dezembro de 1999 e alterado pelo
Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004, publicado no Diario Oficial da Unido, de 3 de
dezembro de 2004.

5.2. O candidato mencionado no subitem 5.1 deste edital devera comparecer a Junta Médica
Oficial munido de laudo médico original ou de cépia autenticada do laudo que ateste a espécie
e o0 grau ou o nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente do CID,
conforme especificado no Decreto n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, publicado no Diério
Oficial da Unido, de 21 de dezembro de 1999 e alterado pelo Decreto n° 5.296, de 2 de
dezembro de 2004, publicado no Diario Oficial da Unido, de 3 de dezembro de 2004, bem
como a provavel causa da deficiéncia, quando da convocacao para este procedimento.

5.3. A inobservancia do disposto nos itens 4 e 5 deste Edital ou 0 ndo comparecimento ou a
reprovacao na Junta Médica Oficial acarretara na perda do direito as vagas reservadas aos
candidatos com deficiéncia.

5.4. A conclusédo da Junta Médica Oficial referida no subitem 5.1 deste edital, acerca da
incapacidade do candidato para o adequado exercicio do cargo, fard com que ele seja
eliminado do Concurso.

5.5. Quando a Junta Médica Oficial concluir pela inaptiddo do candidato, havendo recurso,
constituir-se-4 junta médica pericial para nova inspecao.

5.5.1. A junta médica pericial devera apresentar o laudo conclusivo no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de realiza¢éo da nova inspecao.

5.5.2. Ap6s a conclusdo da nova inspecao, em caso de inaptiddo, ndo cabera qualquer
recurso da decisdo proferida pela Junta Médica Oficial referenciada no subitem 5.1 deste
Edital.

5.6. O candidato que for qualificado pela Junta Médica Oficial como pessoa com deficiéncia,
mas a sua deficiéncia for considerada, também pela Junta Médica Oficial, incompativel para
0 exercicio das atribuicbes dos cargos, sera considerado inapto e, consequentemente,
eliminado do Concurso, para todos os efeitos.

5.7. As vagas definidas neste Edital que ndo forem providas por falta de candidatos com
deficiéncia aprovados, ou por reprovacdo neste certame ou na pericia médica, serdo
preenchidas pelos demais candidatos, observada a ordem geral de classificag&o por cargo.
5.8. A convocacdo dos candidatos aprovados respeitara os critérios de alternancia e de
proporcionalidade, que consideram a relagdo entre o nimero total de vagas e o numero de
vagas reservadas a candidatos com deficiéncia.

5.9. O nome do candidato que, no ato da solicitacdo de inscri¢cdo, se declarar com deficiéncia,
se nao for eliminado do Concurso, sera publicado em lista & parte e figurara também na lista
de classificacéo geral.



Ueds DeCaNS) 5

5.10. Alinobservancia do disposto no item 4 deste Edital acarretara a perda do direito ao pleito
das vagas reservadas.

5.11. Demais informag8es a respeito da pericia médica constara de edital de convocagéo
especifico a ser publicado.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE AS INSCRICOES E DO TRATAMENTO
DIFERENCIADO

6.1. Antes de efetuar a inscri¢cdo, o candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de
gue preenche todos os requisitos exigidos e concordar com o termo de aceite deste Edital, o
gual configura aceitacdo de todas as normas e condi¢des estipuladas.

6.2. E vedada a inscri¢&o condicional, fora do prazo de inscricdes, via postal e (ou) via correio
eletrbnico, ou por qualquer outro meio que nao o estabelecido neste Edital.

6.3. Para efetuar a inscrigcdo, € imprescindivel o numero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
do candidato.

6.3.1. Seréo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos
Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacao e pelos
Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos 6rgaos fiscalizadores de exercicio
profissional (ordens, conselhos etc.); passaporte brasileiro; certificado de reservista; carteiras
funcionais expedidas por 6rgdo publico que, por lei federal, valham como identidade; carteiras
de trabalho; carteiras de identidade do trabalhador; carteiras nacionais de habilitagdo
(somente o modelo com foto), documentos digitais com foto (e-Titulo, CNH digital, e RG
digital) apresentados obrigatoriamente nos respectivos aplicativos oficiais.

6.3.2. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realiza¢éo das provas,
documento de identidade original por motivo de perda, furto ou roubo, devera ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial expedido ha, no maximo, 30
(trinta) dias.

6.3.3. Nao serao aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, carteiras
funcionais sem valor de identidade nem documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou
danificados, que definitivamente ndo identifiguem o portador do documento; ou documentos
digitais ndo citados no subitem 6.3.1 deste Edital e/ou apresentados fora de seus aplicativos
oficiais.

6.3.4. Nao serd aceita copia do documento de identidade, ainda que autenticada, bem como
protocolo de documento;

6.3.5. O candidato que estiver portando documento com prazo de validade expirado podera
realizar a prova, sendo, contudo, submetido a identificacdo especial;

6.3.6. Por ocasido da realizacdo das provas, o candidato que ndo apresentar documento de
identidade original ou boletim de ocorréncia, na forma definida neste Edital, ndo faré as provas
e sera automaticamente excluido do Concurso Publico;

6.3.7. O documento devera estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitir com clareza a
identificacdo do candidato e sua assinatura;

6.4. O candidato que ndo possuir CPF devera solicita-lo em tempo habil, de forma que consiga
obter o respectivo numero antes do término do periodo de inscrigéo.

6.5. As informacbes prestadas na solicitacdo de inscricdo serdo de inteira responsabilidade
do candidato.

6.6. Nao serd permitido pagamento de inscricdo mediante depdsito ou transferéncia bancéria.
6.7. E vedada a transferéncia para terceiros do valor pago da taxa de inscri¢o.
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6.8. Os candidatos que necessitarem de qualquer tipo de tratamento diferenciado, sejam
pessoas com deficiéncia ou ndo, para a realizacao das provas, deverao solicitd-lo no ato de
inscri¢do, indicando a necessidade especifica na secao referente a Atendimento Especial, e
comprovar referida necessidade por meio de envio de documentacdo comprobatéria no
periodo previsto.

6.8.1. Para solicitar tratamento diferenciado, o candidato devera enviar imagem digitalizada
da documentacdo que justifiqgue a condicdo especial solicitada, por meio de sua Area do
Candidato, acessivel pelo endereco eletrénico www.idecan.org.br, no periodo previsto.
6.8.2. O envio da documentacao prevista no subitem 6.8.1 deste Edital (original ou cépia
autenticada em cartorio) é de responsabilidade exclusiva do candidato. O IDECAN néo se
responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada dessa documentacao ao
seu destino.

6.8.3. As imagens da documentagcdo comprobatéria do pedido de tratamento diferenciado
(original ou cépia autenticada em cartdrio) valerdo somente para este Concurso.

6.9. A candidata que tiver necessidade de amamentar seu(s) filho(s) de até 6 (seis) meses
durante a realizag&o das provas objetivas ou etapas avaliativas do Concurso, amparada pela
Lei Federal n° 13.872/2019, devera levar um acompanhante, que ficard em sala reservada
para essa finalidade, e sera o responsavel pela guarda da crianca durante todo o tempo
necessario. A candidata sem acompanhante ndo fara as provas.

6.9.1. Tera o direito previsto no subitem 8.9 deste Edital a mée cujo filho tiver até 6 (seis)
meses de idade no dia da realizagdo das provas objetivas ou etapas avaliativas do
Concurso.

6.9.2. A prova da idade sera feita mediante o envio da imagem da respectiva certiddo de
nascimento, de acordo com o disposto no subitem 6.8.1 deste Edital.

6.9.2.1. Caso a crianga ainda ndo tenha nascido, aimagem da certiddo de nascimento podera
ser substituida por imagem do documento emitido pelo médico obstetra, com o respectivo
CRM, que ateste a data provavel do nascimento.

6.9.3. A mée tera o direito de proceder a amamentagdo a cada intervalo de 2 (duas) horas,
por até 30 (trinta) minutos, por filho.

6.9.3.1. Durante o periodo de amamentacdao, ficardo somente a candidata lactante, a crianca
e uma fiscal, sendo vedada a permanéncia de babas ou quaisquer outras pessoas que
tenham grau de parentesco ou de amizade com a candidata.

6.9.4. O tempo despendido na amamentacao serd compensado durante a realizagéo da prova
objetiva ou etapa avaliativa, em igual periodo.

6.9.4.1. Caso a candidata utilize mais de uma hora para amamentar, sera concedida, no
maéaximo, 1 (uma) hora de compensacao.

6.10. Portadores de doenca infectocontagiosa que néo a tiverem comunicado ao IDECAN no
prazo previsto, por inexistir a doenga no periodo de inscricdo, deverdo fazé-lo via correio
eletronicoatendimento.concurso@idecan.org.br tdo logo a condi¢do seja diagnosticada. Os
candidatos nesta situacdo, quando da realizacdo das provas, deverdo se identificar ao fiscal
no portao de entrada, munidos de laudo médico, tendo direito a atendimento especial.

6.11. Considerando a possibilidade de os candidatos serem submetidos a deteccdo de metais
durante as provas, agueles que, por razdes de saude, porventura fagam uso de marca-passo,
pinos cirdrgicos ou outros instrumentos metalicos deverdo comunicar essa condicdo ao
IDECAN no ato de inscrigéo, de acordo com o disposto no subitem 6.8.1 deste Edital.
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6.11.1. Em nome da seguranga do processo, a regra do subitem 6.11 acima também se aplica
a candidatos com deficiéncias auditivas que utilizem aparelho auricular, bem como outros
aparelhos diversos por motivos de saude, tais como: medidor de glicemia, sondas, etc.
6.11.2. No caso de descumprimento deste procedimento ou se for verificada ma-fé no uso
dos referidos aparelhos, os candidatos poderao ser eliminados do certame.

6.12. O(A) candidato(a) transexual ou travesti que desejar ser tratado(a) pelo nome social,
nos termos do Decreto Federal n® 8.727, de 28 de abril de 2016, durante a realizacéo das
fases deste Concurso, devera, no ato de sua inscricao, informar o nome e o sobrenome pelos
guais deseja ser tratado(a).

6.12.1. O(A) candidato(a) que optar pela utilizacdo do nome social no Concurso, devera
enviar, ainda, a imagem legivel do registro civil ou documento de identidade em que conste
o prenome (“nome social”), na forma do subitem 6.8.1 deste Edital € no prazo previsto. 6.12.2.
As publicac@es referentes aos(as) candidatos(as) transexuais e travestis serdo realizadas de
acordo com 0 nome e o0 género constantes no registro civil.

6.13. O candidato que néo solicitar tratamento diferenciado na forma determinada neste
Edital, de acordo com a sua condicdo, ndo a ter4 atendida sob qualquer alegacao, exceto
Nos casos previstos no subitem 6.10 acima.

6.14. Os resultados preliminar e definitivo dos candidatos que tiveram o seu atendimento
especial deferido serdo divulgados no endereco eletronico www.idecan.org.br.

6.14.1. O candidato dispora de 2 (dois) dias uteis, a contar da data de divulgacéo da relagéo
preliminar citada no subitem 6.14 acima, para apresentar recurso contra o indeferimento por
meio de sua Area para Candidato, restringindo-se apenas a assuntos relacionados ao
atendimento especial, conforme instrugfes contidas nessa mesma publicacdo. ApOs esse
periodo, ndo serdo aceitos pedidos de revisao.

6.15. Os candidatos que nédo fizerem a solicitacdo de tratamento diferenciado até o término
das inscri¢bes, seja qual for o motivo alegado, néo terdo a condicao atendida.

6.16. A solicitagdo de tratamento diferenciado sera atendida obedecendo a critérios de
viabilidade e de razoabilidade, e prévia comunicag@o nos prazos ora estipulados.

7. PRIMEIRA FASE: DA PROVA OBJETIVA

7.1. A prova objetiva, de carater eliminatério e classificatorio, sera composta por questées de
multipla escolha e abrangera os objetos de avaliacdo constantes do Anexo IV deste Edital.
7.2. Cada prova objetiva de mdltipla escolha sera constituida por questdes de mdultipla escolha
com comandos que deverdo ser respeitados. Cada questdao de mudltipla escolha sera
elaborada contendo 05 (cinco) alternativas (A, B, C,D e E) e uma Unica opg¢éo correta.

7.3. Haverd, na folha de respostas, para cada questao da prova objetiva, 5(cinco) campos de
marcacao: A, B, C, D e E. Para obter pontuacéo na questdo da prova objetiva, o candidato
deverd marcar um, e somente um, dos cinco campos da folha de respostas.

7.4. O candidato devera transcrever as respostas da prova objetiva para a folha de respostas,
gue sera o unico documento valido para a correcao da prova.

7.5. O IDECAN divulgara a imagem da folha de respostas dos candidatos que realizaram a
prova objetiva, no endereco eletrénico www.idecan.org.br, juntamente com a divulgacdo do
resultado preliminar da prova objetiva.

7.5.1. A referida imagem ficara disponivel durante o prazo de recurso contra o resultado
preliminar desta Fase.

7.5.2. Ap6s o prazo determinado no subitem 7.5.1 deste edital, ndo serdo aceitos pedidos de
disponibilizacdo da imagem da folha de respostas.
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7.6. Sera aplicada prova objetiva, de carater eliminatorio e classificatorio, abrangendo os
objetos de avaliacdo constantes do Anexo IV deste Edital, conforme o quadro a seguir

disposto:

AREA DE DISCIPLINA N° DE PESO | TOTAL DE | PERFIL PARA
CONHECIMENTO QUESTOES PONTOS APROVACAO
Conhecimentos Gerais Lingua Portuguesa 20 20,0 50% (cinquenta

por cento) do
) total de pontos,

Atualidades 05 10,0 ~

50 ndo podendo
' obter nota igual

Conhecimentos de Informatica 10 20,0 a 0,00 (zero)

em qualquer

Conhecimentos Conhecimentos Especificos do 15 20,0 dgm.aIQas
Especificos Cargo IScIplinas.
TOTAL 50 - 100,0

7.7. Todos os candidatos terdo suas provas objetivas corrigidas por meio de processamento
eletrénico.

7.8. A nota em cada questédo da prova objetiva, feita com base nas marcacdes da folha de
respostas, sera igual a: 2,0 ponto, para questdes da Area de Conhecimentos Gerais, e 2,00
pontos, para questdes da Area de Conhecimentos Especificos, caso a resposta do candidato
esteja em concordancia com o gabarito oficial definitivo publicado; 0,00 ponto, caso a
resposta do candidato esteja em discordancia com o gabarito oficial definitivo publicado; 0,00
ponto, caso ndo haja marcacdo ou haja marcacdo de mais de uma opcao. 7.9. A nota da
prova objetiva sera igual & soma dos pontos obtidos a partir da multiplicacdo da quantidade
de questbes acertadas e seus respectivos pesos, de acordo com o subitem 7.6 deste edital.

7.10. Sera considerado aprovado na Prova Objetiva deste concurso o candidato que obtiver,
no minimo, 50% (cinquenta por cento) de aproveitamento da pontua¢cdo méaxima da prova e
nao podendo obter nota igual a 0,00 (zero) em qualquer uma das disciplinas.

7.11. Sera reprovado na prova objetiva e eliminado do concurso publico o candidato que se
enguadrar em pelo menos um dos itens a seguir:

a) obtiver nota inferior a 50% (cinquenta por cento) do total de pontos da Prova Objetiva; ou

b) obtiver nota igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do total de pontos da Prova
Objetiva, porém obtiver 0 (zero) em qualquer uma das disciplinas que compfe a prova
objetiva;

c) obtiver nota igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do total de pontos da Prova
Obijetiva, porém ficar classificado fora do quantitativo de convocacao determinado para a
proxima fase do concurso, nos termos dispostos neste edital.

7.11.1. O candidato eliminado na forma do subitem 7.11 deste edital ndo ter& classificacédo
alguma no concurso publico.

7.11.2. Os candidatos ndo eliminados serdo ordenados de acordo com os valores
decrescentes das notas finais na prova obijetiva.
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7.12. O preenchimento da folha de respostas sera de inteira responsabilidade do candidato,
gue devera proceder em conformidade com as instru¢des especificas contidas neste Edital e
na prépria folha de respostas.

7.12.1. O preenchimento da folha de respostas inclui a obrigatoriedade, por parte do
candidato, de identificar o seu tipo de caderno de prova, em local especifico para tanto, caso
conste do caderno de prova essa identificacdo e a seja exigida na folha de respostas,
recebidos pelo candidato.

7.12.2. A ndo identificacdo na folha de respostas, pelo candidato, do seu tipo de caderno de
prova acarretara nota final igual a 0,00 (zero).

7.12.3. Nao serdo aceitas manifestacdes posteriores, inclusive recursais, quanto ao nao
cumprimento da obrigatoriedade de identificacdo do tipo de caderno de prova, no sentido de
reverter a nota final igual a 0,00 (zero) ja deferida.

7.13. Em hipétese alguma havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.
7.13.1. O candidato é responséavel pela conferéncia de seus dados pessoais, em especial seu
nome, seu numero de inscri¢do e o numero de seu documento de identidade.

7.14. Nao serdo computadas questdes nado respondidas, nem questdes que contenham mais
de uma resposta (mesmo que uma delas esteja correta), emenda ou rasura, ainda que legivel,
ou campo de marcacao ndo preenchido integralmente.

7.14.1. Nao deveré ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas, pois
gualquer marca poderd ser lida pelas leitoras 6pticas, prejudicando o desempenho do
candidato, que deverd, ainda, obrigatoriamente, ao término da prova, devolver ao fiscal o
caderno de prova e a folha de respostas, devidamente assinada no local indicado.

7.14.2. Seréo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos de marcacdes
feitas incorretamente na folha de respostas.

7.14.3. N&o sera permitido que as marcagfes na folha de respostas sejam feitas por outras
pessoas, salvo em caso de candidato que tenha solicitado tratamento diferenciado para esse
fim. Nesse caso, se necessario, o candidato serd acompanhado por um fiscal do IDECAN
devidamente treinado.

7.14.4. O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, ou, de qualquer modo,
danificar a sua folha de respostas, sob pena de arcar com 0s prejuizos advindos da
impossibilidade de realizacdo da leitura éptica.

7.14.5. A instituicao organizadora poderéa aplicar mecanismos de seguranca utilizando a foto
do candidato. Na hipo6tese do uso da foto, 0 mesmo devera confirmar se a foto € sua ou néo,
assinalando o quadro correspondente a tal informacdo no cartdo resposta que sera
apresentado. A ndo marcacao, podera ocasionar a eliminacao do candidato.

7.14.6. E de exclusiva responsabilidade do candidato a veracidade da foto.

7.14.7. Em caso de divergéncia da foto do candidato, podera ser utilizado outros mecanismos
de seguranca como assinatura, frase de seguranca, entre outros, que estardo apostos no
cartdo resposta. Sendo relatado em ata a inconformidade da foto e do cartdo do candidato.
7.15. O candidato, ao término da realizacao de sua prova objetiva, devera, obrigatoriamente,
devolver ao fiscal o caderno de prova e a folha de respostas devidamente assinada no local
indicado e identificada quanto ao seu tipo de caderno de prova, caso exista tipo de prova
informado no caderno de prova recebido (identificacdo em local especifico, conforme
orientacdo contida na propria folha de respostas).

7.15.1. A ndo devolucéo pelo candidato do caderno de prova e da folha de respostas ao fiscal,
devidamente identificada quanto ao tipo de caderno de prova e assinada, conforme subitem
7.15 deste edital, acarretara eliminacdo sumaria do candidato no concurso.
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8. DA REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA

8.1. A prova objetiva sera realizada no municipio de Sdo Caetano do Sul, no Estado de Séo
Paulo, com duracdo de 4h (quatro horas) para realizagéo, no turno da manha e com data
inicialmente prevista conforme a seguir especificado:

CARGO DATA TURNO/HORARIO
Auxiliar Administrativo | MANHA 08h00min as 12h00min
Técnico de Laboratdrio Geral 28/04/2024 (Horario oficial de Brasilia-DF)
CONTADOR

8.2. Os locais de realizagdo das provas objetivas, para os quais deverdo se dirigir os
candidatos, serdo divulgados na data constante do Anexo V deste edital, no endereco
eletrbnico www.idecan.org.br.

8.3. O candidato que, eventualmente, necessitar apresentar qualquer observacao relevante,
podera fazé-la no termo de ocorréncia existente na sala de provas em posse dos fiscais de
sala.

8.4. O caderno de prova contém informacdes pertinentes ao concurso, devendo o candidato
ler atentamente as instrugdes.

8.5. Ao terminar a conferéncia do caderno de prova, caso ele esteja incompleto ou apresente
defeito, o candidato devera solicitar ao fiscal de sala que o substitua, ndo cabendo
reclamacdes posteriores neste sentido. O candidato devera verificar, ainda, se o cargo em
gue se inscreveu se encontra devidamente identificado no caderno de provas na parte
superior esquerda da folha de niumero dois.

8.6. No dia da realizacéo da prova, ndo serado fornecidas, por qualguer membro da equipe de
aplicacdo das provas e/ou pelas autoridades presentes, informagfes referentes aos seus
contetdos e/ou aos critérios de avaliagdo, sendo que é dever do candidato estar ciente das
normas contidas neste edital.

8.7. No caso de eventual falta de prova/material personalizado de aplicacdo de provas, em
razdo de falha de impressao ou de equivoco na distribuicdo de prova/material, o IDECAN tem
a prerrogativa para entregar ao candidato prova/material reserva ndo personalizado
eletronicamente, 0 que sera registrado em ata de sala e de coordenagéo.

8.8. O candidato devera comparecer ao local designado para a realiza¢éo da prova objetiva
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) minutos do horéario fixado para o seu inicio,
munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta, produzida em material transparente e
de ponta grossa, do Cartédo de Confirmacao de Inscricdo (CCl) e de documento de identidade
original (nos moldes previstos no subitem 8.14 deste edital).

8.9. Podera ocorrer inclusdo de candidato que apresente documento que demonstre a
regularidade de sua inscri¢cdo. A incluséo tera carater condicional e sera, posteriormente,
averiguada pelo IDECAN a fim de se confirmar a sua pertinéncia. Constatada a
improcedéncia da inscricdo, esta sera automaticamente cancelada, sendo considerados
nulos todos os atos dela decorrentes, ainda que o candidato obtenha aprovagéao nas provas.
8.10. No horério fixado para o inicio das provas, conforme estabelecido neste Edital, os
portdes da unidade serdo fechados pelo Coordenador da Unidade, em estrita observancia do
horario oficial de Brasilia-DF, ndo sendo admitidos quaisquer candidatos retardatarios. O
procedimento de fechamento dos portdes sera registrado em ata, sendo colhida a assinatura
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do porteiro e do préprio Coordenador da unidade, assim como de dois candidatos,
testemunhas do fato.

8.11. Antes do horéario de inicio das provas, o responsavel na unidade pela aplicacdo
requisitara a presenca de dois candidatos que, juntamente com dois integrantes da equipe de
aplicacdo das provas, presenciardo a abertura da embalagem de seguranca onde estardo
acondicionados os instrumentos de avaliagdo (envelopes de seguranca lacrados com os
cadernos de provas, folhas de respostas, folhas de textos definitivos, entre outros
instrumentos). Serd lavrada ata desse fato, que serd assinada pelos presentes,
testemunhando que o material se encontrava devidamente lacrado e com seu sigilo
preservado.

8.12. Durante a realizacdo das provas, a partir do ingresso do candidato na sala de provas,
sera adotado o procedimento de identificag&o civil dos candidatos mediante verificacdo do
documento de identidade, da coleta da assinatura, entre outros procedimentos, de acordo
com orientacoes do fiscal de sala.

8.12.1. Para a seguranca dos candidatos e a garantia da lisura do certame, todos os
candidatos deverdo se submeter a identificacdo datiloscépica, bem como a outros
procedimentos de seguranga, se julgados necessarios pela Organizadora, no dia de
realizacdo das provas. Podera ainda ser solicitada, em momento posterior a aplicacdo da
prova objetiva, nova identificacdo datiloscopica, excepcionalmente, a critério da Comissao
Especial do Concurso Publico.

8.12.2. Caso o candidato esteja impedido fisicamente de colher aimpresséo digital do polegar
direito, devera ser colhida a digital do polegar esquerdo ou de outro dedo, sendo registrado o
fato no Termo de Ocorréncia.

8.13. Nao sera aplicada prova objetiva, em hipétese alguma, em local, data ou horério
diferentes dos predeterminados neste edital ou em comunicado.

8.13.1. Nao sera admitido ingresso de candidato no local de realizagdo das provas apés o
horéario fixado para o seu inicio, sendo eliminado o candidato considerado ausente na
aplicacao.

8.14. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realiza¢do das provas,
documento de identidade original por motivo de perda, furto ou roubo, devera ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em érgao policial expedido ha, no maximo, 30
(trinta) dias, sendo submetido, ainda, a identificacdo especial que consistird na coleta de
assinatura e registro fotogréfico.

8.15. O candidato que estiver portando documento com prazo de validade expirado podera
realizar a prova, sendo, contudo, submetido a identificacédo especial.

8.16. Por ocasido da realizacdo das provas, o candidato que nao apresentar documento de
identidade original ou boletim de ocorréncia, na forma definida neste edital, ndo fara a prova
objetiva e sera automaticamente eliminado do concurso publico.

8.17. Nao sera permitida, durante a realizacdo das provas, a comunicacdo entre 0s
candidatos nem a utilizagdo de calculadoras e/ou similares, livros, anotagcfes, impressos ou
gualquer outro material de consulta, bem como relégio de qualquer espécie, 6culos escuros
ou quaisquer acessorios de chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro etc., e ainda lapis,
lapiseira, grafite, caneta esferografica de material ndo transparente e que nado seja de tinta
preta ou azul, marca texto, borracha e/ou corretivo de qualquer espécie.

8.18. Especificamente, ndo serd permitido o candidato ingressar na sala de provas sem o
devido recolhimento, com respectiva identificagdo, dos seguintes equipamentos: bip, telefone
celular, walkman, agenda eletrdnica, wearable tech, notebook, palmtop, Ipod, Ipad, tablets,
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smartphones, MP3, MP4, receptor, gravador, camera fotografica, controle de alarme de carro,
reldgio de qualquer modelo, etc., 0 que ndo acarreta qualquer responsabilidade do IDECAN
sobre tais equipamentos.

8.19. No caso de o candidato ser surpreendido portando os aparelhos eletrbnicos citados ou
outros semelhantes, sera lavrado no Termo de Ocorréncia o fato ocorrido e sera ele eliminado
automaticamente no certame.

8.19.1. Para evitar qualquer situacdo nesse sentido, o candidato devera evitar portar no
ingresso ao local de provas quaisquer equipamentos acima relacionados.

8.20. Quando do ingresso na sala de aplicacdo de provas, os candidatos deverao recolher
todos os equipamentos eletrbnicos e/ou materiais ndo permitidos, inclusive carteira com
documentos e valores em dinheiro (cédulas e moedas), em envelope de seguranca nao
reutilizavel, fornecido pelo fiscal de aplicacéo.

8.20.1. Durante a realizacdo das provas, o0 envelope de seguranga com 0s equipamentos e
materiais ndo permitidos, devidamente lacrado, devera permanecer embaixo ou ao lado da
carteira/cadeira utilizada pelo candidato, devendo permanecer lacrado durante toda a
realizacdo da prova e somente podera ser aberto no ambiente externo do local de provas.
8.21. Bolsas, mochilas e outros pertences dos candidatos deverao igualmente permanecer
ao lado ou embaixo da carteira/cadeira do candidato. Todos os materiais de estudo dever&ao
ser devidamente guardados antes do inicio da prova, ndo podendo estar de posse do
candidato quando do uso de sanitarios, durante o tempo de realiza¢do da prova, sob pena de
eliminagao.

8.22. A utilizacdo de aparelhos eletrénicos € vedada em qualquer parte do local de provas.
Assim, ainda que o candidato tenha terminado sua prova e esteja se encaminhando para a
saida do local, ndo podera utilizar quaisquer aparelhos eletrénicos.

8.23. Para a seguranca de todos os envolvidos no concurso, é recomendavel que os
candidatos ndo portem arma de fogo no dia de realizacdo das provas. Caso, contudo,
verifique-se tal situacédo, o candidato serd encaminhado a Coordenacgdo da Unidade, onde
devera entregar a arma para guarda devidamente identificada, mediante preenchimento de
termo de acautelamento de arma de fogo, onde preenchera os dados relativos ao armamento.
8.24. Eventualmente, caso o candidato opte por ndo entregar sua arma de fogo para guarda
devidamente identificada na Coordenacdo da Unidade, assumira a responsabilidade pela
situacdo, devendo guardar sua arma em involucro Ihe entregue exclusivamente para tanto, o
gual deveréa ser mantido sob sua carteira durante toda a execucéo de sua prova.

8.24.1. O candidato que optar por esse tipo de guarda ndo podera transitar com sua arma,
mesmo estando acondicionada em invélucro préprio para tanto.

8.25. Nao sera permitida, durante a realizacdo da prova, a utilizacéo pelo candidato de 6culos
escuros (exceto para correcao visual ou fotofobia, desde que previamente declarado no ato
de inscricdo como condi¢do especial para realizagdo da prova, ou quaisquer acessorios de
chapelaria.

8.26. E garantida a liberdade religiosa a todos os candidatos. Todavia, em razdo dos
procedimentos de seguranca previstos neste Edital, previamente ao inicio da prova, aos que
trajarem vestimentas que restrinjam a visualizacdo das orelhas ou da parte superior da
cabeca sera solicitado que dirijam ao local a ser indicado pela Coordenacgéo do IDECAN, no
gual, com a devida reserva, passardo por procedimento de vistoria por fiscais de sexo
masculino ou feminino, conforme o caso, de modo a respeitar a intimidade do candidato e
garantir a necessaria seguran¢a na aplicacdo das provas, sendo o fato registrado em ata.
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8.26.1. Excepcionalmente, por razdes de segurancga, caso seja estritamente necessario novo
procedimento de vistoria, conforme o descrito, esse podera ser realizado.

8.27. Para a segurancga dos candidatos e a garantia da lisura do certame, no dia de realizagéo
das provas:

a) ndo sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato (exceto para o caso
previsto neste edital) ou pessoas estranhas ao processo nas dependéncias do local onde
forem aplicadas as provas;

b) os candidatos poderéo ser submetidos a detectores de metais.

8.28. Os 3 (trés) ultimos candidatos de cada sala sé poderdo sair juntos. Caso algum destes
candidatos insista em sair do local de aplicagédo antes de autorizado pelo fiscal de aplicacéo,
ser& lavrado Termo de Ocorréncia, assinado pelo candidato e testemunhado pelos 2 (dois)
outros candidatos, pelo fiscal de aplicacdo da sala e pelo Coordenador da unidade de provas.
8.29. N&o havera na sala de provas marcador de tempo individual, uma vez que o tempo de
inicio e término da prova sera determinado pelo Coordenador da Unidade de aplicacao,
conforme estabelecido no subitem 8.1 deste edital, dando tratamento isonémico a todos os
candidatos presentes a partir do uso de um marcador de tempo de prova fixado em quadro,
de visualizag&o por todos os presentes.

8.30. O candidato somente podera se retirar do local de realizacéo das provas apés o decurso
de 03 (trés) horas do horario de inicio das provas.

8.31. O candidato, também, somente podera se retirar da sala de aplicagéo de provas a partir
dos 60 (sessenta) minutos do horario de inicio das provas.

8.31.1. O candidato, diante da necessidade de ausentar-se da sala de aplicacéo de prova em
tempo inferior ao previsto no subitem 8.31 deste edital, deverd manifestar sua solicitagéo ao
Fiscal de sala, que a analisara para fins de atendimento.

8.32. Em hipétese alguma o candidato levara consigo o caderno de prova.

8.33. O fiscal de sala orientard os candidatos quando do inicio das provas que o Unico
documento que devera permanecer sobre a carteira serd o documento de identidade original,
de modo a facilitar a identificacdo dos candidatos para a distribuicdo de suas respectivas
folhas de respostas.

8.34. Ao término de sua prova, o candidato devera aguardar o recolhimento de seu material
pelo fiscal, bem como a conferéncia de seus dados, podendo retirar-se da sala de provas
somente apods a autorizacao.

8.34.1. O candidato devera, obrigatoriamente, devolver ao fiscal os documentos que seréo
utilizados para correcdo de suas respostas, devidamente preenchidos.

8.35. Tera sua prova anulada, também, e seré eliminado do concurso publico, garantido o
direito ao contraditério e a ampla defesa, o candidato que durante a realizacdo da prova
objetiva:

a) retirar-se do recinto da prova, durante sua realizacdo, sem a devida autorizacao;

b) for surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a execucao da prova;

) usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou ilegais para a sua realizacgao;

d) utilizar-se de qualquer material de porte ou utilizagdo proibida, nos termos dos subitens
gue compdem este edital, e/ou que se comunicar com outro candidato;

e) faltar com a devida cortesia para com qualquer membro da equipe de aplicacdo das provas,
com as autoridades presentes e/ou com os candidatos demais;

f) fizer anotacdo de informacdes relativas as suas respostas em qualquer meio (copia de
gabarito);

g) descumprir as instrucdes contidas no caderno de prova e/ou na folha de respostas;
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h) recusar-se a entregar o caderno de prova e/ou a folha de respostas ao término do tempo
destinado a realizacao da prova,

i) ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando o caderno de prova e/ou a folha de
respostas;

j) ndo permitir a coleta de sua assinatura ou ndo atender ao procedimento descrito no subitem
8.12 deste edital;

k) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido;

) for surpreendido portando ou fazendo uso de aparelho celular e/ou quaisquer aparelhos
eletrbnicos durante a realizacao das provas, mesmo que o aparelho esteja desligado;

m) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagéo propria ou de
terceiros em qualquer Fase do concurso publico;

n) for surpreendido portando caneta fabricada em material ndo transparente;

o) for surpreendido portando anotacdes em papéis que nao os permitidos;

p) recusar-se a ser submetido ao detector de metal;

g) recusar-se a transcrever o texto apresentado durante a aplicacdo das provas para posterior
exame grafolégico, quando houver;

r) caso o seu telefone celular ou qualquer equipamento eletrénico entre em funcionamento,
mesmo sem a sua interferéncia direta, durante a realizacdo das provas.

8.36. Caso aconteca algo atipico no dia de realizacdo da prova, sera verificado o incidente, e
caso seja constatado que ndo houve intengéo de burlar o Edital o candidato sera mantido no
concurso.

8.37. No dia de realizagéo das provas, o IDECAN podera submeter os candidatos, quantas
vezes forem necessérias, ao sistema de deteccao de metais, seja nas salas, corredores e
banheiros, a fim de impedir a pratica de fraude e de verificar se 0 candidato esta portando
material ndo permitido.

8.38. Ao término da prova o candidato devera se retirar do recinto de aplica¢édo, ndo Ihe sendo
mais permitido o ingresso nos sanitarios.

8.39. Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletrénico, estatistico, visual, grafol6gico
ou por investigacgéao policial, ter o candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas seréo
anuladas e ele sera automaticamente eliminado no concurso publico, garantindo-lhe o direito
ao contraditorio e a ampla defesa.

8.40. N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogacao do tempo previsto para a aplicacdo das
provas em virtude do afastamento de candidato da sala de provas.

8.41. Nao sera permitido ao candidato fumar na sala de provas, bem como nas dependéncias
do local de aplicagéo.

9. DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS

9.1. Os conteldos programaticos estao disponibilizados no Anexo | deste edital.

9.2. Os conteudos relacionados no Anexo IV poderdo ser pesquisados em qualquer
bibliografia sobre o assunto.

9.3. As novas regras ortograficas implementadas pelo Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa, promulgado pelo Decreto n° 6.583, 29 de setembro de 2008, seréo utilizadas nos
enunciados e/ou alternativas de respostas dos itens das provas, sendo também o
conhecimento destas novas regras exigido para sua resolucéo.

9.4. O IDECAN n&o se responsabiliza por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras
publicacbes referentes a este concurso publico, no que tange ao contetdo programatico. 9.5.
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As questdes da prova objetiva poderdo avaliar habilidades que vao além de mero
conhecimento memorizado, abrangendo compreensdo, aplicacdo, anadlise, sintese e
avaliacao, valorizando a capacidade de raciocinio.

9.6. Cada questdo da prova objetiva podera contemplar mais de uma habilidade e
conhecimentos relativos a mais de uma area de conhecimento.

9.7. As alteracbes de legislacdo com entrada em vigor antes da data de publicacédo deste
edital serdo objeto de avaliacdo, ainda que ndo contempladas expressamente nos contetddos
dispostos do Anexo IV deste edital.

9.8. A legislacdo com entrada em vigor apos a data de publicacéo deste edital, bem como as
alteracBes em dispositivos legais e normativos a ele posteriores, ndo serdo objeto de
avaliacao.

10. DO GABARITO, DO RESULTADO E DOS RECURSOS INERENTES A PROVA
OBJETIVA

10.1. Os gabaritos preliminar e definitivo da prova objetiva seréo divulgados no endereco
eletrénico www.idecan.org.br, na data provavel constante do cronograma contido no Anexo
V deste edital, a partir das 17h.

10.2. No mesmo dia de divulgacdo do gabarito preliminar da prova objetiva, sera
disponibilizado, também, no mesmo endereco eletrénico, os cadernos de prova, 0s quais
permanecerdo disponiveis por todo o periodo de recurso.

10.3. Os resultados preliminar e definitivo da prova objetiva serdo divulgados no endereco
eletrbnico www.idecan.org.br, na data prevista no Anexo V deste edital.

10.4. Juntamente com a divulgacdo do resultado preliminar, sera disponibilizado o espelho
da Folha de Respostas, para fins de validacdo da pontuacéo constante de referido resultado.
10.5. O candidato que desejar interpor recurso contra o gabarito preliminar da prova objetiva
e/ou o resultado preliminar, supracitados, dispora de 2 (dois) dias para fazé-lo, a contar da
data de referidas divulgacdes.

10.6. Para recorrer, o candidato devera acessar sua Area para Candidato no concurso, por
meio do endereco eletrbnico www.idecan.org.br, utilizar a ferramenta Recurso On-Line e
seguir as instrugcfes nesta contida.

10.7. Todos os recursos serdo analisados e as respostas serdo divulgadas por meio de
resposta individual disponibilizada na Area para Candidato recorrente, acessivel através do
endereco eletrdnico www.idecan.org.br.

10.8. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso
inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

10.9. O recurso devera ser individual, por questdo, com a indicacdo daquilo em que o
candidato se julgar prejudicado, e devidamente fundamentado, comprovando as alegacfes
com citagBes de artigos, de legislacao, itens, paginas de livros, nomes dos autores etc., e,
ainda, a exposigédo de motivos e argumentos com fundamentagdes circunstanciadas.

10.10. O recurso ndo podera conter, em outro local que ndo o apropriado, qualquer palavra
ou marca que o identifique, sob pena de ser preliminarmente indeferido.

10.11. Se do exame dos recursos contra o gabarito preliminar da prova objetiva resultar
anulacdo de questao integrante de prova, a pontuagéo correspondente a essa questdo sera
atribuida a todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.

10.12. Se houver alteracdo, por forca de impugnacdes, de gabarito oficial preliminar de
questdo integrante de prova, essa alteracdo valerda para todos os candidatos,
independentemente de terem recorrido.
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10.13. Nao sera aceito recurso via postal, via correio eletrénico ou, ainda, fora do prazo, ou
por qualquer outro meio que ndo o determinado neste edital.

10.14. Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de
recursos, recurso contra gabarito oficial definitivo e/ou recurso contra resultado definitivo.
10.15. A decisdo da Banca Examinadora sera irrecorrivel, consistindo em ultima instancia
para recursos, sendo soberana em suas decisdes, razdo pela qual ndo caberdo recursos
administrativos adicionais.

10.16. Recurso cujo teor desrespeite a Banca sera preliminarmente indeferido.

11. DA 22 FASE: PROVA PRATICA PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO |
11.1. As provas préticas serdo de carater eliminatorio e classificatorio e serdo avaliadas na
escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.
11.2. A prova pratica tem como objetivo avaliar a experiéncia e os conhecimentos praticos
el/ou especificos do candidato, para o desempenho das atribuicdes inerentes ao exercicio do
emprego pretendido.
11.3. Sera considerado habilitado nas provas praticas o candidato que obtiver a pontuacao
média final igual ou superior a 50,00 (cinquenta) pontos, e concomitantemente, estiverem
dentro da quantidade de vagas de cadastro reserva explicitadas neste edital.
11.4. O candidato nao habilitado na prova pratica sera eliminado do Concurso Publico.
11.5. As provas praticas seréo realizadas com base nos instrumentos identificados abaixo:
e Descricdo da Prova: Prova Pratica de Conhecimentos de Informaética: Pacote Office
(Word e Excel);
Duracéo da Prova: 20 (vinte) minutos;
Pontuacéo da Prova: digitacdo de um texto no Word; Valor: até 60 (sessenta) pontos
para a digitacdo integral do texto e deducdo de 1 (um) ponto por erro de digitagédo,
formatacdo; Valor: até 15 (quinze) pontos para a formatacéo integral e deducédo de
0,5 (meio) ponto por erro de formatacgéo, Insercdo de Tabela e férmulas; Valor: até 20
(vinte) pontos para insercdo da tabela no texto e realizagdo das férmulas propostas
com deducédo de 1 (um) ponto por erro de digitacdo, insercéo, formatacdo da tabela
no texto e/ou realizagéo das formulas; Salvar; Valor: até 05 (cinco) pontos (0s pontos
apenas serdo atribuidos aos candidatos que seguirem corretamente o descrito para o
salvamento do arquivo).

12. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE DO CONCURSO

12.1. S&o critérios de desempate, sucessivamente:

a) Maior idade;

12.2. Para fins de Classificagao Final:

a) Maior idade;

b) Maior nota na Prova Objetiva;

c) Sorteio publico.

12.3. A Classificacao Final, por tipo de funcédo para qual o candidato se inscreveu, sera a
soma dos pontos atribuidos as provas, considerada a hip6tese de que os candidatos que dela
fardo parte tenham obtido notas que os permitam fazer parte da classificacdo final.

13.DOS RECURSOS
13.1. Cabera recurso contra o resultado preliminar dos pedidos de isengcdo da taxa de
inscricdo, as relacdes preliminares de inscritos (Ampla concorréncia e Atendimento Especial),
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o0 gabarito oficial preliminar e os resultados preliminares de todas as fases que compdem este
concurso.

13.2. O prazo para impetracdo de recurso sera de 2 (dois) dias a contar do primeiro dia (til
subsequente ao das publicacdes citadas no subitem 13.1 deste edital.

13.3. A interposicéo de recurso devera ser feita por meio da Area para Candidatos acessivel
pelo endereco eletronico www.idecan.org.br, com acesso através do fornecimento de dados
referentes a inscricdo e apenas durante o prazo recursal previsto no cronograma previsto de
atividades.

13.4. Somente serdo considerados 0s recursos interpostos no prazo estipulado para a fase a
gue se referem.

13.5. Todos os recursos impetrados serdo analisados e suas respostas apresentadas aos
candidatos recorrentes, por meio da Area para Candidato de acesso individual.

13.6. Se do exame dos recursos resultar anulacédo de questéo integrante de prova objetiva, a
pontuacdo correspondente a essa questdo serd atribuida a todos os candidatos,
independentemente de terem recorrido.

13.7. Se houver alteracéo, por forca de impugnacdes, de gabarito oficial preliminar de questéo
integrante de prova objetiva, essa alteracdo valerd para todos os candidatos,
independentemente de terem recorrido.

13.8. O recurso devera ser individual, por item ou avaliagdo, com a indicacdo daquilo em que
o candidato se julgar prejudicado, e devidamente fundamentado, comprovando as alegacgfes
com citacBes de artigos, de legislacao, itens, paginas de livros, nomes dos autores etc., €,
ainda, a exposi¢do de motivos e argumentos com fundamentagdes circunstanciadas.

13.9. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso
inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

13.9.1. Nao seré aceito recurso por meios diversos ao que determina este Edital.

13.10. Seréo indeferidos 0s recursos:

a) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora e/ou a Comissao Especial do Concurso;

b) que estejam em desacordo com as especifica¢cdes contidas neste item 13 do Edital,

¢) cuja fundamentacgédo nao corresponda a questao recorrida;

d) sem fundamentagcdo e/ou com fundamentacdo inconsistente, incoerente ou 0s
intempestivos;

e) com dados incompletos;

f) encaminhados via postal, e-mail, imprensa e/ou de “redes sociais on-line”.

13.10.1. A deciséo da Banca Examinadora sera irrecorrivel, consistindo em ultima instancia
para recursos, sendo soberana em suas decisbes, razdo pela qual ndo caberdo recursos
administrativos adicionais, exceto em casos de erros materiais, havendo manifestacao
posterior da Banca Examinadora.

13.10.2. Em nenhuma hip6tese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de
recursos, recurso de gabarito oficial definitivo e/ou recurso de resultado definitivo.

13.11. Os resultados preliminares e definitivos do concurso serdo publicados na pagina do
concurso, acessivel pelo site www.idecan.org.br, nas datas previstas no Anexo V deste edital,
bem como nas que ainda serdo divulgadas oportunamente.

14. DA ADMISSAO

14.1. A admisséo, quando necesséria, obedecerd rigorosamente a classificacédo e as vagas
serdo preenchidas nessa ordem, obedecendo-se os termos deste Edital, a legislacdo
pertinente e as normas da UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL -
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USCS e os critérios do Regimento Interno da UNIVERSIDADE, especialmente no que se
refere as categorias docentes, observadas as normas do Conselho Estadual de Educacéo e
ao que dispde a Lei Municipal N° 3842 de 14 de outubro de 1999, alterada pela Lei N° 4.033
de 7 de fevereiro de 2002 e pela Lei N° 4.834 de 10 de dezembro de 2009.

14.2. A admissao sera precedida de Exame Médico Funcional que tera carater eliminatdrio.
14.3. A aprovagéo no Concurso ndo significa imediata admisséo do candidato aprovado, a
gual s6 serd efetivada segundo os critérios de conveniéncia e oportunidade da Administracao,
em decorréncia de condi¢des técnicas de trabalho e disponibilidade orcamentaria.

14.4. A admissao, quando for o caso, sera precedida de laudo de capacidade fisica e mental
a ser expedido por Servico Médico Oficial.

14.5. Para admissao no cargo o candidato, o candidato devera ter 0s seguintes requisitos:
a) ser brasileiro ou gozar das prerrogativas do Decreto 70436/72;

b) estar no gozo dos seus direitos politicos;

c) ter a idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da eventual contratacao;

d) quando do sexo masculino, estar quite com o Servigo Militar.

e) gozar de boa saude fisica e mental e ndo ser portador de deficiéncia incompativel com o
exercicio das fungfes de docéncia na area para a qual concorre;

f) ndo haver sofrido, no exercicio da atividade publica, penalidade por atos incompativeis com
0 servigo publico;

g) ndo receber proventos de aposentadoria oriundos de Cargo, Emprego ou Fungéo,
exercidos perante a Unido, Territério, Estado, Distrito Federal, Municipio e suas Autarquias,
Empresas ou Fundacgdes, conforme preceitua o artigo 37, 810 da Constituicdo Federal, com
a redagdo da Emenda Constitucional n°® 20 de 15/12/98, ressalvadas as acumulacdes
permitidas pelo inciso XVI do citado dispositivo constitucional, os Cargos eletivos e os Cargos
ou Empregos em comissao.

15.DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A inscricdo do candidato implicar4 conhecimento das presentes instrucdes e a
aceitacdo das condicdes do concurso publico e de todas as suas fases, tais como se acham
estabelecidas neste edital e nas normas legais pertinentes, bem como em eventuais
aditamentos e instrucdes especificas para a realiza¢éo do concurso.

15.2. O resultado final deste concurso publico sera homologado através de Decreto Municipal,
publicado no endereco eletrénico da Organizadora IDECAN e por meio de Publicacdo Oficial
no Diario Oficial Eletrbnico do Municipio.

15.2.1. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicag&o de todos os atos,
editais e comunicados referentes a este concurso publico.

15.3. Os itens e subitens deste edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacdes ou
acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia do evento que lhes disser respeito,
circunstancia que sera publicizada através de novo edital, oportunamente divulgado no
endereco eletrdnico www.idecan.org.br.

15.4. Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informacfes e documentos do
candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste concurso publico e embora
o candidato tenha obtido aprovacéo, levard a sua eliminacéo, sendo considerados nulos todos
0s atos decorrentes da sua inscricdo, apds procedimento administrativo em que lhe sejam
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis.
15.5. Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletrdnico, estatistico, visual, grafolégico
ou por investigacdo policial, ter o candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas e
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resultados ser@o anulados e ele sera eliminado do concurso publico, ap6s procedimento
administrativo em que lhe sejam assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo
de outras sanc¢fes cabiveis.

15.6. Por questdes de seguranca, os candidatos poderdo, sempre que o IDECAN julgar
necessario, ser filmados, fotografados, identificados por papiloscopistas, submetidos a revista
para deteccdo de metais, por meio de equipamentos apropriados, nas salas, corredores e
banheiros, ou, ainda, serem convocados para averiguacao de assinatura, ou a copiar frases
para efeito de andlise grafologica.

15.7. O candidato que desejar relatar ao IDECAN fatos ocorridos durante a realizagdo do
concurso devera fazé-lo por meio de envio de e-mail para uscsadministrativo@idecan.org.br.
15.8. Nao serdo dadas por telefone informacgfes a respeito de datas, locais e horarios de
realizagdo das provas. O candidato devera observar rigorosamente o edital e os comunicados
a serem divulgados na forma do subitem 15.2.1 deste edital.

15.9. Em caso de necessidade de alteragdo, atualizacdo ou correcdo de algum dado
cadastral, até a divulgacdo do resultado definitivo do concurso, o candidato devera
encaminhar requerimento de solicitacdo de alteracdo via correio eletrbnico para
campusitapetininga@idecan.org.br, contendo imagem digitalizada do documento original que
contenha os dados corretos ou cOpia autenticada em cartério da sentenca homologatéria de
retificacdo do registro civil, que contenha os dados corretos.

15.10. E de responsabilidade do candidato manter seu endereco (inclusive eletronico) e
telefone atualizados para viabilizar os contatos necessarios, sob pena de perder o prazo de
uma eventual consulta ou, quando for, nomeado, perder o prazo para a posse, caso nao seja
localizado.

15.11. A solicitagcéo de alteracdo de dados cadastrais podera ser confirmada juntamente ao
candidato pelo IDECAN.

15.12. Nao serao fornecidas certiddes ou declaragbes de aprovag¢ao no Concurso Publico,
bastando para essa finalidade as publicacdes oficiais.

15.13. Ao Reitor da Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul - USCS é facultada a
anulacdo parcial ou total do Concurso Publico de Provas e Titulos, antes de sua
homologacéo, se constatada irregularidade substancial insanavel, promovendo a apuracao
de responsabilidades.

15.14. O Concurso Publico serd homologado, parcial ou totalmente, pelo Reitor da
Universidade Municipal de S&o Caetano do Sul — USCS.

15.15. N&o se constatando 6bice de carater legal, todos os documentos escritos do concurso
poderdo ser incinerados apos 120 (cento e vinte) dias de sua homologagéo.

15.16. As despesas decorrentes da participagcdo em todas as Fases e em todos os
procedimentos do concurso publico de que trata este Edital, inclusive posse e exercicio,
correm por conta dos candidatos, que nao terdo direito a alojamento, alimentacédo, transporte
e/ou ressarcimento de despesas.

15.17. A admissdo no cargo estard condicionada a apresentacdo da documentacao
comprobatéria dos requisitos para contratacdo e ao atendimento das demais condicdes
constitucionais, legais, regulamentares e deste edital.

15.18. A falta de comprovacéao de requisito para admissao, até a data prevista na convocacao,
acarretara a eliminacdo do candidato no concurso e a anulacdo de todos os atos a ele
referentes, ainda que ja tenha sido homologado o resultado final do concurso, sem prejuizo
da sancéo legal cabivel.
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15.19. Néo serdo fornecidos atestados, declaragdes, certificados ou certiddes relativas a
habilitacdo, classificacdo ou nota de candidatos, valendo para tal fim a publicacdo do
resultado final e da homologacéo do resultado do concurso publico.

15.20. A USCS e o IDECAN nao se responsabilizam por eventuais prejuizos ao candidato
decorrentes de:

a) correio eletrénico incorreto ou ndo atualizado;

b) endereco residencial ndo atualizado;

c¢) endereco de dificil acesso;

d) correspondéncia eletrénica ndo recebida por qualquer motivo.

15.21. Nao serdo aceitas justificativas para o ndo cumprimento dos prazos estabelecidos e
os documentos encaminhados fora da forma e do prazo estipulados ndo serdo conhecidos.
15.22. E facultada a apresentac&o de solicitacio de impugnacao, de forma fundamentada, ao
presente Edital, no prazo previsto no Anexo V deste edital, a contar de sua publicagdo no
endereco eletronico www.idecan.org.br.

15.22.1. Para fins de impugnacédo, o demandante deverd realizar seu cadastro de inscricao
no concurso publico (sem obrigacao de efetiva-la), nos termos deste edital, e acessar a opgéo
“Recurso On-line”, através da Area para Candidato acessivel pelo endereco eletrfnico
www.idecan.org.br.

15.22.2. A impugnacgdo protocolada serd julgada pela Comissdo Especial do Concurso
Publico em conjunto com o IDECAN, no que for necessario.

15.22.3. Do julgamento previsto no subitem 15.22.2 deste edital, ndo cabera recurso, bem
como a resposta sera disponibilizada diretamente ao demandante, sendo seus efeitos, se
existentes, implementados mediante aditivo deste edital ou novo edital.

15.23. A classificacdo final geral, para o candidato, apenas a expectativa de direito a
contratagao.

15.24. A Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS reserva-se o direito de
proceder as admissGes em nlmero que atenda ao seu interesse e necessidades, de acordo
com a disponibilidade orgamentaria e vagas existentes.

15.25. A inexatiddo das afirmacgfBes contidas em documentos apresentados, ainda que
verificadas posteriormente, eliminard o candidato do Concurso, anulando-se os atos
decorrentes da inscrigao.

15.26. Os candidatos admitidos estardo sujeitos ao periodo de experiéncia e as exigéncias
da legislacéo vigente.

15.27. Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdo Especial do Concurso Publico, em
conjunto com o IDECAN, conforme o caso.

15.28. Este edital entra em vigor na data de sua publicagéo.
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ANEXO |
CARGO TAXA DE INSCRICAO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO | R$ 100,00 (cem reais)
TECNICO DE LABORATORIO GERAL
CONTADOR R$ 200,00 (duzentos reais)
coD EMPREGO REQUISITOS LOCAL DE VAGAS CADASTRO
TRABALHO PARA PCD RESERVA
01 Auxiliar Administrativo | Ensino Médio Campus Séao 04 70
R$ 2.089,74 Completo Caetano Do Sul E/Ou
44 horas Sao Paulo
02 Auxiliar Administrativo | Ensino Médio Campus Itapetininga 01 20
R$ 2.089,74 Completo
44 horas
03 Técnico De Laboratério Ensino Médio Campus Séao 01 10
Geral Completo Ou Caetano Do Sul E/Ou
R$ 2.957,81 Médio Séo Paulo
44 horas Profissionalizante
04 CONTADOR Ensino Superior Campus S&o 01 03
R$ 7.986,41 em Ciéncias Caetano Do Sul E/Ou
44 horas Contabeis - Sao Paulo
Registro no
Conselho
Regional de
Contabilidade

* PARA ALEM DO VENCIMENTO BASE, O EMPREGADO RECEBERA CESTA BASICA NO VALOR
DE R$ 281,56, VALE TRANSPORTE NO VALOR DE R$ 228,92 E VALE REFEICAO NO VALOR DE
R$ 880,00.

ATRIBUICOES DO CARGO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO |

Executar atividades de complexidade mediana tais como o acompanhamento, conferéncia,
estudo e andlise de processos de interesse administrativo, académico, geral ou especifico.
Atender alunos, funcionarios e/ou publico externo, pessoalmente e por telefone. Registrar
processos e documentos. Emitir certiddes, atestados e declaracfes, expedir documentos em
geral e verificar suas tramitacfes. Pesquisar dados na INTERNET e E-MAIL, em sistema
informatizado, emitir relatérios, via sistema, fazer arquivo, conhecer o regimento interno,

normas e procedimentos e a sumula de normas didaticas, e ter bom conhecimento de
informética.

TECNICO DE LABORATORIO GERAL
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Desenvolver e executar atividades de apoio técnico, destinadas ao ensino, pesquisa e
extensao e prestacao de servigcos a comunidade. Colaborar com docentes e profissionais da
area no planejamento e execucdo de atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a
extensao e a prestacdo de servi¢cos, dentro do campo da ciéncia em que estiver envolvido.
Preparar, instalar, manipular, controlar, armazenar materiais e equipamentos préprios de
laborat6rios ou consultérios, bem como conhecer e manipular reagentes, solventes,
equipamentos, ferramentas e instrumentos manuais, mecanicos, elétricos e eletrbnicos,
necessarios para o desenvolvimento do local de trabalho onde se encontre lotado. Auxiliar,
sob orientacdo de docentes ou técnicos de nivel superior, na padronizacéo e desenvolvimento
de técnicas laboratoriais, colaborando na analise de resultados e preparacdo de relatorios.
Preparar pacientes e realizar exames, dependendo da area de atuacao. Preparar solicitacbes
de compras, organizar e controlar o almoxarifado da area de atuacdo. Auxiliar nas atividades
de apoio a pesquisa, a extensdo e a saude, executando os procedimentos requeridos para o
desenvolvimento dos trabalhos inerentes ao local de trabalho onde se encontre lotado.
Auxiliar os docentes nas atividades de ensino, preparando materiais e equipamentos
necessarios para aulas (praticas e teoricas). Acompanhar os docentes, quando solicitado,
mas aulas praticas laboratoriais. Regular, controlar e operar os aparelhos de acordo com os
tipos de testes solicitados, adequando-o0s aos objetivos do trabalho. Executar o tratamento e
descarte de residuos, solventes e defensivos, com base em normas padronizadas de
seguranca e/ou meétodos e técnicas indicados por profissionais da area. Executar e/ou
promover atividades de manutencdo preventiva e corretiva, necessarias a conservacgao de
equipamentos, instrumentos e outros materiais da area de atuacdo. Receber, coletar,
preparar, examinar e distribuir materiais, efetuando os testes necessarios, procedendo aos
registros, calculos e demais procedimentos pertinentes, para subsidiar os trabalhos do local
onde se encontra lotado. Preparar e utilizar solu¢cdes, amostras, substratos, reagentes,
solventes, empregando aparelhagem e técnicas, de acordo com determinacdo dos
profissionais da area de atuagdo. Manipular materiais restauradores. Realizar analise de
materiais e substancias em geral, utilizando métodos especificos para cada caso, observando
e efetuando a leitura dos resultados obtidos. Elaborar relatérios das atividades desenvolvidas,
abrangendo os métodos, materiais, equipamentos e resultados alcancados. Participar da
elaboracdo de manuais de procedimentos para operagcdo de instrumentos e execucdo de
técnicas laboratoriais e de experimentos. Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e
recebimento de documentos, pertinentes a sua area de atuagcdo para assegurar a pronta
localizagdo de dados. Desenvolver suas atividades, utilizando normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranca do trabalho. Zelar pela guarda, conservacdo, manutencéo e
limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de
trabalho.

CONTADOR

Planeja o sistema de registros e operagfes as necessidades administrativas e as exigéncias
legais, para possibilitar controle contdbil e orcamentéario; supervisiona os trabalhos de
contabilizacdo de documentos, analisando-os e orientando seu procedimento, para assegurar
a observancia do plano de contas adotado; inspeciona regularmente a escrituragédo dos livros
comerciais e fiscais, verificando se os registros efetuados correspondem aos documentos
gue Ihes deram origem, para fazer cumprir as exigéncias legais e administrativas; controla e
participa dos trabalhos de andlise e conciliagdo de contas, conferindo os saldos
apresentados, localizando e emendando o0s possiveis erros, para assegurar a correcao das
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operagdes contabeis; procede e orienta a classificagédo e avaliacdo de despesas, examinando
sua natureza, para apropriar custos de bens e servigos; supervisiona os calculos de
reavaliacdo do ativo e de depreciagdo de veiculos, maquinas, moveis, utensilios e
instalac@es, ou participa desses trabalhos, adotando os indices indicados em cada caso, para
assegurar a aplicacéo correta das disposi¢des legais pertinentes; organiza e assina reservas
de dotacdes orcamentarias, empenhos, balancetes, balancos e demonstrativos de contas,
aplicando as normas contabeis, para apresentar resultados parciais e gerais da situacao
patrimonial, econbmica e financeira da Universidade; prepara a declaracdo de imposto de
renda da Universidade, segundo a legislacdo que rege a matéria, para apurar o valor do
tributo devido; elabora relatérios sobre a situacdo patrimonial, econémica e financeira da
Universidade, apresentando dados estatisticos e pareceres técnicos, para fornecer os
elementos contabeis necessarios ao relatorio da diretoria; assessora a dire¢do em problemas
financeiros, contabeis, administrativos e orgamentéarios, dando pareceres a luz das ciéncias
e das praticas contdbeis, a fim de contribuir para a correta elaboracdo de politicas e
instrumentos de acdo nos referidos setores; realizar trabalhos de auditoria contabil e realiza
pericias e verificagcdes judiciais ou extrajudiciais, quando necessario. Executa outras tarefas
correlatas a contabilidade publica.
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ANEXO Il
DO FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

Eu, )
inscrito no CPF sob o n° - , venho requerer a
ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO do Concurso Publico de Provas e Titulos para
provimento do cargo da carreira
de )

promovido pela USCS e regido pelo Edital n°® 02, de 23 de fevereiro de 2024, inscricdo n°

, de acordo com o referido Edital, conforme abaixo (assinalar

a opcao abaixo):

Para comprovacao da condigcdo disposta neste edital, o candidato devera realizar o envio
(upload de arquivo) da imagem digitalizada dos documentos comprobatorios discriminados a
seqguir:

() da 12 POSSIBILIDADE, o candidato deve realizar o envio, cumulativo, da imagem dos
seguintes documentos:

a) requerimento da solicitagdo de isen¢do da taxa de inscricdo integralmente preenchido,
impresso e assinado, de acordo com o disposto no Anexo Il deste edital;

b) comprovante de inscricdo no Programa de Auxilio Alimentacéo;

¢) documento oficial de identidade, nos termos deste edital, e CPF.

() da 22 POSSIBILIDADE, o candidato deve realizar o envio, cumulativo, da imagem dos
seguintes documentos:

a) requerimento da solicitacdo de isencdo da taxa de inscricdo integralmente preenchido,
impresso e assinado, de acordo com o disposto no Anexo Il deste edital;

b) declaracdo emitida por entidade coletora oficial ou credenciada pela Unido, pelo Estado,
ou pelo Municipio, ou que integrar associacao de doadores de medula, que comprove que o
candidato tenha realizado doag&o no periodo de 12 (doze) meses anteriores a publicagéo
deste edital, contendo o nimero do cadastro, nome e CPF do doador; e

¢) documento oficial de identidade, nos termos deste edital, e CPF;

Notas!

E de responsabilidade exclusiva do candidato o correto preenchimento dos formularios e a entrega da
documentacdo em conformidade com o Edital.

Todos os documentos enviados serdo analisados posteriormente pela banca examinadora da Organizadora, que
emitira relatério com a situacéo preliminar do candidato.

/ , de de

Assinatura do(a) requerente
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ANEXO Il
DO FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE VAGA PARA CANDIDATO COM
DEFICIENCIA

Atesto, para fins de participacdo no Concurso Publico de Provas para provimento do cargo

de , Edital n® 02/2024, do
Concurso Publico para o quadro de pessoal da USCS, vem requerer vaga reservada como
PESSOA COM DEFICIENCIA, que o(a)
Senhor(a)

e pessoa com deficiéncia (espécie)
CID , com grau/nivel de deficiéncia (leve, moderado ou
alto) , tendo como provavel causa da deficiéncia

(descrever/apresentar aprovavel causa da deficiéncia):

Adiciono ainda outras informacgdes:
1) Candidato faz uso de proteses, ortese ou adaptacdes? ( ) Sim ( ) Nao
Se Sim, em qual(is) membro(s)/parte(s) do corpo?

2) Se candidato com deficiéncia mental, especificar as pareas de limitacdo associadas e
habilidades adaptativas:

3) Se candidato com deficiéncia mdultipla, especificar a associacdo de suas ou mais
deficiéncias:

Dados especiais para aplicacdo das PROVAS (marcar com X no paréntese abaixo, caso
necessite de Prova Especial ou ndo). Em caso positivo, discriminar o tipo de prova
necessario.

( ) NAO NECESSITA de PROVA ESPECIAL e/ou de TRATAMENTO ESPECIAL.
( ) NECESSITA de PROVA e/ou de CUIDADO ESPECIAL.
Especificar:

Assinatura e carimbo com nome e nimero do CRM do médico especialista na
area de deficiéncia do(a) candidato(a).
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Ao assinar este requerimento, o(a) candidato(a) declara sua expressa concordancia em relacdo ao
enquadramento de sua situagdo, nos termos deste Edital, sujeitando-se a perda dos direitos
requeridos em caso de ndo-homologacédo de sua situacéo, por ocasido da realizacdo da Avaliacédo
Biopsicossocial.

Local e data Assinatura do(a) candidato(a)

Observacoes:
* No caso de deficiéncia auditiva, anexar exame de audiometria recente.
* No caso de deficiéncia visual, anexar exame de acuidade em AO (ambos os olhos), com

especificacéo da patologia e do campo visual.
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ANEXO IV
CONTEUDOS PROGRAMATICOS

CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia oficial. Acentuacao grafica. Flexdo nominal e verbal. Pronomes; emprego, formas
de tratamento e colocacdo. Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo.
Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncias da crase.
Pontuacéo. Interpretacdo de texto.

ATUALIDADES

Fatos politicos, culturais, econdmicos e sociais ocorridos no Brasil e no mundo, veiculados
em meios de comunicagdo de massa, como jornais, radios, internet e televisdo, nos ultimos
12 (doze) meses anteriores a data de publicacao do edital.

CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

Pacote Office 2016 (Word, Excel e Power Point). Internet: navegacao na internet, conceitos
de URL, links, sites, busca e impressdo de paginas. Correio eletrbnico: uso de correio
eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos (Gmail, Outlook e Webmail).
Plataformas de videoconferéncia: chats, chamadas de audio e video, criacdo de salas
/grupos/chamadas e demais usabilidades (MS Teams , Google Meet e Zoom).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVOS |

Atendimento ao publico externo e interno, pessoalmente, via telefone ou via e-mail, Técnicas
de arquivamento. Rotinas administrativas. Trabalho em equipe. Redacao Oficial (planalto).
Etica profissional.

TECNICO DE LABORATORIO GERAL

Higiene e seguranca do trabalho. Manuseio de equipamentos de laboratério: autoclave,
estufa de esterilizacdo, destilador, banho-maria. Limpeza, desinfeccdo e esterilizacdo de
vidrarias, utensilios e materiais utilizados em laboratério. Coleta sanguinea venosa e arterial.
Registro de recebimento de materiais. Confeccao de laminas. Manuseio da Vidraria Basica
de Laboratério, Tais Como: Tubo de Ensaio, Becker, Provetas, Buretas, etc. Assepsia e
Limpeza de Material de Laboratério. Instrumentos e Aparelhos de Laboratérios e sua
conservacao (microscopio, estufa, balanca de precisdo e destiladores). Técnicas de
Pesagens, Filtracdo e Decantagdo. Conservacao de Material Biolégico. Técnicas de Colheitas
de Material Biol6gico. Conservacédo e Manuseio de Drogas e Produtos Comumente, Usados
em Laboratério. Controle de Estoque de Material Utilizado em Laborat6rio. Material Cirtrgico
Comumente usado em Laboratério. Cuidados para evitar acidentes com material quimico e
biolégico.

CONTADOR
CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO: Legislacéo Basica Normas Brasileiras
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de Contabilidade aplicadas ao setor publico editadas pelo CFC (NBCT 16), Lei Federal n°
4.320/64. OrientacOes Estratégicas para a Contabilidade Aplicada ao Setor publico no Brasil
editadas pelo CFC. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) editado
pela STN, 42 edicdo. Portaria Conjunta STN/SOF n°1, de 20 de junho 2011. Procedimentos
contdbeis orcamentérios: Principios Orcamentarios; Receita Orcamentaria: conceito,
classificacbes da receita orgcamentaria, reconhecimento da receita or¢camentaria,
relacionamento do regime contébil com o orgcamentario, procedimentos contabeis referentes
a receita orcamentdria. Despesa Orcamentaria: conceito, classificacdes da despesa
orcamentaria, créditos orcamentarios iniciais e adicionais, reconhecimento da despesa
orcamentaria, relacionamento do regime contabil com o orcamentario, procedimentos
contabeis referentes a despesa orcamentdria, restos a pagar, despesas de exercicios
anteriores, suprimento de fundos. Fonte/Destinagcdo de recursos: conceito, mecanismo de
utilizacao da fonte/destinacdo de recursos. Procedimentos contabeis patrimoniais: Principios
de Contabilidade; Composicdo do patrim6nio publico: Patrimdnio Publico, ativo, passivo
(relac&o entre passivo exigivel e as etapas da execug¢do orcamentdria), patrimonio liquido;
Variagbes Patrimoniais: Qualitativas, Quantitativas, realizagdo da variacdo patrimonial,
resultado patrimonial; Mensuracao de ativos e passivos: Conceitos, avaliacdo e mensuragao,
investimentos permanentes, imobilizado, intangivel; Ativo imobilizado; Ativo Intangivel; Ajuste
de Valor Patrimonial, reducao ao valor recuperavel, depreciacdo, amortizacdo e exaustao;
Provisbes, passivos contingentes e ativos contingentes; Sistema de custos. Procedimentos
contébeis especificos: Divida ativa. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP):
Conceito, objetivo, conta contdbil, teoria das contas; Aspectos gerais do PCASP; Sistema
Contabil; Registro Contabil; Composicdo do patrimdnio publico; Estrutura do PCASP;
Lancamentos contabeis tipicos; Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico:
Balanco orcamentério; Balanco financeiro; Demonstracdo das variacdes patrimoniais;
Balango patrimonial; Demonstracdo do fluxo de caixa; Demonstracdo do resultado
econdmico; Demonstracdo das mutagbes do patrimbnio liquido; Notas explicativas;
Consolidagdo das demonstracdes contabeis. Consoércios Publicos. Manuseio do Sistema
AUDESP - Auditoria Eletrénica do Estado de Sao Paulo.

Il - RESPONSABILIDADE FISCAL: Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal — LRF), alterada pela Lei Complementar n° 131, de 27 de maio
de 2009: principais conceitos, principios e objetivos - equilibrio fiscal intertemporal e
transparéncia. Origens nacionais e internacionais. Varidveis-chave: metas fiscais, riscos
fiscais, rentncia de receita, despesa obrigatéria de carater continuado, despesa com pessoal,
divida e endividamento, restos a pagar e disponibilidade de caixa. Abrangéncia de aplicagéo
e 0 conceito de empresa estatal dependente. Planejamento e Gestdo Fiscal Responsavel.
Receita Corrente Liquida. Regras para a Receita e a Despesa. Limites para Despesas com
Pessoal, Regra de ouro, Divida Consolidada Liquida, Opera¢cbes de Crédito, Garantias,
Antecipacado de Receita Orcamentaria — ARO (Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000 e Resolucdes do Senado Federal n° 40, de 20 de dezembro de 2001, n° 43, de 21 de
dezembro de 2001, e n° 48, de 21 de dezembro de 2007. Limites constitucionais e legais de
gastos com a Educacao e Saude. Lei Complementar n°141, de 13 de janeiro de 2012. 9.
Transferéncias voluntarias. Destinagcdo de recursos publicos ao setor privado. Gestédo
patrimonial. Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo. Restricdes institucionais (Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000) e Sangdes Pessoais (Lei 10.028, de 19 de
outubro de 2000). Manual de Demonstrativos Fiscais — MDF (Portaria n.° 407, de 20 de junho
de 2011, que aprova a 4.2 Edicdo do Manual de Demonstrativos Fiscais - MDF): Parte | -
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Anexo de Riscos Fiscais; Parte Il - Anexo de Metas Fiscais; PARTE Il - Relatério Resumido
da Execucéo Orcamentaria; Parte VI - Relatério de Gestéo Fiscal. Normas de padrdo minimo
de qualidade do sistema integrado de administracdo financeira e controle (Decreto n® 7.185,
de 27 de maio de 2010 e Portaria MF n°® 548, de 22 de novembro de 2010).

[l - ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Orcamento Publico conceitos,
principios orgamentarios e caracteristicas do orcamento tradicional, do orcamento de base
zero, do orcamento de desempenho e do orcamento-programa. Regra de ouro. Instrumentos
de Planejamento Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Or¢camentéarias - LDO e Lei
Orcamentéaria Anual - LOA. Classificacdo da receita e da despesa or¢camentéaria brasileira.
Execucdo da receita e da despesa orcamentaria. Estagios da Receita e da Despesa
Orcamentéria. Estrutura programatica adotada no setor publico brasileiro. Ciclo
Orgamentario. Créditos Adicionais. Programacdo Or¢camentaria e Financeira. Elaboragéo da
Programagdo Financeira. Contingenciamento. Limite de Empenho e de Movimentacao
Financeira. Restos a Pagar. Pagamento de Restos a Pagar. Despesas de Exercicios
Anteriores. Nog¢Oes de Licitagbes e Contratos na Administragdo Publica — Lei Federal n°
14.133, de 01 de abril de 2021. Licitacdes, Modalidades, Dispensa, Inexigibilidade. Sistema
Tributario Nacional. Orcamento Na Constituicdo de 1988. Lei Federal n® 4.320, de 17 de
marco de 1964.

IV - CONTABILIDADE GERAL: Principios de Contabilidade (aprovados pelo Conselho
Federal de Contabilidade pela Resolugdo CFC n.° 750/1993 e alterac¢des). O processo de
convergéncia da contabilidade brasileira aos padrdes internacionais de contabilidade. O
Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC). Patriménio: Componentes Patrimoniais: Ativo,
Passivo e Situacdo Liquida (ou Patrimonio Liquido). Equacdo Fundamental do Patriménio.
Fatos contabeis e respectivas variacbes patrimoniais. Apuracao de resultados. Sistema de
contas; Plano de contas, sistema de partidas dobradas. Origens e aplicagcbes dos recursos.
Balanco patrimonial: conceito, forma de apresentacéo, elaboracao e analise. Demonstracao
do Resultado do Exercicio: conceito, forma de apresentacdo e elaboracdo e andlise.
Demonstracédo do Fluxo de Caixa: métodos e forma de apresentagdo. Elaboracdo e analise.
Demonstracdo de Mutacées do Patrimoénio Liquido: conceito, forma de apresentacdo e
elaboracdo e analise. Demonstragdo do Valor Adicionado - DVA: conceito, forma de
apresentacdo e elaboracdo e andlise. Legislacdo Societaria: Lei n° 6.404/76, com as
alteracdes das Leis n° 11.638/07 e n® 11.941/09, e legislagdo complementar.
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ANEXO V

SAO CAETANO DO SUL - ADMINISTRACAO

CONCURSO PUBLICO

FASE DATA
Periodo de InscrigGes 23/02/2024 25/03/2024
Periodo de impugnacdo do edital 23/02/2024 24/02/2024
!Derloijo de mscngogs pa‘rai os candidatos que desejam requerer a 23/02/2024 24/02/2024
isencdo da taxa de inscricao
Periodo para formaliza¢ao de isen¢ao da taxa de inscri¢cao 25/02/2024 26/02/2024
Publicacdo do resultado de impugnacgio do edital 11/03/2024
Publicacdo do resultado preliminar dos pedidos de isencdo 13/03/2024
Prazo para interposicdo de recurso contra o resultado preliminar
do pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo 14/03/2024 15/03/2024
Publicacdo do resultado definitivo dos pedidos de isencdo 20/03/2024
Ultimo dia para geragdo e pagamento da taxa de inscrigdo 26/03/2024
'I . . . ~ .
Ultimo dl.a para envio de do.cymenta;a.o para os cam:'ildados 26/03/2024
que desejam vaga pcd e solicitar atendimento especial
Publicacdo da rglacéo de insc_ritos preliminar (Geral+ PCD + 08/04/2024
Negros + Atendimento especial)
Prazo para interposicao de recurso contra a relacao de inscritos
preliminar (Geral+ PCD + Negros + Atendimento especial) 09/04/2024 10/04/2024
Publicacdo da r(.alagao de msc.rltos definitiva (Geral+ PCD + 15/04/2024
Negros + Atendimento especial)
Divulgacdo dos locais de prova 19/04/2024
Realiza¢do das Provas Objetivas 28/04/2024
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