DOS ALVE

RATIFICACAO N°. 01

O Prefeito Municipal de COCAL DOS ALVES, OSMAR DE SOUSA VIEIRA, no uso
de suas atribuicdes legais, TORNA PUBLICO, para conhecimento e esclarecimento dos
interessados, o primeiro termo de retificacdo ao Edital do Teste Seletivo Simplificado n®
01/2021. (ALTERACAO: Especificagdes sobre as Microareas e Requisitos para as Vagas
de Agente de Comunitério de Saude, EspecificacBes sobre as atribui¢cbes dos cargos
oferecidos Pela Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Assisténcia
Social — SMAS).

1. Micros areas e Requisitos para as Vagas de Agente de Comunitario de Saude;

Microarea Area de Atuacio
05 Baixa do Salgado, Salgado
10 Pitombeira de Cima
02 Centro
01 Baix&o de Cima
03 Centro

1.1 — As vagas para contratacdo imediata e formacdo de Cadastro de Reserva dos
Agente Comunitarios de Saude — ACS sao referente a Microarea 05 — Baixa
do Salgado e Salgado (com uma vaga + Cadastro de Reserva)

1.2 A Microéarea 01 — Baixdo de Cima (com uma vaga + Cadastro de Reserva);

1.3 — Para concorrer as vagas para contratacdo imediata e formacao de Cadastro
de Reserva dos Agente Comunitarios de Saude — ACS é necessarios 0S
requisitos previstos no Edital do Teste Seletivo Simplificado n°® 01/2021
somados com a comprovacdo de residir na area de atuacdo da presente vaga
desde a data de publicacao do edital;
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ANEXO IX

ATRIBUICOES DOS CARGOS OFERECIDOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE E SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — SMAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE COCAL DOS ALVES -PI
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Agente Comunitério de Saude - | - trabalhar com adscricdo de familias em base geografica
definida, a microarea; Il - cadastrar todas as pessoas de sua microarea e manter os cadastros
atualizados; 111 - orientar as familias quanto a utilizacdo dos servicos de satde disponiveis; IV -
realizar atividades programadas e de atencdo a demanda esponténea; V - acompanhar, por meio
de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua responsabilidade. As visitas deverdo
ser programadas em conjunto com a equipe, considerando os critérios de risco e vulnerabilidade
de modo que familias com maior necessidade sejam visitadas mais vezes, mantendo como
referéncia a média de 1 (uma) visita/familia/més; VI - desenvolver acbes que busquem a
integracao entre a equipe de salde e a populacdo adscrita a UBS, considerando as caracteristicas
e as finalidades do trabalho de acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividade;
VII - desenvolver atividades de promocao da salde, de prevengdo das doencas e agravos e de
vigilancia a satde, por meio de visitas domiciliares e de acdes educativas individuais e coletivas
nos domicilios e na comunidade, como por exemplo, combate a Dengue, maléria, leishmaniose,
entre outras, mantendo a equipe informada, principalmente a respeito das situagdes de risco; e
VIII - estar em contato permanente com as familias, desenvolvendo ag¢bes educativas, visando a
promocao da salde, a prevencdo das doencas, e a0 acompanhamento das pessoas com problemas
de satde, bem como ao acompanhamento das condicionalidades do Programa Bolsa Familia ou
de qualquer outro programa similar de transferéncia de renda e enfrentamento de vulnerabilidades
implantado pelo Governo Federal, estadual e municipal de acordo com o planejamento da equipe.
E permitido ao ACS desenvolver outras atividades nas unidades basicas de saude, desde que
vinculadas as atribuigdes acima.

Microérea Area de Atuacio
05 Baixa do Salgado, Salgado
10 Pitombeira de Cima
02 Centro
01 Baixdo de Cima
03 Centro

Agente de Combate a Endemias - Realizar bimestralmente o reconhecimento geografico (RG)
de sua érea; Orientar as familias sobre a forma correta de prevencgdo da Dengue e outras endemias;
Orientar a populacdo sobre quais os sintomas da Dengue e dos riscos da automedicagéo; Orientar
a populacdo a procurar assisténcia nas unidades de saude do municipio; Desenvolver acdes de
educaco e vigilancia a satde nas escolas; Realizar trabalho bimestral de Levantamento de indice
Larval (LIA); Realizar trabalho quinzenal nos Pontos Estratégicos (PE) para busca e eliminagéo
dos focos do Aedes aegypti; Realizar vistoria em todos os imdveis do municipio para avaliagdo,
busca, tratamento e eliminacdo dos focos do Aedes aegypti; Realizar bloqueio com bomba UBV
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Costal em pontos estratégicos (pneus e outros materiais pesados); Remocao de materiais pesados
(pneus, latas etc); Outras atribui¢Oes definidas em convénio, regulamento, regimento interno ou
emanadas do poder hierarquico interno.

Enfermeiro (a) para o Programa Humaniza Capacitando - Executar as tarefas editadas no
respectivo regulamento da profissdo; executar, no nivel de suas competéncias, acdes de
assisténcia basica de vigilancia em salde nas areas de atencéo a crianca, ao adolescente, a mulher,
ao trabalhador e ao idoso; realizar visitas domiciliares com a finalidade de monitorar a situacao
de salde das familias; desenvolver agdes para a capacitacdo dos Agentes Comunitarios de Saude
(ACS) e Auxiliares de Enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungdes junto ao servico
de salde; adotar a estratégia da Promogdo da Salde como eixo articulador de suas acdes; discutir
de forma permanente, junto a equipe e comunidade a realidade local e as estratégias de
transformacao conjunta; planejar, organizar e avaliar a atuagao da equipe e seu impacto na salde
local; apresentar relatorios referentes as atividades sob sua supervisdo; acolher e integrar alunos
junto a equipe e comunidade.

Enfermeiro (a) para Programa Saude da Familia - Executar as tarefas editadas no respectivo
regulamento da profissdo; executar, no nivel de suas competéncias, acdes de assisténcia basica de
vigilancia em salde nas areas de atencdo a crianca, ao adolescente, a mulher, ao trabalhador e ao
idoso; realizar visitas domiciliares com a finalidade de monitorar a situacéo de satde das familias;
desenvolver agdes para a capacitagdo dos Agentes Comunitarios de Saude (ACS) e Auxiliares de
Enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fung¢fes junto ao servi¢o de salde; adotar a
estratégia da Promocdo da Saude como eixo articulador de suas acOes; discutir de forma
permanente, junto a equipe e comunidade a realidade local e as estratégias de transformacéo
conjunta; planejar, organizar e avaliar a atuagao da equipe e seu impacto na saude local; apresentar
relatérios referentes as atividades sob sua supervisdo; acolher e integrar alunos junto a equipe e
comunidade.

Fisioterapeuta - Supervisionar, coordenar, programar e executar atividades referentes ao
atendimento de pacientes para prevencdo, habilitagdo e reabilitacdo, utilizando protocolos e
procedimentos especificos de fisioterapia. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo na area quando necessario. Avaliar o estado de salde de doentes e acidentados,
realizando testes musculares funcionais, de amplitude articular, de verificagdo cinética e
movimentagdo de pesquisa de reflexos, provas de esforgo e de atividades para identificar o nivel
de capacidade funcional dos 6rgéos afetados; Planejar e executar tratamentos de afeccdes
reumaticas, osteoporose, sequelas de acidentes vasculares, cerebrais, poliomielite,
raquimedulares, de paralisias cerebrais motoras, neuroldgicas de nervos periféricos, miopatias e
outros; Atender a amputados, preparando o colo e fazendo treinamento com proteses, para
possibilitar a movimentacao ativa e independente dos mesmos; Ensinar 0s pacientes exercicios
corretivos para a coluna, os defeitos dos pés, as afeccGes de aparelhos respiratorios e
cardiovasculares, orientando-os e treinando-0s em exercicios ginasticos especiais, a fim de
promover corre¢des de desvios posturais e estimular a expansdo respiratéria e a circulagéo
sanguinea; Proceder ao relaxamento e a aplicagdo de exercicios e jogos com pacientes portadores
de problemas psiquicos, treinando-os sistematicamente para promover a descarga ou a liberagdo
de agressividade e estimular a sociabilidade; Efetuar a aplicacdo de ondas curtas, ultra-som e
infravermelho nos pacientes, conforme a enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor; Aplicar
massagem terapéutica, utilizando friccdo, compressdo e movimentacdo com aparelhos adequados



ou com as maos; Eleger meio terapéutico a ser utilizado mediante avaliacdo fisioterépica e
diagnostico médico; Executar outras atribuicbes compativeis com sua especializagéo profissional.

Médicos Humaniza Capacitando - Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da
area de atuacao da equipe, identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos, inclusive
aqueles relativos ao trabalho, e da atualizagcdo continua dessas informagbes, priorizando as
situacbes a serem acompanhadas no planejamento local; realizar a escuta qualificada das
necessidades dos usuarios em todas as acdes, proporcionando atendimento humanizado e
viabilizando o estabelecimento do vinculo; promover a mobilizacdo e a participacdo da
comunidade, buscando efetivar o controle social; identificar parceiros e recursos na comunidade
gue possam potencializar a¢Bes intersetoriais com a equipe, sob coordenacdo da Secretaria
Municipal de Saude; garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de
informacdo na Atencdo Basica e Vigilancia em Saude; participar das atividades de educacao
permanente; realizar outras acOes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades
locais; realizar assisténcia integral (promocdo e protecdo da salde, prevengdo de agravos,
diagndstico, tratamento, reabilitacdo e manutencdo da satde) aos individuos e familias em todas
as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade;
realizar consultas clinicas e procedimentos na USF e, quando indicado ou necessario, no domicilio
e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes etc.); realizar consultas de demanda
espontanea e programada em clinica médica, pediatria, ginecoobstetricia, cirurgias ambulatoriais,
pequenas urgéncias clinico-cirargicas e procedimentos para fins de diagnosticos; encaminhar,
quando necessario, usuarios a servigos de média e alta complexidade, respeitando fluxos de
referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do
plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia; indicar a necessidade de internagdo
hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizacdo pelo acompanhamento do usuério;
contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente dos ACS, Auxiliares de
Enfermagem, ACD e THD; participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da USF; integrar equipes multidisciplinares em toda e qualquer unidade e/ou local
determinado pela administragéo; desenvolver outras atividades correlatas inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

Médicos - Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuacao da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos, inclusive aqueles relativos ao
trabalho, e da atualizacdo continua dessas informagfes, priorizando as situacGes a serem
acompanhadas no planejamento local; realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios
em todas as ac¢des, proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do
vinculo; promover a mobilizac&o e a participa¢do da comunidade, buscando efetivar o controle
social; identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agdes
intersetoriais com a equipe, sob coordenacdo da Secretaria Municipal de Saude; garantir a
qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de informagdo na Atencao Basica e
Vigilancia em Salde; participar das atividades de educacdo permanente; realizar outras acdes e
atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais; realizar assisténcia integral
(promogdo e protecdo da salde, prevengdo de agravos, diagnostico, tratamento, reabilitacdo e
manutenc¢do da saude) aos individuos e familias em todas as fases do desenvolvimento humano:
infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; realizar consultas clinicas e procedimentos
na USF e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios
(escolas, associagOes etc.); realizar consultas de demanda espontanea e programada em clinica
médica, pediatria, ginecoobstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-



cirrgicas e procedimentos para fins de diagnosticos; encaminhar, quando necessario, usuarios a
servicos de média e alta complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contra-referéncia locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto
pela referéncia; indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilizacdo pelo acompanhamento do usuario; contribuir e participar das atividades de
Educacdo Permanente dos ACS, Auxiliares de Enfermagem, ACD e THD; participar do
gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da USF; integrar equipes
multidisciplinares em toda e qualquer unidade e/ou local determinado pela administracao;
desenvolver outras atividades correlatas inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissao.

Nutricionista Planejar, organizar, dirigir, supervisionar e avaliar servigos de alimentacéo e
nutricdo em hospitais, unidade bésica de saude, ambulatérios, unidades educacionais e centros de
educacdo infantil; realizar inspecOes sanitérias em estabelecimentos regulados pela vigilancia em
salde; planejar, executar e avaliar programas para a promocao da salde e de praticas alimentares
saudaveis; supervisionar e fiscalizar prestadores de servigos de alimentagdo e nutricdo nas
unidades sob sua responsabilidade; Avaliar o estado nutricional de grupos especificos, segundo
idade, sexo e estados fisiologicos e patologicos; Realizar assisténcia e educagdo nutricional a
coletividades ou individuos, sadios ou enfermos; Prestar assisténcia dietoterapica hospitalar,
ambulatorial, e domiciliar, prescrevendo, planejando, analisando, monitorando, avaliando dietas
para enfermos, bem como solicitando exames laboratoriais necessario; elaborar informacdes
técnicas - cientificos relacionados na area de alimentagdo e nutrigao.

Fonoaudidlogo - Identificar problemas ou deficiéncias ligadas & comunicagédo oral, empregando
técnicas proprias de avaliacdo e fazendo o treinamento fonético, auditivo, de diccao, impostacdo
da voz e outros, para possibilitar o aperfeicoamento e/ ou reabilitacdo da fala; avaliar as
deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, gravacéo e
outras técnicas proprias para estabelecer o plano de treinamento terapéutico; programar,
desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem, expressao e compreensdo do
pensamento verbalizado, orientando sobre respira¢do funcional, treinamento fonético, auditivo,
organizacdo do pensamento em palavras, visando reeducar e/ ou reabilitar o paciente; emitir
parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade de reabilitacdo fonoaudioldgica;
participar de equipes multiprofissionais para identificacdo de distarbios de linguagem em suas
formas de expressdo e audicdo, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o
diagndstico e tratamento. Profissional deve estar apto para compreender, analisar e sistematizar
teorias dos campos preventivo, clinicoterapéutico, de aperfeicoamento e de prética
fonoaudioldgica, prevenindo, avaliando, diagnosticando e tratando os distlrbios nas areas de
linguagem, voz, motricidade oral e audicéo, executar outras atividades correlatas.

Assistente Social - Planejar, coordenar, controlar e avaliar programas e projetos na area do
Servigo Social aplicados a individuos, grupos e comunidades; elaborar e /ou participar de projetos
de pesquisas, visando a implantacdo e ampliagdo de servicos especializados na area de
desenvolvimento comunitario; participar no desenvolvimento de pesquisas médico-sociais e
interpretar junto a equipe de saude a situacdo social do individuo e sua familia; fornecer dados
sociais para a elucidacdo de diagndstico médico e pericial; diagnosticar e tratar problemas sociais
que impecam comunidades, grupos e individuos de atingirem um nivel satisfatério de saude;
desenvolver atividades que visem a promogdo, protecdo e a recuperacao da saude da populacéo,
ocupando-se da aplicacGes sociais, culturais, econdémicas, que influem diretamente na situacao



salde, através da mobilizacdo e desenvolvimento das potencialidades humanas e sociais;
mobilizar recursos da comunidade para que sejam devidamente utilizados e para que possam
proporcionar os beneficios necessarios a populacao; prover, adequar e capacitar recursos humanos
institucionais e/ou comunitérios, necessarios para a realizacao de atividade na &rea do Servico
Social; participar de programas de treinamento de pessoal técnico e auxiliar para o
desenvolvimento das acbes de educacdo em salde; executar outras atividades inerentes ao
exercicio do cargo.

Técnico (a) de Enfermagem - Realizar atividades auxiliares de enfermagem, em unidade
hospitalar e/ou ambulatorial, sob a supervisdo de profissional da area de salde. Preparar o
paciente para consultas, exames e tratamentos. Observar, reconhecer e descrever sinais e
sintomas, ao nivel de sua qualificacdo. Executar tratamentos especificamente prescritos, ou de
rotina, além de outras atividades de enfermagem, tais como: ministrar medicamentos por via oral
e parenteral; realizar controle hidrico; fazer curativos; aplicar oxigenoterapia, nebulizagdo,
enteroclisma, enema e calor ou frio; executar tarefas referentes a conservagdo e aplicacdo de
vacinas; realizar testes e proceder a sua leitura, para subsidio de diagnoéstico; efetuar o controle
de pacientes e de comunicantes em doencas transmissiveis; colher material para exames
laboratoriais; prestar cuidados de enfermagem pré e pos-operatérios; circular em sala de cirurgia
e, Se necessario, instrumentar; executar atividades de desinfeccdo e esterilizacdo; alimentar o
paciente ou auxilia-lo a alimentarse; zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e
de dependéncias do hospital; integrar a equipe; orientar os pacientes na pos-consulta, quando ao
cumprimento das prescrices de enfermagem e médicas; executar os trabalhos de rotina
vinculados a alta de pacientes.

Dentista - Participar do processo de planejamento, acompanhamento e avaliacdo das agdes
desenvolvidas no territério de abrangéncia das unidades bésicas de Saude da Familia; identificar
as necessidades e expectativas da populacdo em relagcdo a saude bucal; estimular e executar
medidas de promogdo da salde, atividades educativas e preventivas em salde bucal; executar
acOes basicas de vigilancia epidemioldgica em sua area de abrangéncia; organizar o processo de
trabalho de acordo com as diretrizes do PSF e do plano de salide municipal; sensibilizar as
familias para a importancia da saude bucal na manutencdo da saude; programar e realizar visitas
domiciliares de acordo com as necessidades identificadas; desenvolver agdes intersetoriais para a
promocao da saude bucal. Especificamente, realizar exame clinico com a finalidade de conhecer
a realidade epidemioldgica de satde bucal da comunidade; realizar os procedimentos clinicos
definidos na Norma Operacional Bésica do Sistema Unico de Satde - NOB 96 - e na Norma
Operacional de Assisténcia a Satde (NOAS); assegurar a integralidade do tratamento no ambito
da atengdo bésica para a populacdo adscrita; encaminhar e orientar 0s Usuarios que apresentarem
problemas mais complexos a outros niveis de especializagdo, assegurando seu retorno e
acompanhamento, inclusive para fins de complementacdo do tratamento; realizar atendimentos
de primeiros cuidados nas urgéncias; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; prescrever
medicamentos e outras orientacGes na conformidade dos diagnosticos efetuados; emitir laudos,
pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia; executar as a¢des de assisténcia integral,
aliando a atuacdo clinica a de saude coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos
especificos, de acordo com o plano de prioridades locais; coordenar a¢Ges coletivas voltadas para
a promogdo e prevengdo em saude bucal; programar e supervisionar o fornecimento de insumos
para as a¢0es coletivas; supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD; capacitar as
equipes de saude da familia no que se refere as a¢des educativas e preventivas em satde bucal;
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registrar na Ficha D - Saude Bucal, do Sistema de Informacéo da Atengdo Basica - SIAB - todos
0s procedimentos realizados.

Técnico (a) de Saude Bucal - Orientar os pacientes sobre higiene dental; marcar consultas;
preencher e anotar fichas clinicas; Manter em ordem arquivo e fichario clinico; Responsabilizar-
se pela manutencdo, conservacao e funcionamento dos equipamentos odontoldgicos; Manipular
material odontoldgico; preparar 0 paciente para o atendimento; instrumentar e auxiliar o
odontdlogo e o técnico em higiene dental junto a cadeira operatoria; Executar outras atividades
correlatas; Ficar responsavel pela esterilizacdo e ordenamento do instrumental; Participar de
atividades de educacdo em salde bucal; Auxiliar nos programas de educacdo em saude bucal;
Realizar o servico de limpeza geral das Unidades Sanitarias e lavagem das roupas utilizadas nos
procedimentos pelos profissionais da &rea; Recolher os residuos de saude e colocé-los nos
recipientes adequados; Executar tarefas afins.

Terapeuta Ocupacional - Executar atividades técnicas especificas de Terapeuta Ocupacional no
sentido de tratamento, desenvolvimento e reabilitacdo de pacientes portadores de deficiéncias
fisicas ou psiquicas; planejar e executar trabalhos criativos, manuais, de mecanografia,
horticultura e outros, individuais ou em pequenos grupos, estabelecendo as tarefas de acordo com
as prescricdes médicas; programar as atividades diarias do paciente-AVDs, orientando 0 mesmo
na execucdo dessas atividades; elaborar e aplicar testes especificos para avaliar niveis de
capacidade funcional e sua aplicacdo; orientar a familia do paciente e a comunidade quanto &s
condutas terapéuticas a serem observadas para sua aceitagdo no meio social; prestar orientacéo
para fins de adaptacdo ao uso de Ortese e protese; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as
editadas no respectivo regulamento da profisséo.

Digitador (a) do Programa Humaniza Capacitando - Principais componentes e principais
funcBes. Memoria: FuncgBes; memoria principal e auxiliar; memoria virtual e memoria caché.
Unidade de Entrada e Saida: principais func@es. Periféricos. Software basico: principais funcdes
dos sistemas operacionais. Area de Trabalho, Barra de tarefas e Barra de ferramentas:
identificacdo do ambiente, caracteristicas, configuracdo e uso das funcionalidades. Windows
Explorer, Meu Computador, Meus Documentos, Documentos compartilhados, Localizar ou
Pesquisar, Ajuda e Suporte, Painel de Controle e Lixeira: identificar ambientes, componentes das
janelas, menus, barras de ferramentas e icones; saber utilizar as funcionalidades dos programas e
aplicativos atraves de menus, icones, teclado e/ou mouse. Realizar operagdes sobre arquivos e
pastas: copiar, mover, excluir, recortar, colar, renomear, etc. lIdentificagdo e utilizacdo de nomes
validos de arquivos, pastas e subpastas. Identificar o ambiente, caracteristicas, componentes da
janela, funcionalidades, formatacfes e configuracGes. Identificar e saber as funcionalidades,
configuracoes e utilizagdo dos menus, icones e botdes da janela principal do Word. Abrir, criar,
configurar, formatar, imprimir e salvar um documento, utilizado menus, icones, teclado e/ou
mouse. ldentificar, saber personalizar e utilizar os icones das barras de Ferramentas Padrao,
Tabelas e bordas, Formatagdo, Desenho, Figura e WordArt, para formatar e reconhecer a
formatacdo de textos e documentos. Identificar o ambiente, caracteristicas, componentes da
janela, funcionalidades, formatacGes e configuracGes. Identificar e saber as funcionalidades,
configuracdes e utilizagdo dos menus, icones e botdes da janela principal do Excel. Definir,
identificar e diferenciar célula, planilha e pasta. Formatar e salvar uma planilha e pasta.
Identificar, saber personalizar e usar os icones das barras de ferramentas Padrdo, Formatacao,
Desenho, Bordas, Figura, Grafico e WordArt, para formatar e reconhecer a formatacéo de textos,



documentos, planilhas e tabelas. Abrir, fechar e salvar pastas e planilhas. Saber utilizar e executar
as funcionalidades do MS Excel utilizando menus, icones, teclado e/ou mouse. Conceituar,
identificar, caracterizar e diferenciar Internet, e Correio Eletrénico. ldentificar o ambiente,
caracteristicas, configuracdes e componentes da janela principal do Internet Explorer e Outlook
Express e saber utilizar suas funcionalidades. Internet Explorer: Identificar e saber usar as
funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda),
de Ferramentas (Botdes padrdo e Barra de enderecos), de Status, de Informacdes e Explorer.
Outlook Express: identificar e saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo,
Editar, Exibir, Ferramentas, Mensagem e Ajuda), de Ferramentas e Modos de Exibicéo, digitacio
de informacdes e demandas do programa Humaniza Capacitando.

Digitador (a) - Principais componentes e principais fun¢es. Memoria: Func¢Bes; memoria
principal e auxiliar; memoria virtual e meméria caché. Unidade de Entrada e Saida: principais
funcBes. Periféricos. Software basico: principais funcdes dos sistemas operacionais. Area de
Trabalho, Barra de tarefas e Barra de ferramentas: identificacdo do ambiente, caracteristicas,
configuracdo e uso das funcionalidades. Windows Explorer, Meu Computador, Meus
Documentos, Documentos compartilhados, Localizar ou Pesquisar, Ajuda e Suporte, Painel de
Controle e Lixeira: identificar ambientes, componentes das janelas, menus, barras de ferramentas
e icones; saber utilizar as funcionalidades dos programas e aplicativos através de menus, icones,
teclado e/ou mouse. Realizar operacgdes sobre arquivos e pastas: copiar, mover, excluir, recortar,
colar, renomear, etc. ldentificacdo e utilizagdo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas.
Identificar o ambiente, caracteristicas, componentes da janela, funcionalidades, formatacdes e
configuracOes. Identificar e saber as funcionalidades, configuraces e utilizacdo dos menus,
icones e botGes da janela principal do Word. Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar
um documento, utilizado menus, icones, teclado e/ou mouse. ldentificar, saber personalizar e
utilizar os icones das barras de Ferramentas Padrdo, Tabelas e bordas, Formatagdo, Desenho,
Figura e WordArt, para formatar e reconhecer a formatacéo de textos e documentos. Identificar o
ambiente, caracteristicas, componentes da janela, funcionalidades, formatagdes e configuracdes.
Identificar e saber as funcionalidades, configuragdes e utilizagdo dos menus, icones e botbes da
janela principal do Excel. Definir, identificar e diferenciar célula, planilha e pasta. Formatar e
salvar uma planilha e pasta. Identificar, saber personalizar e usar os icones das barras de
ferramentas Padrdo, Formatacdo, Desenho, Bordas, Figura, Gréfico e WordArt, para formatar e
reconhecer a formatacao de textos, documentos, planilhas e tabelas. Abrir, fechar e salvar pastas
e planilhas. Saber utilizar e executar as funcionalidades do MS Excel utilizando menus, icones,
teclado e/ou mouse. Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet, e Correio
Eletronico. Identificar o ambiente, caracteristicas, configuracbes e componentes da janela
principal do Internet Explorer e Outlook Express e saber utilizar suas funcionalidades. Internet
Explorer: Identificar e saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir,
Favoritos, Ferramentas e Ajuda), de Ferramentas (Botdes padrdo e Barra de enderecos), de Status,
de Informagdes e Explorer. Outlook Express: identificar e saber usar as funcionalidades das barras
de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ferramentas, Mensagem e Ajuda), de Ferramentas e Modos
de Exibicéo.

Fiscal Sanitario - A vigilancia sanitaria tem a missdo de proteger e promover a salde da
populacéo e a defesa da vida. Esse 6rgdo € vinculado a secretaria de satde. Os fiscais sanitarios
tém as atribui¢bes de realizar inspecfes nos diferentes estabelecimentos, apreender produtos
vencidos, mercadoria adulterada, liberacdo de alvara, atendimento a dendncias, notificar os
estabelecimentos sobre irregularidades e orientar conforme a legislagéo.



Entrevistador do Programa Humaniza Capacitando — Realizar entrevista do formulario do
programa Humaniza Capacitando, preencher formularios do programa Humaniza Capacitando
através de entrevista, esclarecer ao entrevistado que as informacgdes que constam no cadastro sdo
auto declaratorias; registrar e controlar o fluxo de documentos e as rotinas de trabalho nos bancos
de dados relativos ao Programa Humaniza Capacitando; analisar, monitorar, e arquivar processos
decorrentes da operacionalizagdo dos sistemas web/online relacionados ao Programa Humaniza
Capacitando; realizar visitas domiciliares para averiguacdo de grupos de trabalho e/ou reunides
com unidades da secretaria municipal de salde e outras entidades publicas e outras reparti¢des,
realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagdes e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo, sugestBes, revisando e discutindo trabalhos técnico
cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao
municipio; realizar outras atribuicGes compativeis com sua especializacéo profissional.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COCAL DOS ALVES -PI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Assistente social para protecdo social basica - Prestar servi¢os sociais orientando
individuos, familias, comunidade e instituicdes sobre direitos e deveres (normas, codigos
e legislacdo), servigos e recursos sociais e programas de educacao; Planejar, coordenar e
avaliar planos, programas e projetos sociais em diferentes areas de atuacéo profissional
(seguridade, educacdo, trabalho, juridica, habitacdo e outras); elaborar e implementar
politicas que ddo suporte a acdes na area social; elaborar, implementar projetos na area
social, baseados na identificacdo das necessidades individuais e coletivas, visando o
atendimento e a garantia dos direitos enquanto cidaddos da populacdo usuaria dos
servicos desenvolvidos pela Instituicdo; propor e administrar beneficios sociais no ambito
da comunidade universitaria e da populacdo usuaria dos servicos da mesma; planejar e
desenvolver pesquisas para analise da realidade social e para encaminhamento de acdes
relacionadas a questdes que emergem do ambito de acdo do servigo social; propor,
coordenar, ministrar e avaliar treinamento na area social; participar e coordenar grupos
de estudos, equipes multiprofissional e interdisciplinares, associacfes e eventos
relacionados a area de servico social; acompanhar o processo de formacédo profissional
do académico por meio da viabilizacdo de campo de estagio; articular recursos financeiros
para realizacdo de eventos; participar de comissdes técnicas e conselhos municipais,
estaduais e federais de direitos e politicas publicas; realizar pericia, laudos e pareceres
técnicos relacionados a matéria especifica do servico social; desempenhar tarefas
administrativas inerentes a funcdo; participar de programa de treinamento, quando
convocado; participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, convénios comissdes e programas de ensino, pesquisa e extensdo; executar
tarefas pertinentes a area de atuacgdo, utilizando-se de equipamentos e programas de



informatica; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcéo.

Assistente social para protecdo social especial de média complexidade - Realizar
visitas as familias acompanhadas pelo PAEFI; acompanhar adolescentes em
cumprimento de medida socioeducativa de Prestacdo de Servico a Comunidade (PSC) e
liberdade assistida (LA); acompanhar pessoas com deficiéncia, idosos (as) e suas
familias; acompanhar pessoas em situacdo de rua; organizar o plano mensal de trabalho
sob orientacdo do supervisor; acolher, registrar, identificar e discutir com o supervisor
situacOes que requeiram encaminhamentos para a rede, visando sua efetivagédo (como
educacdo, cultura, justica, salde ou assisténcia social); conhecer a rede intersetorial do
municipio; participar das reuniGes (semanais) de supervisdo e formacdo permanente,
compartilhando experiéncias e dificuldades, mantendo-se atualizado e aprofundando seus
conhecimentos e habilidades; orientar as familias para acesso ao CREAS e a recursos da
rede e da comunidade, sempre que necessario.

Assistente social supervisor do programa crianga feliz - Organizar, supervisionar e/ou
ministrar a capacitagdo dos visitadores; organizar o plano mensal de trabalho dos
visitadores, com defini¢do das familias por visitador; supervisionar a implementacéo e o
desenvolvimento das visitas domiciliares, assegurando o suporte técnico necessario;
articular-se com o CRAS para: viabilizar a realizacdo de atividades em grupos com as
familias; mobilizar os recursos da rede e da comunidade para apoiar o trabalho dos
visitadores, o desenvolvimento das criancas e a atencao as demandas das familias; discutir
situacOes que exijam a articulagdo com o coordenador municipal e/ou comité municipal
de modo a facilitar o trabalho em rede no territorio.

Psicologo (a) para protecdo social basica - Executar a realizacdo das atividades que
compdem o PAIF (acolhida; acdes particularizadas); encaminhamentos e
acompanhamento familiar particularizado ou em grupo, de acordo com as especificidades
socio territoriais), na area rural e em areas de dificil acesso; desempenho da funcéo de
técnico de referéncia do servico de convivéncia e fortalecimento de vinculos, oferta do
servigo de protecdo social basica; acolhida, mobilizagdo, atendimento de grupos com a
familia e comunidade com énfase no fortalecimento de vinculo familiar e comunitério,
acompanhar os encaminhamentos; visita domiciliar e indicadores de resultados; atender
ao publico das familias; elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantacéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacdo; participar das
atividades administrativas, de controle e apoio referentes a sua area de atuagdo; participar
das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-
as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacéo; participar de grupos de trabalho
e/ou reunides com unidades da prefeitura e outras entidades publicas e particulares,
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realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢es sobre situacdes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestfes, revisando e discutindo
trabalhos técnico cientificos, para fins de formulacgéo de diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao municipio; realizar outras atribuices compativeis com sua
especializacdo profissional.

Psicologo (a) para protecdo social especial de média complexidade - Executar a
realizacdo das atividades que compdem o PAEFI(acolhida; acdes particularizadas);
encaminhamentos e acompanhamento familiar particularizado de adolescentes em
cumprimento de medida socioeducativa de Prestacdo de Servico & Comunidade (PSC) e
Liberdade Assistida (la); encaminhamentos e acompanhar pessoas com deficiéncia,
idosos (as) e suas familias; encaminhamentos e acompanhar pessoas em situacao de rua;
participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposicbes sobre situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico cientificos, para fins de formulagéo
de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao municipio; realizar outras
atribuicGes compativeis com sua especializacdo profissional.

Educador (a) fisico (a) - Desenvolver atividades fisicas e praticas junto a comunidade;
veicular informacdo que visem a prevencao, a minimizacdo dos riscos e a protecdo a
vulnerabilidade, buscando a producédo do autocuidado; incentivar a criacdo de espacos de
inclusdo social, com acbes que ampliem o sentimento de pertinéncia social na
comunidade, por meio da atividade fisica regular, do esporte e lazer, das préaticas
corporais; proporcionar educacdo permanente em atividade fisico-pratico corporal,
nutricdo e salde juntamente com as equipes do CRAS, junto ao Servico de Convivéncia
e Fortalecimento de Vinculos sob a forma de coparticipagdo, acompanhamento
supervisionado, discussdo de caso e demais metodologias da aprendizagem em servico,
dentro de um processo de educacdo permanente; articular acdes, deforma integrada as
equipes CRAS, sobre o conjunto de prioridades locais em satde que incluam os diversos
setores da administracdo publica; contribuir para a ampliacdo da utilizacdo dos espacos
publicos de convivéncia como proposta de inclusdo social e combate a violéncia,;
supervisionar, de forma compartilhada e participativa, as atividades desenvolvidas pelas
equipes do CRAS na comunidade; articular parcerias com outros setores da area junto
com as equipes e a populacéo, visando ao melhor uso dos espacos publicos existentes e a
ampliacdo das areas disponiveis para as praticas corporais; promover eventos que
estimulem a¢6es que valorizem. atividade fisica/préaticas corporais e sua importancia para
a saude da populagdo; outras atividades inerentes a funcao.

Orientador (a) social - Atuar em trabalhos com criangas e adolescentes e idosos;
trabalhar com os grupos de convivéncia e fortalecimentos de vinculos com no maximo
30 usuérios entre a faixa etaria de 0 a 06 anos, 15 e 17 anos e idosos visando garantir; a
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seguranca de convivio e promover o fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios
em coletivos a serem ofertados através do CRAS nos turnos da manhd e da tarde;
acompanhamento social e familiar juntamente com os técnicos de referéncia do CRAS;
participar de reunides; manter registro diario da frequéncia dos adolescentes, articulagdo
com a rede de atendimento visando a integracdo dos usuérios no ambito local; facilitando
formag0es de grupos; conduzir o preenchimento de vagas de acordo com as prioridades
e critérios estabelecidos nos instrumentos normativos do servico de convivéncia e
fortalecimentos de vinculos; encaminhar ao Cadunico os usuarios e suas familias
admitidas no servico socioeducativo; ofertar encontros e oficinas desenvolvidos em
horéarios alternados a escola cumprimento de carga horaria e ciclos conforme estipulado
pelo programa; o orientador social é responsavel, em conjunto com os facilitadores de
oficinas, pelo planejamento de atividades a serem desenvolvidas em fungéo das demandas
especificas dos usuérios, articulando-as aos diferentes atores envolvidos no trabalho e as
criancas e aos adolescentes do(s) grupo(s). no caso de ofertas mistas, deve, ainda, manter
reunides regulares com os profissionais responsaveis pelas demais ofertas, bem como
recolher informac6es de frequéncia junto a esses profissionais.

Visitador (a) programa crianga feliz - Qualificar e incentivar o atendimento e o
acompanhamento nos servicos socioassistenciais para familias com gestantes e criancas
na primeira infancia inseridas no cadastro Unico para programas sociais do governo
federal - Cadunico e beneficio de prestacdo continuada - BPC; apoiar as familias com
gestantes e criancas na primeira infancia no exercicio da funcéo protetiva e ampliar acesso
a servicos e direitos; estimular o desenvolvimento integral das criangas na primeira
infancia, em situacdo de vulnerabilidade e risco social, fortalecendo vinculos familiares
e comunitarios; fortalecer a presenca da assisténcia social nos territorios e a perspectiva
da protecdo proativa e da prevencdo de situacbes de fragilizacdo de vinculos, de
isolamentos e de situacOes de risco pessoal e social; qualificar os cuidados nos servigos
de acolhimento e priorizar o acolhimento em familias acolhedoras para criangas na
primeira infancia, afastadas do convivio familiar, mediante aplicacdo de medida protetiva
prevista nos incisos VII e VIII do art. 101 da lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990;
desenvolver acOes de capacitacdo e educacdo permanente que abordem especificidades,
cuidados e aten¢des a gestantes, criancas na primeira infancia e suas familias, respeitando
todas as formas de organizacdo familiar; potencializar a perspectiva da
complementariedade e da integracdo entre servicos, programas e beneficios
socioassistenciais; fortalecer a articulagdo intersetorial com vistas ao desenvolvimento
integral das criangas na primeira infancia e ao apoio a gestantes e suas familias.

Digitador (a) do programa bolsa familia - Realizar servigos de digitacdo de formularios
do cadastro unico; realizar servicos de digitacdo de oficios e afins; participar de reunides
e capacitacdes do bolsa familia e programas sociais; preencher formularios do cadastro
unico; atender as familias inscritas no cadastro Unico; prestar informagdes as familias
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beneficiarias e ndo beneficiarias do bolsa familia; desempenhar atribuicdes afins e ter
conhecimento de informatica.

Entrevistador (a) do programa bolsa familia - Realizar entrevista do formulario
Cadunico; preencher formularios do cadastro Unico para programas sociais atraves de
entrevistas; esclarecer ao entrevistado que as informacgdes que constam no cadastro sdo
auto declaratdrias; registrar e controlar o fluxo de documentos e as rotinas de trabalho nos
bancos de dados relativos ao cadastro Unico e programa bolsa familia; analisar, monitorar
e arquivar processos decorrentes da operacionalizacdo dos sistemas web/online
relacionados ao cadastro unico (sistema V7) e programa bolsa familia (SICON, SIBEC,
sistema presenca e PBF — DATA SUS); realizar visitas domiciliares para averiguagéo de
possiveis dendncias relacionadas ao programa; fazer atendimentos no distrito e
comunidades rurais com regularidade; arquivar em local préprio e zelar pelos formularios
de preenchimento; manter sigilo sobre as informac6es prestadas pela familia, conforme
rege a ética e regras do programa; incluir ou atualizar sempre que necessario dados no
sistema online de cadastramento; orientar os beneficiarios sobre as etapas de cadastro e
possiveis concessdo de beneficios; acompanhar no sistema de beneficio ao cidadao
(SIBEC), a concessao de beneficios; informar a gestdo municipal do programa qualquer
suspeita de subdeclarardo de renda ou omissdo de informacdo de algum integrante da
familia; assessorar e acompanhar sempre que necessario as atividades que venham a ser
realizadas pela gestdo municipal do programa; participar do processo de divulgacdo da
campanha de atualizacdo cadastral e busca ativa de usuérios; participar de cursos de
atualizacdo e aperfeicoamento; desempenhar atividades afins.

Advogado CREAS - Oferecer atendimento de advocacia publica; receber dendncias;
prestar orientacdo juridica aos usuarios do centro de referéncia especializado de
assisténcia social; fazer encaminhamentos processuais; proferir palestras sobre os direitos
dos usuarios do servico; esclarecer procedimentos legais aos técnicos do servico;
participar de palestras informativas a comunidade; fazer estudo permanente acerca do
tema da violéncia; capacitar agentes multiplicadores; manter atualizado os registros de
todos os atendimentos; participar de todas as reunides da equipe. Desta forma, atuar no
desenvolvimento dos servigos conforme a tipifica¢do socioassistencial.

Técnico (A) Em Informatica - Elaborar programas de computador, conforme definicéo
do analista de informatica; instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os
usuarios nas especificacbes e comandos necessarios para sua utilizacdo; organizar e
controlar os materiais necessarios para a execucdo das tarefas de operagdo, ordem de
servigo, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc; operar
equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha
de dispositivos conectados; interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as
medidas necessarias; notificar e informar aos usuarios do sistema ou ao analista de
informatica, sobre qualquer falha ocorrida; executar e controlar os servicos de



processamento de dados nos equipamentos que opera; executar 0 suporte tecnico
necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com substituicdo,
configuracdo e instalacdo de modulos, partes e componentes; administrar cépias de
seguranga, impressao e seguranca dos equipamentos em sua area de atuacao; executar o
controle dos fluxos de atividades, preparacdo e acompanhamento da fase de
processamento dos servigos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de
computadores; participar de programa de treinamento, quando convocado; controlar e
zelar pela correta utilizacdo dos equipamentos; ministrar treinamento em area de seu
conhecimento; auxiliar na execucdo de planos de manutencao, dos equipamentos, dos
programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais; elaborar, atualizar e
manter a documentacgdo técnica necessaria para a operacdo e manutencdo das redes de
computadores; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcéo.



