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Lingua Portuguesa (10 questdes)

Texto para as questdes b:a

Quando a ambicé&o passa dos limites

Ser determinado, extremamente comprometido co
o trabalho e ter uma forte vontade de cresce
profissionalmente séo algumas caracteristicas df
pessoas ambiciosas, que, por sua vez, sao muifl
apreciadas no ambiente de trabalho.

Contudo, alertam especialistas, quando a ambica
passa dos limites, as consequéncias podem s
desastrosas. “Quando a ambicdo passa a s
obsessiva e existe um desejo compulsivo de crescdfj
a pessoa acaba construindo uma imagem negativa,
que pode comprometer o relacionamento co
colegas, os resultados da equipe e o préprig
desenvolvimento da carreira do profissional”, explica
a psicéloga Clarice Barbosa.

O consultor de carreiras da Catho Consultoria e
Recursos Humanos , Renato Waberski, concorda [
acrescenta: “ a pessoa acaba nao obtendo o que ta
deseja, perde espaco dentro da empresa e a confia
do chefe”.

Segundo os especialistas, dentre os sinais de que
ambicdo estd se tornando obsessiva, estao

arrogancia, o individualismo e o egocentrismo. Além
disso, em muitos casos, 0 profission
al falta com a ética, sendo capaz de prejudicar outra
pessoas.

“Normalmente, a pessoa que tem uma ambicag
negativa nao acredita que pode cresce
profissionalmente apenas investindo em si,
aperfeicoando seus conhecimentos, participando dg
cursos ou treinamentos e, entdo, acaba deixando
lado os valores que as empresas tanto prezam, co
ética, trabalho em equipe e demonstracdo ds
confianga no trabalho que exerce junto com
equipe”, argumenta a diretora executiva da Ricardd
Xavier Recursos Humanos, Heloisa Gontijo.

Para ela, a falta de maturidade € uma das principa
causas da ambicdo sem limites. Contudo, ambient
extremamente competitivos também podem resulta
em tal situacdo. “Nas areas em que a cobranca p
metas é exacerbada, os profissionais estdo malp
propensos a desenvolverem este tipo de atitude”, di

Waberski.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

Por fim, de acordo com os entrevistados, na maior
parte dos casos, a ambicdo obsessiva passa
despercebida pela prépria pessoa. Por isso, dizem, é
necessario prestar atencdo nas proprias atitudes e
especialmente em como as pessoas se relacionam
com vocé.

Assim, explicam, o profissional podera repensar suas
atitudes e salvar a propria carreira e 0S
relacionamentos pessoais.

(www.administradores.com

1. Alidéia central do texto afirma que:

a) A ambicdo sem limites traz caracteristicas
positivas para o profissional.

b) A falta de ética ndo esta diretamente ligada a
ambicao negativa.

c) O egocentrismo é uma caracteristica
perfeitamente toleravel nas empresas.

d) A ambigéo profissional sem limites € elemento
causador de prejuizos ao empregado, aos
colegas de profissdo e também a empresa.

e) As empresas preferem contratar o profissional
gue centraliza todas as atividades em sua pessoa.

2. No trecho “Segundo especialistas, dentre os sinais
de que a ambigédo esta se tornagbsessivaestéo a
arrogancia, o individualismo e o egocentrismo.”, a
palavra grifada é formada pelo processo de:

a) derivacao prefixal e sufixal
b) derivacdo parassintética
¢) derivacao sufixal

d) derivacao prefixal

e) derivacao justaposta

3. “Por isso, dizem, € necessario prestar atencdo nas
préprias atitudes e especialmente em como as
pessoas se relacionam com vocé”.

A expressdao grifada assume o valor de:
a) adicao
b) concluséo
c) adversidade
d) alternancia
e) proporcionalidade
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4. A palavra destacada enCdntudo, ambientes
extremamente competitivos também podem result
em tal situacdo.”, pode ser substituida, sem que ha
alteracéo de sentido, por:

a) mas também
b) entretanto
c) assim que
d) logo

€) por isso

5. “Assim, explicam, o profissional podera repensal
suas atitudes e salvar a propria carreira e o
relacionamentos pessoais.”

Com base na leitura do fragmento acima, identifiqu
a alternativa em que o par de palavras assume
mesma funcéo sintatica no trecho:

a) assim — profissional
b) atitudes — propria

c) o — profissional

d) prépria — pessoais
e) explicam — pessoais

6. No periodo Como se sabe, os moradores dos
bairros atingidos pelo Tsunami tiveram que deixar|
suas casas.”

O termo em destague pode ser classificad

morfologicamente como uma conjuncao:
a) causal
b) comparativa
C) consecutiva
d) conformativa
€) concessiva

7. “Os executivos da empresaarleavam tentando
fazer com que visse a necessidade de contratar u
namero maior de profissionais.”

O verbo grifado s6 ndo pode ser utilizado na forma:
a) rodeiam
b) rodeavam
¢) rodeiemos
d) rodeei
e) rodeio

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

8. De acordo com a norma padrdo, assinale a
alternativa que apreseritecorrecdo no emprego da
regéncia:
a) Aquela ¢é a livraria onde foi lancado o romance
recorde de vendas.

b) Observo algumas teses a cujas idéias procuro
me orientar.

c) Esse é o projeto cuja finalidade é a reflexdo
sobre a nacionalidade.

d) H4 vérios bons poemas de que se tem
conhecimento.

e) As caracteristicas pelas quais um grupo se
identifica devem ser preservadas.

9. A alternativa que apresergaro no emprego do
acento indicativo de crase é:

a) Nao querem ir aquele encontro no clube pela
manha.

b) Os estudantes se referiam a deciséo da escola de
manter o antigo horério de aulas.

¢) Todos os estudantes vao a Copacabana para um
agradavel momento de descanso.

d) O orador da turma fez referéncia aquele pedido.

e) Gracas a amizade, todos se comprometeram em
ajudar aquele nobre estudante.

10. No periodo “Ouco as justificativas dos que o
consideram uma ameaca a vida na Terra e fico com a
impressao de que estdo certos.”, o nimero de artigos
presentes é:

a) 3
b) 5
c)1
d) 4
e) 6
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INFORMATICA (05 questdes)

11. Marque a opcéao verdadeira.

I. O hardware que converte sinais digitais de um
computador para sinais analégicos que pode
ser conduzidos por uma linha telefonica é o fax

Il. Toda funcionalidade que se implementa e
software, pode-se também implementa-la em
hardware. Por exemplo, uma funcgéo
implementada em umsoftware para tracar

segmento de reta poderia ser implementad
diretamente em hardware

[ll. Software pode ser entendido como sinénimo
de programa, o qual tem como fungao principa
fornecer instrugdes, informando ao computado
como realizar determinadas

tarefas.

IV. O termo peopleware refere-se tdo somente
aos clientes de um determinado software.

V — A memoéria RAM caracteriza-se por ja vir
inserida na maquina.

a)lell

b) 1l e lIl.

c) lll e IV.

d) lelll.

e) Todas as afirmagdes sao verdadeiras.

12. Luiz Domingues da Silva, resolve comprar
um computador com as seguintes caractristica
Pentium 4 de 3.06 GHz e 512 MB. Nesse cas
tais informacdes estdo, direta e respectivament
relacionadas a:

a) processador e memaigache.

b) barramento e memoria ROM RAM .

c) software a ser utilizado na maquina.

d) processador e memoéria RAM.

e) processador analégico e memaoria ROM.

13. Jodo Saldanha de Sousa, residente da cidade
de Zé doca Maranhao foi até uma loja de venda
de produtos de informética e verificou os precos
do produtos. Diante da analise dos comprodador,
a assertiva abaixo que contém periféricos de um
computador sao:

a) driver de disco rigido,driver de disco
flexivel, placa de fax’modem

b) driver de disco rigido, sistema operacional,
placa mae.

C) driver de processador de textdriver de
disco flexivel, meméria ROM.

d) software de controle de disco rigido e de
disco flexivel, firewal) placa de fax/modem

e) driver de memodria principal,driver da
placa-mée, software de fax’modem

14. Um estudante da rede municipal de ensino de
Luiz Domingues Maranhao resolve acessar um
computador da secretaria da escola no qual
estuda. Ao acessar o micro um colega que
encontrava-se ao seu lado fez a seguinte
pergunta ao outro. Pedro, Mdndows, o Bloco

de notas serve para que.

a) Serve para transformar arquivos de imagens
com extensao .meg para formato .bmp.

b) Serve para criar e compilar programas que
nao ultrapassem 64KB.

c) Serve para compactacdo automatica de
arquivos de texto, segundo formatacéo
Snglepoint, que ocupem pelo menos 64KB.

d) Serve para criar ou editar arquivos de texto
gue nédo exijam formatacao.

e) Possui mais possibilidades de formatacéo
em blocos do que o processador de texto
Word.
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15. Ana Paula professora do Ensino Médio n
municipio de Belém do Para, com o objetivo d
testar a turma sobre conhecimentos d
informatica, fez a seguinte pergunta aos aluno
presentes a sala de aula. O que seignifica u
Sistema de Informacdes.

a) corresponde um grupo de pessoa
conectadas a varios computadores
utilizando o mesmo sistema operacional.

b) € o mesmo que sistema de rede local

€) um conjunto de regras e procedimentos par
o fornecimento de informacfes precisas
oportunas as pessoas de uma organizacao.

d) um conjunto de programas para gerenciar o
dispositivos dehardware utilizados pelas
pessoas de uma organizacao.

€) um conjunto de equipamentos com regras
procedimentos especificos, dentro de um
organizacao.

CONHECIMENTO LOCAL (05 questdes)

16. Em 2011, Luis Domingues comemora su
emancipacéao politica completando:

a) 50 anos.

b) 49 anos.

c) 25 anos.

d) 60 anos.

e) 48 anos.

17. A Cémara Municipal de Luis Domingues é
composta por:

a) 08 representantes.

b) 10 representantes.

c) 09 representantes

d) 11 representantes.

e) 12 representantes.

18. Os simbolos municipais (brasdo e bandeira
foram idealizados por:

a) Benedito Pantoja Costa.
b) Deolindo Antonio de Lima.
¢) Benedito Paiva Sodré.

d) Floriano Catarino Matos.
e) Antdnio Deolindo Matos.

& CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

19. O hino do municipio de Luis Domingues é de
autoria de:

a) Benedito Paiva Sodré.

b) José Soares Ribeiro.

c) Olavo Rodrigues da Costa.

d) Davi Ribeiro de Oliveira.

e) José Soares Pessoa.

20. A vegetagdo de Luis Domingues é representada
principalmente por:

a) O Cerrado e a Caatinga.

b) A Floresta Equatorial e o Cerrado.

c) O Manguezal e a Floresta Amazodnica de Terra

Firme.
d) A Floresta Amazonica e Mata dos Cocais.
e) A Mata dos Cocais e os Mangueirais.

CONHECIMENTO ESPECIFICO (20 questoes)

21. Sobre a linguagem a ser utilizada na Redacéo
Oficial, julgue os itens a seguir.

() O primeiro aspecto da linguagem formal esta
relacionado & norma padrao do portugués brasileiro.
() E proibido o uso demprego de girias e de
expressdes regionais, idiomaticas ou populares nos
textos oficiais.

() Aimpessoalidade € outro aspecto que caracteriza
alinguagem formal.

Assinale a alternativa CORRETA.
a) F,F.F
b) F,V,F
c) FVV
d) V,F,F
e) V,V,v

22. Sobre o documento oficial denominado Oficio,
assinale a alternativa correta.

a) O Timbre deve estar impresso no meio da folha
e conter, além do simbolo, o nome do 6rgéo, do
setor, o0 endereco para correspondéncia, 0
telefone para contato e o endereco do correio
eletrénico.

b) A numeracéo das correspondéncias oficiais deve
iniciar a cada més.

c) Se for um oficio do interesse de varias pessoas,
ou de varios setores, e forem distribuidas cépias,
o oficio passa a se chamar Oficio Circular.

d) Local e data em que foi assinado, por extenso,
deve conteralinhamento a esquerda e ponto
final.

e) O Destinatario contempla o0 nhome, o cargo da
pessoa a quem é dirigida a comunicacdo e, no
caso do oficio, ndo é necessario o endereco.
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23. Modalidade de comunicacdo entre unidade
administrativas de um mesmo 06rgdo, que estd
hierarquicamente em mesmo nivel ou em nivei
diferentes:

a) Oficio

b) Ata

¢) Memorando

d) Edital

e) Certidao

24. Correspondéncia oficial de carater social, send
utiizada no servigco publico para fazer pedidos
convites, manifestar agradecimentos ou transmiti
informacoes.

a) Carta

b) Ata

¢) Memorando

d) Edital

e) Certidao

25. Sobre a modalidade de comunicagéo Ata, julgu
0s itens a seguir.

( )O que torna a Ata um texto oficial é o fato de
que, ap6s aprovada, para efeitos legais, assume
condicdo de documento.

() O local mais comum de registros de atas é
livro de atas.

() Cabecalho, que consiste numero da ata ou
reunido e a denominagéo do grupo reunido, é um d
componentes da Ata.
Assinale a alternativa CORRETA.

a) F,F,F

b) F,V,F

c) F,V,V

d) V,F,F

e) V,V,V

26. Documento firmado por uma pessoa a favor d
outra, atestando a verdade a respeito de determina
fato.

a) Carta

b) Ata

¢) Memorando

d) Atestado

e) Certidao

27. Documento pelo qual a pessoa fisica ou juridica
requer algo a que tem direito — supostamente ou néo
—, desde que este seja concedido por algum ato
normativo (leis,decretos, entre outros).

a) Carta

b) Ata

¢) Memorando

d) Atestado

e) Requerimento

28. Dbre o Requerimento, julgue os itens a seguir.

() Sua utilizacdo € muito ampla: obtencdo de
documentos (certiddes, atestados etc.), de beneficios
financeiros, de férias, de aposentadorias, entre outros.

() O requerimento pode ser classificado de acordo
com o numero de requerentes em individual ou
coletivo.

() O requerimento pode ser classificado de acordo
com a modalidade do texto em simples ou com
exposicao de motivos.
Assinale a alternativa CORRETA.

a) F,F,F

b) F,V,F

c) F,V,V

d) V,F,F

e) V,V,V

29. Documento empregado para nomear, demitir,
suspender, reintegrar funcionarios, aprovar trabalhos
executados, designar membros para constituirem
comissao, entre outros.

a) Carta

b) Ata

¢) Memorando

d) Portaria

€) Requerimento

30. Documento no qual se da testemunho de um fato.
E declaracdo legal, de fim comprobatorio, baseada
em registros publicos.

a) Carta

b) Ata

¢) Memorando

d) Certiddo

e) Requerimento
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31. Procedimentos sdo planos relacionados co
métodos de trabalho ou de execucdo. S&
representados por graficos denominados:

a) Fluxograma

b) Orcamento

¢) Organograma

d) Edital

€) Aviso

32. A representacdo da estrutura organizacional d
uma empresa se da através de um gréfic
denominado:

a) Fluxograma
b) Orcamento
c) Organograma
d) Edital

€) Aviso

33. Prestacdo pecuniaria compulsoria, em moeda o
cujo valor nela se possa exprimir, que nao constitu
sancdo de ato licito, instituida em lei e cobrad
mediante atividade administrativa plenamente
vinculada é denominada:

a) Fluxograma
b) Orcamento
c) Imposto

d) Tributo

e) Taxa

34.E um tributo cuja obrigacdo tem por fato gerador
uma situacdo independente de qualquer atividad
estatal especifica, relativa ao contribuinte. Esta é
denominacéo de:

a) Fluxograma
b) Orcamento
c) Imposto

d) Tributo

e) Taxa

35. Sbre os impostos, julgue os itens a seguir.
() Compete a Unido, instituir, nos Territérios
Federais, os impostos atribuidos aos Estados e,
aqueles nédo forem divididos em Municipios,
cumulativamente, os atribuidos a estes;

( ) Compete ao Distrito Federal e aos Estado
ndao divididos em Municipios, instituir,
cumulativamente, os impostos atribuidos aos
Estados e aos Municipios.

& CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

() O imposto sobre importacdo, de competéncia
da Unido, sobre a importacdo de produtos
estrangeiros tem como fato gerador a entrada destes
no territorio nacional.

Assinale a alternativa CORRETA.

a) F,FF

b) FVF

c) FV\V

d V,FF

e) VWV

36. Sobre as taxas, julgue os itens a seguir.

() As taxas cobradas pela Unido, pelos Estados,
pelo Distrito Federal ou pelos Municipios, no
ambito de suas respectivas atribuicdes, tém como
fato gerador o exercicio regular do poder de policia,
ou a utilizacdo, efetiva ou potencial, de servico
publico especifico e divisivel, prestado ao
contribuinte ou posto a sua disposigéo.

() A taxa ndo pode ter base de calculo ou fato
gerador idénticos aos que correspondam a imposto
nem ser calculada em funcdo do capital das
empresas.

() Para efeito de instituicdo e cobranca de taxas,
consideram-se compreendidas no &ambito das
atribuicbes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal ou dos Municipios, aquelas que, segundo a
Constituicdo Federal, as Constituicbes dos Estados,
as Leis Organicas do Distrito Federal e dos
Municipios e a legislagdo com elas compativel,
competem a cada uma dessas pessoas de direito
publico.

Assinale a alternativa CORRETA.

a) F,F,F

b) F,V,F

c) F,V,\V

d) V,F,F

e) V,V,V

37. Principio da Administragdo Publica em que todos
0s atos administrativos tém que estar em
conformidade com os principios legais.

a) Moralidade

b) Legalidade

¢) Publicidade

d) Eficiéncia

e) Impessoalidade
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38. Sao entidades da Administracdo Indireta,
EXCETO:

a) Autarquias

b) Fundacdes Publicas

c) Empresas Publicas

d) Sociedades de Economia Mista
e) Ministérios

39. Segundo Marcelo Alexandrino e Vicente Paulo,
sdo usualmente apontadas como proprias d
administracdo publica em sentido material a
seguintes atividades, EXCETO:

a) Servigo Publico

b) Policia Administrativa
¢) Fomento

d) Intervencéo

e) Concessionaria

40. Conjuntos de documentos produzidos
recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rga
publicos de ambito federal, estadual, do Distrito
Federal e municipal em decorréncia de suas fungd
administrativas, legislativas e judicidrias sé&o
denominados:

a) Arquivos

b) Arquivos Publicos
c) Arquivos Privados
d) Protocolo

e) Circular






